Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/12. OSSZEFOGLALO FELADAT

1.) Hozzal létre egy dokumentumot Vezetéknév_Keresztnév_prospektus.doc néven!

2.) A margé legyen mindenhol 1,5 cm, majd szurjal be egy 6t oszlopbdl és egy sorbdl allé tablazatot! Az oszlopok
szélessége sorra legyen 7,5 cm; 2 cm; 7,5 cm; 2 cm; 7,5 cm; a sor magassaga 17 cm!

3.) Az els6 oszlopba masold at a megfelel§ szovegrészt a Liliomfi_nyers.txt-bdl! A cimbdl csinalj WordArt-ot! A cim
legyen a WordArt-ok kozil az 1. sor 3.-ja; kék szin(; és 7 cm széles!

4.) A kovetkez6 bekezdés legyen kézépre rendezve, délt, 10 kp betliméretd!

5.) Akovetkez6 sorba szurd be a filmteketcs.jpg képet! A kép legyen 7 cm széles és kdzépre rendezett!

6.) A film készitGinek felsorolasat formazd meg a minta szerint! Tegyél balra rendezett tabulatort 4 cm-re! Tedd le a
tabulatorokat a megfelel6 helyekre!

A forgatdkonyvirdknal alkalmazz sortorést a minta alapjan! A bal oldali oszlop legyen félkovér!

7.) A harmadik oszlopba masold at a maradék széveget és formazd a minta alapjan! A széveg elsé fele legyen
»ArialNarrow” bet(tipusu!

A ,SzereplSk:” bekezdés legyen félkovér, délt és alahuzott!

8.) A szerepl6k felsoroldasanal tegyél le 7 cm-re jobbra rendezett, pontokkal kitoltott tabuldtort, majd nyomj a
megfeleld helyekre tab-okat!

9.) Akovetkezd bekezdés legyen 10 kp betliméret! A szoveg kdzepére szurd be a filmkocka.gif képet! A kép legyen
2cm magas régzitett méretarannyal, szorosan koérbefuttatva, majd forgasd el 45 fokkal!

10.) A ,Dijak és jelolések” szovegrész legyen félkovér, délt és aldhuzott! A kdvetkezd bekezdést tordelt két sorba!
Tegyél ,,°” felsorolds jeleket a minta alapjan, majd tedd alsdindexbe az évszamokat!

11.) Az 6t6dik oszlopot bontsd 5 sorra! A cellakba sztrd be a kép01.jpg-kép05.jpg képeket! Az dsszes kép szélessége
legyen 4 cm széles, rogzitett méretarany mellett! A celldkban Iévé képek legyenek fliggblegesen és vizszintesen
kozépre rendezve!

12.) Szurd be a filmkocka.jpg képet! Allitsd be, hogy a szélessége legyen 6 cm, fényerGssége legyen 85%, és legyen
szoveg mogé helyezve! Masold le négyszer, és helyezd a képek mogé a minta alapjan pontosan illesztve!

13.) Készits élSlabat! Torold az él6labban a vonalzén 1évé tabulatorokat, majd tegyél kb.4cm; 12cm; 22,5cm —re
kozépre rendezett tabulatorokat! ird be a széveget!

14.) Vedd le a szegélyeket a teljes tablazatrol!

15.) Rajzolj 18cm magas fliggbleges vonalat az oszlopok kézé, a minta szerint!

A munkad végeztével mentsd a megadott helyre a kész dokumentumot!
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