Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/14. OSSZEFOGLALO FELADAT

1.) Masold ki a nyersanyagok kozil a ,,05_Haz” mappat! Hozzal Iétre a mappaban egy
Vezetéknév_Keresztnév_hdz.doc —ot!
A margd mindenhol legyen 1cm! Szurjal be egy 3 oszlopbdl és 5 sorbdl 4ll6 tablazatot! Az oszlopok
legyenek sorra: 9; 1; 9 cm szélesek. Az sorok legyenek rendre: 3; 1; 10,5; 1; 10,5 cm magasak!

A fels6 harom cellat egyesitsd, és szurjal be egy WordArt-ot a minta alapjan! Mindegy, hogy melyik
WordArt-ot szirod be, csak az a Iényeg, hogy a szOveg nagybet(s, és kék legyen! A kép legyen a
cellan belll kdzépre igazitva! A cella hattere legyen 15%-os sziirke!

A haz_nyers.txt fajlbdl masold at a szoveget a megfelel6 celldkba! A szoveg Calibri vagy Arial
bet(tipusu legyen, és 12-es méret(!
Minden celldban a bal és jobb oldali behizas legyen 0,5 cm! A cellan beliili fels6 szoveg legyem 18-
as, félkovér, délt és aldhuzott!
Szurd be a képeket a megfelel§ helyekre! A képek magassaga legyen rogzitett méretarany mellett 5
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cm!

A XXXX haz
adatai:” szbveg
el6tt és utdn
tegyél 12kp
térkozt! A szoveg
legyen 13-as,
félkovér, délt, és
alahdzott! A
szdmok legyenek
pirosak!

Az adatokhoz
tegyél le, egy
jobbra rendezett
pontokkal
kitoltott
tabuldtort 8cm-
re, majd a minta
szerint készitsd
el a leirast!

A
négyzetméternél
a 2-est tedd felsé
indexbe!

10.)Készitsd el mind

a négy cellat
egyforma
formazassal!

11.)Vedd le a

szegélyt a teljes

tablazatrol. Csak
a négy cellanak

legyen kerete!

12.)Készits lablécet a

minta szerint!

Mentsd a munkadat a
megadott helyre!

A legolcsobb:

A legdragdbb:
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