Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

BORITEKOK ES CIMKEK
Miben kiilonbozik, ha Boritékot, vagy Cimkét szeretnék késziteni?

A boritékok készitésénél a [épések nagy részében nem valtozik semmi, de az eltér6 pontok a kdvetkezdk:

A korlevélkészités inditasakor a Boritékot... kell kivalasztani

Aztdn A boriték beadllitasainal ki kell valasztani, hogy melyik tipusu boritékot szeretném hasznalni. (pl.:
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Lépésenkénti korlevélvardzslé...

Boriték beallitasai ?
Bariték bedllitasai | Nyomtatasi beallitdsok
Boritékméret:
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A cimkéket (matricakat) altalaban a boritékokra

ragasztva szintén cimzéshez hasznaljuk. De sok mas hasznos alkalommal haszndlhatjuk, példaul névsorok,

mappak felcimkézéséhez.

A korlevélkészités inditasakor a Cimkék... sort kell kivalasztani

Lehet el6re beallitott, szabvany cimkéket kivalasztani, de lehet Uj cimkét ,,gyartani”, pontos méretek

megadasaval.

Cimkéken a <<kovetkez6 rekord>> felirat, nagyon fontos, mert mig az el6z6 példakban egy oldalon egy

rekord adatai voltak, itt egy oldalon tobb rekord kap helyet.

A cimkéknél minden celldba kiilon-kiilon el kell helyezni a formazott tartalmat!

Majd a tobbi |épés ugyan az, mint a levélnél.
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Festll v mtaté tipusa
() somyomtate
(®) Lapnyomtaté Adagolé: |Alap  |v
Cimkeadatok

Cimkegyarték: | Microsoft

Erissitések keresése oz Office.com webhelyen
Terméktipus:

1/2 Letter ~
1/2 Letter

1/4 Letter

1/4 Letter

10-es méret

10-es méret ©
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Szélesség T

Sorok

Magassag zima

T

Oszlopok szama———————

Tipus: 1/2 Letter képeslap . 3
Magassag: 21,59 em Cimkenéwv:
Szélesség: 13,97 am . i
Oldalméret: 27,94 cm * 21,53 cm Felsd margo:
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Uj cimke készitésének sorrendje:

1.) Lapméret
2.) Cimke név
3.) Margdk

4.)
5.)
6.)

Oszlop- és sorszam
Cimkemagassag és szélesség
Fliggblege és vizszintes sav
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