Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/15. KORLEVEL FELADAT

A feladatban egy ,EGESZSEGNAPON” résztvevd emberek mért adatainak kinyomtatdsara alkalmas
korlevélfeladatot kell késziteni.

1.) Hozzél létre egy , Egészségnap” nevii mappat!
2.) A mappdban hozzél létre egy adatok.docx nev(i fajlt!
3.) A dokumentumban készitsd el a kévetkezd tablazatot!

ssz név életkor magassag testsuly BMI testzsir %
1 Kiss Péter 28 180 81 25 21%
2 Nagy Ferenc 55 171 92 31 41%
3 Kovécs Eva 46 160 54 21 18%
4 Balogh Maria 62 155 63 26 29%
5 Horvath Janos 51 172 75 25 23%

4.) Az elkészilt az adatok.docx dokumentumot mentsd és zard be!

5.) Hozd létre a térzsdokumentum.docx fajlt!

6.) A dokumentumot készitsd el a kdvetkezd minta alapjan!

7.) Alap legyen A5-6s all6 téjolasu, a margd legyen mindenhol 1,5 cm!

A mért és szamitott értékek:

Név: << >>

Eletkor: << >>

1)

2.)

3.) Magassag: << >>
4.) Testsuly: << >>

5.) BMlindex: << >>

6.) Testzsir szazalék: << >>

Szombathely, (aktualis datum beszurasa)

8.) Alap tetejére szurjal be egy két oszlopbdl és egy sorbdl 4ll6 tablazatot, a kézépvonalat hizd jobbra!

9.) Az els6be készitsd el a képen lathatd piros WordArt-ot!

10.) Ajobb oldali celldba szird be az egeszsegnap.jpg képet, Ggy hogy a kép magassaga legyen
rogzitett méretarany mellett 3 cm!

11.) Majd gépeld be a nyers szoveget!

12.) Rendeld az adatok.docx féjlt a térzsdokumentum.docx-hoz, majd megfelel§ helyekre szird be az
adatmezdbket!

13.) Formazd a minta alapjan a dokumentumot! (Szdmozas, dupla sortavolsag, datum beszurasa;
térkoz)

14.) Végul egyesitsd a dokumentumot, és mentsd a mappaba a szokdsos néven a mappébal!

15.) Ellendrizd a munkadat, és a mappat mentsd a megadott helyre!
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/16. KORLEVEL FELADAT
A feladat megcimzett boritékok készitése!

1.) Hozzal létre egy ,,Meghivd” nevii mappat!

2.) Masold at a megadott helyrél az adatok.docx-et a mappaba!

3.) Majd hozzal létre egy toérzsdokumentum nev(i dokumentumot!

4.) A megnyitott dokumentumban inditsal korlevélkészitést, és valaszd a boriték készitése gombot!

5.) C6-os boritékot valaszd ki!

6.) Afeladd a kévetkezd legyen: Premontrei Rendi Szent Norbert Gimnazium, Szombathely, Széchenyi
u. 2,9700

7.) Afeladd betd(tipusa legyen Times New Roman és 12-es méret(! A varos legyen félkovér és
aldhdzott! Az iranyitdszam legyen félkévér és 16-os méretd!

8.) Csatold az adatok.docx-et a térzsdokumentumhoz!

9.) A cimzett helyére szird be az adatmezdket!

10.)Formazd a cimzettet ugyanolyanra, mint a feladot!

11.)A jobb fels6 sarokba készits a minta alapjaén egy bélyeget!

12.)Majd jelenitsd meg az eredményt, és ellenérizd a rekordléptetSkkel, hogy jo6 dolgoztal-e!?

13.)Végiil készitsd el az egyesitett.docx-et, és mentsd a mappaba!

Felado:
Premontrei Rendi Szent Norbert Gimnazium

Szombathely
Széchenyi u. 2.

9700
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<<Vezetéknév>> <<Keresztnév>>
<<Varos>>

<<Utca>> <<Hsz>>

<<irszam>>

14.)Az elkészilt feladat 6sszes fajljat masod a megadott helyre!
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