Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

EGYEB FONTOS FELADATOK MEGOLDASA AZ EXCELBEN

Hivatkozas masik munkalapon lIévé cellara

Eddig olyan feladatokat oldottunk meg, hogy a képletekben lévé
cellahivatkozdsokat ugyanazon munkalapon hasznaltuk fel.

A mas munkalapokon talalhaté celldakra ugy hivatkozhatunk, hogy a munkalap nevét hozzaillesztjik a
cellahivatkozas elejéhez, és utana felkialtojelet (!) tesziink. A kévetkezé példaban a 9a-s munkalapon [évé
adatokat hasznaljuk fel a 9b-s munkalapon |évé kérdések megvalaszoldsara.

A B C D E
1 |Adatok (hivatkozds masik munkalapra)
5 9a-s munkalap
3 Sorszdam |Cim Ertékelés |Ar
4 1|A Bertram Széllo (Agatha Christie) 4 8000 Ft
5 2|A burok (Stephenie Meyer) 3 4000 Ft
6 3|Across the Universe - Tul a végtelenen (Beth Revis) 1,5 4000 Ft
7 4|A Dine (Frank Herbert) 4 8000 Ft
8 5|A férjem valamit titkol (Liane Moriarty) 3 8000 Ft
9 6|Ahol a szivarvany véget ér (Cecelia Ahern) 1 4000 Ft
10 7|A kulénas grofnd (Edgar Wallace) 1 9000 Ft
11 8|Alienated (Melissa Landers) 4,5 5000 Ft
12 9|A marsi (Andy Weir) 4 8000 Ft
13 10|A szdzéves ember, aki kimaszott az ablakon és eltlint (Jonas Jonasson) 5 6000 Ft
14 11|A titokzatos babjatékos (Alan Bradley) 2,5 4000 Ft
15 12|Atkozott b'-- "t s o et b T B
] A B C D E
1
2 Kérdések: Keresett étékek: Vilaszok:
3 1.|Mennyi az dtlaga a mindsitett kényvek értékelésének?
4 2.|Hany darab maximalis értékelés van?
5 3.[Mennyibe keril a legolesébb kényv?
9b-s munka|ap 6 4.[Mennyibe keriil a kivetkezd celldban 1évd kinyv? Dirty Red (Tarryn Fisher)
7 5.|Milyen értékelést kapott a kdvetkezd kényv? Koktél és cseresznye (Susan Mallery)
3 6.|Melyik a legtobbszor elGforduld értékelés?
7.|Mennyi a kozépértéke a konyvek dranak?

E F
Tehat az els6 kérdésre a valaszt ldgy kapjuk meg, hogy a 9b-s munkalapon a |
megfelel6 celldban elkezdjik a képletet, és amikor a masik munkalapon lévé ﬁE
Ll Dmens . L g . =ATLAG('47'!D4:D120)
adatokra van sziikség, akkor rakattintunk a 9a-s fiilre, és kijel6ljik a sziiksége T TATLAG(szam ; (szam2]; ..)
tartomanyt. (Az Excel beirja a megfelel6 helyre az abszolut hivatkozast: |
=ATLAG('9a'!D4:D120), majd a szerkesztSlécen befejezziik a képletet, és a végén

nyomunk egy entert. igy oldjuk meg a kovetkezé feladatokat is.

Feladat: (9c)

A B C D E
1
2 Kérdések Keresett adat |Eredmény
3 1.|Mennyi volt a héten az atlagos eladott mennyiség? I
4 2.|Mennyi volt a héten az Gsszes eladott mennyiség darabszama?
5 3.|Melyik napon adtdk el a legtébbet a kovetkezd termékbdl? 1007
B 4.|Hany olyan alaklom volt amikor nem adtak el egyet sem egy bizonyos termékbdl?
7 5.|A kbvetkezd napon melyik termékbdl adtak el a legkevesebbet? szerda
2 _ | Ll
7] 1005 a2 59 63 90 31 2 20 1005
8 1006 67 19 21 35 87 1006
9 1007 71 84 45 72 65 74 1007
. ., 10 1008 21 96 13 54 43 97 18 1008
e Old meg a kovetkez6 feladatot 1 1009 13 2 2 7 15 65 1003
o Vil li a kérdések 12 1010 a7 14 a7 81 31 31 1010
alaszol) a kerdesekre 13 1011 59 31 84 91 35 98 24 1011
nggVényekkel az 9d-s la pon 14 Termékkéd| HEHTG Kedd Szerda |Csiitértdk| Péntek | Szombat | Vasdrnap | Termékkod

e Hasznald fel a 9c-s munkalapon

lévd adattablat
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel
Adatok sorba rendezése

Az adatok rendezése az adatelemzés szerves részét képezi. El6fordulhat,

) " . 1 AlE Trke Ao et 2 avosum - [y B
hogy szeretnénk betlrendbe tenni egy nevekbdl allé listat, 6sszeallitani %] Kitoltés - z
egy készletszintekbdl 4ll6 listat a legmagasabbtdl a legalacsonyabb szinti e R <"t &
gy gmag g y g ¢ Tarlés - & szlirés w kijelalés -
rendezve, vagy szin, esetleg ikonok szerint sorba rendezni sorokat. Az 8] Rendezés meéret szerint (novekvs)
adatok rendezésének kdszonhetden adatok gyorsabban attekinthetévé és il Rendezés méret szerint (csokkens)
, Py / o , . , , Er e I— -
érthetévé vélnak, egyszer(ibb lesz a kivdnt adatok rendszerezése és o Egyeni sorrend...
megtalaldsa, és végll hatékonyabban tudunk donteni. Y Seire

A kezdélap ful végén van a Rendezés és szlirés ikon, annak legorditésével
kivalaszthatjuk a megfelel6 menipontot.

A B C D E F G H 1| (9e)

1

ElGfizetd . . Irdnyitd | Sziiletés

. Mev Varos Utca . .
2 szdma szdm éve
g 543|Addm Gybngyi Budapest Angol u. 110-111 1088 1964
4 550|Adamo Krisztina Budapest Angol ut 9-11. 1107 1959
5
6
_ U *a] Ujabb szint || < Szinttariése || EZ Szint mdsoldsa Bellitisok... Az adatok fejlécet tartalmaznak

: Oszlop Rendezés alapja Sorrend
10 Rendezés w Ertékek w| |Alegkisebbtdl a legnagyobbig ")
11

e Sorbarendezésnél el6szor is nagyon fontos, hogy mit, milyen tartomanyt jelolink ki. Csak egy oszlop
tartalmat szeretnénk rendezni, vagy a vele egy sorban lévé adatok Osszetartozasaval akarjuk
rendezni.

o lLehet tobbszoros rendezést is alkalmazni. llyenkor fontossagi sorrendet alakitunk ki, és Gjabb szintet
kell hozzaadni.

e Mindig vizsgalni kell, mi szerint szeretnénk rendezni, melyik oszlop, mi legyen a rendezés alapja
(érték, cella szin, betlszin, cella ikon), és a sorrend iranya.

Feladat: (9f)
e Rendezd az 52-es A B C D E
munkalapon [évé 1 _ _

Y 2 | |CEGNEV ALKALMAZOTTAK | ALAPTOKE |VEZETO
tablazatban az 3 | |AUSTROPRINT 2000 Kft. 10|  1000000|Bényai Istvén
adatokat 4 | |AUTOKAR Rt. 50 1500|Darvai Jdnos

e FElsédlegesen az 5 | |BANANE Kft. 50 1000|Andrékané Cs. Edit
, 6 BAU BBC Beruhdzd Fovallalkozo Kft. 700 A202000|Strack Janos
alkalmazottak szama 7 | |BBEBANKRL. 700 0|Karikas gydray
szerint csokkend 8 | |BERNST & KEN Kft. 50 o|Dr. Hamvay Péter
rendben, majd azon 5 | [BOHUMIL Kft. 10 25000|Komér Karoly
. L 10 | |Bp. és Vidéke Rt. 1000| 3920210|Dr. Kepecs Gabor
belll az alaptéke 11| |Buda Business Kft. 10 10000[Téth Péter
szerint ndvekvd 12 | |Buda Kesztyiis Szovetkezet 50 0|Tasi Laszl&
rendben 13 | |Budafény Ker. és Festékgyarto Kft. 50 D'I:ordaiFerenc
14 | |Budaker Mérnaki Kft. 50 17900|Crkai Gyorgy
15 | |Budapest CHH Intézet 10 D|Szabd Gabriella
16 | [Budapest Film Rt 10 5000|Tréfas Miklos
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

Szlirés

e ’

Az AutoSziiré segitségével gyorsan és egyszerlien kereshetlink egy

z z 2 . , L, . . ZAutoSzum - A
cellatartomany vagy tablazat adatainak egy részében, illetve kdnnyen 2] Kitotés - rA H
A H 2 A H rd ; Rendezés Keresés és
kezelhetjiik 6ket. Miutdn végrehajtottunk egy adatszlirést egy & Torlés - oy
cellatartomanyban vagy tdblazatban, naprakész eredményekért ismét B| Rendezés méret szerint (navekv®)
alkalmazhatjuk, az 6sszes adat Ujbdli megjelenitéséért pedig tordlhetjik Z| Rendezés méret szerint (csokkend)
a sz(rét. Egyéni sorrend...

8]

h g
A szlrt adatok kozott csak a megadott feltételek eleget tévé sorok

jelennek meg, a nem kivant sorokat a sz(rés elrejti. Az adatok sz(irését
kovetéen a szlrési feltételeknek megfelelt adatok atrendezése és
athelyezése nélkiil masolhatjuk, szerkeszthetjuk, formazhatjuk,
nyomtathatjuk 6ket, kereshetlink bennik, illetve létrehozhatunk beldlik
diagramokat.

Az adatokat tdbb oszlop szerint is szlirhetjlk. A sz(irések eredménye 6sszeadddik, vagyis minden Ujabb sz(iré
a jelenlegi szlir6re éplil, és tovabb sz(kiti az adatok korét.

(%)
A B C D E F G H I J K

2 Azonositd |~ |Helyiség - |Keriilet v|Tipu5ID v |Teriilet |~ |Szobdk |~ [Ar |~ |Gardzs - |ZbldGvezet @~ |KépviselGID |~
3 1100|Budapest -_T,L Rendezés méret szerint (novekvad) 12,1 HAMIS HAMIS 1
4 1101 |Budapest Z| Rendezés méret szerint (csakkend) 25[ HAMIS HAMIS 1
5 1102 |Budapest Rendezés szin szerint . 13,2] IGAZ IGAZ 1
6 1103 |Budapest 22| HAMIS IGAZ 1
7 1104 |Budapest 24,2 IGAZ IGAZ 1
8 1105|Budapest 30,8] HAMIS 1GAZ 1
9 1106|Budapest Szamsziirdk » 17,6] HAMIS HAMIS 1
10 1107|Budapest rE— e 15,8 HAMIS IGAZ 2
11 1108 |Budapest - 14| HAMIS IGAZ 2
12 1109|Budapest : Eg’“é“m kijeldlése] 11,9) HAMIS IGAZ 2
13 1110|Budapest Oz 7.5 HAMIS IGAZ 3
14 1111|Budapest E 64| IGAZ IGAZ 3
1 PR R 1S TS Py [1a e AT e A

A fenti feladatban a harom szobaval rendelkezé ingatlanok adatait sz(rjik. Aztan azon belil sz(rjink ra a
z6ldovezettel rendelkez6kre!

Feladat: (9h)

Sorszar ~ |Cim '~ |Ertékel -7 |Ar Ed

6|Ahol a szivarvany véget ér (Cecelia Ahern) 4 4000 Ft
14| Az analfabéta, aki tudott szamolni (Jonas Jonasson) 4 4000 Ft
17|Candy Cane Murder (Fluke; Levine; Meier) 4 3000 Ft
25|Csokoladé (Joanne Harris) 4 4000 Ft
26|Csokoladécipd (Joanne Harris) 4,5 3000 Ft
32|Drakula grof valogatott remtettei (Bram Stoker) 4 4000 Ft
34|Elveszett kutydk, maganyos szivek (Lucy Dillon) 5 3000 Ft

L S I S B UL 1 I JUN S gy |

Y. Y. N

e

e Az 9h munkalapon allitsal be AutoSz(rét a tablazatra
e Majd els6dlegesen sz(irjél rd a 4 és az feletti értékelésekre
e  Majd sz(kitsd a taldlatot az 5000 Ft alatti konyvekre
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

Beolvasas, importalds

Nagyobb adatmennyiség begépelésére altalaban nincs idg, ezért szoktak a
feladatok megoldasahoz nyersanyagot adni! Legtobbszor ez UTF-8 kddolasu txt fajl,

vagy az Excel alap (xIsx) —t6l eltéré formatum.

Két importdlasi lehet&ség van:

7| beolvasas01 - Jegyzettamb

Fdjl Szerkesztés Formatum MNézet Sigé

megnyitasakor azonnal latni.

—-vell

...) vannak elvalasztva.

2.) A masodik, nehezebb importalasra akkor van
szlikség, amikor az oszlopok adatai nem
tabulatorral, hanem egy mas fajta karakterrel
(vessz6, pontos vessz8, szokodz, egyéb karakter,

1.) Az egyszer(ibb, amikor a txt fajlban tabulatorokkal vannak
elvalasztva az oszlopban |évé6 adatok. Ezt a txt fajl

Ilyenkor egyszertien Ctrl + A —val kijel6liink mindent, Ctrl + C —
vel vagoélapra helyezziik, és a a megadott helyre az Excelben, 18 1096 123 8925
(altaldban az Al-es cellatdl) beillesztjik Ctrl + V

Sorszdm Kod Mennyiség Ar Bevétel
1 1024 188 8421
1832 113 5965
3 1848 88 6558
4 1048 74 1917
5 1856 137 2896
6 1064 122 6692
7 1872 142 1222
8 1080 89 6413

Fajl Szerkesztés Formatum  Meézet  Sigo

llyenkor az Excelben a Fajl/Megnyitas

menupontot kell kivalasztani, és a fajltipus
atallitasa utan, kivalasztjuk a megnyitandé fajlt.

Ezutan egy ,Varazsld” indul el, amely harom

[épéshdl all!

1.) Be kell &l

Ennél az importdalasnal nagyon fontos, hogy
mentsiik masként a beolvasott adatokat, xlsx-
ként, kiilonben elveszitjiik a képleteinket,

formazasainkat, mert az eredeti txt
formatumban ment az Excel!

itani a megfelel6 kédolast, példaul:
UTF-8, Kbzép-Eurdpai Windows, egyéb

2.) A hatdrolé karaktereket kell kivalasztani

3.) AZ esetleges adattipusokat allithatjuk be

Elﬁfizetﬁ_széma;Név;Véros;Utca;Irényité—szém;SzUletés_éve
549;Adam Gybngyi;Budapest;Angol u. 118-111;1088;1964

558;Adamé Krisztina;Budapest;fngol 0t 9-11.;1187;1959

551;Almadi Zsuzsanna;Budapest;Apdczai Csere J. u. 11.;1112;1958
552;A1madi Nikolett;Szombathely;Apaczai Csere J. u. 11.;9781;1987
553;Andraczy Lehelné;Szombathely;Bajcsy-Zsilinszky Gt 12.;9700;1962
554;Antalné Volom Eva;Budapest;Barték Béla Gt 152.;1083;1965
555;Ats J6zsef;Szeged;Bathori u.10.;1027;1979

556;Bagd Zsuzsa;Budapest;Bécsi GOt 122-124.;1144;1950

557;Ballané N. Szilvia;Budapest;Bécsi Gt 4.;1123;1955

558;Barabas Judit;Pécs;Bosnyak tér 5.;4218;1949

559;Bartus Péterné;Pécs;Bosnyak u.7/b.;4321;1953

568;Bauer Sandorné;Pécs;Boszdrményi u. 24.;4322;1953

Szévegbeolvass vardzslé - 2. |épés a 3-bol ? x

Ezen a képernydn kivalaszthatja az egyes adatok hataroldit. A szévegre gyakorolt hatdsat megtekintheti az alabbi
képen.

Hatarold jelek

[ Tabulatar
ntosvesszd: 1 Egymést kézvetienil kévetd hatarolék egynek szamitanak

G

o Szévegjeldld: |- ~
[ székaz
[ Eayéb:
Megtekintés
Elofizetd_szdma Hév Véros tea rényitd-szém A
543 {dim Cybngyi udapest Bngol u. 110-111 088
550 damd Krisztina udapest RBngel ut 5-11. 107
551 1midi Zsuzsanna Budspest Bpéczai Csere J. u. 11. [111Z
552 1madi Nikolett zombathely Ppéczai Csere J. u. 11. B701 v

>

Mégse < Vissza Befejezés

Feladat: (10a):

tagolva.

e Anyersanyagok kozil importdld a 10a_belvasara.txt fajlt!
e Ebben az esetben kdnny( dolgod van, mert ha megnyitod a fijlt, 1atszik, hogy tabulatorokkal van

e Ezért Ctr + A; Ctrl + C; majd az Excel tablazatok koziil a megfelels lapra lépve az Al-es celldtdl Ctrl + V!

Feladat: (10b):

10b_importalas.txt-t!

— Ne txt legyen!

|étre egy Imortalds.xlsx nevd allomanyt!
e  F3jl/Megnyitas = minden fajlformatum =» valaszd ki a

e A, vardzsld” |épésein haladj végig!

e A 10b_importalas.txt fajlt egy Uj excel fajlba importald! Hozzal 3 Minden f3j »

T [Minden Excel-fajl
Excel-fajlok
MMinden ehlan k

o Végil mentsd a fjlt! Nagy on fontos, hogy figyelj a kiterjesztésre!
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

Feltételes formazas

,:‘J D g‘“Bezzl Uj formazasi szabaly
A feltételes formazast akkor alkalmazzuk, Fetétces Formizis Cellstlusok =, " [ S208ipus kidlsatise:
. , . formazas - tablazatként - - [ Forl = Az Osszes cella formazésa az értékik alapjan
amikor egy adathalmazbdl valamilyen [ connges saor | = ekt o ot s
e, . . Lellakijelolesi szabalyol = Csaka s?rrend elején vagyvége:n \'évd énéksklforma
kritériumnak megfelel§ adatokat akarunk = Colk a2 iiagflet vagy st ek formizisa
R LT q PO . | Legfelss/legalss értékek szabslyai + 2ok a2 eavedi vooy az smEnodS Srtekek foma
megkilonboztetni a tobbitdl. Ez csak a celldk = Aformézands celsk kjelolése képletie
formatumat valtoztatja meg. a tartalmat nem. Adatsivok y e
Csak az alabbi feltételt teljesitd cellik formazasa:
o , , s . Szinskalilk » Cellaérték +| | kévetkezék kaz6tt van
A feltételes formazas lépései: H <ol ozt o
lkonkészletek » egyenld )
. v , , L, Minta: Nincs formatum b ::rgn igf""l‘?nt
e Kijeldljik a formazandé tartomdanyt B E [ -
[# GSzabilyok torlése 3 :iasg)é&;b\‘l;;age_yg;g:‘eg\n

e Kezdblap / Feltételes formazas / Uj
szabaly...

e A megfelel6 szabalytipus kivalasztasa!
(Altaldban ,Csak az adott cellak formazasa”)

e Majd a ,Szabaly leirdsanak szerkesztése! (A cella értéke kisebb, nagyobb, egyenl§, stb.)

o Végil a Formatum beallitasa! PI.: Betlszin, betdstilus, mintazat, stb..)

e OK

Feladat (11a):

e A llamunkalapon a balatoni hajomenetrendet latod.

e Az induld hajok kozil a délel6tti id6pontoknak legyen zold a mintazata és félkévér az id6pont stilusa!

e Az érkez6 hajoknal pedig amelyik 18:00 utdn érkezik be, annak legyen piros a mintazata és szintén
félkovér a stilusal

Feladat (11b):

e A 11b munkalapon egy tavolugras eredményeit latod!
e Azelrontott ugrasok celldi legyenek piros mintazattal kiemelve!
e Az aranyérmes eredmény legyen narancssarga mintazattal kiemelve!

Tartomanynak névadas
Ha a munkdn soran tébbszor hasznalunk bizonyos adatokat, akkor célszerd mezszam
nevet adni a tartomdnyoknak, hogy gyorsabban tudjunk dolgozni. m
1 |mez be
Ennek maddja az, hogy kijel6ljik a tartomanyt aminek nevet akarunk adni és a : 1 o
»Név mez8”-be beirunk egy olyan sz6t ami utal az adatokra! SU| =l n-
4 .
Majd entert nyomunk. Ezek utan a fliggvényekben, képletekben csak siman AL IEm{me-zszam}
beirjuk a tartomdany nevét.

Feladat (11c):

e A 1lc munkalapon egy kosarlabda mérk&zés statisztikajat latod.

e  ElGszor adjal neveket azoknak a tartomanyoknak, amelyeket fel fogsz haszndlni a feladat soran a
képletekben!

e A jatékosok mezszamat tartalmazo celldkat nevezd el ,mez”-nek!

e Akiséletek szamat nevezd: ,kisérlet”-nek!

e A bedobott labdakat nevezd: ,talalat”-nak!

o Végil a megfelel6 fliggvények segitségével és az elnevezett tartomdanyok felhasznaldsdval valaszolj a
kérdésekre!
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

NEZET ~ FEILESZTOE

5 B
Uj
ablak

Oszlopok és sorok rogzitése

Nagyobb tablazatoknal szlikséges, hogy az adatok sokasaga
kozott kiigazodjunk. Ezért van lehetdség arra, hogy
,rogzitsiik” a sziikséges oszlopfejlécet, sorfejlécet, vagy
esetleg mindkett6t.

B
IXYZ;;I

A nézet meniiben a , Panelek rogzitése” gombot kell

Mozaik = Panelek
rogzitése v

SZKOZOK

Felosztés

=

Ablakvaltds

Elrejtés

Ablaktabla régzitése

Sorok és oszlopok bedllitdsa dgy, hogy ldthaték maradjanak, mig
a munkalap tabbi része gargethets (az aktudlis kijeldlés alapjan).
Felsé sor ragzitése

A felsd sor bedllitdsa dgy, hogy ldthatd maradjon, mig 2
munkalap tébbi része gorgethets.

Elsé oszlop régzitése
Az elsd oszlop bedllitdsa gy, hogy lathatd mara
munkalap tobbi része gorgethetd.

legorditeni és valasztani a lehet6ségek koziil. Ha az oszlopot
és a sort is szeretnénk rogziteni, akkor az elsé ,,mozgod” cellat
kell kijelolni!

Feladat (11d):
. oot 2 ., A B c D
e A 11d munkalapon egy internet szolgaltaté altal kozzétett Felhasznilo
. e s . 01.jan 02.jan 03.jan
forgalmi adatait latod! 1 | azonosito
/ . . sl 2 | 5030966334 256 326 363
I
e Formazd meg a minta szerint a tablazatot! 3 | 7381415400 g -~ p—
e Majd a fent leirtak szerint rogzitsed az elsé sor és oszlopot! a | 5067666678 512 368 370
5 | 5426426292 256 323 499
6 | 6099642927 256 364 100
7 | 9883143425 512 321 o
8 | 8229090334 1000 246 248
Egyszer( makrok létrehozasa Az Bcel beallftasai
. q LNz 2 Altaldnos
Ha a Microsoft Excel programban ismétl6d6 feladatokat kell
I , ;s o Képletek
megoldanunk, a feladatok automatizaldsdhoz makrékat készithetiink. A R
[yelvi ellenorzes
makré egy olyan mi velet va mdveletsor, amelyet barmennyi ]
gy v L, 8y ; B ', . y, . ; y L e ey cees Mentés
alkalommal futtathat. Makro Iétrehozasakor rogziti az egérkattintasokat M Nezet -
és billentydiletitéseket. A makré létrehozasa utan szerkesztéssel E'F:j'e“tam""“‘ S‘;Em“r
. 7 4 . Ve s Kéd )
madosithatjuk a makré mikodését. Bévitményel . :
5 e Meniiszalag testreszabasa
Vezérlok
P o , P Py T B XML vorselérési eszkizta
A legésszer(ibben ugy érhetjiik meg, hogy egy példan keresztil pocioean | 0SSt ek oetar
bemutatjuk a makrék készitését: bBévitmeények | Bovitmenyek
Hattér eltdvolitisa —r—
e ElGszor is a makrék hasznalatdhoz egy olyan eszkoztarra lesz =
sziikséguk, ami nem biztos, hogy ki van helyezve. Ezért a Fijl _tab'mt' Bxcel
meniben ki kell vélasztani a ,Beéllitdsok” meniipontot! Ott a NEZET | FEILESZTOESZHOZOK |
,Meniiszalag testreszabasa” lehet&séget kell kivalasztani! A T
»Fejleszt6eszkdzok” jelolénégyzetébe kattintva ki tudjuk FAIL KEZDOLAP ~ BESZURAS  LAPELRE
helyezni a menisorra a fiilet! j 25 Makré rogzitése
° Lépjunk alle munka|apra! Vieusl Makrok Relatl".fhi‘.fatkozésok hasznalata
e A B3:E12 tartomanyba generalj fiiggvénnyel véletlen Basic R Makstvédelem
. . Kad
szamokat 1-100-ig!
e Aztdn az alakzatok kozul szurjal be egy lekerekitett A legnagyobb szam:
sarku téglalapot és ird bele a mintan lathaté szoveget! A legkisebb szdm:
. o, A szamok tlaga:
o Majd kezdjik el a makré rogzitését a —
. P v _tm . et Makroragzités
,Fejleszt6eszkdzok” menlponton a ,,Makré rogzitése E m
Makronew:
gombbal! szamolds]
e Adjunk nevet a makrénak! Legyen: ,,szdmolas”! BillentyGiparancs:
e Majd OK gombbal kezdjiik a rogzitést! Amely &l

mveleteket a kovetkez6kben megtesziink, az
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belekeril a makréba! Minden kattintas, minden
karaktergépelés, stb. A legnagyobb szam: 99

e Tehat kattintsunk bele a H3-a s cellaba és irjuk be a i;j‘g:iib;;?r :étlaggaa:z;ZH |
»,=max(B3:E12)” fliggvényt, majd enter; aztan a
kovetkez6 két fluggvényt is készitsik el!

e Ha készen vagyunk, akkor a bal felsé sarokban le kell & Hivatkozis..
allitani a rogzitést! Makré-hozzérendelés... |

e Aztan jobb egér az alakzaton és hozzarendeljiik a Sl
makrot a ,gomb”-hoz! Maki6-hozrendlés rox

e Ha készen vagyunk akkor mar csak ki kell prébélnunk a [ctuots | [ sekent |
makrét a ,,gomb”-ra valé kattintasokkal!

Feladat (11f):

e  ElGsz6r importdlni kell a nyersanyagot a 11f_nyersanyag.txt-bél a 11f munkalapra!

e Majd készits két gombot az alakzatokbol!

e Az egyikre legyen rdirva a ,Valogatas” széveg, a masikra ,,ABC” sorrend!

o  Két makrot kell rogziteni!

e ElGszor rogzitsél egy makrét, mely a lanyokat el6re helyezi a sorban, majd azon belil a testvérek
szama szerint csokkenébe rendezi az adatokat a tablazatban!

e Majd készits egy olyan makrét melyben visszarendezi ABC sorrendbe a neveket

o Azelsé makrd neve legyen: ,f_|_kilon”!

e A masodik makrd neve legyen: abc_sorrend!

e A makroékat rendeld a gombokhoz!

e Végil prébald ki a gombokat!

A ,Lapelrendezés” fiil sok hasznos és fontos beallitasra ad lehetdséget:

-

00_nyersanyag_tablazatok - Excel

BESZURAS LAPELRENDEZES KEPLETEK ADATOK VELEMENYEZES NEZET FEILESZTOESZKOZOK

@ |-—Bl-'l' IE [EI ’I_I E Szélesség: | Automatik - | Racsvonalak Fejlécek
D = ) 1 ) El] Magassag: |Automatik ~| [+ Képernydn | Képernyéin
Margdk Tajolas Méret Nyomtatasi Taréspontok Hattér MNyomtatdsi -
- - - teriilet = - cimek E Méret: 0% MNyomtatva MNyomtatva
Lapbeallitas 7 Méret beallitasa F} Munkalap-beallitasok T

Példaul:
e a margok bedllitasa
o fekvd vagy allo tdjolasa a lapnak
e alap mérete pl.: A4, A5, A3, egyéni méret
e nyomtatasi terilet
e toréspontok
e méret, szazalékban megadva
e a munkalap hatterének bedllitasa
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Oldalbeallitas
Oldal  Margék | Eidfe) es eldiab: Lap
El6fej és él6lab
A Wordben megismert élGfejeket és él6labakat Excelben is tudunk oo,
alkalmazni. A, Lapelrendezés” fulon a specialis beallitasoknal ki Eoyeni iote).. | | Eqyén eliap.. |
kell valasztani a megfeleld fulet! i .
Egyéni él6fejet és él6labat kell Iétrehozni. ahol a szabadon ‘
valasztott sz6vegen kivil datumot és oldalszamot is beszirhatunk. E'ﬁi’;lfj:??f,l" oldal stérs
Mérete;és a dokumentumhoz
Al B|R @e &858 L
Eal oldalon: Kdzépen: Jobb oldalon:
Vezetéknév Keresztnéy ‘ &[Datum] ‘ &[0Oldal]
Lapbea’llita'sok Oldalbedllitas 7 x
Oldal  Margak  El&fej és élélab
Ezt is a , Lapelrendezés” fiilon, a specialis beallitdasoknal Nyomt, teralet =
ke” k élasztanl Nyomtatasi cimek
v I3 Fent ismétlédé sorok: 55
e , . . i . Bal oldalon ismétlendé oszlopok: s
Ezen a filon a nyomtatasi teriletet allithatjuk be. -
yomtatas
, X L, X . [ Cellaracsokkal Jegyzetek: [Mincsenek) ~
A nyomtataskor fent, minden oldal tetején megjelend sor, [ Fekete-tenernen celanbik esetén: o e o
4 ISP a Py [] Prébanyomatként = ! gy lathata
és esetleges oszlop beallitasara is lehet&ség van. [ sor- és oszlopazonasitékial
Oldalak sorrendje
Az oldalak nyomtatasi sorrendjét is megadhatjuk. @ L, majgjobbra fobtate  [p A
(O) Jobbra, majd lefelé folytatva | ==ji= - ==
(2| (SR
Oldalbeallitas 7 *
AT Margdk  ElGfej és é161ab L
Oldalbeallitas ok TRl e R e
Tajolas
w1 za L p . b (D Ale (@) Fekvé
Az el6z6 két fiil mellett az elsé helyen all az Oldal A
fal. ,
Nagyitas
Itt beallithatjuk, hogy all6 vagy fekvé legyen a © Legyen gz eredeti méret: | 100 [5] %-2
L, () Legyen: 1 + oldal széles és |1 + oldal magas
nyomtatot oldal tajolasa.
LehetSségiink van szazalékosan csdkkenteni, vagy fapimeret: | M -
” a 7 7 2 2 Mingség: 300 dpi ~
novelni a méretét a tdblazatunknak.
Elsd oldalszam: | Automatikus

A papir méretét is beadllithatjuk.

q

Fajlnév: | feladat

Nyomtatas pdf-be
Két lehet&séglink van pdf-be menteni a tdblazatainkat.

Az egyik a Nyomtatas mentben kivalasztani a ,,Nyomtatas pdf-be”
lehetdséget.

Vagy a masik lehet6ség a Mentés masként kivalasztasa utan, a f3jl
tipusat megadva, pdf-et valasztjuk ki. Ahol, ha tovabb megyiink a
Beallitasokra, akkor még azt is megadhatjuk, hogy mely
munkalapokat, azok mely részét szeretnénk kinyomtatni pdf-be.

Fajl tipusa: | PDF |

Szerzoks  Krisz

Beallitasok...

Bedlltasok ? *
Oldaltartomany

(O Rész  Ettdl: [q 4| Eddig: |q B
Kdzzéteendd

O A kijeldlt terdilet
(®) A kijeldlt munkalapok
[] Nyomtatési teriletek kinagyasa

O Ateljes munkafizet
Tablazat

A nem nyomtatanddé adatokkal eqyitt
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