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PREZENTACIOKESZITES (GRAFIKA) / POWER POINT ALAPJAI

és tarthat, amelyek szovegek, alakzatok, képek, grafikonok, animacidk, diagramok,

A PowerPoint egy vizualis-grafikus alkalmazas, amely elsGsorban bemutatdk készitésére
haszndlhatd. A PowerPoint segitségével olyan diavetitéseket hozhat létre, tekinthet meg @

videdk és egyéb tartalmak kombinacidjara épiilnek.

Programindité ikon

A korabbi PowerPoint verzidk esetén az ablak tetején taldlhaté menik és eszkoztarak

helyett

‘ L

parancsikonokkal. A meniiszalag lapjai a bemutaté |étrehozdsdanak egy adott
munkatipusahoz tartoznak, és a lapokon elhelyezett gombok logikai csoportokba vannak
rendezve. A csoportokban a legtobbet hasznalt gombok a legnagyobbak.

EHS®S O B- pp - Microsoft PowerPaint RAJZESZKOZOK ? E
FAIL KEZDOLAP | BESZURAS — TERVEZES — ATTONESEK — ANIMACIOK — DIAVETITES — VELEMENYVEZES — NEZET FORMATUM
e = isv IR e |IA szévegirany - E D italtes -
D [Eleirendezés Callbr (Seovegte - |24 | A5 & B ==~ = 1=- “: Szavegirany s Oog DD (a4 2 Kitdltés i Keresés
) £ Alaphelyzet [5] szavegigazitas - ALLd G- -&7  [# arvonalw 25 Csere -
Beillesztés Uj dia F DA Sa#?N-Aar A y === |=- o ~NACL Y Yrls Elrendezés Kész
- ¥ - ‘BSzakasz~ = = SFEE==1F 5] Konvertalds SmartArt-abréva = LA A + stiusok - & Effektusok~ L3 Kijelalés -

Vagblap

most egy széles szalag huzddik végig a képernyén, csoportokba gydjtott n

Power Point fajl ikon

5 Dik Betiitipus I3 Bekezdés 5 Rajz G Szerkesztés

L SRR R ' 1 2.0-3 04005 05 T 8 A0 AT 012013 014 015 118 AT 118 119 120 121 122 L2 \24 125 ' 26 ' 27 ' 28 ' 29

Meniszalag

Kezdélap fiil: A legtobbet hasznalt parancsok a meniiszalag els6 lapjan a Kezd6lapon talalhatok. A
gombokként megjelené parancsok a gyakori feladatok elvégzését tamogatjak, ilyen példaul a masolas
és a beillesztés, a diak felvétele, a diaelrendezés mddositasa, a széveg formdazdsa és elhelyezése,
valamint a szoveg keresése és cseréje.

Beszuras lap: Itt taldlhatd mindaz, amit egy dian elhelyezhetiink — a tablazatoktdl, képektdl,
diagramoktdl és szovegdobozoktdl kezdve a hangokig, hivatkozasokig, él6fejekig és él6labakig.
Tervezés lap: Itt valaszthatjuk ki a didk altaldnos megjelenési maddjat, amely kiterjed a
hattérgrafikara, a betlitipusokra és a szinsémadkra is. Ezutan testreszabhatjuk a megjelenési médot.
Attiinések lap: A didk kozotti valtas effektusait lehet bedllitani, tulajdonsagaikkal egyiitt.

Animacidk lap: Az Osszes animacios effektus itt taldlhatd. A listakra és diagramokra vonatkozd
alapvet6 animacidk alkalmazasa a legegyszeribb.

Diavetités lap: Kivalaszthatjuk a tintaszint vagy azt a diat, ahonnan a vetités indul. Kisérészoveget
rogzithetlink, atlapozhatjuk a bemutatot, és mas el6készité mliveleteket is elvégezhetiink.

Nézet lap: Gyorsan atvalthatunk a Jegyzetoldal nézetre, megjelenithetjik a vonalzdkat, a
racsvonalakat, vagy elrendezhetjiik az ablakban az 6sszes megnyitott bemutatoét.

A programablak részei: R e I |
1.

vidpwnN

6.

CIGK  DIAVETITES  ELEMENVEZES  MEZET  FORMATUM

Cimsor -

Meniiszalag
Szerkesztési fellilet
Vonalzék

Allapotsor : Cim beirdsahoz kattintson
Minta E “le

A vonalz6k bekapcsoldsa: Nézet menl / Megjelenités / Vonalzo |

5 3

Hogyan vetitjiik le a didkat?
Az elkészilt diasort F5
billenty(ivel lehet levetiteni. :
Esc gombbal lehet kilépni a
vetitésbél! Konkrét diatol
valé vetités SHIFT F5!
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KEZDOLAP FUL - DIAK ALAPFORMAZASA

Hogyan alljunk neki a munkanak?

1. El&szér , TERVEZES” filon a jobb oldalon a ,,Diaméret” gombon
ki kell valasztani, hogy milyen oldalaranyu didkon szeretnénk

dolgozni, vagy megadni az egyéni méreteket! (
Majd altaldban a ,Diara
illesztés”-t kivalasztva
|éplink tovabb!

4:3)

Microsoft PowerPoint

Uj diaméretre tér at. Atalakitja a tartalmakat a lehett legnagyobb méretiire, vagy

lekicsinyiti Gket, hogy biztosan elférjenek az Gj dian?

(Az ,,Egyéni diaméret...”-nél
lehet6ség van pl.: 35 mm-es dia
beadllitasara, vagy egyéb méretl(i
dia megadasara.)

Xy

dod

Maximalizilds

Didra illesztés

? H - x
Bejelentkezés
. —| Diaméret Hattér
< formazasa
2 Szabvényos (4: 3)
| Szélesvaszni (16: 9)
Egyéni diaméret...

Uj dia beszurasa:

BHS OF

Do KEZDOLA

KEZDOLAP / Uj dia legordiils
ment / elrendezés

3. A kovetkezd |épés a

. — L

.n.D |
,KEZDOLAP” fil elején, a reric | Gam
megfelel§ szamu dia Viglar 1 | Office-téma
beszurasa. U e — :
4. Alegordils ablakon ki lehet valasztani, hogy milyen | [ 7777 e <
elrendezés diat szeretnénk beszurni. pl.: = . R
e Cimdia L1 =
e Cim és tartalom - ;F
e 2 tartalomrész Py Masolss B e
0 m Beillesztés beillitasai:
° ?sak cim i — B
e Ures 3 Uidia..
° Stb 5] Dia duplikéldsa
R Dis torlése
llyenkor el6re meg kell gondolnunk, hogy milyen didkra lesz S ;tkhm'
szlikséglink. De a kés6bbiekben valtoztathatunk is az eredeti 3 —]
elrendezésen. Méghozza ugy, hogy a jobb oldalon 1évé g S ’
,miniatlr” didn jobb egérrel el6hozzuk a helyi menit, és gj :mfc,ﬂ:”
kivalasztjuk az ,Elrendezés” almeniit.
Mik azok a ,,hely6rz6k”? Hogyan formazzuk?
Tulajodképpen azok a szévegdobozok, amelyek el6re el vannak helyezve a didkon.
1. Hely6rz6k athelyezése: Az egérrel a szegély részét meg kell fogni, és lenyomott bal egér gombbal
arrébb huzni. g
2. Hely6rz6k atméretezése: A sarkokon, vagy az oldalszegélyen lévé kis fehér
négyzetekkel korilbeliili méretre lehet allitani. Ha pontos méretekre kell allitani, TP
akkora kijelolt hely6rz6 miatt megjelenik egy Gj menu fil a leg végén a - .
menisornak. A RAJZESZKOZOK/FORMATUM meniipont végén van egy Méret “ 21;_59“” :
nev( csoport, ott pontosan belehet allitani a méreteket. e
3. Helydrz6k forgatasa: A hely6rzé tetején kozépen taldlhato kis
nyillal lehet elforgatni, tetszéleges fokban. N Mentés kepként..
4. A helyérzék pozicidja: ﬂ ::i;;:w:fa
5. A hely6rzék tovabbi formazasa: A RAJIZESZKOZOK/FORMATUM . —

menuUpont
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A hely6rzébe irt szoveget hogyan lehet formazni?
| ERVELES Al TUNESEE AMNIMMALIL

A KEZDOLAP filon a B(jtutlpus, és Bekezdés csoportok ikonjai, mint a

WORD szovegszerkeszt6ben, ugyanigy hasznalhaték. A csoportok jobb

alsé sarkdban |év6 négyzetre kattintva tovabbi lehetGségeket talalunk, c
amelyek eltérnek a szovegszerkeszt6ben megismertektsl, de Betiitipus £l
megtalalhatok a sziikséges beallitasok.

Ami Uj ikon a Word-hoz képest pl.: arnyékolas (S); bet(litavolsag (AV)

A hely6rz6 hatterét, szegélyét hogyan tudom formazni? Milyen effektusokat tudok ratenni?

Ideiglenes eszkoztar!

FH®S &5 pp - PowerPoint RLJZESZKOZ:;/ T =
KEZDOLAP  BESZURAS ~ TERVEZES  ATTUNESEK  ANIMACIOK  DIAVETITES  VELEMENYEZES — NEZET FORMATUM Bejelentke.
SO0 O - | £ Alakeat szerkesztése = 2 Kitoltes - L Szoveg kitaltése - 1 Elébbre hozés ~ |2 |gazités - T3em =
AL Ly Lk (5| E szovegdoboz Abc ‘ Abe | [~| L Karvonal = A A A | A Szoveg korvonala - [t Hatrébb kiildés - - -
2L ) s —— 7| O Efektusok~ 7| [\ Seavegeffektusok = D Kijeloléspanel  k Fargatés - s 259em
Alakzatok beszlrdsa Alakzatstilusok r] WaordArt-stilusok r] Elrendezés Méret r]

Ha a helydrzét kijeldldm, akkor megjelenik a RAJZESZKOZOK/FORMATUM menipont, ahol ha végigmegyiink
a kilénbo6z6 csoportokon, akkor meg tudjuk oldani a kévetkez6 feladatot.

06/1. FELADAT:

=l A TUINCIEN ANV IAVCIIICY

Készitsd el a kovetkezd Cimdiat az utasitasok szerint!

. VELEWIENYELED INELE FURIVIA T UIVI
01 PREZENTACIO A oveg Kitohése -
A A A M ﬂ Sziveg kdrvonala ~

7| £\ Szévegeffektusok -
u WordArt-stilusok I

Keszitette: Vezetéknev Keresztnev

1 Elébbre hozés - |v

0 Hatrébb kildés -

0

1. Afels6 hely6rz6be ird be a ,,01 Prezentdcidé” szoveget

2. Aszoveg legyen Arial Black, kék, nagybetlis, 54 kp méretd,
arnyékolt, és ritka betiikdz(i ' Elrendezés

3. Akitoltése legyen egyszin( citromsarga

E[}; Kijeldléspanel “k Forgatés ~

4. Akoérvonala legyen 6 kp, és piros

Az effektusok kozul valaszd a tikorképek kozil

a ,Fél tikorkép, érintkez§”-t - -
6. A hely6rz mérete legyen 3*22 cm illzem -
7. Legyen kdzépre rendezve a didhoz viszonyitva s 21,59 cm
8. Az alsé hely6rz6 szovege legyen talpas betdtipusu, 24 kp -
9. Vdlassz egy szabadon valasztott alakzatsilust —

10. A mérete legyen 1*18 cm
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Hogyan tudjuk a didk hatterét formazni?

o . X . , . Hattér formazasa -
A dian jobb egérrel el6hozzuk a helyi menlit, akkor van olyan valasztasi

lehetdségiink, hogy ,Hattér formdzdsa”. A kivalasztdsa utdn jobb O

oldalon megjelenik egy segédablak, ahol sok lehet&séget taldlunk. 4 KITOLTES

® Eqgyszind kits|tés

e Egyszind kitoltés
e Szindtmenetes kitoltés

Szindtmenetes kitdltés

Viesleis l-Znea] yagy anyagmintaval
e Kitoltés képpel vagy anyagmintaval Elére bedllitott szinatmenetek O~ el
° Kitoltés mintazattal Tipus Eqyenes . elemeinek elrejtése
Mindegyik almenii kivalasztdsa utdn még tobb lrany - S
lehet6ség tarul elénk. Sz69 80 : 0% :

Szinatmeneti végpontok

e Példdul a  szindtmenetes  kitdltés ]i/:@ 9] g

kivdlasztdsa utdn, lehet el6re beallitott win My
szinatmentek kozll valasztani

Pozicio 100% 15zin
e Tipus (egyenes, sugaras, négyszogletes, ...) Attetsebishg | o -
s Ira ny Fényerd — | 7% N
e Sz0g

o Megadhatjuk a végpontok szamat és szinét
o Attetsz8ség
e Fényerd

Hogyan valtoztathatjuk meg a didk sorrendjét?

A baloldalon [év6 miniatlroknél, rdkattintunk az athelyezendd diara, és lenyomott bal egérrel mozgatjuk az
Uj helyére.

Hogyan rejthetjiik el diainkat? L\ g R
A baloldalon a miniat(iroknél, az elrejtendé dian jobb egér nyomadsa utan
kivalasztjuk az elrejtést. llyenkor nem toréljik a didt, hanem csak a vetitéskor
kihagyja ezt a diat. KésGbbiekben levehetjik réla az elrejtés és visszakeril a
vetitésbe. Az elrejtett dia melletti szam at lesz hidzva.

06/2. FELADAT: 1

1. Hozzal étre egy Uj prezentdcidt hatter.pptx néven az asztalra! Majd nyisd
meg!

2. Szurjal be 6sszesen 5 darab diat, melyeknek elrendezései sorra a kovetkezék:
Cimdia, Cim és tartalom, Csak cim, Ures, Ures.

3. A Cimdia hattere legyen egyszin(i RGB(215,240,245) kodu.

4. A masodik dia legyen szinatmenetes 45°, bal fels6 sarokbdl induld, hdarom
végpontos. Ahol az elsG végpont fehér, a masodik vilagoskék, a harmadik

sotétkeék!

5. A harmadik didra Aallitsal be a nyersanyagok koziil 06_2 kép.jpg-t
hattérképnek!

6. A negyedik didra allitsd be a mintazatok kozil az ,Atlés, téglaszerl” Al

mintazatot! Szinezd a tégla mintat vorosre!

7. Az 6todik diat torold!

8. Végil a forditsd meg a didk sorrendjét! (A bal oldali miniat(iroknél, egérrel
mozgasd at a didkat!)

9. Rejtsd el az utolso diat!
10. Mentsd a diasort és zard be a programot!
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BESZURAS, TERVEZES FULEK

Beszuras fiil:

(=]

Fajl

S O [0 et aee @ E D DA 0 OO

Ujdia = Tablézat Képek

® - feladatd1 - PowerPoint

Attiinések Q

Kezdélap Beszirds Tervezés Animéciak Diavetités Véleményezés MNézet Formatum Mondja el, mit szeretne tenni... Bejelentkezés P+ Meg

& Sajit bévitmények - | Hiperhivatkozés Mivelet | Megjegyzés | Szovegdoboz El6fej és WordArt Szimbélumek  Vides Hang Képernyéfelvétel

@IFén képalbum - /] Diagram 21514
- — - = - -
[— Iykep: ’9 — &l615D —
Didk | Tablizato M el Abrak Bévitmények Hivatkozdsok Megjegyzések — Média
L P50 2.0 3.0 4.0 5.0 F 1T 1 8- -9 10 1 A1- 1 12- 1 13- 114 1015 116 1170 118 119 120 1 21 1 22 1 23 1 24

Amit biztosan meg kell emlitenlink az prezentacié készités alapjainal azzal mar egyértelmuien talalkoztunk a
WORD szovegszerkeszténél tanultaknal. llyenek a:

* Tablazatok beszirasa Ideiglenes eszkoztarak:

Tervezés

o Képek beszurasa (tall6zas)

e Online képek beszurasa (keresés) Amikor tablazatot, képet, = -
e Alakzatok hasznélata (beszuras) sz6vegdobozt szursz be, 1
e akkor megjelenik egy-két Rajzeszkazok H5EE
e Szobvegdoboz beszurasa ideiglenes eszkdztar, Formétum EEEE

melyben kilonb6z6 R RN

¢ E,Iéfej és él6|alb b '”' 2 k A f Lm0 E Tablazat besziirasa,
e WordArt eallitasokat es formazasi ot vl

lehetdségeket talalsz. B Excebszamalotatie

e Szimbdlumok

Az ideiglenes eszkoztaraknal egyértelm(i lehetGségeket latsz. A legfontosabbakat kiemelve prébald ki 6ket!

H -

Fajl

B = feladat01 - PowerPoint

Kezdélap Beszirds Tervezés Attiinések Animéciok Diavetités Véleményezés

.

| Fejlécsor Elsé oszlop o D2 Amyeékolds - Af A~ - D/
Osszegsor Utalsé oszloj -==== === Z==== == = - egélve & A - 1pt -
¢ i = Kész T Tablazat Radir
-
| Svos sorok || Sévos oszlopok v -]W stilusop- A © | [Z Tintaszin - ey

Tablazatstilusok beallitasai WordArt-stilusok T Szegélyek rajzoldsa

H o

Fajl

B = feladatD] - PowerPoint

Kezdélap Besziirds Tervezés Attlinések Animéaciok Diavetités Véleményezés = M lja el, mi tenni... Bejelentkezés

15 [ Beszirds alulra Elébbre w
x —
» (f HATrebh kildés
Kijelalés | Racsvonalak =~ Torlés  Besziras

megjelenitése - felalre 12 Besztirds jobikg & , ) Ragzitett ardny ol KijErotespare

Tablazat Sorok és oszlopok Egyesités Cellaméret Tablazat mérete Elrendezés

H -
Fjl

NN I I ("|_) 4" Alakzat szerkesztése - )

B - feladat01 - PowerPoint R =

Besziirds Tervezés Attlinések Animacidk Diavetftés Véleményezés ondja el, Bejelentkezés

Kezdélap

N 7

%L N % | - | B Szavegdoboz Abc | Abc | Abc

LI Y L 5 Alakzatok egyesitése - - oA
Alakzatok beszirasa Alakzatstilusok

Tervezés fiil:
=]

Fail

el

B = feladat01 - PowerPoint

Bejelentkezés P+ Megos

JEE e | [

< formazasa

Kezdélap Besziirds Tervezés Attlinések Animaciék Diavetités Véleményezés Nézet Formétum Q Mondja el, mit szeretne tenni...

Témak Varidciok Testreszabds
S 33 A G T B G A0 A 420043 14 A5 1 4G AT 1 A8 1 190 1 20 1 210 1230 1230 1 34

A tervezés fllon kilonboz6é témak koziil valaszthatunk. Majd azon bellli szin ,,variacidok” kozil allithatjuk be
a neklink tetsz6t. Természetesen készithetlink sajat témat is.

A diaméret bedllitasat és a hattér formazasat mar megbeszéltik a tananyag elején.
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Kezdélap fil
2 \ 4 6 7 7.9 7.9
KezDOLAP/  BESZURAS  TERVEZES |\ ATTUNESEK  ANIMACIOK [ DIAVETITES — VELEMENYEZES EZET FORMATUM
= | [ElErendezés~ Alibri (Szovede - Ta a7 be == = 1=. ||} szovegirany - ~NNOoOo [ D Litottes - i Keresés
o Q g I laphelyzet Callbr 2 B A A - Y [ seovegigastias - AL L do- “ dD K"J & Korvonal = 35 Csere ~
TS 1 G ssakasz F DA Skeli-ra- A~ E=== = T Konvertdlds Smartht dbrava - |6 O\ L) S [F[TITIS ) eeteltusok- | [ Kijelales -
Vagédlap [F] Diak Betutipus ] Bekezdés ] Rajz T Szerkesztés
06/3. FELADAT:
1 = - =
1. Hozzdl létre az Asztalon egy feIadatOl.pptx nevd A XI. SIAIhDIiRﬂ:ﬂ;EhII KIRALYOK
prezentaciot!
2. Szurjal be 3 darab 4:3-as ardnyu diat, melyeknek az
elrendezései sorra: cimdia, cim és tartalom, csak cim; didra
illesztve!
3. Mindegyik dianak a hattere legyen bal felsé sarokbdl (RGB
240,240,240) jobb also sarokig (vildgoskék) szindatmenetes! ‘

4. A cim hely6rzéjébe ird ,,A XI. szazadi Arpad-hazi kiralyok”

szoveget! Az alcimhez ird a ,1000-1095” évszamokat! A 2
cim betl(tipusa legyen ,, Agency FB”, a mérete legen 47 kp! _
A hely6rz6 szélességét allitsd be Ugy, hogy a cim elférjen TH

DhiiLer

egy sorban! A szoveg legyen félkovér, arnyékolt, és a bet(ik
kozotti tavolsag legyen ,ritka”! A bet(k szine legyen
,,s0tétkék”! A cim hely6rzéjét helyezd a dia fels6 széléhez
a minta alapjan, az alcimet pedig helyezd a cim ala ‘
kozépre! Az alcim betl(itipusa legyen Courier New, 32 kp

méretd, délt! 3

5. Lépj a masodik didra, és a cimbe ird az ,,Id6rendben:”
szoveget! A hely6rz6 kitoltése legyen vilagoskék! A
szegélye legyen sotétkék, 3 kp vastag, és tegyél rad az
effektek koziil ,,Ragyogds 18 kp”-t! A szbveg legyen a
hely6rzén beliil kozépre rendezve!

6. A tartalom részbe géped be a kovetkez§ kiralyok nevét a
mintan lathato sorrendben: Szent Istvan; Péter; Aba
Samuel; Péter (mdasodszor); Andras; Béla; Salamon; Géza;

Szent Laszlo! A tartalom részben készits felsorolast a
»Wingdings 109”-es karakterbdl! A hely6rz6t méretezd at

ugy, hogy kézépen legyen, de maradjon ballra rendezve a minta szerint! A sorok kézotti tavolsagot
allitsd 1,1 kp-ra! A bet(i méretét 26 kp-ra!

7. Szurjal be egy nyilat, melyhez adjal hozza szoveget (100-1095)! A széveg iranyat valtoztasd meg, hogy
fentrél lefelé legyen olvashaté! A betlk kdzotti tavolsag legyen ,nagyon ritka”, és fekete szin(! A nyil
mérete legyen 11 cm * 3,5 cm! A szine legyen citromsargal

8. A harmadik diat rejtsd el!

9. Maijd |épjél vissza az els6 diara, és rajzold meg a mintan lathato koronat a kovetkez6k szerint! ElIGszor
rajzolj egy téglalapot, 3*15 cm méret(t! Aztan rajzolj egy egyenl6 szard haromszoget, amely legyen
3*3 cm! Mind a két alakzat szinét allitsd narancssargara! A haromszogbdl készits négy masolatot, és
illeszd pontosan a téglalap tetejéhez! A végén foglald csoportba a hat darab alakzatot! Helyezd a dia
kozepére a , koronat”!

10. Mentsd a munkadat!




Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

Beszuras fil

NEZET

EA T = pp - PowerPoint
KEZDOLAP  BESZURAS ~ TERVEZES ~ ATTUNESEK ~ ANIMACIOK  DIAVETITES  VELEMENYEZES
= [@ Online képek PR
E o P = | I

Ujdia Tablazat Képek

Didk  Tablazat...

s Kepernyékép -

& Fényképalbum ~

Képek

Alakzatok SmartArt Diagram

Abrék

&9 Sajét alkalmazésok ~

Bovitmények

Hivatkozdsok

5 EH D4 T

Hiperhivatkozis Movelet  Megjegyzés Szovegdoboz Eléfej és WordArt

Megjegyzés...

Elélab

Szoveg

T EH - &

Bejelent

i)

-4

Egyenlet Szimbélum  Videé Hang Képernydfelvétel

SzimbGlumok

Média

06/4. FELADAT:

1.

10.

Hozzdl létre az Asztalon egy prezentdcio02.pptx-et!
Majd nyisd meg!

Szurjal be 3 darab 4:3-as aranyu diadt, melyeknek
az elrendezései mind legyen lres, diara illesztve!
Mindegyik dia hattere legyen egyszin(i RGB
170,210,150 halvanyzéld!

Szurjal be egy négy oszlopbdl és 6t sorbdl allé
tablazatot! Noveld meg a méretét, hogy korilbeldl
a dia 90%-at elfoglalja! (A TABLAZATESZKOZOK
menlicsoportban két fiil jelenik meg a mentsor
végén, jobb oldalon, TERVEZES és ELRENDEZES!) A
tablazatsilusok csoportnal vedd le a tablazat
stilusat ,,Gresre”! A tablazat kitoltését allitsd 25%-
os sziirkére! A tablazat szegélye legyen korbe 3 kp
sotétkék, beliil pedig szaggatott 1 kp és zold! Az
utolsé oszlopban helyezz el keresztben is
szegélyeket a minta alapjan!

Az elrendezés flilon allitsd be, hogy a magassag
pontosan 16,5 cm, a szélessége 22 cm legyen! Az
also sor celldit egyesitsd! Az els6 harom sor, elsé
oszlopaba irj 1-9.ig szamokat, majd helyezd a cella
kozepére!

Toltsél le az internetrél négy képet az Asztalra!
Mind a négy képen egy erdé legyen, viszont a négy
kiilonboz6 évszakban! A képeket szurd be a
masodik didra! Az 6sszes kép mérete legyen 8 cm
magas és 10 cm széles! Helyezd a négy képet a
minta alapjan és foglald csoportba! Majd rendezd
a dian vizszintesen és fligg6legesen kozépre!

Helyezz el WordArt-okat a képek szélén a minta alapjan ahol négy kiilonb6z6 WordArt-ot hasznalj
és nagybetikkel ird be az évszakok nevét! Forgasd el a megfelels irdnyba a szovegeket!

A harmadik didra készitsd el a képet alakzatokbdl! A kép alapja egy nagyobb méret( téglalap, mely
szinatmenetes egyenes, vildgoskékbdl fehérbe, mely az ,,eget” abrazolja! Aztan egy sotétkék
téglalappal a tengert rajzold meg! Majd helyezd el a citromsarga napot, a kék felh6t, és a fehér
villdmot a minta alapjan! Végiil rajzold meg a vitorlas hajét tetszés szerint!

A kép folé szurjal be egy szévegdobozt, és ird be a ,,Vihar a tengeren” szoveget. Rendezd kozépre és

noveld meg a betl méretét!
Mentsd a munkadat és zard a prezentaciot!
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

06/5. FELADAT:

Készitsd el a minta alapjan a kévetkezé 6 diat! A cél az, hogy a lehet6 legpontosabban masold le, amit latsz!

15 cm Kozép * l
coreo Eszkdztarak: *

A LSzokasos

Formazas

UKeép

UMunkaablak

URajzolas

UKorrektura

LTablazatok és szegélyek
Tagolas

Forgatas vagy tikrézés: *

N

4cm*4cm Forgatas balra Forgatas jobbra

5cm

90 fokkal 90 fokkal
*4cm R Vizszintes
Fidsmeg= tukrozés
tukrézés

Arnyékstilus
(3. sor, 2.)
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

Tervezés fiil

@A B = pp - PawerPoint 2 @B -
FAJL KEZDOLAP BESZURAS ~ TERVEZES ATTUNESEK  ANIMACIOK DIAVETITES ~ VELEMENYEZES NEZET |

Setaie || [=ewoet __ 1N
- —m—— —— ——— == - - ————— ———— ~| Diaméret Hattér

- formazésa

Témak Varidcidk Testreszabds

Annak érdekében, hogy tervezdi mindségl megjelenést kdlcsondzziink a bemutaténknak— amely egy vagy
tobb diaelrendezést tartalmaz dsszehangolt szinekkel, egyez6 hattérrel, betlitipusokkal és effektusokkal,
alkalmazzon témat.

A PowerPoint szdmos beépitett témaval rendelkezik, amelyek testreszabdsdra szamtalan lehetGsége
kinalkozik. A valtoztatds nélkiil vagy tovabbi testreszabas utan alkalmazhaté témak galéridja a TERVEZES
menipont alatt taldlhato.

06/6. FELADAT:

1. Hozzal létre az Asztalon egy prezentacio03.pptx-et! Majd 1
nyisd meg!

2. Szurjal be 5 darab 16:9-as aranyu diat, melyeknek az
egyéni mérete legyen, szélessége legyen 30 cm, HOBEI
magassdaga legyen 20 cm! —

3. Vdlassz egy neked tetsz6 témat a didkra, és utana valassz a
variaciok kozl is!

4. Készits a hobbidrdl egy rovid (5 diabol alld) prezentaciot!
Alkalmazd az el6z6 feladatokban hasznaltakat! Legyen benne
hely6rz6 formdzas; képek; tablazat; felsorolds; szoveg alakzatok; stb....!
A feladat megoldasahoz tolthetsz le képeket és szoveget az internetrél.

5. Mentsd a megadott helyre a prezentacidt!

Hogyan készithetiink a diankra diagramokat?

e Az elrendezések kozll a Cim és tartalmat
valasszuk ki!

TERvEZES  ATTONESEK  ANIMACIOK  DIAVETITES — VELEMENYEZES — NEZET  TERVEZES — FORMATUM

. s o e , . . bk ‘ il bl e

e Majd hely6rz6 kozepén a diagram ikont e e 2 @ :
Va’lasszuk k| ! ] =) Micresoft PowerPaint programbeli diagram x

[ A B c D E F G H I [=

e Aztan kivalasztjuk, hogy milyen diagramot : Eatagéﬂafl‘a"m“’:’: Z'E“‘“’ﬂ 3'3"3‘5°’§ A 0GLAP  BESZUR

szeretnénk (oszlop, vonal, stb.)! e 25 a3 2
N ) L » . 5 |Kategéria 4 a5 2,8 5 I ' Jj]ﬂlEI

e Erre megjelenik az Excelbdl jol ismert : _ *

., Diagram-dsszetevd Kész
ablak, ahol az ott tanultak alapjan : hozzéadésa~ elrendezés~ szl
begépelhetjiik, hogy mit szeretnénk ) h Tengelyck ’
abrazolnil N Idh  Tengelycimek 3

s, . . : b Diagramcim »

e A TERVEZES és FORMATUM djonnan : i Adatfeliratok ,
megjelen6é  filon  formazhatjuk  és : I Il Adattibla v
bedllithatjuk a diagramunk tulajdonsagait. i —— i g Ui Hibasavok v

e A TERVEZES fiilon a Diagram-6sszetevd D e o i Récsvonalak ’

, , . . e lelmagyarazat 3
hozzdadasa ikonnal mindent bellithatunk e
értelemszerlien  (Diagramcim, Tengelyek ? Trendvona )

neve, Adatfeliratok, Racsvonalak, stb.)

11



Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

DIAMINTA, ELOLAB

Mi az a diaminta? Mikor alkalmazzuk?

Ha szeretnél egy prezentacion belll minden dian egyforma
formazast hasznalni, akkor a diamintdn kell beallitani a NEZET
menuben, a Diaminta nézetben!

Fontos: a mindenre kiterjedd formazast

- a legfelsé diamintan kell beallitani!
FAIL DIAMINTA KEZDOLAP

= Torlés . ,
D“——I 5‘9 Bhneet Minden bemutato tartalmaz
iaminta Elrendezés Vil

bectiiea beczivia 3 MgOrs | chen legaldbb egy diamintat. A

! [ diamintak mdédositasanak és

: haszndlatanak f6 el6nye az, hogy a
bemutaté minden didjara kiterjedd
stilusvaltast érhetsz el, még azokon
is, amelyeket utélag adtal a
bemutatdéhoz. A diamintak

TERVEZES ATTONESEK ANIMACIOK DIAVET
EE

| Olvasasi  Diaminta Emlékeztetéminta Jegyzetminta
nézet

Mintanézetek

Diaminta nézet

B — A diamintak szabalyozzdk az egész
J'_:c:‘ bernutatd megjelenését, igy a szineket,

""1 a betlitipusokat, a hattereket, az

| :‘," effektusckat és szinte minden mast.

S =i Ha példaul a diamintan elhelyez egy
".‘-‘:L alakzatot vagy emblémat, az

e = automatikusan az dsszes dian meg fog
P jelenni.

..’.:.......::.‘\- T T T

haszndlataval id6t takarithatsz meg, mert nem kell ugyanazt az informaciét
tobb diara is beirnod. A diamintak kiilondsen hasznosak nagyon hosszu, sok
diat tartalmazé bemutatdk esetében.

06/7. FELADAT:

1. Hozzal létre az Asztalon egy
diamintOl.pptx-et! Majd nyisd
meg!

Mintacim szerkesztése *

OMintaszéveg szerkesztése

2. Allitsd be a TERVEZES meniipont
Diaméret almenijében, hogy a

OMasodik szint
QOHarmadik szint
QiNegyedik szint

dia mérete legyen 35 mme-es;
diara illesztve!

3. VAlts a Diaminta nézetbe a
NEZET meniiben! Allitsd be a
legfels6 ,f6” diamintan a
kovetkezéket!

4. A hattér formazasa legyen
szinatmenetes, az ,El6re bedllitott

szinatmentek”-bdl valaszd ki a ,,Also reflektorfény — 1. Jel6l6szin (ElsS oszlop, utolsé el6tti, kék)

atmenetet!

5. A,Mintacim” legyen ArialBlack, 40, fehér, arnyékolt, és aldhlzott! A hely6rzé méretét jobb oldalrdl

csokkentsd kb. 4 cm-el!

6. A jobb fels6 sarokba szurjal be egy 10 agu csillag alakzatot! A méretét allitsd 4 cm * 4 cm-re! A
kitoltése legyen fehér, a korvonala legyen s6tétkék és 3 kp vastag!
7. A mintacimrdl vedd le a bet(ikrél az aldhuzast, és rajzolj egy 6 kp vastag fehér, arnyékolt, 20 cm-es

egyenes vonalat, a minta alapjan!

8. A tartalom” hely6rzében lévé felsorolds jelét cseréld négyzetekre, és szinezd a bet(ik szinét

fehérre!

9. Alabléc k6zépsb hely6rzdjébe ird be a vezeték- és keresztnevedet!
10. A bal alsé sarokba szurjal be egy sz6vegdobozt, melybe szurjal be egy szimbdélumot (Wingdings 79,
zaszI6)! A méretét néveld meg 24 kp-ra, és szinezd sotétkékre!

11. Végiil 1épjél ki a Diamintabdl, és mentsd a munkdadat!

QOtddik szint
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

Hogyan allitjuk be a PP-ban az él6labat?

Ahogy a Word-ben, Ugy a Power Point-ban is lehetdség van beallitani,
hogy minden dian alul ismétl6d6 azonos karaktereket lathassunk,
vagy oldalszamokat megjeleniteni.

. _ .. . AR B a .. Elélab
Power Point-ban a Beszurds menisor kozepe tajan lathatd a Szoveg

B zmf Zm (PTAAfw Szoveg
csoportban, az El6fej és EISIab ikon! ved

A megjelend ablakban be lehet
allitani, hogy: Elsfej és elslab 7 %

, . Dia  Jegyzetek és emlékeztetdk
e 3 datum automatikusan

Szerepeljen a didn Megtekintés
frissuljon, vagy allandd Datum és id6
® Automatikus frissités H '
|e en 2016, 07, 27, w
gy Hyelv. Maptar tipusa ——
s , . , magyar Gergely-naptar
e |athato legyen a dia szama O Fix
,I,,I , I 2016, 07, 27.
e az él6labban szerepeljen Dis szims
| il sllandd .. Eléldb
valami yen EE SZOVeg Vezetéknév Kereszné
e acimdia eltér6 legyen-e? [ Ne legyen a cimdian
*Formdzni a Diamintdn lehet! Alkalmaz Mégse

Hogyan tessziik lathatova, hogyan allitjuk be a diak sorszamat? S
Kezdd szam:
Lathatova a fenti mddon a jelolénégyzet kipipalasaval tesszik! 4 =

Azt, hogy a didk szdmozasa honnan induljon, azt a TERVEZES menii / Diaméret
menipontjdban lehet beallitani. Az ablak jobb alsé sarkaban!

06/8. FELADAT:

1. Hozzal étre egy Uj prezentaciot elolab.pptx néven az asztalra! Majd nyisd meg!

2. Szurjal be 6sszesen 5 darab 4:3-as aranyu diat diara illesztve, melyeknek elrendezései sorra a
koévetkez8k: Cimdia, Cim és tartalom, Csak cim, Ures, Ures!

3. Allitsd be, hogy minden késSbbi megnyitaskor lathaté legyen, hogy a mai napon késziilt a
prezentacid!

4. Minden dian, kivéve a cimdian lathaté legyen a dia sorszama! Amely az 10-es sorszammal kezd6djon

(a masodik diatal)!

Minden oldalon (kivéve a cimdian) Jelenjen meg a ,Vezetéknév Keresztnév” széveg!

Formdazd meg, hogy a datum legyen Courier New betd(tipusu, félkovér és délt!

A Vezetéknév Keresztnév mellé szurjal be egy © szimbdlumot!

A dia szdma legyen Arial Black 4 kp-ontal nagyobb méretli minden dian!

Mindegyik él6labban |évé karakter szine legyen kék!

10. Mentsd a munkadat, és vetitsd le az Ures didkat!

L 0N U,
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

ATTUNESEK, ANIMACIOK, DIAVETITES

pray

Melyek a legtébbszor hasznalt attiinések? Hogyan id6zithetjiik a valtasokat?

BESZURAS

=

Vagss

KEZDOLAP

[ ]

Nincs

FAIL

Minta

TERVEZES

Eltiinés

ATTUNESEK.

Tolds

k|

Tarlés

ANIMACIOK

DIAVETITES
[<B)
Hasadas Felfedés

Attlinés ebbe a didba

VELEMENYEZES

NEZET

m [o I

Valtozé savok Alakzat Lapozés vis.. |=

Bej

4, Hang: |[Nincs hang] ~| Tovabbitas

@ I|détartam: (02,00 | [v] Kattintdsra
53 Mindegyikre | Ennyi idd utdn: |00:03,84 2

Idézités

A diaattiinések olyan animacidszer( effektusok, amelyek az ATTUNESEK meniipontban lathatdék, amikor az
egyik diardl a kovetkezé6re valt. Megadhatja az egyes diaatt(inési effektusok sebességét, és hangelemeket is

hozzdadhatunk.

A PowerPoint szdmos kilonféle diaattlnési tipust tartalmaz, tobbek kdzott a kovetkezbket:

e Vagis
o ElGt(inés
e Tolas
e Torlés
e Hasadas

e Fliggdnyok

e Csillogas
e Galéria
e Kocka

o sth.

Minden attlinésnek kilon bedllitasi lehetGségei vannak:

e irany,

e sebesség,
e tovabbitas,
e sth.

Szolid
Izgalmas

Dinamikus

Effektus
beallitasai -

ﬁ Hatszdgek balrdl

© |détartarn:

4, Hang: |[Nincs hang]

3 Mindegyikre

- | Towvibbitas

03,90  I| [v| Kattintdsra
| Ennyi idd utan: |00:03,84 z

|ddzités

06/9. FELADAT:

LNk ®WDNRE

Nyisd meg a feladatOl.pptx és a feladat02.pptx prezentaciot!

Masold at a feladat02 tartalmat (3 diat), a feladatO1 harom diaja utan!
Mentsd a hat didbdl all6 prezentacidt feladatO4.pptx néven!

A harmadik diarél vedd le a rejtettséget!
Az elsé dia , Tolas” legyen, és jobbrdl j6jjon be, 2 masodpercig tartson!
Az Osszes tobbi dia ,,Szallitdszalag” effektussal valtson!

Automatikusan 3 masodpercenként valtson az 6sszes dia!

Vetitsd le, ellendrizd a munkadat!
Mentsd, és zard be a prezentaciot!

AYaYa

Y, vara
2

|
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i

*w
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point
Mik azok az animaciok? Milyen animacidkat hasznalunk? Milyen beallitasi lehet6ségek vannak?

FAIL KEZDOLAP BESZURAS ~ TERVEZES ~ ATTOUNESEK = ANIMACIOK | DIAVETITES — VELEMENYEZES — NEZET TERVEZES ~ ELRENDEZES
“hF 1* gjiﬁ\nima'cm’ munkaablak Animacié dtrendezése
* : 11 W bl .
Minta Nincs Megjelenés  Elhalvanyulds Beliszas Belebegés Hasadés Tarlés = Animacio

hozzéadasa~

Minta Animacié Speddlis animacdio |ddzités

Ha szeretnénk még hangsulyosabbd tenni mondanivaldnkat, készithetlink egyéni animacids effektusokat,
amelyeket aztan lejatszhatunk a bemutatd sordn. A PowerPointban az animacids effektusok és az attinések
mast jelentenek. Az attlinés azt hatarozza meg, hogy a program hogyan valt egyik diarél a masikra. Az
animacidk pedig a didkon lévé6 objektumokra tett effektusokat jelenti.

Lépések, és lehetdségek:

5
1. Jelsljik ki a didn az animalni kivant objektumot! Felsorol3as:
Valasszuk ki az animdciok kozill kivant effektust!
a. Megjelenés (pl.: Belszas, Hasadas, Elhalvanyul3s, ...stb.) e Elsd
b. Kiemelés (pl.: Forgas, Luktetés, Megndvesztés, ...stb.) 0 , .
. . R « Masodik
c. Eltlinés (pl.: Elhalvanyulds, Kilszas, Ora, ...stb.) 5
L P P . 1 . i
d. Tovabbi mozgasvonalak (szdmtalan egyéni lehet8ség) i Harmadik
3. Majd az Effektus bedllitasai ikonndl allitsuk be a beuszas irdnyat! * Negyedik
7 s . s . .. o — e -
4. Aztan az Inditds ikonnal dontsiik el, hogy « Otodik
. 3 o
a. Kattintasra * Hatodik
b. Egyiitt az elz6vel (egyben 0 .
gy oz ( gyl ) . * Hetedik
c. Azel6z6 utan (egyenként, soronként) alkalmazza az "+ Nvolcadik
* Nyolcadi
effektust v
5. Az Animacié munkaablak bekapcsoldsaval szamtalan lehet6ség van
az effektus megvaltoztatasara
S NEZET
-> e . ) &M Animaci6 munkaablak | b Inditee Animéacid munkaablak b
Eektus | Animicis . |Kattintasra ~ An Eserményindits - -
") bealiftsai~  hozzsadisa - seményinditd © Iddtart b Kijelolt lejatszasa
Irény sl 3 Kattintdsra ™ Arimbcien © Keslelt 0O A Ess O
A s ef Egyltt az eldzdvel S"E"a'fs af"T“'” © * Misodit O
) ) Az elézé uts Animécié munkaablak # Harmadik O
A oottt oo AT ElozO U arl______ Az Animacié munkaablak e g a0
megjelenitése a didhoz beallitott ©  Otadik O
'n animaciok idozitésének @ ¢ Hatodik O
megtekintéséhez és szerkesztésehez, ®© s Hetedik O
. 1 e @ ¢ Myolcadik ] =]
AZ AnlmaCIO ‘JE'-! Kattintasra indul
munkaablakban a kivalasztott Az elétte leviivel indul
o , ()| Az elStte lévs utén indul
effektuson jobb egérgomb o
Bedsais rox bt s im i,
megnyomasaval az Effektus —— Idsatés..
bedllitdsa kivalasztasdval sestisok ozt sgstok drsese
L . , , Irinyg: Balral - Eltavolitas
beadllithatjuk példaul, hogy az effekt Foozates mditis ’ o : r
lefutdsa utdn megvaltozzon a szine Fokomtos bercezes: ) s : ——
. . Pattogds vége: ' 0s a e
az objektumnak, vagy a szoveg - | s s
bet(inként jelenjenek meg. Aztén Hang: fns hong al < otz [(NETTTETR
, vt ., Animadi utin: I Lslettetés: |0 +] mésodperc
késleltethetjik, ismételtethetjiik az szoveg ammitise: F— Idotartams 05 masadperc nagyen ayors) [+
7 s 7 I 1 Ismétlés: [nincs) ~
effektust, vagy a lefutas sebességét Sankent | n S ———
allithatjuk be, stb! Mégse ot
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

06/10. FELADAT:

1.

Nyisd meg a feladatO4.pptx prezentaciot!

A masodik dian allitsd be, hogy a kirdlyok neve egymas
utan usszanak be ballrél betlinként, majd szirkiljenek
ell

Kozvetlenil az el6z6 effekt utdn a sarga nyil mérete
novekedjen meg!

Az 6todik didn a négy kép egyszerre jelenjen meg
racsos effektussal, majd ez utdn a négy évszak neve
egyszerre a négy sarok irdnydbdl dsszon be!

Végil a hatodik dian old meg, hogy a nap forogjon, a
felh6 bedsszon jobbrdl, a villam megjelenjen, majd
eltlinjon, a hajé pedig egyenletesen Usszon a teljes
dian keresztil jobbrél be, majd ballra ki a képerny6rél!
A hatodik dian 1évé teljes animacié egyszerre torténjen
és 5 masodperc alatt fusson le minden!

Mentsd a munkadat és futtasd le a teljes prezentacioét!

Milyen beéllitasi lehetségek vannak a DIAVETITES meniiben?

FAIL

S60T-000T

OSzent Istvan
QPeter
OAba Samuel

QPéter (masodszor)

QAndras Bala

OSalamon
QOGeéza
OSzent Laszlo

KEZDOLAP BESZURAS  TERVEZES  ATTUNESEK ANIMACIOK DIAVETITES VELEMENYEZES

= C A, V| Kisérdszavegek lejatszasa
i ) 9 )
Y B w4 @D

| |dézitések hasznalata

Az Azaktuslis Online Egyéni Diavetités  Dia |ddzitéspraba Diavetités

elejétdl diatdl kezdve bemutatd = diavetités = bedllitdsa elrejtése

Diavetités inditasa Bedllitds Monitorok
A vetitést kezdhetjiik az elsé diatdl, vagy az aktudlis
. P Diavetités beallitasai ? *
diatdl kezdédéen. » ,
Bemutatd tipusa Didk
. ., Sivs . ., , , (®) Bemutatas éldszo mellett (teljes képermnyd) ® Minden dia
A Diavetités beallitasa gomb kivalasztasa utan O Iranyitott bemutats (ablak) O i [T =] Ut 1=
() Kirakati bemutatd [teljes képernyé) Egyéni diasor:
kivalaszthatjuk, hogy mely didkat jatssza le Eé“"’ bealitasok
Ismétlés az .Esc” lenyomasaig Tovabbitas
ismételje a vetitést az ,Esc” lenyomasaig E S ) BT
kisérg szoveggel valo lejatszas, vagy anélkul ] Hardyeres grafikus gyorsits etfidsa Q st
. L., , . Tintaszin: - Vetités tobb monitoron
animacidval, vagy anélkil P z Y ot
Ve Ve 7 7 . s Ve SRS T Automatikus o
tovabbitds kézzel, vagy id6zitéssel il
A jelenlegi felbontas hasznalata
. sz . Iy , [4] El6adéi nézet haszndlat
Navigalds diavetités soran: e
Mégse

felvétele - 1Y) Médiavezérldk megjelenitése

NEZET

ET‘-‘ Monitor: |Automatikus

/| Eldadoi nézet hasznalata

A diavetités soran a Diavetités eszkoztarat
megjelenithetjlk, ha az egérkurzort a képernyé bal alsé
sarkaba mozgatjuk. Ekkor kivehetévé valnak az egyébként attetszé parancsgombok Az eszkoztar

segitségével a kovetkez6 vagy az el6z6 didra Iéphetiink. Illetve rajzolhatunk, kiemelhetilink a vetitett
diasorunkon. Billentylzetrél a € és a = nyilakkal Iépegethetiink el6re és hatra.
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

D6/11. FELADAT:

1.) Hozzal létre egy google_kesz.pptx nevl prezentaciot!

2.) ATERVEZES fiilon allitsd be, hogy a didk ,Diaméret”-e legyen 4:3-as, és
illesztve”!

Szurjal be 6sszesen 5 db diat!

A didk elrendezése sorban legyen: cimdia, cim és tartalom, cim és tarta

3)
4.)
5.)

RGB(210,225,245) legyen!

A ,Diamintan” old meg, hogy mindegyik dian szerepeljen a kék

Google ikon a jobb fels6 sarokban! A kép széleirél vagd le a

felesleges fehér részeket, majd méretezd at a képet 3*3 cm-re, és

helyezd el a minta alapjan pontosan a dia sarkdba jobbra fel!

A bal alsd sarokba szurjal be egy 6*6 cm-es derékszogli haromszoget

az alakzatokbdl! Aminek a kitoltése az el6re legyartott

szindtmnetekbdl a , Atlés — bal alulrél jobbra fel”-t 4llitod be!

Az el6z6 alakzatnak ne legyen kérvonala és kiild hatra a képet! Majd

[épjél ki a Diamintdbol!

9.) A cimdiardl torold ki a nagyobbik helyérzét (szévegdobozt)!

10.)Szurd be a google_embléma.jpg képet! Allitsd be, hogy rogzitett
méretarany mellett a magassaga legyen 6 cm!

11.)A képet rendezd a dia kozepére vizszintesen és fliggblegesen is!

12.)A masik szovegdobozba ird bele: Készitette: Vezetéknév Keresztnév
szoveget, és formazd a kovetkez6k szerint: legyen 20 kp Arial Balck
betlitipusu, délt, arnyékolt; kiskapitdlis, és sotétkék! Legyen
vizszintesen kozépre rendezve!

13.)Minden fennmaradé diaba masold be a nyers_szoveg.txt-bdl a
szoveget a megfelel6 helyre!

14.)A masodik dian a cim szévegdoboznak legyen citromsarga kitoltése,
és kék 3kp-s vastagsagu kerete! Majd méretezd a mintanak
megfelel6en! (kb.)

15.)A hosszu szovegrdl vedd le a felsorolas jelet, és legyen sorkizart! A
szOvegen legyen 1,5 —es sortdvoldag beallitva!l

16.)A harmadik dian a felsorolas szévegdobozanak bal oldalat méretezd
at agy, hogy ne legyen fedésbe az als6 haromszoggel (huzd beljebb)!

17.)A felsorolast alakitsd at szdmozasra, és a minta alapjan vidd beljebb
az 6t sort, melynek viszont valtoztasd meg a felsoroldsjelét
Wingdings 116 (4) szimbdlumra!

18.)A didra szurd be a google_ikon.png-t, majd helyezd a bal felsé
saroktél vizszintesen 18 cm-re, fligg6legesen 12 cm-re! A kép mérete
5,4*5,4 cm legyen!

19.)A kovetkezd didra szurjal be egy tablazatot 4 oszloppal, és 3 sorral!

20.)A tablazatrdl vedd le a formazast! Legyen 14 cm magad és 18 cm
széles!

21.)A kozépsd sor hattere legyen vildgoskék!

22.)A felsG és alsd sorokba irjal szdmokat (1-8-ig)! A szamok legyenek
megformazva Arial Black-re, 32 kp-ra, és sotétkékre!

23.)A kozépsé sor celldi legyenek athudzva!

24.)Az 6todik dian a hatteret allitsd fehérre!

25.)Készitsd el , Alakzatok” felhasznaldsaval a képen lathaté Google
emblémat!

26.)Csak a masodik diara él6labba helyezzél el diaszamot, aktualis
datumot, és a lap kdzepére ird be a vezetéknevedet és keresztnevedet!

27.)A harmadik dia legyen rejtett!

28.)Végiil mentsd a munkadat a megadott helyre!

6.)

7)

8.)

legyen a tartalom ,,didra

lom, csak cim, és lres!

Allitsd be, hogy mindegyik didn szindtmenetes hattér legyen! , Atlés jobb feliilrél alulra” két
végponttal! A végpontok szinei: a jobb f6ls6 sarokban RGB(60,120,160); a bal alsé sarokban

A Google Liletpoit

e wilitat Ebresit Szerzd: gl vtk Kisérk o Kinpdigializaio
projeks makodesst, & kapott talsatok példéul Franciaorszégban, Németorszagoan, Il Kinsban
A Google Fold

Tartalomjegyzék:

1) Neve

2) Torténete
#lsmeretségi halozatok
#Novekedés
#Platform
#AdSzds
#Lasd még

3) Jegyzetek
4) Tovabbi informacio

Tablazat:
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

06/12. FELADAT:
A feladat, |étrehozni a képen lathaté animalt képet! A vizimalom kereke, és a nap forog.

Hozzal létre, egy egy didbdl allé prezentdcidt, vizimalom.ppt néven!

A dia hattere legyen szindtmenetes, vilagoskékbdl-fehérbe, fentrél-lefelé!

“u b W N R

)
)
.) Adia elrendezése legyen ures!
)
)

ElGszor rajzolj a jobb alsé sarokba egy téglalapot (2,75* 7,00 cm) a minta szerint, majd szinezd be zdldre, és
vedd le a szegélyét!

6.) Készits egy masolatot a zold téglalaprdl, hizd at a bal alsé sarokba, és néveld meg a szélességét (2,75* 11,00
cm) a minta szerint

7.) Majd készitsd el a malom épuletét egy fehér téglalapbdl (5,00%7,00cm) és egy aranysarga egyenlGszaru
haromszogbdl (5,00*%7,00cm) all. Az alakzatok pontosan illeszkedjenek egymashoz!

8.) Aztan rajzold meg a kereket! Egy barna kor alakzatbdl (6,35%6,35cm), és 5 db egyenes vonalbdl &ll! ElGszor
egy vizszintes, majd egy rd merGleges fligg6leges vonalat rajzolj! Aztan a két vonal kdzé korilbeltl kozépre
(45°; 135°) rajzolj két vonalat! Végiil még négy vonalat az eddigiek kdzé!

9.) Jeldld ki a kort és az 6sszes vonalat, majd foglald csoportba Gket! Aztan helyezd a minta szerint megfelel6
helyre a , kereket”!

10.) A kovetkezd l1épésben a vizet jelképezd alakzatot készitjik el. Hozzal 1étre egy kék, szegély nélkili
(2,00*7,00cm) téglalapot! Majd a rajzolas eszkdztaron, valaszd ki a vonalak kozll a gorbét! Készits egy
hulldmos vonalat a minta szerint, majd szinezd fehérre! Aztan készits a gorbérél két masolatot helyezd
egymas ala a minta alapjan! Foglald csoportba a téglalapot és a vonalakat!

11.) Készits két masolatot az el6z6 alakzatrél és helyezd egymads mellé, ugy hogy ,,viz” vonalai csatlakozzanak
egymashoz! A vonalak folyamatosnak latszanak!

12.) Rajzold meg a hidat, 4,5 kp-os barna vonalakbdl a minta alapjan!

13.) A kovetkez§ Iépés a két felhG elkészitése! Az alakzatok kozul, valaszd ki a képfeliratokbdl a ,,felhG”-t! Rajzold
meg, szinezd fehérre és készits masolatot!

14.) A nap elkészitéséhez sziikséged van az alakzatok koziil a 32 4gu csillagra (5,00*%5,00cm). Formazd meg, hogy
legyen citromsarga kitoltése és 6 kp vastag narancssarga szegélye! Az alakzaton lévé sarga rombusszal

27|

sz(ikitsd a csillagot ,nap-pa

15.) Készitsiik el az animacidkat! Jelold ki a vizimalom kerekét! Valaszd ki a ,, Diavetités” menlbdl az ,Egyéni
animaciok” menipontot! Majd adjunk hozza hatdsok kozil a ,Kiemelés”-t. A tulajdonsagaik koziil allitsuk be,
hogy 990°-ot forduljon nagyon lassan!

16.) Az animalt nap elkészitéséhez el6szor készits masolatot a naprdél! Helyezd fontosan egymasra a két alakzatot!
A fels6t jeldld ki és az el6z6ek
alapjan tegyilink ra a hatasok
kozll a ,Kiemelés”-t. A
tulajdonsagaik kozal itt is allitsuk
be, hogy 990°-ot forduljon
nagyon lassan! Végil a két
animalt alakzatot jelold ki
egyszerre, és allits be a
tulajdonsagoknal, hogy az
,Inditas” az , Egylitt az elGz6vel”
legyen! Majd préobald ki az
animaciokat, futtasd a
prezentdciot!

17.) Az utolso feladat 6nallé munka!
Készits a jobb oldalra fakat i
alakzatokbdl, ballra a malom I 1T 11 1T 11
mellé keritést! Munkad
befejeztével ments a
prezentaciot a megadott helyre!
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

A

Passziv hazak

"...passzivhazban ofthon vagyunk!"

OBelsd burkolas

OBelsé nyilaszardk
DOFestés-mazolas

O Gépészeti szerelvényezés
OVillamos szerelvényezés
OSzaniterek

O Erkélyek, teraszok burkolasa

20120205, 2

Az pitett, mindsitett époletek

széméra, hogy kivit mindazon s

birtokosai, és készségszintil hasznaloi vagyunk, amelyek a passziv és

épuletek < Mz mar nincs
olyan tertlet, amiben gyakoriati tapasztalatokat ne szereztiink volna
SZOLGALTATASAINK EPULETENERGETIKAI SZEMPONTBOL A
JELENLEG LEGKORSZERUBB EPULETENERGETIKAI ELVEKNEK
MEGFELELVE A FELSO KATEGORIAT KEPVISELIK

250

200

150 = -

~—Németorezig
30 Magyarorszig|
50 //
oi—
2000 2005 210 2015

B +36/70 123-45-67

Wy passzivhaz. hu

06/13. FELADAT:

1. Hozzal létre egy passzivhaz.ppt nevli prezentaciét!

2. Szurjal be 6sszesen 6 diat! A diak elrendezése sorra: 1 cimdia; 2,3 cim és
szoveg; 4 csak cim; 5 cim és diagram; 6 Ures!

3. Adidk pontosan 25*19 cm-esek legyenek!

4. Aszoveg.txt —ben talalhaté szoveget masold at a mintan lathaté helyekre!

5. Adiak hattere legyen kétszin(i atmenetes: kékbdl (100,150,250) — fehérbe
atmené.

6. A didkon az alapértelmezett betiszin kék (0,0,200) legyen!

7. Mindegyik dian a jobb alsé sarokban szerepeljen a dia szamal!

8. Mindegyik dia bal fels6 sarkaban legyen egy 5*5 cm-es sotétkék harom szog
a minta alapjan!

9. A cimdian a cim legyen 72-es betliméretd, fehér szind, Arial Black, arnyékol!

10. A hely6rz6 kitoltése legyen halvanykék, a szegélye legyen 3 képpontos
sotétkék; 4*20 cm!

11. A hely6rz6 legyen a bal felsé saroktdl vizszintesen 3 cm-re, fligg6legesen a
bal felsé saroktdl 6 cm-re!

12. Az alcim hely8rzdje legyen 32 képpontos, és vizszintesen kdzépre rendezett!

13. A masodik didan formazd meg a cimet Ugy, hogy a sarokban |évé haromszoget
ne takarja, de mégis egy sorban maradjon! A cim legyen aldhuzott, félkov ér,
és balra rendezett!

14. Importald és alkalmazd a felsorolas.jpg képet, a masodik dian!

15. A masodik dian a bal alsé sarokban szerepeljen az aktudlis datum!

16. A harmadik didn a cimet alakitsd WordArt-a (masodik sor, els6)! Majd torold
az eredetit a minta alapjan!

17. A szoveg legyen sorkizart, és a sorok kézott legyen 40 képpont tavolsag!

18. A szbveg utolsé mondata nagybet(s legyen!

19. A harmadik dia aljan helyezzél el egy 22 cm sz éles 6 képpont vastag
vilagoskék, arnyékolt vonalat!

20. A negyedik dian a cimet helyezd el igy hogy az elsé két betl legyen a bal
oldali haromsz6gon! Az a két betl legyen fehér!

21. Jobb oldalra szurjal be egy ClipArt-ot! Keress rd a ,,haz” széra, és az els6
taldlatot szurd be 5*5 cm-es méretben. A képet pontosan a lap széléhez
igazitsd!

22. Szurjal be egy 4*4 es tablazatot, melynek a hattere legyen vilagoskék, a
szegélye sotétkék 3 képpontos!

23. A negyedik oszlop cellai legyenek athuzva a minta alapjan!

24. A 01.bmp képet szird be a cim és a ClipArt kozé. A kép magassaga legyen 3
cm az aranyok megtartasaval!

25. A negyedik dia legyen rejtett!

26. Az 6todik didn készits vonaldiagramot a minta alapjan! Az adatokat
valtoztasd meg! 2000 2005 2010 2015

Németorszag 15 30 80 200
Magyarorszag 1 5 20 90

27. Avonalak vastagsdgat noveld meg az alapértelmezettnél nagyobbra!

28. Az utolsé didanak a hattere legyen a tdbbitdl eltéréen fehér!

29. A hatodik didra szird be a mintan lathato 5 képet! Jobb oldalra helyezd el a
tervezett hazakat 7 cm szélességben, gy, hogy a dia szama latszédjon alul!
Az elkésziilt hazat pedig 14 cm szélességben fligg6legesen kézépre rendezve!

30. A hatodik dian egy szovegdobozba helyezd el a telefonszamot kozépre
rendezve félkovéren! A szam elé szird be a mintan lathato telefon
szimbolumot!

31. Atelefonszam ald egy masik szovegdobozba készits hivatkozast, mellyel a
»Www.passzivhaz.hu” oldalra ugrasz!

32. Tegyél az Osszes didra , kihuzas jobbra” tipusu attiinést, 4 masodperces
automatikus tovabbitassal!

33. A masodik diara a felsorolasra tegyél animaciét, melyben balrdl belsznak a sorok egymas utan, betlinként. Majd
elhalvanyodnak és vilagossziirkék lesznek!

34.

Az utolso dian lévé képek egymas utan egy masik fajta animacidéval jelenjenek meg! Végiil mentsd el a kész

prezentdcidt a megadott helyre!
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

06/14. FELADAT:

1.
2.

3.

N

10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

Hozzal |étre egy ,Kozlekedés.pptx” nevd fajlt!

Nyisd meg a fdjlt, és szurjal be 5 darab 4:3-as aranyu uj diat,
didraillesztve!
Az elsé dia legyen cimdia, a masodik cim és tartalom, az 6sszes
tobbi legyen Ures elrendezés(!

Mindegyik dia kegyen kétszind, szindtmenetes sugaras
elrendezéssel! Kiviil 35% -os szlirke beliil fehér legyen!
A cim legyen , Kozlekedés” az elsé dian! A betditipusa legyen:
Bernard MT Condensed, kiskapitalis! A betli mérete legyen 90
kp, és a betlik kozott legyen 5 kp térkoz!

A cim hely6rz6jének hattere legyen kitoltve ,,Parafa”
anyagmintdval, és legyen 6 kp-os fekete szegéje!

A cimet helyezd a dia kozepére vizszintesen és fliggblegesen is!
AZ alcimbe gépeld be, a ,Készitette: Vezetéknév Keresztnév”
szoveget! A bet(tipusa legyen ,Courier New”, a mérete legyen
24 kp, és legyen délt! A szovegdobozt helyezd a dia aljara!

A masodik didra masold be a , Kozlekedés_nyers.txt”-bél a
szoveget a megfelel6 helyekre!

A cimet olyan bet(imérettel készitsd, hogy egy sorban elférjen!
A cim legyen félkovér, d6lt alahuzott, és arnyékolt! A bet(ik
szine legyen sotétkék!

A felsorolasnal alkalmazd a ,Windings” 240-es karaktert, és
allitsd a szinét zoldre a minta alapjan!

A masodik dia jobb oldalara szurjal be egy 19 cm magas,
sotétkék, 6 kp vastag vonalat! Melynek a bal fels6 saroktél 1évé
tdvolsaga vizszintesen legyen 23 cm!

A harmadik diara szurjal be egy 3*3-as tablazatot! A
tdblazatnak ne legyen stilusa! A hattere legyen fehér! A kiilsé
szegély legyen 3 kp-os és z0ld, a bels6 szegélyek pedig
legyenek 1 kp-osak és szaggatott, piros szinliek!

A tablazat magassaga legyen 18 cm, a szélessége 20 cm!
Legyen vizszintesen és flggblegesen is a dia kbzepére
rendezve!

A kilenc cellaba legyen 9 db szimbdélum beszirva 100 kp
méretben! A ,Webdings” karakterek kozil a kovetkez6
sorrendben: 69, 81, 83, | 71, 72, 84, | 82, 75, 70. A mint
alapjan legyenek a cella kozepére éllitva!

Erre a didra, még két kék, 6 kp vastag nyilat is helyezz el a
minta alapjan!

A negyedik diara szdrd be a nyersanyag mappaban taldlhato
képeket (01-06), majd allitsd be, hogy mindegyik magassaga
legyen 4 cm! A képekre tegyél 3 kp vastag sotétkék szegélyt, és
valamilyen arnyékot, aztan helyezd el 6ket a minta alapjan két
sorba!

A dia tetejére szurjal be egy fekete WordArt-ot a , Kdzlekedési
eszkozok” felirattal!

Csak ezen a dian legyen az aktualis datum, és a dia

szama a lablécben!

Az utolsd diara rajzoljal egy autdt alakzatokbdl! (Jobbat,

mint a mintan ©!)

Az utolsd diat rejtsd el!

Mentsd a munkadat a megadott helyre!

w

FOEZITOTTO. VOIITLREST MOFOLITROT

Kozlekedes eszkozal
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