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PREZENTACIOKESZITES (GRAFIKA) / POWER POINT ALAPJAI

és tarthat, amelyek szovegek, alakzatok, képek, grafikonok, animacidk, diagramok,

A PowerPoint egy vizualis-grafikus alkalmazas, amely els6sorban bemutatok készitésére
haszndlhatd. A PowerPoint segitségével olyan diavetitéseket hozhat létre, tekinthet meg @

videdk és egyéb tartalmak kombinacidjara épiilnek.

Programindité ikon

A korabbi PowerPoint verzidk esetén az ablak tetején taldlhaté menik és eszkdztarak

helyett

‘ L

parancsikonokkal. A meniiszalag lapjai a bemutaté |étrehozdsdanak egy adott
munkatipusahoz tartoznak, és a lapokon elhelyezett gombok logikai csoportokba vannak
rendezve. A csoportokban a legtobbet hasznalt gombok a legnagyobbak.

EHS®S O B- pp - Microsoft PowerPaint RAJZESZKOZOK ? E
FAIL KEZDOLAP | BESZURAS — TERVEZES — ATTONESEK — ANIMACIOK — DIAVETITES — VELEMENYVEZES — NEZET FORMATUM
e = isv IR e |IA szévegirany - E D italtes -
D [Eleirendezés Callbr (Seovegte - |24 | A5 & B ==~ = 1=- “: Szavegirany s Oog DD (a4 2 Kitdltés i Keresés
) £ Alaphelyzet [5] szavegigazitas - ALLd G- -&7  [# arvonalw 25 Csere -
Beillesztés Uj dia F DA Sa#?N-Aar A y === |=- o ~NACL Y Yrls Elrendezés Kész
- ¥ - ‘BSzakasz~ = = SFEE==1F 5] Konvertalds SmartArt-abréva = LA A + stiusok - & Effektusok~ L3 Kijelalés -

Vagblap

most egy széles szalag huzddik végig a képernyén, csoportokba gydjtott n

Power Point fajl ikon

5 Dik Betiitipus I3 Bekezdés 5 Rajz G Szerkesztés
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Meniszalag
o Kezddlap fiil: A legtobbet hasznalt parancsok a meniszalag els6 lapjan a Kezd6lapon talalhatok. A
gombokként megjelen6 parancsok a gyakori feladatok elvégzését tamogatjak, ilyen példaul a masolas
és a beillesztés, a diak felvétele, a diaelrendezés mddositasa, a széveg formdazdsa és elhelyezése,
valamint a szoveg keresése és cseréje.
e Beszuras lap: Itt taldlhatd mindaz, amit egy dian elhelyezhetliink — a tablazatoktdl, képektdl,
diagramoktdl és szovegdobozoktdl kezdve a hangokig, hivatkozasokig, él6fejekig és él6labakig.
e Tervezés lap: Itt valaszthatjuk ki a didk altaldnos megjelenési maddjat, amely kiterjed a
hattérgrafikara, a betlitipusokra és a szinsémadkra is. Ezutan testreszabhatjuk a megjelenési médot.
o Attiinések lap: A didk kozotti valtas effektusait lehet bedllitani, tulajdonsagaikkal egyiitt.
e Animdciok lap: Az 6sszes animaciés effektus itt talalhaté. A listdkra és diagramokra vonatkozd
alapvet6 animacidk alkalmazasa a legegyszeribb.
o Diavetités lap: Kivalaszthatjuk a tintaszint vagy azt a diat, ahonnan a vetités indul. Kisérészoveget
rogzithetlink, atlapozhatjuk a bemutatot, és mas el6készité miveleteket is elvégezhetiink.
o Nézet lap: Gyorsan atvalthatunk a Jegyzetoldal nézetre, megjelenithetjik a vonalzékat, a
racsvonalakat, vagy elrendezhetjiik az ablakban az 6sszes megnyitott bemutatoét.
A programablak részei: 2o 0% = e e
1. Cimsor i S )
2. Mendiszalag o
3. Szerkesztési feliilet 2
4. Vonalzék
5. Allapotsor 6 : ¢ Cim beirasdhoz kattintson
6. Minta : “le

A vonalz6k bekapcsoldsa: Nézet menl / Megjelenités / Vonalzo |

5 3

Hogyan vetitjiik le a didkat?
Az elkésziilt diasort F5
billentydvel lehet levetiteni.
Esc gombbal lehet kilépni a
vetitésbdl! Konkrét diatol
valo vetités SHIFT F5!
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KEZDOLAP FUL - DIAK ALAPFORMAZASA

Hogyan alljunk neki a munkanak?

1. El&szér , TERVEZES” filon a jobb oldalon a ,,Diaméret” gombon
ki kell valasztani, hogy milyen oldalaranyu diakon szeretnénk

dolgozni, vagy megadni az egyéni méreteket! (
Majd altaldban a ,Diara
illesztés”-t kivalasztva
|éplink tovabb!

4:3)

Microsoft PowerPoint

Uj diaméretre tér at. Atalakitja a tartalmakat a lehett legnagyobb méretiire, vagy

lekicsinyiti Gket, hogy biztosan elférjenek az Gj dian?

(Az ,,Egyéni diaméret...”-nél
lehet6ség van pl.: 35 mm-es dia
beadllitasara, vagy egyéb méretl(i
dia megadasara.)

Xy

dod

Maximalizilds

Didra illesztés

? H - x
Bejelentkezés
. —| Diaméret Hattér
< formazasa
2 Szabvényos (4: 3)
| Szélesvaszni (16: 9)
Egyéni diaméret...

Uj dia beszurasa:

BHS OF

Do KEZDOLA

KEZDOLAP / Uj dia legordiils
ment / elrendezés

3. A kovetkezd |épés a

. — L

.n.D |
,KEZDOLAP” fil elején, a reric | Gam
megfelel§ szamu dia Viglar 1 | Office-téma
beszurasa. U e — :
4. Alegordils ablakon ki lehet valasztani, hogy milyen | [ 77770 e <
elrendezés diat szeretnénk beszurni. pl.: = . R
e Cimdia L1 =
e Cim és tartalom - ;F
e 2 tartalomrész Py Masolss B e
0 m Beillesztés beillitasai:
° ?sak cim i — B
e Ures 3 Uidia..
° Stb 5] Dia duplikéldsa
R Dis torlése
llyenkor el6re meg kell gondolnunk, hogy milyen didkra lesz S ;tkhm'
szlikséglink. De a kés6bbiekben valtoztathatunk is az eredeti 3 —]
elrendezésen. Méghozza ugy, hogy a jobb oldalon |évé g S ’
,miniatlr” didn jobb egérrel el6hozzuk a helyi menit, és gj :mfc,ﬂ:”
kivalasztjuk az ,Elrendezés” almeniit.
Mik azok a ,,hely6rz6k”? Hogyan formazzuk?
Tulajodképpen azok a szévegdobozok, amelyek el6re el vannak helyezve a didkon.
1. Hely6rz6k athelyezése: Az egérrel a szegély részét meg kell fogni, és lenyomott bal egér gombbal
arrébb huzni. g
2. Hely6rz6k atméretezése: A sarkokon, vagy az oldalszegélyen 1évé kis fehér
négyzetekkel korilbeliili méretre lehet allitani. Ha pontos méretekre kell allitani, TP
akkora kijelolt hely6rz6 miatt megjelenik egy Gj menu fil a leg végén a - .
menisornak. A RAJZESZKOZOK/FORMATUM meniipont végén van egy Méret “ 21;_59“” :
nev( csoport, ott pontosan belehet allitani a méreteket. e
3. Helydrz6k forgatasa: A hely6rzé tetején kozépen taldlhato kis
nyillal lehet elforgatni, tetszéleges fokban. N Mentés kepként..
4. A helyérzék pozicidja: ﬂ ::i;;:w:fa
5. A hely6rzék tovabbi formazasa: A RAJIZESZKOZOK/FORMATUM . —

menupont
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A hely6rzébe irt szoveget hogyan lehet formazni?
| ERVELES Al TUNESEE AMNIMMALIL

A KEZDOLAP filon a B(jtutlpus, és Bekezdés csoportok ikonjai, mint a

WORD szovegszerkeszt6ben, ugyanigy hasznalhaték. A csoportok jobb

alsé sarkdban lév6 négyzetre kattintva tovabbi lehetGségeket taldlunk, c
amelyek eltérnek a szovegszerkeszt6ben megismertektsl, de Betiitipus £l
megtalalhatok a sziikséges beallitasok.

Ami Uj ikon a Word-hoz képest pl.: arnyékolas (S); bet(litavolsag (AV)

A hely6rz6 hatterét, szegélyét hogyan tudom formazni? Milyen effektusokat tudok ratenni?

Ideiglenes eszkoztar!

FH®S &5 pp - PowerPoint RLJZESZKOZ:;/ T =
KEZDOLAP  BESZURAS ~ TERVEZES  ATTUNESEK  ANIMACIOK  DIAVETITES  VELEMENYEZES — NEZET FORMATUM Bejelentke.
SO0 O - | £ Alakeat szerkesztése = 2 Kitoltes - L Szoveg kitaltése - 1 Elébbre hozés ~ |2 |gazités - T3em =
AL Ly Lk (5| E szovegdoboz Abc ‘ Abe | [~| L Karvonal = A A A | A Szoveg korvonala - [t Hatrébb kiildés - - -
2L ) s —— 7| O Efektusok~ 7| [\ Seavegeffektusok = D Kijeloléspanel  k Fargatés - s 259em
Alakzatok beszlrdsa Alakzatstilusok r] WaordArt-stilusok r] Elrendezés Méret r]

Ha a helydrzét kijeldldm, akkor megjelenik a RAJZESZKOZOK/FORMATUM meniipont, ahol ha végigmegyiink
a kilénbo6z6 csoportokon, akkor meg tudjuk oldani a kévetkez6 feladatot.

06/1. FELADAT:

=l A TUINCIEN ANV IAVCIIICY

Készitsd el a kovetkezd Cimdiat az utasitasok szerint!

. VELEWIENYELED INELE FURIVIA T UIVI
01 PREZENTACIO A oveg Kitohése -
A A A M ﬂ Sziveg kdrvonala ~

7| £\ Szévegeffektusok -
u WordArt-stilusok I

Keszitette: Vezetéknev Keresztnev

1 Elébbre hozés - |v

0 Hatrébb kildés -

0

1. Afels6 hely6rz6be ird be a ,,01 Prezentdcié” szoveget

2. Aszoveg legyen Arial Black, kék, nagybetlis, 54 kp méretd,
arnyékolt, és ritka betiikdz(i ' Elrendezés

3. Akitoltése legyen egyszin( citromsarga

E[}; Kijeldléspanel “k Forgatés ~

4. Akoérvonala legyen 6 kp, és piros

Az effektusok kozll valaszd a tikorképek kozil

a ,Fél tikorkép, érintkez§”-t - -
6. A hely6rz mérete legyen 3*22 cm illzem -
7. Legyen kdzépre rendezve a didhoz viszonyitva s 21,59 cm
8. Az alsé hely6rz6 szovege legyen talpas betdtipusu, 24 kp -
9. Vdlassz egy szabadon valasztott alakzatsilust —

10. A mérete legyen 1*18 cm




Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

Hogyan tudjuk a didk hatterét formazni?

o . X . , . Hattér formazasa -
A dian jobb egérrel el6hozzuk a helyi menlit, akkor van olyan valasztasi

lehetdségiink, hogy ,Hattér formdzdsa”. A kivalasztdsa utdn jobb O

oldalon megjelenik egy segédablak, ahol sok lehet&séget taldlunk. 4 KITOLTES

® Eqgyszind kits|tés

e Egyszind kitoltés
e Szindtmenetes kitoltés

Szindtmenetes kitdltés

Viesleis l-Znea] yagy anyagmintaval
e Kitoltés képpel vagy anyagmintaval Elére bedllitott szinatmenetek O~ el
° Kitoltés mintazattal Tipus Eqyenes . elemeinek elrejtése
Mindegyik almenii kivalasztdsa utdn még tobb lrany - S
lehet6ség tarul elénk. Sz69 80 : 0% :

Szinatmeneti végpontok

e Példdul a  szindtmenetes  kitdltés ]i/:@ 9] g

kivdlasztdsa utdn, lehet el6re beallitott win My
szinatmentek kozll valasztani

Pozicio 100% 15zin
e Tipus (egyenes, sugaras, négyszogletes, ...) Attetsebishg | o -
s Ira ny Fényerd — | 7% N
e Sz0g

o Megadhatjuk a végpontok szamat és szinét
o Attetsz8ség
e Fényerd

Hogyan valtoztathatjuk meg a didk sorrendjét?

A baloldalon [év6 miniatlroknél, rdkattintunk az athelyezendd diara, és lenyomott bal egérrel mozgatjuk az
Uj helyére.

Hogyan rejthetjiik el diainkat? L\ g R
A baloldalon a miniat(iroknél, az elrejtendé dian jobb egér nyomadsa utan
kivalasztjuk az elrejtést. llyenkor nem toréljik a didt, hanem csak a vetitéskor
kihagyja ezt a diat. KésGbbiekben levehetjik réla az elrejtés és visszakeril a
vetitésbe. Az elrejtett dia melletti szam at lesz hidzva.

06/2. FELADAT: 1

1. Hozzal étre egy Uj prezentdcidt hatter.pptx néven az asztalra! Majd nyisd
meg!

2. Szurjal be 6sszesen 5 darab diat, melyeknek elrendezései sorra a kovetkezék:
Cimdia, Cim és tartalom, Csak cim, Ures, Ures.

3. A Cimdia hattere legyen egyszin(i RGB(215,240,245) kodu.

4. A masodik dia legyen szinatmenetes 45°, bal fels6 sarokbdl induld, hdarom
végpontos. Ahol az elsG végpont fehér, a masodik vilagoskék, a harmadik

sotétkeék!

5. A harmadik didra Aallitsal be a nyersanyagok koziil 06_2 kép.jpg-t
hattérképnek!

6. A negyedik didra allitsd be a mintazatok kozil az ,Atlés, téglaszerl” Al

mintazatot! Szinezd a tégla mintat vorosre!

7. Az 6todik diat torold!

8. Végil a forditsd meg a didk sorrendjét! (A bal oldali miniat(iroknél, egérrel
mozgasd at a didkat!)

9. Rejtsd el az utolso diat!
10. Mentsd a diasort és zard be a programot!




