Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point
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Témak Varidcidk Testreszabds

Annak érdekében, hogy tervezdi mindségl megjelenést kdlcsondzziink a bemutaténknak— amely egy vagy
tobb diaelrendezést tartalmaz 6sszehangolt szinekkel, egyez6 hattérrel, betlitipusokkal és effektusokkal,
alkalmazzon témat.

A PowerPoint szdmos beépitett témaval rendelkezik, amelyek testreszabdsdra szamtalan lehetGsége
kinalkozik. A valtoztatds nélkiil vagy tovabbi testreszabas utan alkalmazhaté témak galéridja a TERVEZES
menipont alatt taldlhato.

06/6. FELADAT:

1. Hozzal létre az Asztalon egy prezentacio03.pptx-et! Majd 1
nyisd meg!

2. Szurjal be 5 darab 16:9-as aranyu diat, melyeknek az
egyéni mérete legyen, szélessége legyen 30 cm, HOBEI
magassdaga legyen 20 cm! —

3. Vdlassz egy neked tetsz6 témat a didkra, és utana valassz a
variaciok kozul is!

4. Készits a hobbidrdl egy rovid (5 diabol alld) prezentaciot!
Alkalmazd az el6z6 feladatokban hasznaltakat! Legyen benne
hely6rz6 formdzas; képek; tablazat; felsorolds; szoveg alakzatok; stb....!
A feladat megoldasahoz tolthetsz le képeket és szoveget az internetrdl.

5. Mentsd a megadott helyre a prezentacidt!

Hogyan készithetiink a diankra diagramokat?

e Az elrendezések kozll a Cim és tartalmat
valasszuk ki!

TERvEZES  ATTONESEK  ANIMACIOK  DIAVETITES — VELEMENYEZES — NEZET  TERVEZES — FORMATUM

. s o e , . . bk ‘ il bl e

e Majd hely6rz6 kozepén a diagram ikont e e 2 @ :
Va’lasszuk k| ! ] =) Micresoft PowerPaint programbeli diagram x
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e Aztan kivalasztjuk, hogy milyen diagramot : Eatagéﬂafl‘a"m“’:’: Z'E“‘“’ﬂ 3'3"3‘5°’§ A 0GLAP  BESZUR

szeretnénk (oszlop, vonal, stb.)! e 25 a3 2
N ) L » . 5 |Kategéria 4 a5 2,8 5 I ' Jj]ﬂlEI

e Erre megjelenik az Excelbdl jol ismert : _ *

., Diagram-dsszetevd Kész
ablak, ahol az ott tanultak alapjan : hozzéadésa~ elrendezés~ szl
begépelhetjiik, hogy mit szeretnénk ) h Tengelyck ’
abrazolnil N Idh  Tengelycimek 3

s, . . : b Diagramcim »

e A TERVEZES és FORMATUM djonnan : i Adatfeliratok ,
megjelen6é  filon  formazhatjuk  és : I Il Adattibla v
bedllithatjuk a diagramunk tulajdonsagait. i —— i g Ui Hibasavok v

° A TERVEZES filon a Diagram—ésszetev(j miehsor mawmor ale Wi Racoyonalak N

, , . . e lelmagyarazat 3
hozzdadasa ikonnal mindent bellithatunk e
értelemszerlien  (Diagramcim, Tengelyek ? Trendvona )

neve, Adatfeliratok, Racsvonalak, stb.)
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DIAMINTA, ELOLAB

Mi az a diaminta? Mikor alkalmazzuk?

Ha szeretnél egy prezentacion belll minden dian egyforma
formazast hasznalni, akkor a diamintdn kell beallitani a NEZET
menuben, a Diaminta nézetben!

Fontos: a mindenre kiterjedd formazast

- a legfelsé diamintan kell beallitani!
FAIL DIAMINTA KEZDOLAP

= Torlés . ,
D“——I 5‘9 Bhneet Minden bemutato tartalmaz
iaminta Elrendezés Vil

bectiiea beczivia 3 MgOrs | chen legaldbb egy diamintat. A

! [ diamintak mdédositasanak és

: haszndlatanak f6 el6nye az, hogy a
bemutaté minden didjara kiterjedd
stilusvaltast érhetsz el, még azokon
is, amelyeket utélag adtal a
bemutatdéhoz. A diamintak

TERVEZES ATTONESEK ANIMACIOK DIAVET
EE

| Olvasasi  Diaminta Emlékeztetéminta Jegyzetminta
nézet

Mintanézetek

Diaminta nézet

B — A diamintak szabalyozzdk az egész
J'_:c:‘ bernutatd megjelenését, igy a szineket,

""1 a betlitipusokat, a hattereket, az

| :‘," effektusckat és szinte minden mast.

S =i Ha példaul a diamintan elhelyez egy
".‘-‘:L alakzatot vagy emblémat, az

e = automatikusan az dsszes dian meg fog
P jelenni.

..’.:.......::.‘\- T T T

haszndlataval id6t takarithatsz meg, mert nem kell ugyanazt az informaciét
tobb diara is beirnod. A diamintak kiilondsen hasznosak nagyon hosszu, sok
diat tartalmazé bemutatdk esetében.

06/7. FELADAT:

1. Hozzal létre az Asztalon egy
diamintOl.pptx-et! Majd nyisd
meg!

Mintacim szerkesztése *

OMintaszéveg szerkesztése

2. Allitsd be a TERVEZES meniipont
Diaméret almenijében, hogy a

OMasodik szint
QOHarmadik szint
QiNegyedik szint

dia mérete legyen 35 mme-es;
diara illesztve!

3. VAlts a Diaminta nézetbe a
NEZET meniiben! Allitsd be a
legfels6 ,f6” diamintan a
kovetkezéket!

4. A hattér formazasa legyen
szinatmenetes, az ,El6re bedllitott

szinatmentek”-bdl valaszd ki a ,,Also reflektorfény — 1. Jel6l6szin (Els6 oszlop, utolsé el6tti, kék)

atmenetet!

5. A,Mintacim” legyen ArialBlack, 40, fehér, arnyékolt, és aldhlzott! A hely6rzé méretét jobb oldalrdl

csokkentsd kb. 4 cm-el!

6. A jobb fels6 sarokba szurjal be egy 10 agu csillag alakzatot! A méretét allitsd 4 cm * 4 cm-re! A
kitoltése legyen fehér, a korvonala legyen s6tétkék és 3 kp vastag!
7. A mintacimrdl vedd le a bet(ikrél az aldhuzast, és rajzolj egy 6 kp vastag fehér, arnyékolt, 20 cm-es

egyenes vonalat, a minta alapjan!

8. A ,tartalom” hely6rzében lévé felsorolas jelét cseréld négyzetekre, és szinezd a bet(ik szinét

fehérre!

9. Alabléc k6zépsb hely6rzdjébe ird be a vezeték- és keresztnevedet!
10. A bal alsé sarokba szurjal be egy sz6vegdobozt, melybe szurjal be egy szimbdlumot (Wingdings 79,
zaszI6)! A méretét néveld meg 24 kp-ra, és szinezd sotétkékre!

11. Végiil 1épjél ki a Diamintabdl, és mentsd a munkdadat!

QOtddik szint
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Hogyan allitjuk be a PP-ban az él6labat?

Ahogy a Word-ben, Ugy a Power Point-ban is lehetdség van beallitani,
hogy minden dian alul ismétl6dé6 azonos karaktereket lathassunk,
vagy oldalszamokat megjeleniteni.

. _ .. . AR B a .. Elélab
Power Point-ban a Beszurds menisor kozepe tajan lathatd a Szoveg

B zmf Zm (PTAAfw Szoveg
csoportban, az El6fej és EISIab ikon! ved

A megjelend ablakban be lehet
allitani, hogy: Elsfej és elslab 7 %

, . Dia  Jegyzetek és emlékeztetdk
e 3 datum automatikusan

Szerepeljen a didn Megtekintés
frissuljon, vagy allandd Datum és id6
® Automatikus frissités H '
|e en 2016, 07, 27, w
gy Hyelv. Maptar tipusa ——
s , . , magyar Gergely-naptar
e |athato legyen a dia szama O Fix
,I,,I , I 2016, 07, 27.
e az él6labban szerepeljen Dis szims
| il sllandd .. Eléldb
valami yen EE SZOVeg Vezetéknév Kereszné
e acimdia eltér6 legyen-e? [ Ne legyen a cimdian
*Formdzni a Diamintdn lehet! Alkalmaz Mégse

Hogyan tessziik lathatova, hogyan allitjuk be a diak sorszamat? S
Kezdd szam:
Lathatova a fenti mddon a jel6lénégyzet kipipalasaval tesszik! 4 =

Azt, hogy a didk szdmozasa honnan induljon, azt a TERVEZES menii / Diaméret
menipontjdban lehet beallitani. Az ablak jobb alsé sarkaban!

06/8. FELADAT:

1. Hozzal étre egy Uj prezentaciot elolab.pptx néven az asztalra! Majd nyisd meg!

2. Szurjal be 6sszesen 5 darab 4:3-as aranyu diat diara illesztve, melyeknek elrendezései sorra a
koévetkezSk: Cimdia, Cim és tartalom, Csak cim, Ures, Ures!

3. Allitsd be, hogy minden késSbbi megnyitaskor lathaté legyen, hogy a mai napon késziilt a
prezentacid!

4. Minden dian, kivéve a cimdian lathaté legyen a dia sorszama! Amely az 10-es sorszammal kezd6djon

(a masodik diatal)!

Minden oldalon (kivéve a cimdian) Jelenjen meg a ,Vezetéknév Keresztnév” széveg!

Formdzd meg, hogy a datum legyen Courier New betd(tipusu, félkovér és délt!

A Vezetéknév Keresztnév mellé szurjal be egy © szimbdlumot!

A dia szdma legyen Arial Black 4 kp-ontal nagyobb méretli minden dian!

Mindegyik él6labban |évé karakter szine legyen kék!

10. Mentsd a munkadat, és vetitsd le az Ures didkat!

L 0N U,
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