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Témakor: Google szolgaltatasok

A GOOGLE SZOLGALTATASAI

A Google mara driasi méretli céggé nétte ki magat. Az egyik legértékesebb marka a

vilagon.

A Google cég szamos szolgdltatast és eszkozt nyujt az egyszer(i webes keresésen kivdil. Go g Ie |

A cég 6ridsi ndvekedése miatt, sokan mar nem is tudjdk, hogy az alapvets terméke a

Google keres6oldal, mivel jelenleg az 6nvezeté autdktédl kezdve a mobilos operacids , © Goode x|+

rendszereken at a mesterséges intelligencidig vagy a Google Térképig rengeteg terméket € 2 G CRmebowsccoih |

fejlesztenek, jelenleg szinte nincs olyan technoldgiai teriilet, ahol a Google ne rendelkezne

érdekeltséggel, a Google az emberek mindennapi tevékenyésgéhez tartozi

k, ha csak az

Android operdcios rendszerre, a Google Térkép Utvonaltervezdjére vagy a napi internetes

keresésekre gondolunk.

Ahhoz, hogy ezeket a szolgaltatasokat hasznalni tudjuk elészor regisztralunk

Ill

kell! Ha pedig rendelkeziink mar ,,Gmail”-os

levelezéfidkkal, akkor csak be kell jelentkezni. Ehhez a www.google.hu URL cim beirasa utan a jobb felsé sarokban van

lehet6ségiink!

A regisztracidhoz célszer(
valamilyen rovid, névhez
kapcsolédo felhasznaldnevet
valasztani! (PI.: e
veznev_kernev@gmail.com)

Lépésenként Ik el i Py

Google

Google-fiok letrehozasa

@gmail.com

haladva, egyértelm(
utasitdsok alapjan
kitoltve a regisztracid
utan mar hasznalhatd is

a fidk 6sszes szolgdltatasa.

ok &5 szimbalum

A bejelentkezéshez o % @ !
egyszerlien elég egy cost ke B O @

kolmankrisz
kolmankrisz@gmail com

fidkvaltas, jelszd
beirds; vagy egy
telefonos

7 1y 1 e Renata Kelemen
megerGsités, amely shclemen@gmai com
a mobiltelefonra e Rl Rock and

rockandrollvip@gmail.com
A . Kijelentkezve
érkezik.

Google+profil — Adatvédelem

Tesi Premontrei
premotesi@gmail.com
K 2ve

Fiék hozzdadasa Kilépés

Melyek a Google fidk szolgaltatasai?

A szolgaltatasok eléréséhez a jobb felsé sarokban elhelyezett kilenc kis
négyzetet tartalmazé gombra kell kattintani, és legordil a szolgéltatasok
listdja. Nézzlk sorban, hogy mivel fogunk foglalkozni:

. Asajat Google fiokunk beallitasai
Keresés a Google-lal
A Google térkép hasznalata, Utvonaltervezés, StreetWiew hasznalata
. YouTube fidk hasznalata (feliratkozasok, kedvencek, sajat videok feltoltése,
YouTube fiék menedzselése)
,Hirek” hasznélata
Gmail fidk altaldnos hasznalata
7. Google Drive hasznos szolgaltatdsai:
a. meghajtd hasznalata
b. dokumentumok, fajlok megosztdsa masokkal
c. Google dokumentumok, tablazatok, didk, rajzok
d. Google Urlapok készitése
e. Google Webhelyek készitése
8. Google szinkronizalt naptar hasznalata
9. Forditd
10. Fényképek
11. Cimtar
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Témakor: Google szolgaltatasok

A GOOGLE FIOK BEALLITASAI

Ha létrehoztunk egy Google fidékot, akkor meg kell ismerkedniink a beallitdsi-, az adatvédelmi
lehet&ségekkel. Manapsdg nagyon fontos a személyes védelmiink, a maganélethez vald jogunk. Masok
ne férhessenek hozza adatainkhoz, fajlinkhoz (persze, ha mi pont nem ezt akarjuk Googel Drive

haszndlataval), ezért nézzik milyen lehet&ségeink vannak: .
Google-fiok

A legkénnyebben ugy érthetjiik meg, hogy miket dllithatunk be, hogy végigmegyiink a
. | .
fontosabb meniipontokon! Google Fidk
Bejelentkezés és biztonsag / A fidk hozzaférési és biztonsagi beallitasainak kezelése:
Udvozoljiik! ‘
Bejelentkezés a Google-ba

Mindenki tudja, hogy milyen fontos a megfelel§ jelszé hasznalata, a Google is javasolja, | Bejelentkezés és biztonsag
hogy legyen benne nagybetd, kisbet(i és szam is, és legyen minimum 8 karakter.

Lehet valasztania , kétlépcsGs” beléptetést, ami azt jeleni, hogy a megadott telefonszamra
kildott kdédot is be kell irni a belépéshez. De ezt lehet ki/be kapcsolni. Ehet a
telefonszamunkat meg kell adni.

Szlikség van egy biztonsagi email cim megadasara, hogy ha elfelejtettiik a jelszavunkat, Adatvédelmi beallitasok
vagy egyéb okok miatt nem tudunk bejelentkezni, akkor arra tudjon kildeni egy segit6
emailt.

lyes adatok

[ windows Szombathely, Magyarorszdg  EZ

Eszkoztevékenység és biztonsagi események
| Samsung Galaxy Tab 52 Magyarorszag

Nyomon kovethetjiik, megnézhetjiik, hogy az utébbi
id6ben milyen eszkdzokkel jelentkeztiink be a fidkunkba. B v

D Krisztian iPhone-ja Magyarorszag - Teanaj

Fiokhozzaféréssel rendelkezé alkalmazasok jeallitasok
D ‘Windows Szombathely, Magyarorszag - Tegna

Nyomon kovethetjik, hogy mely alkalmazasok vagy _ Jgnents
szolgéltatasok szamara engedélyeztiik a fidkunkhoz valé Vasarlasok, eldfizetesek és
hozzaférést, és eltavolithatjuk azokat, amelyeket mar ——

nem hasznalunk, illetve nem tartunk megbizhatdnak. Ez nagyon fontos.

Kisegitd lehetdségek
Az elmentett jelszavainkat is itt tekinthetjik meg. Tehat Az On Google Drive-tarhelye
moderalhatjuk, hogy melyik jelszavakat mentette el a ezt | Bk
Chrome-ban és az Androidon, hogy automatikusan Alkalmazés vagy webhely Felhaszndldi név selszs
bejelentkezhessen az adott webhelyekre és alkalmazasokba. 0 anowear iy rolmankisz@yahon.com e Lo |
Ez is egy nagyon fontos mentpont, kilon jelszébekéréssel ¢ spplecom lmanse o com e ® @
lehet hozzaférni. Itt példaul utdnanézhetiink elfelejtett . o 8 ‘.__

jelszavaknak.
Adatvédelmi beallitasok /
Személyes adatok

Mint minden programnal itt is szlikség van alapvets informacidkra rélunk. Ezek beallitasit tehetjik meg itt.
Cimtar

Azon személyek neve, e-mail-cime és telefonszama, akikkel kapcsolatba |ép a Gmail, a Naptar, a Drive, a Fotdk és az egyéb
Google-szolgaltatasokban. Itt két dolgot allithatunk be. Az egyik hogy engedélyezziik-e azt, hogy ha valaki kapcsolatba lép
vellink a Google barmilyen platformjan, akkor elmentse —e a cimtarba az adatait. Ezt célszer(i engedélyezni. A masik
lehetdség pedig az, hogy le akarunk tiltani személyeket, hogy ne |éphessenek vellink kapcsolatba.

A ,,Cimtar”-ral a kés6bbiekben még részletesen foglalkozunk.
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Témakor: Google szolgaltatasok
Google-tevékenységének kezelése

Ez a hasznos menlipont arra szolgal, hogy beadllitsuk mit naplézzon rélunk a Google. Tehat visszakereshet6vé tehetjik
tevékenységeinket. Amit, ha csak mi latjuk akkor nagyon hasznos lehet.

Tevékenységvezérl6k

Menti az On Google-webhelyeken és -alkalmazdsokban végzett tevékenységeinket, hogy gyorsabb kereséseket, jobb
javaslatokat és még inkabb személyre szabott élményeket biztosithasson a Térképben, a Keresésben és egyéb Google-
szolgaltatdsokban. Nem kell félni eme szolgaltatastol.

De be- és kikapcsolhatjuk, hogy napldzza a helyel6zményeket, eszkbzadatokat, hangtevékenységeket (beszédfelismerés),
a YouTube keresési el6zményeit.

Tevékenység a'ttekintése UGRAS A SAJAT TEVEKENYSEG OLDALRA

Ujra megtekinthetjiik a keresett, olvasott és megtekintett dolgokat. Az
adatok felett Mi rendelkeziink, és egyszerlen toérélhetiink bizonyos Id6vonal a Google Térképen  Tekntse mea 2 helyeket, zhol art s
elemeket vagy teljes témakat.

merre jartunk az elmult napokban.

Népszerl Google-szolgéltatasok

A Google Iranyitépultban taldlhatunk egy Osszesitést,
hogy milyen adataink vannak a fidkban, és hogy mit
milyen gyakorisaggal hasznalunk.

M Gmail - ” Térképek y Keresési
2973 beszélgetés PAl Gtthon: Szombathely, Szily Jénos u. 28 BE

Sajat Google-szolgaltatasok

Hirdetések o Android . cimtar o ~ Csomagl

1 eszkdz 291 névjegy Valds ide]

Ez azért lehet érdekes, mert itt bedllithatjuk sajat e IR TN
magunk, hogy milyen hirdetéseket mutasson nekiink.

. , . , Google Chrome - Googlg Drive v Google
Hiszen folyamatosan bombdznak minket rekldmokkal. @ b crisos mo v 1209 o0t —
Alapjaban véve egy program valasztja ki, hogy milyen P oot Hogyan szabja személyre arendszeraz Onbl | |

183 alkalm = Otthon

‘ . : 2111 . A hirdetések személyre szabdsa a Google-fiokjdban On dltal megadott inform

reklamOkat ka pJunk' Itt Iegalabb bealllthatJUk' hogy vouTa viszonyban 416 hirdetéktdl szarmazé adatok, valamint az On Google ltal felt
érdeklédési korunknek megfe|e|6t lassunk. O ;0" alapjan torténik. Valassza ki a kivant tényezét, ha tabbet szeretne megtudnir

s bedllitasait. Tovabbi informécié
A tartalom szabalyozasa o

an  35-44 éves Ferfi
A Google-fiokjaban Iév6 tartalmakat a tulajdonos tartja a = ==
Letdlteni kivant adatok kivélasztasa | -

kezében, még akkor is, ha felhagyunk a Google-termékek
haszndlataval, vagy akar ugy dontiink, hogy teljesen tordljik

hivumban szerepeltetni ki
sait. Az archivumhoz csa

oogle-termékeket, &s adja meg az egyes
rhet majd hozza. Tovabbi informacio

a fidkot. Termék Részletek NINCS KIJELOLES r
Van lehet6ség archivalni dolgainkat. Tehat masolatot [ 1 v o9
keSZIthetu n k fIOkunk tartalmaro' * m Android eszkozkonfiguracios szolgéltatas v .
Végil a ,Fiokmeghatalmazott kijelolése” menipontban @ eciegyzések 2 Googlen ®
eldonthetjik, hogy ki férhessen hozzd a fiékunkhoz, ha Ta— °
torténik vellink valami. (Ez pont olyan, mint a Facebook-nal,

e Ccimtar vcard formatum v ®

a ,hagyaték gondozdja” titulus.)

14/1. FELADAT:

A Google alkalmazasok koziil valaszd ki a ,Google fiok” ikont, a nyitéoldalon keresd meg
a , Telefon keresése” meniipontot, és kattints ra!

Nézd meg, hogy hany eszkdz van térsitva a fiokoddal, és azt is, hogy mikor szinkronizalt utoljara!

(Arra figyelj, hogy nehogy letiltsd a telefonodat! @) ———
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Témakor: Google szolgaltatasok

Fidkbeallitasok /

Itt kezelhetjlik a fiokunkra vonatkozo bedllitasokat (példaul fizetési modok, nyelvek és tarhelybeallitasok).

Payments

Szamos moaddon fizethetiink a Google-nak, illetve fogadhatunk téle
Osszegeket. A tranzakcidkat és a fizetési mddokat a fizetési kozpontban

kovethetjiik nyomon. (Ez olyan mint a PayPal.)

Vasarlasok, eléfizetések és foglalasok

Megtekinthetjiik és kezelhetjik a Google-szolgaltatasokbdl (példaul a

Segédjébsl, a Gmailbsl stb.) Osszegy(jtott vasarlasokat,

el6fizetéseket és foglalasokat.

A ,Vasarlasok” listdn a nemzetkozi tranzakcidkat latjuk, amelyet a
Google fiokunkon keresztil intéztiink.

Nyelv és beviteli eszk6z6k

Egyszerlien beallithatjuk, hogy a Google szolgdltatdsainal melyik
nyelvet szeretnénk hasznalni. (Ahol nem lehetséges ott az eredeti,
angol nyelv lesz érvényben.)

Kisegit6 lehetdségek

Ugy, mint a Windows operéacids rendszernél, itt is lehetSségiink van
képernydolvasd hasznalatdra, és nagykontraszti megjelenitésre.

Az On Google Drive-tarhelye

Vasarlasok

Eléfizetések

2017. aug

n VIVIBRIGHT GP90 LCD Projector 3200 Lumens Size:EU PLUG
147,188
Elfogadva

2899 %
Elkuldve

2016. aug

E Micro USB MHL to VGA and 3.5mm Audio Adapter Converter Cable for Sams.
Teljesités becsiilt iddpontja: 2016. szept. 12-28.
Elkiildve

Drive tarhely

Google-fiokunkhoz ingyenes Google Drive-tarhely s o
tartozik, amelyen megoszthatunk a Gmail, a Google
Foték, a Google Dokumentumok és mas Uit e LG
szolgaltatasok tartalmait. Ha ez nem elegend§, itt
adhatunk hozza tovabbi tarhelyet. .

. ) L, 947GB 17 GB e ||| e
Tulajdonképpen itt vasarolhatunk magunknak plusz wuiatin | ostitor
tarhelyet.
Fiék Vagy Szo|ga'|tatésok t(".')r|ése Vagy vélasszon az alabbi szolgaltatdsok kozdl
Ha mar nincs szlikséglink egyes Google-szolgdltatasokra (pl. Gootler i
Gmail vagy Google+), akkor itt torolhetjiik 6ket. Akar a teljes
Google-fiokunkat is tordlhetjiik. Erdemes itt dvatosan e L]

korilnézni, mert igaz, hogy jelsz6 megerdsitést kér, de
kénnyen megszabadulhatunk szamunkra fontos fajloktdl,
adatoktdl.

@
53
)

]

v060

szes adat torlése a Play Jatékokbol

14/2. FELADAT:

Allitsal be Uj profilképet a ,Google fi6kod”-hoz!

A ,Sajat képem” terileten kattints a Kép megvaltoztatasa lehet6ségre. Valassz vagy
tolts fel egy uj képet. Jelold ki a fotd megjeleniteni kivant részét. Kattints a

Médositasok alkalmazasa gombra!

Google-fiok
kolmankrisz

Google+-profil Adatvédelem




Témakor: Google szolgaltatasok

GOOGLE KERESO HASZNALATA

Taldn a vilag legismertebb és legtobbszor felkeresett oldala, a Google keresdjének G Google x o+

f6oldala. Mely Magyarorszagon a www.google.hu URL cimen érhet§ el. . c ==l

A Google rendszer hasznalatdval az internetes keresés az esetek tobbségében
roppant egyszer(: irjunk be 1-2 toldalék nélkili kulcsszét a keresémez6be, majd GO gle
nyomjuk meg az Enter billenty(it, vagy kattintsunk a Keresés gombra és a Google

maris kilistazza a taldlatokat!

-

Keressen a Google-on, vagy ifjon be egy URL-t

A megjelend eredményoldal kozépsé
részén egymas alatt jelennek meg a Google sulinet tudasbazis = Q
beallitdsoknak  megfelel6 taldlatok,

X Osszes Képek Videok Térkép Hirek Egyebek Bedllitasok Eszkizok
melyek lehetnek internetes oldalak,
képek, térképek, Videék, hllrek, i”etve Bammely orszag Barmilyen nyelv Earmiker « Osszes talalat =
barmely mas, a keresése szempontjabdl Sulinet Tudasbazis
; , tudasbazis.sulinethu/ =
relevans ta rtalomtlpus. Vendéglitds, idegenforgalom. Legyél tag az (j Sulineten! Az Uj Sulinet Kézosségben csoportokat

alakithatsz, dokumentumokat oszthatsz meg, és lzenetekst ...
Tobbszor elidtogatott mar erre az oldalra. Az utolsd latogatas ideje: 2018.01.15.

A taldlati listdban megjelend elemekrél
tobb informaciét latunk:

e A talalat els6 soraban egy kék szin( hivatkozast (linket) latunk, melyre kattintva meg tudjuk jeleniteni a megtalalt
tartalmat. (Példankban az Internet - Wikipédia felirat)

e Alatta zold szinnel latjuk annak az oldalnak a webes elérhetdségét (Un. URL cimét), ahol az adott tartalom
megtalalhatd. (Példankban a hu.wikipedia.org/wiki/Internet széveg)

e Az URL cim mellett kék szin(i Tarolt valtozat feliratra kattintva a weboldal korabbi valtozatait tekinthetjik meg —
haszndlataval olyan (korabbi) tartalmakat is megjelenithetlink, amelyet azéta mar toroltek az adott webszerverrél.

Képek letoltése:

Go g|e it B = 4 Q
Ha képeket szeretnénk letdlteni, akkor fent i , i )
kivdlasztjuk a ,,Képek” menipontot. e o -
révfiilop zalakaros velencei sorhazdombi kilaté berzsenyi kilaté kozség millenniumi kilaté

Ha elég a kisméretl index kép, akkor jobb egérrel
lementhetjik, példaul az asztalra a kivalasztott képet.

Ha eredeti (nagy) méretben van sziikség a képre,
akkor rakattintunk az indexképre, és a nagy képet
mentjik jobb egérrel!

e sy 7 Bedllitasok Eszkizok
Specialis keresés #

Keresési beallitasok

Nyelvek (Languages)

Amennyiben a kapott eredmény tulsagosan sok, vagy nem kellGen relevans talalatokat ad, ugy

A Biztonsagos Keresés bekapcsoldsa

elkezdhetjik ,finomitani” a keresést. Ezt megtehetjik Ujabb, esetleg pontosabb © Privat srecmeny sk arstése
PRI IP . ‘oz . . »n oz . oy s ” Specidlis keresés

keresGkifejezések hozzdrendelésével, vagy un. ,operdtorok” és ,feltételes megkotések pp——

haszndlataval. Ez utdébbi lehetdségeket legegyszerlibben a ,specidlis keresés” funkcid Eldzmények

7 s el s s Ki &s suigo
hasznalatéval vehetjiik igénybe. S

Guwure neicau >

Az oldalon a megjelend talalatokat sz(kithetjlk az aldbbiak szerint:

e Milyen nyelven ir6dott az adott tartalom? (Pl. csak magyar nyelvi oldalak kozott keresiink.)

e Melyik régidban tették kozzé az adott tartalmat?

e Milyen idGintervallumon belil frissitették a tartalmat?

e Milyen domainen, vagy webhelyen jelent meg az adott tartalom? (PI. csak .org végz6désii domainen keresiink,
vagy mondjuk csak a blogspot.com oldalakon megjelend blogok kdzott keresiink.)

e  Milyen formatumu a tartalom? (Pl. csak PDF fajlokat, vagy PowerPoint bemutatdkat kerestink.)
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Témakor: Google szolgaltatasok

Keresési operatorok hasznalata:

o " Kifejezésre keres, pontosan a megadott kifejezést keresi (a sorrend megtartasaval).

e OR Logikai vagy kapcsolatot létesit a keresési szavak, operadtorok kdzott.

o + Ataldlatokat a keresGsz6 oldalon vald el6forduldasanak szama szerint rendezi névekvd sorrendbe.

e - Olyan talalatokat hoz fel, amelyek nem tartalmazzak a keresGszét. Ezt lehet keresGszavak utan is irni, igy van
igazan értelme.

e * Karaktereket helyettesit.

14/3. FELADAT:

Hozzal létre egy ,,Google_keresés.docx” nevi széveges fajlt, majd a kovetkezé feladatok megoldasat masold,
szurd be a dokumentumbal!

1. Melyik a kedvenc filmed, sorozatod? Keress a fGszerepl6rdl egy képet, és mentsd le az ,Asztalra”
01lkep_kedvenc néven!

Ki a kedvenc irdd? Keress egy képet réla, és mentsd 02kep_iro néven!

Mennyi a japan jen kézéparfolyama forintban a mai napon?

Mikor és hol sziiletett Tor6csik Mari szinészné? Keress képet réla, és mentsd 03kep_torocsik néven!

i & W N

Mikor indul az els6 vonat az aktualis hét péntekén Budapestrél Szombathelyre? Mennyibe keril egy

didkjegy?

6. Melyik a jelenlegi legmagasabb épllet a vildgon, és hany méter? Toltsél el egy képet réla és mentsd
04kep_magas néven!

7. Melyik az a liszt fajta, amit nem ajanlanak a fogydkurazéknak?

8. Kiavilag legkisebb embere? Hany centiméter magas?

9. Kikapta tavaly a férfi mellékszerepl6 Oscar dijat? Ments egy képet réla 05kep_oscar néven!

10. Vincent Van Gogh mikor festette a ,,Napraforgdk” cim(i képét? Csatolj egy képet 06kép_napraforgok
néven!

11. Ebben a tanévben mikor kezd6dik a tavaszi szlinet, és meddig tart?

12. Keresd meg az elektronikus konyvtarban Pet6fi Sandor ,A helység kalapacsa” ciml miivet pdf
formatumban, majd mentsd az , Asztalra” 07csat_ mu néven! (Ezt nem kell a word dokumentumba
elhelyeznil)

13. Toltsél le egy képet a legujabb iPhone késziilékrél 08_iPhone néven, és masold be a Word fajlbal

14. Mennyi a minimalbér most Magyarorszagon?

15. Egy 100 pounds az hany kg?

16. Ki Svédorszag kiralya?

17. Hany éve sziiletett meg Magyarorszag Uj alaptorvénye?

18. Milyen nyelven beszélnek (mi a hivatalos nyelv) Mozambikban?

19. Mennyi az idGeltolédas Budapest és Ausztralia févarosa kdzott?

20. Toltsél le egy képet Ausztralia zaszlajarol 09kep_zaszlo néven, és szurd be a dokumentumbal




Témakor: Google szolgaltatasok

GMAIL - ELEKTRONKIUS LEVELEZES
A leggyakrabban hasznalt Google szolgaltatds az email fidk, a Gmail!

Hogyan miikédnek a levélkiildé rendszerek? M

Az elektronikus levelek kezeléséhez sziikséglink van egy postafidkra, ahovd a leveleink
megérkeznek. A postafiok egy olyan szerveren van (Mail Server), amely folyamatosan kapcsolddik
az Internetre.

Gmail

A levelezGszerverre (Mail Server) folyamatosan érkezhetnek a leveleink, de tartalmukat csak
bizonyos id6k6zonként nézzilk meg (naponta, hetente). De ha be van dllitva az okos telefonunkon, akar azonnal is
értesilhetlink egy érkezett levélrdl.

A legfontosabb protokollok: POP3, SMTP, IMAP.
Mibdl épiil fel egy e-mail cim?
pl.: valaki@gmail.com

e Név (valaki): felhaszndlé neve, a postafiék azonositéja
o @ (kukac): kotelezé elvalasztojel
e Kiszolgalé (gmail.com): levelez8szerver cime

Legtobbszor a cim utolsé két betlije az orszag nevére (HUngary) utal.
Az e-mail cimekben nem szerepelhet sz6k6z, ékezetes bet(, kiilonleges karakter (%!+”, stb.)!

Az elektronikus levélkiildés el6nyei a hagyomanyos postai levéllel
szemben:

® nagyon gyors

® ingyenes

o formazhatd szbveg

e archivalhato elektronikusan

e moderalhatd

e barmilyen elektronikus anyagot csatolhatunk hozza (képet,
mozgoképet, zenét, dokumentumot, stb.)

e egyszerre tobb cimzetthez is eljuttathatjuk

e gyorsan valaszlehetGség

Milyen részekbdl all egy e-mail?
Az internetes e-mail Gzenetek két f6 részbdl allnak:

1. Fejléc (header)

2. Torzs (body) — maga az izenet, altaldban a végén egy alairassal. Google
Megbizhato levelez6rendszerek:
e Gmail Hotmail
e Yahoo
e Hotmail
Yahoo




Témakor: Google szolgaltatasok

A képernyd részei:

Uj levél irasa Beékezett levelek Keresés a levelek kozott
— — — " 4
< = #//mail.google.com/mail/u/0/#inbox?compl 28e9d575dc O ~ @ C |!s! M Beérkezé levelek (.
Fajl  Szerkes Mézet Kedvencek Eszkozok Suge | ]

E— — u  Ee—
Go g f‘ A ﬁ- o Targy “ “‘ vomankisz 3 @ e

| *—\ —_—

!
Gmail 1 R = - \ 1-500273 > | |mm - o~
w & Ensddleges s, Nozbsségi @ Fromécék R N
!

Google+ iperumeria.hu
I Beérkezd levelek (22) |+ 3 ]
\
\
\
\

Cil ZSANETT HABDA 25HF Habda Zsanett N
sillagozott A
Fontos ZSANETT HABDA HF24 Habda Zsar . . .
| 7 . Cimzett kol Masolatot kap Titkos masolat
Elkuldstt levelek SANETT HABDA J9HF vande 2ol A levél szovege T e
Piszkozatok (1) \ / Térgy d| kolmankriszg@gmail com
+ Korok Roth Anita 11/F HF06 o  kolmankrisz@hotmail hu
a
Személyes 1 A
el " E I kU Idott leve Iek L12E._H1.26. . kolmank@szent-norbert hu
s W 2
Tovabbiak » | e e 4 illdve Lépi be vagy « kolmankrisz@yahoo com
a
Ta tsz01 - Citromail hu levelezérendszerbdl kildve Lépj be vagy
) £_Hazi25 A 174 A
P YN Piszkozatok Levél formazésa Csatolas
)

levelezdrendszerbdl

~
Greffer Krisztidn Greffer_Krisztian_12.E_HF23 - Tiszielt Tanar (irl Mellékletben csatolom a

Novik Zsuzsanna Novik Zsuzsanna 12/E HF T8Z02 - Citromail hu levelezérendszerbl kiildve L

Ignéczi Alexandra Ignéczi_Alexandra_Hf.25.

e
:
By

i
2>

W

I

]

i

[

-

2
5

- . v
Személyek keresése

» o . Janos Nemeth Hazi feladat - Tisztell Tanar Ur! Nem rég végeztunk a Knsztiannal az Acces prg
=

IECIEE I

Milyen szolgaltatasokat tud a Gmail levelez6rendszer?

o |evél fogadasa (Beérkezett levelek) o levelek torlése

o |evél kiildése o |evélszemetek szlirése

e Levéliras e virusellen8rzés

e Vdlasz kiildése e szOveg formdzdasa

e Tovabbitas (tovabbkildés) e 3llandd alairas csatolasa
e fdjlt csatoldsa (Csatol) e levelek rendszerezése

e akapott levélbdl a csatolt fajl elmentése e helyesiras ellen6rzése

e cimtar hasznalata
Mit kell tudni a felliletrdl?
1-50/2932 < > EE- £

A Gmail-ben a baloldalon atlathaté meniipontban logikusan fel vannak sorolva, P
Megjelenitési sirliség

hogy milyen lehet6ségeink vannak. llyenek a beérkezett levelek; az elkiildott E
levelek; piszkozatok; stb. 1 Beérkezd levelek bellitasa
zt
A kapott leveleket alapjaban véve harom kategdridba sorolja. | Beallitasok
Témak
e Az ElsGdleges” (ide érkeznek a maganlevelek); .
o a,Kozdsségi” (Ide a Facebook, és egyéb oldalak értesitései); 1 Cim testreszabasa
e ,Promocidk” (ide teszi azokat a leveleket, amelyeket spam-eknek fitél). Bovitmenyek beszerzése
0
, . o Visszajelzés killdé
Jobb oldalon a beallitasoknal, a levelek megjelenésének sirliségét, kiilonb6z6 [ sszajeizes uldese
i P
témakat allithatunk be. Sugo
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Témakor: Google szolgaltatasok

Milyen mezé6kkel taldlkozhatunk az email irasakor?

A fejlécek altaldban tartalmazzak az alabbi mez6ket:

Feladd (From) — a feladd e-mail cime

Cimzett (To) — annak az e-mail cime, aki kapja a levelet

Targy (Subject) — a levél rovid leirdsa (a netikett szerint illik megadni, utalva a levél tartalmara)
Datum (Date) — a helyi id6 és datum, amikor az lizenetet elklldték

Melléklet (Attachment) — A levélhez csatolt egy vagy tobb fajl nevet adhatjuk meg itt

A fejléc ezen kiviil az alabbi mez6ket tartalmazhatja még:

e Masolat (Cc) — angolul (Carbon copy) - annak az e-mai cime, aki mdsolatot kap a levélbdl
o Rejtett (Titkos) masolat (Bcc) — a Bec-ben szerepld cimzettek nem latszanak, tehat ha levelet irunk A-nak és
rejtett mdsolatot kildiink B-nek, akkor A nem fogja tudni, hogy B is megkapta ugyanazt a levelet;

Mi az a valaszlevél (Re)?

Ha korabban kapott levélre valaszolunk, nincs sziikség cimzett megaddsdra, mert a program automatikusan bemasolja a
megfelel6 mez6be. A levél targyat levelez6nk kiegésziti a Re: szdcskaval, amibdl a cimzett tudni fogja, hogy korabbi
levelére valaszoltunk. (Tobb program biztositja annak lehetGségét, hogy a feladdn kivil minden cimzettnek is egy
gombnyomadssal kildhessiink vélaszt. Ez a ,Vdlasz mindenkinek” lehetdség.

Mi az a tovabbkiildés (Fw)?

Tovabbkiildés esetén a targymez6 az Fw: el6taggal egésziil ki. llyenkor az eredeti levél és annak minden melléklete is
tovabbitasra keril. Van lehetGséglink az eredeti levél kiegészitésre is.

Hogyan tudunk levelet irni a Gmail-ben? | Leveliras
A bal felsé sarokban ra kell kattintani a ,Levéliras” gombral Akkor megjeleni a jobb L Beérkezblevelek 5

oldalon lent egy Uj ablak, ahol megirhatjuk a levelet.

A fejléc mezbibe beirjuk az email cimet/cimeket. Ha szerepel a cimtarunkban mar a

személy email cime, akkor felajanlja, és ki
lehet valasztani, nem kell begépelni.

A ,Targy” mezébe irunk egy a levél
tartalmara vonatkozo rovid kulcsszét.

Majd megirjuk a levelet.

A levél alatt, a ,Kildés” gomb mellet vannak
ikonok, melybél az els6 a formazasi
lehetdségek. (betltipus, betliméret;
rendezés; felsorolas, szamozas, stb.)

A kovetkez6 ikonnal csatolhatunk a
leveliinkhoz fajlokat.

Cimzett |

Mésolatot kap

Titkos mésolat

% Csillagozott

@ Elhalasziott

.  Elkildott

B Piszkozatok 1

Tovébbiak

SansSerif ~ T+ B I U A~ E~iZ = E E " YT
Linket, hangulatjeleket is beszurhatunk
leveliinkbe. A fajlokat a GoogleDrive-bdl is CEU A | o @ Ao N [ ]
kildhetjuk.
14/4. FELADAT: @
Kildj egy email-t sajat magadnak! Csatolj a levélhez egy képet, es egy dokumentumot! I
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Témakor: Google szolgaltatasok

megtaléltél mindent, akkor kiild el a levelet!

14/5. FELADAT:

Készits el6 egy levelet a kovetkez6k szerint, majd kild a megadott email cimekre!

A levél cimzettje legyen a kolmankrisz@hotmail.hu!

A titkos masolatot kapd meg sajat magad (azon email cimre, amelyrdl ezen levelet irod)!

A levél targya legyen: Vezetéknév_Keresznév_Email01 legyen!

P W N

Keresd meg Google keresével a kovetkez6ket, majd masold a levél szévegéhez (kijeldlés utan,
Ctrl + C, aztan Ctrl + V), illetve csatold a email-hez a kért fajlokat!
4.1. Mit jelent angolul a ,légcsavarhajtasu csénak”?
4.2. Mikor és hol sziiletett Weores Sandor? Toltsél le réla egy képet, majd nevez 4t 01WS
névre, és csatold mellékletként a levélhez!
4.3. Mikor indul holnap utan az utolsé vonat Veszprémbél Szombathelyre? Mennyibe keril a
fél aru menetjegy?
4.4. Toltsél le egy képet egy 6cednjard hajordl, majd csatold a levéhez 02HAJO néven!
4.5. Ki kapta az elmult évben a Nobel-békedijat?
4.6. Milyen hosszu, hany kilométer a szuezi csatorna? Toltsél le réla egy miihold képet, majd

csatold a levélhez 03SZUEZ néven!

1)
2))
3)

4.)

5.) Kild el a levelet!

14/6. FELADAT:

Kaldjél egy e-mail-t a kolmank@szent-norber.hu cimre, melynek a targya legyen az ,feladat” szé!

A masolatot kapja meg még két osztalytarsad / csoporttarsad!

Vedd fel a cimjegyzékbe, egy kozeli baratod e-mail cimét!

A levél tartalma a kdvetkezdk legyenek: ( a csatolt képeket nevezd Ugy at, hogy egyértelm(ek legyenek)

a. Keresd meg az Interneten ki volt a masodik ember a holdon!

b. Mia Szfinx? (révid leiras)

c. Keress két képet a Szfinx-rél és csatold a levélhez!

d. Mitjelent a” fallen” sz6? (angol)

e. Mikorindul az els6 hajo Balatonaligardl a f6idényi menetrend szerint?

f.  Keress egy képet arrél az emberrdl, aki megnyerte a tavalyi F1-es vilagbajnoksagot! (csatold)

g. Mikor és hol sziiletett és halt meg Szent-Gyo6rgyi Albert?

h. Keress képet egy HP Notebook-rél és csatold a levélhez!

i.  Miannak a honlapnak a cime, ahol a hivatalos dolgaidat intézheted, szerz6déseket tolthetsz le?
j- Miaf6hir most a www.index.hu oldalon? A cikk cimét masold a levélbe!

k. Keress egy éjszakai képet a szombathelyi F6 térrél, majd csatold a levélhez!
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Témakor: Google szolgaltatasok

GOOGLE TERKEP HASZNALATA / UTVONALTERVEZES

Az egyik legnépszer(ibb Google alkalmazas. A Google Térképet keresésre és felfedezésre hasznalhatjuk
szamitégépen, telefonon és tablagépen. A segitségével konnyedén eligazodhatunk a vilagban.

o Megkereshetiink egy adott cimet a vilag barmely pontjan.

e Utvonalat terveztethetiink a kivant célhoz, majd telefonunk segitségével elnavigdl a célhoz.
Hasznos tavolsagi, és id6adatokat kozol velink; forgalmi
dugdkat elGre jelez, és alternativ Utvonalakat javasol.

e  Mdholdrél készitett képek alapjan sok helyre elldtogathatunk.
e StreetWiev-val lemehetiink talajszintre, és korilnézhetlink. S6t
vannak olyan épiiletek, amelyekbe beléphetiink virtudlisan.

e Ettermeket, parkoldhelyeket kereshetiink.
e sth.

Egyszerd gyakorlati feladatok megoldasaval lehet a leggyorsabban
megismerkedni a Google Térképpel.

Ha példaul szeretnénk megnézni, hogy hol van, és hogy néz ki
Budapesten a Margit sziget-i viztorony, akkor kovetkezéket kell
tennink:

1. Valasszuk ki a Google alkalmazasok kozil a Térkép-et!

A Térkép a vélt, vagy valds aktualis tartézkodasi helylinket fogja
megjeleniteni.

2. A bal felsé sarokban van egy beviteli mezd, oda kell beirni a
cimet, vagy a nevét annak a helynek, amit szeretnénk
megkeresni. Egy legordll6 lista segiti a valasztast, mert a
lehetséges taldlatokat megjeleniti szdamunkra. Majd a keresést
meginditani.

3. Latvanyosabb képet latunk, ha a bal alsé sarokban l1évé Mihold
ikonra rakattintunk.

4. Egér gorgetbjével ta tudunk kozeliteni, vagy éppen tavolitani a
kapott jelolt helyre.

5. Végil ha utcaszintre szeretnénk lemenni, akkor a jobb alsé
sarokban lévé kis emberre ra kell kattintani, aztdn a
m(iholdképen a jel6lt cimre, és mar korbe is tudunk nézni az
egér segitségével a kornyéken. Az utcaszintre vald lejutast hivjuk
StreetWiew-nak.

14/7. FELADAT:

ird be a keres6mezébe az otthoni cimedet, menj le utcaszintre és nézz koriil!

14/8. FELADAT:
Keresd meg a Google keresGvel, hogy melyik a vilag legmagasabb éplilete!

Majd a Google térkép segitségével menj oda, és latogass el az épllet egyik legmagasabb szintjére egy kilatéba,
és nézz koril!
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Témakor: Google szolgaltatasok

Utvonaltervezés

Ezen az oldalon kénnyen, gyorsan és egyszerlen
tervezhetjuk meg Utvonalunkat egy adott helyrél
barmely mas uti célra, legyen az Magyarorszagon, vagy a
vilag barmely, mas orszdgaban. A Google utvonaltervezd  Natet Dbyt

, o . s . , 36 *kk & - 724 vélemény
az autds utiterveken felll, gyalogos, kerékpdros és
tomegkozlekedéssel torténd utvonaltervezést is kinal
dijmentesen.

MENTES  AKOZELBEN

Nézziink egy példat:

e Ha Budapestre szeretnénk menni a Keleti
palyaudvarra, akkor elkezdjik beirni a beviteli
mez6be. Gépelés kozben el6bb-utdbb felajanlja,
igy kivalaszthatjuk célnak.

o A térképen odanavigdl minket, és baloldalon
megjelenik egy fénykép a keresett objektumrdl.
Annak a jobb alsé sarkdban talalunk egy ,Utvonal”
gomb, melyre ha rdkattintunk, akkor megtervezi
nekiink a lehetséges Utvonalakat.

e TObb alternativat is javasol nekiink. Altaldban a legrévidebb, leggyorsabb, és az Gtdij nélkiili lehet8ségek koziil
valaszthatunk. Kis téglalapban latjuk, hogy el6reldthatélag mennyi idé alatt érhetlink oda, és hany kilométer a
tdvolsag a kiinduldponttol.

e Online médban utjavitasokat, dugdkat is elére jelzi nekiink, igy ezeket is figyelembe vehetjik.

o Kék szinnel Iatjuk a valasztot egérrel a masik lehet&ségre kattintdssal valthatunk a lehet6ségek kozdil.

e Abaloldaliablakban pedig szovegesen 1atj
és merre kell kanyarodnunk.

e (Ha mindezt az okos telefonunkkal

Az On tartozkodasi helye

Széchenyi Istvan u. 2, Szombathely, 97

s ’ P , — & “ o Nylotln vicny.
készitettik el, akkor az ,Indulas” Bécs N, s e o A
H 4 4 T4 HE 1 a Schwechat S @Pozsony
gombra kattintassal mar navigalni is O - O tstockoisi el - A A L o
3 A N 5 B

o
Keleti Palyaudvar, Budapest, 1087 R b \\

6ra 17 perc | Komarom
| B

kezd. Beszél hozzank a telefonunk,
hogy mikor mit tegytink.) , -~
e A bal fels6 sarokban egyébként — T B2 ““\rg“'

— Vac
£ b
~—Esdlorgom gm

Szentendre

bedllithatjuk hogy nem autdval, | Sl i W b g ? g0 szpee | ,,s:/m;@;ﬂgﬁ/
hanem gyalog' Vagy =) :;;ovetkezén keresztiil: M86 és 2 6ra 17 perc Graz , o) N8 7~ o

\ Balatonfireds ~Si6fok d

tomegkozlekedéssel szeretnénk & etz orgion - T o e

H H i A RESZLETEK Lt § J "Z“’SES%\NEW B = gar @ Nemet
eljutni az uti célunkhoz. b 0 pomaciing Mooty i @ zomrzpen
‘Pve P ol A a kovetkezdn keresztiil: 8. 2 6ra 42 perc ';llavelbor Mwaswmbm\x Zelakaros ) " 8
e Lehet8ség van koéztes telepiilés Sl i o o L S0

Ptuj \
e . Getktornya (B Kaposydr

P Varssd \ Szekszérd

megadasara is, ha meg szeretnénk
allni, vagy egyéb dolgunk van. Ezt a
bal fels6 sarokban az ,Uti cél
hozzdadasa” lehet6ségnél lehet.
Aztan athuzhatjuk a megfelel§
sorrend feldllitdsahoz.

fm  akovetkezdn keresztil: M7 3 6ra 12 perc Baja

Kapronca ™.
S %

. o Google i
Az On tartézkodasi helye R

[+]
H O Prementrei Rendi Szent Norbert Gimna
9

g Hiizza a7 dtrendezéshez drke Q, X

14/9. FELADAT:

Tervezd meg, hogy az otthonodtdl, hogyan juthatsz el Siéfokig! Keresd meg a legrévidebb utat!
Mennyi id6 alatt érhetsz le oda?

Majd iktasd be Veszprémet, mint kéztes varost!
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Témakor: Google szolgaltatasok
»Helyek a kézelben” / ,Felfedezés a kdzelben”

Premontrei Rendi Szent Norbert
Nem csak konkrét cimekre lehet rakeresni, és hozza Utvonalat tervezni, hanem, Gimnazium

. . P , . . 4,6 ¥ dkk i - 12 vélemény
ha valahol idegen helyen tartézkodunk, és megéheziink, vagy defektiink van, Kazépiskola
akkor kereshetiink éttermet, vagy autészerel6t a kozelben. Nem kell m3

tenniink, mint ,A KOZELBEN” ikonra rakattintani. ® 2 <

A KOZELBEN KULDES A MEGOSZTAS
S

AJAT
TELEFONRA

Egyébként tobbek kozott még kereshetiink:

éttermeket

Offline térképek TR T
e hoteleket o o o - so— M;.;
e latnivaldkat A Google térkép szolgaltatasait leginkabb — [
e benzinkutakat okos telefonunkon tudjuk kihasznalni. ” E— s
* parkokat Ha van adatforgalmi eléfizetésiink a ol ” ‘°
* parkoldkat mobilszolgaltatdval, akkor online o709 saiatheyek \;‘
e edzGtermeket hasznélhatjuk az Gtvonaltervezést és @t o
e muzeumokat a térkép szolgaltatasait. il A 0On 4ital hozzéadva

e stb.

2 Helyzetmegosztas

& Offline térképek
Felfedez

11:16 70 50% M

Viszont, ha nincs, akkor van lehetéségiink ~ “°%°
14/10. FELADAT (telefonon) offline térkép hasznalatara. Amihez nem

lesz sziikség adatforgalomra.

ol Telekom HU &

Keress a kozeledben egy

< Offline térképek
benzinkutat, és tervezz hozza A meniibél ki kell vélasztanunk az TR —
. . Lo, . hasznélni, elészér toltson |
Gtvonalat! ,offline térképek” meniipontot, terképet Exzel lehetove ERNmES
adott térképen offline ke
és ,Egyéni térkép”-nél megadhatjuk helyeket, illetve készitsel Letdlti ezt a térképet?

utvonalterveket.

Fényképezd le a képernydképet, téglalap kiraizoldsdval. h
majd kild el magadnak — csatolva €8y teglalap kirajzofasaval, hogy Offine térkép ltsltése

. mekkora teriletet szeretnénk lementen =
- emallben! Helyi keresés

Ehhez sziikséglink lesz megfelel§ X

Otthon

méret( tarhelyre.
A térképet 2 hénapig 6rzi meg a

telefonunk, aztan megkérdezi, hogy
frissitse-e, és megtartsa, vagy torolje le.

NAIK ERTI
Kamoni
Arborétum

/asi Skanzen @

(]
Szo‘rgoa(hely

Az offline térképeket ugyanugy
haszndlhatjuk, mint az online-okat.

A letoltés mérete akdr 177 s is lehet. (Az On
/ késziilékén 2 711 M all rendelkezésére.)

14/11. FELADAT: (telefonon)

Toltsél le egy olyan offline térképet a telefonodra, amelyben a Bécs — Graz — Szombathely
,hdromszog” varosai bent vannak!

Ha nincs akkora tarhelyed a telefonodon, akkor csékkentsd a mentendé térkép teriletét!
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Témakor: Google szolgaltatasok

A YouTube (roviditve YT)
nyilvanos videdmegoszto
webhely, ahol a felhaszndldk
videoklipeket t6lthetnek fel és
nézhetnek meg.

B ‘YouTube

& c & https://w

2 YouTube ™

A menu
bekapcsolasa

DD YouTube ™
M Kezddlap
&  Felkapott
O Feliratkozas
KONYVTAR

£ Eldzmények
©  Megnézendd vide...
= Kedvencek

i Kedvelt videdk

FELIRATKOZAS

o Népszeri a YouT...

6 Zene
© spor
Q Jaték

TOVABBIAK A YOUTUBE-ROL

Video feltdltése

() El5adas

Keresés

ft Kezddlap
© Sajit csatomam Fiok
6 Febapot Syt catomam |

. \/
m Feliratkozas -
falal

YOUTUBE VIDEOMEGOSZTO

© YouTuoe x

¢ C @ https//wwwyoutube.com ) Yo u
(D3 YouTube « 3
Kezddlap
HIRDETES MEGJELENITESE

&  Fekapott

YouTube Egyvelegek Folyamstos lfitszisi stk szém vagy ek

& Felintkozs

. \ M
©  Megnézends vide. 2

ElGzmények
Egyveleg - Santigold - GO! Egyveleg - Kelemen Egyveleg - First Legends Egyveleg - Kollanyi Zsuzsix  Egyveleg - Kelemen
Kedvercek (feat. Karen O) Kabatban - Majomketrec Club | 3rd Place Upper. Lotfi Beg feat. Majka - Kabétban - Fesztival

W Kedvelt videok

Ajanlott

Parov Stelar - Summerjam Tennis. Hitting The Opponent  Elektromos autos Profi melledzés Armin van Buuren live at
Festival (2016) - (Not) Funny Moments. forradalom? 482 km-es. B Tomorrowland 2018 (ASOT.

A feltoltott tartalmak kozott egyardant megtalalhatdk film- és tévémdlsorrészletek,
zenei videok (videoklipiek) és hazi készités(i videofelvételek is. A YouTube ugyan tiltja
a jogvédett felvételek feltoltését, de ettdl flggetlenll szdmtalan ilyen videdt
megtalalunk a tartalmak kozott.

D3 YouTube ™ Keresés a

Keresni nagyon konnyen lehet a tartalmak kozott. A pontos keresésen kivil
kulcsszavakkal is ratalalhatunk a keresett videdra. A lap tetején a keresémezébe kell
beirnunk a szavakat.

A menisorban a jobb oldalon értelemszerlien vélaszthatunk szandékunk szerint.

e Ha be vagyunk jelentkezve a Google fidkunkba, akar tébb helyen is, asztali
szamitégép, telefon, tablet, stb. , akkor megjegyzi a keresési el6zményeinket, a
tobbszor megtekintett videdinkat a nyité oldalra teszi, hasonld viddkat ajanl
szamunkra a Youtube.

e Avilagban felkapott videdkat ajanl szdmunkra, az eddig felkeresett témak szerint
csoportositva.

e Feliratkozhatunk uUgynevezett youtube csatornakra, ahol mindig a friss
tartalmakat megtekinthetjiik. Legyen az egy TV csatorna, egy ,celeb”, vagy éppen egy
rekldm cég.

e Az Osszes el6zmény megtekintésiink visszakereshetd.

e Aztdn megjeldlhetiink videdkat ,kedvenc”’-ként. igy mindig kénnyen
visszanézhetjik a szdamunkra fontos videdkat a meniipontra kattintdssal.

Uj video feltoltése a sajat csatornaba:

Végiil, tolthetiink fel mi is videdkat, és tehetjik ,orszag-vildag” el6tt
nyilvdnossa. A videdk feltdltése a YouTube-ra minddssze néhany egyszeri
Iépésben elvégezhetd.

A vided feltoltésekor a vided alapadatait és specialis beallitasait is
szerkesztheted, és eldontheted, szeretnéd-e értesiteni a feliratkozokat
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Témakor: Google szolgaltatasok

Tamogatott fajlformatumok, amelyeket fel tudunk tolteni:

e MOV

e .MPEG4 \

e .MP4 Q

o AVI I\%V

o WMV mm—;
o FLV .
e stb...

Javasolt felbontas és képarany. Ha tokéletesen szeretnéd a lejatszéhoz igazitani az anyagot, a kovetkezd felbontasi
értékeket hasznald a kédolashoz:

10 PPI

e 2160p: 3840x2160
e 1440p: 2560x1440
e 1080p: 1920x1080
e 720p: 1280x720

e 480p: 854x480

e 360p: 640x360

e 240p: 426x240

==l

4:3 16:9 G units
n2:9) !
v
Se— [ ———— ] — >
wiiat unis

A YouTube asztali szamitégépen 16:9-es képaranyu lejatszét hasznadl. A lejatszo a fekete sdvokat automatikusan helyezi
el a videdk mellett, igy azok mindig helyesen, kdrbevagds és nydjtas nélkil jelennek meg.

Videdk, zenék letoltése youtube-rol:

Mindenképpen ki kell emelnem, hogy ez nem teljesen térvényes, a szerz8i jogok miatt. De most csak kiprébalasra, és
sajat felhasznaldsra nézziik, hogyan kell let6lteni videdt, vagy zenét:

1.

El6szor megkeresiink Youtubon a videdt vagy
zenét amit szeretnénk letdlteni.

Aztdn az URL cimét kijeldljiik, és vagolapra
masoljuk (Ctrl + C)

Majd keressiink a Google-ban egy ,,Online
youtube downloader”-t!

(En &ltaldban az https://www.flvto.biz/hu/
oldalt hasznalom.)

Aztdn kozépre beszurjuk a vagolapon lévé URL
cimet. (Ctrl + V)

Kivalasztjuk legordiilé menibél, hogy milyen
formatumban szeretnék letélteni.

Végiil a ,Konvertalas” gombot meg kell
nyomni.

Egy szazalékos jelzés fog végigfutni a
képernydn.

Ha kész a konvertalas, akkor a , Letoltés”
gombot kell megnyomni, és megvarni mig a
beadllitott helyre menti a fajlt!

Az esetleges rekldmokat be lehet zarni.)

FELKAPOTT CIKKEK

—
O Kelemen Kabtban - Fesztive 41 X | 4
<« (&} i@ https)//www.youtube.com/watch?v=W4XAPhEpan4&list=RDW4XAPhEpan48itart_radio=1 h
- W v LA~ 4
online youtube free downloader =m 4

Keresés

online youtube free video downloader
online youtube free downloader mp4
online youtube free downloader and converter

https://www.youtube.com/watch?v=W4XAPhE

KONVERTALAS  MP3

Masik lehetdségként a kbvetkezd
formatumokba lehet konvertaini asztali
MP3 konverterrel: mp3, mp4, avi, wav, aac,
MoV, Wmv, wma.

LETOLTES INGYENESEN

14/12. FELADAT:

] \
Toltsél le a szamitdgépedre egy altalad kivalasztott videoklipet, egyszer MP4, és egyszer mp3 formatumban! @./7 h
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Témakor: Google szolgaltatasok

GOOGLE DRIVE

A Drive egy 15 GB ingyenes online tarhelyet tesz elérhetévé, melyen fotékat, dokumentumokat, rajzokat, (rlapokat,
weboldalakat, videdkat vagy mas tartalmat tarolhatunk. Tulajdonképpen Ggy hasznalhatjuk, mint egy winchestert,
pendrive-ot, vagy egyéb adattarold eszkozt.

A Drive-ban tarolt fajlokat barmilyen okostelefonrdl, tablagéprdl vagy szamitogéprdl elérhetjiik. Barhol, barmikor. Ha
tonkremegy telefonunk, szamitégépunk, vagy tablagépink, akkor is hozzaférhetlink fajlinkhoz egy masik gépral.

Fajlokat és mappdakat is megoszthatunk. Gyorsan meghivhatunk masokat, hogy megtekintsék, letdltsék és
egyuttmikodjenek minden olyan fajlon, amelyet erre kijeldlink.

Elrendezés
Uj Google fajl létrehozasa Fajlok listaja Milyen a felépitése a Drive-nak? Racsnézet / Listanézet
G 8 o +2 B
L Drive Q, Keresés a Drive-or = —— mm——

Sajat meghajto -

oo
Név Tulajdonos Utolsé méd... o
» g Sajat meghajto [<a)
Internet témakér - teszt (valaszok) én 2018. nov. 30
v [0 Szamitogépek €+ Tarsitas >
B  intemnet témakor - teszt én 2017. nov. 2

an  Velem megosztva B3 Athelyezés

® Lequtébbi E3  internet jav.xisx én 2018. nov. 26 Y Csillagozas
Atnevezés...

“ csillagozva INFORMATIKA - EXCEL {vélaszok) én 2018. okt. 30
40 Verziok kezelése...

B Kuk .

[ ura B INFORMATIKA - EXCEL én 2016 szapt. 29 i I0] Masolatkeszitése
¥ Letoltés

@b  Biztonsagi masolatok B  nformatika én 2018. szept. 19 5 R -

= -
) E‘l excel_eredmenyek. xlsx én 2016 jan. 3 Nincsenek 2016. december 6. elott rogzitett
Y Tarhely . .
tevékenységek
17 GB/9,6 GB felhasznélva 2015 0sz_1_1 en 2018. szept. 19.

TARHELY BOVITESE

48_Miraculous_angol_vagott_1_55.mp3

Alapjaban véve harom tarhelyet egyesithet a Google ‘ Drive Q  Keresés a Drive-on
Drive. g L
Sajat meghajto -
, . . , oo
A ,Sajat meghajté” ami a Google altal nyujtott 15GB Uj mappa..

tarhelyet jelenti. Ez a ,,Felh6”. Sajat meghaito

Fajlok feltoltése...

o

A ,Szamitégépek”, azok a gépek, amelyek szamitdgépek
szinkronizalva vannak a Drive-al. (Példaul az otthoni

gépink winchestere.)

Mappa feltdltése...

Velem megosztva
Google Dokumentumok

@ m

Legutdbbi Google Tablézatok

A ,Velem megosztva”, azok a fajlok, mappak, S Csilagozva Google Didk
melyeket masok osztottak meg veliink.

» © OO

i Kuka Tovébbiak >

Ezeken kiviil még itt a menlben taladljuk a legutébb —
haszndltak listajat;

5. azaltalunk megjelélt, csillagozott fajlokat; @  Birtonsigi misolatok
(szamunkra fontos fajlok, konnyebb visszakeresés miatt megjelolt);

6. és a kukaba helyezett dokumentumokat. & Tarhely

7. A meni aljan még megtalaljuk a biztonsagi masolatokat, 17 GB/9,5 BB felhasznalva

TARHELY BOVITESE
8. és hogy aktudlisan mennyi helyet hasznéltunk fel a 15GB tarhelyiinkbél. (Ahol e

bévithetjlik pénzért a tarhelylinket, havi el6fizetésért.)
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Témakor: Google szolgaltatasok
Hogyan tudunk fajlokat, vagy teljes mappakat feltélteni a tarhelyiinkre?

L Drive Q  Ker

Nagyon egyszeriien a jobb felsd sarokban az ,,Uj” gombra kattintva, megjelenik egy
legordilé lista, melyben a ,Fajl feltoltése” vagy a ,,Mappa feltoltése” menilipontra

Mappa
kattintva tallézassal kivalaszthatjuk a fel6ltenddket. | '

5 Fajl feltoltése

Mappa feltdltése

Amikor feltéltliink fajlokat, akkor a képernyé aljan megjelenik kis ablakban egy
folyamatjelz6 ablakocska, ahol lathatjuk, hogy mikor végzett a feltdltéssel. , (= e ST

1 elem feltoliése

Hogyan rendszerezhetjiik fajlinkat a Drive-ban?

Kevesebb, mint egy perc van hétra MEGSE
Uj mappakat hozhatunk létre a tarhelyen, és ahogyan egy notebook tarhelyén e e 1 2 o
szoktuk tarolni a dolgainkat, Ugy itt is logikusan, atlathatéan épitjik fel a
mappaszerkezetet, és nevezziik el a mappakat.
, Uj mappa x
Tehat az ,Uj” gombra kattintva, megjelenik egy ablak, ahol megadhatjuk az uj
| |

mappa nevét, és létrehozas gombbal, elkészithetjik a mappankat.

Milyen fijlokat tarolhatunk a tarhelyen?

Tarolni szinte mindenféle fajlt

feldlthetlink, de az is nagyon E E m E E :, =] B m
fontos, hogy milyen tipusuy,
kiterjesztés( fajlokat tudunk
megnyitni, és/vagy szerkeszteni.

Tehat szerkeszteni a Google Drive-ban létrehozott fajlokat lehet példdul a Google dokumentumokat, tablazatokat,
didkat, Girlapokat, rajzokat, webhelyeket, ...stb.

Megnyitni a pdf-eket, mp3-akat, képeket, videdk egyes fajtait, MS Word, Excel, PP, ...stb fajlokat tudjuk. (Ezeket a
fajlokat, lehet, hogy nem teljes mértékben, hibatlanul tudja megnyitni.)

Mit tudunk tenni a feltoltott fajljainkkal?

e El6Inézetben, az automatikusan hozzarendelt programmal nyitja meg.
e Tarsitasnal felajanl tobb lehet8séget, és mi donthetjik el, hogy melyikkel

@) Eldnézet
& Tarshés y akarjuk megnyitni.
o A ,Megosztds...” és a ,Megoszthato link |étrehozasa” gombbal késébb

+5 Megosziés.. .

részletesen foglalkozunk.
s> Megoszthato link létrehoza < . . o . -
€9 Megeeahalo Ik IEliehonsss o Az ,Athelyezés” meniiponttal a sajat meghajtén belil, attehetjik masik
By Athelyezés. , . ‘

mappaba a kivalasztott fajlt.
Y Csillagozas . , - . , .
finevent o Csillagozassal elhelyezhetjik a kiilon mappdba, hogy gyorsan elérhessiik
e NevezZes..

barmikor.
€D Verziok kezelése.. o Atnevezhetjiik a fajlunkat, mappankat.
[0 Masolst keszitese e A ,Verzidk kezelése ...” meniipontnal, a Drive az adott féjl régi verzioit 30
¥ Letoites napig vagy 100 valtozatig 6rzi meg, attdl fiiggSen, hogy melyik tdrténik
§  Ehawoliss elészor. Ujabb verzidt télthetiink fel, vagy torélhetjiik a régit.

e Készithetlink masolatot a fajljainkrol.

o Letolthetjlik sajat géplinkre (notebookunkra) a mappainkat, fajljainkat. A
letoltésnél az el6re beadllitott helyre menti a dolgokat. Ez altaldban a
»Letoltések” mappa a sajat géplinkon.

e Végiil, tordlhetjik a sziikségtelen fajljainkat.

19



Témakor: Google szolgaltatasok

A Google Drive egyik legfontosabb szolgaltatasa a (tarhely szolgdltatas mellett), a fajlok, mappak megosztasa masokkal.
Hogy oszthatunk meg masokkal fajlokat, mappakat?

Kétféle médon tehetjiik. A megosztandé fajlon jobb egér, és a +& Megosztas..
menibdl vélasztjuk ki a szamunkra megfelel6t. @ Megoszthato link étrehozésa '
Megosztas... Nézziik meg példakon keresztiil,

|épésenként, hogy milyen lehet&ségeink vannak: ‘ Drive
1. Az,Uj” gomb megnyomdsdval hozzunk létre egy Google dokumentumot! (Errél

kés6bb részletesen tanulunk!)

. . . ” c & https:;//docs.googl /document/d/1NvclcdAgdkO Mappa
2. lIrjunk egy rovid szoveget a , lapra”!

Proba megosztasra

. Fajl feltoltése
3. Adjunk nevet a dokumentumnak! A F4jl Szerkes7tés Nézet Beszlrds Formazas FEszkoz 6
P . Mappa feltoliése
bal felsé sarokban, belekattintassal. i~ o~ @ P 100% - Normdlszé. - | Al . o

4. Majd zérjuk be a dokumentumot! i B Google Dokumentumok
(Automatikus mentés van, Ggyhogy - Google Tablazatok
nem kell kiilén elmenteni! ) - Google Didk

. .. L, - Préba megosztasra. Tovabbiak
5. Keressiik meg a fajlok listajaban! -

6. Aztan jobb egér utan, kivalasztjuk a Megosztas masokkal Megoszthat link létrehozasa
»Megosztas...” menupontot! Személyek
7. Beirjuk azoknak az e-mail cimeit, akikkel meg akarjuk kolmankrisz@gmail.com Ll
osztani a fajl! Tobb cimet is hozzdrendelhetiink.
i . L, . Megosztas masokkal Megoszthaté link |ézehozdsa (e
8. Jobb oldalon, legordiilé meniben kivalaszthatjuk, hogy
akivel megosztjuk, az szerkesztheti, megjegyzést flizhet Sremelyek
hOZZé, Vagy Csak megteklnthet| Ekolmankrisz x  Tovébbi személyek felvétele /' -
Megjegyzés hozzaaddsa v Szerkesztheti
9. Alul van egy M lehet8ség, hogy kapjanak-e értesitést a Csak megjegyzés
megosztasrol a cimzettek. (Célszer( beallitani.) Megtekinthet
L. e . , Felhasznalok értesitése v
10. Végiil a , Kiildés” gombbal megadjuk a meghatalmazast a

hozzaféréshez.
KTaT

11. llyenkor a listdban megjelenik egy kis ikon a fjl neve e

mellett, amely jelzi szdmunkra, hogy mas is lathatja a
dokumentumunkat! [ SZERDA - KONDITEREM

12. Akivel meg lett osztva, az a személy kap egy értesit6 e-mailt. Majd miutan

& DRIVE

belépett a sajat Google Drive-jaba, megldtja a megosztott fajlt a ,Velem

Proba megosztasra
premotesi@gmail.com

” -
megosztva” meniipont alatt. o 5 Onnel

Velem megosztva
Uj

Név Megosztd Megoszias .. A
b g Sajat meghajtd Ma
» [0 Szamitogépek
E Préoba megosztasra o Tesi Premontrei 13:49

amm Velem megosziva
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Témakor: Google szolgaltatasok

Egyéb lehetGségek:

, . . M ta asokkal Megoszthaté link létrehozdsa (6=
1. Mappakat is megoszthatunk, a teljes o e pE———
.. Személyek
tartalmukkal egyiitt! ' :
7 s 7L 2 . , B kolmankkrisz@gmail.com x  Tovabbi személyek felvétele s ~
2. Egyéb bedllitdsokhoz az ablak jobb alsé —— e
sarkaban a ,,Haladé” gombra kattintva Caak megiekintés
juthatunk el.
3. Megtekinthetjlk, hogy eddig kikkel Megosztasi beallitasok
osztottuk meg a fajlokat, mappdakat. Ezeket,
Szerkeszthetj[] k, t0r0| hetj u k Megosztasi link (csak egyattmikaddknek)
. , .. . hitps:/idriv le.com/drive/folders/10xqjF HUS8MnxX-55fpCCCEXb_JzRr?usg
4. Alul egy fontos tulajdonsagot donthetiink el, " =
méngdlg azt, hogy a megosztott Link megosztdsa a kovetkeztn keresztal: [N @ n y
személyeknek legyen-e joguk tovabb osztani, Kinek van hozzaférése
modositasokat engedélyezni. Ezt M _ o
. , , ) 8  Privat — csak On férhet hozza Médositas...
kivalasztassal akadalyozhatjuk meg.
5. Ha engedélyeztettilk a megosztott 2 TestPremontrel (On)
személynek a ,Rendezés, hozzaadas és
szerkesztés”-t, akkor belehuzhat egyéb
fajlokat a mappdba.
6. Csak egy egyszerl(i figyelmeztetést kell OK e —

’ i vab =y hvé =
gombbal nyugtaznl es maris mlndenkl E kolmankrisz x  Tovabbi személyek felvétele /‘
dOIgOZhat a hozzaadOtt fajlon' v Felhasznaldk értesitése - Uzenet h o/ Rendezés, hozzdadas és szerkesziése

Mégse Csak megtekintés
Tulajdonosi bedllitdsok Tovabbi informacid
Ma A szerkesztdk nem modosithatjdk a hozzaférést, és nem adnatnak hozzd U] személyeket
B Dolgozatok o Tesi Premontrei l
B  Sporteseménye.. Megosztja ezt az elemet?
B  Préba megosztasi B o Tesi Premontrei
Az elem athelyezésével megosztja az elemet mindenkivel, aki 1atja a(z)
Az év elején ,Dolgozatok” megosztott mappat.
m v.pdf o Roll Rock and MEGSE “
L]
I8  iskola videdk 2018.10.26 f‘ Rail ll
14/13. FELADAT:
1. Toltsél fel egy képet a sajat szamitégépedrdl a Google Drive-odbal
2. Aztan hozzal létre egy Google dokumentumot szintén a Google Drive-odba,
,proba01” néven! ird bele a vezeték és keresztnevedet a dokumentumba!
3. Majd hozzal létre egy mappat a Google Drive-ba ,,Els6_XY” néven!
4. A mappat osztd meg (egyik csoporttarsaddal / melletted il6 emberrel / vagy
ismerésoddel). A mappa legyen szerkeszthetd, modosithatd!
5. Aképet tedd bele a mappaba!
6. A dokumentumot is tedd bele a mappaba, legyen szerkeszthetd!
(Elméletileg veled is megosztottak tartalmat!)
7. Aveled megosztott mappaban lévé dokumentum masodik soraba ird bele a sajat vezeték és
keresztnevedet!
8. A veled megosztott képet toltsd le a sajat szamitogéped asztaléral
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Témakor: Google szolgaltatasok

T ¥ L 1s . +2  Megosztés..
A masodik lehetdség a ,,Megoszthatod link létrehozdsa”.

> Megoszthatd link 1étrehozasa

Ezt a megoldast akkor alkalmazzuk példaul, amikor nagyméretd fajlt
akarunk valakinek a szdmara eljutatni.

Tehat, ha példaul egy nagyméreti videdt, zenefdjlt vagy tomoritett allomanyt, (>25 MB) mar nem enged a Gmail
levelezd rendszeriink csatolni, akkor feltoltjiik a Drive-ba, és egy linket hozunk létre, amit elkiildiink levélben a
kivalasztott személy email-cimére.

L Drive Q, Keresés a Drive-on =

i
Sajat meghajto > Videok & .
o E Sportesemények o
Név b
» B1  sajst meghajts | Alinken keresztiili megosztas be van kapcsolva @
n IMG_2254.MOV 4 link birtokaban barki megtekintheti
» [0 szamitégépek ]
n IMG_2253. MOV https://drive_google.com/open?id=1gcZ3x0qgijg_XxVYW
-n Velem megosziva
K
Megosztasi bedllitasok
h VID_ZO0T80523_T64734 MP4 L)
1. Széval, amikor feltoltottik, aztan
kivalasztottuk a fdjlt, akkor jobb
egérrel ,Linken keresztil
megosztast” hozunk létre! Cimzettek
2. Atmegyiink a Gmail levelezd b raray
rendszerbe, és el6készitlink
kiildésre egy Uj levelet! hitps://drive_gooaqle.com/open?id=1wixooepcalluCuHf4-FENm5R028AiJee
3. A szbveg részébe Ctrl +V
billentylkombinaciéval a
vagolaprol bemdsoljuk a linket.
4, Ne felejtsiik el beirni az email cimet, a targyat, és az esetleges lizenetet!
5. Majd a , Kiildés” gombra kattintunk.
6. Amikor megkapja a levelet, akkor a linkre kattintva, let6ltheti fajlt!

14/14. FELADAT:

Ez egy Osszetett feladat, az eddig tanultakbol!

1. Keresd meg, a Google keresd segitségével, hogy melyik a legnépszer(ibb
radié Magyarorszagon!
2. Annak a radidnak az eheti lejatszasi slagerlistajaban keresd meg, hogy melyik

volt a legnépszer(ibb zeneszam!

3. Keresd meg Youtub-on azt a zeneszamot!

4. Majd egy online letolt6 segitségével toltsd le a szamitdgéped asztalara, ,,top_music.mp4” néven!
(Tehat Iatod, hogy mp4 formatumban kell letolteni, videdként!)

5. Majd a video fijlt toltsd fel a Drive-odbal

6. Hozzal |étre egy letoltési linket ehhez a fajlhoz!

7. Készits el kiildésre egy levelet a Gmail-ben!

8. A levelet kiild el a kolmankrisz@hotmail.hu cimre!

9. A levél targya Vezetéknév_Keresztnév_zene_cime legyen!

10. Kild el a levelet!
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Webalapl irodai

GOOGLE DRIVE DOKUMENTUMOK / TABLAZATOK / DIAK

alkalmazascsomag a

szovegszerkeszt6t és prezentacidkészit6t is tartalmaz.

Melyek az el6nyei?

Google-tél,

mely  tdblazatkezel6t,

e Felhaszndldi felliilete egy webbongész6ben megjelend szbvegszerkeszt6é: a
parbeszédablakok emlékeztetnek mas grafikus
szovegszerkeszt6kére, mint a Microsoft Word vagy az OpenOffice.org.

mentk, gyorsbillentydk,

e A Google Dokumentum program
szovegszerkesztésre.

alkalmas csoportmunkaban torténé

e Az egyes dokumentumokhoz felhasznaldnkénti jogosultsagokat lehet beallitani.

e Tobb szaz betlitipusbdl vdlogathatunk, valamint linkeket, képeket és rajzokat
adhatunk a szoveghez.

e Barhonnan, barmikor hozzaférhetiink a dokumentumaihoz.

e

¢

Be

& O

Cc & https)//drive.google.com/drive

Drive Q ke
Caidt rmad

Mappa

Fajl feltaltése

Mappa feltdltése

Google Dokumentumok
Google Tablazatok
Google Didk

Tovabbiak >

e Barmerre jarunk, a telefonunkrél, a tablagépilinkrél és a szamitdgépilinkrél egyarant elérhetjik, létrehozhatjuk és
szerkeszthetjik dokumentumainkat.

e A Google dokumentumokkal mindenki egyszerre dolgozhat egyiitt ugyanazon a fajlon.

e Ha egy masik felhasznalé szerkeszti a dokumentumot, lehet |atni a kurzorat, amikor mddositja.

e A program automatikusan menti az 06sszes moddositdst, mikozben gépeliink. A verzidel6zményekben a
dokumentum korabbi verzioit is megtalaljuk, datum és a mddositast végz6 személyek szerint rendezve.

e A Chrome-bdévitménybdl vagy az alkalmazdsbdl is megnyithatjuk, szerkeszthetjiik és menthetjiik Microsoft Word-

fajljainkat.

e A Word-fajlokat a Google Dokumentumok formatumaba konvertalhatjuk, és viszont.

e Mindezt ingyen.

Nézzik a Dokumentumszerkesztd feliiletet:

Mivel a nagyon hasonlit a (Magyarorszagon az oktatdsban) hasznalt MS Word-re ezért csak par dolgot néziink meg.

Minden megtalalhatd, és alkalmazhatd, mint a Wordben.

Beadandé |itt: I Dolgfzatok

100%

81

s

A dokumentum neve Nagyitas Megosztasi link [étrehoz. Megosztas
ya T <
\Q dokumentum helve / Stilusok !\ﬁegiegvzések beszurasa \Behuzésok
I\/\@ni]sor,\qenijszalag { Betd(tipus / IS{épek beszurasa Formaxds torlése
& https;//ddcs.google.c c4AgdkOvG3SnBQgIDEUHCS3ENSntj-tCaNkfvlofed s} -]

a EEZED

= A

|//IU'V let visszavonasa

Rendgzések

Vonalzé

/ ﬁét(jméret
yA /.

VA

/ l Nvomtatas

Féﬂévér, délt, aldhuzott
Z

7
Sortavolsag

Szerkesztési méd

L

Formatum masolasa

Bet(iszin, Kiemelés

Szamozas, felsorolas

Men(k elrejtése
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Témakor: Google szolgaltatasok

Hogyan kezdjiik a munkat a Google Dokumentumok-ban?

X
Begépeljik az Osszes szikséges szoveget formdazatlanul, vagy bemadsoljuk, Oldalbeallitas
beszurjuk (jobb egérrel) szintén formazatlanul! Tajolas Margok (centiméter)
® Alle Fekvd Feldl 1
Fajl menlt / Oldalbedllitas-nal, bedllitjuk a Tajolas-t (all6, vagy fekvd), a N i L
, , , , L, apirmere!
Papirméret-et (pl.: A4); Oldalszin-t; és a Margdk-at. PP e T
Kijeloljik a megfelel§ szovegrészeket, majd megformdzzuk az eszkoztdron Oldalszin Jobbra | 1
talalhato funkcidkkal. 5
Ha valamelyik funkcié nincs kint az eszkoztaron, azt a menirendszerben, “ L= E el A
megtaldljuk, és alkalmazzuk.
Fontosabb meniipontok: (Fajl; Beszuras; Formazas; Eszkdzok)
Fdjl = Szerkesztés Nézet Besziras Fo Beszuras = Formazas Eszkdzi Formazas Eszkdzdk Bdvitménye Eszkizdk = Bdvitmeények Sugd U]
Megosztas... M kép Sziveg Helyesiras-ellendrzés
i Tablazat Bekezdésstilusok Szavak szama
Megnyitds... Ctrl+0 E Rajz... Igazitds és behizds Javasolt valtoztatasok sttekintése
Masolat készitése... ] Grafikon = sorkoz Felfedezes
o 22 Oszlopok Szotar
Letoltés méskent — Vizszintes vonal Listajelek és szamozds .
ceatolas e-mailhez.. Léb_iegyzet Crl+A+F Dokumentum leforditdsa..
Varzibeldzmé Fejlécek és lablécek &, Hangvezérelt irds...
erZioeloZmenyex
() Specidlis karakterek. .
. . <> Szkriptszerkesztd
Atnevezés... 'J'T! Egyenle:...
I Athelyezés... Beallitasok...
W Athelyezés a kukaba Fejléc és oldalszam
o ) _2 cellsk W Formazas tdrlése Ctri+\
Kozzététel az interneten...
E-mail killdése az egyiittmikoddknek... D Link Ctri+k
Dokumentum adatai... Megjegyzés Ctri+Alt+M
MNyelv
Oldalbedllitas.. Konyvjelzo
& Nyomtatas Ctr+pP Tartalomjegyzék
14/15. FELADAT:
Készits onéletrajzot a kdvetkezbk figyelembevételével!
1. A lap legyen Ad-es, a lap hattérszine legyen halvanysziirke!
2. A kész dokumentum férjen el egy oldalon!
3. A fejlécbe ird bele balra ,Onéletrajz’, majd jobbra ,Vezetéknév

Keresztnév” szoveget!

Az kiilonallo részeket vonal beszurasaval valaszd el egymastol!

Az alcimeke formazd mas stilussal!

Szurjal be képet is, amit a jobb oldalra helyezz, kérbefuttatva!

Alkalmazz tablazatot is a dokumentumban, szegélyek nélkil!

A formdzds soran talpas betd(tipust alkalmazz!

A formdzds soran alkalmazz , Specidlis karakter”-eket minimum két helyen!
10. (Végil oszd meg a kész dokumentumot a kolmankrisz@gmail.com
email-cimmel, csak megtekintésre!)

© NV A
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Hogyan, és mire hasznaljuk a Google

Tablaztok-at?

Ez a program az Excel-re hasonlit. Az
ott tanultak alkalmazhatdék nagyrészt

itt is!

A példat, amin dolgozunk, azt a
megosztott mappaban hozzuk létre,
ezért engedélyt kell adni.

Példa02

Fail

Szerkesztés

100% -

m

Nézet

Ft

Beszlras

o

£0_ .00 123~

L Drive

Mappa

4]

Fajl feltaltése

Be

Mappa feltdltése

Q Ke

kijelslt mappa

Létrehozza a megosztott mappaban?

A létrehozott elem ugyanazokkal a megosztasi engedélyekkel rendelkezik majd, mint a

B Google Dokumentumok
Google Diak _'
Formazds Adatok Eszkozdk Bovitmények Sugé A Drive mentette az Gsszes modositast
- 10 - B I s A & H E-L-RB-v- o B EY-ZI-

A menisorban elhelyezett funkcidk egyértelmdek, azok szamara, akik tanultak az Excel hasznalatat. Az el6fordul, hogy
madshol vannak a gombok, de ugyanugy alkalmazzuk 6ket.

Nézziink egy egyszerii példat:

Példa02 |
1 A tiblazat neve |egyen péda02| Fajl Szerkesztés MNézet Beszuras Formazas
2. Gépeljik be a fejléc karaktereit! o~ T Ft % .0 .00 123~
3. Adjuk meg az oszlopok elsé6 két szamat, majd a megszokott =A2tB2
madon, toltsik ki sorozattal a cellakat! . N e~
4, Formdzzuk meg a fejlécet kék kitoltéssel, a szamok celldit ; m pep
sarga kitoltéssel! A karakterek legyenek félkovérek! = 140Ft | 565Ft 7.05 Ft
5. Legyenek a szamok kézépre rendezve! : 122 E‘ ::2 E‘ ;22 E‘
5 . t b t . t
6. Lassuk el vékony szegéllyel a tablazatot! s 200 Ft 580 Ft 780 Ft
7. Készitsik el a képletet az Excelben tanultak alapjan! 7 220 Fi 5,85 Fi 8,05 Ft
8. Majd masolassal, szdmoljuk ki a tobbi celldban is a két : S 25 830 F
A ) 0 260 Ft 595 Ft B.55 Ft
szam Osszegét! 10
9. A celldk formatuma legyen , Ft”! 4
A munkalapokat ugyanugy hasznaljuk, mint az Excelben! Beszurhatunk + =  Munkalapl - | Munkalap2
Ujat, atnevezhetjik, szinezhetjik, elrejthetjik, stb.
A menisorban megtaldlhatok: formatumok beszurasa; tizedes helyek
novelése, csokkentése; betliformazasi lehetGségek; cellak egyestése; T - A
vizszintes, fligg6leges igazitas cellan belil; széveg tordelés; széveg elforgatasa; sz(iré U
|étrehozdsa; és természetesen a fliggvények (az eszkdztar végén)! ATLAG
A fliggvényeket is a megszokott mddon alkalmazzuk: DARAB
MAX
MIN
MIN/ 120 Ft DARAB! 24
MAX “'C Tt 55 Ft sZum '° * 12280 Ft Mind -
ATLAG | =ATLAG( )] DARBTELI|=DARABTELI( Mgt }| Adatbazis .
Datum -
Elemzd -

A késébbiekben az Urlapokndl fogjuk haszndlni a tdbldzatokat!

4
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Témakor: Google szolgaltatasok

14/16. FELADAT:

67 29 MIN 2
Ebben a feladatban az Excelben tanult fiiggvényeket, és i's zg K’:”:; f‘;
alapformazasi feladatokat gyakorolunk! = = e —
PP Y oy .. 6 64 ATLAG| 4754545455

1. Azel6z6 Példa02 tablazatban hozzal Iétre egy masik = = —0 53
munkalapot, melynek a neve legyen , A_feladat”! 12 2 SZUMHA 510

2. Az A1:D11 tartomanyban generalj véletlen szdmokat 1 és 100 14 a0 MODUSZ 64
kozott! (VELETLEN.KOZOTT) 29 61 MEDIAN 495

. ., , 78 51 DARABTELI B

3. Az E oszlopba gépeld be azoknak a fliggvényeknek a nevét, 5 = Al Soisioie

amelyeket alkalmazni kell az F oszlopban! (..., 10. legkisebb és

legnagyobb szdmot keresd; az 50-nél kisebb szamokat add
0ssze; a 80-ndl nagyobb szamokat szamold meg)

4. Atdblazat celldinak legyen kék, duplavonalas szegélye. Az A1:D11 tartomdny mintazata legyen halvanykék; az H

oszlop celldi legyenek halvany sargdk.

5. Az E oszlop karakterei legyenek félkovérek, déltek, és jobbra rendezettek!

Mire haszndljuk a Google Didk szolgaltatast?

A Google Didkban létrehozhatunk és szerkeszthetlink prezentacidkat, masokkal kézésen is dolgozhatunk, és barhol
bemutathatjuk a kész tartalmat. A Google didk természetesen a PowerPoint-ra hasonlit! Ez a szolgdltatas is ingyenes.

A Google Didk segitségével ragyogdan jelenithetlink meg otleteinket szdmos témadban, tdbb szaz betltipus, beagyazott
videdk, animacidk és mas funkcidk segitségével. A PowerPoint-fajlokat a Google Didk formatumaba konvertdlhatjuk, és

viszont.

Cim nélkiili prezentdcid
Fajl Szerkesztés MNeézet Besziras Formazas Dia Elrendezés Eszkizok Bdvitmények Sagd

+ - e = @ -

Hattér..  Elrendezés -~ Téma.. Atmenet..

kT HE-9 N- 0

1

Cim hozzaadasahoz

Bl [ BEMUTATO INDiTASA | ~ WERNEEErarty |
. T

= Ebben a prezentacioban

Cim hozzaadasahoz
kattintson ide

Algim hozzdaddsahaz kattintson ide

Ha a PowerPoint-ban tanultakat alkalmazzuk, akkor nagyon konnyen tudunk prezentaciokat létrehozni! Szinte minden

funkciot megtaldlunk, csak lehet, hogy mashol, mas ikonnal!

14/17. FELADAT

Hozzal létre egy Uj diasorozatot, melyben a hobbidat mutatod be, a
kovetkez6 utasitdsok figyelembevételével!

1.
2.
3.

bl

A prezentdcid neve legyen , Szabadidg”!

A didk oldalbeallitdsanal valaszd ki a 4:3-as dia oldal aranyt!

A didk hattere legyen szindtmenetes a bal felsé sarokbdl jobb
alsé sarokba (45°), vilagos kékbdl sotétkékbe atmend!

A bet(ik tipusa legyen , Impact”, a szine legyen fehér!

A prezentacidban legyen minimalisan 4 kép egyforma méretben!
Legyen benne felsorolds, tablazat, WordArt; diaszdmozas, és
alakzatok!

Nészitetie: Vezetéknév Keresznév

(Véglil oszd meg a kész dokumentumot a kolmankrisz@gmail.com email-cimmel, csak megtekintésre!)
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Témakor: Google szolgaltatasok

GOOGLE DRIVE / URLAPOK

Mi az a Google Urlap?

177

Egy on-line program, amellyel egyszer(ien készithetlink kérddive

kiilénbo6z6 stilusok és valasztipusok kozil
valaszthatunk. Es természetesen — a Google
szolgaltatasaitdl j6l megszokott mddon — akar tébben
is szerkeszthetjlik az Grlapot.

Tehat lehetdségiink van egyszerlbb kérdGiveket,
teszteket, drlapokat késziteni, amelyeket
beilleszthetink a honlapunkba, vagy linkként
elkildhetjik barkinek

Hogyan alljunk neki az tirlapnak?

Egy komplett példan keresztiil nézziik sorban a lépések
lehetdségét:

Hozzunk létre egy ,Uj” Grlapot a Drive-on beliil a bal felsé
sarokban 1év6 gomb  megnyomasaval. A  meni
legbrdilésekor a ,Tovabbiak” els6é almeniipontjat kell
kivalasztanunk.

ket és felméréseket. Ennek segitségével lehetévé valik a
valaszok gyors begy(ijtése, rendszerezése és elemzése. A lehetGség tovabbi elényei, hogy egyedivé tehetjlk a felmérét —

Q, Keresés a Drive-on

I- Uj Cniih mmaghajté -

zaferes

Fal feltoltése
Mappa feltdltése | ——
B Google Dokumentumok £
Google Tablazatok
Google Digk
Tovabbiak >
=]
Féjlok a
db  Biztonsigi masolatok (1]
- B
¢ Tarhely = |
15GB/591,4 kB
felnasznalva -+

TARHELY BOVITESE

Nézziik a kezd6képerny6 részeit: Tovabbi lehet&ségek

Fejléc

Téma személyre szabasa

®

El6Inézet

& Untitled form Kérdések szerkesztése

A form neve

KERDESEK VALASZOK

AN

Untitled form

KKoT

Google Urlapok
Google Rajzok
Google Sajat térképek
Google Webhelyek

Google Jamboard

Tovabbi alkalmazésok csatlakoztatasa

® D KULDES
e~ Visszavonas

|_|:| Masolat készitése

GD  Eldre kitoltott link |étrehozasa

=R Nyomtatés
+2), Egylttmakddok hozzaadasa

<> Szkriptszerkesztd

* Bovitmeények...

Urlap leirasa Vialaszok megtekintése

eirasa Beallitésok...

— e

© Feleletvalasztés s S | Ké rdésfajta' k
Option 1 ! l:
0Opci6 hozzéaddsa vagy JMAS" MEZO HOZZAADASA D Ke’rdések Szerkesztése
=
|_|:| [ ] Kételezd \

Masolat készitése a kérdésr6l |-|  Kérdés torlése

Kotelezd kitoltés bekapcsolasa

Elagazas készitése

Szamos kérdésfajta kozil valaszthatunk: feleletvalasztds, legdrdilé meni vagy akar linedris skala. Képeket és YouTube-
videdkat adhatunk hozz3, és olyan fejlett funkcidkat hasznalhatunk, mint példaul az eldgazasok és a kihagyasi logika.

A kész Urlapinkat kézzétehetjiik honlapokon, linkként tovabbkiildhetjiik, bedgyazhatjuk mas honlapokbal

A kapott valaszokat elemezhetjiik, a Google altal készitett 6sszesitésbdl, vagy a menthet6 Google tablazatbol.
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14/18. FELADAT:

Nézziink a példat, amelyen keresztiil megismerkediink az Urlapokkal.

Készitslink egy egyszer(i informatikai kérddivet, melyben a valaszadd
adataira is rakérdezink, és kiprobaljuk az 6sszes kérdéstipust.

1.

El&szor adjunk nevet az Urlapnak! Legyen , Informatikai
tuddsfelmérd” a cime!

Adjunk leirast is a cimhez! irjuk oda , Vélaszolj a feltett
kérdésekre!”

Az kérdés egy egyszer( révid vdlasz legyen! Jobb oldal legordiilé
meni. Melyben a védlaszadé nevére kérdeziinkra!
legyen kotelez6! (Ezt a kérdés melletti csillag jelzi majd!)

= Rovid valasz

Kotelezd

Azt, hogy hogyan fog kinézni az (irlapunk, az a jobb felsé részén
Iév6 ,,szem” ikonra kattintva tekinthetjik meg. Ha vissza akarunk
menni szerkeszté nézetbe, akkor a jobb felsé sarokban

lévé ,ceruza” ikonra kell kattintanunk!

e 7 7 s 7 7 . . ~H = A 5
Uj kérdés hozzdaddsahoz a jobb oldali ,+” gombra kell [+ Nl 53 Feleletvalasziés racs
s »

kattintanil
A kovetkez6 legyen egy ,Feleletvalasztds”
kérdés! Melyben az évfolyamra kérdeziink

< Informatikai tudasfelmérd

Urlap szerkesztése

ral Egymas utan beirjuk a valaszokat. Addig Evfolyam:
bdvitjiuk, adunk hozza ,opcidkat”, ameddig s
szlikséges! Ha elrontottuk, vagy mégsem 10
kell, akkor a sor végén az ,X” gombbal "

torolhetjik.

Legyen még egy ,Feleletvalaszté” kérdés,
melyben az osztdly ,betljelzésére”
kérdeziink ra!

Opci6 hozzadasa vagy JMAS” MEZO HOZZAADASA

L oo ird le, hogy altalanos iskolaban, hany érat
(A., B., C., D.) Eztis és az el6z6t is kotelezd tanultal informatikat évfolyamonként!

| T

KERDESEK

Informatikai tuddsfelméré

Valaszolj a feftett kérdésekre!

VALASZFAJITAK
LEHETOSEGEI

Rovid valasz /

Bekezdés

© Feleletvalasztos

Jelolonégyzetek
© Legordils lista
€ Fijl feltoltése

=+ Linearis skala

mEE T -
mmm JelolGnégyzetracs

@ Feleletvalasztés

Bekezdés

legyen kitélteni!

A kovetkez6 kérdést csak azért tesszik fel,
hogy legyen egy , Bekezdés” valaszfajta a
példdban! Erre a kérdésre, mar ne legyen
kotelezd valaszolni!

Szurjunk be egy Uj szakaszt! Ehhez a jobb

oldalon lent a ,,Panel hozzdaddsa” gombot kell megadni.
Ami azt jelenti, hogy a teszt futtatdsa soran Uj oldalra fog
kerilni. Tehat az el6z6 kérdés utan egy , Kévetkez6”
gombot kell majd megnyomni!

A szakasz cime: , Informatikai kérdések” legyen!

KOVETKEZO I

r|:| i Kételezd

—] Panel hozzaadasa |
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10. A masodik szakasz elsé kérdése legyen egy ,Jelolénégyzetek” feladatfajta
legyen! A kérdés: ,Melyik kimeneti eszkéz?” tegyent > Melyik kimeneti eszkoz?
Ebben a feladatban képeket toltiink fel a valaszokhoz. Ehhez a jobb oldalon a B
,Kép hozzdaddsa” ikonra kell kattintanunk! A nyersanyagokat a feladathoz a L) ot
mappaban|taldljuk. Tallozdssal az els6 lehetdséghez 1_1 scanner.png fijl
legyen!
Aztdn irjuk a valaszhoz: Scanner! Majd mind a 4

képet feltoltjlik, és a nevet odairjuk! Hev
@ 1.1 _scatner
@ 1_2_monitor

@ 1_3_mikrofon
@ 1_4_nyocmtato

11. Most, hogy ki tudjuk prébalni, hogy hogyan kell a kérdéseket arhelyezni, a e
formok sorrendjét megvaltoztatni, ezért kattintsunk vissza a szakasz elejére, és [ Mikrofon
ott szurjunk be egy Uj kérdést!
Ez a kérdés a szakasz eleje és az el6z6 kérdés kdzé kerilt. Ha le akarom P

tenni alulra, akkor a panelen kézépen a pontozott részt megfogjuk az e

egérrel, és lehlzzuk a kivant helyre.

12. Most egy elagazast fogunk késziteni. Ehhez egy ,Legordilé lista”-t
valasztunk ki. Tegylik fel a kérdést, hogy a vdlaszadd ,,Milyen szakra Miluon c7alra idre7?
jar?” Ehhez el kell késziteni a hdrom 0] szakaszt, és egy negyediket,

Kivalasztas
ahol folytatjuk utana a tesztet!
alap
Milyen szakra jarsz? © Legérdiils lista +~  informatika :
1. alap > Ugrés a kivetkezs szakaszra ~  nyelvi elokészits fme

2. informatika X Ugras a kivetkezd szakaszra -

3. nyelvi el6készitd X Ugras a kivetkezd szakaszra -

5 sadi Megjelenités:
4. Opci6 hozzdadésa gl
Leiras

v Ugrés a valasz alapjan meghatarozott szakaszra

(n

Lehetdségek sorrendjének megkeverése

13. Az alapszakosoknak az Uj szakaszban, egy , linearis skalat”
hozunk létre a kovetkezd minta alapjan!

Alap szak

Alap szakos kérdés

Nyelvi el6készité

Elagazas

¢

Mennyire ismered a Word szévegszerkesztd programot?

1 2 3 4 5 Folytatés

Minimalisan Professziondlisan
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14. A kovetkez6 feladatban a ,Feleletvalasztds racs”-ot
probaljuk ki! Ahol a informatikus didkok altalanos iskolai
tanulmanyaira kérdeziink ra. A két kép az elkészités

|épéseit és a végeredményt dbrazolja. Informatikai tudasfelmérd

Informatikusoknak
Tanuttad 4ltalnos iskolaban? 3 reelenvalasatds rics Tanultad 4ltalanos iskolaban?
Sorok Oszlopok lgen Nem Nem emiékszem
1. Windows 10 Igen

Windows 10 O (@) (@]
2. Word Nem

Word O o O
3. Excel Mem emlékszem

Excel O o o
4. Power Point Oszlop hozzdaddss

Power Point O o o
5 Access

Access O o O
6. SharePoint Designer 2007

SharePoint Designer
7. Sorhozzaadésa 2007 o O O

15. A nyelvi elGkészit6sdknek feltett
kérdéshez a , Jelol6négyzetracs” hees
feladattipust valasztjuk, és

r,aket‘d.e?unk a.z altalanos iskolai Hényas voltal a kdvetkezd tantargyakbal (6t6diktdl, nyolcadikig) az altalanos
év vegi érdemjegyekre. Itt iskolaban? (Tobbet is valaszthatsz!)
egyszerre tobb valasztasi
Y, Elégséges Kizepes Ja Jeles
lehet8ség van egy sorban.
16. Miutan elkésziilt a harmadik Matematika
szakasz a valasztasi P
agyar irodalom
lehetdségeknek (legorduld lista),
készitsiik el a visszatérd szakaszt, Tortenelem
ahova mind a harom alszakasz Idegen nyely
visszatérhet.
A o P P Informatika _
Allitsuk be a legordild listanal, )
. T —— ° LegordilS lista
hogy hova navigaljon a
H 4 ”
kivalasztott »SZa k! Ugras a kovetkezd szakaszra: 2 (Alap szakos kérdés)
Majd minden alkérdésnél
. . 6/6. szakasz L . _
allitsuk be, hogy a hatodik h Ugras a kiivetkezd szakaszra: 4 (Informatikusoknak)
szakaszra ugorjon a S
,Kovetkez6” gombbal!
Tehat itt ér véget az A kdvetkezd szakasz utdn: 3 Ugras a kivetkezd szakaszra -
|
, , “T— 1
elagazas' Akovetkezo szakasz utan: 5 Ugras a kovetkezo szakaszra: 6 (Folytatas az alapkérdésekhez.)
17. Az utolsé szakaszban egy
,Datum” kérdést hasznalunk, ] S o os
s Mikor sziilettél? Datum -
melyben szlletési idGre

kérdeziink ra! H6NaD, nap, & =

|_D i Kotelezd - :
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18.

19.

20.

21. Nézziik a ,Bedllitasoknal milyen lehetdségeink vannak:
e email cimeket gy(jthetlink be,

Az utolsd lehetdséget fajlok
feltoltésére lehet hasznalni. Be lehet
allitani, hogy milyen tipusu allomanyt
lehessen feltolteni.

De figyelni kell arra, hogy kinek milyen
hozzaférést adunk a feltoltott
fajlokhoz.

Megadhatjuk, hany darab fajlt
engedélyeziink feltolteni, és mekkora
méretben.

Futtataskor,

tallozassal,

vagy
behuzéssal

tolthetjik fel a

Fajlok kivalasztdsa a szamitagépral

fajlt!
Ha ugy
gondoljuk,

hogy elkészitettiik a tesztiinket, akkor beallithatjuk, hogy milyen témat
szeretnénk hasznalni. Megvaltozathatjuk az alapszineket, beallithatunk
masik betl(itipust, és feltdlthetlink boritoképet. Ezzel valtozatos kinézetet

biztosithatunk.

Valaszthatunk a meglévé’ Fotok feltoitése » 02_banner.jpg

A kép kivagdsahoz méretezze &t az alibbi teriiletet, majd kattintson a(z) "Kivalasztas” gombra

képek koziil, vagy
informatikai kérd6ivhez
fel6lthetlink egy oda ill6
képet (nyersanyag:
02_banner.jpg) képét.
Ehhez lehet, hogy kép
méretet kell allitani.
Amikor készen vagyunk a

Egy WORD dokumentum feltdltése

Csak bizonyos fajltipusok engedélyezése .
Dokurmentum D Prezentacié

D Tablazat D Rajz

] PoF [ kep

D Vided D Hang

Fajlok maximalis szama 1
faximalis fajlméret 10 MB

Wrlap legfeljebb 1 GB f4jit fogad. Mddositas.

mem o

formdazassal, akkor az
,El6nézet” gombra
kattintva kiprobalhatjuk a

kész drlapunkat. Ha van valami valtoztatni valonk, akkor

barmikor visszamehetuink.

e csak egy valaszt (egyszer végig menni a kérdéseken) engedélyezve,
e mit tehetnek a valaszaddk, az elkildés utan,
o mekkora tarhely van a feloltend6 fajloknak,

e megjelenjen-e folyamatjelzd,

e (Osszekeverje a kérdéseket (dolgozatoknal),
¢ link megjelenitése, melyen Gjabb valasz kiildhet be,

e megerdsit6 lizenet,

e bedllithatjuk tesztként, ahol:

o pontértéket rendelhetiink a kérdésekhez,
o érdemjegyeket tehetlink kozzé
o lathatjak-e a helyes valaszokat, az elrontott kérdéseket és a pontértékeket,

© Fijl feltoltése

TEMAOPCIOK X
FEJLEC

M keép feltdlive X
TEMASZIN

HATTERSZIN
v

BETUSTILUS

Alap

lokosatic

Hivaralos

Jatekos

/

Urlap szerkesztése
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Beallitasok Beallitasok Bedllitasok
ALTALANOS PREZENTACIO TEIIES ALTALANOS PREZENTACIO TESZTEK

1 ~| Tesztbeallitisok
[ emailcimek begytitése [7] Folyamatjelzs megjelenitése

Erdemjegy kizzététele:
D Kérdések sorrendjének sszekeverése e L
@ Régton az elkiildést kovetden

Link megjelenitése, melyen djabb valasz kildhetd be

d mEyEn O Kesohb, a kézi ellendrzést kovetden

Bekapcso gyljteset

Bejelentkezés szilkséges:

az e-mail-cimek be

[[] keriatozas egy valaszra Megerdsitd lizenet:
alaszat rogzitett A vilaszaddk a kovetkezdket lathatjak:
A valaszaddk a kovetkezdket tehetik: Elrontott kérdések @)

D Szerkesziés az elkilldés utan i
Helyes vélaszok @

Pontérickek @

D Az dsszefoglald diagramok és szdveges valaszok megtekintése

Az osszes feltoltott fajl maximalis mérete, -

MEGSE ~ MENTES

MEGSE  MENTES

KULDES
22. Végiil a kiildés gombra kattintva kdzzé tehetjlk az trlapunkat. Ezt tobb mddon is -

megtehetjlik:

e Els6 lehetGség valakinek, vagy valakiknek emailben elkiildeni, és egy lizenettel
meghivni a vdlaszadasra.

o A masodik egy link [étrehozdsa, amit Ctrl + C, Ctrl + V billenty(ikombinacidval masolhatunk, és
felhasznalhatunk. Példaul dokumentumokban, emailben, honlapokon. Van lehetdség URL cim réviditésre,
hogy kénnyebben tudjunk dolgozni vele.

e A harmadik lehet6séget pedig Google webhelyek készitésénél alkalmazzuk, mégpedig egy HTML frame
bedgazasaval. Tulajdonképpen egy honlap a honlapban. A frame szélességén, magassagan, késébb a
beszuraskor valtoztathatunk majd.

Urlap elkiildése X Urlap elkiildése X
D E-mail-cimek begyjtése [ E-mail-cimek begytijtése

Kildés ezen keresztl n u Kiildés ezen keresztiil <> n u
E-mail Urlap elkiildése HTML bedgyazasa

<iframe src="https:/docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe24BFg-48cJEdE
D E-mail-cimek begyijtése

Cimzett
Kiildés ezen keresztiil Pes) Szélesség 640 képpont Magassag 1042 képpont

Targy

. . - Link

Informatikai tudasfelmérd MEGSE  MASOLAS
tips://goo.gl/forms/TRIovDRds060X0qi2

Uzene o z ==

o URL-cim rviditese [

Meghivtam Ont, hogy t6ltson ki egy Grlapot:

MEGSE MASOLAS

EgylittmikodSk hozzaadasa MEGSE  KULDES

Egyéb helyeken is
megoszthatjuk az
Grlapunkat

Az (irlapok elkészitésekor mindig figyeljlink arra, hogy a végén milyen jogokat adunk a valaszaddknak.
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23. Végiil nézziik, mit kezdhetiink a valaszokkal!

A form felsé6 részén kozépen, tudunk valtani cemoesek o vauaszox ([EIER

a ,Kérdések” és ,Valaszok” kozott.

: " 369 vélasz :
Kilénb6z6, kérdiagramon, vagy
. L. , OSSZEGZES EGYENI rilaszok fogadss
oszlopdiagramon latjuk a valaszokat | oo | —
<brazol KERDESEK viaszok  [EZR
abrazolva. Add meg az évfolyamodat!
Gorditd savon lefelé haladva nézhetjik meg Add meg a nevedet!
az 6sszes kérdésre adott valasz statisztikajat. R .
24. A jobb sarokban lehet KK o
megtekinteni a valaszokat ) Forvén e
e Kereséses Tétn Krisztian
,Tablazat”-ban!
Ez a leghasznosabb, mert itt
oszloponként, és soronként tudjuk o ) . o
feldol . " K Melyik évben sziletett Gréf Széchenyi Istvan?
eldolgozni a valaszokat. 367 valasz Add meg az osztalyod betijelét!
Tudunk, egyszerre javito ,Excel” - .
tablazatot készitenj. (Mar aki ért i o
hozza, példaul a HA figgvényhez.) o :E
E

100

& Saa . met témakar - tes

o R (22 [6%) (4,190
A (A3 R a2 ‘(G:.\!‘-%‘1;@1.'(.1;(.1.(.1‘(\1 3 (3R 2105
| | | [l |

1 @2 (0558 (5
i

: Hm.l
Feadsheets/d) 1791. szeptember 1791 1791 szemptembe . 1781. szeptember 1848, aprilis 16
1790 1791 1791 21 1791 21 1971
Viélaszok célhelyének kivalasztasa bed
B n ;
@ Uj tablazat létrehozdsa Informatikai tudésfelmérd ...

Tovabbi informécid

(O Meglévs tablazat kivilasztasa

Idébelyeg Melyik helyes e-mail cim' Add meg a nevedet! Add
2017.11.21. 10:21:18 horvarpeter1990@hotma KK
2017.11.23. 10:09:11 hervarpeter1990@hotma Németh Benjamin
2017.11.23. 10:09:23 horvarpeter1990@hetms Pungor Sebestyén ac Internetes

: Brivé 3 Internetes Vélaszok célhelyének kivalasztdsa

2017.11.23._10:09:52 horvarpeter1990@hotma Kirtvélyes Gergd
/ UOrlap levilasztasa
¥ vilaszok letdltése (.csv)

9 Az osszes valasz kinyomtatasa

MEGSE  LETREHOZAS

iles értesitések bedllitdsa az 0 valaszokrol

e wl =

25. A form jobb fels6 sarkaban van még egy legordiilé mend, ahol
lehetdségiink van, torolni az eddigi valaszokat. Meg tudjuk valtoztatni a
valaszok célhelyét. Le tudjuk valasztani az (rlaprdl a valaszokat. Stb. Osszes valasz torlése

26. Ha megnézziik a Drive-ban 1évé fajlokat, megtalaljuk az Urlapot, amit
barmikor szerkeszthetiink; a valaszokat tartalmazé Téblazatot; és a

mappat, melyben a feltoltétt dokumentumok vannak. Sajat meghajto > Dolgozatok - (&

Név ¥

14/19. FELADAT:

[ B Informatikai tuddsfelmérs (File responses)

Készits egy Uj Urlapot, melyben torténelem tantargyhoz készitesz kérdése Proba_ppt

o El8készitésiil gondold végig, hogy milyen kérdéseket fogsz feltenni! Fewa0z

e Toltsél le az internetrdl, képeket, rovid videdkat (melyekkel a
kérdéseket fogod feltenni)! Ezeket rendszerezd! (pl:
01a,01b,02a,02b,02c, ... stb. fajlnevekkel)

o Ateszt elején kérdezz rd a valaszadd nevére osztalydra, email cimére! B seadands

e Atesztben alkalmazz minél tobb kérdésfajtat! (feleltvalasztds, ——
jelolénégyzet, lista, rovid valasz, linearis skala, ... )

e Az (rlapon legyenek a szakaszok aranyosan elosztval Minimum 3
szakaszban, minimum 3 kérdés legyen!

Informatikai tudasfelmérd (valaszok)

Informatikai tudasfelmérd

e Az rlapot kild el emailben ismer&seidnek, és vard a valaszokat!
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GOOGLE DRIVE / WEBHELYEK

A Google Webhelyek-kel készithetiink k6z6s munkaval interaktiv, j6 minGség

webhelyeket csapatok, projektek vagy események szamara. A webhelyek B Google Webhelyek
minden tipusld képernyén jél mutatnak — az okostelefontél az asztali
szamitégépig. Mindezt tervezési vagy programozasi jartassag nélkdl.

A tervezés és szerkesztés felettébb egyszer(i: csak kattintanunk kell és hdznunk az egérrel. Az alkotds a rdcsos
elrendezésben automatikusan atrendezédik. Minden tokéletesen illeszkedik a helyére, mégis egyszerlen athelyezhetd,
atméretezhetd és atrendezhetd.

A Googe Webhelyek valés idejl, kozos szerkesztést, valamint a Drive és a Dokumentumok szolgaltatasaiban mar
megszokott hatékony irdnyitast nyujt. A Dokumentumokban végzett k6z6s munkahoz hasonldan a gépeléssel egy id6ben
megjelennek mindenki szdamara az elvégzett mdédositasok.

A gondosan létrehozott témakkal feltlinébb tartalmakat készithetlink. A Google Webhelyek intelligens mddszerei asztali
szamitégépekre, tdblagépekre és mobiltelefonokra is automatikusan optimalizéljak a munkankat.

A felhasznalok a Webhelyek szolgdltatashoz hasonldan konnyen, csupan néhany kattintassal kezelhetik a megosztasi és
tulajdonosi beallitadsokat. A bedgyazott tartalmak a megbizhatd, finomhangolt vezérlés érdekében megérzik eredeti
engedélyeiket.

14/20. FELADAT: B seasons

Nézziik a feliiletet részletesen, egy példan keresztiil.

5easons

Készitslink a négy évszak bemutatasardl egy Google Webhelyet! A sziikséges
nyersanyagokat (képeket, szoveget) a let6ltott mappaban taldlod!

1. A webhely neve ,seasons” legyen! irjuk be a ,Webhely nevének megadasahoz”!

2. Toltsiink fel egy ,,boritoképet” (banner”-t)!, a nyersanyag mappabdl a Kép modositasa ~
four_seasons_banner.jpg képet! A fejléc alsé részén kell kivalasztani a , Kép /
maodositdsa” legordiilé menibdl. Feltéltés
3. Afeltsltott képre bedllithatunk , Igazitas az olvashatdsag érdekében” ikon o )
., A . . i L B Kép kivalasztasa...
megnyomasaval elfehéredik egy kicsit a kép. Ezt a fejléc jobb oldalan \
allithatjuk be. —r-
4. Négy féle boritd beallitas koziil valaszthatunk. Nézziik végig ,6ket”, majd ___;

maradjunk a ,Szalaghirdetés”-nél! \
£ u Boritd E MNagy szalaghirdetes ‘ESzalaclhircletés ‘

Normal szdveg =

5. irjuk be a fejléchez a Cim 3
cimet! Legyen //+i Cimsor A
nagybet(ikkel: ,AZ EVSZAKOK” széveg! Formazhatjuk, dtalakithatjuk, i o
rendezhetjiik a megjelené meni segitségével, és a méretez6 kék
karikakkal!

6. Aféoldalra el6szor a fejléc ala egy szévegmez6t szurjunk be a jobb
oldalon Iévé panelon egy kattintassal!

o Aszovegmezlbe a nyers_szoveg.txt-bdl az elsé mondatot masoljuk be! Sm:;eza FE(
o Aszoveg legyen félkovér, sorkizart!
e A panel stilusa legyen ,Hangsuly — 2”! Ezt a panel bal oldalan a ,festékpalettara”

kattintassal vélaszthatjuk ki! S et
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Normal széveg B I = = = o § i)

Panel stilusa

- S )
Evszaknak a csillagdszati és meteor megfigyelések alapjén a féldi idéjaras olyan hosszabb, évente ismétléds id6szakait | Aj Sz =
@nevezziik, melyek rendszeresen hag llemzékkel rendelkeznek, és elkiilénithetGek a mas tipikus jellemzékkel leirhaté @ A | Hangsuly - 1

| id6jarasi id6szakoktdl. E
n Hangsuly - 2

w0 ®

7. Akoévetkez legyen egy kép feltdltése! Ehhez a ,Képek” ikonra kell kattintani jobb
oldalon. Toltsiik fel a nyersanyagok koziil a 01_foolgal_evszakok.png-t!
Miutan feltoltottik, az egérrel hdzzuk be kézépre a képet!

Elrendezések
8. Akévetkezs panelhoz a jobb oldalon az ,Elrendezések” kéziil valasszuk ki az
elsét!

e Majd toltsiik fel a panel jobb oldalan a ,,+” gombra kattintassal, a
t!

02 _fooldal_kiskep.jpg kép
e Majd méretezzik at gy, hog
e Az alcimhez masoljuk be a , Az
évszakok kialakuldsa:”
szoveget!
e Allitsuk be ,,Cimsor” stilusra!
e Aztan masoljuk be a maradék
szoveget a f6oldalhoz tartozot
a txt-bél!
e A négy évszakra, tegylnk
felsorolas jeleket!

a teljes kép lathaté legyen!

PAz évszakok kialakulasa:
._>

Az évszakok kialakuldsa a Fold Nap korili mozgésdnak, valamint a
tengelyferdeségnek kovetkezménye. A tengelyferdeség miatt a
napsugarak beesési szoge a keringés soran véltozik, emiatt a Foldon
felmelegedésbeli kiilonbségek alakulnak ki. Ennek a kiilonbségnek az
eredménye az évszakok véltakozasa. A Fold elliptikus palyan kering a
Nap kortl, irdnya NY-K, az északi félteke telén Napkdzelben kering,
-nya’coa..bla;ﬁyolban. Keringési ideje 365 nap 6 6ra 9 perc 9 masodperc,
ezt az idészakot nevezziik csillagaszati évnek.

Meérsékelt éghajlati 6vben négy évszakot kiildnbdztetiink meg, melyet a
napfordul6k valasztanak el egymastol:

9. Tekintsiik meg az eddigi munkankat, S
hogy hogy néz ki! el

e ElGsz6r nyomjuk meg fent a . el
»,szem” ikont!

e Majd Tekintsiik meg, hogy
milyen az oldalunk tablagépen, & » |
és mobiltelefonon! -

e Az X" gomb megnyomasaval tudunk
visszajutni szerkeszté moédbal @ RN BESZURAS ~ OLDALAK  TEMA

10.Most pedig létrehozunk négy oldalt,a TAVASZ,
NYAR, OSz, TEL, oldalakat, melyekkel elkésziil a
mendsor a felsé sorban!
e Jobbra fent az ,,OLDALAK” meniben alul a ,,+”
gombra kell kattintani!
e Az ,UJ OLDAL”-nél, meg kell adni a nevet!
e Majd egymas utan létrehozzuk a tobbit is!

I”

Yy

e Azoldalak sorrendjét ,athuzassa
motgathatjuk!
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11. Az jonnan létrehozott oldalaknal a jobb oldalon megjelend harom kis pontra
kattintva:
e Beallithatjuk, megvaltoztathatjuk a kezdGoldalt. .
e Masolatot készithetiink az elkészitett oldalrdl. Ez hasznos kehet, ha egyforma o
stilusu oldalakra lenne szlikséglink. LR
e Ezeknek az oldalaknak tovabbi aloldalakat hozhatunk Iétre. Magyarul B
almentket készithetink.
e Esetlegesen elrejthetjik az oldalakat, ha még nem akarjuk megjeleniteni az
esetleges félkész allapotot.
e Torolhetjik az oldalakat.
12.A ,TAVASZ” oldalra szurjuk be az elrendezések koziil az utolsét (4 rész)!
e A nyers képek kozil toltsiik fel az oldalhoz tartozd négy képet a minta alapjan!
e Masoljuk fel a szoveget is, és formazzuk a kép alapjan, rendezés és szdmozas!

A Foolda

Bedllitds kezddlapként
Oldal mésolasa
Tulajdonsagok
. - Aloldal felvétele

Elrejtés a navigaciobol

Tarlés

Naptari Naptéri Csillagaszati Csillagaszati
Az északi féltekén: A déli féltekén: Az északi féltekén: A déli féltekén:
1. Tavasz: mércius 1-jétél - 1. Tavasz: szeptember 1- 1. Tavasz: mércius 21-ét6l 1. Tavasz: szeptember 23-
méjus 31-éig jétdl - november 30-dig - janius 21-éig 4tol - december 21-éig
2. Nyar: junius 1-jétél - 2. Nyar: december 1-jétél 2. Nyar: janius 22-ét6l - 2. Nyér: december 22-ét6l

szeptember 22-éig - mércius 20-3ig

- februar 28-aig, vagy

augusztus 31-éig

13.Barmelyik oldal aljan beallithatjuk a webhelyiink lablécét! A szerkesztése gombra
menjink ra, és irjuk be a sajat Vezetékneviinket,Keresztneviinket, és a készités
évét! Majd kattintsunk vissza a
szerkeszt6 feliiletre, igy léplnk ki a
Iablécbdl!

14. A ,NYAR” oldalra menjiink &t! Ide
bedgyazunk egy meglévé Wikipédia

# Labléc szerkesziése

Bedgyazva az internetrdl

URL-CIM ALAPJAN

lllessze be a beagyazando webhely URL-cimét (linkjét)

weboldalt! https://hu.wikipedia.org/wiki/Ny%C3%A1r
e Kivalasztjuk a ,Bedgyazds” meniipontot

jobb oldalon! e

) "
e Bemasoljuk a linket e L -
1 =

a txt-bél! e o

e Egészoldalas P pro— Walsp Kzemikbdssek 10K S
e
beszurast valasszuk o \“ 4 szocikk | vitalap olvasds  szerkesztés laptorténet |Keresés ezen: Widpédia Q|
W e S =
. . .o &a ,

kll maJd beszuras WIKiPEDIA Nyal‘ [bevezets szerkesztése] e~

gomb! Asubadenciklopédia | A Wikipédiabdl, a szabad enciklopédiabol - .
° Vé g u I a beszu rt \ ?ezdﬁlav «€ Ez a szocikk az évszakrol sz6l. Hasonlé cimmel Iasd még: Nyarfa

7 TRV KT::::“szbmkkek A nyar a mérsékelt égov egyik évszaka, a g e | B
panel méretét joval el nappalok & 2 woarss | ol ‘ EGSE  BESZURAS
Lap taldlomra jellemzi, idoben a tavasz és az 6sz k6zott A \
n agyo b b ra Tudakozo helyezkedik el. Tropusi, illetve szaraz égovi
méretezziik!
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Témakor: Google szolgaltatasok

15. Az ,057” oldalra szurjuk be a Google Drive-bdl a régebben
elkészitett prezentaciot, a hobbirdl! Méretezziik Ugy, hogy jol Informatikai tudasf..

lathatd legyen! -
16.Google Drive-bdl szinte mindent beszuirhatunk, képet, pdf-et, AstAMITéetres MTExox

dokumentumot, tablazatot, stb. .

Példa02

17. A jobb oldalon a besztras meniiben alul, tovabbi lehet&ségek

vannak. Ezek kozul szurjunk be egy elvéalaszté vonalat az el6z6
panel ala!

18.Majd egy gombot szurjunk be, amellyel a féoldalra tudunk
visszaugrani!
Teszteljiik az elkészitett gombot!
19.Szdrhatunk még be:
e Youtube videét, melyhez egy vissza a féoldalra
linkre van sziikség
(keressilink egyet)! |
e Szurjuk be, valasszuk ki, majd a

Gomb beszirasa

Név Elvalaszto

120/18

YouTube

Naptar

EGSE  BESZURAS

megfelel6 beallitasok elfogadasa B Foocal
utan, ellendrizziik, hogy B

mikodik-e! 4
B NYAR Dokumentumok

Fajl kijeldlése

o
8
Q Terep
B
=

Didk

Videoklip-keresés Feltoltve

Youll[D)  rtes st youtube comiwatehnv=NLwqZhn0rivae

Imagine Dragons - Zero (Magyar Dalszoveg)
e0e
3 p-2018. szept. 20.

YouTube-videoklip — beéllitasok

Vezérlok Normal (elhalvanyulo folyamatjelzd)

Piros

BESZURAS  OLDALAK  TEMAK

Teljes képernyd engedély...

e Aztan hasznalhatunk még

Naptdr, Térkép beszirasat is.

20. Az utolsé , TEL” oldalon,

szovegbe fogunk egy kinket

bedgyazni, amellyel az iskola
oldalara tudunk eljutni!

e SzUrjunk be egy szbveg
panelt!

o Maijd gépeljik be: , Az iskola
weboldala: itt” szoveget!

e Jeloljuk ki csak az ,itt” szot,
és fent a , Link beszurasa’
gombot nyomjuk meg!

o Alink helyére gépeljiik be az iskola we
http://www.szent-norbert.hu!

Normal széveq B I = = = o § ¢

90000

Betustilus

[
B Az iskola weboldala: itt

Arisztotelész

http://www.szent-norbertHu| ALKALMAZ

Diplomalta

dalanak teljes elérési utjat: o

Vision

21.Utolséként pedig a legszélsé fiilre dtmenve, kiilonbdz6 témak, és szinek koziil
valaszthatunk! Probaljunk ki parat, és nézziik meg a kiilonbségeket, de végil
térjank vissza az ,Egyszer’” témahoz!
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Témakor: Google szolgaltatasok

22.Két dolog maradt még hatra.
Az egyik a ,Megosztas 2 Megosztas masokkal
madsokkal” lehet6ség. Itt
magat az elkésziilt webhelyet —
tudjuk masok szamara
elérhet6Vé tenni_ (Teha’t nem - Piszkozat — Adoft szemeélyek szerkeszthetik Médositas..
a boéngész6ben futd oldalt.) Adhatunk jogot a
szerkesztésre, vagy csak megtekintésre.
A masik, ami még hatra van, az pedig a kdzzététel. . TesiPremontrei (On)

Kinek van hozzaférése

© Kozzétéve — Adott személyek megtalalhatjak

és megtekinthetik Mddositas..

.3 kolmankrisz P~

Masok meghivasa

Jrjon be neveket vagy e-mail cimeket 7’ -

+ Felhasznaldk értesitése - Uzenet hozzaadasa

T Mésolatot kérek

Tulajdonosi bedllitdsok Tovabbi informacio
A szerkeszidk nem tehetnek kizzé tartalmakat, nem madosithatidk a hozzaférést, és nem
adhatnak hozza (] személyeket

23.5ajnos a webhely
kozzététele nem olyan 8 i
egyszer(. Itt is ket Kozzététel az interneten
lehet6séglink van.
hd AZ egylk IEhEt6Ség a Internetcim
Google Cégem webhely hasznalata, ami pénzbe
. https://sites.google.com/view/
kerdl.
i ol Egyéni URL
Ugyhogy EZt VeSSUk I ell Az egyéni URL-cimekkel (www.sajatdomain.com) masok egyszeribben NEZEIES
e A masik, ha hasznalunk egy meglévé domainnevet ieeobotis e eeiaes

Ki tekintheti meg a webhelyemet?

az Uj webhelyhez. o ,
Barki KEZELES

A Google rendszerében létrehozott Uj webhelyhez
hasznalhatsz sajat, mar meglévé domainnevet is
(példaul example.com). Ha mar m(ikodik egy
webhely azon a domainnéven, és az megjelenik, MEGSE
amikor az oldaladra keresiink a Google
rendszerében, az Uj Google-webhelyiink a mar
meglévé domainnevet is hasznalhatja.

Keresési bedllitdsok

D A sajat webhely elrejtésének kérése a nyilvanos keresémotorokban Tovabbi informacié

e Ehhez vagy be kell 1épned a tarhelyszolgaltatd cégnél regisztralt fiokodba, és ott kivalasztani az ,Atiranyitas”
opciot, vagy — hasonldoképpen — fel kell venned a kapcsolatot a tarhelyszolgdltatéval, és kérned kell a meglévé
domain atirdnyitasat az Uj Google-webhelyedre.

e  Miutdn megtaldltad az atirdnyitdsi funkciot, iranyitsd a domainnevet az Uj webhely URL-jére, amelyet a Google
Cégem megad a webhely létrehozasa soran.

e A webhely URL-cimének megkereséséhez Iépj vissza a Google Cégem oldalra, valaszd ki a meniibél a Webhely
lehetdséget, majd kattints a bal oldalon megjelend eszkoztar Bedllitasok elemére. A panel tetején megjelenik a
webhely cime.
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Témakor: Google szolgaltatasok

GOOGLE NAPTAR

A Google naptar egy olyan Google-fiékhoz kotott szolgaltatas, melynek hasznalataval a felhasznaldk egy
ingyenes, online rendszerben tarolhatjak naptarbejegyzéseiket, tobb szinten megoszthatjak azokat,
emlékeztet6t allithatnak be és taldlkozdkat szervezhetnek.

A legfébb el6nye az, hogy az 6sszes olyan eszkoziinkkel szinkronizalhatjuk, amelyre
be vagyunk jelentkezve.

Amennyiben elsé alkalommal haszndljuk a Google Naptart a nyitélapon néhany
beadllitasra lesz szlikséglink, melyeket egy felugré ablakban tehetlink meg.
Hasznos funkcidk:

e Egész napos események vagy adott id6pont megadasdval. Itt a meglévé
szabad id6pontjaid kozil is valaszthatunk!
e Ismétl6dé események. Ez nagyon hasznos pl. ismerds sziiletésnapja! Unnepnapokat tehetiink lathatéva!
e Eseményhez helyet is rendelhetlink a Google térképben jelolt helyek koziil lehet valasztani.
e Mivel tobb naptdrat is kezelhetlink, meg tudodjuk adni melyik naptarba rogzitjiik az eseményt.
e Ami nagyon hasznos, hogy értesitéseket is

ehet felvinni az eseményekhez, ami emailen, vagy felugré ablak
formajaban, az esemény el6tt megadott id6vel jelenik meg! Ha olyan eseményt visziink a naptarba ahovd mast
is varunk, akkor résztvevGket is tehetlink bele az email cimik megadasaval.

e

e Lehet még eltér6 szint alkalmazni, dllapotjelzést megadni illetve az esemény lathatdosagardl rendelkezni.

= Naptar Ma < > 2019 januar Q 4

(Nincs cim)
LU 13:30 - 1430 %
’ “ o N . [Cim felvétele
F Letrehozas # Jan. 1. 2 3 4
Szalag:
16:00 Esemeny  Emlekeztetd
2019. januar < > I
W oK s o P s v 17:00
SRR - I ! ¢ ’ 0 " © 2010.febr13. 13:30 - 14:30 2019. febr. 13 I
® 08:00 18:00
e s o omom s

o2 owm o om oo o Tovabbi beallitasok m
22 20 330 AN 1 2 14 15 16 17 18

Naptar felvétele

- 2 » 2 » x Cimhozzaadasa =
Sajat naptarak ~ . e
[ Eoesznap  Nincs ismétiadés ~
A hasznalat nagyon egyszerd. g P
e Ajobb felsé sarokban beallithatjuk, hogy milyen o Bes- 1 e x O teesnenn
nézetet szeretnénk latni. Altaldban a havi nézet a
legatisthat6bb. T
e Kijeloliink (rakattintunk) egy napra, amelyre egy
eseményt akarok Iétrehozni. £ Honap - # 0 @
e Majd a jobb fels6 sarokban a , Létrehozas” gomb -
megnyomasaval, egy ablak jelenik meg. Nap ?
e Adunk cimet neki. Bedllitjuk a kezd8 és zaré idépontot. Fet w
e A ,Tovabbi bedllitasok” gombbal, szamtalan hasznos dolgot allithatunk még be. Honap M
Mint példaul: egész napos-e az esemény; helyszint, térképet, adhatunk hozz3; & ¥
értesitést allithatunk be, hogy mikor jelezzen, mennyivel az esemény el6tt; g Utemezés A
email értesit6t kérhetlink; leirast adhatunk az eseményhez, amit formazhatunk 4nap X
is; résztvevBket is adhatunk hozza (megoszthatjuk masokkal az eseményt). U étvegsk megeeniiése
A Google Naptar hasznossagat, a hasznalat kozben lehet a legjobban felismerni. A + Elutasitott események megjelenitése

funkciok, és lehetGségeket szintén hasznalat kdzben tanulhatdk.
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Témakor: Google szolgaltatasok

GOOGLE CIMTAR
TUIajdonképpen egy tEIEfonkényVhéz [ HogyanleszhasznosaGoogle I X | JA Google Naptar- 2019, februsr X € Google Contacts X o+
haSOI’\'(j a GOOg'e Cimtér. « C @ htips;//contacts.google.com/u/0/7
A Google-fidkjaban mentett névjegyeket a = @ cimer Q Keresés
rendszer szinkronizalja a Google Névjegyek E Nevioyieueh Név E-mail -
evjegy letrehozasa
szolgaltatassal és az dsszes elektronikus Cimtar
eszkozzel, ahol be vagyunk jelentkezve a 2 Cimtar 265 @ S -
GOOg|e f|ékunkba 4D Gyakran keresettek
CiMTAR (265)
L ismetlsdsk
Mik azok a névjegyek? O o 188
~ Cimkek
Ha beléplink az eddigi szokdsos mddon, b Cimkeletrehozasa O e 7
akkor megtaldljuk az eddigi elmentett . 0O oo 1
névjegyeinket. Amelyekrél, lehet, hogy nem
R @ Egyeb neviegyek a *Jatékok 1767
is tudtunk, mert ha az okos telefonunk )
. iy . s 3 Beallitasok .
szinkronizdlva lett a Google fidkunkkal, . O oo 180
, , , Visszajelzés kuldése
akkor beolvasta a SIM kartyankrdl az 5 s [ o JEESETRIRS N2
. . 2 ugo
adatokat. Ismerdseink neveit,
, . ) Valtas a regi verziora g *Tudakozo 198
telefonszamait.

De ugy is béviilhetett, ha hasznaltunk Uj e-
mail cimeket a levelezéseink soran, akkor
azt is elmenthette automatikusan

szamunkra.
; e . . I— Neévjegy létrehozasa
Tehat bedllitastol fuggben tobb helyrél H
is szerezhettlink névjegyeket. . ;
Mi is hozhatunk létre Uj névjegyeket: -
Balra fent a ,,Névjegy létrehozasa” gombra -
kattintva megnyilik egy Uj ablak, ahol kitoltve a
mezbket Uj névjegyet menthetiink. % - ®
Mik azok a Cimkék? o
Hozhatunk létre cimkéket is. Vogse
Melyben csoportosithatunk ~  Cimkek )
bizonyos szempontok alapjan
névjegyeinket. 1 Cimke letrehozasa

Ha egy Uj csoportot szeretnénk
létrehozni, akkor el6szor hoz
létre egy Uj ,Mappat” szamukra. (pl.: Kollégak) A bal oldali menibél a
,+Cimke létrehozasa” gombbal!

Nyomtata
Exportalas

Elrejtés a névjegyek kozdl
Majd visszamenve az eredeti névlistahoz a jobb oldalon a tovabbi

lehetGségeknél ki kell valasztani alul a csoport nevét, ahova be Torlés

szeretnénk tenni a névjegyet. . .
Cimkek modosiiasa
Amikor végeztiink az 6sszes beleteend6 névjegy kivalasztasaval, akkor

i . Kollégak v
ellendrizziik le a mappankat!
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GOOGLE LENS

Mi az a Googel LENS?
Mire j6, mire hasznalhatjuk?

A Google Lens segitségével Ujszerld mdédon kapcsolddhatsz a vildghoz a
telefonodon keresztiil. A Google Lens a Google Segédbe beépiilve a =
fényképezégépeden keresztill keresi meg a targyakat és helyeket,
egyéb informdacidkat; magyarul: képalapu keresés GO gle

Tehat, segitségével tovabbi informacidkat szerezhetsz a fotokon vagy
a kornyezetedben |évé targyakrol, és kiilonb6z6 mliveleteket hajthatsz R Worete ;
végre rajtuk. pl.:

e A Lens képes leforditani a szoveget a Google Forditd altal
tdmogatott 6sszes nyelvre
e A vdsarlasi taldlatok allnak rendelkezésre

Hogyan kell hasznalni?

e Elsé korben a telefonon talalhatd App Storebdl, vagy Play arutiazbdl kell letolteni. (Ha nincs fent!)

o Ha ez kész a megfelelS ikonnal nyissuk is meg a Google
Lens alkalmazasunkat.

e Akeres6 mez6 részben van egy szines kis kocka erre kell
kattintani.

e Engedélyezni a kamera hasznalatot.

o Alapesetben a kozépsd nagyiton allunk.

e Ez automatikus felismerés, fotdzzunk le valamit, és fel is
dobija a taladlatokat.

e Valdjdban barmit fotdzhatunk, felismeri.

e Ha viszont jobban megnézziik az alkalmazast lathatjuk,
hogy balra és jobbra is van még két-két ikon, amit lehet
hasznalni.

e A bal oldalrél haladva elsé a fordité.

e Iranyitsuk a kamerat, a szovegre amit forditani akarunk
és a telefon képén mar latjuk is az angol szbveget
szépen atirja neklink magyarra.

14/21. FELADATOK:

1.) A telefonod Google keresGjével (Lens) és
fényképezdjével keresd meg, hogy a jobb oldali képen
milyen viragot latsz!

2.) A Google Lens segitségével fényképezd le az egyik
osztalytarsad sportcipéjét, és nézz utdna, hogy
mennyibe kerl!

~
3) W 'L,\ kinai sz6 mit jelent magyarul?

4.) Mit latsz a jobb oldali képen? ¥
Milyen fajta?
Mi a szama?
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