Témakor: Google szolgaltatasok

GOOGLE DRIVE

A Drive egy 15 GB ingyenes online tarhelyet tesz elérhetévé, melyen fotékat, dokumentumokat, rajzokat, (rlapokat,
weboldalakat, videdkat vagy mas tartalmat tarolhatunk. Tulajdonképpen Ggy hasznalhatjuk, mint egy winchestert,
pendrive-ot, vagy egyéb adattarold eszkozt.

A Drive-ban tarolt fajlokat barmilyen okostelefonrdl, tablagéprdl vagy szamitogéprdl elérhetjiik. Barhol, barmikor. Ha
tonkremegy telefonunk, szamitégépunk, vagy tablagépink, akkor is hozzaférhetlink fajlinkhoz egy masik gépral.

Fajlokat és mappdakat is megoszthatunk. Gyorsan meghivhatunk masokat, hogy megtekintsék, letdltsék és
egyuttmikodjenek minden olyan fajlon, amelyet erre kijeldlink.

Elrendezés
Uj Google fajl létrehozasa Fajlok listaja Milyen a felépitése a Drive-nak? Racsnézet / Listanézet
G 8 o +2 B
L Drive Q, Keresés a Drive-or = ] | mm——

Sajat meghajto -

oo

Név Tulajdonos Utolsé méd...
3 Sajat meghajto
Internet témakér - teszt (valaszok) én 2018. nov. 30
» [0  Szamitogépek €+ Tarsitas >
B  intemnet témakor - teszt én 2017. nov. 2
an  Velem megosztva B3 Athelyezés
® Lequtébbi E3  internet jav.xisx én 2018. nov. 26 Y Csillagozas
Atnevezés...
* csillagozva INFORMATIKA - EXCEL (valaszok) én 2018. okt. 30
40 Verziok kezelése...
B Kuk .
[ ura B INFORMATIKA - EXCEL én 2016 szapt. 29 i I0] Masolatkeszitése
¥ Letoltés
@b  Biztonsagi masolatok B  nformatika én 2018. szept. 19 5
. E  excel_eredmenyek xlsx én 2016 jan. 3 Nincsenek 2016. december 6. elott rogzitett
Y Tarhely . .
tevékenységek
17 GB/9,6 GB felhasznélva 2015 0sz_1_1 en 2018. szept. 19.

TARHELY BOVITESE

48_Miraculous_angol_vagott_1_55.mp3

Alapjaban véve harom tarhelyet egyesithet a Google ‘ Drive Q  Keresés a Drive-on
Drive. g L
Sajat meghajto -
, . . , oo
A ,Sajat meghajté” ami a Google altal nyujtott 15GB Uj mappa..

tarhelyet jelenti. Ez a ,,Felh6”. Sajat meghaito

Fajlok feltoltése...

o

A ,Szamitégépek”, azok a gépek, amelyek szamitdgépek
szinkronizalva vannak a Drive-al. (Példaul az otthoni

gépink winchestere.)

Mappa feltdltése...

Velem megosztva
Google Dokumentumok

@ m

Legutdbbi Google Tablézatok

” ” .
A ,Velem megosztva”, azok a fajlok, mappak, S — Google Didk

melyeket masok osztottak meg vellink. TovAbbiak >

Kuka

» © OO

Ezeken kiviil még itt a menlben taladljuk a legutébb
haszndltak listajat;

5. azaltalunk megjelélt, csillagozott fajlokat; @  Birtonsigi misolatok
(szamunkra fontos fajlok, konnyebb visszakeresés miatt megjelolt);

6. és a kukaba helyezett dokumentumokat. & Tarhely

7. A meni aljan még megtalaljuk a biztonsagi masolatokat, 17 GB/95 GB felhaszndlva

TARHELY BOVITESE

8. és hogy aktudlisan mennyi helyet hasznéltunk fel a 15GB tarhelyiinkbél. (Ahol
bévithetjlik pénzért a tarhelylinket, havi el6fizetésért.)
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Témakor: Google szolgaltatasok
Hogyan tudunk fajlokat, vagy teljes mappakat feltélteni a tarhelyiinkre?

L Drive Q  Ker

Nagyon egyszeriien a jobb felsd sarokban az ,,Uj” gombra kattintva, megjelenik egy
legordilé lista, melyben a ,Fajl feltoltése” vagy a ,,Mappa feltoltése” menilipontra

Mappa
kattintva tallézassal kivalaszthatjuk a fel6ltenddket. | '

5 Fajl feltoltése

Mappa feltdltése

Amikor feltéltliink fajlokat, akkor a képernyé aljan megjelenik kis ablakban egy
folyamatjelz6 ablakocska, ahol lathatjuk, hogy mikor végzett a feltdltéssel. , (= e ST

1 elem feltoliése

Hogyan rendszerezhetjiik fajlinkat a Drive-ban?

Kevesebb, mint egy perc van hétra MEGSE
Uj mappakat hozhatunk létre a tarhelyen, és ahogyan egy notebook tarhelyén e e 1 2 o
szoktuk tarolni a dolgainkat, Ugy itt is logikusan, atlathatéan épitjik fel a
mappaszerkezetet, és nevezziik el a mappakat.
, Uj mappa x
Tehat az ,Uj” gombra kattintva, megjelenik egy ablak, ahol megadhatjuk az uj
| |

mappa nevét, és létrehozas gombbal, elkészithetjik a mappankat.

Milyen fijlokat tarolhatunk a tarhelyen?

Tarolni szinte mindenféle fajlt

feldlthetlink, de az is nagyon E E m E E :, =] B m
fontos, hogy milyen tipusuy,
kiterjesztés( fajlokat tudunk
megnyitni, és/vagy szerkeszteni.

Tehat szerkeszteni a Google Drive-ban létrehozott fajlokat lehet példdul a Google dokumentumokat, tablazatokat,
didkat, Girlapokat, rajzokat, webhelyeket, ...stb.

Megnyitni a pdf-eket, mp3-akat, képeket, videdk egyes fajtait, MS Word, Excel, PP, ...stb fajlokat tudjuk. (Ezeket a
fajlokat, lehet, hogy nem teljes mértékben, hibatlanul tudja megnyitni.)

Mit tudunk tenni a feltoltott fajljainkkal?

e El6Inézetben, az automatikusan hozzarendelt programmal nyitja meg.
e Tarsitasnal felajanl tobb lehet8séget, és mi donthetjik el, hogy melyikkel

@) Eldnézet
& Tarshés y akarjuk megnyitni.
o A ,Megosztds...” és a ,Megoszthato link |étrehozasa” gombbal késébb

+5 Megosziés.. .

részletesen foglalkozunk.
s> Megoszthato link létrehoza < . . o . -
€9 Megeeahalo Ik IEliehonsss o Az ,Athelyezés” meniiponttal a sajat meghajtén belil, attehetjik masik
By Athelyezés. , . ‘

mappaba a kivalasztott fajlt.
Y Csillagozas . , - . , .
finevent o Csillagozassal elhelyezhetjik a kiilon mappdba, hogy gyorsan elérhessiik
e NevezZes..

barmikor.
€D Verziok kezelése.. o Atnevezhetjiik a fajlunkat, mappankat.
[0 Masolst keszitese e A ,Verzidk kezelése ...” meniipontnal, a Drive az adott féjl régi verzioit 30
¥ Letoites napig vagy 100 valtozatig 6rzi meg, attdl fiiggSen, hogy melyik tdrténik
§  Ehawoliss elészor. Ujabb verzidt télthetiink fel, vagy torélhetjiik a régit.

e Készithetlink masolatot a fajljainkrol.

o Letolthetjlik sajat géplinkre (notebookunkra) a mappainkat, fajljainkat. A
letoltésnél az el6re beadllitott helyre menti a dolgokat. Ez altaldban a
»Letoltések” mappa a sajat géplinkon.

e Végiil, tordlhetjik a sziikségtelen fajljainkat.
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Témakor: Google szolgaltatasok

A Google Drive egyik legfontosabb szolgaltatasa a (tarhely szolgdltatas mellett), a fajlok, mappak megosztasa masokkal.
Hogy oszthatunk meg masokkal fajlokat, mappakat?

Kétféle médon tehetjiik. A megosztandé fajlon jobb egér, és a +& Megosztas..
menibdl vélasztjuk ki a szamunkra megfelel6t. @ Megoszthato link étrehozésa '
Megosztas... Nézziik meg példakon keresztiil,

|épésenként, hogy milyen lehet&ségeink vannak: ‘ Drive
1. Az,Uj” gomb megnyomdsdval hozzunk létre egy Google dokumentumot! (Errél

kés6bb részletesen tanulunk!)

. . . ” c & https:;//docs.googl /document/d/1NvclcdAgdkO Mappa
2. lIrjunk egy rovid szoveget a , lapra”!

Proba megosztasra

. Fajl feltoltése
3. Adjunk nevet a dokumentumnak! A F4jl Szerkes7tés Nézet Beszlrds Formazas FEszkoz 6
P . Mappa feltoliése
bal felsé sarokban, belekattintassal. i~ o~ @ P 100% - Normdlszé. - | Al . o

4. Majd zérjuk be a dokumentumot! i B Google Dokumentumok
(Automatikus mentés van, Ggyhogy - Google Tablazatok
nem kell kiilén elmenteni! ) - Google Didk

. .. L, - Préba megosztasra. Tovabbiak
5. Keressiik meg a fajlok listajaban! -

6. Aztan jobb egér utan, kivalasztjuk a Megosztas masokkal Megoszthat link létrehozasa
»Megosztas...” menupontot! Személyek
7. Beirjuk azoknak az e-mail cimeit, akikkel meg akarjuk kolmankrisz@gmail.com Ll
osztani a fajl! Tobb cimet is hozzdrendelhetiink.
i . L, . Megosztas masokkal Megoszthaté link |ézehozdsa (e
8. Jobb oldalon, legordiilé meniben kivalaszthatjuk, hogy
akivel megosztjuk, az szerkesztheti, megjegyzést flizhet Sremelyek
hOZZé, Vagy Csak megteklnthet| Ekolmankrisz x  Tovébbi személyek felvétele /' -
Megjegyzés hozzaaddsa v Szerkesztheti
9. Alul van egy M lehet8ség, hogy kapjanak-e értesitést a Csak megjegyzés
megosztasrol a cimzettek. (Célszer( beallitani.) Megtekinthet
L. e . , Felhasznalok értesitése v
10. Végiil a , Kiildés” gombbal megadjuk a meghatalmazast a

hozzaféréshez.
KTaT

11. llyenkor a listdban megjelenik egy kis ikon a fjl neve e

mellett, amely jelzi szdmunkra, hogy mas is lathatja a
dokumentumunkat! [ SZERDA - KONDITEREM

12. Akivel meg lett osztva, az a személy kap egy értesit6 e-mailt. Majd miutan

& DRIVE

belépett a sajat Google Drive-jaba, megldtja a megosztott fajlt a ,Velem

Proba megosztasra
premotesi@gmail.com

” -
megosztva” meniipont alatt. o 5 Onnel

Velem megosztva
Uj

Név Megosztd Megoszias .. A
b g Sajat meghajtd Ma
» [0 Szamitogépek
E Préoba megosztasra o Tesi Premontrei 13:49

amm Velem megosziva
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Témakor: Google szolgaltatasok

Egyéb lehetGségek:

, . . M ta asokkal Megoszthaté link létrehozdsa (6=
1. Mappakat is megoszthatunk, a teljes o e pE———
.. Személyek
tartalmukkal egyiitt! ' :
7 s 7L 2 . , B kolmankkrisz@gmail.com x  Tovabbi személyek felvétele s ~
2. Egyéb bedllitdsokhoz az ablak jobb alsé —— e
sarkaban a ,,Haladé” gombra kattintva Caak megiekintés
juthatunk el.
3. Megtekinthetjlk, hogy eddig kikkel Megosztasi beallitasok
osztottuk meg a fajlokat, mappdakat. Ezeket,
Szerkeszthetj[] k, t0r0| hetj u k Megosztasi link (csak egyattmikaddknek)
. , .. . hitps:/idriv le.com/drive/folders/10xqjF HUS8MnxX-55fpCCCEXb_JzRr?usg
4. Alul egy fontos tulajdonsagot donthetiink el, " =
méngdlg azt, hogy a megosztott Link megosztdsa a kovetkeztn keresztal: [N @ n y
személyeknek legyen-e joguk tovabb osztani, Kinek van hozzaférése
modositasokat engedélyezni. Ezt M _ o
. , , ) 8  Privat — csak On férhet hozza Médositas...
kivalasztassal akadalyozhatjuk meg.
5. Ha engedélyeztettilk a megosztott 2 TestPremontrel (On)
személynek a ,Rendezés, hozzaadas és
szerkesztés”-t, akkor belehuzhat egyéb
fajlokat a mappdba.
6. Csak egy egyszerl(i figyelmeztetést kell OK e —

’ i vab =y hvé =
gombbal nyugtaznl es maris mlndenkl E kolmankrisz x  Tovabbi személyek felvétele /‘
dOIgOZhat a hozzaadOtt fajlon' v Felhasznaldk értesitése - Uzenet h o/ Rendezés, hozzdadas és szerkesziése

Mégse Csak megtekintés
Tulajdonosi bedllitdsok Tovabbi informacid
Ma A szerkesztdk nem modosithatjdk a hozzaférést, és nem adnatnak hozzd U] személyeket
B Dolgozatok o Tesi Premontrei l
B  Sporteseménye.. Megosztja ezt az elemet?
B  Préba megosztasi B o Tesi Premontrei
Az elem athelyezésével megosztja az elemet mindenkivel, aki 1atja a(z)
Az év elején ,Dolgozatok” megosztott mappat.
m v.pdf o Roll Rock and MEGSE “
L]
I8  iskola videdk 2018.10.26 f‘ Rail ll
14/13. FELADAT:
1. Toltsél fel egy képet a sajat szamitégépedrdl a Google Drive-odbal
2. Aztan hozzal létre egy Google dokumentumot szintén a Google Drive-odba,
,proba01” néven! ird bele a vezeték és keresztnevedet a dokumentumba!
3. Majd hozzal létre egy mappat a Google Drive-ba ,,Els6_XY” néven!
4. A mappat osztd meg (egyik csoporttarsaddal / melletted il6 emberrel / vagy
ismerésoddel). A mappa legyen szerkeszthetd, modosithatd!
5. Aképet tedd bele a mappaba!
6. A dokumentumot is tedd bele a mappaba, legyen szerkeszthetd!
(Elméletileg veled is megosztottak tartalmat!)
7. Aveled megosztott mappaban lévé dokumentum masodik soraba ird bele a sajat vezeték és
keresztnevedet!
8. A veled megosztott képet toltsd le a sajat szamitogéped asztaléral
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Témakor: Google szolgaltatasok

T ¥ L 1s . +2  Megosztés..
A masodik lehetdség a ,,Megoszthatod link létrehozdsa”.

> Megoszthatd link 1étrehozasa

Ezt a megoldast akkor alkalmazzuk példaul, amikor nagyméretd fajlt
akarunk valakinek a szdmara eljutatni.

Tehat, ha példaul egy nagyméreti videdt, zenefdjlt vagy tomoritett allomanyt, (>25 MB) mar nem enged a Gmail
levelezd rendszeriink csatolni, akkor feltoltjiik a Drive-ba, és egy linket hozunk létre, amit elkiildiink levélben a
kivalasztott személy email-cimére.

L Drive Q, Keresés a Drive-on =

i
Sajat meghajto > Videok & .
o E Sportesemények o
Név b
» B1  sajst meghajts | Alinken keresztiili megosztas be van kapcsolva @
n IMG_2254.MOV 4 link birtokaban barki megtekintheti
» [0 szamitégépek ]
n IMG_2253. MOV https://drive_google.com/open?id=1gcZ3x0qgijg_XxVYW
-n Velem megosziva
K
Megosztasi bedllitasok
h VID_ZO0T80523_T64734 MP4 L)
1. Széval, amikor feltoltottik, aztan
kivalasztottuk a fdjlt, akkor jobb
egérrel ,Linken keresztil
megosztast” hozunk létre! Cimzettek
2. Atmegyiink a Gmail levelezd b raray
rendszerbe, és el6készitlink
kiildésre egy Uj levelet! hitps://drive_gooaqle.com/open?id=1wixooepcalluCuHf4-FENm5R028AiJee
3. A szbveg részébe Ctrl +V
billentylkombinaciéval a
vagolaprol bemdsoljuk a linket.
4, Ne felejtsiik el beirni az email cimet, a targyat, és az esetleges lizenetet!
5. Majd a , Kiildés” gombra kattintunk.
6. Amikor megkapja a levelet, akkor a linkre kattintva, let6ltheti fajlt!

14/14. FELADAT:

Ez egy Osszetett feladat, az eddig tanultakbol!

1. Keresd meg, a Google keresd segitségével, hogy melyik a legnépszer(ibb
radié Magyarorszagon!
2. Annak a radidnak az eheti lejatszasi slagerlistajaban keresd meg, hogy melyik

volt a legnépszer(ibb zeneszam!

3. Keresd meg Youtub-on azt a zeneszamot!

4. Majd egy online letolt6 segitségével toltsd le a szamitdgéped asztalara, ,,top_music.mp4” néven!
(Tehat Iatod, hogy mp4 formatumban kell letolteni, videdként!)

5. Majd a video fijlt toltsd fel a Drive-odbal

6. Hozzal |étre egy letoltési linket ehhez a fajlhoz!

7. Készits el kiildésre egy levelet a Gmail-ben!

8. A levelet kiild el a kolmankrisz@hotmail.hu cimre!

9. A levél targya Vezetéknév_Keresztnév_zene_cime legyen!

10. Kild el a levelet!
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