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Témakor: Operacios rendszerek

OPERACIOS RENDSZEREK

Mik azok az operaciés rendszerek? Mi a fogalma?

Az operacids rendszer az az alapprogram, mely kdzvetlenil kezeli a
hardvert, és egy egységes kornyezetet biztosit a szamitégépen
futtatandd alkalmazdsoknak. Operdcidés rendszerek nélkil nem
m(ikoédhetnek a szamitdgépek.

Az operacios rendszer feladatai:

° kapcsolat teremtése a felhasznald és a gép kozott, biztositja az adatok elérhet&ségét

° processzor vezérlése

° programok m(ikodtetése: inditds, programok kozotti kapcsolatok szervezése

° hattértarak kezelése: programok, adatok biztonsagos tarolasa

° perifériak kezelése: berendezések vizsgalata, az I/O igények sorba allitasa

° a memoria kezelése (lefoglalas, programok betdltése, memdaria felszabaditasa, virtualis tarkezelés)

° a gépi er6forrasok elosztasa (er6forras pl.: hattértar, memdria, halézat, megjelenitd egys., nyomtato)
° kommunikacié, kapcsolattartas a gép kezelGjével (parancsok fogadasa, Gzenetek kiildése)

Példak operacids rendszerekre:

WINDOWS i0S ANDROID LINUX SMART TV OS

DOS
s .
% == . A LG webOS

Milyen csoportositasi szempontokat kiilonboztetiink meg az operacids rendszereknél?

Felhasznaldi parancsok begépelésével mikodik. Fekete képernydn fehér

Karakteres karakterek.

A szamitégép és ember kozti kapcsolatot megvalésito

: , : , mill g2
Grafikus elemek 6sszessége, melyek a monitor képernygjén .. ' /\
=1

szOveges és rajzos elemek egyltteseként jelennek meg

Egyfelhasznalds Csak egy felhasznalé hasznélhatja a gépet egyfajta jogosultsagokkal.

Tobbfelhasznalds

Egy vagy tobb felhasznald tobb feladatanak végrehajtasara -- 2 /R
am@® L

képes egy id6ben.

Személyi szamitogépek (PC-k) leggyakoribb kivitelezési -- V]
modja. Nagy fizikai méretei miatt manapsag kicsinyitett masai ... /\ﬂ
=1

a notebookok és hordozhatdé kézigépek a népszer(iek.

Asztali szamitégép
operacios rendszere

Olyan nagyteljesitmény(i szoftver, ami mas szamitogépek szamara a )
s 1o . (. mM Windows
rajta tdrolt adatok felhaszndldsat, a szerver hardver eréforrasainak M Server
kihasznalasat, illetve mas szolgaltatasok elérését teszi lehetGvé.

Szerver szamitogép
operacios rendszere

a L 1 g Szabadon hasznalhatd, masolhatd, terjeszthetd, tanulmanyozhato és
Nyilt forraskodu ! y /‘%
)

modosithato szamitdgépes programok.

A programok licencei altaldban megengedik a végfelhasznalénak a -- g
Zart forraskodu szoftver futtatasat, de minden mast tiltanak, azaz a szoftver és a ...
forraskdd moédositdsat, visszafejtését, tovabbi terjesztését.
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DOS OPERACIOS RENDSZER

A DOS operacios rendszer volt az es6 olyan operacios rendszer, ami kereskedelmi forgalomba
kerdilt, és elterjedt a vilag egészén. Ez volt az az operacids rendszer, amelyen atlagos emberek
millidi tanultdk meg a szamitastechnika alapjait.

A DOS a Microsoft cég terméke volt, és elsé verzidja 1982-ben jelent meg. A DOS roévidités

jelentése: Disk Operating System, azaz magneslemezek kezelésére képes operacids rendszer.

Egy nagyon kisméret(i, nagyon kezdetleges operacids rendszer volt. A monitor fekete hdtterii képernydjén
kellett egyszer( utasitdsokat, parancsokat begépelni. Utasitasok nélkll a szamitdgép semmilyen muveletet
nem képes elvégezni, 6nmagdatdl a legegyszerilibb programot sem tudja
elinditani.

Néhany példa utasitasokra:

e konyvtarak kezelésére vald parancsok (pl. DIR, TREE, MD, RD, CD
stb.),

o fajkezelS parancsok (pl. COPY, MOVE, DEL, REN stb.),

¢ alemezkezelés parancsai (pl. FORMAT, DISKCOPY, LABEL stb.),

e egyéb parancsok (pl. TIME, DATE, VER stb.).

Ezeket az utasitdsokat Windows-os gépen a Parancssorban tudjuk
kiprébdlni. (Start menti / Parancssor)

Az operdcios rendszer betolt6dését az jelzi, hogy megjelenik a képernydn a gép készenléti jele, az Un. prompt
(pl. C:\>), utana pedig a kurzor villog. A képerny6rél minden egyéb kiiratas letérolhetd, a prompt soha. A
promptban szerepld betl mindig annak a meghajtonak a jele, ahonnan a rendszer bet6lt6dott, ez az aktualis
meghajto.

02/1. DOS GYAKORLO FELADAT

1. Inditsuk el a Start menit a Windows-os gépen, és kezdjiik el gépelni a

»Parancssor” szoveget! Valasszuk ki a programok koziil az alkalmazast! Alkalmazés

2. Afekete képerny6n megjelenik a ,,prompt”, ahol aktudlisan allink a
szamitégép winchesterén. Az elsé feladat az, hogy ,,CD ..” parancs
begépelésével és Enter nyomasaval egy szintet vissza lépink a ,Users”
konyvtarba! Majd még egyszer ,CD ..” parancs begépelésével és Enter
nyomasaval, ki keriilink a c:\> f6konyvtarba.

3. A DATE parancs begépelésével megkapjuk a gép
rendszerddtumit.

4. A VER parancs begépelésével megkapjuk a gép
rendszerddtumat.

5. A DIR parancs begépelésével, kilistazhatod a kdnyvtarakat, ahol éppen
allunk!

6. A kilistazott konyvtarak kozil 1épjlink bele a ,, Temp” mappaba, a ,CD
Temp” paranccsal!

7. Hozzunk létre a Temp mappaban egy ,,Proba01” nevl Uj mappat a,,MD
Proba01” paranccsal! (MD = Make Directory)

8. Ujabb DIR paranccsal ellendrizni tudod, hogy sikeriilt-e létrehozni a
mappat!

9. Lépjél be a Proba0l1 mappabal

10. Lépjél vissza a mappabdl!

11. T6érold a Proba01 mappat az ,,RD Proba01” utasitassal! (Ez csak akkor
hajthaté végre, ha lres a mappa.)

C:\Temp>rd Proba@l
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ANDROID OPERACIOS RENDSZER
Melyek a legfontosabb tudnivalok az Android operaciés rendszerrél?

Az Android egy Linux kernelt hasznaléd mobil operdaciés rendszer, amely elsGsorban
érint6képernyds mobil eszk6zokre, okostelefonokra, tablagépekre lett tervezve. Az

Android operacids rendszert a Google fejleszti és tulajdonolja. Az elsé androidos i ,.J'
telefon 2008 oktéberében jelent meg. Grafikus op.rendszer.

e Ez az operdcios rendszer jelenleg a legelterjettebb a vildgon, a
mobiltelefonokon és tdblagépeken.

e Az Android platform abbdl a célbdl sziiletett, hogy egységes
nyilt forrdsu operaciés rendszere legyen.

o Nagy el6nye az Androidnak, hogy logikus felépitésd és
nagyon konny( kezelni.

e Fontos, hogy a Google alapszolgaltatasai a rendszer részét
képezik. (Gmail, GoogleMaps, GoogleChrome, GoogleNaptar,
stb..)

Google Play

e A Google Play segitségével tobb, mint 800 000 applikdcidhoz > fisa S
tudunk hozzaférni.

e Nagy el6nye az Androidnak, hogy szdmos testreszabasi lehet6ség van benne.
Kedvedre alakithatod a telefonod szinte minden részét. (Ellentétben az iPhone/iOS-el.)

e Az Android rengeteg widgetet hasznal, amik kiilonféle téren valhatnak hasznodra.

e SD kartyak haszndlhatdk a legtébb Android termindlon, hogy sziikség esetén béviteni lehessen a
tdroldkapacitdst, ami az Apple-ben lehetetlen.

Az Android haszndlata, alapveté miiveletei:

Kattintds (koppintds): Koppints az ujjaddal egyszer az érint6képernyére. Koppintdssal
kivalaszthatsz egy gombot, példaul a OK és Mégse gombot vagy egy menielemet.

Dupla kattintds (dupla koppintds) Koppints az ujjaddal kétszer gyors egymdsutanban az
érint6képernyére. Az ikonra torténd dupla koppintassal alkalmazasokat, példaul
szovegszerkeszt6 vagy tdblazatkezel6 programokat indithatsz vagy megnyithatsz egy fajlt.

2*
Elemek huzdsa: Helyezd az ujjad az érintGképernyd kivant pontjara, majd huzzad az ujjad.

Ezzel a mozdulattal fajlt mozgathatsz vagy atméretezhetsz ablakot.

Elemek dthelyezése huzdssal: Erintsed meg a kivant fajl ikonjat, htizzad masik mappaba,
ablakba vagy alkalmazasikonra, majd emeljed fel az ujjadat a

képernydrél. Ezzel a mozdulattal fajlt mozgathatsz vagy masolhatsz. -

MASOL MEGOSZTAS OSSZES KIJELOLESE E
Kijelolés simitdssal: Hazzad az ujjad rovid tdvolsagra abban az irdnyban, T e e
amerre a képerny6 nem gorgethetd. Kijel6lhetsz egy elemet, példaul | [preememr——

egy a|ka|mazés mozaikjét Vagy egy képet, az USA legfébb ug%msmvonm a szinész|

Jobb gombos kattintds (érintés és tartds): Erintsed meg és tartsad
megérintve az érint6képernyé kivant pontjat néhany masodpercig, majd emeljed fel az
ujjadat a képernydrél. A megérintett ponttdl fliggéen kiilonféle meniik jelenitheték meg.

<
Gorgetés: Erintsed meg és huizzad az ablak, példaul a Google Chrome ablakanak goérgethetd \.>
részét. Az ablak gérgetéséhez a kijelolt ablak fliggdleges gorgetésdvjanak csuszkajat is huzhatod.
Képek, példaul fényképek nagyitdsa vagy kicsinyitése (fokuszdlds): Két ujjad hizzad egymas &} |

felé az érint6képernyén kicsinyitéshez. Nagyitashoz tdvolitsad az ujjaidat egymastol.
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Képek, példdul fényképek elforgatdsa (forgatds): Tedd a két ujjad az érintGképernyére, és hlzzon velik
koroket. A képek forgathatdsaga a hasznalt alkalmazasoktol fiigg. Példaul Google Maps applikacional.

Beallitasok az Android operacids rendszernél:

BEALLITASOK Q KAPCSOLATOK
g

Az Android képernyd tetején lefelé ,poccintve”
legordilnek a ,,gyorsan” elérheté lehetGségek
(wi-fi, bluetooth, hang, elforgathaté
képernyd, mobil hotspot, repllé mad,
...). Itt gyorsan be- illetve ki
kapcsolhatjuk a funkcidkat.

Kapcsolatok WiFi
Hangok és rezgés Bluetooth

Tablagép lathatosaga
12:52 ' december 14., Ke Be

Adathasznalat

Repiils izemmod

A f6képernyén a ,Beadllitasok” ikonra 1326
kattintva, minden megtalalhato az
operacios rendszerrel kapcsolatos
funkciodk kozul. (Kapcsolatok, Hangok
és jelzések, Ertesitések, Kijelzd,
Hattérkép, Specialis funkcidk, Eszkozdk

karbantartdsa, Alkalmazasok, ...)

uuuuuu
Gaomndd

Kisegits lehetdségek

Altalanos kezelés

Applikacidk telepitése, torlése:

sk

A Google Play aruhdzbdl nagyon sok ingyenes és nem ingyenes Google ey
applikacid letolthet6. El6szor megkeressiik a szlikséges program neve alapjan az ’ B
applikacidt, majd a ,Telepités” gomb kivalasztasaval felkeril a készilékiinkre. A

»Megnyitas” gombbal mar hasznalhatjuk is a kivant programot. A feltelepitett applikacio

ikonja felkeril a kezd6 képernyére.

Ha mar nincs szlkségink egyes alkalmazasokra, akkor a ,Bedllitasok” ikon kivalasztasa utdn az
,Alkalmazasok” almeniire menve meglatjuk a géplinkre telepitett 6sszes program listdjat. A torlendét
kivalasztva az , Eltavolitas” gombra megyink.

Példak (hasznos) alkalmazasokra, azok telepitése, hasznalata:

Mindenki altal hasznalt applikaciok (a legismertebbek): Felismered az alkalmazasokat az ikonokrdl?

FioB02ML A OQEICE

02/2. ANDROID GYAKORLO FELADAT

A fent lathaté alkalmazasokon kiviil nagyon sok hasznos (ingyenes) program van, amelyeket az oktatasban
fel lehet hasznalni. Ezek kozil nézziink meg parat! Telepitsiik fel Androidos telefonunkra, tablagépilinkre! A
Google Play-ben keressiink rd a kdvetkezdSkre és telepitsiik fel, prébaljuk ki! Ha véletlenil nem nyerte el
tetszéslinket, akkor toroljiik le 6ket, hogy ne foglaljanak felesleges tarhelyet az eszkdziinkon!

Duolingo

Nagyon sokféle nyelvoktatd alkalmazas létezik okostelefonokra, de taldn az 6sszes kozil a

Doulingo az egyik legpraktikusabb és legkdnnyebben kezelhet6. Kulénféle teszteken, —
szintfelmérékon keresztil juthatunk el a nekiink megfeleld szintre, hogy nagyjabdl onnan tudjuk

kezdeni az oktatdst, amelyik nekiink megfelel. Az applikacié rendkivil kénnyen kezelhetd,

atlathato, ugyanakkor kell6képpen komplex ahhoz, hogy hatékonyan felmérje angoltudasunkat, >

de alapszint( oktatashoz is kivalo.
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Periodusos rendszer

A kémiadrak elmaradhatatlan kelléke a periddusos rendszer, amely appként
tablagépen vagy okostelefonon mindig kéznél lesz. A digitalis valtozat el6nye
az, hogy az elemek neveire réklikkelve még egy részletes leirast is kapunk
tulajdonsagaikrél: arrdl, hogy mikor fedezték fel &ket, milyen atomi,
termodinamikai, elektromagneses és egyéb anyagtulajdonsagaik vannak.

Brain it on (Jaték)

Ez az applikacid meglep&en nehéz fizikai fejtoréket tartalmaz. Ennek ellenére,
vagy éppen ezért nagyon le tudja kétni a felhasznalét. Keresd meg a Google
Play druhazban, és telepitsed a késziilékedére! A program teljesen ingyenes.
Szamtalan érdekes feladat var rad. Az elején még koénnyld palydn kell
megfelelned, de egyre nehezebb és elgondolkodtatd pdlya kdvetkezik.

Google Keep

Roppant egyszerlien készithetsz jegyzeteket, vagy akdr komplett
dolgozatokat, és par kattintdssal megoszthatod kiilonb6z6 e-mail cimekkel. Emellett
szerkeszt6i hozzaférést is biztosithatsz masok szamadra, megkonnyitve ezzel a kozos munkat.

02/3. GYAKORLO FELADAT

Keress a Google Play-en egy ingyenes magyar nyelv( idGjaras el6rejelz6 applikaciot!
Toltsd le az alkalmazast és telepitsed a gépedre! Nézd meg, hogy a kovetkez6 négy napban
milyen id6jaras lesz!

iOS OPERACIOS RENDSZER

Az 10S az Apple cég operdcios rendszere, amely iPhone, iPad és iWatch és
MacBook eszkozokon fut. Az  iOS egy zart rendszer. A
legbiztonsagosabbnak mondott operacids rendszernek tartjak. Az Apple
termékek nagy népszeriiségnek 6rvendenek a vildgban, annak ellenére,
hogy viszonylag dragak a késziilékek. Az iOS csak az Apple termékeken fut.

4. A App Store-bdl lehet letolteni azokat az applikacidkat,
‘@’ melyekre sziikségiink van. Itt is vannak fizet8sek és ingyenesek

is. Ami az Androidnak a Play Aruhdz az az App Store az iOS-nek.

LINUX OPERACIOS RENDSZER

A Linux teljesen nyilt forraskdédu operdcids rendszer, amelyet a vilag
mindenhol elfogadott. A Linux operacids rendszer barhonnét letélthetd, és
nem kell bajlddnunk a kiilonb6z46 licencszerz6désekkel sem. Tovabbi fontos
tényez6nek szdmit a gyorsasag és stabilitds. Még gyenge hardveres
tdmogatas mellett is gyorsan, és minden probléma nélkiil m(ikédik. Viszont
hatranya az, hogy sok specifikus programot csupan a Windows szamara
készitenek.

A legnépszer(bb Linux disztribucidk: Ubuntu, Mint, openSUSE, Fedora, Debian

02/4. GYAKORLO FELADAT

Keress ra az interneten a Google keresGben a két fenti operacids rendszer fonosabb tulajdonsagaira!l
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Témakor: Operacios rendszerek
MICROSOFT WINDOWS OPERACCIOS RENDSZER

Mi az a Microsoft Windows?

A Microsoft Windows a Microsoft Corporation gydrtotta operacids rendszer, illetve az
ezekbe épitett tobbfeladatos grafikus felhasznaldi fellletek, valamint bizonyos
mobiltechnoldgidk csalddja. A Windows zart forraskédu operaciés rendszer.

A Windows operacios rendszerek szabvanyos fellletet nyujtanak, mely legordilé
menukre, ablakokra és egy mutatdeszkozre, példaul egérre alapszik. Nagy résziiket magyar
nyelven is kiadtak.

A Windows operdcids rendszerek alapfilozéfidja a popularitds, a konnyen kezelhetfség, valamint a ,,minden
egyben”-filozofia (a szdmos beépitett bongész, médialejatszé stb. alkalmazds), amely - legaldbbis szandék

szerint - leveszi a felhaszndlo vallardl a telepités, fenntartds kezelés terheit, és biztositja a szamitégép széles
kord haszndlatat az informatikaban jaratlan felhasznalék szamara is.

Milyen verzidi voltak, vannak a Windows-nak?

e (DOS)

e Windows 3.1
e Windows 95
e  Windows NT
e Windows 98
e  Windows 2000
e Windows XP
e Windows Vista
e Windows 7
e Windows 8(.1)
e Windows 10
e Windows 11

e £

j mranme

Ertesitési teriilet ’

,  1024Aw
* 9302014




Témakor: Operacios rendszerek
Melyek a (Windows) ablak részei?

Ablak meni Cimsor ’ ‘ Fajl neve Program neve ’ ‘ Méretezé gombok Bezaré gomb

———r

14

? B - 0O X

Bejelentke m

% Keresés

25c Csere

oprendszerek - Microsoft Word

FAIL KEZDOLAP BESZURAS ~ TERVEZES  LAPELRENDEZES ~ HIVATKOZAS  LEVELEZES  VELEMENYEZE

o - — 1 1— s A
) Calibri (Széve » |11 ~| A" A" Aa~ R = -i=.%-. &= 42

Menisor

/
7S /
{

Eszkodztarak

Vonalzék

AaAdBbC( AaAsBbCc AaAdBl AaAdBb(

Beillesztés , F D A - x, X A-W-A- = BT TNormal | TNincsté.. Cimsor1  Cimsor2 |+

[ Kijelolés ~

Vigélap Betiitipus g Bekezdés 5 Stilusok Szerkesztés

e—
_Ii. -
[

Mozilla Firerox P Tesizer [ 2 1 X 1 2 3 4 5 3 7 8 ] 10 1 2 3 14 15 1

*& D

Audacity 13 Google
Beta (Unic..  Chrome

®

iTunes

A 4 A s

-

® = Munkatertlet
HP Support 11d.02
Assistant

[

QuickTime ~ 11d_03
Player

OwDA:2/2 159520 [F #3

-— ; ' Allapotsor

11d.04

8 9 © A " LR

Hogyan tudom az ablakot athelyezni?

Fontosabb billenty(i parancsok:
Az ablak mozgatdsahoz mutasson annak cimsorara az e Alt +Tab (valtas ablakok kdzott)
egérmutatdval. Ezutdn hizza az ablakot a kivant helyre. e Win + Tab + nyilak (valtas ablakok k6z6tt)
(A huzas azt jelenti, hogy rdmutat egy elemre, nyomva e Shift + Del (végleges torlés)
tartja az egérgombot, mozgatja az elemet a mutaté * Alt+F4 (ablakok, programok bezarasa)
segitségével, majd felengedi az egérgombot.) * F2(atnevezes)

e  Ctrl + Z (mf(ivelet visszavonasa)

Hogyan tudom az ablakot atméretezni?

Egy ablak atméretezéséhez (kisebb vagy nagyobb

méretlivé tételéhez) kattints az ablak barmely keretére vagy sarkara. Amikor az
egérmutatd kétagu nyilld valtozik, hizzad a keretet vagy sarkot az ablak
kicsinyitéséhez vagy nagyitasahoz.

Mi az a Talca, mi az a Start gomb?

A képerny6 aljan talalhatd talca a futd alkalmazasokat jeleniti meg, és lehetdséget ad az alkalmazasok
kozotti valtasra. Tartalmazza a Start gombot A Start gomb képe is, amely az egyes programok, mappak és a
szamitégép beallitasainak elérésére szolgal.

Milyen (fajta) asztali ikonok vannak?

i B . E &

.- - 3 (Elsgags)l=
iy S31atgep K e G Mappa0l ~ Mappa02 Smcs) ElslErei
Rendszerikonok Parancsikonok Mappak Fajl ikonok

Mik azok a rendszerikonok?

Azok az ikonok, amelyek az operacids rendszer telepitésekor automatikusan megjelennek az asztalon!




Témakor: Operdcios rendszerek

Mi az a parancsikon?

Ha egyszerlen szeretné elérni az asztalrél a gyakran haszndlt fajlokat vagy programokat,
parancsikonokat hozhat létre. A parancsikon olyan ikon, amely egy elem helyett egy elemre

mutaté hivatkozast jelol. Ha duplan kattint egy parancsikonra, megnyilik a hivatkozott elem. .
Parancsikonok eltavolitasakor csak a parancsikon torl6dik, az eredeti elem nem. A parancsikonok Ay
az ikonon megjelend nyil segitségével azonosithatok.

Hogyan lehet létrehozni parancsikont?

e e

Az asztalon jobb egér megnyomasa utan ki kell
valasztani az ,Uj” menipont alatt Iévé Parancsikon
lehetGséget! Majd tallézassal meg kell keresni az
inditando fajlt!

| Uj »| L Mappa
[E‘ Parancsikon

B8 Képernysfelbontas
=1 A% Microsoft Access Adatbazis
|&| Bitkép

Személyre szabas

Mik azok a vezérlGelemek?

Menlik, gombok, gbrget&savok és jelol6négyzetek: néhany példa az egérrel és a billenty(izettel kezelhet§
vezérlGelemekre. Ezek a vezérl6elemek teszik lehetévé a parancsok kijelolését, a beallitasok mddositasat és
az ablakok kezelését.

: |

Uj I} »| . Mappa
[#  Parancsikon

B Képemydfelbontas

™
|

Fajl v Nyomtatds ¥ E-mail fras ¥ Megnyitas v ‘
Rendezés v 1M Offline sigé v | % U ~ ‘ <« il —>_v L @
onyil (3) Fiiggdleges gorgetdsav

(2) Gorgetd téglalap (@) Vizszintes gdrgetdsav

Hangséma: Hangséma:

[Véroskép v]

Kalligrafia

Karakterek

Kerti viragok Keresendd:  bear

Nincsenek hangok /
Betiitipus: Paint =
Nexons Menti a(z) Cim nélkili médositasait?
Tahoma -
Times New Roman
Trebuchet MS [ Mentés | [ Nincsmentés | [ Mégse

erdana

Webdings (3
Wingdings -

10




Témakor: Operacios rendszerek

Szinek [V] Animaciék megjelenitése

- ; Hangok lejatszasa
() Fekete-fehér Jeme

i [V] Tippek megjelenitése
@ Szin R .

("] Mindig folytassa a mentett jatékot

Kilépéskor mindig mentse a jatékot
Valasztégomb L Jelolénégyzet /

= Sebesség
7 Egér tulajdonsagai

. [} Allitsa be a mutaté mozadsi sebességét:
| Gombok | Mutaték | Az egémutaté bealitésai | Kerék | Hardver l

Fllek, lapok

Hogyan torténik a meghajtdk betlijelzésének kiosztasa?

Régen, a kereskedelmi forgalomba hozott szamitégépek megjelenésekor még nem voltak wincheszterek a
gépekben. Hajlékonylemezeket hasznaltak. Ezeket floppy lemezeknek hivtak. Két fajtaja volt a ,kicsi” és a
,nhagy”. Ezért az A és a B betl(ijelzések kiosztasat meghagytdk ezeknek a meghajtéknak. Tehat automatikusan
— ha masképp nem akarjuk beallitani - el6sz6r a magneses meghajtdk kapnak betdjeleket, majd az optikai
meghajtok, aztdn az elektronikus adattaroldk. A haldzati meghajtok betljelzésének kiosztdsa a rendszergazda
feladata. Manapsag a wincheszterek az elsGdleges meghajték, melyeket a nagy méretiik, és a biztonsag miatt
célszer(i tobb részre felosztani, particionalni. llyenkor tébb betlt hasznalunk fel egy meghajtora.
r =y )|
Egy példa: 7
Floppy lemez meghajto (X)
Floppy lemez meghajto (X)
Winchester 1. particio
Winchester 2. particio
Winchester 3. particio
CD/DVD meghajté
Cserélhetd lemez / Pendrive
Haldzati meghajtok
Haldzati meghajtok
Haldzati meghajtok

Helyi lemez (C) v —

c - TOmmMmON0®>

Hogyan tudod a fajlok és mappdak megtekintését és rendezését mddositani?

Amikor megnyitsz egy mappat vagy egy konyvtarat, mddosithatod, hogy a
fajlok miként jelenjenek meg az ablakban. El6fordulhat példaul, hogy kisebb
vagy nagyobb ikonokat szeretne hasznalni, vagy olyan nézetet valasztandl,
amely kilénb6z6 informacidkat jelenit meg az egyes fajlokrél. E médositasokat
az eszkdztaron taldlhaté a Nézetek gombra kattintva végezheted el.

Ha a Nézetek gomb jobb oldaldra kattintasz, még tobb lehet6ség kozil
valaszthatsz. Mozgassad a csuszkat felfelé vagy lefelé a fajl- és mappaikonok
méretének beadllitasahoz. Figyeljed meg, hogy az ikonok mérete a csuiszka

| Nagy ikonok
s Kozepes ikonok
£ Kis ikonok

% Lista

2| 5 [B= Részletek

mozgatdsaval A
egyidejmeg maodosul. MNéw Madositas datuma  Tipus Méret
2016.03.23. 20:08 JPEG-keép 268 KB
T alklalrefremls INAE NI 74 AR INC L2e 127 vD

Rendezés
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Témakor: Operacios rendszerek

FAJLRENDSZER / FAILMUVELETEK, MASOLAS, KIVAGAS

Milyen miiveleteket lehet végezni a fajlokkal?

o Létrehozas
o Megnyitas

o Szerkesztés
e Nyomtatas

e Kildés

e Kivagas

e Masolas

e Atnevezés
e Torlés

e TOomorités

| Megnyitis

) Nyomtatas

Szerkesztés
7-Zip v
Tarsitas r
Megosztis ezzel b
Add to archive...
Addto "01.rar"

Compress and email...

i i i i

Compressto "D1.rar” and email

Kiildés 3
Kivagas

Mésolas

Parancsikon létrehozasa

Tarlés

Atnevezés

Tulsjdonsagak

e Parancsikon létrehozasa I

@' Aszkal
B Dokume
o Sajat
‘-3 Haldzat e
2 Lomtér
= ) Evszakok
= [CT) Myar
IC7) Augusztus
I ilius
I Ninius
= ) dsz
25 Mavember
I Okkdber

02/5. FELADAT

Hozd létre a jobb oldalon |évé mappaszerkezetet!

1.) Az asztalon hozzal létre jobb egér / Uj / Mappa meniiponttal egy

mappat!

2.) Nevezd &t jobb egér / Atnevezés meniiponttal Evszakokra! (vagy F2)

s

3.) Lépjél bele a mappaba, és az elGzGek alapjan épitsd fel a

mappaszerkezetet!

|5 Szeptember
= [7) Tavasz

1) Aprilis

I Majus

|5 Marcius
= ) Tl

I December

I Februar

4.) A szintek kozott tudsz |épegetaiacimsornall

Milyen részei vannak az Intéz6nek?

2 3 45 (6 7 8
[ 1 |
@ o/ [s Komptink » Dokumertomck » | v 149 ] > : i »
Fenderes v | Megosatis exzel v Uy mappa v | w“

50 Kedvencek
W Asal
. Legutobb felkeresett helyek
B Letditések

Dokumentumok ESnyvtar

Budget
4 4 Komptanak Wwsice 04
1 | + Dokymentumck Invoice 05
& Képek Ievoouce 06
B videsk Meetng notes |
N Zene Meetng netes 2
o Meeting nctes 3
W Sraitogép Recepts
Trovel
Sl Haiozat Trip repart
Waiting project
e 11 elem
y
\
9
1) Navigacios ablak 6) Oszlopfejlecek
2) Vissza és Elore gomb 7) Fajllista
3) Eszkoztar 8 A keresomezd
4) Cimsor 9) Részletek ablaktabla
5) Konyvtar ablaktabla

IC5) Janusr

Tippek a munka gyorsitasara:
Eszkoztar lenyitasa, rogzitése_

- o X 5,96 cm

Aéret

—————
‘| A szalag kibontésa (Ctrl+F1)

A szalag mindig kibontott all
egy parancsra kattintas utan

Uj mappa létrehozasa:

Tulajdonsagok o
- &) Elozmén

Uj Megnyitas

| ~
Uj mappa (Ctrl+Shift+N)

Uj mappa létrehozasa.

MaAdncitac Aatiima Tiniic K

A cimsorban valé kozlekedés:

)(N:) > 04 WORD ¥ 03_Egri csillagok

o 01_kezdolap_feladat
02_Dr.House
agok alap 02_Gyaloghid
o 02_frott-ké
02 Réma
Atnevezés:
e F2gomb
e  kétszer kattintas lassan a fajl
nevén
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Témakor: Operacios rendszerek

A fdjlokat hogyan kiilonboztetjiik meg egymastél? Milyen tulajdonsagaik vannak?

Adott fajl vagy mappa informacidinak megjelenitéséhez kattintsal ra a jobb egérgombbal, és
valaszd a Tulajdonsdgok mentipontot. A fajl tulajdonsagai ablak olyan informacidkat jelenit
meg, mint a fjl tipusa, mérete és mddositasanak ideje. Ha gyakran van sziikséged ezekre
az informaciokra, akkor megjelenittetheti ezeket a listanézet oszlopaiban vagy az

ikonfeliratokban is.

Az ikonokra ranézve tudnod kell, hogy milyen tipusu fajl, melyik program nyitja meg, és mia

kiterjesztése!

A legtobbszor hasznalt fajlok a kdvetkezék. A késGbbiekben ezeket fogjuk hasznalini:

lkon Kiterjesztés
* txt
m: *.doc(x)
[E—1
> * rtf
n * xls(x)
[ BMP K
* bmp
&
JPG
— *
-Jpg
,h
Coir B
1 * B
.gif
v,\"*\
NG g
*
. .png
]Eﬂ. |
1=
n * ppt(x)
E *.accdb
g * rar / *.zip
}“ * pdf
PDF

Hogyan nézhetjiik meg egy fijl tulajdonsagait?

Az ikonon jobb egér, majd a helyi meni legaljan
kivalaszthato a ,Tulajdonsagok” menilpont.
Itt megtudhatjuk a kiterjesztését, méretét, létrehozas datumat, stb.

Program

Jegyzettomb

MS Word

WordPad

MS Excel

Paint

Paint

Paint

Paint

MS PowerPoint

MS Access

WinRAR
WinZIP

Acrobar Reader

Tulajdonsagok

Tipus

szoveg

szbveg

szbveg

tablazatkezel6

kép

kép

kép

kép

prezentacio-

készités

adatbazis-kezel6

tomoritett

irasvédett

szoveges
dokumentum

Alralanos

Megjegyzés
Jobb egér/Uj
Szoveges
dokumentum

Jobb egér/Uj MS
Word dokumentum

Start menui/Keresés:
WordPad

Jobb egér/Uj MS
Excel munkalap

Jobb egér/Uj Bitkép

Start menti/Keresés:
Paint

Start menti/Keresés:
Paint

Start menui/Keresés:
Paint

Jobb egér/Uj MS
PowerPoint
bemutato

Jobb egér/Uj MS
Access adatbazis

Jobb egér/Hozzaadas
Jobb egér / Kiildés /
Tomoritett fajl

(Telepitett program)

t - tulajdonsageok

Biztonsag Részletek Elozd verzidk
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Témakor: Operdcios rendszerek

A legtdbb esetben az ikon utal a kiterjesztésre, mert a fajl és a program kozott
szoros osszefiiggés van. De vannak olyan esetek, amikor a feltelepitett program
hozzarendelésével tudom megnyitni, lejatszani a fajlt.

Ezekre példak a kovetkez6k: ; —
Ha az alapértelmezettdl eltéro

Zene / Vided lejatszd programok: programot akarunk
hozzarendelni a fajlunkhoz,

akkor jobb egér / Térsitas
I I menipontot kell kivalasztani!
e

szoveg

Media Winamp Quick Time Tunes .
Player Player Q-————
€ ind Megnyitis

@ mi O MegosztisaSky
£ Vizsgslat a kove

\ . 2 Miosztas
e e c 0 \_/a > 'ln Google Chrome

vagy az internetes bongészdk:

Microsoft Mozilla Google . | © Intemet Explorer
. Opera Safari ) Jegyzettomb
Edge Firefox Chrome I Microsoft Edge

& Microsoft Office Share
oél Microsoft Visual Studii

Hogyan tudjuk a fajljainkat/mappainkat masolni/athelyezni?

Néha el6fordulhat, hogy médositani szeretné a fajlok taroldsi helyét a szamitégépen. Példaul masik mappaba
vagy cserélhetd adathordozéra (pendrive-ra) szeretne fajlokat athelyezni vagy masolni megosztas céljabol.

A legtobben a huzasnak nevezett maddszerrel
masoljak és helyezik at a fajlokat. Ehhez el6szér e ‘ [oo e
nyissa meg az athelyezni kivant fajlt vagy mappat |
tartalmazé mappdat. Ezutdn nyissa meg egy Uj |
ablakban azt a mappat, ahova at szeretné helyezni a |» L
- e

fajlt. Helyezze el az ablakokat egymas mellett az
asztalon, hogy mindkettd tartalmat lathassa.
Ezutdn huzza a fajlt vagy mappat az elsé mappabdl a

masodik mappaba. Ennyi az egész.

. e , . . . , L b e s Gombnyomas és hizas Gomb felengedése
Mi a kiilénbség a masolas és az athelyezés kozott?

A masoldsnal az eredeti helyen is megmarad a fajl, mig az athelyezésnél nem marad az eredeti helyen a fajl!

Melyek a masolas /athelyezés altalanosan megfogalmazott lépései?

1. KUELOLES
2. VAGO LAPRA HELYEZES

3. HELY KIVALASZTASA
4. BEILLESZTES

(Félkovérrel kiemelve a gyorsabb hasznalathoz alkalmazott mad.)




Témakor: Operacios rendszerek

02/6. GYAKORLATI FELADAT:

1.) Hozd létre az asztalon, a jobb oldalon I1év6 mappaszerkezetet! Szamitdgep
2.) Hozd létre a kovetkez§ két fajlt a Billenty(izet mappabal! = I Hardver
@43' ﬁ ) Hattértarak
= I3 Perifériak
04 0& = ) Bemeneti
3.) Hozd létre a kovetkez6 két fajlt a Nyomtatdok mappaba! ) Billentyiizet
[E7] ) Egér
= E [ Ki -&s Bemeneti
04 e = [ Kimeneti
. [ Hangfal
4.) Hozd létre a kdvetkezd két fajlt a Perifériak mappaba! I@j [ & I Manitarok
— [ Myomkakak
10 03 [ Seoftver
. .. o ps . . .
5.) Hozd létre a kovetkezd harom fajlt a Szoftverek mappaba! @ ‘| &
a7 0s 0z
6.) A prezentacios fajlt és a Word dokumentumot masold a Hattertarak mappabal!
7.) Atxtszoveget és az Excel fajlt helyezd at a Szoftver mappabal
8.) Az Osszes kép féjlrdl készitsen masolatot a Hardver mappabal
9.) Az mdb kiterjesztésli fajlt helyezd at a monitorok mappabal!
10.)Torolje ki a tomoritett fajlt!
02/7. GYAKORLATI FELADAT
1.) Hozd létre a jobb oldalon Iévé mappaszerkezetet! (&} Asztal
2.) Hozd létre a kovetkez6 két fajlt az Irodalom mappabal LD Dokumentumak,
_ j Sajatgép
m % J Halbzati helyek
2l Lomtar
2ilst) 2Ry = ) Tankargyak:
3.) Hozd létre a kovetkez6 két fajlt a Matematika mappaba! ) Angol
I Enek-zene
u H : | Informatika
= [ Magyar
cleidecki Nl | Irodalarn
4.) Hozd létre a kdvetkezd harom fajlt az Informatika mappaba! 2 Myelvtan
I Matematika

5

B g Ll
LOTTCTITEL (BRI FET

5.) A szoveges fajlokat masold a Magyar mappabal!

6.) Az xlIsx fajlt helyezd at az Informatika mappabal

7.) A bmp féjlt masold at a Tantargyak fémappaba!
8.) Torold az Enek-zene mappat!

9.) A Tantargyak mappaban hozzal létre egy Torténelem mappat!
10.)Torold a legnagyobb méretdi fajlt!
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Témakor: Operacios rendszerek

02/8. GYAKORLATI FELADAT
1.) Feladat: Az ikonok alapjan ird be a megfelel fajineveket!

A W oH B o8 NE g F 8
nz 03 04 05 06 07 ® 09

01 10

_txt | __ _jpg | __wav | ___rar| ___ xIs | __ .gif | __ .ppt .bmp .doc | __ .accd

2.) Feladat: Az ikonok alapjan dontsd el, hogy melyik mappa, parancsikon, rendszerikon,
vagy fdjl ikon! A valaszt ird az ikonok ald!

W =5 O 9 O 8 2 %

Sajékaép kablazat szirveq LomkAr képek POFCreatar zene CDBurnersP

3.) Feladat: Nevezd meg a kdvetkezGket!
A Talca zarolaza
‘ Témak | Agztal || Képernydkiméld | b []A T4alca automatikus elejtése ak. l [ b égse
A Talca legyen mindig 1athatd a tobbi ablak eldt

k.eperrmifelbontas
Kizebb N agyobb Sl it
J <P [mados itott] " | O il njlenu )
1024 » 763 képpont (%) Klazszikus Start menii

4.) Feladat: Nevezd meg a meghajtokat (A, B, C, D, E, F, G)!

5.) Feladat: Nevezd meg a talca részeit!

14 Start € /2 m 7 | /°RE ecd-Inbox-Ya... T} 0f_Emélet_dolgozat... HL _ Q’)f;}...:» 8 1258
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Témakor: Operacios rendszerek

TOMORITES, VIRUSVEDELEM

Miért hasznos szamunkra a tomorités?

A tomorités egy olyan eljaras, amelynek segitségével egy fajlbdl egy kisebb fajl allithato el6. Az adattomorités
a szamitogépes tudomanyagak egy terilete, melynek célja az adatok feldolgozasa oly mddon, hogy azok
minél kevesebb helyet foglaljanak, vagy minél gyorsabban lehessen &ket tovabbitani. Ez oly mddon
lehetséges, hogy a valds vildg adatai tobbnyire igen redundansan és nem a lehet6 legtémorebb formaban
reprezentalddnak.

Mi a veszteségmentes tomorités lényege?

A veszteségmentes tomorités lényege, hogy az eredeti allomany kitomorités utdn pontosan visszadllitodik.
Ezt a tomoritési fajtat olyan esetekben alkalmazzak, ahol az adat mddosulasa nem engedhet6 meg. llyen
helyzet all fent példaul szovegfajlok, adatbazisok, programfajlok és hasonlé adatok esetében. A
veszteségmentes tomorités esetén a tomoritéprogram valamilyen ismétl6déseket keres a fajlban, vagy egyéb

bonyolultabb algoritmust hasznal az adathalmaz kisebbé tételére. j> P
Veszteségmentesen tomoritett adatok fajlkiterjesztései pl.: .zip .rar .arj. *‘ E lJAﬁ,
Mi a veszteséges tomorités Iényege? =y

A veszteséges tomorités lényege az, hogy bizonyos nem fontos informacidkat a tomoritéprogram elhagy a
fajlbdl, igy annak mérete kisebb lesz. Azonban ilyen tomoritésnél az informacid nem allithatd vissza
tokéletesen. Ez megengedhetd kép, hang illetve videofajloknal.

, GIF
Kép tomoritésénél az eljards dallhat az egymas mellett 1évé képpontok LBl T
atlagolasabdl illetve a szinmélység csokkentésébdl stb. Veszteségesen [ “* n=
tomoritett képfajl-kiterjesztések pl.: jpg, png, gif. ’

A hang tomoritésénél altaldban a mintavételezési frekvenciat és a bitratat

csokkentik. Azonban felhasznaljak az emberi fil hibait is, pl.: bizonyos J) J) J)
frekvenciatartomanyokat kiszirnek a zenébdl (ultrahangok, infrahangok)  MP3 WMA 0GG

illetve erGs basszusrész utan bizonyos tartomanyokra kevésbé érzékeny a fiil, igy azokat is eltavolitjak a
kodekek. Ilyen formatumok pl.: mp3, ogg , wma.

A vided tomoritésénél az el6bb leirt eljarasokat kombinaljak a kép és a hang
tomoritésére. Azonban kiegészitik még az fps (frame per sec — kép per E
masodperc) szam csokkentésével, kihaszndlva a szem tehetetlenségét. LAVI t
Tomoritett vided-formatumok pl.: avi, wmv, mpeg, mov (Quicktime)

o "info.rar" and email

Asztal (parancsikon létrehozdsa)

Hogyan toméritiink a gyakorlatban
veszteségmentesen?

A tomoritend6é mappan, vagy fajlokon jobb egér,
majd ,kildés”, ,Tomoritett mappa” (zip), vagy
,Hozzadadas ehhez...” (rar).

Hogyan csomagoljuk ki a veszteségmentesen
tomoritett fajlokat?

= Bluetooth-eszkiz
Kivagas
a5 Dokumentumok
Masolds

el

Fax cimzettje

Parancsikon |étrehozdsa
FEVELE] KUNYYLdIDd

S . ; Témaritett mappa
Kitlzés a Start mendbe EE

m Hozzaadas az3

III

A tomoritett fajlon, , Kibontas ide

02/9. GYAKORLATI FELADAT

1.) Hozzal létre az asztalon egy Képek nevi mappat!

2.) Mentsél ebbe a mappaba négy, - minden egyes évszakra jellemzé — jpg képet!
3.) Majd az asztalon lIévé mappat témoritsd RAR formatumbal

4.) Aztan nevezd &t ezt a fajlt ,Evszakok”-ra!

5.) Helyezd 4t a tomoritett fajlt egy masik adattarolo eszkozre (pl. pendrive-ra)!
6.) Végil bontsad ki a fajlt ott helyben!
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Témakor: Operacios rendszerek

Mi az a szamitdgépes virus, féreg?

Szamitdgépvirusnak az olyan programokat nevezziik, amelyek a rendszerbe engedély nélkdil —A
lépnek be, 6hmaguk masoldsara, tébbszorozésére, és mas programok megfert6zésére képesek. \

A virusok tébbsége ezen kiviil valamilyen esemény hatdsara, vagy egy el6re meghatarozott
id6pontban aktivaldédva még mads karokat is okozhat az dllomanyainkban.

Hogyan kaphatunk virust?

A virus nem terem és nem fejlédik ki magatél. Ahhoz, hogy virus keriiljon a szamitdgépiinkre, valamilyen
adatatviteli eszk6z hasznalata sziikséges, mint példaul a hajlékonylemez, merevlemez, cserélhet6 adattarold
(pendrive, CD, stb.) vagy egy haldzati kapcsolat (internet).

Melyek a figyelmeztetd jelek?

Ha a géplinkdn valamilyen megmagyardzhatatlan rendellenességet tapasztalunk, virusfert6zésre kell
gyanakodnunk.

llyenek példaul:

e A szokasosnal tovabb téltédnek be a programok,

e furcsa hibalizenetek jelennek meg,

o |ecsokken a memoériatartomany, a szabad tarteriilet,

e a winchester sokaig, latszélag céltalanul mikodik (mikozben nem futtatunk kiilon programot),
e eltlinnek f3jlok,

e gyakoriabbak lesznek a lefagyasok,

e programdllomanyok hossza latszolag ok nélkili megvaltozik.

Hogyan védekezhetiink a virusok ellen?

e A legegyszerlbb védelem: ne tegyilink be idegen lemezt a gépbe, ne inditsunk (bootoljunk) idegen
lemezrél, és ne masoljunk at a winchesterlinkre bizonytalan eredet(i programokat azok el6zetes
ellenérzése nélkal!

e (Csak jogtiszta szoftvereket hasznaljunk, mert az illegdlisan masolt programok fertézésveszélyt
hordoznak!

e Adatainkrdl rendszeresen készitslink biztonsagi masolatot!

e Ha nyilvanos hdlézati kapcsolattal rendelkeziink, gondoskodjunk megfeleld biztonsagot nyujto tlizfal
kiépitésérél. A tlizfal Iényegében a hdldézat és a szamitogép kozotti szoftveres védelmi rendszer. A
tlizfal korlatozhatja, hogy milyen adatok keriljenek a szamitégépiinkrél a haldzatra és forditva.

e (Csak olyan e-maileket nyissunk meg, amelyek ismert helyrél érkeznek és értelmes, a feladdval
Osszefliggésbe hozhaté a targyuk.

e Figyeljink ra, hogy a csatolmanyunknak milyen kiterjesztése van. A virusok megprdébaljak alcazni
magukat.

Milyen fajtai vannak a virusoknak?
e Bootvirusok

A boot virusok az els6ként megjelené virusok kdzé tartoznak. Leggyakrabban akkor terjednek, ha fert6zott lemezzel
inditjuk el a rendszert. Ebben az esetben a virus a merevlemez boot szektoraba agyazddik be, igy még az operacids
rendszer betoltése el6tt aktivalddik. Ennek hatdsara a fert6z6tt merevlemez az 6sszes meghajtdba helyezett lemezt
megfertdzi. A boot virusok napjainkban a kevésbé elterjedt virusfajtak kézé tartoznak.

e Alkalmazasvirusok

Az alkalmazés- vagy mas néven programvirusok a futtathatd kodot tartalmazo (.COM, .EXE kiterjesztés(i) dllomanyokat
fert6zik meg. A megfert6z6tt allomanyokba beirjak a sajat kédjukat.Két fajtajat kalonboztetjuk meg: hozzaf(iz6d6
(append) és feliilird (replace) virusokat. A hozzaf(iz6d6 virusok az alkalmazasok végéhez fliz6dnek, elhelyeznek azonban
a program elején egy kddot, hogy az alkalmazas indulasakor el6bb 6k toltédjenek be, a program csak késébb. A feliliré
virusok az alkalmazdasok elejét irjak felll sajat kodjukkal, igy a fert6z6tt dllomany adatot veszit, és az eredeti allapot nem
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Témakor: Operacios rendszerek

allithaté helyre. Amennyiben egy programvirussal fert6zott fajlt elinditunk, a virus betdlt6édik a memdridba és
megfert6zi az 6sszes tobbi elinditott programot.

e Makrovirusok

Els6sorban olyan dokumentumszerkeszt6 programokat tamadnak meg a makrovirusok, melyek elég fejlettek, hogy
bizonyos lépéssorozatokat képesek legyenek makrokkal automatizalni. Altaldban Word és Excel altal készitett
dokumentumokat (.DOC, .XLS) fert6znek meg. Terjedésiikh6z elegendd egy fert6zo6tt allomany megnyitasa, és a virus
mar be is toltédik a memdridba, mely a késGbbiekben megnyitott dokumentumokat megfert6zi. A fertGzést altalaban
mar csak akkor vessziik észre, amikor mar késé.

A makrovirusok csoportjaba tartoznak a levelezé virusok is, melyek els6sorban e-mail utjan terjednek. A csatolt fert6zott
fajlok megnyitdsakor aktivizaljak magukat és altaldban a levelezési listdban szerepl6 partnereknek irnak levelet, melyhez
sajat maguk masolatat is hozzaflzik. Ha a levelezési cimlistdban nagyon sok partner van, akkor olyan mennyiség(
levélaradat indulhat, amely megbénitja egy nagyvallalat levelez6rendszerét is.

e Férgek

Terjedésiik szempontjabdl a féreg virusok eltérd viselkedésliek, mivel nem hagyomanyos értelemben fejtik ki karokozo
hatasukat, hiszen nem tesznek kart allomdnyainkban. Elsésorban interneten, hdlézaton terjednek. Megbujnak a
szamitégépen, és informaciét gydjtenek réla, majd az 6sszegy(jtott informdacidkat taroljdk. Ha ismét csatlakozunk az
internetre, haldzatra, akkor ezeket a tarolt informacidkat a megadott cimre tovabbitjak.

e Spyware

A spyware vagy mas néven kémprogramok célja, hogy adatokat gy(ijtsenek személyekrél vagy szervezetekrél azok tudta
nélkil a szamitdégép-halézatokon. Az informdcidszerzés célja lehet példaul reklamanyagok eljuttatasa a kikémlelt
cimekre, de akar ellophatjak jelszavainkat, szdmlaszdmainkat vagy mas személyes adatainkat rosszindulatu akcidk
céljabdl is. A virusokhoz hasonldan lehet Gket , beszerezni”.

Mi a feladata a virus keresd, - mentesité programoknak?

A viruskeres6-, figyel6- és irtéprogramoknak az a feladata, hogy

o Megakadalyozzak a virusok bejutdsat a géplinkbe.
e Ha madr bejutott a virus, akkor felismerjék, és lehetdleg eltavolitsak.
e Megakadalyozzak, hogy a szamitogép tovabbadja a fert6zést. S’Z

Milyen szolgaltatasai vannak a viruskeresé programoknak?

e A helyi és csatolt meghajtok id6zithets ellenGrzése. A programot be lehet allitani, hogy bizonyos
idészakonként ellenérizze a merevlemezen, optikai meghajton, haldzati meghajton tarolt
valamennyi dllomanyt. Ez a , teljes rendszerellenérzés” nem csak automatikusan id6zitve, hanem a
felhasznalod kérésére is elindithato.

e  Programok, dokumentumok ellenGrzése a megnyitasuk, letoltésik pillanataban.

e Avirusinformacidk rendszeres frissitése.

o Az dllomanyokat ellen6rzé kddokkal 1atja el, amelyek az dllomany megvaltozasa esetén azonnal
gyanus tevékenységre lehet kdvetkeztetni.

Milyen virusirté programokat ismersz?

AVG Panda AVAST McAfee

€

02/10. GYAKORLATI FELADAT

1.) Keresd meg a szamitégépeden Iéva virusirtd programot! Inditsd el az alkalmazast!

2.) Nézd meg (keresd meg), hogy mikor lett frissitve a program virus adatbazisa!

3.) Futtass egy teljes ellenérzést a C: meghajton! ‘
4.) Ajelentést mentsd txt formatumban az asztalra!
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A SZAMITOGEP TESTRESZABASA, BEALLITASOK, VEZERLOPULT
Az asztal kinézetét hogyan lehet megvaltoztatni?

Az asztal a szamitégép képernyGjének munkaterilete, amely egy valddi irdasztalra hasonlit. Az asztalon van
a Lomtar és az ikonok (a programokra, fajlokra, mappakra és egyéb dokumentumtipusokra, példaul
levelekre, jelentésekre vagy képekre mutatd parancsikonok), amelyeket tetszése szerint rendezhet, mintha
valddi targyakat rendezgetne az irdasztalan.

T u » Vezérlopult » Minden vezérlGpultelem » Személyre szabas v ¢ Keresés a VezérlGpulton L

Vezérlopult - kezddla Bl B g . f oz . .. : z
4 3 A szamitogép megjelenésének és hangjainak megvaltoztatasa

Asztali ikonok médositasa Egy témara kattintva egyszerre modosithatja az asztal hatterét, a szineket, a hangokat és a képernyGkiméldt.

Egérmutatok médositasa Sajat témak (2) o

Téma kivalasztasa

w (EN

4“__4—"-—'
Nem mentett téma Color Splash

Tovabbi témadk az interneten

Windows alapértelmezett témak (3)

e Em =T
Wi WA

Windows Vonalak és szinek Viragok

Telepitett témak (1)

Lasd még DN —
Megjelenités w '\’“g L®
Télca ée nagacié Asztal hittere Szin Hangok Képernyokiméls
Kezeléstechnikai kozpont backgroundDefault Automatikus Windows dlanértelmezett Nincl
- P
Asztal hatterének Az ablak keretének, Hangok Képerny6kiméls
kivdlasztasa talca szinének bedllitasa bedllitasa

kivalasztasa

A Windows legujabb verzidiban a kdvetkez6 eszkdzdkkel kereshet6k meg és modosithatdk a bedllitasok:
Géphaz, Vezérl6pult, Keresés és a Beallitdsok gomb. A leggyakrabban mddositandd beallitasok zomét a
Géphazban taldlja.

Hogyan nyithatjuk meg a Géphazat?

Keresés
Pbccintsen befelé a képernyé jobb szélérdl, és koppintson a Bedllitasok, majd a Géphaz elemre.
(Ha egeret hasznal, mutasson a képerny6 jobb alsé sarkara, huzza a mutatét felfelé, és \)
kattintson a Beallitasok, majd a Géphaz elemre.) Megosztés

A Windows legtobb beadllitdsa a Géphazban mddosithatd: megvaltoztathatja példaul a
képernyéfelbontast, eszkozoket telepithet és tavolithat el, személyre szabhatja a zarolasi
képerny6t, modosithatja a datumot és az id6t, de akar felhasznaldi fidkokat is felvehet. Kezddképernyd

Hogyan nyithatjuk meg a Vezérl6pultot? -3

A VezérlGpult megnyitasahoz pdccintsen befelé a képernys jobb szélérdl, koppintson a Keresés Eszkozok
gombra (egér haszndlata esetén mutasson a képernyé jobb felsé sarkara, hizza a mutatoét
lefelé, és kattintson a Keresés gombra), a keres6mezébe irja be a VezérlGpult kifejezést, és ﬁ

Beallitasok
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koppintson vagy kattintson a Vezérl6pult taldlatra. A VezérlGpulton

olyan tovabbi beallitdsokat taldl, amelyekre ritkdbban van sziikség
(példaul az asztal testreszabdsa).

IE- I Vezérldpult » Minden vezérldpultelem

A szdmitdgép bedllitasainak megadasa

A vezérl6pulton sok dolgot allithatunk be, példaul:

e Datum ésidé B3 A Windows 8.1 bévitése tovabbi szol.. g Alapértelmezet
° Eszkozok és nyomtaték & Beszédfelismerés A Betikészletek
, P @F; Craladbiztonsag Datum ésidé
° Kepernyo ¥ Egér B Energiagazdilk
e Programok és szolgaltatasok B Ertesitési terilet ikonjai £ Eszkorkezels
'Y Rendszer €0 Fijleldzmények '_'RJ Felhaszndldi fid
= MR

e Windows update

Hogyan nyithatjuk meg a Beallitasokat?

Beallitasok

A Beadllitdsok gomb az éppen hasznalt alkalmazdssal kapcsolatos beallitdsokhoz,
sugéhoz és informacidkhoz biztosit hozzaférést, ezenkivil néhany altaldnos
szamitogép-beallitas is szerepel itt, példaul a haldzati kapcsolat, a hanger6, a fényerd, |EEVEEsE
az értesitések, az energiagazdalkodds és a billenty(izet beallitasai. Ezek a szamitdgép-
beallitdsok mindig azonosak, fliggetlenil attél, hogy hol van éppen a Windowsban, de Személyre szabas
az alkalmazdsok beallitasai minden alkalmazdasnal eltéréek.

Szamitogép informacioi

Stgd

Hogyan tudjuk a kezd6képerny6t testre szabni?

A kezd6képernyd a szamitdgép kozponti helye: itt nyithatja meg az alkalmazasokat és az asztali programokat,
itt tekintheti meg, mivel foglalkoznak a baratai, és innen juthat el a kedvenc webhelyeire és a fajljaihoz.

A kezd6képerny6 csempéi meg tudjik jeleniteni az
ismerdsok frissitéseit, az Uj e-maileket, az alkalmazdsok
értesitéseit, valamint a naptarban szerepl6 kozelgd A o !
taldlkozékat — mindehhez nem is kell megnyitni a
megfelel§ alkalmazast. Mivel a szamitégép valamennyi
felhasznaldja a sajat Microsoft-fidkjaval jelentkezhet be,
mindenki személyre szabottan alakithatja ki a sajat
kornyezetét, vagyis a csempéket, a szineket és a
hattereket.

Kezdbképernyd

. . o
Hogyan lehet az Alkalmazasok feliiletet megnyitni? Alkalmazasok

Az alkalmazdsnézetben taldlia meg az 0Osszes
alkalmazasat és programjat. Az alkalmazasok nézetének
megnyitasahoz poccintsen felfelé a kezddképernyd

kozepérdl az ujjaval, vagy kattintson a kezdSképernyd
bal alsé sarkdban taldlhato lefelé mutatd nyilra Lefelé
mutato nyil.

A
=
=
& |
& |
=
-]
U]
]

Kedvenc alkalmazasait rogzitheti a kezd6képernyGre és
a talcara, igy gyorsan elérheti azokat, és egy pillantdssal attekintheti a frissitéseiket a csempéken.

1. Nyomja meg hosszan a rogziteni kivant alkalmazast, vagy kattintson ra a jobb gombbal. Kijel6lhet
tobb alkalmazast is, és egyszerre rogzitheti azokat.

2. Koppintson vagy kattintson a Rogzités a kezd6képernyé6re vagy a Rogzités a talcan elemre. A rogzitett
alkalmazasok a kezd6képernyé vagy a tdlca végén jelennek meg.
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SEGEDPROGRAMOK, PAINT

Mely programokat hasznaltuk legtébbszor a segédprogramok a koziil (az op rendszer részét képezé
programok kozil)?

3 - Egyszer(, formdzatlan szovegek taroldsara.
g ALl \Tricinisly sl UTF-8 kddolast szévegekhez, nyersanyagokhoz hasznéljuk.

. Google cég altal fejlesztett ingyenesen hasznalhatd,
#%) Microsoft Edge 8 c 8 yostien Neve

szamitogépeken, tablagépeken és okostelefonokon
A Microsoft altal ajanlott bongeszd EETIGENE ool - 1748

A Szdmologép segitségével egyszer(i szdmitdsi mUiveleteket, példaul
oy llel[sTs [T M Gsszeadast, kivondst, szorzast és osztast végezhet el. A Szamoldgép a
programozoi, a tudomanyos és a statisztikai szamoldgépek specialis
lehetGségeit egyarant biztositja.

i : A Windows Media Player intuitiv, kénnyen hasznalhatd
[ ACIIYVENTE S EWER (o ctet biztosit o digitdlis médiafijlok lejatszasahoz, a

digitalis médiagy(ljtemények rendszerezéséhez, a kedvenc
zeneszamok CD-re irasdhoz, zeneszdmok CD-r6l tortén6é bemasolasdhoz, digitdlis médiafajlok
szinkronizalasdhoz a szdmitogép és hordozhatd eszkdzok kozott, és digitalis médiatartalmak online
aruhdzakbdl valé vasarldsihoz.

A Windows rendszerbe épitett Paint program segitségével képeket rajzolhat,
szinezhet és szerkeszthet. A Paint haszndlhatd digitdlis rajztablaként.
Egyszerl képek és kreativ projektek készithet6k vele, vagy hozzdadhatd
szoveg és egyéb elemek mas, példaul digitalis fényképezbgéppel késziilt képekhez.

Milyen hasznos szolgaltatasai vannak a Paint programnak?

D 2 3 4
A Paint alkalmazas elinditasakor egy Ures ablak jelenik meg. A~
rajzolo- és festGeszkozok az ablak tetején, a meniiszalagon [

taldlhatdk. A Paint meniiszalagjan szdmos hasznos rajzeszkéz | I

talalhato.
haszndlhatja, és szamos kilonb6zé alakzatot is hozzdadhat a
képeihez. Sok hasznos dolgot rajzolhat.

<
1l
-

Ezen eszkozoket szabadkézi rajzok készitéséhez

Példaul:
e Vonal rajzolasa
e Kanyargds, gorbe vonal rajzoldsa
e Alakzat rajzolasa S
e Szbveg hozzdadasa, szerkesztése D) paint gomb 3) szalag
o Akép egyrészének torlése 2) Gyorselérési eszkoztar (@) Rajeterilet
o Képek szerkesztése, mddositasa B Nevtelen- Paint
e Képek méretének csokkentése, ndvelése e a0
* Radir hasznalata {A} Nem atlatszé
o Képerny6kép mentése ekl = TAL Atlatszé
o Meglévé képek megnyitdsa, szerkesztése 1 [ 2 AT e
e Képek forgatdsa, tlikrozése Betiitipus Hattér

22



Témakor: Operacios rendszerek

Hogyan alljunk neki a Paint hasznalatanak?

A program megnyitdsa utan el&szor a rajzold fellilet méretét allitjuk be. Ennek két lehetdsége van.

Tetsz6leges méretl rajzfelllet bedllitasa Konkrét méretd rajzfelllet bedllitasa
BE™ Eeallitas asztali hattérképként 3
rivagas i i - Kép tulzjdonsagai %
PR Tulzjdonsdgok
Beillesztés Kijel5lé! | Failattribitumok
> - - Tulspdonsd |\ ks mentes Nem érhets el
0 MEU A képtull Lemezenfoglskt méret  Nem érhets el
—— Felbontas: 96 x 96 DPI
 EET—— Szinek
O Hivelyk () Fekete-fehér
() Centiméter (®) Szines
B @ Képpont
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A fehér rajzold felllet szélein kis fehér négyzetekkel = A Fajl meni / Tulajdonsagok mentipontaban be kell
lehet méretezni, amikor az egér mutatdéja kétirdnyd  irni, hogy hany képpont széles és magas feliileten
nyilld alakul. Célszerd a jobb alsé négyzetet szeretnénk dolgozni. Megadhatjuk centiméterben
hasznalni. Lenyomott bal egérrel tetszoleges és hiivelykben is. Lehet fekete-fehér vagy szines
fellletet allithatunk be. maédban dolgzni.

Mivel rajzolunk?*

Vodor, szinezd Szoveg Ecsetfajtak Alakzatok Korvonal Rajzoldszin
—e= S = —— ——= & —
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Szabadkézi vonal _1 Radir Szinvalasztd A Kitoltés szine & Vonalvastagsag A Kitolt6szin

A fenti eszk6zok felhaszndlasaval rajzolunk a Paint programban.
Hogyan rajzolunk?*

Szabadkézi vonal: a.) kivalasztjuk a Ceruza ikont; b.) megadjuk a vonal vastagsagat, méretét; c.) végil a
szinét adjuk meg; és rajzolhatunk szabadkézzel lenyomott bal egérrel az egérgomb felengedéséig

02/11. GYAKORLATI FELADAT

e Nyisd meg a Paint programot!

e AF3jl / Tulajdonsagok menupontban hozz létre egy 400*400-as WMJ\.J,«_(
rajzfellletet!

e Szabadkézi eszkozzel ird le a vezeték és keresztnevedet egymas ald a .
fehér feliiletre, folydirassal! Ugy ird le a nevedet, hogy kézben nem M;Y\M

o Majd kérjél a Fajl meniliben egy Uj rajzlapot, és ne mentsd ezt a
feladatot!

e Végiil zard be a programot!
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Témakor: Operacios rendszerek

Egyenes vonal: a.) kivalasztjuk az Alakzatok koziil az egyenes vonal ikont; b.) méretet, vastagsagot valasztunk;
c.) megadjuk a vonal szinét; egyenes vonal rajzolasahoz egyszer kattintunk a bal egérgombbal a kezd6pont
helyén, majd lenyomott egérrel megkeressiik a rajzlapon a végpontot és ott felengedjiik az egeret. Ha
vizszintes, fliggbleges, vagy 45° -0os vonalat szeretnénk rajzolni, akkor a SHIFT gombot kell hasznalni.

02/12. GYAKORLATI FELADAT

o Nyisd meg a Paint programot!

o Hozz létre egy 600*600-as rajzfeliletet!

e Rajzolj egyenes vonalakkal, SHIFT gomb hasznalatdval a
mintdahoz hasonld koordinatatengelyt!

e Atengelyek legyenek vastagabbak mint a tébbi vonal

o Atengelyek végén készits ,nyilakat” a minta szerint!

e A vékonyabb vonalakat az origébdl inditsd!

o Akész képet mentsd az Asztalra koordinata.bmp néven!

e Avégén zard be a programot!

e Az asztalon |évé képet nyisd meg a Windows
alapértelmezett programjaval!

h' 4

Gorbe vonal: a.) kivalasztjuk az Alakzatok koziil a Gorbe vonal ikont; b.) méretet, vastagsagot valasztunk; c.)
megadjuk a vonal szinét; el6sz6r gorbe vonal rajzoldsahoz egyszer kattintunk a bal egérgombbal a kezd6pont
helyén, majd felengedett egérrel megkeressiik a rajzlapon a végpontot és oda is kattintunk egyet bal egérrel,
majd kétszer gorbithetjik. ElGszor a kezd6pont feldli oldalon gorbitlink, majd a végpont feléli oldalon.

02/13. GYAKORLATI FELADAT

e Nyisd meg a Paint programot!

e Hozz létre egy 600*600-as rajzfeliletet!

e Gorbe vonal felhaszndldsaval rajzolj harom gorbét, harom
kiilonboz6 szinben (piros, zold, kék)!

e (Figyeld a kezd§ és végpontokat!)

o Akész képet mentsd az Asztalra hurok.jpeg néven!

e Avégén zard be a programot!

Alakzatok rajzoldsa, formdzdsa: a.) kivdlasztjuk a rajzolni kivant alakzatot (pl.: téglalap); b.) méretet,
vastagsagot valasztunk; c.) két szint valasztunk 1. szin: rajzold szin, 2. szin: kit6lt6 szin; d.) kezd6pontnak a bal
felsd sarkot valasztjuk ki lenyomott bal egérrel, majd lenyomva tartva megrajzoljuk a kivant méretben, és ha
készen vagyunk felengedjik az egérgombot. Ha szabdlyos alakzatot szeretnénk rajzolni (pl.: téglalap =
négyzet; vagy ellipszis > kor), akkor a SHIFT gombot hasznaljuk. Ha felcseréljiik a rajzolasnal a bal és jobb
egér gombijait, akkor a szineket cseréljik fel.

02/14. GYAKORLATI FELADAT

e Nyisd meg a Paint programot!
e Hozz létre egy 600*400-as rajzfeliletet! .
e Vdlaszd ki a téglalap alakzatot, és 1. szin legyen piros;

a 2. szin legyen kék!
e Bal egér gombbal és Shift lenyomasaval rajzolj egy négyzetet, . .
majd ald jobb egérgombbal ismételd meg a feladatot alatta!

e A minta alapjan allitsd a korvonal és kitoltés lehet&ségeket!
e ElGszor kell a kitoltés és a kdrvonal is a kozéps6 oszlopan! Majd csak a kitoltés kell csak a végén!

o Aképet mentsd az asztalra varidcidék.png néven!

24




Témakor: Operacios rendszerek

Széveq hozzdaddsa a képhez: a.) kivalasztjuk a Szoveg ikont; b.) oda kattintunk, ahova irni szeretnénk; c.) a
szovegdobozt atméretezziik a sarkokon |év6 négyzetekkel akkorara, amekkordra sziikséglink van; d.) a Szoveg
eszkoztaron bedllitjuk a betd tipusat, méretét, stilusat, szinét, és hogy a szovegdoboz atlatszo, vagy kitoltott
legyen; e.) végll beirjuk a kivant szoveget;

02/15. GYAKORLATI FELADAT

e Nyisd meg a Paint programot! Allitsd a feliiletet 300*150 képpontra! z =

e Az 1.szinlegyen z0ld, a 2. legyen sarga! VEZETEKNEV

e Vilaszd ki a, Szoveg” eszkdzt és az eszkoztaron allitsd be, hogy legyen KERESZTN EV
Arial Black betlitipus, 24-es méret! Majd ird be a neved a minta szerint!

e Allitsd be a ,Széveg” eszkdztaron, hogy ne legyen atlatszé a hattér!

e Mentsd a képet név.jpeg néven az asztalral

Szinezés: fontos, hogy csak zart alakzatokat szinezhetlink, valtoztathatjuk meg az eredeti szinét; a.) az ikonok
kozil kivalasztjuk a festékes vodor ikont; b.) majd elsd szinnek kivalasztjuk a kivant szint; c.) majd rdkattintunk
a szinezni kivant terilet egy pontjara.

Kijeldlés: harom lehet6ség kozil valaszthatunk: szabadkézi kijeldlés; négyzet alaku kijel6lés, teljes kijelolés
(Ctrl+A); ezenkivil fontos, hogy atlatszo, hattér nélkiili kijelolésre van-e sziikségem, vagy nem;

Madsolds, kivdgds, beillesztés: A kijelolt képeket, vagy képrészleteket a megszokott modon (Ctrl+C; Ctrl+X)
helyezhetjiik vagdlapra; majd szintén a megszokott mddon beillesztetjiik (Ctrl+V); a beillesztett képet a jobb
felsé sarokban teszi be, és mielStt barhova kattintanék, megfogjuk a beillesztett képet lenyomott bal egérrel,
és a helyére visszik, elengedjik.

Atméretezés: a képek méretét csokkenthetjiik, vagy novelhetjiik; vizszintesen és fiiggSlegesen; amelyet
megadhatunk szazalékosan, vagy képpontban;

Forgatds, tiikrdzés: az egész képet, vagy egy kijelolt részét kivant médon forgathatjuk, tiikrozhetjik;

Képek mentése: a Fajl meniben kivalasztjuk a Mentés masként menlipontot, melyben meg kell adnunk, hogy
milyen képtipusként szeretnénk menteni; a leggyakrabban hasznalt fjltipusok: *.jpeg; *.bmp; *.gif; *.png;
aztan a hely megadasa utan még nevet kell adni a fajlnak;

02/16. GYAKORLATI FELADAT

e Nyisd meg a Paint programot!

e Hozzal létre egy tetsz6leges nagysagu
rajzfellletet!
e Vdlaszd ki az alakzatok koziil a Sokszog-et, és

rajzolj Shift gomb haszndlataval egy
nyolcszoget!
e Arajzoldszin legyen z6ld, a kitdlt6szin legyen
citromsarga!
e Arial Black bet(itipussal, megfelel6 méretben
ird a nyolcszog kozepére az ,,OKTOGON”
szoveget fekete szinnel!
e Készits mdsolatot a képrél, amelyet 50%-ra
kicsinyitesz és elhelyezed az eredeti mellett!
e Aztdn még egyszer ismételd meg a m(iveletet 30%-os kicsinyitéssel!
o Még egyszer 60%-os kicsinyitéssel, de tiikrozd vizszintesen a minta szerint!
o Végiil az eredeti nyolcszog citromsdrga kitoltését szinezd vildgoskékre a vodorrel!

e Mentsd a munkadat nyolcszog.png néven!
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Témakor: Operacios rendszerek
Mire jé a PrintScreen gomb?

Néha egyszerlibb megmutatni valakinek, hogy mi lathaté a szamitdgép képerny6jén, mint print
elmagyardzni. A Windows lehet6vé teszi, hogy mentési, nyomtatasi vagy megosztasi célbol screen
képet készitsen a képerny6rél. Ezt képernybképnek vagy képernyéfelvételnek hivjak. A

menete a kdvetkez6:

02/17. GYAKORLATI FELADAT

o Készitsuk el6 a képerny6t, amit le szeretnénk menteni! Valtoztasd meg az asztal témajat!

e Nyomjuk meg a PrtScn billentydit!

e Arendszer a vagdlapra masolja a képernydrél késziilt felvételt, amelyet barhova beilleszthetiink.
e Nyissuk meg a Paint programot!

e Majd Ctrl + V billentylikombinaciéval szlrjuk be a Paintbe!

e Kicsinyitsd le a kapott képet, az eredeti 50%-ara!

e Majd mentsd a képet az asztalra képerny6.bmp néven!

Melyek a fontosabb meniipontok, eszkdzok a szalagon?

AN N
Fajl Kezddlap Mézet
orivigss |, 4 A (‘d N/ OOOLAA - [FKkavenal - /2 D I:I HEEN EREN l-l
\asolds £ Atméretezés N OOD a0 - Kitaltés f— [] [ ]
Beillesztés Méret il 2. Szinek
© szin szin szerkesztése

— - v Vv U
Kuelvoles “k Forgatas ~ 4 ™ E(sftek LR v s dmielaiL

Feladatok: A képeket mentsd a jobb alsé sarokban, zaréjelben l1évé néven, a megadott helyre!

02/18. GYAKORLATI FELADAT

Készitsd el a kovetkez6 zaszIot egy 500*340 kp-os rajzfeliiletre! Mentsd eu_zaszlo.bmp néven!

x X %

02/19. GYAKORLATI FELADAT

Készitsd el a kovetkez6 kockat, kupot, gulat arnyékolva egy 800*400 kp-os rajzfeliiletre!
Mentsd testek.jpg néven az asztalra!
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Témakor: Operacios rendszerek

02/20. GYAKORLATI FELADAT

Tolts le egy notebook képet az internetrél!

Nyisd meg szerkesztésre a Paint-tel!

A képrnyd helyére sokszog alakzattal rajzolj

egy fekete szegély( sotétkék kitoltésu alakzatot!
Majd a képerny6 bal oldalara rajzolj vildgoskék
szinben egy Windows emblémat!

Jobbra pedig ird Arial Black bet(tipussal a
»WINDOWS” szbveget a minta alapjan!

A képet mentsd win.bmp néven az asztalra!

02/21. GYAKORLATI FELADAT

Készitsd el a kovetkez6 ,sinus” hulldm rajzat Paint
program segitségével egy 600*600 képpontnyi Készitsd el a kovetkezé cimert egy 400*600 kp-
feliiletre! os rajzfellletre! A kép neve legyen cimer.jpeg!
Mentsd a képet nagy _rombikuboktaéder.png néven
az asztalra!

02/22. GYAKORLATI FELADAT

02/23. GYAKORLATI FELADAT

Készitsd el a kovetkez6 képet a minta és a leiras alapjan!

A kép neve évszakok.bmp legyen!

A kép elkészitéséhez hasznald fel a nyersanyag mappaban taldlhato négy képet!
A kép mérete 1000*700 kp legyen!

A kép négy sarkdba helyezd el a let6ltott
képeket 500*350 kp méretben, a mintan
|athato sorrendben!

A képeket piros vastag vonallal valasztd el
egymastol!

A minta szerinti szOveget (ArialBlack; 80 kp)
fehér, sarga, kék, piros szinnel ird

fel a sarkokba!

Kozépre rajzolj egy fekete szegélyd, szlirke
kitoltésd kort!

Majd a korbe rajzolj egy narancssarga
szegélyl piros kitoltésd sziv alakzatot!
Mentsd a munkadat a megadott néven!
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Témakor: Operacios rendszerek

KERESES A SZAMITOGEPEN

Hogyan kereshetiink fajlokat, mappakat?

Gyakran kereshet olyan fajlt, amelyrél tudja, hogy egy
adott mappaban vagy konyvtarban, példaul a
Dokumentumok mappaban vagy a Képek kdényvtarban
taldlhaté. A fajl tallézdssal vald megkereséséhez
azonban akar fajlok és mappdk szazainak végignézése
lehet szlikséges. 1d6t és energiat takarithat meg, ha a
megnyitott ablak tetején taldlhaté keresémez6t
hasznalja.

Keresés: Ez a gép

A keres6mezd a beirt szoveg alapjan szlri az aktudlis nézetet. A keresés a fajl nevében és tartalmaban,
valamint a fdjl tulajdonsagaiban - példaul a cimkékben - keresi a szoveget. Kbnyvtar esetén a keresésben
szerepel a konyvtarba felvett 6sszes mappa, illetve az ezekben a mappakban taldlhaté almappak is.

irjon be egy szét vagy szérészletet a keresémezébe!

A beiraskor a program a mappa vagy konyvtar tartalmat kozvetlenil az egymast kdvetGen beirt karakterek
megjelenésekor szlri. Amikor megldatja a keresett fajlt, hagyja abba az irast.

Milyen ,joker” karaktereket hasznalhatunk, ha elfelejtettiik a fajl nevének részét, vagy egészét?

o *-> akdrmennyi karaktert helyettesit
e Pl:*.bmp, *.doc

e ? > CSAK 1 karaktert helyettesit

e Pl.:alm?.jpg, kuty?.xls

o ?tbbbszor lehet haszndlni, de csak 1 karaktert helyettesit

e Pl.:alma.bmp; ?Ima.bmp; ??ma.bmp; ???a.bmp
o KaZeTtA.ppt - Ka????A.ppt

o *tobb karaktert helyettesit, ezért 1 kell beldle

e Pl.: Ciganykerék.txt - Cig*.txt

e GatesOfAndaron.doc—> Gat*aron.doc

Hogyan tudod elmenteni a keresést?

KezdGlap

1.) Ha szeretnénk a késébbiekben is || gy ) #wsii nopre T Jetieg -
lefuttatni a keresést, akkor el [ =o' o L. e T et -
lehet menteni, a ,Keresés”
eszkézta’r ”Keresés mentésell \(_—) ~ T b Keresés eredménye a kivetkezdben: Képek

s ;s Neév Datum
omb segitségével! 7T Kedvencek
& g, .g e B Asztal =] IMG_0305
2.) Ha a taldlati listat, vagy annak » iCloud Drive I IMG_0304
=] IMG_0303

% iCloud-fotak
T

valamilyen rendezését e\

Megosztds

Keresési eszkozak

Nézet Keresés

Kepeszkozok _
Kezelés

Keresés
bezarasa

#5 Legutébbi keresések ~
Specidlis bedllitdsok =
. B Fajit tartalmazd
E Keresés mentése mappa megnyitésa

Keresés mentése

A keresési feltételek mentése mentett

keresésként. Aindsités

1593 KB
1160 KB
234 KB

szeretnénk elmenteni, akkor fényképezzik le a képernydSt PrintScreen gombbal, és Paint programba

beillesztve, el tudjuk menteni adott néven.

02/24. GYAKORLATI FELADAT

1.) Keress a,C” meghajton egy ,a” betlivel kezd6d§ txt fajlt!

2.) Afdjl ne legyen nagyobb 16 KB-nal!

3.) Ataldlati listat rendezd a fajlok méretének szerint névekvé rendbe!

4.) Aztan fényképezd le a képerny6t, és a Paint program segitségével mentsd el KO1.jpg néven az

Asztalra!

5.) Végiil a keresést mentsd az asztalra kereses1 néven!
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Témakor: Operacios rendszerek

02/25. OPERACIOS RENDSZEREK — ,,FOLDRAJZ” FELADAT

1.) Hozd létre a kdvetkez6 kdnyvtarstruktirat az , Asztalon”, a megyékkel 4 || Magyarorszag
és varosokkal! 4 | Somogy
2.) Hoazd létre a kovetkezd két fajlt a Szombathely ‘ . Kaposvar
mappabal! m ﬂ 4l Vas
Celldamali
Kérmend
3.) Az adatok.docx nevdi fjlba ird be Szombathely irdnyitészamat! Sarvar
4.) Majd az adatok.xlsx nev(i fajlba ird be, hogy szerinted hanyan laknak Szombathely
Szombathelyen! Veszprém
5.) A kovetkezd harom fajlt hozd létre a L 4 || Zala
Veszprém mappabal ﬂ E Nagykanizsa

. E7amon
B Zalaegerszeg

6.) Hozzal létre a Veszprém (megye) nevli mappaba egy varosok.rtf nev( fajlt, melybe soroljal fel minél
tobb Veszprém megyei varost! (Ha nagyon lgyes vagy, akkor 8 db-ot szedsz 6ssze!)

7.) Torold a Vas megye mappabdl a legkeletebbre es6 varos mappajat!
8.) Hozzal létre egy K&szeg nevii mappat a megfeleld helyre!

9.) Keress a ,nyersanyagok” mappaban egy olyan bmp képet,
melynek a nevének az elején szerepel a ,,vas” sz6! A talalati
listat rendezd méret szerint csékkend rendbe! Majd
fényképezd le, és Paint program segitségével mentsd
keresés.gif néven a Vas nevl mappaba!

10.)A keresés eredményében szerepl6 fajlok kozil a
legnagyobbat masold 4t a Vas nev(i mappdaba!

11.)Az atmasolt fajlt nyisd meg szerkesztésre a Paint
programmal!
Jel6ld a térképen az eredeti négy, és az Ujonnan létrehozott (Vas mappaban IévG) varos helyét a képen
piros vastag szegély( vilagoskék kitoltésd korokkel!
A korok korilbeliil akkordk legyenek, hogy ardnyaikban egyezzenek meg a varosok méretével!

12.)A térképen jelenitsd meg Vas-megye folydjanak nevét, a kép tetején a folyd bal oldalan; Arial
bet(tipusu, 18-as méret(i félkovér, dilt, sotétkék betlikkel! Végll mentsd az eredeti kép mellé
varosok.bmp néven!

13.)A név.txt elsé soraba ird be a nevedet! A masodik soraba ird bele, hogy hol sziilettél, melyik
telepilésen! A harmadik sorba ird le, hogy melyik megyében van a sziil6varosod! Majd mentsd és zard
be a fajlt!

14.)A név.txt-t helyezd at a Magyarorszag ,f6” mappabal!

15.)Keress a ,nyersanyag” mappaban egy jpg képet, melyen a sarvari Nadasdy var van! A megtalalt képet
masold at a Sarvar mappabal

16.)A képet allitsd be hattérképnek! Aztan fényképezd le a képernyét és Paint program segitségével
mentsd hattér.jpg néven, szintén Sarvar mappaba! (Ha végeztél a feladattal, akkor allitsd vissza az
eredeti témat!)

17.)Hozzal létre a Magyarorszag mappaba egy parancsikont ,,megye” néven, amely megnyitja a
varosok.bmp-t!

18.)Tomoritsd a Somogy nev(i mappat a Magyarorszag mappaba ZIP formatumban!
19.)Torold az adatbazis fajlt!
20.)Befejezésiil helyezd at a Magyarorszag mappat a megadott mappajabal
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Témakor: Operacios rendszerek

02/26. OPERACIOS RENDSZEREK - ,,KRESZ” FELADAT

(A feladatban a jogositvany megszerzésérél, és a KRESZ szabdalyairdl lesz sz6! “ Vezetéknév_Jogositvany

Csak az informatikdval kapcsolatos feladatokért jar pont, a KRESZ kérdésekért nem!) 4 A_motor
1. Készitsd el a jobb oldalon Iév6 kdnyvtdrstrukturat az Asztalra! Al
(A VEZETEKNEV helyére a sajat nevedet ird!) A2
2. Hozzal Iétre egy id6pont.docx nev(i dllomanyt a B_személyauté mappaba! B_személyauté

Melynek az elsé sordba irjal be egy évszamot, hogy korlbelil mikor
szeretnél jogositvanyt szerezni! Majd mentsd, és zard be a fajlt!

3. Szintén a B_személyauté mappdba hozzal létre egy név.txt szbveges
allomanyt! Melynek az 6todik sordba beirod a teljes nevedet! Majd

mentsd, és zard be a fajlt!
4. |Ismét a B_személyauté mappdba hozzal |étre egy tablak.rtf sz6veges @ v

fajlt, melybe leirod kiilén sorokba, hogy melyik tabla mit jelent a jobb
oldali képen!

5. Nevezd at az A1 mappat Al_segédmotor névre, majd nevezd at az A2
mappat A2_nagymotor névre!

6. Keresd meg a jobb oldalon lathaté bmw i8-as képet (valaszd ki a
képen lathatét) a mindenki szerveren, majd nyisd meg szerkesztésre
Paint-tel, és a rendszdm helyére ird be a vezetéknevedet, Ugy hogy ne
l6gjon le réla és olvashatd legyen! Az elkészitett képet mentsd a
B_személyauté mappdaba dlom.bmp néven!

7. Azel6z6ekben elkészitett képet allitsd be hattérképnek eredeti
méretben gy, hogy az asztal hattere fekete legyen! Majd fényképezd
le a képernyGt, és Paint program segitségével mentsd hattér.gif néven
az A_motor mappaba! (Végll allitsd vissza az eredeti témat az
asztalon!)

8. Paint segitségével rajzolj egy 170*350-es fehér fellletre egy els6bbségadas
kotelezd tablat a jobb oldali minta szerint, és mentsd az A_motor mappaba
ea_tabla.gif néven!

9. Tomoritsd az A_motor nev(i mappat tomorités.rar néven a B_személyauté
mappaba!

10. Keress a mindenki szerveren egy olyan jpg képet, melynek a nevébe van ,0”

bet(! A talalati listat rendezd bet( szerint csékkend rendbe, és fényképezd le,
majd Paint program segitségével mentsd a B_személyauté mappaba
keresés.jpg néven!

C_teherauto
D_busz

—

11. Atalalt képek koziil a 000_jogositvany01.jpg képet masold at a “ VEZETGL K(,);r};:%ﬁ
B_személyauté mappdaba! Nyisd meg szerkesztésre, és a TR,
Vezetéknevedet és a Keresztnevedet szerkeszd a megfelelS helyekre a e i
jogositvanyon, és mentsd a valtoztatott fajlt ugyanazon a néven! ‘27‘° e

12. Hozzal létre egy parancsikont a fé6konyvtarba, mellyel megnyitod az Y
el6z6ekben szerkesztett 000_jogositvany01.jpg képet! A parancsikon [ H R=oocem

neve jogsi legyen!

13. Az 6sszes fajlt a B_személyauté mappabdl helyezd 4t az A_motor nevi mappabal

14. Torold a D_busz nevi mappat!

15. A jobboldalon l1évé harom fijlt hozd Iétre a C_teherauté mappaba az = ff,/
adott neveken! n “;; ﬂ'

16. Az Excel fajl elsé celldjaba ird bele, hogy szerinted mennyibe kerdil = '
manapsag egy jogositvany megszerzése korilbeliil! Majd mentsd és kliseg besy prezesikacia
zard a fajlt!

17. Az el6z6leg létrehozott harom fajlrél készits masolatot az A_motor mappaba!

18. Végiil zarjal be minden ablakot, és helyezd at a munkadat a megadott mappaba!
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Témakor: Operacios rendszerek

02/27. OPERACIOS RENDSZEREK — ,,FILMEK” FELADAT

1.) Hozd létre a jobb oldalon lathaté kényvtarstrukturat az Asztalon!

w OP_Filmek
2.) Hozd létre a kovetkez6 harom fajlt az Akcié nevl mappabal -
Akcio
W Animacios

W m lce_age

Mémd_nyomaban

akcid_film_cimek rendezdk szinészek
Toy_story
a. A txt kiterjesztés( fajlba soroljal fel harom akcié film cimet! Fantasy
Az rtf kiterjesztés( fajlba irjal bele egy rendez6 nevét! g Vigidték
A docx kiterjesztésU fajlba irjad 5 szinész nevét, amelyek a A ki

txt fajlban leirtal (akik azokban a filmekben szerepeltek)!
3.) AFantasy mappaba hozd létre a kdvetkez6 harom fajlt! Kellek_feleseg

adatbazis prezentacic tablazat

Mai_szervek

4.) Keress a nyersanyag mappaban egy jpg képet, melynek a nevében szerepel a ,,nemo”! Rendezd a
taldlati listat méret szerint névekvd sorrendbe! Fényképezd le a képernydt és Paint program
segitségével mentsd el keresés01.gif néven az Animdciés mappaba!

5.) A legkisebb méretii képet nyisd meg szerkesztésre! Majd masold (jel6ld ki) rajta csak Némo képét,
tedd vagdlapra, aztdn hozzal |étre egy Uj képet némo_04.jpg néven, az Animacié mappaba! A képre
alulra ird rd a monogramodat!

6.) Ezt az Uj (nemo_04.jpg) képet helyezd el az asztal hattérképének eredeti méretben kozépre! A hattér
szine legyen kék! Fényképezd le a képernybSképet, és mentsd el Paint segitségével asztal.bmp néven
az Animdcié mappaba!

7.) Keress ra a nyersanyag mappaban a ,noi_szervek” kezdet( jpg
képekre! A keresést mentsd a f6konyvtarba (OP_filmek)
keresés01 néven!

8.) A megtalalt képeket masold at a Vigjaték/NGi_szervek
mappaba!

9.) A képek kozil keresd ki a jobb oldalon Iév6t! Nyisd meg
szerkesztésre és méretezd 4t az eredeti méret 50%-ara! Vagd

le a jobb és baloldaldrdl a felesleges részeket! Aztan rajzolj
,keretet” a képre vastag piros (atlatszod) téglalappal! Majd
mentsd kicsi.jpg néven a f6kényvtarba!

10.)Helyezd at az Gsszes fajlt a Fantasy mappabdl az Akcié mappaba!

11.)Masold at az 6sszes fajlt a Vigjaték/NGi_szervek mappabdl az Akcié mappabal

12.)Csak a szoveges fajlokat toméritsed TO1.zip néven a fémappaba!

13.)Az Animacié mappaba hozzal létre egy Gj mappat, melynek te adsz nevet (barmilyen animacios film
cime lehet)!

14.)Nevezd at az xlsx kiterjesztésd fajlt ,munkalap” ra!

15.)Torold a képek kozil azt a kép fajlt, ami az eredetije volt annak, amit lecsékkentettél 50%-ra!

16.)Zarjal be mindent, és helyezd at az asztalrdl a megadott helyre a fémappat!
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Témakor: Operacios rendszerek

02/28. OPERACIOS RENDSZEREK — ,,BIOLOGIA” FELADAT

1.) Hozd Iétre a jobb oldalon Iév6 kényvtarszerkezetet az Asztalon! (6)

A4 Emberi test
2.) Hozd létre a kovetkez6 harom fajlt az , Légzési rendszer” mappaba! (3)

Ermésztd rendszer

J m : @ : v Idegrendszer

01_légess 02_hargs 03_tidé Kézponti
(rtf)
3.) Keress a nyersanyagok kozott (szerver) egy word fajlt, melynek a Periferias
nevében szerepel a , 1égz6” sz6 toredék! A talalt fajlban 1évs szoveget w Keringési rendszer
madsold 4t a légcsd.txt fajlba! (4) Sziv

4.) A horgé.docx fajlba ird bele a nevedet és az aktudlis datumot! (1)
5.) Hozd létre a kovetkez6 harom fajlt az ,Idegrendszer” mappaba! (3)

Wer

Kivalaszto rendszer

L
u u ﬂ Légzési rendszer

04 _agy 05_gerincy 06_idegek
elé

6.) Az excel fajl bal felsé cellajaba ird bele, hogy az agyvel6 hol
helyezkedik el a testben?! (koponyalireg)! Az alatta |évé cellaba
pedig ird bele, hogy a gerincvel§ hol taldlhato?! (gerinccsatorna) (2)

7.) Keress a nyersanyagok kézott egy olyan jpg fajlt, amelyben a légz6
rendszer felépitését taldlod! A képet masold a , Légzési rendszer”
mappaba, majd nyisd meg szerkesztésre! (5)

8.) A képrdl tavolits el a feliratokat Paint program segitségével, a minta
szerint, mintha egy megoldando feladat lenne egy dolgozatban! A
képet mentsd bmp formatumban az ,Emberi test fémappaba
07_feladat_légzés néven! (6)

9.) Keress a nyersanyagok kozil olyan képet, amely az idegrendszerrel
kapcsolatos! A képet masold at a”Kdzponti” mappaba! Majd nyisd
meg a Paint programmal, és vagd le a kép felét (a derekaig lentrdl),
aztan mentsd png kiterjesztéssel az Emberi test fémappaba 08_ideg
néven! (6)

10.)Hozzal létre egy Uj mappat a fémappaba ,Kiltakaré” néven! (1)

11.)Ebbe a mappdba hozzal létre egy 09 bdSr.bmp nevii (lres)kép fajlt!
(2)

12.)Az ,Légzési rendszer” mappdaban |évé harom f4jlt tomoritsed RAR formatumba 10_légzés -
néven! Ez a tomoritett fajl is a fémappaban legyen! (3)
13.)Helyezd at (kivagassal) az ,|Idegrendszer” mappabdl az dsszes fajlt az ,,Emberi test” 10_Légzés

mappaba! (2)

14.)Masold at az 6sszes szoveges fdjlt a fémappabal (2)

15.)Rendezd az ,,Emberi test” mappa tartalmat méret szerint csokkené rendbe! Tedd ki teljes képernyére,
majd fényképezd le, és Paint program segitségével mentsd el 11_méret.png néven szintén a
fémappaba! (6)

16.)Valtoztasd meg az Asztal témajat! Allitsd be hattérnek azt a képet, amelyen egy ember fut
a tengetparton! Fényképezd le a képerny6t, Ggy, hogy ne legyen semmilyen ablak 2
megnyitva! Paint program segitségével ments a fémappaba 12_asztal.jpg néven a képet! Dg—pz:’“ik
(6)

17.)Hozzal létre egy parancsikont a fémappaba, mellyel a 09_bd6r.bmp nevii (lires)kép fajlra
hivatkozol! A neve legyen 09 _parancsikon! (3)

18.)Zarjal be minden ablakot! Nevezd at a fémappat: ,Emberi test — Vezetéknév Keresztnév”-re! (1)

19.)Végil mentsd a megadott helyre a teljes mappat!

Osszesen: 62 pont /
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Szamitdgépes haldzatok, Internet, online kommunikacid, informacids tarsadalom, e-vilag

A HALOZATEPITES ELMELETE, HALOZATOK HARDVER ELEMEI, HALOZATI SZOFTVEREK

Miért épitiink szamitégépes halézatokat?

e Er6forrds-megosztas

e Hatékony gyors kommunikacio
o Nagyobb megbizhatdsag

e Parhuzamos adathozzaférés

o Koltségmegtakaritas

Mi a szamitogépes halozat fogalma?

A hdlézat ketté vagy tébb egymdssal éGsszekapcsolt szamitogép. Kozottik adatforgalom zajlik. A
munkaallomas lehet a hagyomanyos értelemben vett személyi szamitdgép vagy az Ugynevezett terminal.

Egy klasszikus halézat legaldbb egy kodzponti szamitégépbdl, azaz szerverbdl, és a hozzad kapcsolddo
munkaallomasokbdl all.

Milyen el6nye van a szamitdégépes halézatoknak?
e KOz6s erdforrds-haszndlat

...a hdldzati 6sszekottetés révén a gépek a hdldzat egy masik gépének barmely eréforrdsat hasznalhatjak,
mely elsGsorban a szerveren |évG eszkdzokre vonatkozik. Ez irdnyulhat az egyes gépek, ill a szerver(ek)
hattértaroldjara, tovabba a rendszer barmely munka-dllomasahoz illesztett nyomtatd hasznalatara

e  QOsztott hattértar haszndlat

...az egyes userek, munkadllomdsok hattértaroldjan lévé konyvtara(ka)t, alkonyvtarakat kijelolhetjik -
megoszthatjuk - kozos haszndlatra. A megosztdst a user tulajdonosa végezheti, s6t azt is meghatdrozhatja,
hogy a melyik user, milyen jogokkal veheti igénybe a megosztott eréforrast. Még arra is lehetdség van, hogy
a megosztott eréforras fizikai helye rejtve maradjon, hiszen egy Un. megosztdsi névvel hivatkozunk az adott
eréforrasra.

e Nincs sziikség 6ndllo hattértdroldra

...mivel az egyébként 6nallé mikodésre képes gépeket egy kdzponti gép irdnyitja (szerver), ezért a kozponti
gép hattértaroloit a rendszer barmelyik munkadllomdsa hasznalhatja. Ha ez igy van akkor a userekbe nem
szlikséges hattértaroldt épiteni.

e Gyors adatatvitel

...az adatatvitel gyakorlatilag a floppy lemezen t6rténé adattovabbitassal kezd6dott. Ehhez képest a haldzati
adatforgalom rendkiviil nagy Iépés el6re, hiszen a mUiveleti sebességek dsszehasonlithatatlanul gyorsabbak
a halézaton.

o Nagyobb teljesitmény

...az 6ndlléan mikods szamitogépek dsszekotésével, azok egy kozos rendszert alkotnak, igy a rendelkezésre
allo er6forrasok 6sszeadddnak, vagyis a teljes haldzat egyes gépein megosztott, hozzaférhetévé tett
erGforrasainak 6sszessége.

e Tébbfelhaszndlds adatbdzis haszndlat

...a szamitégép haldzatok alkalmazdasaval lehetGség van bonyolult, tébb gépre telepitett adatbazisok,
egyidGben, kilénb6z6 munkadllomasokrél torténé hasznalatara.
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Milyen hatranyai vannak a halézatoknak?
e Biztonsdgiigény

...a szamitégép-haldzatok a gyors és kozvetlen adatdtvitel miatt sokkal inkdbb ki vannak téve olyan
veszélyforrdsoknak, melyek az adatainkat fenyegeti. A veszélyforrasok egyik részét képezik a virusok. Haldzati
kérnyezetben hatalmas karok okozasara képesek, rdadasul igen nehéz, koriilményes a kiirtasuk is. A masik
komoly veszélyforras az illetéktelen hozzaférés lehetGsége.

e Koltségigénye

...igaz, hogy a rendszerben o6ndlldan mlkodni képes gépek vannak, de attdl tudnak haldézatba kotve is
dolgozni, mert a m(ikodésikhoz fontos és elengedhetetlenil sziikséges eszkozdket kell hozzajuk illeszteniill.
beléjiuk épiteni (haldzati kartya, hub, repeater, arnyékolt koax kabel, Un. specialis [UTP] nyolc eres haldzati
kabel, stb.) Ezek az illeszt6 egységek, valamint a kdbelhaldzat kiépitése igen koltséges.

e Hdlozati operdcios rendszer bonyolultsdga

...a halézat miikodtetését egy specidlisan erre kifejlesztett operacids rendszer végzi, amely képes kezelni a
tobbfelhasznalds kdrnyezetet és a megosztott adatbazisokat. Ez a haldézati rendszerkdrnyezet, nehezebben
adminisztralhatd, viszonylag draga m(ikédtetd szoftvert igényel.

Kiterjedésiik szerint hogyan csoportositjuk a halézatokat?

e Helyi halézatok, mas néven LAN (Local Area Network)

e Vdrosi haldzatok, vagy MAN (Metropolitan Area Network)
e Kiterjedt haldzatok, vagy WAN (Wide Area Network)

e Vilaghaldzat: GAN, (Global Area Network)

Helyi halozatok

A helyi halézatok (LAN) altalaban egy iroda vagy épilet falain belil helyezkednek el. A helyi halézatok
segitségével gyors és megbizhatod kapcsolatot teremthetiink a szamitégépek kozott. Példaul egy iskola vagy
egy iroda 6sszekapcsolt gépei.

Vdrosi halézatok

A varosi halézatok (MAN) altaldban egy teleptilés hatdrain beliil mdkodnek. Ilyen példaul a kabeltévés
haldzat, vagy egy helyi kdzlekedési vallalat informacids rendszere is. Példaul egy énkormanyzat vagy egy
egyetem egymastdl tavolabb 1évé éplileteiben elhelyezked szamitdgépéinek 6sszekapcsolasa.

Kiterjedt halozatok

A kiterjedt halozatok (WAN) tulnyulnak egy telepilés hatdrain, egy orszagra, egy kontinensre, vagy akar az
egész vilagra kiterjedhetnek. llyenek egy bank biztonsagos halézata egymastdl nagy tavolsagokra. Példaul egy
nagyobb cég (bank) nagy tavolsagra (orszagokon ativel§) elhelyezked6 haldzatok 6sszekapcsolasa.

Vildghdlozat:

GAN, (Global Area Network) Teljesen eltér6 szamitdgépes haldzatok vilagméret(i 6sszekapcsolasa. Az egyik
legismertebb ilyen haldzat az internet.

Hogyan lehet topoldgia szerint csoportositani a szamitégépes halézatokat?

sz

meg. Ez a "haldzat alakja".
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Sin / Busz: siN

Sorba flizott gépek alkotjak a haldzatot. Gyakori a helyi ’
halézatokban, mivel olcsé a kialakitdsa. Hatranya, hogy a — !
kabel megbontasa, azaz barmely gép kiemelése a L
halézatbdl a haldzat mikodésképtelenségét !

eredményezi. Ezt a topoldgidt mar nem hasznaljuk. —

Csillag: ’

| A csomopontok egy kozds elosztoba (hub) vannak !
’ 4 / bekotve. A csillag topoldgianal ilyen eloszték gydjtik 6ssze
! egy-egy gépcsoport jeleit és tovabbitjdk a kdzpont felé. A
—~ ' - csiLLag  csillag topoldgia elénye az, hogy egy Uj elosztd beépitésével
—~ Ujabb és Ujabb gépcsoportokat lehet a rendszerhez
’ _ - kapcsolni. Nem (izenetszérasos (ponttdl-pontig). Szakadas
' esetén megbizhatdbb, sok kabel kell hozza ezért draga. ’

7 s

Gydra: - ™~

A csomépontokat kozvetlenill egymashoz csatlakoztatjak, GYURD f
soros elrendezésben, igy azok egy zart hurkot alkotnak. \

’ Vegyes (fa):

TN A busz topoldgia fa topoldgiava egészithet6 ki, amelyban a
’ _ ! tobbszorés buszagak kilénb6z6 pontokon kapcsolddnak
) /; Ossze, igy alkotva egy fastrukturat. Meghibdsodas esetén _
I \ csak a csomoépont és a hozzatartozo gyokerek esnek ki. ’ -

Teljes:

! Miden gép minden géppel 6ssze van kapcsolva.

Kiterjesztett csillag:

TELJES

Tobb csillag/fa topoldgidnak 6sszekapcsolasaval jon létre.

KITERJESZTETT !
CSILLAG

4
B !!

TN AT N

P gR ! q
71N
R

A szamitdgép-hdldzatokban az adatok aramldsat, a cimzetthez vald eljuttatdsat vezérelni, szabalyozni kell.
Ennek a célnak elérése érdekében fejlesztették ki a kiUlénb6z6 adatatviteli szabvanyokat, melyeknek
gyljténeve a protokoll. Egyszer(i haldzatoknal a NETBEUI protokollt, Novell halézatokban inkabb az IPX/SPX
protokollt, mig az internet és NT halézatban a @ - ‘== -
TCP/IP protokollt hasznaljadk. Tehat kulénbdzé

fajta halézatok kozotti kommunikacié biztositasa
a lényege. v

g
| "\
q.4

Mik azok a protokollok?

v
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Milyen eszk6z6k, programok lehetnek sziikségesek egy haldzat kiépitéséhez?

1. szamitégépek: amelyeket 6ssze kivanunk kotni. Ezek a gépek dnalldan is,
vagy terminalként is m(ikédhetnek.
2. vezérld elektronikak;

2.1. haldzati kartyak: olyan vezérl6 egység, amely a szamitdgépbe épitve a
haldzat és a gép kapcsolatat biztositja. Tipusat meghatarozza a haldzati
architektura és a kabelezés. Sok fajta haldzati kartya kaphaté, de
arban, megbizhatésagban és minGségben eltérnek egymastal.

2.2. HUB: passziv haldzati eszkdz, mely a szegmensek kapcsolatat biztositja.
Mivel jelerGsitést nem végez, az elSirt kdbelhosszt nem |éphetjiik tal.

2.3. repeater: olyan elektronikus eszkdz, amely az adatatvitel sordn, a
csillapitas kovetkeztében torzult jelek felismerését, helyredllitasat és
Ujraid6zitését végzi.

2.4. router: egy intelligens eszkdz, amely meghatarozza a halézaton aramld
adatcsomagok utvonalat.

2.5. bridge: azonos architekturajd, de kiilonb6z6 protokollok segitségével
mikodé haldzatok dsszekapcsolasat teszi lehet6vé.

2.6. switch: olyan szerkezeti elem, amely Utvonalszegmensek id6leges
egymashoz rendelésével épit fel kommunikdacids utvonalat.

2.7. modem: olyan eszkdz, mely telefonvonalon keresztil teszi lehet6vé az

adatatvitelt.
3. csatlakozasi felliletek: a haldzati kartyan, ill. a kabelezésen kialakitott
elemek tipusa, mely lehet BNC, UTP, optikai kabel, stb. = \
4. atviteli kozeg; < \‘t

4.1. kabel: adatatvitelt biztositd kdzeg. Tipusa a haldzat architekturdjatol
fligg. Leggyakrabban a sodrott érpdru - UTP csatlakozéju -, vagy a UTP kabel
koaxidlis - BNC csatlakozdju - tipusu kdbelezést alkalmazzak. Figyelem
ez a koax kdbel nem azonos a TV késziilékekhez hasznalt koax kabellel.

4.2. patch panel: UTP -s haldozatok esetén alkalmazott segédtabla, amely a ; 4
felhasznaldk gépei feldl bejové kabelek rendezését végzi. ; ’-{
4.3. patch kabel: Un. sodrott érparu, UTP csatlakozdval ellatott kabel, mely “

a fali csatlakozd és a szamitdgép haldzati csatoldja (kartya) kozotti

osszekottetést biztositja. )
5. vezérld egység: ide tartoznak a haldzatot vezérl6 szamitdgépek (server) - koax kabel

tobb is lehet egy halézatban.
6. miikodtetS program: a haldzat m(ikodését, az 6t mikodtets program, a ?
hatdrozati operdacids rendszer szervezi, vezérli, ill. hatdrozza meg. m—

NOTEBOOK NOTEBOOK

MUNKAALLOMAS

optikai kabel

MOBIL
TABLET

A felsorolt eszkozok kozdl
természetesen nem mindenre
van szlkség minden esetben.
Azt hogy éppen mire van
szlikség az alkalmazott
eszkozokbdl a kiépitett
architecturatél, kabelezéstél, a
haldzat bonyolultsagatol
fliggben kell megvalasztani.

ROUTER SWITCH

A WIFI ROUTER

INTERNET

MUNKAALLOMAS

TOZFAL

NYOMTATO

SZERVEREK
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INTERNET TORTENETE, FELEPITESE, KERESES AZ INTERNETEN

Mi az az internet?

Az internet az egész vilagot behaldzé szamitdgéphaldzat.

Mi a lényege?
Adatok tovabbitdsa, decentralizalt, cscomagkapcsolt adatatvitel.

Az internetet kezdetben a katonai szervezetek, majd tuddsok, diakok
hasznaltak. (USA 1960-as évektdl)

Az internet megtervezésénél nagyon fontos volt, hogy megbizhatdan
m(ikodjon akar egy ellenséges atomcsapas utan is. Ezért nincs kdzponti szamitégép (decentralizalt). Ha
valamelyik szamitégép kiesik, az adatok masik uton haladnak tovabb.

A gépek kozotti kommunikacié kisméretli adatcsomagok (csomagkapcsolt) formajdban valdsul meg. Ezek a
csomagok tartalmazzak a feladd és a cimzett adatait, de az Utirdny mindig az adott helyzettél (példaul az
utvonal terheltségétdl) fliggben, az egyes haldzati csomdpontokhoz érkezve dél el.

Ahhoz, hogy a halézat gépei egyiitt tudjanak miikédni, szabvanyositani kellett a kommunikacié modjat. Az
internet altal 6sszekapcsolt gépek kommunikaciés nyelve a TCP/IP protokoll. A TCP/IP (Transmission Control
Protocol/Internet Protocol) protokollt 1983-ban vezették be, ma is a vilaghalo alapprotokollja. Legfontosabb
alkalmazas rétegei: a HTTP, az FTP, az SMTP, a DNS.

Hogyan azonositjuk a halézaton lévé szamitégépeket? Halozat és internet

Wi-Fi, repalési Gzemméd, VPN
Ahhoz, hogy 2 szamitdgép kozott kapcsolat j6jjon létre, azonositani kell
Gket. Ezért minden internetre kapcsolédd szamitdgép egy egyedi szamot
kap. Ezt a szdmot IP-cimnek ik. Az IP sz 32 jegy(i kett BT Frhemet
ap. Ezt a szamo cimnek nevezziik. Az IP szdm egy 32 jegyl kettes Az elmilt 30 napb
szamrendszerbeli szam. Hogy kénnyebben lehessen kezelni, 4 db 8 bites
részre bontjak. pl.: 195.199.0.145 Tulajdonsagok

Hogyan nézziik meg a gépiink IP cimét?
Tulajdonsagok
A Windowsban:

Kapcsolat sebessége (fogadds/  1000/1000 ¢
e Valaszd a Start menii > Géphaz > Network & internet kuldés):
Py intd -cim: fed0ub441:]
>Ethernet|ehetoseget. Kapcsolatszintd IPve-cim 230:bd44
. . , . ., IPv4-cim: @
e Majd a Tulajdonsagok meniipontban keresd meg az IP-cimét,
amely az IPv4-cim mellett olvashaté.

A Parancssorban:

e Inditsad el a Parancssort
e Majd gépeled be a promt utdn az
»ipconfig” parancsot és nyomjal entert!

Mi az a domain név?
A DNS név — Domain név (Domain Name System)

A felhaszndlé szamadara nehéz az IP cimet megjegyezni ezért a DNS
rendszerben kdnnyebben megnevezheté nevet kdtnek az IP cimhez.
Ennek is szabvdnya van. A domain név egyes részeit ponttal valasztjuk
el egymastdl. Ezeket az elemeket jobbrdl balra haladva értelmezhet;jiik.
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Minden orszag sajat domain-nel rendelkezik, amely kétbetds (hu, de, ro, nl, stb.) Az intézmények, cégek ezen
belil sajat domain-nevet kérhetnek.

Gyakori megoldds, hogy az internetre csatlakozé szamitdgép csak az internet hasznalata idejére kap IP-cimet
a szolgaltato szerverétdl. Ezt dinamikus IP-cimnek nevezziik.

Tehat mibdl all az Internet?

e Helyi halozatokbdl (vallalati, iskolai haldzatok) és egyedileg csatlakoztatott otthoni
szamitégépekbdl.

o Atjarokbol (gateway), amelyek kapcsolatot teremtenek az egyes alhalézatok kozott.

e Munkadllomasokbol, amelyeken a felhasznaldok dolgoznak.

e Szerverekbdl, melyeken a felhasznaldk taroljak a kozosen elérhet6 adataikat.

e Egyéb szolgdltatast nyujtd szerverekbdl, példaul webszerver, tlizfal, levelezé
Szerver, proxy.

e A helyi hdlézatokat 6sszekot6 kapcsold elemekbél, forgalomiranyitékbal
(Switch, Router).

Milyen szolgaltatasai vannak az internetnek?

Az Internet mara vildagméret( haldzatta valt. A vilaghaldra csatlakozé szamitdgépeknek, és rajtuk keresztil
nekink, felhasznaléknak rengeteg szolgaltatast nydjt. A legnépszerlbb szolgdltatasok: web (WWW), e-mail,
FTP, chat.

e World Wide Web (WWW)
A Weben keresztil kezdetben kizardlag széveges dokumentumok voltak elérheték.
Mara web grafikus feliiletd lett: képek, szines betlk, kilonb6z8 bet(itipusok, video- |
és hanganyagok is vannak a honlapokon. Az egyes dokumentumok, weblapok
hivatkozasokkal (hiperlinkekkel) vannak 0Osszekotve, igy lehetséges a weblapok
kozotti gyors ugralas.

e Elektronikus levelezés (e-mail)
Az elektronikus levelezés az Internet legrégebbi szolgaltadsa. A levelek, a weblapokhoz
hasonldan, kezdetben csak szoveget tartalmaztak. Mara mar képeket, fajlokat is
csatolhatunk az e-mailhez, szines betlket és bet(itipusokat hasznalhatunk. Ahhoz, hogy
e-maileket kildhessiink és fogadhassunk, e-mail cimre van sziikséglink.

e FTP
A kilénb6z6 tipusu adatok (képek, dokumentumok, vided- és hanganyagok,
programok) kilonb6z6 tipusd allomanyokban, fajlokban vannak tarolva. Az
Internetetn mindegyik tipusu adatbdl hatalmas mennyiség érhetd el. Ha ezekkel a
fajlokkal otthon, a sajat gépeden szeretnél dolgozni, le kell toltened 6ket. Az
allomanyok, programok gyors és egyszer( atvitelére dolgoztak ki az FTP szabvanyt.
A let6lthet6 allomanyokat az FTP-szerver tarolja, ide te is feltéltheted sajat fajljaidat.

e Chat
A chat valds idejl beszélgetést, csevegést biztosit az Interneten. A valds idejl azt
jelenti, hogy mihelyt beirod az lizenetedet a billenty(izeten és elklldéd, az azonnal £
megjelenik "beszélgetétarsad" képernydjén, és rogtdn valaszolni s tud. Olyan, mintha N, a( [ JFY
beszélgetnétek, csak rovid sziinetek szakitjdk meg a tarsalgast, amig begépelitek a
szavakat, mondatokat. Az internetes kommunikacidnak megvannak a sajat szabalyai,
ezt foglalja 6ssze a netikett.
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Tehat mi is az a www?

Az Internet egyik leggyakrabban hasznalt szolgdltatasa a World Wide Web
(wwwy), a vildgméretld halézat. Ma mdr barki rendelkezhet sajat WEB
oldallal az interneten, igy a World Wide Web 6éridsi mennyiségl
informaciét tartalmaz minden témakoérben. A legtébb intézménynek,
cégnek, vallalatnak sajat webhelye van, melynek segitségével olcsén és
naprakészen tudjak tajékoztatni ligyfeleiket. Napjainkban a webhely cime
a telefonszammal egyenrangu helyet kap a cégek elérhetdségében.

A webhely multimédids, tehat egyarant tartalmazhat szoveget, képet, hangot, mozgdképet (filmet), stb. A
webhely megtekintéséhez bongészéprogramra van szikségink. Bongészés kdzben a webhely tartalma
weblapokban (weboldalakban) jelenik meg a szamitdégéplinkon. A weblapok kozotti kapcsolatot a
hivatkozasok (link, hypertext) biztositjak. Ha rakattintunk az egérrel egy linkre, akkor valamely masik
weblapra (esetleg az adott lap egy masik részére) jutunk. Ilyenkor az egérmutatéd megvaltozik: egy mutatd ujj
lesz beléle.

A weblapok leirdsat a HTML szabvany (HyperText Markup Langauge) rogziti. Minden webszerver altal kezelt
weboldalhoz tartozik egy HTML-kédu allomany, amely leirja, hogy az adott lapon hogyan jelenjenek meg az
adatok (szovegek, képek, stb.).

Hogyan tudunk keresni az Interneten? Mik azok a bongészok?

Adatkeresés az Interneten — tematikus és kulcsszavas keresés

Az internet ma mar nem csupan kapcsolattartasi lehetdséget biztosit, hanem szamottevé informacié is
felhalmozddott a haldézaton. Ezen informacidk tobbsége szabadon elérhetd. Jelent6s probléma, rengeteg
anyag all rendelkezésiinkre, s nem egyszer( a feladat a keresés.

Tematikus keresé (www.startlap.hu)

A kereséssel kapcsolatban témakaoroket ismeriink. Olyan webhely felkeresésével kezdjlik, amely tematikusan
csoportositott linkgylijteményeket tartalmaz. Ezek Gzemeltetdi hirdetések megjelenitésével finanszirozzak
vallalkozdsukat; az oldalt Iatogatok szamara ingyenes. llyen oldal a startlap.com.

Kulcsszavas keresé (www.google.hu)

A keresendd dologgal kapcsolatban szinte mindig megfogalmazhatdak kulcsszavak. Az igy végzett keresés
lehet egyszer( vagy Osszetett. Utdbbi kereséssel sz(ikithetjik a talalati halmazt. A kulcsszavas keresés soran
a keresGhelyeket hasznalunk. Ezek olyan helyek, melyek keresémotorja sajat adatbazist tart fenn. Ezekben
egy-egy kulcsszohoz egy vagy tobb URL tartozik. Ezt az adatbdzist a webhely keresémotorja idérél id6re
frissiti. A kulcsszavas keresés soran tobbféle feltételeket is megadhatunk a keresében.

A legegyszeriibb, hogy megadjuk a kulcsszét. A taldlat sokkal pontosabb lehet, ha nem egy, hanem tobb
szObdl allé kapcsolatot irunk be. Fontos a szavak sorrendje, és ragozasa is. Tovabb finomithato a keresés, ha
tobb kulcsszdbdl allo flizérben specialis karakterekkel adjuk meg a keresési feltételeket. llyen karakter a +, ~,
OR, AND, vagy ,”.

Hogyan tudjuk hasznalni a bongészéket?

o  Weboldal megnyitdsa: Az egyes bongész6k felépitése nagyon hasonld. Weboldal megnyitasahoz a
keresett webhely cimét a cimsorba (cimmezébe) kell begépelni.
e lapozas: Lapozni az felkeresett weboldalak kézott az ElGre és a Vissza gombokkal tudunk. Ha a

ombok melletti nyilra kattintunk, akkor lenyilik egy lista.
T yikeey — eaa:
e Frissités, leallitas:

® Ujlap x + | Lap hozzaadasa a kényvjelzdkhaz

o El6zmények
° Kedvencek — K6HYVJE|26k - C G Keressen a(z) Google segitségével, vagy'ina be az URL-t r_

e Kezd6lap



www.startlap.hu
www.google.hu
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Milyen ismertebb bongészék vannak?

Microsoft Edge Google Chrome Mozilla Firefox Safari Opera

A feladatok megoldasahoz haszndljuk a legismertebb bongész6t, az operacids rendszer részét képezd:
Microsoft Edge-et, vagy a legnépszerlibb Google Chrome-ot!

Fajl ~Szerkesztés Meézet Kedvencek Eszkdzék Sdgo Magyarorszag

Google keresés J6 napom van

A keresett oldal cimét (az URL-t) ide kell beirni! : Leayen a Google a kezdlapom

A feladatokhoz haszndljuk a legismertebb keresét:
www.google.hu

03/1. FELADAT:
Keress ra a kovetkezdkre! (Kifejezések, fogalmak, melyeket tudni kell a dolgozatban!)

e Milyen a helyes e-mail cim?

e Példak programokra: Hiroldalra; K6zosségi oldalra; Navigacids app.-ra; Elektronikus levelezé
rendszerre; Video megosztdra; Internetes bongészére

e Miaz az Internet fogalma?

e Milyen szolgaltatdsai vannak az Internetnek?

e Miazawww?

e Miaz tartomanynév (domain)?

e Sorolj fel par nemzeti tartomanynevet!

e Mondjal példat bongészb&kre!

e Miaz akezddlap (bongészoben)?

e Mikor biztonsagos vasarolni egy webaruhazban?

e Mik azok az el6zmények (bongészékben)?

e Miaz az adathalaszat?

e Miazazftp?

e Miazachat?

e Miaz a netikett?

e Milyen ingyenes webes feliiletl levelez6 rendszereket ismersz? Mondjal ra példakat!

e Levelezésnél mit jelentenek a kovetkezék: Fw; Cc; Bc;

e Miazaspam?

e Milyen keres6ket ismersz?

e Miakllonbség a témakor szerinti, és a kulcsszavas keresé

e Azinterneten vald keresésénél mit jelen a kovetkezdk: ,, ,,; + ;not; -;

10
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03/2. KERESES FELADAT

Old meg a kereséses feladatot lgy, hogy a valaszokat, és a valaszokhoz tartozé képeket egy Word
dokumentumba mented el! A dokumentum neve , Keresés01.docx” legyen!

1.) Hany forint ma egy USA dollar?

2.) Mikor és hol sziiletett Neumann Janos?

3.) Hogy hivjak a Bakony legmagasabb pontjat és hany méter magas?

4.) Hany darab fehér tigris él a vildagon?

5.) Toltsél le egy képet a papardl!

6.) Kinyerte a két évvel ezel6tti , Oscar” férfi mellékszerepléjének jaro dijat?
7.) Milyen nagy az orszaghaz (hany négyzetméter)?

8.) Mikor indul az elsé vonat Pécsre holnap reggel Budapestrgl?

9.) Keress egy képet Szombathely cimerérgl!

10.)Mit jelent magyarul ineffective (angol) sz6?

11.)Keress egy képet a debreceni Aranybika szallérol!

12.)Mikor adtak at Budapest legidGsebb hidjat?

13.)Ki Japan miniszterelnoke?

14.)Mennyibe keriil a legolcsdbb Samsung telefon a Telekom-nal?

15.)Keress egy képet a vilag legmagasabb hidjardl! (francia)

16.)Mi a weblapcime, a legnézettebb magyar kereskedelmi tv csatornajanak?
17.)Ki volt 1971-ben F1 vilagbajnoka?

18.)Keress egy képet 107 cm atmérdgji LED tv-rél!

19.)Ki nyerte a tavalyi év masodik Grand Slam tenisztornajat (férfiak, nék)?

20.)Toltsél le egy hattérképet, amelyen két kiskutya talalhatd!

11
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03/3. KERESES FELADAT

Old meg a kereséses feladatot lgy, hogy a valaszokat, és a valaszokhoz tartozé képeket egy Word
dokumentumba mented el! A dokumentum neve , Keresés02.docx” legyen!

1.) Mikor és hol sziiletett, mikor és hol halt meg Gobbi Hilda? Ki volt §?

2.) Keress két képet (fekete szinl) HP notebook-rol!

3.) Mennyibe keriil a legolcsébb LG telefon a Telecom-nal? Keress rdéla képet!
4.) Kinyerte (melyik orszag) a 2000-es évek utolsd futball vildagbajnoksagat?
5.) Mikor indul az elsé busz Szombathelyrél Budapestre holnap utan?

6.) Keress képet egy balatoni vitorlas hajorol!

7.) Kinyerte a tavalyi US Open néi paros dontéjét? Keress 2 képet roluk!

8.) Keress egy hattérképet, melyen egy erdé és egy folyd talalhato!

9.) Keress egy képet a vilag legmagasabb épuletérgl!

10.)Ki Ausztralia miniszterelndke?

11.)Mit jelent a ,bucket” angol sz6?

12.)Keress egy képet az egri varrol!

13.)Mennyibe keriil most egy angol font?

14.)Mi a weblapcime a masodik legnézettebb kereskedelmi csatornanak?
15.)Keress egy ECDL logét!

16.)Keress egy képet Magyarorszag cimerérdl!

17.)Milyen elGadas lesz most hétvégén a Nemzeti Szinhazban, szombaton este?
18.)Keress képet egy fligg6hidrol!

19.)Mekkora Magyarorszag teriilete (km?)?

20.)Budapesttél hany km-re van Debrecen?

12
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HASZNOS, ERDEKES WEBOLDALAK, SZOLGALTATASOK

Milyen hasznos weboldalakat célszer{i ismerni?

A mai modern vilagban szinte elengedhetetlen, hogy az emberek, didkok ismerjenek olyan weboldalakat,
melyek megkonnyitik a munkankat, tanulasunkat, életlinket. Nagyon sok olyan helyzet van, amikor gyorsan
kell informacidkhoz jutni, akar okostelefonnal, akar szamitogéppel. Nézzlink par példat:

KERESGOLDALAK 1/ GO gleﬂ, BlnflyahOO!h
S ER

HIROLDALAK

A = |
- HIRADO.HU! nan | 7]
' MENETRENDEK.HU|
=] o o

H Szombathely.hu iiszt

ONLINE ADATBAZISOK )
1/

E-UGYINTEZES i B

=~ Foldhivatal

Online H

4 MAGVARORSZAG.HUmou. l
1/ Kormanyzati Portal “
- P Y':‘: » NEMZETI
ETANANYAG / SULINET |id Ad Ol(projekt' e h
1 S .
; | W\ ft
SZOFTVER ADATBAZISOK [ icroso
__I
1 /
. - tndavided Lu-r webmesterek
VIDOMEGOSZTOK | / ) (11l Tube H @. e

PROGRAMOZAS

7/' ER % v @ cosesers |

ONLINE TARHELYEK | / LGoogle Drive (&OneDriVe gDropbox

STREAMING SZOLG. % -meax"‘ tV+|
iz, sl K9 | HOLTANKOLIAK

Ezeken a felsorolt példakon kivil még szamos olyan oldalt tudnank emliteni, ami hasznos lehet a
mindennapokban. Ha nem ismerted valamelyik, oldalt, szolgaltatdst, akkor keress ra az Interneten!
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Példa egy hasznos szolgaltatasra:

GOOGLE LENS r

Mire jo, mire hasznalhatjuk? . |

o
A Google Lens segitségével Ujszerli médon kapcsolddhatsz a vilaghoz k _—
a telefonodon keresztiil. A Google Lens a Google Segédbe beépllve
a fényképez6gépeden keresztiil keresi meg a targyakat és helyeket,
egyéb informacidkat; magyarul: képalapu keresés

Google

Q Keresés

Tehat, segitségével tovabbi informdcidkat szerezhetsz a fotékon
vagy a kornyezetedben |évé targyakrol, és kiilonb6z6 miiveleteket
hajthatsz végre rajtuk. pl.:

e Alens képes leforditani a szoveget a Google Fordité altal tdmogatott dsszes
e  Avasarlasi talalatok allnak rendelkezésre

Hogyan kell hasznalni?

e Elsé korben a telefonon talalhatd App Storebdl, vagy Play aruhazbdl kell letdlteni. (Ha nincs fent!)

e Ha ez kész a megfelelS ikonnal nyissuk is meg a Google
Lens alkalmazasunkat.

e Akeres6 mez6 részben van egy szines kis kocka erre kell
kattintani.

o Engedélyezni a kamera hasznalatot.

e Alapesetben a kozéps6 nagyitdn allunk.

e Ez automatikus felismerés, fotdzzunk le valamit, és fel is
dobja a talalatokat.

e Valdjdban barmit fotdzhatunk, felismeri.

e Ha viszont jobban megnézziik az alkalmazast lathatjuk,
hogy balra és jobbra is van még két-két ikon, amit lehet
hasznalni.

e A bal oldalrdl haladva elsé a fordito.

e Irdnyitsuk a kamerat, a szovegre amit forditani akarunk
és a telefon képén mar latjuk is az angol szbveget
szépen atirja neklink magyarra.

03/4. FELADATOK:

1.) A telefonod Google keres6jével (Lens) és
fényképezGjével keresd meg, hogy a jobb oldali képen
milyen viragot latsz!

2.) A Google Lens segitségével fényképezd le az egyik
osztalytarsad sportcip6jét, és nézz utdna, hogy
mennyibe kerl!

~
3) W 'L,\ kinai sz6 mit jelent magyarul?

4.) Mit latsz a jobb oldali képen? <
Milyen fajta?
Mi a szdma?
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03/5. FELADATOK:

Hajtsd végre a feladatot, és (ahol kell) valaszolj a kérdésekre!

1.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

Ebben a feladatban a Google és a Bing keresGbe kell beirni, idézGjelek kozott a sajat ,Vezetéknév
Keresztnév” szoveget. Azt kell megnézni, hogy a két keres6ben milyen kilénbségek vannak a
taldlatik kozott! A képeket is nézd meg!

Keresd fel az altalad legtobbszor nézett hiroldalt, és nézd meg, hogy mi a vezet6 hir a mai napon!

Az el6z6 feladatban talalt cikk cimét, és els6é bekezdését forditsad angol nyelvre a Google
forditéval!

Az elektronikus konyvtarbdl toltsed le a kedvenc kotelezé olvasmanyodat, pdf formatumban!
Mentsd az asztalra!

Keresd meg a menetrendek.hu oldalon, hogy a Dunakanyarban egy sétahajo ut mennyibe kerul!
(barmelyik) Valasz:

Az elektronikus napléban, keresd meg az osztalyfénokod telefonszamat! Valasz:

A sajat megyeszékhelyed, varosi honlapjan nézd meg, hogy a kozgylilés tagja kdzott hany holgy
van? Valasz:

A magyarorszag.hu oldalon nézz utdna, hogy ha nevet akarnal valtoztatni, akkor milyen
dokumentumokat kellene benyujtanod!

A sulinet tudasbazis oldalan, a csillagaszat témakorénél, a neves csillagaszok kozott, keresd ki,
hogy ki van a ,,G” bet(inél! Valasz:

A Nemzeti K6znevelési Portalon az 6todik évfolyamon a digitalis kultdra témakdrben, az ”e-vilag
és online kommunikacié” anyagrészen beliil, az informacid és tarsadalom ,6ranal” old meg az
Osszes gyakorlé feladatot!

Keress a Microsoft Store-ban egy ingyenesen let6lthet6 témat, amelyik tetszik neked, majd
toltsed le a gépedre és alkalmazd!

A code.org oldalon vdlasztd ki a ,Tanfolyamaink” menlipont alatt taldlhaté ,Gyorsitott
tanfolyam”-on a 9. leckét és prébdld megoldani a 4-es feladatot!

Nézd meg a Google Drive-odban, hogy mennyi szabad tarhelyed van még! Valasz:

Keresd meg a NETFLIX és az HBO MAXmagyar oldalan, hogy mennyibe keril az eléfizetés egy-
egy hdnapra! Valasz:

Az id6kép oldalan nézd meg, hogy holnapra hany fokot jésol az oldal a te varosodban!
Valasz:

Nézd meg a holtankoljak.hu oldalan, hogy a hozzad legkdzelebb Iévé Shell kiton mennyibe kerl
a 95-6s benzin! Vélasz:

Mit jelent a kdvetkez6 kinai széveg? Forditsd le Google Lens segitségével! E'E"%";%
o

Szintén Google Lens segitségével fényképezd le a szamitdgépedhez csatlakoztatott egeret, és
nézd meg, hogy mi a tipusanak szama, neve és hogy mennyibe kerdl!

15




Szamitdgépes haldzatok, Internet, online kommunikacid, informacids tarsadalom, e-vilag
ELEKTRONIKUS LEVELEZES - EMAIL

Mi az az e-mail?

Az e-mail (elektronikus levél) szamitogépes haldzatokon keresztiil tovabbitott — P
levél, Gizenet. Tartalma lehet széveg, kép, hang, mozgdkép. < @/ _“é,
Az elektronikus levél megirdsahoz papir és toll helyett sz6vegszerkeszté o . @ﬁ' » Re

» w

programot, tovabbitasdhoz pedig az Internetet hasznaljuk.

Mi az el6nye, és mi a hatranya az e-mailnek a hagyomanyos levelezéssel
szemben?

El6nye

o A szadmitégép el6tt llve, megirdsa kényelmes

e @Gyors

e Olcso

e Barmilyen elektronikus anyagot csatolhatunk hozza (képet,
mozgoképet, zenét, dokumentumot, stb.)

e Egyszerre tobb cimzetthez is eljuttathatjuk

Hatranya:

e Nem olyan személyes, mint a kézzel irt levél
e Kéretlen reklamlevelek (SPAM)

Melyek a legmegbizhatébb ingyenes webes feliilet(i levelez6 szolgaltatasok?

A
Google Hotmail ﬂil Yahoo E

Hotmail | Outlook YAHOO!

M az a spam?

A kéretlen leveleket a legtdbb levelez6program megproébalja kiszlirni és azokat a levélszemét mappaba
helyezi. Miel6tt a levélszemét mappa tartalmat torolnénk, érdemes atnézni a leveleket, mivel gyakran ide
kerilnek a tébb cimzettnek tovabbitott levelek is.

Hogyan miikédnek a levélkiildé rendszerek?

Az elektronikus levelek kezeléséhez sziikségiink van egy postafidkra, ahova a leveleink megérkeznek. A
postafidk egy olyan szerveren van (Mail Server), amely folyamatosan kapcsolédik az Internetre.

A levelez6szerverre (Mail Server) folyamatosan érkezhetnek a leveleink, de tartalmukat csak bizonyos
id6kozonként nézzik meg (naponta, hetente).

A postafiokba érkezett leveleket a levelez6program segitségével tudjuk elolvasni. Erre legtobbszor egy
bongész6program is elegendd, de ha kényelmesebb vagy nagyobb tuddsu szolgaltatdst szeretnénk, akkor
érdemes un. célszoftvert (pl: Outlook) hasznalni.

A legfontosabb protokollok: POP3, SMTP, IMAP.
Mibdl épiil fel egy e-mail cim?
pl.: valaki@gmail.com

e Név (valaki): felhaszndlé neve, a postafidk azonositéja
o @ (kukac): kotelezé elvalasztojel
e Kiszolgalé (gmail.com): levelez@szerver cime

Legtobbszor a cim utolsé két betlije az orszag nevére (HUngary) utal.

Az e-mail cimekben nem szerepelhet sz0koz, ékezetes betd, kiilonleges karakter
(%!+”, stb.)!
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Milyen részei vannak egy webes levelez6rendszernek (pl.: gmail)?

Uj levél irdsa Beékezett levelek Keresés a levelek kozott

<« 3 J/miil.google.corn/mail/u/0/Zinboxlcomg Begds75dct O ~ @ ¢ NG gmail M Berkess levelek (2 Cl'mzett
Fajl  Srerke ézet Kedvencek Eszkézok  Sigo
. N p—
\ .
GO S < Targy komankisz 352 @) 6
| \
Gmail = - [s] TopEk - \ 1-501273 > - o 8
\
H - Kozosségi Promaciok EXA ~
s
. Q essoeges a » '

| Beérkezd levelek (22) [«

ZSANETT HABDA 25HF Habda Zsanett \
Csillagozott \ Uj iizenet - & X

Fontos ZSANETT HABDA HF24 Habda Zsar \
— A IeVéI SZOVe e ‘.‘ Cimzeti kol Mésolatot kap Titkos masolat
piszkozatok (1) ZSANETT HABDA 23HF Habda zsan g ! s Krisztian Kolman
iszkozal ar
X p oy | kolmankriszg@gmail.com
» Korok Sotb Anita LU LIF0§ « kolmankiisz@hotmail.hu
Személyes ' P
y E|ku|d0tt Ievelek _12.E._HL.26. « kolmank@szent-norbert hu
Utazds i —
. < — . G 5 & .
Tovélibiak - SArenICS TS uz=omoman U levelezdrendszerbdl kilive Lép) be vagy . kolmankrisz@yahoo.com
T tsz01 - Citromail.hu levelezdrendszerbdl killdve Lépj be vagy
) £_Hazi25 A 174 A
e : a Levél formazasa Csatolas
kolmankrisz Q P|SZ Ozato
) levelezor 5l K A —
A
Greffer Krisztian Greffer_Krisztian_12.E_HF23 - Tisziell Tanar url Mellékletben csaiolom a
Novadk Zsuzsanna Novik Zsuzsanna 12/E HF TSZ02 - Citromail.hu levelezérendszerbdl kiildve L ,‘“
" Ignéczi Alexandra Ignéczi_Alexandra_Hf.25. S EEE " LK
Személyek keresése
L 0 Jdnos Németh Hazi feladat - Tisztelt Tandr Url Nem rég végeztunk a Krisztidnnal az ACCes pra B v
' B [ Y [ ~ ; S
” H | D @ vl B DO

Milyen szolgaltatasokat tud(hat) egy levelezérendszer?

o |evél fogadasa (Beérkezett levelek) o levelek torlése

e |evél kildése e levélszemetek szlirése

o Levéliras e virusellen6rzés

e Vdlasz kiildése e szoveg formdzdasa

e Tovabbitas (tovabbkildés) e allandd alairas csatolasa
e fdjlt csatoldsa (Csatol) e levelek rendszerezése

e akapott levélbdl a csatolt fajl elmentése e helyesiras ellen6rzése

e cimtar hasznalata

Milyen részekbdl all egy e-mail?
Az internetes e-mail Uzenetek két f6 részbdl allnak:

1. Fejléc (header)
2. Torzs (body) — maga az lizenet, altaldban a végén egy aldirassal.

A fejlécek altaldban tartalmazzak az alabbi mezG6ket:

o Feladd (From) — a feladd e-mail cime

o Cimzett (To) — annak az e-mail cime, aki kapja a levelet

o Targy (Subject) — a levél rovid leirasa (a netikett szerint illik megadni, utalva a levél tartalmara)
e Datum (Date) — a helyi id6 és datum, amikor az tGzenetet elkildték

o Melléklet (Attachment) — A levélhez csatolt egy vagy tobb fajl nevet adhatjuk meg itt

A fejléc ezen kiviil az alabbi mez6ket tartalmazhatja még:

e Masolat (Cc) — angolul (Carbon copy) - annak az e-mai cime, aki masolatot kap a levélbdl

e Rejtett (Titkos) masolat (Bcc) — a Bec-ben szerepld cimzettek nem latszanak, tehat ha levelet irunk
A-nak és rejtett masolatot kildiink B-nek, akkor A nem fogja tudni, hogy B is megkapta ugyanazt a
levelet;
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Mi az a valaszlevél (Re)?

Ha korabban kapott levélre valaszolunk, nincs sziikség cimzett megaddsdara, mert a program automatikusan
bemasolja a megfelel6 mez6be. A levél targyat levelez6nk kiegésziti a Re: szécskaval, amibél a cimzett tudni
fogja, hogy korabbi levelére valaszoltunk. (Tébb program biztositja annak lehetGségét, hogy a feladon kiviil
minden cimzettnek is egy gombnyomadssal kildhessiink valaszt.

Mi az a tovabbkiildés (Fw)?

Tovabbkiildés esetén a tdrgymezd az Fw: el6taggal egésziil ki. llyenkor az eredeti levél és annak minden
melléklete is tovdbbitdsra kerl. Van lehetdségiink az eredeti levél kiegészitésre is.

Mi az a cimtar?

Ha valakinek tébbszor szeretnénk elektronikus levelet kiildeni, akkor célszer( felvenni a cimtarba (cimlistara,
cimjegyzékbe). Van olyan levelez6rendszer, amelynél csak a cimtdrban lévé neveket engedi felvenni a
cimzettekhez!

Mi az a NETIKETT?

Ahogy a telefonbeszélgetéseknek vagy a személyes kommunikacionak, az e-mail kommunikaciénak is vannak
elfogadott viselkedési szabalyai. Ezeket a szabalyokat nevezzilk e-mail etikettnek vagy netikettnek (az
Linternet” és az ,etikett” sz6 6sszevonasabdl).

e A humorral és az érzelmekkel évatosan kell banni. Az e-mail nem mindig tovabbitja pontosan az
érzelmeket, ezért a cimzettek félreérthetik szandékunkat és a hangnemet.

e Kiildés el6tt olvassuk at az lizenetet. Az e-mailek irasa és kiildése gyors és konny( - gyakran tul
konnyd. iras elétt mindenképpen gondoljuk &t az (izenetiinket, és mérgesen ne irjunk levelet.

e Valasszunk egy tiszta és lényegre tor6 targy sort. Néhany széban Osszegezziik az lzenet tartalmat.
Akik nagy mennyiségl e-mailt kapnak, a targy mezd alapjan itélik meg az lizenetek fontossagat.

e Legyen rovid az Gzenet. Bar az e-mail Gizenetek hossza nincs korlatozva, az e-mail Gizeneteket a gyors
kommunikacidra fejlesztették ki. Sok embernek nincs ideje vagy tiirelme néhany bekezdésnél tobbet
olvasni.

e Keriiljik a CSUPA NAGYBETUS [RAST. Sok ember a csupa nagybet(ivel irott mondatokat kiabalasnak
értelmezi, ezért idegesitének és tdmadodnak talalhatja.

e Formalis vagy lzleti kommunikacié esetében keriljik a helyesirasi és nyelvtani hibakat. A fellletes
e-mail hozza nem értésrél arulkodik. Elkildés el6tt olvassuk at az lizenet, és ha van helyesiras-
ellen6rzé a levelez6programban, hasznaljuk. Minimalisan formazhatjuk is levellinket!

03/6. FELADAT
A leiras alapjan kildjél egy emailt!
e Készits el kiildésre egy levelet!
e Acimzett legyen az oktatdd!
e A masolatot kapja meg a padtarsad!
e Atitkos masolatot kapd pedig legyél t magad a sajat
email cimeddel!
e Alevél targya legyen ,Vidam tdvozlet” szoveg!
e Szdlitsad meg a tandrodat és a padtarsadat
illedelmesen!
e Alevél szovegéhez pedig gépeld pe a kedvenc vicced
szovegét!
e irdaldalevelet!
e (Csatolj a levélhez egy a sajat gépeden talalhaté képet!
e Kild el a levelet!
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03/7. FELADAT

Valaszd ki a helyes megoldast és karikazd be a betdijelét! (1-3; 7-9)

1.) Melyik halézat alkalmas 2.) Melyik topoldgiat célszeri 3.) Azinternet és NT
otthoni kiépitésre? alkalmazni egy iskola halézatban melyik
halézatanak kiépitésére? protokollt hasznaljak?
a. Helyi halézatok, mas néven LAN
(Local Area Network) a) sin a) NETBEU
b. Varosi halgzatok, vagy MAN b) gy(rd b) IPX/SPX
(Metropolitan Area Network) ) fa
c. Kiterjedt halézatok, vagy WAN . c) TCP/IP
. d) csillag
(Wide Area Network) iter il d) 150/0SI
b) Vildghalézat: GAN, (Global Area €) kiterjesztett csillag
Network) f) teljes e) Microsoft
4.) Mi azinternet fogalma?
5.) Melyek a legfontosabb tulajdonsagai az internetnek?
6.) Milyen szolgaltatasai vannak az internetnek?
7.) Melyik helyes e-mail cim? 8.) Melyiket nem tudja egy 9.) Melyik betiijelzés jelenik
ingyenes levelezérendszer? meg, ha titkos masolatot
a) istvan horvath@hotmail.com szeretne kiildeni
, . C o
b) istvan.horvath@hotmail.com a) wrusellenorz}es} valakinek?
b) szoveg formazasa a) Cc
C) istvan_horvath@hotmail.hu C) tovabbitas (tovabbkuldes) b) Re
d) istvan%horvath@hotmail.hu d) pénzutalds c) Fw
e) fajlt csatoldsa d) Bcc
e) To

10.)Mire utalnak a kévetkez6 ikonok?

irjal ,,L” bet(t, ha levelezérendszerre; ,H” ha hiroldalra; ,T” ha tarhelyre; ,,K” kdzdsségi applikaciéra; ,N”
ha navigaciora; ,,V” ha video megosztora; és ,,B” ha bongészére utal!

L

Google Drive
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03/8. FELADAT

Lépjél be a sajat levelez6 fiokodba!

1.) Készits el6 kiildésre egy levelet!

2.) Alevél cimzettje legyena e-mail cim!
3.) Masolatot kapja meg az e-mail cim is!
4.) A leveled titkos mdsolatat kiild el az otthoni e-mail cimedre!
5.) Alevél targya legyen: Vezetéknév_Keresztnév_osztaly!

6.) Alevélben valaszolj a kbvetkez6kre! A google keresGben keresd a vdlaszokat! A feladat bet(jele

utan ird be, vagy masold be a valaszokat! A képeket a megadott neveken csatold a levélhez! A

valaszokat ellenérizd tobb helyrdl is!

a.)
b.)

c.)
d.)
e.)
f.)
g.)

h.)

i.)
j:)

k.)

1)

Mennyi a svajci frank kozéparfolyama forintban?

Mikor és hol sziiletett Zenthe Ferenc? Keress képet rdla, és csatold a levélhez 01kép_zenthe
néven!

Mikor indul az utolsé vonat az aktualis hét vasarnapjan Budapestrél Szombathelyre?
Mennyibe keril egy didkjegy?

Melyik a vilag leghosszabb hidja, hol taldlhatd, és milyen hosszu? Toltsél el egy képet réla és
csatold a levélhez 02kép_hid néven!

Ha palacsintat szeretnék suitni 20 dkg lisztbél, hany tojas kell hozza?

Ki a vilag legdregebb embere?

Ki kapta tavaly a n6i mellékszereplS Oscar dijat? Csatolj egy képet réla 03kép_oscar néven!
Munkdcsi Mihaly mikor festette ,, A bogracs” cim( képét? Csatolj egy képet a festményrél
04kép_munkacsi néven!

Idén mikor kezd6dik a téli szlinet, és meddig tart?

Toltsél le a netrél egy ingatlan addsvételi szerz6dést, és csatold a levélhez 05csat_szerz6dés
néven!

Keresd meg az elektronikus konyvtarban , A készivli ember fiai” cim{ mvet pdf
formatumban, majd csatold a levélhez O6csat_ kdnyv néven!

Melyik a legujabb Samsung prémium mobiltelefon a T-mobile-nal?

m.) Mennyi az alapkamat most Magyarorszagon (MNB)?

n.)

o.)
p.)
q.)
r.)
s.)
t.)
u.)

v.)

Hany lab magas a vilag legmagasabb éplilete? Keress egy éjszakai képet rdla, és csatold
07kép_magas néven!

Egy inch az hany cm?

Ki Norvégia miniszterelnoke?

Hany éve uralkodik Erzsébet kirdlyné (Anglia)?

Milyen nyelven beszélnek (mi a hivatalos nyelv) Ugandaban?

Mennyi az idGeltolddas Budapest és Kanada f6varosa kozott?

Toltsél le egy képet Kanada zaszlajardl, és csatold a levélhez 08kép_zaszlo néven!

Ki a legjobban keresd sorozatszinész? Keress egy képet rdla, és csatold 09kép_szinész
néven!

Mi a hivatalos pénznem Ausztralidban?

w.) Toltsd le Vas-megye cimerét, majd csatold a levélhez 10kép_cimer néven!

7.) Ha végeztél a keresésekkel, akkor kiild el a levelet!

8.) Acimtaradba vedd fel Vizsgaztatd néven a vizsga@szent-norbert.hu e-mail cimet!
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INFORMACIOS TARSADALOM, E-VILAG
A digitalis 4dtalakulds komoly kihivds a ma emberének. A modern vilagban nagyon
sok minden elintézése, vasarlasa keriil at az online térbe. Megjelennek Ujabb és
Ujabb fogalmak, tevékenységek melyekkel tisztaban kell lenni ma él6 minden
generdciénak. A digitalis kultira sokirdanyu fejlesztésébe beletartozik ezen

ismeretek megszerzése is.
Mely fogalmakkal kell tisztaban lennie a ma emberének?

Személyes adat:

A személyes adat minden olyan informacio,

amely
egyértelmiien utal egy adott él6 személyre. Tehat mindazon
informacidk, amelyek 06sszegylijtése egy bizonyos személy
azonositdsdhoz vezethet. llyenek példaul a személyi igazolvany

szam, TAJ szdm, addszam, didkigazolvany szam, fénykép,
rendszam, stb.

e-szeméyli igazolvany:

Az eSzemélyi egy személyazonosité igazolvany, amely egy chippel van
ellaitva, melynek segitségével kényelmi
igénybe: Ugyintézés,
elektronikus aldiras, kozosségi kozlekedés, eRecept kivaltasa stb. A

szamos elektronikus,

szolgaltatast vehetiink pl. elektronikus

funkciok szama folyamatosan bdvil. Manapsag, a digitalizacié

vildagaban egyre nagyobb elvards, hogy ne

kellien személyesen megjelennink az

Mi talalhatd e-személyin lévé chipen?
Ugyfélszolgdlaton, ne Az eSzemélyi okmanyon is ldthaté okményadatok
tomkelegét alairnunk, ne kelljen papiralapti |® Addazonosito jel

igazolasokat magunknal tartanunk. Ezekre a |° TAJ'Slzam
e Arckép

jelent megfelel6 valaszt az |, Személyi azonosit

amely nem csak |e  Vészesetén értesitends telefonszam

személyazonositasra és utazasra alkalmas [e Az eSzemélyi okmanyon is lathato személyes

okmany, hanem egy kivalé eszkdz, amellyel az adatok (szarmazasi hely és nemzetiségi név nem
keril rogzitésre a chipen)

: ) o Itu'dJUk e  Szolgdltatdsazonositd
magunkat, ezaltal akdr otthoni szamitogéprdl |, eplsiras

vagy mobiltelefonrdl is intézhetjiik hivatalos |[e  Ujjnyomat
ugyeinket. e Lakcimadatok
e E-mail cim

kellien  papirok |e

kihivasokra
eSzemélyi,

elektronikus térben azonositani

e eSzemélyi elektronikus egyedi azonositéja

Az elektronikus iigyintézés Ugyfélkapuval, e-kdzigazgatas: a kozigazgatasi, hatdsagi, hivatalos
tigyek elektronikus uton torténd ellatasa, elintézése. A kozigazgatasi e-lgyintézés, az ekdzben
felmer(ild tartalmi és formai kezelési munkamozzanatok 6sszessége. Példak e-ligyintézésre:

Nemzeti Ado- ? E ESZT . '
=' = Vamh"’ata' )} Elektronikus A/
= / Egészseglgyi |
Szolgdalfatasi Ter

ligyintézés szabadon

en,ll
szam a

= Foldhivatal
I Online
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rendszere. Ezen keresztiil biztonsagosan, egyedileg azonositva Iéphetsz kapcsolatba

CSALAD

az elektronikus kozigazgatdsi Ugyintézést és szolgaltatast nyujté szervekkel és
kozintézményekkel.

OKTATAS, KUTATAS
EGESZSEGUGY

Az ligyfélkapu egy olyan azonositd, mellyel a hatésag biztos lehet benne, hogy
tényleg veliink tartja a kapcsolatot. Az lgyfélkddunkhoz valé hozzajutas hasonld,

+
+
+

PENZUGY +

NYUGDI), JUTTATAS, SEGELY +

ELET MAGYARORSZAGON  +

UTAZAS KULFOLDRE +

+
+
+
+

mint a mas elektronikus azonositéknal (pl. bankkartya, mobiltelefon kartya).

VALLALKOZAS

Mi az az ligyfélkapu?

Az Ugyfélkapu a magyar allam elektronikus iigyfélbelépteté és azonositéd =
&1
8
/-
=
v
&
@

TULAJDON

Felhasznaldnévre és jelszora lesz sziikségilink.

Az Ugyfélkapu hasznélatdhoz regisztraciora van mo.
sziikség, melyet kezdeményezhetsz online vagy .ﬁGYFl’ELKAPUV ““
személyesen.

OKMANYOK
KOZIGAZGATAS, JOG

MEZGGAZDASAG,
KORNYEZETVEDELEM +

VALASZTAS +
KOZUZEMI SZOLGALTATOK

Vallalkoz6ként:
Benyujthatod az ado- és jarulékbevallasaidat
Addigazolast kérhetsz
Eléred az eBEV-szolgdltatasokat - A NAV eBEV-

Maganszemélyként:

o Személyi jovedelemadé (SZJA) benyujtasa
elektronikusan
Anyakoényvi kivonat iranti kérelem (pl. sziiletés,

hazassag, halalozas)

Erkolcsi bizonyitvany igénylése

TAJ nyilvantartassal 6sszefliggd szolgaltatasok
Fels6oktatasi felvételi jelentkezés www.felvi.hu
Foldhivatali-nyilvantartas

Benyujthatsz fogyasztovédelmi beadvanyt
Okmanyiroda az interneten - A Kormanyzati
Portdl internetes okmanyiroddja lehet6vé teszi,
hogy bizonyos lgyeid intézését online készitsd
el6. Példaul megadhatod az adataidat,
id6épontot foglalhatsz, egyéb szolgaltatasokat

rendszerében tobbek kozott lehet6ség van az
addbevallasok jovahagyasara, nyugta
letoltésre, jogosultsagok lekérdezésére.
Egyéni vallalkozasoddal 6sszefliggd ligyeidet
intézheted - online lgyintézés (Webes
lgysegéd) — Online lgyintézés keretében van
lehet6ség egyéni vallalkozasinditasara, egyéni
vallalkozdi adataid valtozasanak,
tevékenységed szlineteltetésének vagy
megsziintetésének, illetve szlineteltetett
tevékenységed folytatasanak bejelentésére.

(SMS, tigykezelés, stb.) vehetsz igénybe.

4. Nemzeti AdS-
e €s Vamhivatal

</

Mi az az elektronikus alairas (e-alairas), hitelesités?

T Y4 . . s 7 ’ 7 11 AZo,
Digitdlis alairasnak nevezziik az elektronikus aldirds azon tipusat, amely S

a legszigorubb jogszabdlyi el6irdsoknak is megfelel, és a leheté
legnagyobb mértékben szavatolja az aldiro identitasat.

A DOKUMENTUMOT DIGITALIS
ALAIRASSAL LATTA EL- g

AVDH SIGN

{2

Az Ugyfélkapun keresztiil van lehet8ségiink egy dokumentumot
hitelesiteni, magyarul ellatni egy olyan jelzéssel, ami szavatolja sajat
személyinket. &) Alairasok X

&6 Alairva, minden alairas érvényes.

llyenkor a feltoltott pdf dokumentumunk jobb felsé sarkaban ) [(z]* Az 6sszes érvényesitése
megijelenik egy ,alairaspanel”, mely jelzi, hogy a dokumentum
hitelesitve van; és a pdf olvasé (pl.: Acrobat Reader program) , Aldiras”
segédablakaban megjelennek a hitelesités adatai.

> &5 Frissités — 1: Alairé: AVDH S5IGN

b 5‘; Frissités - 2: Alairo: Mindsitett Ic

A hitelesitést a magyarorszag.hu-n a menirendszer aljan taldljuk.
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Mi az az e-gazdasag, e-kereskedelem?

Az elektronikus kereskedelem elGnyei:

e nincsenek hatarok — ami azt jelenti, hogy barki
barhonnan rendelhet, eladhat, szallithat

o  kényelmesen vasarolhatunk, akar otthonrdl-, vagy
éppen ahol idénk engedi és van internet

e barmikor, a hét minden napjan, barmely 6raban
vasarolhatunk

o egy-két nap és hazhoz érkezik a rendelt aru, sokszor
ingyen

e azinternetes aruhdzaknak is j6, mert sok el6nye
mellett a legfontosabb, hogy kis koltséggel tudnak
mikodni

Manapsag mar mindenki az internetrél rendel,
szinte mindent. Hétkdznapokra, Gnnepekre, itthonroél vagy kilféldrél egyarant. Az elektronikus kereskedelem
(vagy e-kereskedelem) az arucikkek és szolgaltatasok elektronikus uton - elsGsorban az interneten és
szamitégépes haldzatokon - valé eladasa, vasarlasa, illetve cseréje. Az elektronikus kereskedelembe tartozik
minden olyan adas-vétel, amely interneten torténik. Az e-kereskedelem altalanos fogalmdaba mind az aruk,
mind a szolgdltatasok fogyasztok felé torténd értékesitése beletartozik.

Nézziink példakat e-szolgaltatasokra!
Terlletei lehetnek: @
e oktatds (elektronikus felvételi rendszer, tanulmanyi adminisztracio "’E‘“T_”A"J

NEPTUN, tavoktatas, nyelvtanulds) ! e

e munka (allaskeresés, tovabbképzések, home office)
e kultura, mozi, szérakozas (jegyrendelés, helyfoglalas, elektronikus
konyvtarak, jatékok, zene, film, videé megosztas, tarskeresés)

INEMA

e kommunikacié (telefon, email, férum, blog, chat, kéz6sségi oldalak, ciry

stb.) S
o kozlekedés (menetrendek, jegyfoglalas, jegyvasarlas, térképek,
utvonaltervezés) ®

e kereskedelem (eladas, vétel)
e pénzigy (bankolas, biztositasok)
e hivatalos ligyek intézése (e-kozigazgatas)

Mi az a GDPR?
GDPR jelentése - General Data Protection Regulation - Altalanos Adatvédelmi Szabalyozas.
A GDPR célja, hogy az unids polgarok személyes adatainak védelmét szolgalja.
Szabdlyozza az adatgy(lijtés madjat, feldolgozasat, taroldsat, torlését,
adattovabbitast és felhaszndalasat. Minden cégnek, legyen az helyi vagy nemzetkozi,
meg kell felelnie az Uj szabalyozasnak, aki Eurépdban lzleti tevékenységet folytat
vagy unids polgdrok személyes adatait kezeli. A mai vildgban kis- és
kozépvallalkozéként is nagyon sok adattal van dolgunk, gondoljunk csak az

Ugyfelekrél készitett listakra, a munkavallalok kilonféle adataira, a felvételiz6k
Onéletrajzara. A magdnszemélyek adatainak védelmét Magyarorszagon is az Uj
eurdpai unidés adatvédelmi rendelet szabalyozza 2018-t6l.
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Mit neveziink adatbiztonsagnak?

A hdldzaton tovabbitott adatokat védeni kell kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisitése ellen. Gondoskodni
kell arrél, hogy illetéktelenek (arra nem jogosultak) ne tudjanak masok adataihoz
hozzaférni. Az olyan honlapokon, ahol meg kell adni a bankkartya szamat (példaul
vasarlas, banki Ugyintézés), komoly titkositast hasznalnak. A biztonsagot minden

szempontbdl jelentés mértékben novelni tudjuk biztonsagos jelszé hasznalataval.

Az interneten kozzétett adatunk o6rokre az interneten marad, és az adatokat tarold

vallalat adatvédelmi hazirendjétél fliggéen el6fordulhat, hogy barki lathatja. A webhelyek archivalhatjak a
bejegyzéseinket adatainkkal egyutt.

Ezek miatt nagyon fontos, hogy mindenképpen koriiltekintéen adjuk meg személyes adatainkat kiilsé
személyeknek, cégeknek.

Milyen jogi ismeretekkel kell rendelkeznie egy hétkoznapi embernek az internet hasznalatakor?

Ahhoz, hogy az online térben eligazodj és az érvényben lévé szabdlyoknak
megfelel6en mozogj, tevékenykedj, rendelkezned kell bizonyos minimalis jogi
ismeretekkel. A digitalis vilagban mozgd embernek nem kell jogasznak lennie,
nem kell értelmeznie tudni a jogszabalyt, de illik ismernie a f6bb jogi elveket.
Legyen naprakész, tajékozott és etikus! Tudja, hogy mit hol keressen, és illik
éreznie, tudnia, hogy mikor kérdezzen jogdasztdl: jogtanacsostdl vagy egy
lgyvédjétdl (jogi képvisel6). Hiszen példaul az e-kereskedelemben a gazdasagi
folyamat végén e-szerz6déskotés valosul meg (legfeljebb a fogyasztd vagy az
e-keresked6 sokszor nem is tudja egészen pontosan, hogy a webshopban
vasarlaskor szerzédést is kot). A szerz6dés pedig jogi tgy.

Etikus informacidszerzés, hivatkozasok

Nagyon sokszor eléfordul, hogy sajat célra felhasznalunk mas emberek altal irott szoveget, vagy készitett
(kép, zene, vided) produktumot. Fontos, hogy ne egy az egyben masoljunk at dolgokat. Ha pedig
felhasznalunk részleteket, akkor mindenképpen jelezziik a forrasokat. Ezeket nevezziik hivatkozasoknak! Ha
nem vagyunk tisztaban azzal, hogy hogyan kell hivatkozasokat helyesen jel6lni, akkor mindenképpen nézziink
utana a megfeleld oldalakon! Nem elég csak idézé jelek kozé tenni.

Mi szamit plagiumnak?

Roviden fogalmazva: plagiumnak szamit minden olyan gondolat, amely nem a sajatod és

nincs hozza forrdas megjeldlve. A szakdolgozatok és egyéb tudomanyos munkdak

lehetdséget biztositanak mas szerz6k gondolatainak, mas mdvek tartalmdnak, s6t mas

szOvegek sz6 szerinti idézeteinek atvételére, azonban csak akkor, ha ezekre pontos

hivatkozas vonatkozik

Mi az az alhir?
Az dlhirek (vagy fake news, hoax hirek) olyan szandékosan publikalt

atverések, melynek célja a propaganda terjesztés és félrevezetés
(dezinformacid). Az ilyen cikkek célja nem a szérakoztatas, hanem
politikai befolyds szerzése, haszonlesés, visszaélés. A rémbhirterjesztést

a bintet6 torvénykonyv 3 évig terjed6 szabadsdgvesztéssel
blntetheti.
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03/9. GYAKORLATI FELADATOK:

1. Afelvi.hu pontszamito kalkulatoraban szamold ki (esetlegesen F z P

feltételesen) hogy milyen pontszamot kapnal tovabbtanuldskor! A

2. Azel6z6 feladatban kapott pont felhasznaldsaval nézd meg, hogy a tavalyi F P
6(4//‘/

ponthatdrok alapjan bejutnal-e az altalad kivalasztott egyetem szakjara!

3. Nézd meg az elektronikus naplddban, hogy hany darab k6zosségi PRy
szolgdlati 6rad van elszamolva pontosan! g

4. Nézd meg a kozigallas.hu oldalon, hogy abban a varosba ahol élsz, milyen

tanari allasok vannak aktualisan!

KOZIGALLAS

5. Anetrisk.hu oldalon keress a csalddi autétoknak netrisk.hu

kedvezményes kotelezd biztositast!

6. Nézd meg a hozzad legkozelebb |évé multiplex moziban, a ma
este nyolc koriil kezd6dé filmre, a harmadik sor kbzepén van-e még két szabad
hely!

A piacvezetd biztositasi portal

7. Kérd le annak a lakdsnak/haznak a tulajdoni lapjat, amelyben laksz! S— Foldhivatal

(Ezt a feladatot, csak Ugyfélkapus regisztracioval rendelkezd ( Online
tanulék tudjak megoldani.)

8. Nézd meg az eeszt oldaladon az utolsé orvosi dokumentumodat! (Ezt a

EESZT

feladatot, csak tigyfélkapus regisztracioval rendelkezé tanuldk tudjak @ TT——
megoldani.)

9. Nézz utdna az eeszt.gov.hu oldalon, hogy mi a vércsoportod!

10. Evente harom erkdlcsi bizonyitvanyt lehet igényelni ingyen. Igényelj
erkolcsi bizonyitvanyt a nyilvantarto.hu oldalon keresztiil az otthoni
cimedre! (Ha biztosan nem kell ebben az évben neked haromnal tébb.)

Jelold be, hogy mirdl kérsz igazolast: blintetlen elééletd vagy, nem allsz
kozligyektdl eltiltds hatdlya alatt és nem allsz foglalkozastdl vagy
tevékenységtdl eltiltas hatalya alatt! (Ezt a feladatot, csak lgyfélkapus

regisztracidval rendelkezé tanuldk tudjak megoldani.)

11. (Mindenkinek van egy 6néletrajza.) Mentsd el a dokumentumot
12. pdf-ben! A feladat az, hogy a magyarorszag.hu oldalon keresztiil hitelesitsd h u

azt a dokumentumot! (Ezt a feladatot, csak tgyfélkapus regisztracioval

Egészségugyl
Szolgditatdsl Tér

rendelkezé tanuldk tudjak megoldani.)

Mindenképpen regisztralj az ligyfélkapun! Nem csak ezeknél a
feladatoknadl van ra sziikséged, hanem a kés6bbiekben tovabbtanulasnal,
addbevallasnal, egészségligyi papirok hozzaférésénél, stb.
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

SZOVEGSZERKESZTES — WORD ALAPOK

Mik azok a szovegszerkeszt6 programok?

A szbvegszerkeszt6 (angolul text editor) egy els6sorban szovegfajlok szerkesztésére szolgdld szamitdgépes
program, alkalmazas.

Mi az az MS Office Word?

A Microsoft cég Office programcsomagjanak része a Word. (A csomag tagjai még, az
Excel, PowerPoint, Access, SharePoint Designer, Publisher, stb.) A program ikonja: ——»

A Word dokumentumok kiterjesztése *.docx; ikonja: —»

Hogyan hozunk létre leggyorsabban egy dokumentumot?

Az asztalon jobb egér - Uj = Microsoft Word dokumentum ->Név megadasa > Megnyitds

Melyek a programablak részei?

1.

BHS U= DokumeNtum1 - Microsoft Word
KEZDOLAP  BESZURAS ~ TERVEZES  LAPELRENDEZES — HIVATKOZAS — LEVELEZES  VELEMENYEZES
o

E
Beillesztes - ek s AL A . S i
- ¥ Formstummasols ' 0 & wx A-¥-A L rmél | TNincsté..  Cimsor

owAL1/1 0sZ0

w e E\ o \)@ R L KT

Cimsor: Az aktivdokumentum cimét mutatja. A bal oldali Office gombbal és gyorselérési eszkoztarral,
jobb oldali kis méret, teljes méret, bezards ikonokkal végezhetlink m(iveleteket.

Meniiszalag: A meniiszalag segitségével hasznalhatjuk az egyes funkcidkat. A meniiszalag lapjai a
dokumentum létrehozadsanak egy adott munkatipusdhoz tartoznak, és a lapokon elhelyezett
parancsok logikai csoportokba vannak rendez-ve.

Vonalzok: A vonalzo segitségével allithatjuk be a bekezdések helyzetét, és a tabulatorokat.
Szerkesztofeliilet: Az a fellilet, amin a sz6veget szerkesztjiuk, és ami a végleges dokumentumunkat
tartalmazza.

Gorditd savok: Ha az aktiv dokumentum nem fér el az ablakban, a kilégo teriileteit a gordit6 savokkal
tehetjik lathatéva.

Kijelol6 sav: Egy keskeny fligg6leges sav a munkateriilet bal oldaldan, amely megkdnnyiti sorok,
nagyobb teriletek kijel6lését.

Allapotsor: Egyfel6l informacidkat tartalmaz a dokumentumrdl (oldalszam, szavak szdma..), masfel|
beadllithatjuk rajta, hogy milyen mddon szeretnénk megjeleniteni a dokumentumot a képernyén.

NEZET

Calibri (Szove A A Aa- B i
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word
A meniiszalag: A korabbi Word verzidk esetén az ablak tetején taldlhaté menik és eszkdztarak helyett most
egy széles szalag huzddik végig a képernydn, csoportokba gy(ijtott parancsikonokkal.

A meniiszalag lapjai a dokumentum létrehozasanak egy adott munkatipusahoz tartoznak, és a lapokon
elhelyezett parancsok logikai csoportokba vannak rendezve. A csoportokban a legtébbet hasznalt gombok a

legnagyobbak.
B H S = word - Microsoft Word T EH - x
FAIL KEZDOLAP | BESZURAS ~ TERVEZES  LAPELRENDEZES — HIVATKOZAS — LEVELEZES  VELEMENVEZES — NEZET Bejelentkezes
-3 - . » I T A B o i Keresés -
h Calibri (Szve - |11 | A" A° Aa~ - &5 2L 9| padssbe mshdebee AafdBl Aadiebe AGA askisbe Addebe % conne
M wac LS
Beillesztés . =AW H===1=- L 1 T Nincs té s sor 2 Al ie... [=
= ¥ Formstummasolg D A x A-F-A. =S=== j=- bHew Norm4l | TNincsté.. Cimsor1  Cimsor2 Cim fefm  Finom ke [] 1 ore -

Vagolap & Betiltipus & stilusok n Szerkesztés -
L 2 1 X 1 2 3 4 5 6 7 8 3 10 i1 12 13 14 15 16 A 18 -

@
4
a

A meniszalagnak harom f6 6sszetevéje van.

1. Lapok vagy fiilek: Hét f6 ful (rdjuk
kattintva: lap) taldlhaté a dokumentum
tetején. Az egyes fiilek, illetve lapok egy-

BHS O-
FAIL KEZDOLAP BESZURAS  TERVEZES LAPELRENDEZES HIV

egy tevékenységi teriilethez tartoznak. &D Calibri (Szove - [11 | A" &7 Aa- 2
2. Csoportok: Minden lapon tobb csoport Beillfsztés % Formatummacos WF D A e X AW A
taldlhatd, amelyek az 6sszetartozd - - Betlitipus -
eszkozoket egyltt jelenitik meg. L 2 1 % 1 2 3
3. Parancsok: A parancs lehet gomb,
informdcié megadasara szolgalé mezé
vagy mendu.
4. Specialis beallitasok: Azokat a plusz lehetdségeket hozzuk eld, melyek nem fértek ki a f6eszk6zok
kozé.

Ha az egérkurzort egy parancs folé vissziik, akkor alatta egy buborékban megjelenik leirasa.

Ha valamelyik fiilre kett6t kattintunk, akkor a meniiszalag elt(inik és csak a fiilek maradnak Iathatok. igy
nagyobb terlilet marad a dokumentum szamara. De célszer( rogziteni a menisort, hogy kényelmesen

dolgozzunk.
EH®S O- word - Micrasoft Word ? @ - x
FAIL KEZDOLAP BESZURAS TERVEZES LAPELRENDEZES HIVATKOZAS LEVELEZES  VELEMENYEZES NEZET Bejelentkezés

[ 2 1 % 1 2 3 4 5 3 7 8 9 10 1u 2 FE] 14 15 16 2 18 -

Hogyan kezdjiik a munkat?

Célszerl mindig ugyanolyan kényelmes munkakérnyezetben dolgozni, ezért a Word

elsé inditasakor sziikséges a kovetkez6 Iépéseket megtenni! Ezenkiviil fontos még a

gépelési szabalyokat megismerni!

1. Egymas utan Entereket, és Space-eket tilos nyomni a munka soran; (Kivéve: a
szoveg végeén, ott lehet szabad , Enter”! Ha elfelejtettiink formazas el6tt szabad
,Entert” tenni, akkor egérrel kattintatunk kétszer a széveg ala!)

Minden latszik gombot be kell kapcsolni (Kezd6lap fiil / kozepén felsé sor) il ;

A vonalzék bekapcsolasa (Nézet fiil / kbzépen M);

Mindig a nyomtatasi elrendezést allitjuk be (Nézet fiil);

A munkateriilet méretének beallitasa, hogy korilbeliil az oldal kétharmadat |assam (Ctrl + egér gorg.)

Segédablakok bezarasa; (Ezeket csak akkor kell bezarni, ha eleve nincsenek bezarni.)

N o v s w N

A meniiszalag rogzitése is kényelmi megoldas! A lenyitott meniiszalag jobb alsé sarkaban

rakattintania * -ra!




Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

Informatikaban mi a bekezdés fogalma?

A tanulmdnyok soran kiderilt, hogy az 6sszetartozé szovegrészeket nevezzilk bekezdésnek. Ezzel ellentétben,

*az informatikaban az entertdl enterig terjed6 szovegrészeket nevezziik bekezdésnek!

Hogyan masolhatjuk be a formazandé nyersanyagot?

*Fontos szabaly, hogy a munkankhoz sziikséges sz6veget elGsz6r formazatlanul begépeljiik és utana

kezdjiik csak meg a munkat.

Hogy ne vegye el az id6nket a gépelés, ezért a nyersanyagot egy megadott helyrdl, egy txt szoveghbdl

nyerjik. Tehat a kovetkez6 |épésekkel masoljuk be a szoveget:

A nyersanyag helyének felkeresése

A nyersanyag fdjljanak megnyitasa

Ctrl + A (mindent kijelol)

Crtl + C (vagolapra helyez)

A Word dokumentum tetejére a kurzorhoz kattintani
Ctrl + V (beillesztés)

I

Miel6tt a formazasos feladatokat elkezdenénk, a lap tulajdonsagait be kell allitani! Hogyan?

A LAPELRENDEZES fiilre kell 1épni és az elején 1évé ikonokon végigmenni!

1. Méret (A4; A3)

2. Tajolés (All6 / Fekvd)

3. Margok (Egyéni margok...) (Tab gomb hasznalata)
4. (Hasabok -> Tovabbi hasabok)

Nagyon fontos a munkdhoz, hogy hogyan jel6lhetiink ki szovegrészeket?

Tehat, mielStt barmilyen formdazé parancsot szeretnénk kiadni, a formazandoé szovegrészt ki kell jel6Ini!

Kijelolés és kurzor mozgatdasa a szovegben:

1. Kijelolés egérrel
1.1. Tetsz6leges szovegrészt - bal egér lenyomva huizni
1.2. Sz6 - kétszer kattintas

1.3. Mondat - Ctrl gomb lenyomdsa majd egyszer katt, a mondaton

1.4. Sor - A kijelol6 oszlopon (margd) egy katt.
1.5. Bekezdést - A kijel6l6 oszlopon 2 katt.
1.6. Dokumentumot - Ctrl egy katt a kijel6l6 oszlopon
2. Kijelolés billentyiizettel
2.1. Tetszbleges szovegrész - Kurzor, Shift, Nyilak
2.2. Sz6 > F8 2*
2.3. Mondat - F8 3*
2.4. Bekezdés - F8 4* (Kilépni Esc bill.)
2.5. Teljes szoveg - Ctrl+ A4
3. Kurzor mozgatasa
3.1. Betlinként el6re, hatra, fol, le, > nyilakkal
3.2. Szavanként el6re, hatra = Ctrl + nyilak jobbra, balra
3.3. Bekezdésenként el6re, hatra = Ctrl + nyilak fel, le
3.4. Sor elejére és végére -> Home, End
3.5. Dokumentum elejére, végére - Ctrl + Home, End
3.6. Egy képernyényi fel, le - Page Up, Page Down
3.7. Adott oldalra - F5

A legegyszeriibben ugy
jegyezhetjik meg az
el6z6 oldalon, a fent és itt
a baloldalon leirtakat,
hogy egy tetszlleges
szoveget bemasolunk egy
uj, Ures dokumentumba
és ott kiprobaljuk sorban
Gket!




Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

KEZDOLAP FUL

Milyen fontos billentylikombinacidkat kell ismerni ahhoz, hogy gyorsan és jol menjen a munka?

Bekezdés - ENTER

Sortorés, de egy bekezdés maradjon = Shift + Enter
Oldaltorés = Ctrl + Enter

Torlés el6re, vissza - BackSpace | Delete

Felllird mod = Insert

Nem torhetd szokoz = Ctrl + Shift + Space

Nem torhetd elvalasztéjel = Ctrl + Shift + -

S e Sl Sl

Milyen formazé eszk6zok vannak a KEZDOLAP fiilon?

A legtobbet hasznalt parancsok a meniiszalag elsé lapjan a Kezd6lapon talalhaték. A gombokként megjelené
parancsok a gyakori feladatok elvégzését tdmogatjdk, ilyen példdul a masolds és a beillesztés, a szoveg és
bekezdés formazdsa, valamint a szOveg keresése és cseréje.

Milyen funkciék vannak, és hogyan hasznaljuk a KEZDOLAP fiilon 1évé csoportokat?

Vagélap csoport: B HS O -
. Kivagas (Ctrl + X) LN KEzDOLAP  BESZL
. Masolas (Ctrl + C) L Kivagés

1

2

3. Beillesztés (Ctrl + V) (kiilonb6z6 beszurasi lehet6ségekkel) Bemegés Mésolés

4. Formatummasolo (a kijelolt szovegrészre jellemz6 formazasi - ¥ Farmétummasalé
tulajdonsagokat viheti 4t mas szovegrészekre) Vgélap =

BETUTIPUS CSOPORT: (BETUSZINTU FORMAZAS)

1. Betditipus
1.1. Talpas URAS  TERVEZES LAPELRENDEZES H
1.1.1. Times New Roman Calibri 1 A A Aa- &
1.1.2. Courier New IR o
1.2. Talpatlan FOA-&xx|Q -4
1.2.1. Calibri —  Fel kell ismerni ranézésre! Betiitipus el
1.2.2. Arial =
1.2.3. Arial Narrow Betitipus | speais
1.2.4. Arial Black _ ,
- Betitipus: Betstilus: Betimeret:
2. Bet{jméret +§aueytims Normal 131
o PR EST T | |0 =
3. Betlméret novelése rrrs Dot e :
Aharoni Félkavér Dalt (11 |
4. Betliméret csokkentése Alhabi ) 7
. ., ., Betiiszin: Aldhuzas tipusa: Aldhuzas szine:
5- KISbetU- Nagybetu Automatikus W (nincs) v Automatikus
s s . s * Effektusok
6. Formazas torlése gt R
7. Félkovér, délt, alahuzott (tobbféle) gf:jfi"nj‘;““’“ Sfjjfj;““
8. Athuzott st ncey
9. Alsé index '
10. Fels6 index

=
[

. Szdévegeffektusok s
. Kifestés, kiemelés
13. Betliszin

v

=
N

Normal | Mértéke:

Normal v Mérté

[] Betiiparok egalizilasa: % pontyagy tébb

Betilitipus csoport specialis beallitasok:

14. Kiskapitalis (Specialis beallitasok = Betlitipus fiil)
15. Betiikoz (Specialis bedllitasok - Specialis fil)




Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/1. GYAKORLATI FELADAT

1.
2.

10.
11.
12,
13.
14.
15.
16.
17.
18.

Hozzal Iétre az asztalon egy Uj word dokumentumot felkidltéjel.docx néven!

Nyisd meg a 04_word_1_felkialtojel.txt fajlt és masold at az ott taldlhato szoveget a
dokumentumbal

A ,LAPELRENDEZES” fuilon &llits be, hogy az oldal mérete legyen A5-6s, fekvé tajolasu!
A margd mindenhol legyen 1 cm!

Jelold ki az els@, a harmadik és az 6todik bekezdést; és allitsd be, hogy a bet(itipusuk legyen , Arial
Black”; a mérete legyen 14 kp; nagybets, délt, dupla vonallal aldhuzott és kék szin(!

A midsodik, negyedik és hatodik bekezdések legyenek ,Arial Narrow” bet(itipustak; méretiik legyen
12 kp!

A cimnél legyen a bet(ik k6zott 5 kp tavolsag!

Emeld ki ,tlrkiz” szinnel a mintan lathaté szavakat!

A negyedik bekezdés els6 mondatat jelold ki és alakitsd a minta szerint szovegeffektussa!l
A negyedik bekezdés utolsd6 mondatat alakitsd kiilon bekezdéssé ,,enter” lenyomasaval!
Az ,Uj” bekezdés legyen ,talpas” bet(tipusu!

A bekezdést tordeld a minta szerint ,Shift” + ,,Enter”-ekkel harom sorba!

A ,Spanyol Kiralyi Akadémia” szovegrészt huzd ala hullamos zo6ld vonallal!

Az utolsé bekezdést alakitsad kiskapitdlissa!

A sz6veg ala gépeld be kiilon sorba a kovetkez6ket: H20, NH3, 15:30-16:15!

Majd a vegyjeleknél a szamokat tedd alséindexbe!

Az id6nél a perceket tedd felsGindexbe és legyenek fekete vékony vonallal aldhuzva!

Végil mentsd a munkadat és zard be a dokumentumot!

FELKIALTOJELY
Afelkialtojel-(")-valamennyi-latin-abécét-hasznald nyelvben-az-az-irdsjel, -amely—altalaban-a-mondat végén-allva—

felkialtas, felszdlitas, meglepetés, -ohajtas, kivansag, vagy. p Jiltas, kérés jelolésére-szolgal-a kijelentéssel-(allitassal)-
és-kérdéssel-szemben y

HASZNALATA-EGYES-NYELVEKBENT

A.
spanyol-nyelvben-megkilénboztetnek-nyité--(;)-és zard-felkidhjelet-() is, amelyek kézé-a felkialte, felszolitd, vagy-ohajts-
mondatrész-keril,-vagyis-a-spanyolban-az-idézd--&s-a-gondolatjelhez-hasonléan-a-nyitd--és zard-felkialtajel-a-mondat-
kizben-is-allhat. g

Eztajeldlésmodot-a-Spanyol Kiralyi-Akadémia+
1754-ben-vezette be-a-szabad-szérend miatt-az-olvasds megkdnnyitésére, +
és-bekeriilt-néhiny mas, -a-spanyol-befolyastol-érintett-nyelvbe 5.y

EREDETET

FELTETELEZESEK-SZERINT-AFELKIALTOJEL EREDETE A-LATIN| O-INDULATSZORA VEZETHETOVISSZA, AMELYET KEZDETBEN A-
FELKIALTOMONDATOK VEGEN EGYMAS ALA-IRTAK, -5 ENNEK-A LEEGYSZERISODGTT FORMAJABOL-NYERTE EL-A-MAI-ALAKJAT ]

H:0%
NHa%

15:28-16:129




Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

BEKEZDES CSOPORT (BEKEZDESSZINTU FORMAZAS)

1. Felsorolds
1.1. (U] listajel megadaséval: Symbol; Wingdings; normal széveg))

word - Micr

IVATKOZAS LEVELEZES VELEMEN

2. Szamozas
3. Tobbszint( lista
4. Behuzas csokkentése
5. Behuzdas novelése — .
6. Rendezés
7. Minden latszik
8. Ballraigazitas
9. Kozépre igazitds Behuizs és térkoz | Szovegbeosztas
10. Jobbra igazitas Atalnos
11 Sorkiza'rt lgazitas: Balra zart W
, , . , , Szerkezeti szint: | Szovegtorzs | w Alaphelyzetben Gsszecsukva
12. Sor és bekezdéskoz (sortavolsag)
13. Mintézat Behuzas
14- Szegély* Bal: 0cm Tipusa: Mértéke:
lobb: 0em (nincs) o
Bekezdés csoport specialis beallitasok: [ Behtizdsok takrozése
15. Térkoz ferko .
., . Elgtte: Opt - Sorkdz

15.1. El6tte (pl.: 12 kp = 1 Enter-nyi sor) Utina: bpt 12 e ——

15.2. Uté na [7] Az azonos stilusi bekezdések kazdtt ne legyen térkéz
16. Behuzas .

Minta
16.1. Bal |
16.2. Jobb

16.3. Tipusa (ElsG sor; Fliggd)
16.4. Mértéke

A behuzasok a vonalzdkon is allithatok!

tiitipus [F] Be Stilusok

A behuzas a bekezdés jobb, illetve bal top 3V 5 TooMe R 1
margotdél vald tavolsagat hatdrozza meg, Alegtobbd| "Kezdsiapon
amelyet tetszés szerint novelhet vagy taldlhatok. A-gombll X elvégzését
. vir . és- bekezdés-

csokkenthet. Készithet negativ behuzast tdmogatijdk, - ilven-

(,kihGzast”) is, mely a bekezdést a bal
margo felé hdzza, illetve fliggd behuzast
is, amelyben az elsé sor nincs behlzva, a tobbi azonban az els6h6z képest beljebb kezdddik.

Stilusok csoport:

1. Normal

2. Cimsorl ‘. NP

; pakapt madzsnc AQA
3. Cimsor2
Cimsor 1 Cimsor 2 Cim
A stilusokkal formazhatjuk a dokumentumot, és igy gyorsan és egyszer(ien Stlusok
alkalmazhat egységes formdazast a teljes dokumentumban. Ha olyan _T
formazasi bedllitdsokat szeretne hasznalni, amelyek nem érheték el a ?E -
Wordben rendelkezésre allé6 beépitett stilusokban és témdkban,
madosithat egy meglévd stilust, és testre szabhatjuk azt az igényeinek megfelel6en. i Kereses ~
3. Csere

Szerkesztés csoport: Iy Kijeloles -
Lehetdsége van arra is, hogy automatikus mdvelettel cseréljen le bizonyos szavakat vagy szerkeszes
kifejezéseket masokra, példaul a ,fehér” szot a ,fekete” szoéra.

8
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04/2. GYAKORLATI FELADAT
1. Hozzdl létre egy dkor.docx nevili dokumentumot az asztalon!
2. Masold at a nyers szoveget a 04_word_02_okor.txt fajlbol!
3. A dokumentum legyen Ad-es méret(, allé tdjolasu, a margd legyen mindenhol 1,5 cm!

4. A dokumentumban allits be a teljes szovegre , Times New Roman” bet(tipust, 12 kp méretet!
Sorkizart legyen a szoveg!

5. Acim legyen ,Arial Black”, kérvonalas, 23 kp méret(, félkovér, délt, kozépre rendezett!
6. A cim legyen kiskapitalis! A szoveg kitoltése legyen vilagoskék!

7. A masodik bekezdést rendezd kdzépre, tordeld harom sorba, a bet(ik szine legyen piros és a
szoveg legyen délt!

8. A kovetkez6 bekezdésekbdl készits tobbszintli szdmozdast a minta alapjan! A szamok legyenek
félkovérek és kékek!

9. A kovetkez6 bekezdés legyen , Arial Narrow”, nagybet(s! A bal behuzas legyen 7 cm!

10. A kovetkezd bekezdés bal és jobb behlzasat allitsd 1 cm-re, és még az els6 sor behuzasat 2 cm-re!
A betl mérete legyen 11 kp, a szoveg legyen kiemelve sziirkével!

11. Az ,Egyéb” széveg legyen félkovér, délt, és kék vastag vonallal alahuzva!
12. A szbveg végén készits felsoroldst Symbol 168-as karakterbdl!

13. Végiil mentsd a munkadat!

@K@K Y
Az-dkor-as-emberiség-toriénsiminek-az-trasheliség megielensséidie
-a-Nyugarrdmai-Biredalom-bukdsdig-taved -korzzaka -+
Eztakorszakot-az-Orkov-elizi-msg-és-a-kizépkor-kéveti ]
1.+ A=-ckorikelst és-2- meditarranivm civilizacio
1.1+ Mazopotémia]
1.2+ Milus-valgyi-civilizdeidk]
1.3.+0kon Kina]
1.4+ Indus-vilgyi-civilizdeid]
1.5+ 0kon Iran{
1.6+ Okori-Kis-Azz1a]
1.740ken mediterrdnaum|
1.8+ Mazopotamia]
AZ- EGYIK: ELSO- CIVILIZACIO- KIALAKULASANAK- HELYE - EBBEN-
FONTOSWOLT HOGY TERMEKENY TALAJAT-ALLANDOAN-ONTOZ-
ESTAPLALJAKET-MAGY-FOLYO, A TIGRISESAZ EUFRATESZ 7
A-terilet-a-termekeny - félhold -egyik-szarva - A -kesdi-naoliticum népei-kezdtak-elhazymi-a-
vadaszd-gyijtizatd-Eletmadot-8s-egyre inkibb 2 gyéren lakott-siksizra koltdztek, ahol meghonositottik -
a-foldmdvelest-&s-az-sllattenyssztest. Kezdetben foles-kis telepilezsken-éltek -ahol slsdsorban-a-szjat-
igényeik-kislégitésevoli-a-cal 4
Eovéb.
#-+ Sumer-civilizic1e
#- Alkad BirodalomT
#-+Babildnia
#-+ Mitanni|
#-+ Lasziria]
o~ Hettitdk{

-+ Szabi]
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SZEGELY ES MINTAZAT:

TMormal = T Nincs té..
A bekezdésekhez kapcsolodd formazasok kozott talalhatjuk a bekezdések koré

rajzolhatd szegélyek beadllitasat, és a bekezdés hattérszinének allitasat és a
mintazatot.

Alsd szegély

Felsd szegély 2
Bal szegély
lobb szegély

Nincs szegély

Szegély és mintdzat gombra kattintva egy legordiilé meniit kapunk. Segitségével
gyorsan és egyszerden illeszthetiink szegélyt a kijel6lt bekezdésnek egy tetszés
szerinti, vagy akar minden oldalahoz.

FH Minden szegély
Kilsd szegélyek

Belsd szegélyek

Belsd vizszintes szegély

A Szegély és mintdzat menilipontot vdlasztva a Szegély és mintazat
parbeszédpanel Szegély lapjan beallithatjuk a szegély tipusat, a vonal stilusat,
vastagsagat, szinét és helyét is.

Belsd fiiggdleges szegély

4= Vigszintes vonal
[ Tablazat rajzoldsa

Racsvonalak megjelenitése

= E

Qldalszegély | Mintazat Szegély és mintazat...

Stilus:

) - szegély rajzoldsdhoz Szegély és mintazat
Mincs kattintson az alabbi abran

- Tovd
vagy hasznalja a gombokat

vonag

Karbe

Arnyék

Térhatas | szinvalaszték:

Automatikus

Egyéni Vonalvastagsdg: Szegély:

05 pt . Tipus

Stilus

Szin
Vonalvastagsag
Minta

. Hatékor

il () ) | [T

[

Hatgkér:
Bekezdés v

Beallitasok..,

Mégse

o uA WN

Ha az egész bekezdésnek szeretnénk szegélyt bedllitani, akkor a Hatékor listabdl a bekezdést kell valasztani.
Ha csak egy szbvegrésznek, akkor a széveget.

A Tipusnal talalhatok kiilonbozé, elSre elkészitett tipusok Nincs szegély, Koriil, Arnyék, Térhatds és Egyéni. Ha
a bekezdésnek csupan meghatdrozott oldalahoz vagy oldalaihoz akarunk szegélyt illeszteni, akkor az Egyéni
tipust kell valasztanunk. Ekkor kiilon-kiilon lehet bedllitani az egyes oldalakhoz tartozé szegélyeket.

A Nincs szegély ikonra kattintva torélhetjik a korabban beallitott szegélyeket.

Ha egy bekezdés korili margdtdl margoig tartd szegélyt szeretnénk révidebbre venni, akkor ezt a bekezdést
bal és jobboldali behuzasaval oldhatjuk meg.

A Szegély és mintazat parbeszédpanel Mintazat lapjan hattérszint és kitolté mintdzatot adhatunk meg a
bekezdésnek.

A hattér lehet egy szin(i vagy mintazott.

Szegély | Oldalszegély |: |

A szegélyek és mintdk hasznalata a kiemelésnek egy igen erGteljes mddja.

Csak indokolt esetben haszndljuk. Nagyon vigyazni kell arra, hogy a szine vagy Kiotes

Mincs szin v
mintdzata ne rontsa tulzottan az olvashatdsagot. Ha sotét alapon sotét Mintiaat
betliket haszndlunk, akkor a kinyomtatott dokumentum kdnnyen stilus: [ Ores v
olvashatatlanna valhat. szin: Automatikus

Oldalszegéllyel pedig a teljes lapnak adhatunk keretet.
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/3. GYAKORLATI FELADAT

I\/Iésold at a nyersanyag txt-bdl a széveget és formdazd meg a minta és leirds alapjan!

@ JMargdnindenhulﬂcm;n ' E

{erkiz elgtte &5 utama 12kp Al Black; Z2; F.D; kek;
e (liveve a felsorolast); a teles /EF:"# betikdz Jkp (10 pont)

sziveq sorkizart (B pon) ﬁ = el =

[Z@ W= 8@
Behdzds mindsnhal 2 cm- 3 kp Sodrés;fkek; T ——— A:M ndmem! (Feschriahenssein)
szaggatoft kek keret 15%-05 18] {also index) a Edszegi-hegység éx egyben Dundniil
szurke mintazat) @ pont) (8 pont) legmagasabb, 852 méteres pontja.
| w_}_f sdagyarorszag legmagnsabb hegyesicsai bizdit ezzel a 37,

Elsd emlitése a 14 szizadbdl szdmmazik — Akkonban
| Fenydhegykent emlegettek. A 17. szazadban a Szalkd nevet kapta a csics.
I A mai Ir-::rlt—kn nevet egyes feltételezések szennt az it athalade Batthyvany—

hatar feliratozott hatarkowverol kapta.

“ben allitottak az elsé kilitot ide. Ez egy fibol késziilt torony volt, mely
1909-ig szolgilta az idelatogatd turistikat. Az osztrak-magyar
hatir az 1913-ban épillt ko kilité kozepén hizodik végig, ezt a
torony kozepén egy hatarks is jelzi. A kilité bejirata az oszirik

Betitipus; elsd sor behuzasa kb, (2 pont)

gény idején a kilats épn:e;é:adr—\\:h_\/cﬁéa kikerfilte Es

gyta, litcgatdea is ceak onnan térténhetett. Az egykor
rt a sarjadisbSl megercsfditt &g felnstt nyirfaerds jelali

Megfeleld behuzas Zom
mindenhol; tirkiz kiemeleés
(4 pont)

Hasab; 1cm terkdz (3 pont)

cazbtrik oldal
gondozott orazdgh
mir csak.

2002, mams 1-etol[l] a az eg}j]-. emnél a kilatomal volt. Ezt apnlis l-jétEal oktober 31-ig
gyalogos és  kerékparos 07.00 és 20.00 éra kazdtt; november 1-jétdl marcius 31-ig 08.00
tunstak SZAmAra és 16.00 éra kozitt lehetett igénybe venni az frottks Ihann'pa.rl.
hataratlépési pontok oszirak és magyar telepiilésein, a jogszabdlyban lehatarolt zénan
létesiiltek a  Eoszegm- beliil. A schengemi Gvezetbe valo belépéssel ennek jelentdsége
hegységben, melyek kézil megsziint.

A Kilatdn  Kkivil itt talalhatd az Orszagos Kéktdra nyugati hrégpontja is.
Kizigazgatasilag Bozsok kozsegben fekszik. A legkdzelebbi magyarorszagi telepillés
Velem. A legkdzelebbi varos Rohong RN A3} 5 magyar oldalon Kdszeg.

2009-BEN A MEGRD‘IG.%LDDDTI KILATDT LEZARTAK. MAID FELUJIT}‘LS
KOVETOEN 2010. JULIUS 21-TOL ISMET LATOGATHATOVA VAL

Befitipus; szensly; (felsd index). (3 pont)

Vas megye virosai: ‘ Magybetis, kizépre rendezet (2 pont)
+ Szombathely
# Sarvar T -
Vasvdp | Feisoeolss (Symbol 168]

N K‘Emm i \[ kek. (4 pont) NEV Széveguo

s OSZTALY boz. 15%-
£ o L DATUM o5 kitdltes

. C‘sepreg ?ISEIIJ:IS-UII l:‘w:lgdngs: Ida: 1n1! (2 pont)

+ Szentzotthird ?) szegsly [ pomt :

+ Celldomalk Eﬂ"

e

== .= —— =t s —.— —— == =l —— == =l == e = == |
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/4. GYAKORLATI FELADAT

Madsold at a nyersanyag txt-bél a szoveget és formazd meg a minta és leiras alapjan!

R i AT TR TE LHEGERTE VARNI DORKTOR HOUSE-RA

—  szivegre; eldtie &5 utina) (§)

siwir 3y 2007 12 24, 23:18

Miért nezi az ember a kdnnyen fogyaszihato sovezatokar, miért nem sikeresek a kritikoilag leginkabb
elismert produkciok, ér miert fanyalog o szakma, ha kdzhen nagy neézeftséget hoz egy szeéria’ Regota
foglalkoztagak ezek a kérdések a sorozatkeészitokei, de az utobbi idoben elindult egy olyan folyamat, mely

elmossa a régebben egyértelmiinel timg hatarokat. ——__"] Citromsinga (4]

pims1em@ [ Hat kellett még egy korhazas sorozat? Ugy timik, igen, kellett
Ha a puszta szimadatokat gjszakinként az RTL Klubon a ="Tundiz magasabb szdm,
vesszilk figyelembe, akkor meg Kemény zsaruk cimil sorozatban—T mint ahényan a mai napig lattak
kell allapitammk, hogy Sandra hétrdl-hétre Vie Mackey birébe a hazai mozikban az év méasodik
Bullock  legutébbi  filmjét bige Michael Chiklist még a legsikeresebb filmgét, a Hamy

idehaza OISZAZOS szinten roppant késel idopont ellenére 1s Potter 5. részst.
valamivel tobb, munt 43 ezren tobb muint 300 ezren, amm, ha
lattak.  Azomban  csitdrtok filmes nyelvre akafuk lebontam,

r— AMIOTA VILAG A VILAG, TERMESZETES, HOGY AZ EMBEREK
amyénon22s TOBBSEGENEK A7 IZIESE, VAGYIS A TOII.-[EGEZLES A KISEEB
vasiag keref, 12,5 ELIENATTAS IRANYVABA MOZOG, VAGYIS A KOMMERSZ ELVEZETEKET

%5 05 miniazat
Benizisoi KE [7) RESZESITI ELONYBEN. S EZ ALL A TEVESOROZATOKRA IS,

Ugyanaz mint az
elozd ()

Ezért fordulhat az eld, ha az amenka sorozatokat tekintjik, hogy _J
folyton vitakba Gtkdzk az ember, apukor forumokon az emberek nekiesnek a a |
masik izlésének, amikor a kiillénbézd kntikus: dijak kihirdetésre keriilnek, és azom [
a nézok nem l:alal_]al: sajat kedvenceiket

halad, hogy az efitle wényes ez kevéshé nezetl, valamni a
témegsorozatok kizdtt hizott arkok feliditddienek. Amenkaban a ||
jelenzég eleinte (&2 még most is) mesterségesen is szitott volt,
hizzen altaldban “popcomfilm® - mdvészfim  ellentéstel
parhuzamban az orsragos adokon illetve a kabeles csatornakon
adott sorozatokat lehetett felhozni.

:}"‘" A miser 1ddponta;
202222
L

Dr. Gregory House Hugh Laniie

Dr. Lisa Cuddy Lisa Edelstein

Dr. James Wilson Robert Sean Leonard
Dr. Enc Foreman @mai Epps

Dr. Allison Cameron Jennifer Morsison
Dr. Pobert Chase Jesse Spencer

- |1_q Hﬂ.IJIlEﬂI‘f'HTHiI.EIm l—__ {{‘kt’i Gi ."r:l'.l'] Dﬂ'”'""}}
Cloazegely (2 <<Qsszesen: 68 pont/  =>

T S S S O A e o

karakiere: 18Ky,
zikd (6]

VLV LOLY

e —
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

TABULATOROK
Mik azok a tabulatorok, és mikor hasznaljuk 6ket?

Ha szeretnénk azonos pozicidba helyezni egymas alatt 1év6 szovegrészeket! A tabulatorokat akkor hasznaljuk,
ha a szOvegeket egymas ala kell igazitani. A tabulator bedllitasa csak az aktudlis bekezdésekre vonatkozik, és
Enter megnyomasaval a kovetkez6 bekezdésekre is atvihet6.

Harom féle médon tudjuk alkalmazni (hasznalni) a tabuldtorokat.

1. Alegegyszer(ibb az alaptabulatorok hasznalata. Ezt akkor alkalmazzuk, amikor gyorsan, kevés sorban kell
dolgoznunk, és nincs sziikséglink semmilyen rendezésre (mindig ballra rendezett). Alapbedllitadsként 1,25
cm-re tesz le tabulatorokat.

-+ -+ Sorszam - -+ Név -+ -+ Telefonszam9]
—+ -+ 1 = —+ -+ Kiss-Péter — -+ 70-123-45-679)
-+ -+ 2 = -+ -+ Nagy-Béla — —+  30-987-65-431]
-+ + 3 -+ -+ Horvith-Eva--» = 20-111-11-119
-+ -+ 4 -+ -+ Spos-Marta —» -+ 30-222-22-229

2. Afels6 vonalzo bal oldalan lathatunk egy kis négyzet, amely a tabulator tipusat jelzi. Ez 4 fajta igazitasi
format vehet fel, ha rdkattintunk az egérrel.

A kivalasztott tabuldtort a Vonalzdn helyezziik el, gy, hogy a beosztds megfelel6 helyére kattintunk bal
egérgombbal.

A tabuldtor haszndlatdhoz a bekezdést balra kell igazitani. Ha a sor elején megnyomjuk a TAB billentydit,

ez

billentyd ujbdli megnyomasaval érheted el. Az igy beirt sz6veg a tabulator fajtajahoz igazodik.

A tabuldtort a Vonalzérdl ugy is tordlhetjik, ha lenyomott bal egérgombbal egyszerlien lehuzzuk a
Vonalzérél. Cserélhetjlik is a tabulatorokat!

- Sorszam - Gyilmilcs - Arql

. 1 - alma -+ 50,509

- 2 - banan -+ 453,09

- 3 -+ citrom -+ 230,000009)
- 4 - dinnye -+ 93,99

A Tabuldtor — balra tipus a szoveg kezd6pontjat adja meg, amelytél jobbra halad a szoveg.

A Tabuldtor - kdzépre tipus a szoveg kozepére all be. A beirt szoveg e pont koril helyezkedik el.

A Tabulator — jobbra tipus a szoveg jobb oldali végpontjat allitja be. A sz6veg beiraskor balra mozdul
el.

A Tabuldtor - decimdlis tipus a szamokat tizedesvesszd koril igazitja el. A tizedesjel helye a
szamjegyek mennyiségétdl flggetleniil valtozatlan marad. (A szamjegyek csak tizedesjel koré
igazithatok; ezzel a tabuldtorral nem rendezheti a szdamokat mas karakterek, példaul elvalasztdjel
vagy és-jel koré.)

A Tabulator — vonal tipus nem pozicionalja a szOveget. Fligg6leges vonalat szur be a tabulatorhelynél.

(] [+] 7]

]

[-]
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word
3. Atabulator részletesebb, meniszer( beallitdsdhoz kattintsunk a Kezd&lap fiilén a Bekezdés csoport jobb
alsé sarkaban 1évé kis ,,négyzetre”. Aztan a felugrd ablak bal alsé sarkaban |évé Tabuldtorok gombra.

A Tabulatorok ablak jelenik meg.

Az ablakban a sorban felvett Gsszes tabulator lathatdé. A Pozicid

ablakban a Vonalzén vald elhelyezkedését latjuk (a bal margotdl vald £|’ *-:‘;;:nk .
tdvolsagot cm-ben). Az ablakban beirt mddositasok a kivalasztott Toriends tabistorale
tabulatorra vonatkoznak.
Az igazitdst, a tabulatorfajtdt a radidgombokkal lehet kivalasztani, e
csakugy, mint a kitoltést. Két tabuldtorpozicié kozti tavolsagok, @gara  Ogaztore O Jobdra
vonallal, szaggatott vonallal, vagy pontozott vonallal télti ki a program. e
Nincs esetén kit6ltés nem készdl. f‘;”‘”“ o -
Ha a pozicidhoz szdmot irunk, a beallitdsok megadasa utdn a Felvétel Az 9sszes tarlése
gombbal 4j tabulator jelenik meg a sorban. Ugyanitt torolhetjik is a Megse
kivalasztott tabulatort.

A F 5+ 6 10 - 11 —+ 159

4+ e [ T -+ —+ —+* 1

B R TTTTTRPP, [ TSP -+ —+ -+ 1

[ S, Haarsr . —+ —+ —+ 1

[ T E -+ -+ —+ 1

04/5. GYAKORLATI FELADAT

Készitsd el a kovetkez6 tabulatoros ,aldirasgylijté” lap részletet!

o Afejlécbe tegyél a vonalzéra kozépre rendezé tabulatort 2, 5, és 12 centiméterre, majd gépeld be a
szOveget a minta alapjan, aztan tegyél a fejlécre 15%-os szlirke mintdzatot! A szoveg legyen félkovér!

e Maijd ala tegyél 2 cm-re kozépre rendezett tabulatort, aztan készitsd el a minta alapjan a kipontozott
részeket balra rendezett tabulatorokkal. A tabulatorokat 3, 7, 8, 16 cm-re tedd! Végiil alakitsd ki az 5

sort!
Sorszam Név Cim
L e ettt et e e e sare e
2 it eeebeesheeeeesee e —e e e e ate et e st e ate s bt e bt e bt e bt e sbeeeateeteeteen
S TSRS P UV PTOPPRPRRPRRTIN
B s ettt ettt st b e bt bt re e s e et neereen
D

Aztdn az el6z6 feladatrész ala készitslink egy ,tartalomjegyzéket” a kdvetkezd leirds alapjan:
o Hagyjunk ki egy lres sort és toroljiik a meglévd tabuldtorokat a vonalzérol!
e A minta szerint készitslink egy tobbszint(i szdmozast!
e Tegylink jobbra rendezett tabuldtort 15 cm-re, amely folyamatos vonallal van kitoltve!

1. Fdéfejezet 5
1.1. Alfejezet 10
1.2. Alfejezet 15
1.2.1.Alalfejezet 20
1.2.2.Alalfejezet 25

2. Fdéfejezet 30
2.1. Alfejezet 35

2.2. Alfejezet 40
21 Alalfejezet 45
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/6. GYAKORLATI FELADAT

Masold at a nyersanyag txt-bél a szoveget és formazd meg a minta és leiras alapjan!

Mard: rnlnienh-:ll 1 cm; terkiiz ehdtie, utana 12kp kivéve az dsszes falsomlasnal | | Asial Black; 14; betakiz: Jkp; kek; Ikp alsoszegely
—_— TG =0T IEDILILHCJI] AL BFORGOL ARAMET & @@@'@LE___

A keresdorias takarékosabb szervereket tervezett maganak, 1
F. D; A: tirkiz _ _ mint ﬂmr’%_'reu ekt a vermug‘z:irmk:‘Ja.s:mﬂrmk; !
kiemedés (37) tizmillié dollaros nagysdgrendben fektetett szélerdmiibe és napenergidba, *
rdadasul még az otthoni fogyasziok életét is megkdnnyitené kirmyezetbarat dileteivel |

Neled milyen szamito geped van ?

5 em behizas; I — O aztalli PC — :
felsorolas (Wingdings O notebook Zom behuzas jobbral, balrdl, Jip
168); O nethook armyekolt keret; 15%-os mintazat; 1.5
O tablet PC sorkiz (PC, Google — 16; F; kek)
O

ckostelefon Z/

Tébb millié gyenge, sima PC szintd szamitégép dolgozik a Google

adatkézpontjatban, meégis takarékosabban mikodik a keresfomas szerverparkja, mint a
hagyoményos adatkozpontok. A takarékos iizemet az teszi lehetdwe, hogy a cég sajat
tervezeésil, csak a legszilksegesebbeket tartalmazo kiszolgalokat hasznal.

A Ceg Eezdetben A Legegyszerubb, Szamitastechnikai Boltbol Erdekessége, Hogy A Tapegység
Megvehetd Alkatreszekbdl Osszerakott Geépeket Hasmalt A Draga Mellett Akkumulatort Is
Szen'erEEpeL Helyett. Késobb Arzonban A Még Takarékosabhb, Kisebb Tartalmaz A Gép, Izy Meg Lehet
Fogyasztasn Gepek Felé Fordultak. A Cég 2009-Ben Mutatta Be Az Sporolm A Szerverfiirtoket
Add.lg Csak A Pletykakbdl Ismert K.I:ZO'EH].DH Ezek A Gepek Mar Aramsziinet Esetén Energiaval
Lényegesen Kevesebb Bolt Alkatrészt Tartalmaztak, Alaplapjaikat A Ellaté  Magy  Sziinetmentes
Google Tervei Alapjin A Gigabyte Gyartotta, A Memora Es A Tapegységeket Es Generatorokat.

Merevlemezek Azonban Ezekben Is Szabvanyosak Voltak. A Terv
Tartalomjegyzék
1\

L BB oo m et e e e et e e seenn 1 Hasb: dom
LI TAOAMELEIL oo s e et e 5 trkiiz; szokezdd;
1.2, A szamitogépek alkalmazasanak kezdeted ... 10

2. Altalinos céli szamitogépek és elterjedsik ... oo 20 o
B Y- 25 < l;';ﬁ_;!‘n:,:;
3 B OITamob e 30 kék: 15 em
1.3, Kiilso havatkozasok ..o e 35 tabulitar

Fobb penifériak

behuzas 3 om;
i Eépemnyd ﬂ?”":!-ﬁs -
1 i ngangs o=l
g :E':'I;nr}mﬂ kek: tabalaior 10
= 25 15 o
E Joystick =
] Nyomtato
1 Modem Szimbsolumak
megfeleld
Q: I:? sornenaoen:
P2 R S — —  wingdings; 20;
T kék
J SRR

Désum

Vezetekmév Keresztnéy — Osztaly -

S
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/7. GYAKORLATI FELADAT

Masold at a nyersanyag txt-bél a szoveget és formazd meg a minta és leiras alapjan!

| & g mindenbcd 1,5 cnc A Bz el 3 uine Bkp [Kivéve = Sarskoregyzskndl] | Ariad Black 13; bebikiz 18kp; ivas; smw_‘
V U L B A N ©@ K “
I:W A vulkanek avagy nizhanydk a Fald felszinenak olyan hasadékai,
amelyeken a I'?:I.*::mre Jut a magma, az a_r:'ena.*::fea a izzo kizetolvadska.
A Fald wlmry ait lialakuldsuk oka szerint két csaportba soroljuk:
# tdbbségik a tavoleds és kdzeledd kozetlemezek hataram (az aktiv lemezhatarokon) alakul ki,

#  kisebb résziik az aktiv peremszegélyektdl tavol a kdpenyoszlopok (képenyesovék) folstt | formd
pontoken”, ahol a kipenybol szarmazd magma t671 a felszinre, jon létre.

o magma felszini tevékenysége a vulkanizmus: ebbdl keletkeznek vildgszerte a vulkani
T kupok, vulkani hegysegek. Vulkanizmusrdl ceak akkor beszelink, ha a magma elén a Fold
fozs felezinét (ilyenkor liva lesz beldle). Olyankor, amikor a magma a mélyzégben megreked,
wriris

es ott kristalyosodik kizette, a folyamat neve magmatizmus. A vulkani tevékenyseg és a hozza

mri=t Y Lapesolddd jelenségek vizsgalatival a wulkanokigia foglalkozik.

Nevenek eredete .. 1 /
Vulkinok a Il:uh:ulnglaban : 2
2.1, A vulkanok megls.mrresentk tortem:te 3
2.2, A vulkanok felepitése .. 4-
2.3, A vulknok keletkezése ...
6
7
B
o

==

3. A magma ..
il a vlﬂ.ka::mk keletkezeset I:lefnh‘amlo tem‘ezcuk
3.2, Vulkinok keletkezése divergens lemezszegélyeken ...

3.3, Vulkinok keletkezése kunverge::ls lenlezszegel"rekm
3.4 Forrd pont walkanizmus................ OO USOPOTSUROSPTVSURSPURURPOR |

A latines vullkan sz6 elnevezését az antik miteléziaban szerepld Vulcanusrdl, a romaiak tizistensrdl
kapta, aki egyben a kd%acgok istene is volt.

A katrés tipusa alapjan | 15 pres
A kitdrés tipusa alapjan harom tipusi vulkan kildnithetd el

=_robbagisos (exploziv) tipus

3 kiomléses (effuziv) tipus | % et

< vegyes tipus Firax; 1.5
A vulkdnok pusztuldsa == pima lm|

A Vulkinok Mikadésik Ideje Alatt Konstans Atalakulishan, 7;’
Novekedésben Vannak Tevékenységik Szimeteiben Vagy Mikddésik Befejezése |\
Utan Mar A Kiilsé (Felszini) Erék Kezdik El Formalni Felszineiket Es Megindul A
o Lepusztulasuk. Ennek Elsodleges Okai Az Idgjarasi Hatisok. Emiatt A Kiilonbézd

Wingdings, . )
nazn Eghajlati Ovekben Fekvd Vulkinok Felszine Kiilonbdzoképpen Alakul

PR A S S S S P R P S R R T R S N

Vezetéknév Keresztnév - 48

Tabulstomk: 1; 5; & 10; 11; 15
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/8. GYAKORLATI FELADAT

Masold at a nyersanyag txt-bél a szoveget és formazd meg a minta és leiras alapjan!

Margd mindenhal 1 5am; & Ekdz aldie & utina 12p [ty o felscrolisnal & szamomiznal) | I Aral Black; 15 F; D; stiebainds; Jkp vasleg sttétednds alscazegily |

—

WeEerREs SANDoR SEMMEPAZ

Sodies; A Wedres Sandor Szinhdz Szombathelven talilhaté.

a5 Nevét a szombathelyi sziletésii (1913-1989) kapta,

imelés| aki kaltd, ird, miiforditd, irodalomtudés valt. —

/‘J Tﬂflh!ﬂl:b.!

1. Térténet... T s
1.1 Milt . et e e st et Tabuistzr 15cm-r=
1"' Aszomhaﬂml"ﬂ koszinhiz napjamkl:lan ettt et e e 3
1L Igazgam 5 Eabcl 1.5 om 22
2.2. Tarsulat . S [wiveduga
2.3, aNvmE- SEK 52mhazmmesze11 Intezel:t Tamzekenmeyeﬁ kﬂ].lfgak .............. 7 zrtauclaag;
2.4. Darabok . B
2.5, Theater ... OO m;ﬂ“::ﬂ
2.6, A2011 “Dli-esﬂadberletes ela-adasal SO USSR L =

3 E -E ___4 F; O; dupla vonalaz sdlétededs aldhims (37

1730-k0l szammazik az el=d adat, amely =zerint a kiszegi jezsuita iskola didkal egy
Arsinoe cimd tragediat adtak eld Szombathelyen is, jelensteiben a latin mellett német &5 magyar

eldadasi nyelven. A varos 1770-ben alapitott ferences gimnaziumanak didkjal mar rendszeresen,
évenkint akar tobbszdr is bemutattak tudasukat az iskolai szinpadon.

2007. szeptember 27-en alatt, kzel a pahollyal, megemelt
Szombathely varos kizgylése buszpalyandvarhoz. 2011 nézdtémrel, jo ralatassal és
megalapitotta a Wedres Sandor ]amw]]atcul azonban mar egy kényelmes székekkel — és az
Szinhazat. Az mtézmeny 2003 mpozans, a kor elvarasainak elso emeleten a legkorszeribb

augusziusaban  kezdte meg megfeleld, modem  épiilet adottsagokkal rendelkezi
mikédéset a Hemo™ fogadja a szinhizba érkezd kamaraterem Markus Emilia
(Helyorséz kiub) Epuleteben_ kizonseget. A megajult kiilsd terem / varja a nézoket.

az Akacs Mihaly utca 7. szam mellett 14 szinhastersm - —r
O Az ember ragédiaja I
O Az iigynék halala I ~ n
O Cabaret a la Carte Pt gl 15
O Chicago { musical } mg;m -
O Cseresmmyéskert : STEET
Eldadasok kezdete: 145; 1722; 202 s [ree——— |_n:ﬂm wingdings 152, 165
Slolelolelollole ol oo o ool o P le ol rolelo)
Tebudsierck 26m és 18cm | F; o@hird; oisdindex) !;.. Vezetéknév Keresztmev - g
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

BESZURAS FUL

Szimbdlumok csoport:

1. Egyenlet
2. Szimbdlum (Symbol; Wingdings; normal szoveg) (pl.: diszit6sor készitéséhez)

Szdveg csoport:

1. Datum ésid6 (Az aktudlis datum beszurdsa, kilonb6z6
formatumokbdl valaszthatsz!)

2. WordArt (A szovegre lehet effektusokat tenni.)

[E] Kész modulok -

.. s P 4 WordArt ~
3. Szbvegdoboz (Altaldban az egyszerli szovegdobozt Szévegdoboz “
. . . - Inicialé
valasztjuk ki.)
Szdveg

3.1
3.2.
3.3.

A keret megfogva helyezhetjiik at.
A sarkokon Iév6 négyzetekkel méretezhetjiik at.
Az eredeti tartalmat térolhetjik (Delete)

T EH - ¢

Bejel
TC Egyenlet -
Q) szimbélum =

Szimboélumok
o

[# Mlsirdsi sor ~
E% Datum és idé
™ Objektum -

M .
3.4. Formazhatjuk a megjelené RAJZESZKOZOK/FORMATUM ment lehetGségeivel.
B HS G- waord - Microsoft Word RAJZESZKOZOK 7 B -
FAIL KEZDOLAP  BESZURAS ~ TERVEZES  LAPELRENDEZES  HIVATKOZAS  LEVELEZES ~ VELEMENYEZES ~ NEZET  FORMATUM Bejeler]
NNOoo - L Kitaltes - _ A - || szovegiriny - 1 Elébbre hozas = [T Igazitas~ i -
AL L0 ‘ Abc ‘ Abc | [+] I ksrvonal - A A W[ A - [4] Seovegigasitss - ) - T Hatrébb kildés = 12 Csoportosités = | .
(ARTAN R + 111 7] Effektusok~ A~ e Csatolis Ihelyests kﬁ,b;zft\;:ésa. Sl Kijeloléspanel A Forgatés - msem L
Alakzatok beszdrdsa Alakzatstilus ok & WordArt-stilusok & Szoveg Elrendezés Méret 1)

[Ragadja meg az olvaso figyelmét egy
érdekes idézettel a dokumentumbdl,
vagy hasznalja ezt a teriiletet egy
I[ényeges pont kiemelésére. A
szovegdobozt hiuzassal barhova
helyezheti az oldalon.]

3.4.1.Kitoltés (szin)
3.4.2.Korvonal
3.4.3.Effektusok
3.4.4.5z6veg kitoltése
3.4.5.5z6veg korvonala

3.4.6.Sz0vegirany - b kildés
3.4.7.5z6veg korbefuttatasa Kombefutataca s Kiceespane
, A A széveggel egy sorba
o Négyzetesen Negyzetes
o Szorosan Szaros
o0 w0 Keresztiil
. Sz6veg moge, stb. e

Alatta és folotte

Szovegdoboz

A szdveg magé

El6fej és él6lab csoport:

A szdveg elé

Az él6fej és az él6lab a dokumentum oldalainak felsd, alsé és oldalsé margojan 1évé teriilet.

El6fejbe és él61abba szdveget és grafikus elemeket szdrhat be, illetve ezeket mddosithatja.
Hozzaadhat példaul oldalszamozast, ddtumot és id6t, cégemblémat, dokumentum cimét,
fajlnevét vagy szerz6jének nevét.

A meniibdl mindig az ElSlab szerkesztése meniipontot kell kivéalasztani, igy sajat magam

I

[ Elsfej ~
[ Bislab -
[# DIdalszam ~

Eldfej &5 é16lb

allithatom, formazhatom. Az él6fej és az él5lab kivélasztasakor megjelenik a TERVEZES meniipont.

B H S = ward - Microsoft Word ELOFE- ES ELOLABESZKOZOK
FAIL KEZDOLAP ~ BESZURAS ~ TERVEZES ~ LAPELRENDEZES ~ HIVATKOZAS — LEVELEZES ~ VELEMENYEZES — NEZET TERVEZES
D D D D u [S14 ElBz8 Elsé oldal eltérd .+ Eléfej felalrdl: (1,25em - a
] = Q — — -
. . C) 1 I;I - [Eip Kévetkezd Paros és paratlan eltérd +El8lab alulrdl: |[1,25em || |
Eléfej Eléldb Oldalszdm  Datum Dokumentumnadatok — Kész  Képek Online  Viltds az Valta — . Eldfej és eldlab
- - &5 idd - modulokmme——épek  éléfejre ¢l Csatolds az elézéhoz | |v] Szoveg megjelenitése |gazitd tabuldtor beszirdsa bezérasa
El&fej és é181ab E— Beszirds Mavigdcid Bedllitdsok Pozicié Bezdrds
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word
KEPEK ES ALAKZATOK BESZURASA

Képeket tébb mddon is beilleszthetlink dokumentumunkba.

Beszurhatunk fajlban tarolt képeket. Beilleszthetiink képet a vagdlaprdl BESZURAS = TERVEZES  LAPELRENDEZE
vagy a ClipArt képgyljteménybdl is. Vagy alakzatokat is hasznalhatunk. ) T SmartArt
gy p pgyu) y gy E Q‘>

1 I Diagram
, . iz . . s Képek Online Alakzatok
Képeket az esetek tObbségében a szovegtorzsbe szurjuk be el, de Kpek - i Képemybkép -

lehetdség van margokon térténd elhelyezésiikre (példaul éléfejbe vagy
¢él6labba) is.

Abrak

Képek beszurasakor a képernyd tetején megjelenik a Képeszkozok /
Formatum mendiszalag. Segitségével mddosithatjuk, hogy a kép vagy ClipArt-elem miként legyen elhelyezve
a dokumentumon belil. A Képeszk6zok / Formatum menuszalagon taldljuk a képek formazasanal

.
leggyakrabban hasznalt parancsokat. '
——
EH S 0= word - Microsoft Word KEPESZKOZOK ?
FAIL KEZDOLAP BESZURAS ~ TERVEZES ~ LAPELRENDEZES — HIVATKOZAS — LEVELEZES  VELEMENYEZES — NEZET FORMATUM
- o [# ke Gy by bbre hozds & -
Eﬂ Komekeidk = = | = v e L Képszegély Elébbre hozé [
" tt Szin~ [ | |l || ] P EI - | & Képeffektusok - R o Hétrébb kildés
attér = — = elyezés Bve
eltévalitésa Mivészi effektusok = ] ~ = | B, Képelrendezés ~ 4 kn—,bgfumfa-sa - Bl Kijeloléspanel “h~
Kiigazitis Képstilusok [ Elrendezés Méret

Kezdélap Besziras Terves

F4jl

Eﬂ Korrekciak - :Et
il ~ L B
”, ’ datter e .
Kiigazitas csoport: eltévolitisa (22 Mivészi effektusok~ ‘2 -

Kiigazitds
Hattér eltavolitasa

=

Szinosszeillitas

2. Korrekciok (Fényer6 és kontraszt.) B EEEESEE

3. Szin I

4. Mivészi effektusok L I I 1
| Alapszinek

Képstilusok csoport: L EEEEE

Nincs kérvonal
&) Képeffektusok

e ) [T
Tovabbi kirvonalszing

1. Képkeretek (tobb valtozat - legordilé lehetség)
2. Képszegély (Allithaté szin, stilus, vastagsag, stb. Szaggatatt vonal

Beépitett elemek »

A
r

Vastagsag

3. Képeffektusok \: E| Arnyék 4

A 5 5 ) = \smet Takrozédés r
Elrendezés csoport: L Elgbbre hozés - % - —
N O Hatrébb kiildés - a— 3
1. Elhel p ka,b:fzngm.gmkijewéspana - " b Ragyogds ’
. \ yezes / & Aszoveggel egy sorba o ,
m = s = amatt Fi
2. Szoveg korbefuttatasa = Negyetes =~
e s &= Szoros =N =
3. El6rehozas —— 2 iage MOV 3T am ]
4. Hatrakildés = | 2k Forgatss jobbra 90™kal
5. Objektum igaZI'tésa R A~ Forgatds balra 90°-kal
6. Forgatés, tikrozés 1A Befoglals szerkesztése zszintes tikrozés

v Szovegher rogzitett gdleges tikrozés

Elhelyezés | A szdveg kdrbefuttatasa Méret

Méret cso Ort: Pozicid kijavitdsa az oldalon

1 Tovdbbi elrendezési lehetdség

Magassag abbi elforgatasi beallitasok...

(@) abszolit |2.8em

Bedllitas alapértelmezett elrend
Relativ

1. Korillvagas

s e Szélesség
2' Meretezes @) Abszolit [4,24em 2
/ Relativ o
Méret csoport specialis tulaidonsa'gai:/ Forgats
Elfforgatas: |0 =
1. Magassag (cm) Méretardny
s , Magasség: 7% =
2- SZG|€SS€‘g (Cm) [¥] Rogzitett méretarany
s Eredeti keépmeérethez képest
3. Elforgatés (fokban megadva) it ’
4. Méretarany (%-ban) Magassig: 397 cm
5. Régzitett méretarany (M)
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

Hogyan szirhatunk be alakzatokat? Hogyan formazhatjuk azokat?

Egyszer( rajzokat, abrdkat, folyamatdbrakat készithetlink alakzatok
segitségével. Ha tobb alakzatot is beszurunk dokumentumunkba, akkor
azokat kezelhetjiik egylitt vagy kilon-kilon. Most megtudjuk hogyan.

Egymasra tobb formdat is elhelyezhetiink. Ilyenkor beszurt alakzatok a
beszuras sorrendjében keriilnek egymas folé.

Egy alakzat beszurdsakor a képek beszurdsahoz hasonléan a képernyd

tetején megjelenik.

Segitségével meg tudjuk formazni alakzatokat, ugyanugy, mint a képeket.
Kész stilusokat is beépitettek a programba. Ezeket az Alakzatstilusok
csoportban taldljuk. Segitségiikkel gyorsan latvanyos alakzatokat
készithetlink.

Ha a csoport jobb alsd szélén talalhatd nyilra kattintunk, akkor az Alakzat
formazasa pdarbeszédpanelen bedllithatjuk alakzatunk valamennyi
jellemzGjét. (Szinét, méretét, elrendezését, vonalainak tulajdonsagait.)

Térhatds és arnyékeffektusok bedllitasaval még egyedibbé tehetjik
alakzatunkat.

Szurhatunk be az internetrdél ,,Online képek”-et! /m r‘

pek Online Alalaatok

Haszndlhatunk fel a sajat géplinkon Iévé képeket!

ok

(Tallézassal, kereséssel!)

\ 4

Besziiras Tervezés

’Z>|_| ﬁ SmartArt
Alakzatok
- &4 Keépernydkép -

ﬁﬁruha’z

&P Sajit alkalm

1.l Diagram

Legutébb hasznalt alakzatok -
DENNOOOA L LY
5% N

Vonalak
SNSNTLLTLRNAG%

Téglalapok
OoobobOoOooo

Egyszerii alakzatok
HEOANOIAOOQOOO®
@codOr koo ga
O0@AHJOOXG (3N
QG0

Nyilak
PEHLOTELPR IS
6 VA D»RECN
$oaR

Egyenletalakzatok
ap =83 = S g
Elrendezés Hi

ﬁSmartArt g
1 I Diagram

képek - 14 Képernydkép ~

Abrak

B H®- 0=
FAIL KEZDOLAP ~ BESZURAS ~ TERVEZES  LAPELRENDEZES  HIVATKOZAS — LEVELEZES  VELEMENYEZES — NEZET

DEN OO [ | Lz xitotes -
OALLD 3 Anr| . B Eronona- | A
SRR TAN A *| Q@ Effektusok - A- Csatolds

Alakzatok beszlrdsa Alakzatstilusok 1]

word - Microsoft Word RAJZESZKOZOK

FORMATUM

[£] Szavegigazitds -
" 99 Elhelyezés

WordArt-stilusok Szoveg

Saovegiriny .

g .
\orbefuttatdsa - Dl Kiieloléspanel A Forgatds -

7 @ -
Bej
L1Elébbre hozas - |2 Igazitds ~
[ Hatrébb kaldés ~

El237em 2
Csoportositas
al278em *

Elrendezés Méret

04/9.GYAKORLATI FELADAT

1. Készits egy 3 cm magas 1,5 cm széles nyilat, melynek zold kitoltése és 3 képpont vastag citromsarga

szegélye van!
2. Készits bel6le 5 darab masolatot!

w

4. Végil foglald csoportba!

Majd igazitsd, hogy pontosan egy vonalban, és egymastdl egyforma tavolsagra legyenek!

I11111
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/10. GYAKORLATI FELADAT

1.

10

11

12

13

14

15

16.

Nyisd meg a nyersanyagok kozil a

04_word_10_repules.docx fajlt! siné : e
Allitsd be, hogy a margé legyen A MAGYAR REPULESUGY FEJLODESE AZ I.
mindenhol 1,5 cm! VILAGHABORU VEGEIG
S, | 2022 februdr 10.
A CImbOI keSZIts WordArt_Ot Legyen A magyar repiilok hely ; ! vohulya..u' dv "._mjnlakijl.f:'ﬁldilmﬁrfiké.I\‘ijgkﬁlf:'ﬁld.dnazé.llam
Arial Black bet(itipusu, 20 kp méretd, a Ltk sl e Bl o 190 L Manche Smepli i, seymmeren v clherden
Budapesten ejti bamulatba a nézék ezreit. A hazai repiilok pedig még csak a kezdet kezdetén voltak ekkor.

betik kitoltésé legyen kétszind,
A Magyar Aercklub 1910-ben o tkozi versenyt rendezett

vy . P I e e “ Fz techmik ool azt fte, hogy a kilfoldl
sotétkékbdl vildgoskékbe atmend! i . wg ejdietee bisomyos

hatassal volt. A helyzet a repiilléstudoméiny miivelése teriiletén

A WordArt szévegdoboza’ nak mérete is sivar volt. Binki Donat a milegyetemen az 1913/14.
tanévben fakultativ targyként kezdte meg az cktatisat. Banki
|egyen 2’5* 18 cm, a k|to|tese Iegyen figyelmét a repillés problémaira a stabilizilis kérdésére
iramyitofta.
halvanykek RGB(204,236,255) iroszkoppal vezérelt szen, stabilizatort & k Melczer Tibor s Viago Pal
, o mernokok En.ur_k alapel\a szerint tervezte Vigd a hibomd utin a német Zeiss cég szamara
szinkddu! A kerete legyen 6 kp vastag piilogépral femyképezd készilék automatikus felfiiggeszts szerkezetét
SOtétkék' Kiilfsldén a piilésiigyl sikerek lehetdvé tették a _]ol be\'all gepl:lpusol( sorozatgyartasat. A
* hadvezetdség koran felismerte a repiilégép katonai alkal t. Gyarthatd tipus nem
volt, de ennek ellenére 1913-ban megalakult Budapesten a Magyar Repulogepg\a.r amelynek elsd vezetdje
A A 1 a jo nevil pilota, Wittmann mémék volt. 1914-ben az aszodi javitdintézet kamsszéri.a mﬁ]lelj.‘éhél 1étrejdtt
Tegyel a Szovengbozra egyszeru aLloyd gyar. A magyar ipar mindjart a habori elsé heteiben tudta biztositani a magyar h repiildgép-
A A | s.zuksegletet A magyar gva.rak 1918-ban 778 repildtestet (sarkanyt), a lmboru egész tartama alatt 2069 db
arnyek effektUSt * testet és 1146 db motort gy k. Osszel litisul az ellenséges nagyhatalmak Gssztermelése 14 000

sarkany és 200 000 motor volt. A szévetséges Németorszig 47 000 sarkanyt és 42 000 db motort gyartott.
A cim ala, kulon bekezdésbe szurjal be

(mindig aktudlis) datumot! /\

A A Magyar Aeroklub...” bekezdés
mellé jobb oldalra szurjal be egy 4 cm
széles és olyan magas bekezdést,
amilyen magas lett igy a bekezdés
szovege!

A szbvegdobozba vizszintesen és
fliggblegesen is kozépre rendezve

szurjal be egy Wingdings 80-as
karaktert, 80 kp méretben!

A szovegdoboznak ne legyen szegélye!
A kovetkez6 bekezdésre dllitsal be inicialét haromsornyi magassdgban, sillyesztve!
A lap aljara szurjal be gy 8*8 cm —es kort! Kitoltése legyen citromsarga, szegélye legyen 6 kp-os és zold!

Az alakzat belsejébe ird a ,Szarnyalj magasabbra!” szoveget! A minta szerint legyen Arial Black, 16-os,
narancssarga, két sorba tordelve! allitsd be (betlkozzel), hogy az els6 szé ugyanolyan széles legyen
mint a masodik sz4!

Szurjal be az online képek kozil két régi replil6gép et dbrazold képet! Majd helyezd el a minta szerint
az alakzat elé, mid a két kép legyen rogzitett méretarany mellett 4 cm magas és arnyékolt!

Készits él6fejet, melybe a minta szerint bal oldalra beirod a vezetéknevedet és a keresztnevedet; jobb
oldalra pedig beirod , A replilés térténete , szoveget! Formazd meg, hogy legyen félkévér, sziirke
mintazatu, és legyen alsdszegély a teljes él6fejen!

Az él6labban kozépre (9 cm) szurd be az oldal szamat! A formazas legyen olyan, mint fent, csak itt felsé
szegély legyen!

Végiil mentsd a munkdadat repiilés.docx néven!
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

TABLAZAT BESZURASA

A tablazatok hasznalhaték adatok
megijelenitésére és igazitasra is. A tablazat
celldiban elhelyezhetilink képeket, szovegeket
vagy egyéb objektumokat.

= (]

Tablazat  Képek Online Alakzatok
- képek -

A téblazat mérete

Oszlopok szama: 5

ar 4

Sorok szama: 2 1 Tablizat beszirasa

Az automatikus méretezés mikddése
Sok hasznos beéllité5| |ehet()'séget talélunk a @ Allandé oszlopszélesség: Auto = EEEEEEEEEE
Téblazateszkdzok Elrendezés meniiszalagon is. () automatikus méretezés  artalonhoz I [
(_J Automatikus méretezés az ablakhoz DDDDDDDDDD

I O
I O
I |
I

E Tablazat beszirdsa...

[] Bealitasok megédrzése j tblazatakhoz

A legfontosabb miveletek kozé tartozik egy Uj

sor, Uj oszlop beszurasa, sorok, oszlopok
torlése. Tobb kijelolt cellabdl egy cellat

készithetlink a celldk egyesitése menlponttal. [ Tsblszst rajeoldsa
A celldk feloszthaték a celldk felosztdsa mentponttal. llyenkor meg kell adni,
hogy egy cellabdl hany sort és hany oszlopot szeretnénk késziteni. Efy Excel-szsmolétibla

] Késztablizatok

Beadllithatjuk a cellak méreteit.

| % Kivagds
Miutan beszurtunk a tablazatot, milyen miiveleteket végezhetiink? B Maslss
' Iy Beillesztés beallitdsai:
Teljes tablazat kijelolése a bal fels6 sarokban l1évé négyzetre kattintassal. ED_ _
beszuras »

Oszlopok térlése

Oszlopok, sorok kijel6léséhez az oszlop tetején, vagy sor elején, amikor
az egérmutato megvaltozik fekete nyilld, akkor egyet kell kattintani.

Ia'bla'za'f:ﬂé Sor Oszlop Cella

Minden cella kiilén bekezdésként viselkedik. Méret
[ kivant szélesség: |0 cm
Jobb egér lenyomasa, vagy a TABLAZATESZKOZOK/ELRENDEZES Igazitss
mentben sok funkciét elérhettink. 22|
1. Beszurhatunk Uj sorokat, oszlopokat Bala  Kozépre
o o A sziveg kdrbefuttatasa
2. Torolhetlink sorokat, oszlopokat [
3. Sor magassagot, oszlopszélességet adhatok meg
4_ Feloszthatom a Ce”a’ kat Tablazat Sor Oszlop Cella Helyettesitd szdveg
5. Cellakat egyesithetek oo
6. Azonos oszlopszélességet, sormagassagot allithatok ¥ Kigant szélesség: |3 & Menekegység: | cent
7. Cellan belil igazithatok vizszintesen, fliggélegesen € E1626 osziop | |3 Kovetkezs osziap
8. Szegélyeket tehetek a tablazatra
9. Mintdzatot tehetek cellakra, vagy a teljes tablazatra
B H 9 - word - Microsoft Word TABLAZATESZKOZOK
Z8 KEZDOLAP ~ BESZURAS ~ TERVEZES ~ LAPELRENDEZES — HIVATKOZAS  LEVELEZES — VELEMENYEZES — NEZET  TERVEZES  ELRENDEZES
Is Kijellés - [ Tablazat rajzoldsa & 7] Besziras alulra Cellak egyesitése §|] 04m 1 HE BEEE Aj A Cimsorismétlés
[ Racsvonalak megjelenitése [ Radir "F_—)\Jq Blj' €] Beszuras balra [ Cellak felosztasa =eem | BEEE Sz: c ”E ok | B zdl % Szovegge alakitas
R Tulajdonsagok e :ﬁzs B Beszirasjobbra o Tablézat felosztdsa = llleszkedés - === Rttt R Jx Keplet
Tablazat Rajz Saorok és oszlopok [ Egyesités Cellaméret [ |gazitds Adatok

EBE S G- word - Microsoft Word TABLAZATESZKOZOK
FAIL KEZDOLAP BESZURAS ~ TERVEZES ~ LAPELRENDEZES — HIVATKOZAS LEVELEZES ~ VELEMENYEZES — NEZET TERVEZES  ELRENDEZES |

| Fejlécsor | Elsé oszlop e {% E—
0 Utolsé oszl EEEEE 05pt
SSZEQgSOr tolsd oszlo M \spt —m8M8M8 ™ - =
¢ " | EEEES — Amyékolds Szegélystilusok Szeqélyek Szegélymisold
+| Savos sorok Sévos oszlopok - - . ZTintEsﬂ'n- .
Tablazatstilusok bedllitdsai Tablazatstilusok szinkeret 7]

A tablazat beszurasakor megjelend ideiglenes eszkoztarakon egyértelm lehet6ségeket talalunk.

Az elrendezés flilon célszer(i sorban kiprébalni a lehet6ségeket. Fontos a sorok beszurasa; torlése, a cellak
felosztasa; egyesitése; a sorok magassaga, oszlopok szélessége; azonos sor- és oszlopmagassag beallitasa;
cellan belili rendezések; szovegirany; stb.

A tervezés flilon 1év6 formazasi lehet6ségek helyett, inkabb a kezdblap funkcidit hasznaljuk.
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EGYEB FONTOS ESZKOZOK

Beszuras fiil/ Hivatkozdsok csoport: & Hivatkozas

g Kanywvjelzd

e Hivatkozas (weboldalakra) 13 Keresathivatkozs

e Kereszthivatkozasok (dokumentumon belili hivatkozasok)

Hivatkozasok

Tervezés menii / Oldalhattér csoport:

» & D

P
(] VIZje| Viziel Oldalszin Oldalszegélyek

e Oldalszin (nyomtatasban nem fog megjelenni) Oldalhattér

'URAS  TERVEZES LAPELREMDEZES

Lapelrendezés fiil / Oldalbeallitas csoport:

= Téréspantok ~ Behiizds

i[1Sorok szamozésa -  3=Balra: (0,64 ¢

° TéreSpontOk b2 Elvélasztés - =¢ Jobbra: |0 cm
o Oldaltorés v Nincs
R L utomatikus 1
o Szakasztorés Automatik 6
Manuidlis )
e Elvalasztas*

"~ Ehvélasztdsi bedllitdsok...

Hivatkozas fiil / Labjegyzetek csoport:

BESZURAS  TERVEZES LAPELRER

e Labjegyzet beszurasa* AB! ) Végjegyzet besirdsa OEEGET] [scomiaiin
AgKD‘Vetkezﬁla’bJegyzet . (_) Végjegyzet: | A dokumentum végén
o Labjegyzet bedllitasa Labjegyzet =
beszirasa Jegyzetek megjelenitése Labjegyzet-clrendezés
Labjegyzetek IFl Hasabok: Szakasz elrendezésével azonos | v

Formatum

matum: |1,2,3, .. v
olés [ | Szimbélum...
am 12
Elyamatns v
alkalmazdsa

@elﬁ\t sziveg v

%-A-Iébjegyzet-sziivegeh]

-+ 689

KEZDOLAP BESZURAS 1

Véleményezés menii / Nyelvi ellenérzés csoport: ABC _ ABC
v B E
o HeIVESiréS ellenérzés Helyesitds Meghatarozas Szinonimak Szavak

szama

Nyelvi ellendrzés

Fajlnév; | word

Fajl menii / Mentés masként:

Fajl tipusa: | Word-dokumentum

‘Word-dokumentum

Y docx e Makrébarat Word-dokumentum
Word $7-2003-as dokumentum
‘Word-sablon
b pdf Makrdbarat Word-sablon
‘Word 97-2003- bl
L4 rtf pik elrejtése P[?Fr s
KPS dokumentum
o ixt Eqy fajlbél 316 weblap
Weblap
o html Weblap, szirt
Rich Text formatum i
Eqyszeri széveg Nyomtatés
7. . - Példényszam: |1 =
Fajl menii / Nyomtatds: — = .
Beallitasok LNWW_S
e Nyomtatd kivalasztasa [E iztfdkldmlirrﬂ:t
Z_q z Nyomtatd
© NyomtataSI ta rtomany Oldalake HP LaserJet M203_105 (tertius)
, , Kétoldalas nyomtatas E-,: s - M
e Egy oldalas, kétoldalas nyomtatds & Lapok atforditasa hosszabb él.. . ———
o All6, fekvé tajolas BE Dnee, -
e laponként hany oldal D Ao tajolas -

Ad
21 emx 29,7 cm

E Egyéni margdk -

Laponként 1 oldal -
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/11. GYAKORLATI FELADAT

1. Nyisd meg a feladathoz tartozd nyersanyagot!

2. Szurjal be egy 4 oszlopbdl és 6 sorbdl allé tablazatot a lap tetejére!

w

A tablazat oszlopai sorra legyenek 1; 5; 2; 2 cm szélesek! AZ els6 sor legyen 1 cm magas, az dsszes
tobbi sor magassdga legyen 0,6 cm!

A tdblazat legyen jobbra rendezve, és legyen korbe futtatva széveggel!
Az utolsé sort torold!

Vagd ki a szoveg végén |évs 6t sort és illeszd be a tdblazat els6 két oszlopabal

N o o »

A tdblazat els6 soraban a szoveg legyen félkovér és vizszintesen fliggélegesen kozépre igazitva!l A
celldk mintazata legyen 15%-os sziirke!

%

A negyedik oszlop alsé négy celldja legyen egyesitve!
9. A harmadik oszlop alsé négy celldjanak mintazata legyen négy kiilonb6z6 szinnel szinezve!

10. A celldba ird be az ,,iIROK”
szoveget, és rendezd a cella
kozepére elforgatva a minta
alapjan!

11. A masodik bekezdés elején a
névre tegyél labjegyzetet,
melybe alura gépeld be a
»amerikai ird, Gjsagiro,
humorista” szoveget!

12. Az oldalra allitsal be vizjelet

atlésan! A szoveg legyen:
,HIRES [ROK”!

13. Az oldal szine (amely
nyomtatdsban nem jelenik
meg), legyen vildgoszold!

14. Mentsd a dokumetumot
el6szor tablazat.docx néven
az asztalra!

15. Majd mentsd el pdf
formatumban azonos néven, szintén az asztalra!
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04/12. OSSZEFOGLALO FELADAT

1.) Hozzal létre egy dokumentumot Vezetéknév_Keresztnév_prospektus.doc néven!

2.) A margé legyen mindenhol 1,5 cm, majd szurjal be egy 6t oszlopbdl és egy sorbdl all6 tablazatot! Az oszlopok
szélessége sorra legyen 7,5 cm; 2 cm; 7,5 cm; 2 cm; 7,5 cm; a sor magassaga 17 cm!

3.) Az els6 oszlopba masold at a megfelel§ szovegrészt a Liliomfi_nyers.txt-bdl! A cimbdl csinalj WordArt-ot! A cim
legyen a WordArt-ok kozil az 1. sor 3.-ja; kék szin(; és 7 cm széles!

4.) A kovetkez6 bekezdés legyen kézépre rendezve, délt, 10 kp betliméretd!

5.) Akovetkez6 sorba szurd be a filmteketcs.jpg képet! A kép legyen 7 cm széles és kdzépre rendezett!

6.) A film készitGinek felsorolasat formazd meg a minta szerint! Tegyél balra rendezett tabulatort 4 cm-re! Tedd le a
tabulatorokat a megfelel6 helyekre!

A forgatdkonyvirdknal alkalmazz sortorést a minta alapjan! A bal oldali oszlop legyen félkovér!

7.) A harmadik oszlopba masold at a maradék szoveget és formazd a minta alapjan! A széveg elsé fele legyen
»ArialNarrow” bet(tipusu!

A ,SzereplSk:” bekezdés legyen félkdvér, délt és alahuzott!

8.) A szerepl6k felsoroldsanal tegyél le 7 cm-re jobbra rendezett, pontokkal kitoltott tabulatort, majd nyomj a
megfeleld helyekre tab-okat!

9.) Akovetkezd bekezdés legyen 10 kp betliméret! A szoveg kdzepére szurd be a filmkocka.gif képet! A kép legyen
2cm magas régzitett méretarannyal, szorosan koérbefuttatva, majd forgasd el 45 fokkal!

10.) A ,Dijak és jelolések” szovegrész legyen félkovér, délt és alahuzott! A kdvetkezd bekezdést tordelt két sorba!
Tegyél ,,°” felsorolds jeleket a minta alapjan, majd tedd alséindexbe az évszamokat!

11.) Az 6t6dik oszlopot bontsd 5 sorra! A cellakba sztrd be a kép01.jpg-kép05.jpg képeket! Az dsszes kép szélessége
legyen 4 cm széles, rogzitett méretarany mellett! A celldkban |évé képek legyenek fliggblegesen és vizszintesen
kozépre rendezve!

12.) Szurd be a filmkocka.jpg képet! Allitsd be, hogy a szélessége legyen 6 cm, fényerdssége legyen 85%, és legyen
szoveg mogé helyezve! Masold le négyszer, és helyezd a képek mogé a minta alapjan pontosan illesztve!

13.) Készits élSlabat! Torold az élélabban a vonalzén 1évé tabulatorokat, majd tegyél kb.4cm; 12cm; 22,5cm —re
kdzépre rendezett tabulatorokat! ird be a széveget!

14.) Vedd le a szegélyeket a teljes tablazatrol!

15.) Rajzolj 18cm magas fliggbleges vonalat az oszlopok kézé, a minta szerint!

A munkad végeztével mentsd a megadott helyre a kész dokumentumot!

Krencsey Marianne .. .. (Mariska)
Pécsi Sandar ....... .(Szellemf)

»‘L‘oMF, ::::s ::1 (Liorfy

szines, magyar vigidtés, 109 perc, 1954 Dajka Margit ... ... (Camilla)
Tompa SaNdor oo {Kanyai)

6 Baldzs Samu ... . (Szilvay professzor)

_ RUIEKAT BV oo {Erzsi)
d Sods Imre {Gyuri)
Garas Dezsd ..o, {ffii Schnaps)

Szemere Vera . (Zengdbérczing)

A magyar szinjitszas hiskordt idé=d térténetben a
vindorszmész trpp éppen  Balatonfinedre
érkezik, ahol is Szlvay professzor gyamlednya és
a nevelénmd nyaral Mariska és Liliondl, az
iinnepelt szmész, aki valjdban Szlvay

ATy

unckadecse, minden eltélet

ellenére egymisha

szeretmek. Azt

. sem tudjdk, hogy

. a professzo mir rég

X egymamak szanta
e Sket,

x talilkozinukat nem is sejtette. A

hizassig feltétele, hogy Liliomfl hagyjon

fel a szmésmttel. & szerebmesek bijosan csiffi

rendez: Mfakl_{Ka_roly teszik az dftatos képnmatatdst, a mohdsigot, a
irg: Szigligeti Ede zamckoskodist, majd egyit kelek Gtra Thilia
forgatokonyvire: Bird Ywvett, szolgdlédént.

Bacsd Péter, i switas

Mészély Dezsd Dijak és jelolésel:
ZeNeSZerzo: Vincze Ottd
operator: Pasztor Istvan o Cannes {1935} o
vagé: Boronkay Séndor o Arany Pdlma jeldlés: MMakk

Karoly (1055
-1- 2y -3

s




Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/13. OSSZEFOGLALO FELADAT

1.) Hozzal létre egy Word dokumentumot Vezetéknév_Keresztnév.doc néven a megadott helyre!

2.) Az oldal legyen fekvd tajolasu, a margé legyen mindenhol 1,5 cm!

3.) Szurjal be egy harom oszlopbdl és egy sorbdl allé tablazatot! Az oszlopok szélessége legyen rendre 12,5 cm; 1,5 cm;
12,5 cm! A sor magassaga legyen 17 cm!

4.) A jobb oldali nagy cellat oszd fel 2 oszlopra és 4 sorra! Az elsé és a harmadik sor magassaga legyen 1 cm; a masodik
és negyedik sor magassaga legyen 7,5 cm!

5.) A megyék_alap.txt-b6l masold at a megyék felsorolasanak végéig a szoveget az elsé cellaba!

6.) A cimet allits be nagybet(isre, majd készits belSle WordArt-ot (2. sor 1.-je)! Allits be kétszinl sotétkékbs| fehérbe
atmend kitoltési effektust! A WordArt szélessége legyen 12 cm!

7.) Az els6 harom bekezdés utan legyen 6 kp térkoz! A masodik és harmadik bekezdés betlimérete legyen 10 kp, és az
elsé sor behuzasa legyen 1,5 cm!

8.) A masodik bekezdés legyen ddélt, a harmadik bekezdés mintazata legyen 10%-os szirke!

9.) Az, Uj megyék:” legyen félkévér, délt aldhizott!

10.) A megyék nevére tegyél a mintan lathato kék szimbdélumbal felsorolasjeleket, majd a cellan beliil 11 cm-re jobbra
rendezett pontokkal kitoltott tabulatort! Aztan minta alapjan készitsd el a ,,tartalomjegyzéket”!

11.) A kovetkezd sorban készits diszitGsort Wingdings 182-es kék karakterbdl!

12.) A kozépsé celldba ird be a ,Magyarorszag” szét nagybet(ivel, majd formazd meg a minta alapjan! (Szévegirany;
Celligazitas)

13.) A megyék_alap.txt-b6l mdasold at a megyék adatait a jobb oldali celldkba! A betd(tipus legyen ,Arial Narrow”!
Térkoz elGtte és utana legyen 6 kp!

14.) Az els6 és harmadik sorban 1évé cellakat formazd meg: 14-es bet(iméret; kiskapitalis; félkdvér; 3 kp betlikoz; és
halvanykék mintazatura!

15.) A masodik és negyedik cellaiba tegyél 6 cm-re vonallal kit6ltott, jobbra rendezett tabuldtort! Majd tegyél a
megfelel helyekre ,tab”-okat!

16.) Tedd felsé indexbe a ,km?, szdvegrészeket!

17.) Szurd be a képeket a nyersanyag mappabdl a megyékhez! A képek magassaga legyen rogzitett méretarany mellett
3,2 cm! Az els6 képrél (eredeti méretben) vagjal le jobb oldalrél 10,5 cm-t! A képeket rendezd kézépre!

18.) A teljes tablazatrol vedd le a szegélyeket, majd jel6ld ki csak a jobb oldali celldkat, és tegyél ra szegélyt a minta
alapjan!

19.) A tablazat ald szlrd be a hatter.png képet allitsd be a szélességét 26 cm-re, a kép fényerGsségét allitsd 85%-ra,
majd helyezd a sz6veg mogé a minta szerint!

20.) Készits él6labat! Legyen Arial, félkovér, fels6 szegély, stb... a minta szerint!

Végiil ellenérizd a munkadat és mentsd a megadott helyre a megadott néven!

195056 MECYERENDEZES  foneee R
) T A B ” Néw: __ Korndrom-Esztergorn megye| Néw: Bacs-Kiskun rmegye
Az 195063 megperendezds — a jidrd [ egyiiff — a fandesrendszer
agyarorsedgi isét megalapozd kézigazgatdsi fevillefi reform egyik elame Megyeszekhely: [2o - 00 ATatabanya| Megyeszékhely: _ Kecskemnét
volf. Fi célia @ szovief mintdra kialakifands fandesok szdmdra alralmas kerefaket g 1
bizfositd kdzigazgatdsi feriilefi egységelmels a léfrehozdsa volf. Ezzel dsszhanghan Terdlet: _ 2085km?| Terdlet: _ s445km?
minden mal megyét drinfeff hasowid mérefl mddositdsra kordbban namigen volf Népesség: 312 431 14| Népessdq: 59& 413 15
példa. S == [ —
o dma g P o R T
A rendezés eredményeként sz owzég a kordibi 25 megye ds 14 Népsiiriséy: 133 fakm?| Mépsdriség: 64 fiJkrn
torvényhatdsdgl jogi wiros helyett 19 megyére és Budapestre oszlott, wagyis e 3 ]
kizigazgatasi terileti egységek szama mintegy a felére cstkkent. Emellett az {D
beosztés roind terilleti, mint népességl szemponthol kiegwenlitettebb wolt & (r!
Az if megyek: A
m o Baranya fregy e e 1 f:d
= Bacs-Kiskun megye ) f—
= Beékésmegve ... B f—
= Borsod-Abaldj-Zetnplén megye! o4 ﬂd L . . L . . i
*  Csongrad megye ... 5 ’T: EGNEPESEBB: EGKEVESBE LAKODTT!
= PR mMEIVE ... f > ‘ K
= Gylr-S0pron MEZFE. ... 7, S New: _  Pestregye|Mew:__ Tolna megye
= Hajdi-Bihar megye.... .8 (r' Iegyeszékhely: Budapest| Megyeszékhaly: Szakszdrd
= Heves megye'....... L9 .. 5 . 5
*  Komérom megye o u‘_] Terilet: B33 km®| Terdlet: __ FF03km
= MNégrad megye. 11 i Népessen: 1229 330 | Mépesséy: 23EE5010
* Pestmegye.... -1 Népsiiriség: 176 falkme| Népstiriség: 67 fafkme
= 30mogy megye....... .13 )
= 3Szabolos-Szatméar megye . .14
= Szolnok megye.. ... w15
= Tolna megye i
= Vasmegye..... A7
= Veszprém megye 18
o ZAlA BTV 19 -7 4
Dolgozat Vezetéknév Keresztnév Datum beszlrasa
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04/14. OSSZEFOGLALO FELADAT

1.) Masold ki a nyersanyagok kozil a ,,05_Haz” mappat! Hozzal Iétre a mappaban egy
Vezetéknév_Keresztnév_hdz.doc —ot!
A margd mindenhol legyen 1cm! Szurjal be egy 3 oszlopbdl és 5 sorbdl 4ll6 tablazatot! Az oszlopok
legyenek sorra: 9; 1; 9 cm szélesek. Az sorok legyenek rendre: 3; 1; 10,5; 1; 10,5 cm magasak!

A fels6 harom cellat egyesitsd, és szurjal be egy WordArt-ot a minta alapjan! Mindegy, hogy melyik
WordArt-ot szirod be, csak az a Iényeg, hogy a szOveg nagybet(s, és kék legyen! A kép legyen a
cellan belll kdzépre igazitva! A cella hattere legyen 15%-os sziirke!

A haz_nyers.txt fajlbdl masold at a szoveget a megfelel6 celldkba! A szoveg Calibri vagy Arial
bet(tipusu legyen, és 12-es méret(!
Minden celldban a bal és jobb oldali behizas legyen 0,5 cm! A cellan beliili fels6 szoveg legyem 18-
as, félkovér, délt és aldhuzott!
Szurd be a képeket a megfelel§ helyekre! A képek magassaga legyen rogzitett méretarany mellett 5

INGATLAN IRODA

2)

3)

a.)
5.)
6.)

7.)

8.)

9.)

cm!

A XXXX haz
adatai:” szbveg
el6tt és utdn
tegyél 12kp
térkozt! A széveg
legyen 13-as,
félkovér, délt, és
alahdzott! A
szdmok legyenek
pirosak!

Az adatokhoz
tegyél le, egy
jobbra rendezett
pontokkal
kitoltott
tabuldtort 8cm-
re, majd a minta
szerint készitsd
el a leirast!

A
négyzetméternél
a 2-est tedd felsé
indexbe!

10.)Készitsd el mind

a négy cellat
egyforma
formazassal!

11.)Vedd le a

szegélyt a teljes

tablazatrol. Csak
a négy cellanak

legyen kerete!

12.)Készits lablécet a

minta szerint!

Mentsd a munkadat a
megadott helyre!

A legolcsobb:

A legdragdbb:

BIAPOLS . .. oo caigricimsoiniarsadsnnarsadin faldjitott AIAPOLS .. ..sivin e igricimsodnmirsdiniannigncinsos luxus
S20D3K SZAMA: .....ccooeeeeceeeaeceeseeenenenanannes 5 ODEK SZAME: .S NSNS 8
haz méret: ..... 120 m 17 B L) S e L e L eV Ty 220 m?
telek mérat:... ... 950 m? telek MEret:...occoeeeereceecee e 750m
B o eeneonenasssamsanessamesaeasanesanssansasanss 22 millio = . 45 millio
telefonszam: ................. +36/70 234-69-87 telefonszam: ................. +36/70 114-69-87
A legkisebb: A legnagyobb:

allapot: .......... Ujszerd

S2ODAK SERMIAL 2. cossosasosismsadssissindosionsades 4
haz méret:..... ..74m
telek méret:... ..850m?
A e e 24 millio
telefonszam: ..

[ S S SO S R S S D R ST uj
S2ODAK SZRMAL 2. cossoiiasosismsasssinsindosissades 8
hEZ MEret: .o 225 m?
telek MEret: ..o 1050 m?
A o e S S A S SR 35 millio

...+36/70 214-45-77
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

KORLEVEL KESZITESE
Mi az a korlevél?

Korlevelet akkor haszndlunk, ha létre szeretnénk hozni tébb azonos szovegrészeket tartalmazd
dokumentumot (formalevelet, meghivdt, boritékot...), amelyek valtozd szovegrészeket is tartalmaznak
(nevek, cimek). A valtozd szovegrészekben azonos tipusu informacidk talalhaték, de a tartalmuk egyedi. Az
egyes leveleken vagy cimkéken taldlhaté egyedi informaciok egy adatforras bejegyzéseibdl szarmaznak.

Példaul ha karacsonyi Gidvozl6lapokat készitlink, akkor egy dokumentum (térzsdokumentum) tartalmazza az
lidvozl6 szoveget és képeket. Egy tabldzatba beirjuk ismerGseink nevét. A dokumentum és a tablazat
egyesitésével minden ismerGsiink szdmdra névre sz6l6 UdvozlSlapot készithetlink. A korlevél tehat:

e Olyan dokumentum, amely allandd (azaz minden levélben azonos) szovegrészek mellett valtozé
szovegrészeket is tartalmaz.

e Az dllandd szovegrészeket tartalmazdé dokumentumot toérzsdokumentumnak, a valtozé
szovegrészeket tartalmazét pedig adatforrasnak nevezziik.

e A torzsdokumentumot egy adatforrds tartalmdval egésziti ki a program és ilyen mddon egyedi
dokumentumokat hoz létre

Hogyan készitiink korlevelet?

A korlevél akkor lesz készen, amikor egy mappdaban harom fajl k6zott megfelelé
kapcsolatot hozunk Iétre! i

L
1. Hozzunk létre egy Kérlevél01l mappat! 2
gy PP Karlevél01|
2. A mappaban adatok.docx létrehozasa. :
1 » Korlevél0l
e Név '
« . s .. (2 adstok
a. Megfelels sor és oszlopszamu tdblazat beszurasa
sek
b. Fejléc kialakitasa 7 ¥ 7 7 R - 5 "
[
Sorszami | Névit Vérosk Utca- IrdnyitészamH Telefonszamy KX Ft/HonapH|[x
hazszami
. o o 13 Nagy- Szombathelyl{ Sandoru- | 9700) +3630-123- | 6000x | 45003 id
c. Adatok bevitele a tdblazatba Gézat 52 as6x
21 Kis-Rezs6H | Szombathelyd Sandoru- | 9700% +3630-123- | 21004 | 2500% H
124 4563
3% Magas- Szombathely® Sandor- | 9700% +3630-123- | 4300% | 3100% S
Antalrt ub7x 4564
ax Alacsony- | Szombathely}{ Sandor- 97003 +3630-123- | 5700% 37003 it
Borkat u89x 4565
hl
d. Mentés és bezaras |

Hogy ne kelljen begépelni a sok adatot és ne menjen vele az idg,

FAIL KEEDGLAF]
haszndljuk fel a nyersanyagok koziil az adatok.docx fajlt!

(A dokumentumban nem szerepelhet semmi mds csak a tabldzat;
a tabldzatban nem kell formdzottnak lennie semminek.)
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

1> Kerevélol

sncek Lo

) adatok
Az alaplevél szovegének begépelése. (Formazatlanul!) * Hmdoomenser

1ép

Cimzett: Felado:1 113
1 XYZ-Szombathelyi-Villamos-cég
1 Szombathely
1 Petéfi-Séndor-u.-1239
7 7 7 1' 9700‘]
Levelezés meni kivalasztasa X Telsz+3620-456-789

SZAMLAY

Tisztelt-19

.
-levélben-tsjékoztatndnk-On |Tj| aﬁ

Korlevélkészités Cimzettek Cimzettlist
inditasa > kivalasztdsa = szerkesztés

Levelek

XYZ-Szombathelyi-Villamos-cégl 9 E-mailek

Stb,stb.11
Kaszonettel:q
Korlevélkészités inditasa
=1 Boritékok...
T Cimkek..
B Cimtar

El MNormal Word-dokumentum

[5] Lépésenkénti korlevéhvarazslé...

Cimzettek kivalasztdsa / Meglévé lista hasznalata G-'-
Cimzettek Cimzettlista = Korlevélmezdk
kivalasztdsa » szerkesztése kiemelése

E Uj lista létrehozdsa...

| Meglévd lista hasznalata...

B3 Outlook-névjegyalbum alapjan...

Adatok.docx hozzarendelése (Tall6zassal)

I.]J_mfé ¥ 03_Word » korlevel

ppa

[ Név :
adatok
torzsdokumentum

AdatmezdSk beszurdsa a megfelelS helyekre

LEVELEZES = VELEMENYE

] &[5 szabalyol
== H¥Mezdk e
ilitas Adatmezd

beszirdsa * [ Cimkek f

ezdk

SSZ
o 8
vezetéknéw
254 keresztnév
A dokumentum formazasa s ety e
Nagy-Géza¥ XYZ-Szombathelyi-Villamos+ Irszam
Szombathelyf Szombathelyf .
sandoru-529 PetsfiSandoru.-1239 vares
97009 97009 :
+3630-123-456} Telsz.:-+3620- 456-789K utea
1 hsz
SZAMLAY| telsz
TiszteltNagy-Gézaly iddszak
Az eredmény megjelenités Ebbenalevélben téjékoztatnankOnt, hogy-ehavi-dram 6000-K1,-an kobmeéter
Sth,sth. g fizet

Koszonettel:9|

redmeny
megjelenitése [& Hibék keresése

Eredmény megjelenitése

Rekordléptetékkel ellenérzés

Mentés
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word
4. Egyesitett.docx |étrehozasa.
a. Befejezés és egyesités gomb megnyomasa / Dokumentumok szerkesztése kiild

\’

Befejezés és
egyesités -

ED Dokumentumok szerkesztése kilan...

Rekordok egyesitése

@
b. ,Mind” kivalasztasa, OK. —

Eg, Dokumenturnok nyomtatasa...

s rekord BL  E-mailek kildése...

Oa
Oeter | eadigs [

v

c. Mentés masként egyesitett.docx néven a Korlevélol mappaba. . .

egyesitett

Féjl tipusa: | Word-dokumentum

Szerzék:  Kozos

5. Végiil ellen6rizni mind a harom faj orzsdokumentumnal OK gomb!)

E dokumentum megnyitdsara elindul az aldbbi SOL-parancs:

SELECT * FROM C:\Users\l(nszt\én\Deslctup\UJ_mfé\DS_Wu rd\karlevehadatok.doc
datbazisbdl adatok kerdlnek a dokumentumba. Folytatja a miveletet?

sugd elenitése > > |

e =

Hasznos volt az informacio?

Az egyesitett.docx-ben annyi elkészitett oldal lesz, amennyi adatsor (record) van az adatok.docx-ben!

Cimzett: 9 Felado:f
Alacsony8orka¥l XYZ-Szombathelyi-Villamos-cégl
Szom cimzett: 9 Felado: 9

Sénd Magas-Antalg XYZ-SzombathelyiVillamos<cégyl
97004 falg Lo e

+363( 3094 Cimzett:q Felado:q
1 9 KisRezs6Y X¥Z-SzombathelyiVillamos-cég¥
+363 Ssomborhali®
1 Cimzett:§] Felado:f
Nagy-Géza¥ XYZ:SzombathelyiVillamoscégy
Tiszte Szombathely$ SzombathelyS
Sandoru-529 PetéfiSandoru.-1239
97009 97009
Ebbeq Tisxtd +3630:123-456H Telsz.:-+3620- 456-789%
: |

Stb,s] Ebbe:
Tisztel

Koszdf Stb, 5| SZAMl'Aﬂ
" |Ebbe

Készd TiszteltNagy-Géza!9

o
Stb,stb.9

Kdszénettel:9

XYZ-SzombathelyiVillamos-cégy
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

BORITEKOK ES CIMKEK
Miben kiilonbozik, ha Boritékot, vagy Cimkét szeretnék késziteni?

A boritékok készitésénél a [épések nagy részében nem valtozik semmi, de az eltér6 pontok a kovetkezGk:

A korlevélkészités inditasakor a Boritékot... kell kivalasztani

Aztdn A boriték beadllitasainal ki kell valasztani, hogy melyik tipusu boritékot szeretném hasznalni. (pl.:

Co6)

Majd a tobbi
|épés ugyan az,
mint a levélnél.

BN

Korlevélkészités Cimzettek  C
inditdsa~  kivdlasatdsa ~ sz

B Levelek
E-mailek
Borftékok.
Cimkek.

Cimtar
N

Normal Word-dokumenturm

=)
=
@
=]
]
=

Lépésenkénti korlevélvardzslé...

Boriték beallitasai ?
Bariték bedllitasai | Nyomtatasi beallitdsok
Boritékméret:
[<3 (229 x 324 mm)
Cim
Betltipus... Balrél:  Auto
Fellrél: | Auto
Feladd cime
Bettipus... Balrél:  Auto
Felllrél: |Auta
Minta

z

Feladd:q
Horvath-Péterq]
Szombathelyq
Pet&fi-Sdndor-u.-55.9
57009

A |

e

noen

Egse

«vezetéknéyn-ckeresztnévn)
«varos»

«utcar«hsz».

wirszam >>|1|

A cimkéket (matricakat) altalaban a boritékokra

ragasztva szintén cimzéshez hasznaljuk. De sok mas hasznos alkalommal haszndlhatjuk, példaul névsorok,

mappak felcimkézéséhez.

A korlevélkészités inditasakor a Cimkék... sort kell kivalasztani

Lehet el6re beallitott, szabvany cimkéket kivalasztani, de lehet 4j cimkét ,,gyartani”, pontos méretek

megadasaval.

Cimkéken a <<kovetkez6 rekord>> felirat, nagyon fontos, mert mig az el6z6 példakban egy oldalon egy

rekord adatai voltak, itt egy oldalon tobb rekord kap helyet.

A cimkéknél minden celldba kiilon-kiilon el kell helyezni a formazott tartalmat!

Majd a tobbi |épés ugyan az, mint a levélnél.

= @

Karlevélkészités Cimzettek  Climzett

inditdsa=  kivilasztisa -

D Levelek

£ E-mailek
E1 Boritékok...
T Cimkék...
B Cimtar

E| Mormal Word-dokumentum

@ Lépésenkénti korlevélvardzslé..,

B

wvezetéknévy-«keresztnév»i]

1
u

uKdvetkezd-rekord»q)

wvezetéknévs-«keresztnév» ]
o

«Kovetkezd-rekord»q)

Festll v mtaté tipusa
() somyomtate
(®) Lapnyomtaté Adagolé: |Alap  |v
Cimkeadatok

Cimkegyarték: | Microsoft

Erissitések keresése oz Office.com webhelyen
Terméktipus:

1/2 Letter ~
1/2 Letter

1/4 Letter

1/4 Letter

10-es méret

10-es méret ©

' aKovetkezd rekord»1)

wvezatéknévy-ukeresztnéva i)
"

4 wKdvetkezd rekord» 9]

wvezetéknéyn-ckeresztnévae]
o

' aKovetkezd rekord»1)

Minta

Szélsd

Felsé margd —Vizszintes tav—————

margok

Cimkeadatok

Fagaodleges
tav

I

Szélesség T

Sorok

Magassag zima

T

Oszlopok szama———————

Tipus: 1/2 Letter képeslap . 3
Magassag: 21,59 em Cimkenéwv:
Szélesség: 13,97 am . i
Oldalméret: 27,94 cm * 21,53 cm Felsd margo:

5zélsd margd:

LI =
aKovetkezd-rekord»1) u
wvezatéknévy»-ukeresztnéva i)

"

3 = = o
uKovetkezd-rekord»1
wvezetéknéyn-ckeresztnévae]

" [ ()~
"

' aKovetkezd-rekord»1)

taw:

j_cimke

Oem 3| Cimkemagassag: |4 z
0cm % Cimkeszélesség: |10 o
4cm +| Oszlopok szama: |3 5

Uj cimke készitésének sorrendje:

1.) Lapméret
2.) Cimke név
3.) Margdk

4.)
5.)
6.)

Oszlop- és sorszam
Cimkemagassag és szélesség
Fliggblege és vizszintes sav
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Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/15. KORLEVEL FELADAT

A feladatban egy ,EGESZSEGNAPON” résztvevd emberek mért adatainak kinyomtatasara alkalmas
korlevélfeladatot kell késziteni.

1.) Hozzél létre egy , Egészségnap” nevii mappat!
2.) A mappdban hozzal létre egy adatok.docx nevdi fajlt!
3.) A dokumentumban készitsd el a kévetkez8 téblazatot!

ssz név életkor magassag testsuly BMI testzsir %
1 Kiss Péter 28 180 81 25 21%
2 Nagy Ferenc 55 171 92 31 41%
3 Kovécs Eva 46 160 54 21 18%
4 Balogh Maria 62 155 63 26 29%
5 Horvath Janos 51 172 75 25 23%

4.) Az elkészilt az adatok.docx dokumentumot mentsd és zérd be!

5.) Hozd létre a térzsdokumentum.docx fajlt!

6.) A dokumentumot készitsd el a kdvetkezd minta alapjan!

7.) Alap legyen A5-6s all6 téjolasu, a margd legyen mindenhol 1,5 cm!

A mért és szamitott értékek:

Név: << >>

Eletkor: << >>

1)

2.)

3.) Magassag: << >>
4.) Testsuly: << >>

5.) BMlindex: << >>

6.) Testzsir szazalék: << >>

Szombathely, (aktualis datum beszurasa)

8.) Alap tetejére szurjal be egy két oszlopbdl és egy sorbdl 4ll6 tablazatot, a kézépvonalat hizd jobbra!

9.) Az els6be készitsd el a képen lathatd piros WordArt-ot!

10.) Ajobb oldali celldba szird be az egeszsegnap.jpg képet, Ggy hogy a kép magassaga legyen
rogzitett méretarany mellett 3 cm!

11.) Majd gépeld be a nyers szoveget!

12.) Rendeld az adatok.docx féjlt a térzsdokumentum.docx-hoz, majd megfelel§ helyekre szird be az
adatmezdbket!

13.) Formazd a minta alapjan a dokumentumot! (Szdmozas, dupla sortavolsag, ddtum beszirasa;
térkoz)

14.) Végul egyesitsd a dokumentumot, és mentsd a mappaba a szokdsos néven a mappébal!

15.) Ellendrizd a munkadat, és a mappat mentsd a megadott helyre!

o




Témakor: Szovegszerkesztés — MS Office Word

04/16. KORLEVEL FELADAT
A feladat megcimzett boritékok készitése!

1.) Hozzal létre egy ,,Meghivd” nevii mappat!

2.) Masold at a megadott helyrél az adatok.docx-et a mappaba!

3.) Majd hozzal létre egy toérzsdokumentum nev(i dokumentumot!

4.) A megnyitott dokumentumban inditsal korlevélkészitést, és valaszd a boriték készitése gombot!

5.) C6-os boritékot valaszd ki!

6.) Afeladd a kévetkezd legyen: Premontrei Rendi Szent Norbert Gimnazium, Szombathely, Széchenyi
u. 2,9700

7.) Afeladd bet(tipusa legyen Times New Roman és 12-es méret(! A varos legyen félkovér és
aldhdzott! Az iranyitdszam legyen félkévér és 16-os méretd!

8.) Csatold az adatok.docx-et a térzsdokumentumhoz!

9.) A cimzett helyére szird be az adatmezdket!

10.)Formazd a cimzettet ugyanolyanra, mint a feladot!

11.)A jobb fels6 sarokba készits a minta alapjaén egy bélyeget!

12.)Majd jelenitsd meg az eredményt, és ellenérizd a rekordléptetSkkel, hogy jo dolgoztal-e!?

13.)Végiil készitsd el az egyesitett.docx-et, és mentsd a mappaba!

Felado:
Premontrei Rendi Szent Norbert Gimnazium

Szombathely
Széchenyi u. 2.

9700

r=-li
[ [
[ [
|

<<Vezetéknév>> <<Keresztnév>>
<<Varos>>

<<Utca>> <<Hsz>>

<<irszam>>

14.)Az elkészilt feladat 6sszes fajljat masod a megadott helyre!
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04/17. KORLEVEL FELADAT
A feladatban Magyarorszag (Budapest) heti hémérséklet adataibdl kell napi jelentéseket késziteni!

1.) Hozzal létre egy mappat ,,H6mérséklet” néven!
2.) A mappaban hozzal létre egy adatok.docx allomanyt, melybe a kovetkez6 tablazatot készitsd el!

ssz datum nap napi min napi max szélerGsség csapadék
1. 2013. szeptember 02. | hétfé 9 22 5 0

2. 2013. szeptember 03. | kedd 10 23 8 0

3. 2013. szeptember 04. | szerda 13 22 15 0

4, 2013. szeptember 05. | csiitortok 8 16 30 12

5. 2013. szeptember 06. | péntek 7 15 36 10

6. 2013. szeptember 07. | szombat 6 16 22 4

7. 2013. szeptember 08. | vasarnap 8 17 19 2

3.) Mentsd és zard az adatok.docx-et!

4.) Hozzal létre egy torzsdokumentum.docx-et, majd készitsd el a kovetkezé formazott dokumentumot
a kovetkez6 utasitasok és a minta alapjan alapjan!

5.) Alap legyen Ad-es méret(, és a margd mindenhol legyen 1 cm!

NAPI IDOJARAS JELENTES

Budapest, <cdatum>> <<nap>> napjan.

Adatok:

Napi minimum: <<napi min>> C°

Napi maximum: <<napi max>> C°
Atlagos széler6sség: <<szélerdsség>> km/h

Napi csapadék mennyisége: <<csapadék>> mm

6.) Gépeld be a nyers széveget, hagyd ki az adatmez&k helyét, majd a fejrészt alakitsd ki! A cim legyen
18 kp méretd, kiskapitalis, félkovér! A dokumentum felsé részén legyen sziirke mintazat!

7.) Szurd be a két képet, a magassaguk rogzitett méretarany mellett legyen 4 cm! Helyezd a mintanak
megfelelen! A térképre helyezz egy ballra mutatdé kék nyilat, melyben szerepel a ,,BUDAPEST” sz0,
félkovéren és betiikozzel!

8.) Az adatmez6k mindenhol legyenek félkdvérek! A sorok elStt és utan legyen térkoz! A betlik mérete
legyen 16 kp (a cim kivételével)!

9.) Ha készen vagy a torzsdokumentummal, akkor készitsd el a hét darab jelentést! A dokumentumot
egyesitett.docx néven mentsd a mappaba!

o
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

TARTALOMIJEGYZEK:

TABLAZATKEZELES - EXCEL

1o EXCEL ALAPOK ...evoveceeeeceeteceeieeeeee e ssaeses st sessssesssassesssssssas s s s sesessssssnsssesassesanssssssasssssssesassssnsnsnsans 3
2. ALAP GYAKORLO FELADATOK AZ EXCELBEN .....c.cvveevveieereeceeeeeeceeeeseetesesaesesssesessssssssesssessssesasessanes 7
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A, KEPLETEK AZ EXCELBEN ......ocvoveieeeeeceeesecsessessesessssesessesessssssesassesassssessssesssssassssesesssssssssssssssssssnes 11
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8. RELATIV, ABSZOLUT, VEGYES HIVATKOZASOK AZ EXCELBEN......c.ceveeiereercrererereeseeae e eeaeaeaene 18
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10. RESZOSSZEFOGLAO FELADATOK (EXCEL_HIV_02)...eviuiiiceeeiceieeeeeeeteteee et 22
11. RESZOSSZEFOGLAO FELADATOK (EXCEL_HIV_03)....covueveiereeeeeeeeeceeeesesessesssesesessssessesssssssesesessans 23
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Témakor: TablazatkezelS program / Excel

EXCEL ALAPOK
Mi az a tablazatkezel6 program? Mi az az Excel?

A téblazatkezel6 egy olyan szamitégépes program, amellyel egy tablazatban tarolt adatokon miiveletek
végezhet6k. A tablazat sorokbdl és oszlopokbdl all, egy sor és egy oszlop metszete egy cellat hataroz meg. A
cellaban érték vagy kifejezés allhat, amelynek az értéke mas cellak értékeitdl és/vagy kilsé értékektdl (datum
stb.) figg.

A tablazatkezel6 nemcsak matematikai, hanem logikai, szoveges és statisztikai miveleteket is képesek a
celldkon végrehajtani, benniik felhasznaloi fliggvények is definidlhatok, osszetett feladatok megoldasara is
alkalmasak.

A vilag egyik legnépszeriibb tablazatkezel6 programja a Microsoft Office csomagban taldlhaté Microsoft
Excel.

e  Aktiv tablazatok készitésére hasznaljuk!
o Képletekkel, figgvényekkel szamolhatunk!
e SzemléltetS diagramokat, abrakat készithetilink!

Milyen részei vannak a programnak?

e

Vannak hasonlésagok, az el6z6ekben tanult Word szévegszerkeszté porgrammal!

Cimsor
Mentés gomb
Mendusor fiilek

H % &= l excel - Excel
KEZDOLAP | BESZURAS ~ LAPELRENDEZES ~ KEPLETEK ~ ADATOK  VELEMENYEZES — NEZET

ks > - — = (mm]

AP Lt [ E H B O 5
Beillesztés - FDA-~- ¥~ @).A. = &= Cel\aegys&& v 0 of o 50 09 Feltételes  Formazas Cellastilusok = Beszlras|

formazas - tablazatként - - -

Vagblap F] Betlitipus [F1 Igazitas [+ Szdm -1 Stilusok

Al -

3w ra e

Név mezd Szerkeszt6léc

Munkaterilet

Mendisor: a program 6sszes funkcidja elérhet6 logikailag szétvalasztva;

Eszkoztarak: a legtobbszor haszndlatos funkcidk vannak kitéve, csoportokba foglalva;
Név mez6: cellak, tartomdnyok kijel6lése, poziciondlas; tartomanynév megadasa;
Szerkeszt6léc: szoveg, képletek, fliggvények beirdsa, mddositasa, szerkesztése;

Munkateriilet: kliens terilet; cellak;




Témakor: TablazatkezelS program / Excel

Az Excel munkafiizet munkalapokbdl all! |

Az Excel munkafiizetek kiterjesztése *.xIsx

Munkalapok beszurasa:

10
1
12

13 Beszuras...

14 R Tarles , ,

15 Atnevezés Atnevezes

i: Athelyezés vagy masolds...

18 &1 Kéd megjelenitése

19 E‘ Lapvédelem...

20 Lapfiilszin 3 Lapful SZI'nének

i; Elrejtés beallitasa

23 «-— Lapfiilek elrejtése

= Az Gsszes lap kijeldlése
Munkal Mun Munkas— ]

- -

A fulek sorrendje athuzassal valtoztathatd! Uj munkalap beszurasa + gombbal!

Hogyan azonositunk, hogy adunk meg celldkat?

Oszlopazonositd A

EZDOLAP BESZURAS LAPELRENDEZES KEPLETEK ~ ADATOK

Calibri S - A A T == $-  EfSonar
FDA- H.- H-pA- === &= EHcelae
Betlitipus [ Igazitds

Sorazonositd 1

S

W s G U W R

Munkalap nagyitdsa ()
kicsinyitése (\):
Ctrl + egér gorgetdje

==
M= O

=
w

o=

Példaul: C8

A program elinduldsakor megjelené képernyd koézepén sorokbdl és oszlopokbdl alld racsos elrendezés
tablazatot latunk, ahol az oszlopokat nagybetl(ik (A, B, C, D,..., AA,...XFD), mig a sorokat egész szamok (1, 2, 3,
4,..., 65536, ..., 1048575) jeldlik. E tablazat legkisebb elemét cellanak nevezziik. A cella egy sor és oszlop
metszéspontja, s rd ugy hivatkozhatunk, hogy el6szor az oszlop nevét, majd a sor szamat adjuk meg. A
tablazat bal fels6 sarkdban az Al-es cella taldlhatd, mellette kézvetleniil a B1-es cella van, mig az Al-es alatt

az A2-es.




Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

Mit tehetiink a cellakkal?

Az Excel celldiba alapesetben sz6veget vagy szamot irhatunk. A beirt adatot az irdnybillentydkkel (,,nyi

III

billentylkkel) vagy az Enterrel nyugtazhatjuk. A "Delete" billentyd torli az aktiv cella tartalmat. A cella
tartalmat médosithatjuk, ha kett6t kattintunk ra, vagy az F2-es funkcidbillenty(ivel. Ha szdmot irunk be,
legyen az egész vagy tizedes tort, az Excel a cellan beliil jobbra igazitja. Természetesen igazithatunk is,
hasonléképpen, mint a Word bekezdéseinél.

Az utolsé sor és oszlop a munkalapokon!

Al

1048571
1048572
1042573
1048574
1048575
1043576

Billenty(iparancs: CRTL +

4998
4999

5000)

5001
5002
5003

ABB

ABC

1]

AEBD

> xkc | XD Billenty(iparancs: CRTL + =
T
A B C
[ ]«

Tavoli cellaba vald ugras a név mezébe
ABCs000 €1 valo beirassal. pl.: ABC5000

= R TR R IC R R

Vissza ugorni az Al-es celldba: CTRL + Home

Billentylikombinaciok kijeloléshez:

e CTRL + székoz: teljes oszlop kijelolése

e SHIFT + sz6koz: teljes sor kijelolése

e CTRL + SHIFT + sz6koz: teljes tablazat kijelolése

7 sr

Hogyan jel6lhetiink ki egymastal tavol Iévé cellakat, tartomanyokat, oszlopokat, sorokat Név mezében?

vagolap

Bl

AR I R S

Oszlop kijelolése: B:B

Betutipus

J

[F]

-

Tartomany kijelolése:B3:D8

—

Sorok kijel6lése: 3:3

Oszlopok kijel6lése: B:E

Vagolap

Bl

- R TR SR

Betltipus

Jx

vagolap ] Betutipus ]
65 x 30 fu
Vagolap 71 Betltipus I A B c D E
: 1 v
A3 - fu 2
A B C D H 3
. 4
! 5
2
o
7
5 8
6 - 2 [
A B C D E H
1 r
2
3
4 s
5 Tartomany
g L | kijelolése:
7
D F o B2:C4;D6:E10
9
10

=
Ry

Egymastdl fliggetlen tartomanyok
kijelolése egérrel: CTRL billenty(ivel




Témakor: TablazatkezelS program / Excel
Hogyan lehet az oszlopok szélességét, vagy a sorok magassagat megvaltoztatni?

A két azonositd kozé allva, amikor az egér alakja megvaltozik; bal egérgombbal elhdzni a megfeleld iranyba.

Vagdlap o Betlitipus 71

" - £ Oszlopszélesség tetsz6leges méretre igazitasa.
—> Szélesség: 14,00 (103 képpont)
A B c = - Vagalap 71 Betlitipus o
1 p et
5 AL - fe Sormagassag bedllitasa.
3
a Magassag: 31,50 (42 képpont)
s [ Calibri |11 ~| A A7 O~ og o0 B L
6 : ; FD=0-A- s B
e —————] ) i
R 3 |
4 X Kivagds
I SE@ Masolas
Vagblap Beffitinuc = 6 [Ty Beillesztés beallitasai:
Calibri ~{11 - A 7 o
AL - FD=O-4- ’ 8 0
A = b = Sormagassag 5 Irinyitott beillesztés...
1 3 Kivdgas pontos Y Begins
. i . 1 _
2 B Masolds beallitasa. 4 e
: &D Beillesztés bedllitisai: Tartalem tarlése
5 “D Cellafermazas...
6 Iranyitott beillesztés... Sormagassdg...
7 . z Elrejtés
Besziras 1
8 s Ara nyo k U Felfedes
9 - . . . Loy
10 Tartalom tarlése 1'5 (pl" 15'75) 14
11 Cellaformazas...
E QOszlopszélesség... Az oszlopok szélességének pontos
1a Elrejtes beallitas.
15 Felfedés
16

Hogyan lehet oszlopokat beszurni, torélni, elrejteni?

BeszUrasnal azt az oszlopot, sort jel6ljiik ki, ami elé szeretnénk
beszurni! Az oszlopazonositdkat, sorazonositokat tolja maga
el6tt.

MEZET

inos - ’_:JJ

0p ooo %9 ;09 Feltételes  Formazas  Cel
" formézds - tabldzatként -

Elrejtésnél nulla szélességlire, magassagura allitja.

Szam
ibri - - ot 4T . 7 s . sy s . 7 .
Colbri -1 -[A A % Torlésnél is az oszlopazonositdkat, sorazonositokat visszalépteti.
F D=~ A5
1 K L
T % Kivagés I Utolsé mivelet
m s . sl L
S Masols megismétlése:
% i Beillesztés beallitasai: |t+E t
_ o o o a nter
_ =M A

Iranyitott beilleszté , L,
Jobb egér az azonositon...

] Beszuras

Torlés

Oszlopok, sorok beszurasa
(kijelolt oszlop, sor elé szur)

Tartalom tarlése

Cellaformazés...

P S Oszlopszélesség...

Oszlopok, sorok torlése
—— Elrejtés

Eelfedés Oszlopok, sorok elrejtése

Pl.: felesleges oszlopok elrejtése:

Névmezé6be: F:XFD; Enter; majd barmelyik oszlopazonositén
jobb egér Elrejtés; aztan visszagorgetés A oszlopig;

Ugyan igy sorok elrejtése:

Név mezébe: pl.: 9:1048576; Enter; majd barmelyik
sorazonositon jobb egér; Elrejtés; aztan visszagorgetés 1 sorig;

6



Témakor: TablazatkezelS program / Excel

Hogyan formazzuk meg a celldk tartalmat?

H ©- :
FAJL
e P
D Calibri M 1A A T ==
Beillesztés FDA-~ - M. A ===
Vagalap Betlitipus P

excel - Excel

NEZET

AENYEZES

% Sortdréssel tobb sprba | Altalanos

i
Feltételes
formazés = 1

B Cellaegyesités - 0 . og 000 &0 09

Szam

Igazitds

Cellaformazas alapok (kezdélap fil): Bet(tipus csoport; Igazitas csoport;

ALAP GYAKORLO FELADATOK AZ EXCELBEN

Fontos szabaly*: Ahogy a Wordben itt is el6sz6r mindent begépelsz, aztan formazol!

Feladat: . Bet(tipus: ArialBlack
* Betlméret: 13 kp
*  Félkovér
* D6lt

Al - I

B C

Szombathely

* Aldhuzott

e Kils6 szegély
e  Kék mintazat

e Sarga betdszin
e Kozépre rendezve (vizsz.,figgl.)

Cellaegyesités

v

Szombathely

Sortoréssel tobb sorba

©- :
IDEZES KEPLETEK ~ ADATOK  VELEMEMYEZES KEZDOLAP BESZURAS LAPELRENDEZES KEPLETEK TOK  VELEMENYEZES
= % _ . | = = -
==g #- E¢ Sortaréssel tabb sorba | Altaldn Eg - Calibr T cJA A == ¥- =¢ Sortdréssel tabb sorba
=Bl=|=s= [l FDA-~- [~ - A~ === &3 E Cellaegyesités -
= == & 3= [ Cellaegyesités - - »
B |gazitis o [F] Betlitipus 71 |gazitéds I
Jntrei Gimnazium - ‘)(1 Premontrei Rendi Szent Norbert Gimnazium
ta E £ G | J . B C D E F G H 1
A
1 f Premontrei
2 | | | Rendi Szent
3 Premontrei Gimnazium MNorbert
4 | | | Gimnazium
5
6
Feladat:

o Készitsd el a képen lathaté formazott
celldkat!

e AKkulsé cellak mintazata sarga, a bels6 szegély kék

szaggatott, a kilsé fekete, vékony.

o A néy, félkovér, délt, kék szin(, dupldn aldhuzott.
o Az oszlopszélességeket és sormagassagot allitsd a

minta szerint!




Témakor: TablazatkezelS program / Excel

Tovabbi beallitasok: Bet(itipus; Igazitas; Szam; Szegély; Kitoltés;

A csoportok jobb alsé sarkaban

| .

FAIL KEZDOLAP  BESZURAS  LAPEL ADATOK  VELEMENYEZES — NEZET

o -

D ‘X) g-‘ Sortéréssel tobb sorba
Egy ~
Beillesztés " = &= Cellaegyesftés ~ 2 . o4 oo o Feltételes  Formazas Cellasti
- formazas - tablazatként - 2

Vagdlap & Betiitipus |gazitds & Szam [F Stilusok

A1 - I
A B c D

1 | Szam | lgazitas | Szegely I Kitoltés I Védelem |

1 ]
2 Betidtipus: Betlstilus: Méret:
3 Mormal
4 3

Dalt
5 T Agency FB Félkavér 10
6 I Aharoni Félkavér délt
T Aldhabi 12

7 I Algerian v 14 v
8 Alahdzas: Szin:
9 [Nincs (v| [ | ] Nomal betiitipus
10 Effektusok Minta
1 [ Athizott
12 [ Felsd index AaBbdaivy7z
13 [] Alsé index
14

CELLAK KITOLTESE SOROZATTAL — BESZURASI LEHETOSEGEK

A celldkba: szamot, szoveget, képleteket, fliggvényeket irhatunk.

Kitoltés sorozattal: Ha egymas alatt [évé cellakba megadunk egy szamtani sorozat els6 két elemét,
majd kijeloljiik azokat, és a kijelolés jobb sarkaba megyek az egérrel akkor megvaltozik a kurzor (+),
ekkor lenyomott bal egérrel le tudom huizni, és kitolti sorozattal a tartomdnyt.

Nem csak szdmtani sorozattal, hanem szoveggel is.

2*kattintas a fekete

vagoiep EL - Jr || januar négyzeten, akkor
Al A B c D E F lehuzza magatdl (az
1 1 1,2 34 hétfg januar Py .
1 2 2 1,4 16 kedd februar elozc? (_)SZIOp UtOISO
2 3 3 1,6 -2 szerda  |marcius cellajalg)
3 4 4 1,8 -20 csutortok|aprilis
a 5 5 2 -38 péntek |majus
5 6 6 2,2 -56 szombat |junius
5 7 7 2,4 -74 vasarnap |julius
7 8 8 2,6 -92 hétfd augusztus|
g 9 9 2,8 -110 kedd szeptember
9 10 10 3 -128 szerda  |oktober
10 i &
12
. A B
Al - Sl 2 N n
A B C D E F G H [ J 2 3
1 1 2 3 4 5 & 7 3 1
2 |hétfd kedd szerda  csOtbriok péntek  szombat vasdrnap
3 |janudr  februar mdrcius dprilis mdjus  junius  julius 4 2
4 » [E 5 1
3 Vizszintesen és ©  Celldk masolsa 6 2
: fugg()’legesen n Kitdltés adatsorral 7 Vi
8 =
Kitoltés
masolassal:
Ha ki kell hagyni egy cellat, akkor a szabalyszer(iség szerint a masodik CTRL gomb
utdn is hagyjunk iresen egyet, és ugy htzzuk el! hasznalataval

8



Témakor: TablazatkezelS program / Excel

Feladat: Orarend készitése a minta alapjan.

A B C D E F G k
1
7 7 ’ 2
e Gépelés formazatlanul 3 HEtfG | Kedd | Szerda |Csiitoriok| Péntek

e Minden szegély i -
e Kitoltés sorozattal 6 3
" 7 4
e Cellaegyesités 2 s
o Félkovér betlk 9 6
10 7
e Kozépre rendezés 1 P
e Kék és narancs mintazat i: 1"'0

=
S

Feladat: Naptar készitése a minta alapjan (kérdés: oktdber 28. milyen napra esik?)

e Januartdl decemberig toltsiik ki az elsé sort!
e A hdnapok neve alatt annyi sorszam legyen,

ahany napos a hénap!
J M

szerda
csUtortok

[ R T

=
=

=
=

=
ra

szerda
csUtortok
péntek

=
w

=
S

&

e Hajanudr elseje szerdara esik, akkor oktéber
28. milyen napra esik

o Afejléc mintdzata zold, a napok szamaé kék
legyen!

Feladat: Celldk masolasaval készitsd el a mintan
lathatdé tablazatot!

e Az A1:B2 tartomanyt toltsd ki a minta szerint,
majd toltsd ki azonos tartalommal!

o Lasd el minden szegéllyel az A1:17 tartomanyt!

e A mintazat 15% -os szilrke legyen!

o A szamok legyenek kozépre rendezve

o A szamok legyenek félkdvérek

B N RN N =
(SR R TR SRR
LR R R R
(SR R TR SR TR L)
LR IR RN RN
Mo [ ha | (R [ s |
N LR R R SR

Pod [ B [P | (Pl | = (P |71

= b P [ R (=T

LYo e I = R o B IR S I




Témakor: TablazatkezelS program / Excel

Ha egy tablazatot at kell masolnom, vagy fel kell hasznalnom mashol, akkor milyen lehet6ségek vannak?

Cellak, tartomanyok, masolasa, kivagasa!

E3 - f
A B C D

1

2

3 1|hétfd

4 2|kedd

5 3|szerda

6 A|csttortok

7 5|péntek

8 6|szombat

9 7|vasarnap

10

11

3.) hely kivalasztasa

)

B
 Beillesztés bedllitasai:

Kivagas

Masolas

Iranyrtott beillesztes...

1.) tartomany kijelolése
2.) vagolapra helyezés (ctrl + c; ctrl + x)

4.) beillesztés (ctrl + v) vagy jobb egér ...

DlZB.f(éEJf

e Beillesztés

o Ertékek

o Képletek

e Transzponalas
e Formazas

e
(==}
3

Feladat: Készitsd el a kiindulé tablazatot a szamokkal és a hét napjaival! A tartomdnynak legyen zold
szaggatott vastag szegélye kivil belll, a mintazat legyen citromsarga!

Majd masold a minta szerint négyszer kiilonb6z6 irdnyitott beillesztéssel!

Beillesztésnél el

1
lehet donteni, hogy 2
milyen mdédon s
szeretnénk 5
atmasolni. ?,
Pl.: értéket, 8
formatumot, =
képletet, képként, u

transzponalva, stb.

H 1 1 K L

e R '

1 hétfd :______: _____ I
2 kedd I F I
3 szerda [ J |
U [ ]

4 csutdrtok [ 1
5 péntek [____] _____ I
I 1 [

6 szombat I I I
7 vasirnap ! ! ]

A B C o E F G
i1 hétfo_ (__1__hets_|
| | 1 |
E__Z___.__'“*_dﬂ_ £ Ll
I 3 | szerda | 3 | szerda |
it ettty e iy iiry
E 4 | csiitortdk 1 4 | csiitortok)
“ 5| pentek I™7s "] péntek
e |
B _ S (ENRORE =
{___7__lvasirnap | 7 lvasdmap|
| T I r— " T~ "1~~~ | P R |
o 2 3% a4 s 6 4 T

A kezdd6lap fulon a ,,Cellak” csoportban is megtaldlhatunk szamtalan

funkciot az eddig tanultakbol!

l(:.nm EE).( iil ZAutUSzum -
H = [¥] Kitaltés ~
k. Besziras Tarlés Formatum
- - - & Torlés ~
E‘“ LCelldk beszirasa Sze

Ut Oszlopok beszirdsa a munkalapra

(
1 Q Munkalap beszirdsa

Oszlopok, sorok:

e BeszUrasa o P

e Torlése
¢  Formatuma
* Elrejtése, felfedése

e ? iil > AutoSzum - A
B [¥] Kitaltes -
sk Beszirds | Tarlés Formatum Ren
- - - & Torlés~ &
B Cellék torlése... 5

% Oszlopoktdrlése a munkalaprél

TBR Munkalap torlése

= B @ 2 Autosum © Ay
B H [¥] Kitaltes - -
Beszirds Tarlés Formatum L Rendezés K
- - - & Tarlés~ &5 szlirds v ki

Cellik Cellaméret
I[ Sormagassag...
Automatikus sormagassdg

S|

o UOszlopszélesség...
Automatikus oszlopszélesség
Alapértelmezett szélesség...
Lathatdsag

Elrejtés és felfedés 3
Munkalapok rendezése

Munkalap dtnevezése

Lap dthelyezése vagy masoldsa...

Lapfilszin 3
Védelem
E‘ Lapvédelem...

Cella zarolasa

Cellak formazasa...

10




Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

KEPLETEK AZ EXCELBEN

Hogyan tudunk szamolni az Excelben? Hogyan készitiink képleteket?

L}
B2 - X  fr| =aum2 .H‘l‘?
A B C D E F G H : ) o
1 x | v | z X+Y 7Y X*Z Z/x —t L
2| 1,2 3,30 5,5|=2+87] il i =T &
3 1,4 3,7 4,9 4 9
a 1,6 1,1 43
5 1,8 45 3,7 -
6 2 4,9 3,1
7 2,2 5,2 2,5
8 24 57 19 Ha szamitasokat akarunk
190 i: z; ;i végezni, akkor a képleteket
1 P = i mindig ,,=, jellel kell
12 kezdeni!
. L A képletekben a cellakra
c 5 ] mindig hivatkozunk!
X£Y 7Y Az elkésziilt képletet ;
; oE 25 s . Ha valtoztatunk az
- d masoljuk (lehtzzuk)! . ;

7 4,9 5.1 , T eredeti cella tartalman,

i 23 - (Nem egyenként gépeljlk!) .

3 s akkor mindenhol, ahol
hivatkoztunk ra, ott is
megvaltozik az
eredmény!

Prioritas a képletekben a miiveleti jeleknél! (fontossagi sorrend)
XY VX e hatvanyozas, gyokvonas
o / ® szorzas, osztas
+ - e 0Osszeadas, kivonas
) e mindent felllir a zardjel
A miiveleti jelek hasznalata példakon keresztiil:
=A1+B1 =A1-B1 =A1*B1 =A1/B1
=A1*B1+C1 =A1*(B1+C1) Nem ugyanaz!
=A172 =A1"B1 Négyzetre emelés = Billentylkombinacio: alt gr + 3 ; space
=A17(1/2) Gyokvonas - VA1
=A1*(B1+C1)AD1 =((A1*B1+C1)A2+D3-(A1+C1)A-2)/4

Mindig figyelni kell arra, hogy cellakra hivatkozunk! Mert ha az
eredeti cellaban megvaltozik a szam (érték), akkor az eredménynél is
valtozik! Pl.: =A1+B1

A képletekben rakattintunk az egérrel arra a celldra, amit fel szeretnénk hasznalni, vagy beirjuk az
azonositojat.

11



Témakor: TablazatkezelS program / Excel

Feladatok: Készitsd el a minta alapjan a tablazatot, és szamold ki egy négyzet keriletét és teriletét!

[F- R R T

=
(=]

Lasd el minden szegéllyel a tablazatot

A mintdzat legyen halvanykék
Szurjal be egy négyzetet a tablazat mellé
Kerilet: a négyzetnek négy oldala van
Terlilet: miért nevezziik négyzetnek?

Feladatok: Készitsd el a minta alapjan a tablazatot, és szamold ki egy téglalap keriletét és teriiletét!

A

[N BT R SRRy R

=
(SN =

\

B C D E F G H I ]

a b K | T

3,4 7,6|=2*(8a+C4)|
3,7 7,9 1
a 82 2
43 85 3
46 28 a
49 91 5
5,2 94 6
5,5 97 7
8

P’

Masold at az el6z6 munkalaprdl a
tablazatot és szurjal be egy Uj 12
oszlopot a megfeleld helyre!

10
11

Torold ki az el6z6 eredményeket, és szurjal be egy téglalapot az alakzatokbdl!
Kerilet: a téglalapnak két-két egyforma oldala van!
Terllet: 6ssze kell szorozni a két oldalt!

Feladatok: Készitsd el a minta alapjan a tabldzatot, és szamold ki, hogy hany cip6t adtak el a héten!

El&szér formdzatlanul A B C D £ E G H
gépeld be az ada}okat o - - x s % g | £ :E',“
Forgasd el az els6 sorban t T E E £ e E z 3 =
lévé szoveget < = " 2 i 8 g = =
Sortoréssel tébb sorba ! E
allitsd a H1-es cella = 27 | 3

tartalmat
Allitsd be a mintazatot

Szamold ki, hogy mennyi
cip6t adtak el a héten a H2-be!

12



Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel
RESZOSSZEFOGLALO FELADAT 1.
1.) Hozzal |étre az Asztalon egy excel_01.xlsx nev(i munkafiizetet!
2.) Majd nyisd meg, és hozzal létre 6sszesen 5 munkalapot!
3.) Nevezd at a munkalapokat A; B; C; D; E-re, és szinezd ki
mindegyik lapfiilet kékre!

4.) Az ,A” munkalapon rejtsd el az els6 négy oszlopot! s

5.) Aztan rejtsd el az elsé két sort!

6.) Az ,E” oszloptdl, |” oszlopig néveld meg az oszlopszélességet .
12-re!l

7.) Majd a 3. sortdl a 7. sorig allitsd be a sormagassagot ugy, hogy 5

a celldk négyzet alakuak legyenek!
8.) Az F4:H6 tartomanyt egyesitsd!
9.) Az E3:l7 tartomanyt lasd minden szegéllyel! Legyen dupla
vonalas piros szind belll, és vastagabb piros kivil!
10.)A kiils6 kisebb celldk kitoltd szine legyen zold!
11.)A belss egyesitett cellaba ird bele a nevedet!
12.)A sz6veg legyen a cella kozepére rendezve, és az dramutato jarasaval ellentétesen elforgatva 45 fokkal!
13.)A betiitipusa legyen , Algerian”, a mérete legyen 13-as!
14.)Az 6sszes tovabbi oszlopot és sort rejtsd el!
15.)Lépj a ,,B” munkalapra, és ird az utolsé oszlop utolsé sordba, az iskola nevét!
16.)Lépj az ABC123456. cellaba, és ird bele a szlilévarosod nevét!
17.)Lépj a ,,C”" munkalapra, jelold ki az A1:E11 tartomanyt, és lasd el minden szegéllyel a minta alapjan!
18.)Az els6 sorba az Al-be irj X" betlit, a B1-be ,Y” bet(it mellé pedig a kovetkez6 képleteket:
(X+Y)*5; XA2+YA3; és a (Y-X)/2+(X*Y)+100!

a2 s . ” TS . A B C D E

19.)A fejlécben |1évé ,,szoveg” legyen félkovér, a cellan . % N
belll kozépre rendezett, és 15% sziirke mintdzatu! 2 36,90 12,45
, . .. . , . 3 37,50 11,98
20.)Az A2 és a B3 cellakat toltsd ki a szamtani h s8.10] 111
sorozatokkal! 5 3870 11,04
21.)A celldk hattere legyen halvanykék! ¢ WL
7 39,90 10,10
22.)Maijd toltsd ki (megfelel§) képletekkel az Gires s | 4050 963
cellakat! 9| 1,10 916
Ry .. ’ PP . 10 41,70 8,69
23.)A tablazatban az 6sszes szam két tizedesig legyen 11 4230] 822

-
[e]

abrdzolva!
24.)Lépj a ,,D” munkalapra, és A1:C10 tartomanyban hozd
|étre a kbvetkezs tablazatot, melyben egy kocka A 5

9

(@]
o
"

felszinét és térfogatat kell kiszdmolnod! 1 a
25.)A fejlécbe a betiik legyenek kdzépre rendezve, félkévérek ; ;iz
és narancssarga mintazatuak! 4 3.25
26.)Egy kockanak hat oldala van, melyek négyzetekbdl alinak. 5 3,75
Egy négyzet teriilete: a”2. Szamold ki a felszinét a B2-es ? j’i
celldba az ,,A” bet( alatt, majd masold a képletet a 10. P 5,25
sorig!! 9 5,75
10 6,25

27.)A térfogatat egy kockanak pedig ugy szamoljuk ki, hogy
vessziik az alapjat és megszorozzuk a magassaggal. Mivel
minden oldala egy kockdanak ugyanakkora ezért a térfogat
a*a*a, tehat aM3! A c3 cellaba készitsd a képletet, majd
masold a 10. sorig!

28.)A szamok a tablazatban két tizedesig legyenek abrazolva!

29.)Rajzolj egy kocka alakzatot a tablazat mellé a minta alapjan!

30.)AZ ,E” munkalapra masold a ,C” munkalapon |évé teljes tablazatot e

\31.\)Ellen()’rizd munkdadat, majd mentsd a megadott helyre!

I

[N
[N

va a D4-es cellatol!




Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel
RESZOSSZEFOGLALO FELADAT 2.

1.) Hozzal létre egy , Dolgozat01.xIsx” nevi Excel munkafiizetet!

2.) Szurjal be a meglévé mellé még 5 munkalapot! A
munkalapokat nevezd at A1-A6-ig! A pératlanok legyenek
pirosak, a parosak legyenek kék szintek!

3.) Az Al-es munkalapon készitsd el a kdvetkezGket:

A:C oszlopokat rejtsd el!

D:G oszlopok szélessége legyen 5! Az 1-4 sorok magassaga 25!

Az 5. sortdl rejtsd el az 6sszes sort!

Rejtsd el az 6sszes oszlopot H-tol!

Az E1:F4 tartomanyt lasd el minden szegéllyel!

Az el6z6 tartomanynak a kitoltése legyen vilagoskék!

A G oszlop elé szurjal be egy Uj oszlopot!

4.) Az A2-es munkalap utolsd oszlop, utolsé soraba ird bele azt a
billentylikombinaciét, mellyel vissza tudunk ugrani Al-be!

5.) Szintén az A2-es munkalapon az MMM200000-es celldba ird bele a
nevedet!

6.) Az A3-as munkalapon:

a. a(C3-ascelldbaird be az , Excel tablazatkezel6 program” széveget!

mp a0 Ty )

A betl(itipus legyen Times New Roman! Excel
c. Aszoveget formdzd ugy, hogy harom sorba tordelve, félkbvéren, és tablizatkezeld
vizszintesen és fliggGlegesen is legyen kozépre rendezve! program

d. A cellanak legyen narancssarga kitoltd szine, és vastag fekete
szegélye!
7.) Az Ad-es munkalapra hozd létre B3-tél a
kovetkez6 tablazatot:

a. AB3:F16 tartomanyt lasd el minden a b c K T
/ 3,00 6,10
szegéllyel! 320 640
b. Azaésb oszlopban az els6 két szam 3,60 670
;g . . . 3,90 7,00
beirasa utdn, to.Itsd ki sorozattal a a0 730
megadott szamig! 450 7,60
c. A megadott celldkban legyen a :i‘g ;32
kitdltés halvanykék! (A szdmolandé - =
celldkban maradjon i B
/ ey 6,00 5,10
fehér/kitoltetlen!) = oo
d. Afejlécben a bet(ik legyenek kdzépre 660 9,70

rendezve és legyenek félkdvérek!
e. Minden szdm két tizedes
pontossaggal legyen abrazolva!
Szurjal be egy derékszogl hdromszoget az alakzatokbdl a minta szerint!
Szamold ki a c oldal méretét a kbvetkezd képlet segitségével: a*+b*=c? leforditva: =(a*2+b”"2)*(1/2)
Majd szamold ki a derékszogl haromszog keriiletét!
Aztan szamold ki a haromszog teriletét!
8.) Az A5-6s munkalapon készitsd el a kovetkez6 tablazatot C5-0s cellatol!

_.?-qu =

1 2 3 4 5 a6 7 8 9 10 11 12
janudr | februdr | marcius | aprilis | mdjus | jinius | jilius | augusztus | szeptember | okitéber | november | december

9.) Masold az A6-os oldalra az el6z6 tablazatot B4-es cellatdl transzponalva!
10.)Aztan még egyszer szurd be a tablazatot G4-t6l formazatlanul, csak az értékeket!
11.)Végil mentsd a munkadat! Aztan helyezd at a megadott helyre, az eredeti né
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

SZAMFORMATUMOK AZ EXCELBEN

A celldkba nem csak képleteket, figgvényeket irhatunk, formazhatjuk, hanem

EXCEl - EXCEl

annak szdmformatumat is dllithatjuk. (Pl.: Ft; £, %; Km, m3 stb.) EzET
A cella tipusanak megvaltoztatasa (azaz a megjelenités) tobb mddon is térténhet. ] H
. « . p . « , =, <p/an  Fel
A legkézenfekv6bb mddszer, ha a KezdGlap szalagon a szam mez6 elemeit LAl
(pénznem, szazalék, szamformatum, tizedes jegyek csokkentése névelése gombok) = e =
haszndljuk. Ha ezen ikonok feletti listat legorditjiik, még tobb lehet6séglink adddik
a megfelelé szamformatum kivalasztasara.
Pénznem (Ft, €, £, ¥,) v
. . Iz 527
A szam csoport panelen az alsé bbsorba | Konyvelés . £ pe—— HE =24
Fo Kanos Z’EE
sorban taldlhato elsé gombbal . GV o5 o0 4 £§ Feltételes Form 123 Meghotaronot formstum nel | it~
, , . Frwmn S - &-q’lnl—'-v-lt Szam 50l
alapértelmezésben forint 5| Femagyer A 12
s , . €eurd (123 € i
formatumot kapunk, két tizedes eli=e = Pénznem
, 5 angol (amerikai)
formatumban' Tovabbi konyvelési formatumok.. / _E Konyvelési
Legorditve a kis fekete 150,007t 10000¢ [5_s0.00] [ Rovldatomiomma
haromszoget, tovabbi [ ot détumforma
pénznemeket vélaszthatunk. D)
P P Szazalék
Szazalék: (%) %
tabb sorba | Szdzalék - 1// Tort
A szazalék formatumnal a matematikaban ftés ~ . 05 o0 4 00 22
Tudomanyos
tanultakkal ellentétben nem kell 100-zal = szém = 10 -
. N e . Tovdbbi szamformatumok...
osztani, szorozni, azt az Excel elvégzi a % B ’
gomb megnyomasakor. : ) )
Alapértelmezésben tizedes jegyek nélkl 50%] 025 03333
abrazolja a %-ot. . gm0 8 g8 Feltételes
’ " formézas |
Ezres csoport: E = 2

Ezres csoport

Formazds ezreselvalasztd
hasznalataval.

Az ezres tagolast akkor hasznaljuk, amikor azt szeretnénk, hogy kénnyebben
kiolvassunk nagy szdmokat! Ez azt jelenti, hogy ezresenként elhelyez egy

sz6kozt a szamok kozott. | 12 345 678,00 _|

Tizedes helyek novelése, csokkentése:

2. o5 oo it Feltételes  Formazas Ci

Sokszor sziikség van arra, hogy egy eredményt pontosabban kell formazés ~ tablazatként -
5zam ] Stilusok
abrazolni, akkor a tizedes helyeket noveljik!

Tizedeshelyek ndvelése

Tabb tizedeshely megjelenitése az

Tbbbszor van sziikséglink, arra, hogy szamok egységesen legyenek [y ] eekekpontositisihor
abrazolva, ilyenkor szoktunk csdkkenteni a celldban lévé szamok tizedes [ 1zam0 |
helyeit.
Feladat:
;s . . s . / _ 4 s . . . Telies
e Készitsd el a minta alapjan a tablazatot a C3-as cellatol El6leg szazalék
Osszeg

o  Gépeld be a celldkba a szamokat és karaktereket
15000,0 Ft | 25,000%

36500,0 Ft | 65,500%
16 800,0 Ft | 33,333%

e Szamold ki, hogy mennyi a teljes 0sszeg, ha az el6leg az
a szazaléknyi része a teljes 6sszegnek

o Aforint 6sszegek egy tizedesig legyenek dbrazolva

e A szazalékok harom tizedesig legyenek abrazolva
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Témakor: TablazatkezelS program / Excel
A ,Szam” csoport jobb alsd sarkaban tovabbi lehet&ségek vannak.

Altalanos: Egyéni -

Az Excel alapformatuma. Minden egyéb kategdriabdl vissza lehet &llitani a 2. op 000 43 23 Fel

formazatlan dltaldnos szam alakra. )
a 3zdm

Szam, Pénznem, Szazalék

Ugyanazok allithaték, mint a kinti gyorsgomboknal.
Konyvelési:

Hasonld, mint a pénzemnél. (Nem hasznaljuk.) =

Datum: Kategadria:
) Altaldnos Minta
Egy fontos formatum. A pem 12
ontos formatum. Az Pénznem
gy 1 1900.01.01 Kanyvelsi Formatumkéd:

Datum

Excel 1900.01.01.-t6l 2 1900.01.02
egyesével sorszamozza a 31 1900.01.31

1dé ##E5)

Szdzalék Mormal
Tart 0
Tudomanyos 2
Szdveg

Kaldnleges
Egini hs 2200 £t

# #£0\_F_t;[Piros]-# 20\ _F t

# #2000 _F t-#££0,000 Ft
##£0,00\ _F_t:[Piros]# ££0,00\ _F_t
# ##0 Ft;-# ##0 Ft

# #20 Fiz[Piros] % #50 Ft

napokat. 32 1900.02.01
1900.12.30
1900.12.31
1901.01.01
1927.05.18

Datum formatumok pl.:
(Egyéni)
e éé.hh.nn=2022.02.16.
e hhhh = februar
o hhh.éé =febr 22

Alapjaban véve ezt a kett6t haszndljuk!

1dé: 0,5 12:00:00
0,25 6:00:00
Ha az el6z6, datum kategdridban egy 0,75 18:00:00
nap volt egy egész, akkor a napon belili 6rakat 0-24 is igy osztjuk fel. 0,333333  8:00:00
0,123457
Tort:

Nem csak tizedes torteket hasznalhatunk az Excelben. —_— 05 1/2

0,123 23/187

Tudomanyos: 2,56 2 14/25

A matematikaban haszndlt természetes szamra allithatom at a celldban |évé

szamot. \
123456789 1,23EH+08

pl.: 1,2*108; 9,8*10-4;

0,000987 9,87E-04 h
Ha az Excel hasznalata kdzben a nagy szamok nem férnek bele a celldkba, e —
akkor el6fordulhat ezt az alakot Iatjuk. Nem kell mast tenni, mint

altaldnosra visszaallitani, vagy a cella szélességét megnovelni.

Szoveg:
Ha egy szamot szoveggé alakitunk a cellaban, akkor nem tudunk vele szamolni.

Kiilénleges:

El6re beallitott lehet&ségeknek kdszonhetben, kénnyen 9700 H-9700
hasznalhatjuk az irdnyitdszdmok, bankszamlaszamok, 16701234567 36 (70) 123-45-67 h
telefonszamok, tarsadalombiztositasi szamok, e —————————

mobiltelefonszamok beallitasara.
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

Egyéni:

Az egyéni szamformatumokhoz (Custom Numbert Format) akkor szoktunk folyamodni, amikor az egyszer(ibb,
kattintgatds-kivalasztés fellleten nem tudjuk beallitani azt, amit szeretnénk.

Tehat a sok felajanlott lehet&ség kozil legtobbszor a ###0, és a ###0,00 —t
hasznaljuk.

Minta
12 km

Ha tizedeshelyek nélkil kell dbrazolni egy szdmot, akkor az elsét valasszuk
ki. Ha sziikségiink van tizedesekre, akkor a vessz6 utan annyi nullat irok,

Formatumkod:

# =220 km]

ahany tizedeshelyet szeretnék megjeleniteni.
Ha pl.: km, m, liter, cm, vagy egyéb mértékegységet szeretnék E’ii[;.
megjeleniteni a cellaban lévé szam mogott, akkor a Formatumkaéd - ;:;-D,DD
mezG6be a ###0 utan azonnal idézGjelek (,, ') kozé irom a szoveget. Arra #8280\ _F_t-# #2800\ _Ft
. ) . e = #204 _F_t;[Piros]-= ==0\ _F_t
figyeljiink, hogy egy sz6koz legyen a szam és a karakterek k6zo6tt! # #2000 F t.# #2000, F
Azért kell igy megadni a szdmformatumot, mert, ha csak siman beirom
a celldba pl.: 12 liter, akkor azt szovegként fogja kezelni, és nem lehet 12 12 km
vele szamolni. 1500 1 500,00 liter
Ly . )4 .. 34,56 34,560 k
Ezért igy haszndlom példan keresztiil bemutatva: —> g
120,98 121 cm
Feladat:
e Készitsd el a tablazatot a minta alapjan . Elado.tt' Egység ar Bevétel
P ” 1z . 50rszam | mennyiseg L L.
o A B3-tdl kezd6d6en gépeld be (db) (Krajcdr) (Krajcar)
forlmazatla.mul a slzoveget és a szamokat 1 21 db 23400 Kr
e Szamold ki a bevételt 3 =5 db 560,00 Kr
e Utdna formdazd meg a fejléceket 3 29db| 133,00 Kr
(mintazat, sortorés, cellan belili 4 a4 db 389,00 Kr
rendezés, félkovér karakterek) 5 47 db 399,00 Kr
e Allitsd be az egyéni cellaformatumokat a
minta alapjan. Figyelj a tizedesekre!
Feladat:
e Készitsd el a tablazatot a minta alapjan a b c Afcm’®) | V(cm’)
e AB3-tdl kezd6dSen gépeld be 45cm|  24cm| 1,5¢cm

4.7cm 2,6cm 1.8 cm
4,9 cm 2,8cm 1,7cm
5,1cm 3,0cm 1,6 cm
3,3cm 3,2cm 1.5 cm

formdazatlanul a szOveget és a szdmokat

e Szamold ki a felszint:
A=2*(a*b)+2*(a*c)+2*(b*c)

e Szamold ki a térfogatot:
V=a*b*c

e Formazd a fejlécet: legyen kdzépre
rendezett, félkovér, 15%-os szurke
mintdzatu

e Allitsd be az egyéni formatumot cm; cm?;
cmi-ra
e Szurjal be egy téglatest alakzatot alura
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

RELATiV, ABSZOLUT, VEGYES HIVATKOZASOK AZ EXCELBEN

Gyakran el6fordul, hogy egy tablazat soraiban vagy oszlopaiban ugyanazt a szamitast kell elvégezniink. Ebben
az esetben a képleteket begépelés helyett egyszerlibb masolassal sokszorositani. A képletek mdsoldsanak
hatékony alkalmazasahoz azonban meg kell ismerkedniink a cellakoordinatdk megadasakor haszndlhaté
harom hivatkozastipussal. (RELATIV HIVATKOZAS, ABSZOLUT HIVATKOZAS, VEGYES HIVATKOZAS)

A kovetkezo feladatokhoz nem kell begépelni az adatokat. A nyersanyagot megtalalod a webhelyen!
Toltsd le, és dolgozz ebben a fajlban! Nem kell masolgatnod az adatokat, mindig mentsd a munkadat!

A relativ hivatkozasndl az alap képlet A B C D
masolasakor  automatikusan  lejjebb 1 ZOLDSEGESBOLT
(illetve jobbra) koveti, valtozik a cella 2
hivatkozasa! Aru neve egységara mennyisége értéke (Ft
Tehdt az Excel alapértelmezése, ekkor a 3 (zoldségfajta) (Ft/kg) . (kg) ___ _Osszesen)
s 12 P o g o = A
tablazatkezel6 megjegyzi, hogy az eredeti &7|Burgonya L 7 2s0=satca |
celldhoz képest milyen elhelyezkedésii = Paprika T o
cellakra hivatkoztunk, és masolas utan az g H?gyma 2 !
2q . ; e 7 |Répa 160 2
Uj celldhoz képest ugyanolyan pozicidban

= 2 R Rl . , 8 Zeller 210
levé celldkra torténik a hivatkozas. 5

Feladat: (1a)

A B C D E
e Készitsd el a kbvetkez6 tablazatot a minta 1 a
alapjan 2 2,60
e (Gépeld be a formazatlan adatokat) 3| 310
e Afeladatban egy 6tszog keriletét kell 4 3,60
kiszamitani > 4,10
6| 4,60
o A szamokat két tizedes pontossaggal 7 [ 510
abrézoljad 8| 5,60 3
o Afejlécben a karakterek legyenek kézépre g
rendezve, legyen félkovér, és 15%-os szlirke
mintazat
e Szurjdl be egy szabalyos 6tszog alakzatot
Feladat: (1b)
A B C D
o Készitsd el a kbvetkezé tablazatot a 1 Termék Toémeg (g) | Cukor (g) 9%
minta alapjan 2 Turds zsemle 230 g 45g
e (Gépeld be a formazatlan adatokat) 3 Vanilids kifli 1208 20g
o Afeladatban egy pékség termékeinek 4 KakaOscsiga 200g 65 g
cukortartalmat kell kiszamolni %-ban. 5 Brids 150g a0g
e Az eredményt szazad pontossaggal b Makos bukta 150¢g 358
abrézold a szézalékértéket f Gyumolcs kenyer 2908 858

o Afejlécben a karakterek legyenek
kozépre rendezve, legyen félkovér, és

15%-o0s sziirke mintdzat
e A szamok legyenek grammban a minta szerint
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

Abban az esetben, ha van egy olyan cellank, amelybél mindig csak ugyanarra a cellara kell hivatkozni akkor
abszolut hivatkozast alkalmazunk.

Abszolut hivatkozas olyan hivatkozasi mod, amelyben a képlet masoldsa utan is mindig ugyanarra a
cellacimre hivatkozunk.

Az abszolut hivatkozas jele az oszlop és a sor szdma el6tti S jel. A cim beirdsa utdn az F4 funkciébillenty(
megnyomasa utan a S-jel az oszlop és a sor azonositdja elé irddik.

M "
v K | T o i 34150
2,3|=2*R4*3G53 L
2,5
2,7 e
2.9 r K T 11 ! 3,1415!
31 2,3 14,45|=B412*5G53
23 2,5 15,71
35 2,7 16,36
37 2,9 18,22
3,9 3,1 19,48
21 3,3 20,73
23 3,5 21,39
45 3,7 23,25
3,9 24,50
= 4,1 25,76
4,3 27,02
4,5 28,27

Feladat: (1c)
e Az egyik legfontosabb abszolut hivatkozasos feladat a
bruttd-nettd 6sszegek kiszamitdsa

e Készitsd el a kbvetkez6 tablazatot a minta alapjan 1.000,0 Ft

e Aképlet: BRUTTO=NETTO*AFA+NETTO 1250,0Ft

e Aképletnél figyelj arra, hogy melyik cellat kell le S-oznod iﬁ’g ::

o Afejlécben lévG szoveg legyen kdzépre rendezve, 2000:0 =
félkovér, délt, vildgoskék mintazat 2 250,0 Ft

e Azoknak a celldknak ahol eredetileg szamok voltak, 2 500,0 Ft
azoknak a mintazata legyen citromsarga

e Az 6sszegeknek a formatuma legyen Ft, egy tizedesig

e Az AFA legyen %, két tizedesig abrazolva

Feladat: (1d)

e Készitsd el a kbvetkez6 tablazatot a minta alapjan

e Gépeld be a formazatlan adatokat 125 perc

e Afeladatban egy telefonszamldban kell kiszdmolni, 247 perc
hogy mennyit kell fizetni, ha egy perc ara 12,5 Ft 199 perc

e Figyelj arra, hogy melyik cellat kell ledollarozni 175 perc

e Formazd a feladatot az el6z6 példa alapjan 225 perc

o Azels6 oszlopban legyen a cella formatuma "perc”

e A madsodik oszlopban legyen Ft, egy tizedesig
—dbrézolva

Feladat: (1e)
e Készits egy sajat magad altal kitalalt témadaban abszolut hivatkozasos feladatot! Az a kérdés, hogy
megértetted-e a Iényegét ennek a hivatkozasi fajtanak. A tablazat legyen formazott!
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

A vegyes hivatkozas egyik fele relativ, a masik AlB ¢ b E F o | K
abszolut. Jele vagy csak az oszlop, vagy csak a X (1| 2 ‘ 3lals|e 8 10
sor el6tti S-jel. Ez azt jelenti, hogy vagy csak a .
sorra, vagy csak az oszlopra torténik abszolut 2 | _ |
hivatkozas, a masikra pedig relativ. 3 B2
® Ha sorbdl veszem az adatokat 4|3
(melyeket akarom, hogy a helyikon 54
maradjanak), akkor a sor azonosité 6 5
elé tesziink $ jelet, -
® Ha oszlopbdl veszem az adatokat g | 7
(melyeket akarom, hogy a helyikon 5 8
maradjanak), akkor az oszlop
azonosito elé teszek $ jelet! 109
Az elsé l1épés mindig az alapképlet beirdsa, 11| 10
aztan helyezzik el a $ jeleket.
Feladat: (1f)
D E - G H | J K M
e Készitsd el a kdvetkez6 tablazatot 20 1,20 | 1,40 | 1,60 | 1,80 | 2,00 | 2,20 | 2,40 | 2,60 | 2,80
a minta alapjan a D20-as cellatdl 21| 3,90
e Gépeld be a formazatlan adatokat 22 | S,e0
e Afeladatban a két szamot 6ssze 23 13,70
) 24| 3,60
kell adni 25 3,50
o Afeladatot egy képlettel kell 26 | 3,40
megadni 27| 3,30
e Lasd el minden szegéllyel a 28 | 3,20
tablazatot, a szamok két tizedesig 25 3,10
legyenek abrdzolva és kozépre 30| 3,00
rendezve
o Afejlécek mintazata legyen
citromsdrga
Feladat: (1g)
M N 0 p Q R 5
e Készitsd el a kovetkez6 tablazatot 38 1230Ft | 1255Ft | 1280Ft | 1305Ft | 1330 Ft | 1355Ft
a minta alapjan a M38-as cellatdl 39| 10%
e Gépeld be a formazatlan adatokat ii ;z:
o A feladatban ki kell szamolnod a » R
forint 6sszeg szdzaléknyi értékét 23| 30%
o Afeladatot egy képlettel kell 44 35%
megadni i: :E:
e Lasd el minden szegéllyel a P -
tablazatot, a szamok két tizedesig a8 | 55%
legyenek abrazolva és kozépre 45 | 60%
rendezve 50 65%

o A fejlécek mintazata legyen
citromsarga
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

RESZOSSZEFOGLALO FELADATOK (EXCEL_HIV_01)

szerint kedd 29 fa 76 4 5414 39 fa

e Azeredeti tablazatrol szerda 56 fd 66 fa 35fd 36 fa

csiitdrdk 77 fd 37fo 2514 47 fé

készits masolatot A11- - ~ - - p
péntek 89 fo 101 fo 63 fo 54 fa

es cellatol, és torold ki szombat| 92fa| 121fa| aafs| 3715

a fehér cellakbdl az

[ N R = R B o

vasarnap 71fa 133fo 718 LER T

adatokat

e Majd az trres cellakba
szamold ki, hogy
naponta termenként mennyi volt a bevét

1. Feladat:
o Hozzal létre az asztalon egy Hivatkozasok.xlsx nevd(
munkafiizetet! (A nyersanyagot megtaldlod az alaptablazatban!) 01 | 02 | 03
e Hozzal létre 6sszesen harom munkalapot, és nevezd at a minta
szerint (Itt masolhatod az adatokat egy 0j fajlba!l)
2. Feladat: (2a)
e A 0l-es munkafiizeten hozd létre a kovetkezd A B C D
tdblazatot a minta szerint rutok th;IEgltE"ct Tankiflt' Epyastas
e Afeladatban az autdk fogyasztasat kell uto :’: 5;3g me{':_"‘";eg (liter)
. 1 m iter
kiszamitanod 100 km-en 2 | 1. auté 856 km| 61,5 liter
o Aképlet: Fogyasztas (I/100 km)= Tankolt 3 | 2 autd 651km| 55,7 liter
mennyiség (1) *100 / Megtett tavolsag (km) 4 3.auté 5s0km| 51,6 liter
e Atavolsag egész km-ben legyen, a liter adatok 5 _A.autd 710km| 60,6 liter
egy tizedesig legyenek abrazolva 6 | S-auto 745km] 585 liter
gy_ , gl ”gy L 7 6. auto 660 km| 49,4 liter
o Afejlécben |évé6 adatok legyenek kdzépre g
rendezve, sortéréssel tobb sorba, legyenek
félkovérek, és 15% szlirke mintazat
3. Feladat: (2b) A B C D E F
e A 02-es munkaflzeten hozd létre i Elado_tt, Bevétel )
. Y, . S0rszam Nap mennyiseg 1 kg ara
a kovetkezd tablazatot a minta X (ke) (Ft)
szerint 2 1|hatfs 540 kg 47,90 Ft
o Afeladatban egy piac alma 3 2|kedd 670 kg
eladasainak adatait latod 4 S 538 kg
cmold ki bevételek 5 4|csutortok 892 kg
e Szamold ki a napi bevételeket 6 B 710ke
e Szamold ki, hogy 0sszesen hany 7 6|szombat 655 kg
kilogrammot adtak el a héten a B 7|vasdrnap 12kg
C9-es celldba ° Osszesen:
e Majd szamold ki D9-be az 6sszes
heti bevételt
e Figyelj a cellaformatumokra
4. Feladat: (2c) A B C D E F G
e A 03-as munkafiizeten Mozijegy
i . . 1. terem | 2. terem | 3. terem | 4. terem .
hozd létre a kdvetkezd dra (Ft)

Mentsd a munkadat a megadott helye!

21




Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

RESZOSSZEFOGLAO FELADATOK (EXCEL_HIV_02)

— két tizedes pontossaggal!

1. Feladat:
e Masold ki a megadott helyrél a 00b_Foéld_feladat mappat az
Asztalra! Majd a mappaban nyisd meg a Excel_hiv_02.xIsx ROL | A0l | A02 | VoI @
nevld munkafiizetet!
e Nevezd at a 4 db munkalapot a minta szerint!
2. Feladat —
Kb2éphs- Korrigalt
e Az RO1-es munkalapon a B3-as cellatdl kezd6d8en készitsd el a | LTS | ST T
, , , sékletek
képen lathato feladatot! oo Lo0C| -0s0C
e A, Korrigalt kozéphSmérsékletek” oszlopban szamold ki, hogy ey 3,00C7 -0,10C°
m , . . , Madrcius 600C" 0,20C°
a globalis felmelegedés miatt mennyire valtozott az Aprilis 10,00 0,50C
atlaghémérséklet Magyarorszagon az elmult 20 évben! Majus 16,00C°|  0,80C°
B Y . . on Jinius 18,00C° 110C°
o Acelldban a h6mérsékletek legyenek a minta szerint ,,C°”-ban, Jilius 20,00¢°] 1200
és két tizedes pontossaggal! G ETEAE 15,00C" 040C
. . , . , , , , Szeptember 15,00 C"° 0,30 C°
e A minta szerint formazd meg a teljes tablazatot! (szegély és Oktober 10,007 -0,10C°
mintazat, félkovér bet(ik, rendezések, sortdréssel tébb sorba) el 4,00C7 -0,20C°
cember 1,00C" -0,40C"
3. Feladat
Az AO1-es munkalapon készitsd el a képen lathaté tablazatot
a minta szerint a B6-o0s cellatél!
e Atablazatban a bolygdk naptdl valé tavolsagat latod. Atiagos | AfBldIvals A oI naptol
, . , . , v , naptédvolsig tdvolsdg tvolss
Készitsél egy képletet, mellyel kiszdmolod a Foltél vald (millig km) | (milli6 km) milic o
tavolsagot! (A foldnél a szam 0 lesz!) Merkiir 57,3 143,6
. L, . ; Vénusz 108,2
e Szurd be a tablazat f6lé a mappdbdl a naprendszer2.jpg képet, Fold 1436
. , Mars 227,9
és a két nyilat az alakzatokbol s 778,3
7 s oy ee s s s Szaturnusz 1429
(A nyilat fehér kitoltéssel; narancs, vastag szegéllyel lasd el!)! T 2569.6
e Aszamok ,milli6 km”-ben legyenek megadva, Meptunsz 2506

képlettel, hogy 2050-ig 10 évente korilbelil mennyivel névekszik a kontinensek lakossaga!

Végil mentsd csak az Excel fajlt a megadott helyre!

4. Feladat
Az A02-es munkalapra készitsd el a képen lathato tdblazatot B2-es cellatdl, a IT szimbdélumot szard L2-
be!

e Valaszolj masolhato képletekkel a kérdésekre! A tablazatban minden szam két tizedes pontossaggal
legyen abrazolva! Formazd a minta szerint a tablazatot, és szUird be a gomb.png fajlt a megadott
helyrel Merkar [ Vénusz Fold Mars Jupiter |Szaturnusz| Urdnusz |Neptunusz| | | 3,1415|

Tomeg (Fold =1) 0,055 0,82 1] 0,11 318 95,18 14,5 17,14
Egyenlitdi dtmérd (km) 4364 12103 12 756 6768 142 948 120 536/ 51118 49528
Az egyenlitd dtmétdje a Foldhoz
viszonyitva 0,38 0,95 1 0,53 11,21 9,45 4,01 3,838
Mekkora a bolygé sugara (km)?
Mekkor a bolygd egyenlitdjének
keriilete (km)?
Ha a bolygét félbevagjuk az
egyenlitgjénél, akkor mekkora a
teriilete a kapott kérnek (km*)? |
5. Feladat
Az VO1-es munkalapra készitsd
i i i p' i MNEPESSEGMNOVEKEDES 1990 2000 2010 2020 2030 2040 2050
el a képen lathaté tablazatot 5% 9% 13% | 19% | 28% | 37% | 49%
L, Eurdpa| 0,60 milliard f&
B2-es cellatol! Amerika| 0,90 milliard &
e Formdzd meg pontosan Azsial 3,40 millidrd f6
] ) Afrika| 1,70 milliard f&
a minta szerint! Ausztralia) 0,40 millidrd f5
e Szamold ki egy masolhatd
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

RESZOSSZEFOGLAO FELADATOK (EXCEL_HIV_03)

10.

11.

12.

13.

14.

1. Masold ki az ,Asztalra” a megadott
helyrél a ,,00c_cukraszda_nyers.txt”-t!

Hozzal létre az ,, Asztalon” egy , Cukraszda_(Monogram)VK.xlsx” munkafiizetet!

A fajlban hozzal |étre 4 darab munkalapot, és A 8 c = c

Eqységnyi &r | Aremelés szénhidrat tartalom | Ardnyok )

nevezd at a minta alapjan! | Cukrész termékek:
Nyisd meg a nyersanyagot, és mdsold at a 1 _ _ _

Y , C 2 ETK Név Tomeg (g) Ar (Ft) Ft/100g
megfeleld részt az ,Egységnyi ar” munkalapra! 3 | go01 Kakaos torta 1080g| 4500,00 Ft 416,67 Ft
Majd ugyanezt a nyersanyagot masold az 4 | 8002 Puncs torta 1080g| 5500,00Ft 509,26 Ft

Aremelés” fulon a B4-es cellatdl! A finom > . Citromtorta)  1050gl S00000Ft| 46296 Ft
” : 5 | 8004 Dié torta 1080g| 6500,00 Ft 601,85 Ft
pékaruk listajat masold be a harmadik 7 |_so06 Dobostorta  1020¢| 3500,00Ft | 382,35 Ft
munkalapra' Végul az Arényoku munkalapra 8 8007 | Fatbrzs egy roldadosi 860 g| 1500,00Ft 174,42 Ft

. o, o r 9 | 2009 Zsiir torta 607 g| 2100,00 Ft 345,96 Ft
masold be a ,Péksliitemények” teljes listdjat, a 10| 8021 Gesztenye torta 800g| 1900,00Ft 237,50 Ft
nyersanyag Végér6|| 11| 8118 Mignon 80g| 250,00Ft 312,50 Ft
A teljes feladatban a tablazatokat lasd el minden i ﬁi;; Mezes,::;::; 2;? jiﬁﬁﬁ : ijigg :
szegéllyel a minta alapjan! Az oszlop fejlécek és 14 2456 Francia krémes 72g| 350,00Ft|  48611Ft

1s

sorfejlécek mintdzatat allitsd 15%-os szirkére!
Ahol kell, ott allitsd félkovérre a karaktereket,

rendezd a megfeleld oldalra (bal, jobb, Cukrész termékek: Aremelkedés
kozép)! Cellaegyesitésekre figyelj! ETK Név Ar WL 10%
, , ., 8001 |Kakaos torta 4500 Ft 4950 Ft
Formazd a celldkat megfelel6en, grammra, 5002 |Puncs torta T ——
forintra és szazalékra a minta alapjan! 8003 |Citrom torta SO00Ft| 5000Ft
P2 RN s 8004 |Did torta 6500 Ft 6 500 Ft
Az elsé feladatban ,relativ” hivatkozéssal 2006 |Dobostorts e
szamold ki, hogy mennyibe keril 100 8007 |Fatorzs egy roladosi | 1500Ft | 1500 Ft
. , , A1 8009 Zsur torta 2100 Ft 2100 Ft
grammnyl egyseg az adOtt termekbo' 8021 [Gesztenyetorta 1900 Ft 1500 Ft
A masodik munkalapon szamoljuk ki, hogy 8118 |Mignon 250 Ft 250 Ft
mennyibe kerilne a termék, ha 10%-al 5121 |Mézeszserbd 207 2901
. , , 8465 [Krémes 310 Ft 310 Ft
megnovelnénk az arakat! Ezt a feladatot 8466 |Francia krémes 350 Ft 350 Ft

abszolut hivatkozassal oldjuk meg!
A harmadik munkalapon azt szamoljuk ki vegyes hivatkozassal, hogy ha a termék szénhidrat tartalmat
valtoztatni akarjuk szdzalékosan, akkor mennyi gramm szénhidratot fog tartalmazni a termék!

A B C D E F G H 1 1 K L M N o}

1 |Finom pékaruk:
2 Szénhidrat tartalom valtoztatdsa

ETK Név Tomeg | SZEMPE | oo | aow | 30% | 0% | 0% | o% | 10% | 20% | 0% | a0% | so%
3 tartalom
4 811|5ajtos croissant 50,0 g 26,0 g| 13,0 g| 15,6 18,2g 208g 234g 26,0 g 28,6 ¢ 3L2g 33,8 g| 36,4 g| 39,0 g|
5 812|Csokis croissant 50,0 g 28,0 g| 14,0 g| 16,8g 15,6 224g 25,2 g 28,0g 30,8 g 33,6g 36,4 g| 39,2 g| 42,0g
[ 813|Leveles sajtos rad 60,0 g| 36,0 g| 18,0 g| 21,6g 25,2g 28,8g 32,4g 36,0 g 39,6 g 43,2 g 46,8 g/ 50,4 g 54,0 g
7 816|Lekvaros croissant 1000 g 66,0 g| 33,0 g| 39,6 46,2 g 52,8g 59,4 g 66,0 g 72,6 ¢ 79,2 g 85,8 g| 92,4 g| 93,0 g|
8 817|Leveles pizzds csiga 100,0 g 58,0 g 29,0 g| 34.8¢g 40,6 g 46,4¢ 52,2 58,08 63,8 g 69,6 g 75,48 81,2 g 87,08
9 831|Napolyi pizza 2 lap/cs. 280,0g 181,0g 90,5g| 108,63 126,7g| 144,8g| 1629g| 181,0g| 199,1g| 2172g| 2353g| 2534g( 271,5g
10 836|Napolyi pizza 1 lap/cs. 140,0 g/ 111,0g] 555g| 6668 7778 888g| 999p| 111,08 1221g 133,25 1443g| 1554z 1665g
11 991|Hamburger zsemle 4db/cs. | 220,0g 180,0g] 90,0g| 108,0g 1260g 1440g 162,0g| 180,0g 1980g| 2160g| 2340g| 252,0g 270,0g

A negyedik munkalapon is vegyes hivatkozassal dolgozunk, tehat egy képlettel kell megoldani a
feladatot! Az a kérdés, hogy mennyi gramm szénhidratot, zsirt, és fehérjét tartalmaz a termék, akkor
ha a szazalék érték az oszlop tetején van megadva!

Nézd at a feladatot, hogy mindegyiket a

A B C D E F

megfelel6 helyre hoztad e létre! 1 Péksiitemények:

Nézd at, hogy a rendezések, formdazdsok , 75% 0% | 15%

P I

megfeleloek Iegyenek' 3 ETK Név Tomeg | Szénhidtat Zsir Fehérje

A SormagassagOk' OSZlOpSZGIeSSGgek 4 836|Ndpolyi pizza 1 lap/cs. 140,00 g 105,00g| 14,00g| 21L,00g

hasonlitsanak a mintahoz! Minden 5 991|Hamburger zsemle 4 dbj/cs. 220,00g] 16500g] 22,005 33,00g
l14b | hatd | .. & 1001 |Vizes zsemle 52,00g 39,00g| s5.20g| 7.80g

cellaban olvashato egyen az 0sszes 7 1002|Hossza zsemle 52,00g 39,00g 520g 7.80g

karakter! 8 1005|Dupla zsemle 108,00 g 21,00g| 10,80g| 1620g

9 1041|Szezammagos zsemle 54,00 g 48,00 6,40 g| 9,608

Mentsd a munkadat a megadott helyre!
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

ALAPFUGGVENYEK

Mik azok a fiiggvények az Excelben?

A fiiggvények a programba épitett szamolo egységek. Minden
fliggvény egy konkrét tipusfeladat, egy tipusszamitas elvégzésére alkalmas.

Minden fiiggvényt a nevével azonosithatunk, és ez alapjan kereshetjik meg, majd szamolhatunk vele. A
fliggvény neve utdn minden esetben zardjelben taldljuk az ugynevezett argumentumait, amik azokat a
celldkat, cellatartomanyokat tartalmazzak, amik a fliggvény mikodéséhez sziikségesek. Az argumentumok
minden fliggvény esetén testreszabottak, amit meg kell tanulni.

Szerencsére a program lehet8séget biztosit egy kis ,puskdzasra”! Fliggvényvardzslé segitségével konnyen
haszndlhatjuk a szamunkra nem ismert fliggvényeket is, mert minden fliiggvényhez leirast biztosit a program,
mely megmondja, hogy milyen feladat elvégzésére alkalmas az adott fliggvény.

Flggvényt hdromféleféle mddon szdrhatunk be.

A B C D E
1. Menuszalag segitségével (Képletek/Fliggvénytar) 1
P v e 1 1 . . . . 2 1,2|hétfa 56,67 |januar 954
2. SzerkesztGléc segitségével (Fliggvényvarazslo) R L alkedd 58,21 febradr 1
3. A celldkba kozvetleniil valé begépeléssel a 1,6{szerda 59,75|marcius 748
5 1,8|csttartok 61,29|aprilis 645
A fiiggvényeket kategdriakba soroljuk. Az alapfliggvény 6 2|péntek 62,83|méjus 542
csoportoktdl haladunk a nehezebbek felé. Az egyenlGségjel ! 22szombat | 64,37}junius 239
; .. N B ) . R ., a8 2,4|vasarnap 65,91 |julius 336
utan beirjuk a fuggvén nevét (mindegy, hogy kisbet(ivel vagy g 26 67,45|augusztus 233
nagybetdvel). Aztan nyitd zardjelet irunk, és elkezd segiteni 10 28 68,99|szeptember 120
E | ki t, lal b iria. h il 11 3 70,53 |oktober 27
az Excel egy kis téglalapban irja, hogy milyen . 32 72,07 november e
argumentumokat kell megadni. A végén be kell zarni a 3,4 73,61|december -179
megnyitott zardjelet. o 75,15 282
3,8 76,69 -383
Statisztikai fliggvények:
ATLAG(tartomany)
A tartomany terilet numerikus értéket tartalmazo cellak |ﬁ|,T|_AG |:,6,TL,5.G{;: E15
értékének atlagat szamitja ki. ATLAG(szam1: [szam2]: ..)
DARAB(tartomany)
A tartomany teriileten talalhaté numerikus értékd celldk |Dﬁﬂﬂ5 |:Dﬁ"-ﬁﬁ"-5|[~'~3 5'—5h'
mennyiségét adja eredményiil DARAB(értek1; [ertekl]; ...)
DARAB2(tartomany)
|[DARAB2  |=DARAB2(n2:£15)

A tartomany terileten taldlhato kitoltott cellak
mennyiségét adja eredményiil.

DARABZ(érték; [Ertekl]: ...)

DARABTELI(tartomany;”kritérium”)

DARABTELl |=darabteli{A2:E15;"=50")

A tartomany terileten taldlhaté kritérium feltételnek
DARABTELI(tartormany; kritérium)

megfelel6 cellak mennyiségét adja eredményiil.
A kritériumot idézGjelek kozé kell irni! PL.: ,,>50”; ,,<=0";
»=100"; ,igaz”; de lehet ,,>” &A1 cellara hivatkozni

DARABURES |=DARABURES(A2:E15)
DARABURES (tartomany)

DARABURES(tartomany)

A tartomany terileten taldlhaté Ures celldk mennyiségét
adja eredményiil.
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

MIN(tartomany)

A tartomany teriileten talalhaté legkisebb szamértéket adja [MIN [=minf22:E15)
eredményl'jl. MIN(szam1; [szdm2]; ...] | |
MAX(tartomany)
[max [=maxjaz:E15)
A tartomany terileten talalhaté legnagyobb szamértéket adja MAX(szam1; [szam2]; ..) | |
eredményuil.
KICSI(tartomany;k)
] o o KICSI |=xics)(a2:£15;5)
A tartomany terileten taldlhato k. legkisebb szamértéket adja KICSI(tomb; ) | |
eredményiil. ——
NAGY(tartomany;k)
. .. , , R . NAGY =MNAGY[AZ:ELS;5
A tartomany terileten taldlhato k. legnagyobb szamértéket adja | | {, )
. NAGY(tamb; k) | |
eredménydl.
MODUSZ(tartomany) _ :
I[Mopusz  |=mODusz(22:E15)
A legtobbszor el6forduld szamot adja vissza. MODUSZ(szam1; [szam2]; ...] |
MEDIAN(tartomany)
IMEDIAN  |=MEDIAN{22:515)

Novekvé sorrendbe teszi a szdmokat, és a kozépsé
értéket adja vissza

Mig az el6z6 fiiggvényeknél teljes tartomdnyokat
vizsgdltunk, a kévetkezé fliggvényeknél csak egy cellaban

lévékre vonatkoztatjule(vanﬂldvéteﬂ\i—b—
12,577

MEDIAN(szam]1; [szam2]; ..) | |

A E

Matematikai és trigonometriai fiiggvények: 3 13,942
ABS(szam) 4 153071
A szlarrlm abs'zollut ert(.eket - azalz a fzamegyenesen a nullatol [ 12,577 e “ABS(A0)
valo tavolsagat — adja eredményiil. 13,942 |
GYOK(szam)
A szam numerikus érték gyokét adja eredményil. Széveges
érték esetén #ERTEK!, negativ érték esetén #SZAM! hibaértéket | 125771 [avBK =GYOK(A2)|
ad eredményiil. 13,942 R GYOK(szam) | |

1
HATVANY(szam;hatvany)
A szam érték hatvanyadik hatvanyat adja
eredményiil. A fliggvény hasznalata megegyezik a | 125771  [HATVANY =H'°-h'V'°-FN"'"{3~3F2]'
hatvanyjel, azaz a szam”hatvany alak | 13,3942 | | HATVANY(szam; kitevd) ||
hasznalataval.
SZUM(tartomany)

[ 125771 [szum =SZUM(A2:A15)

A tartomany szamértékeinek 6sszegét adja 13,942 B SIUM'iEZﬂ'Tﬂ: [szamd]; ..} ||
eredményuil.
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SZUMHA (tartomany;”kritérium”;0sszeg_tartomany )

A tartomany azon

szamértékeinek 6sszegét adja |__12577| [szumna

eredményiil, amelyek eleget _ 13,942

=SZUMHA(A2:A15;"20")
SZUMHA(tartomany; kritérium; [Gsszeg_tartomany]) |

tesznek a kritérium feltételnek.
Amennyiben az

Osszeg_tartomany-t is megadjuk, a tartomany teriilet helyett az 6sszeg_tartomany megfeleld cellait

Osszesiti a flggvény.

SZORZAT(tartomény) [ 12577| [szorzar  [=szorzaT{n2:25)
A tartomdny szdmértékeinek szorzatét adja L B | | SZORZAT(szam]; [szam2]; .) | |
eredményl.
INT(szam) .
[ 12,577]  [INT =INT(22) |
A szam érték legkGzelebbi egészre lefelé kerekitett értékét 13,942| INT(szam) ||
adja eredményiil.
KEREKITES(szam;szamjegyek)
S o | 12,5771 |KEREKITES _|=KEREKITES(~2;1)
A szam érték szamjegyek szamu tizedesre 13,942 KEREKITES (sz3m; hany_szamjegy) |
I | 1

kerekitett értékét adja eredményiil.
Amennyiben a szdmjegyek mennyiségénél —
1, -2 stb. értéket adunk meg, tizesekre,

szazasokra stb. kerekithetlink. O egészre; 1;2;3 tized, szazad ezredre.

KEREK.FEL(szdm;szamjegyek)

[ 12,577

| KEREK.FEL

=KEREK.FEL{A2;2)

A szam érték szamjegyek szamu tizedesre

Ve Ve 7 ’ 7 . 13f542
felfelé kerekitett értékét adja

KEREK.FEL(szam; hany_szamjegy) | |
— |

eredményil. Negativ szamok esetén
lefelé kerekit. Amennyiben a szamjegyek

mennyiségénél —1, -2 stb. értéket adunk meg, tizesekre, szazasokra stb. kerekithetiink.

KEREK.LE(szam;szamjegyek)

[ 12,577

|KEREK.LE

—KEREK.LE(£22;2)

A szam érték szamjegyek szamu tizedesre 13,942

KEREK.LE(szam; hany_szamjegy) |

lefelé kerekitett értékét adja eredményiil.
Negativ szamok esetén felfelé kerekit.
Amennyiben a szdmjegyek mennyiségénél —

1, -2 stb. értéket adunk meg, tizesekre, szazasokra stb. kerekithetiink.

CSONK(szam;szamjegyek)

| |
| 125771  |csonk ~CSONK(A2;1)

A szam érték szamjegyek szamu tizedesig 13,942 CSONK(szarm; [hany_szamjegy]) ||
tarto értékét adja eredményiil. Ez a :
fliggvény nem végez kerekitést, csak
elhagyja a felesleges tizedes értékeket. | 12,577 PAROS —PAROS(/2)

< L 13,942 PAROS (sz3
PAROS(tartomany) —— — - |
A legkozelebbi paros szamra kerekit felfelé

} [ 12,577 PARATLAN |=PARATLAMN(AZ)
PARATLAN(tartomany) 13,942 PARATLAN(szam) ||

I | = |

A legkozelebbi paratlan szamra kerekit felfelé

26
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Feladat: (3a)

A B C D E F G H
1
- Kerékpar
Rajtszdm | Futas Uszds ‘pa Kérdések Megoldas
2 0zds
3 11 1:13:46 | 0:33:42 | 2:57:42 Melyik volt a legjobb idd a futdsban?
4 12 0:59:22 2:23:59 Hany kort hagytak ki?
5 13 0:54:13 | 0:49:46 | 2:27:19 Melyik volt a legrosszabb idd az Uszasnal?
6 14 1:07:16 | 0:46:05 Hanyan futottak le a tdvot egy dran belll?
7 15 1:00:48 | 0:30:14 Atlagosan mennyi id&t mentek a kerékparozaskor?
8 16 0:57:25 2:39:59 Mennyi a kbzépértéke az Uszdseredményeknek?
9 17 1:00:59 | 0:43:12 | 2:22:23 Ki lett az utolsd eldtti az Uszdsban?
10 18 1:11:59 | 0:44:48 | 2:25:27 Ki volt a bronzérmes a kerékparos szakaszon?
11
e Hozzal létre egy Uj tablazatot az adott helyre

Formazd meg a minta alapjan
A megoldds oszlopban fliggvénnyel valaszolj a kérdésekre

Feladat: (3b)

34,683
49,628
32,831
49,532
31,236
50,753

e Készitsd el a tablazatot az adott munkalapon, és valaszolj a kérdésekre fliggvények segitsésével

e Az 1. oszlopban kerekitsd a szdmot paros szamra

e A 2. oszlopban emeld négyzetre a szamot

o A 3. oszlopban vonjal gyokot a szambdl

e A4 oszlopban kerekitsd felfelé szazad pontossaggal a szamot

e Az 5. oszlopban csonkold a szdmot egy tizedesig

e A 6. oszlopban kerekitsd a matematika szabalyinak megfelel6en a szamot egy tizedes pontossaggal
e Add Ossze a 7. oszlopba a vele egyvonalban [év6 6sszes szamot

e A 8. oszlopba szorozd 6ssze a vele egy sorban |év6 6sszes szamot
e Formazd a minta alapjan a tablazatot
Mentsd a munkadat
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LOGIKAI, DATUM, SZOVEG FUGGVENYEK

Logikai fiiggvények

0,1 0,1 2
ES(allitas1;allitas 2;...) -®_
Logikai ES m(iveletet végez az allitas1, allitas2 stb. logikai ® ®

értékek kozott. A fuggvény eredménye akkor IGAZ, ha
minden allitas értéke IGAZ.

Es |=Es({1+1=0;5+3=9)
Az ES fliggvényt a ,soros” kapcsoldssal szoktuk ES(logikail: [logikai2]; [logikai3]: ...)
modellezni.

VAGY/(allitas1;4llitas 2;...) 0
1

Logikai VAGY ml(iveletet végez az allitasl, allitas2 stb. logikai értékek ”
kozott. A fliggvény eredménye minden esetben IGAZ, ha barmely )
allitas értéke IGAZ.
A VAGY flggvényt a ,,parhuzamos” kapcsoldssal modellezziik. _/0_
1
A logikai fiiggvények hasznalatanal,
” _ ” -eti il
az ,1” az IGEN-t, a,,0” a NEM-et jeleni! VAGY |=UAGY{2+6=?;3+6=9}
NEM(allitas) VAGY(logikail; [logikai2]; [legikaid]; ..)
Az dllitas logikai érték ellenkezdjét adja
- INEM  |=NEMfa+3=7)
eredménydil.
NEM(logikai)

HA(allitas;igaz_érték; hamis_érték)

Az allitds igazsagtartalmatdl fliggben az

igaz_érték vagy a hamis_érték argumentum ] e
értéket adja eredményiil. Ha a hamis_érték -et 7"°me'sek|etr Degatiy ‘ .

) T | -12 |=HA(C15-0;"pozitiv";"negativ")
nem adjuk meg, helyette a HAMIS logikai 8 | | HAQogika: vizsoslat, (érték ha_igaz
értéket adja eredménydil a figgvény.

Ha valtozatlanul szeretnék szoveget kiiratni, 15

akkor idézGjelek k6zé kell tenni a karaktereket. 28
13

Ha szamokkal, vagy képlettel szeretnénk

dolgozni, akkor csak valtozatlanul beirjuk a

helyes agba.

Ha az a feladat, hogy ne irjon ki semmit, akkor

7 sre

egymas utan szorosan két idézGjelet irunk (,,”)!

Feladat: (4a)

1.szam | 2.szam | 1 / 2
o Készitsd el a képen lathato tablazatot a B3-as cellatdl e =
e Old meg HA fliggvénnyel hogy a harmadik oszlopban 8,9 3,5
jelenjen meg egy 1-es ha az els szam négyzete nagyobb, ;i ;i
mint a 2-dik szam négyszerese. Mert ha a masodik a 6,8 9,2
nagyobb, akkor jelenjen meg egy 2-es. 3 6,6
e Formazd meg a minta alapjan a tablazatot ;; 2;
e Old meg, hogy a harmadik oszlop tetején ne datum jelenjen 3.8 43

meg és a méretét noveld meg
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Feladat: (4b)

A B C D E F G H | J
., B 3 L 1 VERSENYFELADATOK
e Készitsd el a képen lathato tablazatot NN P IV OV I F = = 2
s . El8|s|8|8|5]| = 2 z z
e A példaban egy matematika verseny 5 EIEIEIE @ @ @ @
feladatainak megoldasat latod. Ha 1 , Bl d|d|m|<|a| E £ £ £
akkor sikerilt megoldani, ha 0, akkor sl 1lofo]1]1
nem. 4 78| 1 o 1 o 1
5 790 1 o 1 1
e Az 1. megoldas oszlopba szamold ki, 6801 olol1]1
hogy héany feladatot sikertilt 781111010
. 8 821 o 1 o 1
megoldani sls|o|1|1]1]o0
e A 2. megoldds oszlopba adjal valaszt, /s 1] 1]1]0]1
L, Lo 11/ 8|0o|o|1]|1]0
arra a kérdésre, hogy tovabbjuthat-e bl i Tilol 11

“

a kovetkez6 forduldba a diak, ha az
els6 harom feladatbdl legalabb az
egyiket megoldotta
e A 3.megoldas oszlopba, szintén arra a kérdésre adjal vdlaszt, hogy tovdbbjuthat-e a didk, de csak
akkor, ha a 4-es és 5-0s feladatot is megoldotta
e A 4. megoldas oszlopba pedig a végeredmény keriil, tehat
a 2-es, 3-as megoldas oszlopban ,,IGAZ"-e a
valasz?

Feladat: (4c)
A B C
e Készitsd el a képen lathato tablazatot i P T
e AZ,.n/k” oszlopban jelenjen meg a , nagyobb” széveg, ha a Szam 3 25
oszlopban |évs szam négyzete nagyobb mint 25, ha kisebb, akkor : ;‘5‘
irasd ki, hogy , kisebb” 6 6,3
e A mintdzat 15%-os sziirke legyen ; :i
e Afejlécben a szoveg legyen félkovér 9
e Minden celldban a tartalom legyen kdzépre rendezve
Feladat: (4d)
1. 2. 3. Eredmény
o Készitsd el a képen lathato tablazatot a 1.versenyzd| 52 =3 a6
B15-0s cellatol 2.versenyzd| 44 59 45
o A példaban egy ,,mobiltelefon hajité” 3. versenyzdé| 53 45 a6
verseny eredményeit latod 4. versenyzd| 58 57 45
e Az eredmény oszlopban jelenjen meg a 5.versenyzd| 47 o8 51
legnagyobb eredmény akkor, ha van 55 e ""EmE"‘fﬁf 47 45 37
méter feletti dobas a harom LE "E“‘E"'ﬁ? 46 25 60
Prébélkozésbél. Ha nincs, akkor 2: :222::i§ :z i; :2
jelenjen meg egy nagy , X" a cellaban. 10, versenyzd| 46 55 a3
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Datumfiiggvények
EV(datum); HONAP(datum); — — —
NAP(datum); Lo Lo o 11985.09.20]
=EV({ 06| 1989 1989
Visszaadja a datumban szerepl6 EV(idéérték) |=HCJNAP|{CEh 5
évet, vagy hdnapot, vagy napot. 20 H[ftlHiaP(id-E-érték] _NAP(06)
MA() — NAP(idéérték)
A szamitdgép rendszeridejét adja
eredményll év, hénap, nap formaban.
=MA[)
MOST()
(e S AP , . =MOST()
A szamitdgép rendszeridejét adja eredményiil év, hdnap, nap, éra, perc formdban.
DATUM(év;hénap;nap) -pI()
Datum értéket definial szamokbdl, melyekkel -
=DATUM{2022;12;13 _\E
miveleteket végezhetiink. |: ) =VEL()

DﬁTUM(é*.-‘_: hénap; nap)

PI()

Pi pontos értékével tér vissza

VEL() |:UELI:—I'LEN.KC]ZCJTI'{D;IDD}

, , e, B \I’ElETlEN.I(fJIﬁTI’(aI:é_: felsa) D
Generdl egy 0 és 1 kozotti véletlen szamot

46 45 79

VELETLEN.KOZOTT(alsé,felsd) 49 75 96
) ) . . . P 55 51 27
Véletlen egész szdmokat general a megadott alsd, és felsd érték 91 <0 o6

kozott.

Szoveges fiiggvények

W
|Premontrei |
——
Gimmnazium

BAL(sz6veg;karakterszam)

A szbveg els6 karakterszam darab karakterét adja eredményiil. Ha a
karakterszam nagyobb, mint a sz6veg karaktereinek szama, a fliggvény B.-:-,'Liszﬁveé; [hany_karakter])
eredménye a teljes szoveg. A karakterszam argumentum nélkil a szoveg

elsé karakterét kapjuk eredményiil. Az aldbbi példaban a monogramot
az =BAL(B1;1)&BAL(B2;1) képlet segitségével allitjuk el6 a B3 cellaban.

JOBB(szoveg; karakterszam) JPremontrei
|Gimnazium |

A szbveg utolsé karakterszam darab karakterét adja eredményiil. Ha a Premo

karakterszam nagyobb, mint a széveg karaktereinek szama, a fliggvény ~JOBB(F17;

eredménye a teljes szoveg. Ha a karakter_szam argumentumot JOBB(sz6veq: [hany_karakter])

elhagyjuk, a szoveg utolsd karakterét kapjuk eredménydil.

0OSSZEF(Z(szovegl;szoveg 2;...)

Premontrei
A fuggvény az argumentumként megadott szoveg -eket Gimnazium
egyetlen széveggé 6sszeflizve adja eredményiil. A széveg ST
érték helyett tetsz6leges mas adattipust, példaul -
=0sszeflz(F18;" ";F19)

szamerteket is megadhatunk' OSSZEFUEI:;ZC‘.’EE]'I_! [szdvegl]; [szoweg3]; [szovegd]: ...)

Az BSSZEFUzZ fuggvény miikodése megegyezik az &
szOveges Osszeflizés operator hasznalataval.
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HOSSZ(sz6veg)

o . 7 7 . | o L
A szoveg karaktereinek szamat adja meg. szombathely
SZOVEG(szam) :hDEEZI[::-EhI

. - ny , HOS5Z(sz6veq)
Egy szamjegyértéket alakit at szoveggé!

SZOVEG.KERES(keresett_szoveg;szoveg; kezdet)

A fliggvény balrdl jobbra haladva
megkeresi a keresett_szoveg elsé
el6fordulasanak helyét a szoveg
argumentumban. Amennyiben a kezdet
numerikus argumentumot megadjuk, a
keresés a kezdet altal jel6lt karaktertél
kezdédik.

| e L
Hanyadik betil (karakter) ebben a mondatban az elsd "i"?
=SZG*JEG.KERES|{"G“;~"_-Eh
SEG'»-"EG.KERESI:I-:El'Es_::f:*.-'Eg_: szdveq; [kezdet])

A keresett_szoveg tartalmazhat ? vagy * helyettesitG-karaktereket is. A ? egyetlen karaktert, mig a *
tetsz6leges szamu karaktert helyettesit. Ha magat a kérdGjel vagy a csillag karaktert keressiik, tegylink elé
egy ~ tilde karaktert.

A SZOVEG.KERES fiiggvény nem tesz kiildnbséget a kis- és nagybet(ik kozott.
Feladat: (5a)

o Készitsd el a képen lathato tablazatot a minta 1
alapjan 2 Mikor szilettél?
e Vidlaszolj az elsé kérdésre a sziiletési ddtumod 3 Milyen nap van ma?
beirasaval 4 Hany éves vagy?
]

e Flggvény segitségével valaszolj a masodik
kérdésre

o Akétel6z6 datum és az ,EV” fliggvény
felhasznalasaval szamold ki a harmadik cellaban,
hogy hany éves vagy

Feladat: (5b)

Lottdszamok:

e Készitsd el a
képen lathatd
tablazatot a minta
alapjan a B10-es cellatdl

e Generalj flggvény segitségével 5-0s lotté sorsolashoz
5 darab szamot (1-90)

Feladat: (Sc) Vezetéknév:
e Készitsd el a képen lathato tablazatot a minta alapjan a Keresztnev:
J10-es cellatol Monogram:

e ird be a vezetéknevedet és a keresztnevedet
e A harmadik celldba készitsd el a monogramodat
(pl.: V.K.)
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EGYMASBA AGYAZOTT HA FUGGVENY

Az eddig hasznalt HA fliggvényeknél két kimenetlink volt, az egyik az ,igaz” ag, a masik a ,hamis” ag. A
kovetkez6 példakban tobb kimenet lesz. Ezért mindig meg kell vizsgalnunk a feladat elején, hogy hany
kimenet van, és abbdl kideriil, hogy n-1 darab ha fliggvényt kell alkalmaznunk.

A masik fontos szabaly, hogy mindig a hamis agban kezdiink Gj HA filiggvényt.

A harmadik fontos szabaly, hogy mindig a 0-tdl indulva alljunk neki a logikai vizsgalatoknak!

Példakon keresztll nézzik meg, hogy hogyan kell haszndlni az egymasba agyazott HA fliggvényeket.

1. Példa: (6a) Egy angol nyelvi

] v G| Elért
versenyen elért pontokat lehet ersenyzo € Eredmény
L, . kodja pontok
latni a tablazatban. Ha valaki 1001 131  |=HA([C2<90;"kiesett";HA|C4<120;"pétfeladat";"tovabbjutott"))
elérte a 120 pontot, akkor 1002 115 | HA(logikai_vizsgalat; [érték_ha_igaz]; [érték_ha_hamis])
,tovabbjutott”, ha 90 és 120 1003 81 |kiesett
pont kdzott végzett, akkor 1004 73 |kiesett
) ” 1005 141  |tovébbjutott
,potfeladatot” kaphat, ]
o 1006 121  |tovdbbjutott
kilénben ha 89 vagy az alatt 1007 105 |potfeladat
ért el, akkor ,kiesett”. 1008 107 |pdtfeladat
] o ] 1009 135 |tovébbjutott
Tehat a példaban hdrom 1010 78 |kiesett

kimenet van, ezért (n-1) két HA
fliggvényt dgyazunk egybe.

A logikai vizsgalatunkat a 0-tdl inditva az elsd hatart vizsgalva, megnézem, hogy a cellaban lévé szam
kisebb-e mint 90. Mert ha igen a valasz, akkor a versenyz6 , kiesett”. Viszont még két kimenet van, de csak
egy hamis ag, ezért inditunk egy Uj HA fliggvényt és vizsgdljuk a kovetkezd hatart a 120-at. Ha igazza valik az
allitas, akkor kiirja a ,potfeladat” szoveget. Ha pedig hamis a vdlasz, akkor mar csak egy lehet6ség van,

a hamis agba kiirni, hogy , tovédbbjutott”. Majd a legvégén nem szabad elfelejteni,

hogy be kell zarni az 6sszes megnyitott zardjelet!

2. Példa: (6b)Egy matematika dolgozat

A B C D E E
pontjai alapjan kell az érdemjegyeket 1 Didk|Pont|Erdemjegy
meghatarozni. A dolgozat 100 pontos. 2 | 1. | 45 |=HA(52<40;1;HA(52<55;2;HA(B2<70;3;HA(B2<85;4;5) ) ))
3 2. 76 HA(legikai_vizsgalat; [érték_ha_igaz]; [érték_ha_hamis])
A ponthatarokat a jobb alsé sarokban a| 3. | g9 5
taldlod. 5 4 | 32 1
6 5 | 94 5
Tudhato, hogy 6t kiment van, ezért négy HA 7 6 | 83 4 0-39>1
flggvényt fogunk egymasba agyazni. Mindig B |7 |76 4 40-54-2
a hamis agban vizsgalom a kovetkezé ) 8 | 57 2 55-6923
hatarhos ké 09 | 42 2 70-84 34
atarhoz kepest. 11 10. | 49 2 85-100> 5
12

Ha a 0-tdl inditom a logikai vizsgalatokat,
akkor az elégtelent osztom ki el&szor.

Addig inditom a hamis dgakban az uj HA fliggvényeket, amig a végén mar csak két kimenet nem lesz.

A végén az 0ssze megnyitott zardjelet bezarom.

Ha jol dolgozol, akkor szinekkel segit az Excel, hogy az 6sszetartozd cellak, zardjelek jo helyen legyenek
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Feladat: (6¢)

. Magas .
Rajtsza . Ered
o Készitsd el a képen lathato tablazatot a D5-6s T ugras | Y
ny 234 125
cellatdl = BSZ:
° A feladat egy magasugro’ verseny 236 145 cm »=131 = Arany mindsités
, . ., o . , 237 116 cm 116-130 —» Eziist mindsités
eredményei alapjan a mindgsitések kiosztasa =W 122 cm 101-115 > Bronz minsités
e Figyeld a jobb oldalon |év6 hatdrokat 239 | 150cm <100 = Mingsités nélkal
240 101 cm
e A megugrott magassag centiméterben POl 111cm
legyen megadva ZE 134cm
o Ajobb oldali széveget nem kell begépelni
Feladat: (6d)
e Készitsd el a képen lathaté tablazatot a Sorszam |Magataras |Szorgalom |M Szdveges |57 Szdveges
D25-6s cellatdl, és a segédtablat is mellé ; : 2
e Afeladatban a szamokkal leirt magatartas 3 3 2
és szorgalomjegyeket kell kiiratni a a 5
szbvegesen 5 2 3
e Afeladatot gy old meg, hogy csak egy 6 2 2
képletet hasznalj, segédtéblaval ! 4 4
) . .. L 8 2 4
e Az érdemjegyek a kovetkez6k: c : -
] M sz 10 5 5
2 rossz elégséges
3 valtozd kozepes
4 jo j6
5 példas példas
Feladat: (6e)
o Készitsd el a képen lathato tablazatot a B3-as celltd| vevokod | egyenleg | bonusz
. , s 101| 16500 Ft
o Afeladatban egy WEBSHOP-ban regisztralt vasarlok 02| 12300 Ft
adatait talalod 02| a5 600 Ft
e Az egyenleg oszlopban az elkoltott 6sszegeket latod 104 3s00Ft
o Afeladat az, hogy jelenitsd meg a bénusz oszlopban az 105| 28 700 Ft
elkoltott 6sszeg miatt jard kedveszmény mértékét %- 106| 21000 Ft
ban 107| 32500 Ft
o Afeltételek a kdvetkez6k: ha 10000 Ft alatti az 0sszeg, 13 :;gg :
akkor ne jelenjen meg semmi, ha 10000 és 20000 Ft
110 4500 Ft

kozott van az 6sszeg, akkor 5% a kedvezmény a

kovetkez6 vasarlasbdl és végiil, ha 20000 Ft felett van,
akkor jelenjen meg a 10% kedvezményt jelent6 kiiras
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Témakor: TablazatkezelS program / Excel

MATRIX FUGGVENYEK

INDEX(tomb;sor_szam;[oszlop_szam])

A tartomany terilet sor sordnak oszlop oszlopaban taldlhato cella értékét adja eredményiil. A sor vagy
oszlop argumentumok egyike elhagyhatd, de legalabb az egyiket kotelezd megadnunk. (7a)

B B C D E F H | ] K
| | Hét:| 2 | Nap:| 4 | Takarit:|=index({C4:Fg;E1;C1)
» INDEX(tdmb; sor_szam; [oszlop_szam])
1 2 2 4 INDEX(hivatkozds; sor_szam; [oszlop_szam)]; [terdlet_szdm])

hétfé |Kiss M. S00s E. MNagy B. |KowvacsF.

kedd |MagyB. |ErdsH. Horvath 1. [Tdth L

szerda |Horvathl. (VargaB. |KovacsF. |Kiss M.
csiitortok|Kovacs F. [Toth L. Toth L Sods E.
péntek |Toth L. VargaB. [Horvathl. |Erds H.

U = I = R B R I

A tablazatban azt keressiik ki, hogy egy hdnap adott napjan ki fog takaritani az osztalyban.

A G1l-es celldba irjuk a képletet. Az egyenlGségjel és a fliggvénynév begépelése utan nyitdzardjelet inditunk.
Az els6 argumentumban megadjuk a (C4:F8) tombot, melyben a nevek vannak. Aztdn masodik
argumentumban megadjuk, hogy melyik sort keressik (E1) (ebben az az esetben, melyik napot), majd
harmadikként megadjuk, hogy melyik oszlopot szeretnénk kivalasztani (C1) (ebben az esetben, melyik héten).
Végiil bezarjuk a zardjelet és entert nyomunk.

Feladat: (7b)
| J K L M N 0 P Q R g

e Készitsd el a képen lathato

tablazatot a 12-es és 16-0s 1. szdm (oszlop):| 16

cellatol 2.szam (sor):| 18

P Szorzat:
e ElGszor vegyes

hivatkozdssal készitsd el a 11| 12 ] 13 | 14| 15 | 16 | 17 | 18 | 19 | 20

szorzotablat 121| 132| 143| 154 165/ 176| 187 198 208| 220
e Majd formézd meg az 132| 144 156| 168| 180 192| 204 218 228| 240

Osszes celldt a minta
szerint (cellaegyesités,
15%-0s mintazat, minden
szegély, félkovér, kozépre
rendezés)

e Az M4-es celldba készits
képletet, mellyel kikeresed
a felette Iévé celldk altal

megadott szamok szorzatat

(Nem a két szamot kell 6sszeszorozni!)
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

HOL.VAN(keresett_érték;keresési_tartomany ;koézelitési_mad)

Megkeresi a keresett_érték-

J

haladé értéket keressiik. A
keresési_tartomany adatainak
novekvé sorrendben kell
lennilk.

Py

HOLVAM(keresési_érték; tabla; [egyezés_tipus])

HOL VAN (keresési_érték; tabla; [egyezés_tipus])

(7¢)

S120)

a megadott Sorszam | Nevek Keresett néwv:| Gébor |
keresési_tartomany-ban, és 1 Péter =HOL.VAN(P4;1V]
keresett_érték E i
keresési_tartomanyon belli 3 I,Eva
4 Janos
sorszamat adja eredményiil. s Balazs
A kozelitési_madd lehetséges 3 I;i;r;
értékei a kdovetkezdk: 5 Gabor
-1 - A legkisebb, a fﬂ KI:::E
keresett_érték-nél
nem kisebb értéket
keressuk. A
keresési_tartomany adatainak
csokkend sorrendben kell . A 8 D
lenniik. 2 Szamok A legnagyobb
0 - A keresési_érték-kel 3 37 -
pontosan egyez6 értéket 4 55 hanyadik
keresiink. Ebben az esetben a 5 78 helyen van?
keresési_tartomany adatainak 6 = “HOLVAN{MAX(E3:5
nem sziikséges sorrendben ; Z;
lennidk. g 95
1- Alegnagyobb, a 10 28
keresett érték-et meg nem 11 18

Ha a flggvény nem talal megfelels értéket, #HIANYZIK hibaértéket kapunk eredményiil.

(7d)

Feladat: (7e)

Készitsd el a képen lathatd tablazatot a K2-es
cellatol

A datumot véletlenszerd(en allitsd el6 dgy, hogy
el8&szor a celldkba generalj 10000 és 30000 kozotti
véletlen szdmokat, majd alakitsd datumma

Aztan N6-os celldba valaszolj fliggvény beirasaval a
kérdésre

Formazd a tablazatot a minta szerint (szegélyek,
cellaegyesités, sortorés, félkovér, kozépre rendezés,
szlirke mintdzat)

K L 4l N

; Sziiletési Alegiddsebb

Sorszam .
datum ember

1 1964,10.20 sziiletésnapja
2 1972.02.12 hanyadik
3 1971.05.02 helyen van:
4 1951.03.26
5 1939.09.03
3] 1977.11.20
7 1978.02.23
8 1955.02.15
a9 1953.05.19
10 1932.05.06
11 1964.01.16
12 1964.06.21
13 1977.01.25
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

FKERES(keresett_érték;tartomany;oszlop ;kozelités)

A fliggvény a tartomany terilet elsG oszlopaban kikeresi a megadott keresett_érték-et, vagy a legnagyobb, a
keresett_érték-et meg nem haladé értéket tartalmazé sort. Keresett érték -ként megadhatunk
cellahivatkozast vagy egy konkrét értéket.

Ezutan a fliggvény a képlet oszlop argumentumaban megadott szdmu oszlopanak a keresett_érték-kel azonos
soraban taldlhato értéket adja eredménydl.

Amennyiben a kozelités argumentumként HAMIS értéket adunk meg, a fiiggvény pontos egyezést keres. Ha
a kozelités értéke IGAZ, pontos egyezés hijan a legnagyobb, a keresett értéket meg nem haladé értéket keresi
a flggvény. Utébbi esetben a tdblazat els6 sordban szerepl6é adatoknak névekvé sorba rendezve kell lenniiik.

Ha a fliggvény nem talal megfeleld értéket, #HIANYZIK hibaértéket kapunk eredményiil.

A kovetkez6 feladatban egy megadott névhez tartozé dolgozatpontszamot keresi ki FKERES fliggvénnyel. A
celldba az egyenl6ség és a fliggvénynév utan zardjelet inditunk. Az zardjelek kdzott négy argumentumot kell
megadni pontosvesszGvel elvalasztva. Az els6ben mindig a keresni kivant cellara, fliggvényre hivatkozunk
(ebben az esetben az F3-as celldban |év6 nevet). A masodik argumentumban egy tartomanyt adunk meg,
melyben az els6 oszlopaban bent kell lennie a keresett értéknek (C3:D12, els6 oszlopban a nevek vannak) A
harmadik argumentumban meg kell adni az altalam el6bb megadott tartomany hanyadik oszlopabdl akarom
kiolvadni az eredményt (itt azért kett, mert pontok a masodik oszlopban vannak). Végiil a negyedik a nulla
vagy egy. Itt azért egy mert pontos egyezésre keresek ra (név).

7f

Sorszam | Nevek Pont Keresett név: ( )

1 Sandor 37 Vivien

2 Eva 55 Pont:

3 Gabor 78 =fkeres(F3;C3:012;2;0)

4 Janos 11 l FKEFLES(ker&:é-si_éték_: tabla; oszlop_szam; [tartomanyban_keres])

5 Vivien 2y

] Klara 80

7 Pal 95

8 Ibolya 88

&) Petra 18

10 Zsofi 76

Az el6z6 példabdl atmasolva, de felcserélve az oszlopokat, azt keressiik, hogy kinek a legjobb a dolgozata. Itt
keresett érték helyére egy MAX fliggvényt tesziink.

(7g)

Pont MNevek Kié a legjobb

37 Sandor dolgozat?

35 Eva =FKERES[{MAX(13:112); 3_12:2:Dh|

73 Gabor I FKEFlES(L:El'Es-ési_érték_: tabla; oszlop_szam; [tartomanyban_keres])

11 Janos

37 Vivien

80 Klara

95 Pal

88 Ibolya

18 Petra

76 I Zsofi
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Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

Ebben a példdba egy mar
megoldott feladatot oldunk meg . |magasug ) (7h)
L, L. Rajtszam ) Eredmény
masképp. Egy atlétika verseny ras
magasugro szamanak eredményit 234 125 cm|Ezlist mindsités 0[Mindsités nelkal
. . p 235 98 cm|Mindsités nélkal 100|Bronz mindsités
kell kiiratni. Mig T _—
<sbad i , | 236 145 cm|Arany mindsités 115|Ezist mindsites
egymasbaagyazott fuggvennye 237 116 cm|Eziist mindsités 130|Arany mindsités
nagyon hosszu képletet kaptunk, 238 132 cm | Arany minGsités
fkeres flggvénnyel par karakter 239 150 cm|Arany mindsités =131 < Arany mindsités
beirdsaval meg tudjuk oldani. 240 101 cm |Bronz mindsités 116-130 —» EzUst mindsités
241 111 cm|Bronz mindsités 101-115 - Bronz mindsités
Az a lényege ennek a feladatnak, 242 134 cm|Arany mindsités <100 = Mindsités nélkal
hogy nem a pontos egyezésre 243 157 cml=FKERES| 012;5R$3:8556;2;1)
keresiink ré’ hanem egy 244 180 cm|A FKERES(keresési_érték; tabla; oszlop_szam; [tarterndnyban_keres])
segédtdbldban  megadjuk a
hatarokat, és mellé a kiirandd A segédtabla bal felsé
szoveget, majd a flggvény sarkaban mindig 0-t irunk!

megvizsgdlja, hogy az adott keresett érték melyik tartomanyba esik.

Ezért a flggvényben el6sz6r a megugrott magassagot tartalmazoé cellat adjuk meg, majd a segédtablat,
lerogzitve F4-el, mert a képet masoldsakor ennek a tablanak a helyén kell maradnia. Aztan meg kell adni,
hogy a segédtablazat masodik oszlopabdl jelenitse meg az eredményt, és végiil egy 1-est irunk be, mert nem
pontos egyezést kell itt alkalmazni.

Feladat: (7i)
vevokod | egyenleg | bénusz

e Készitsd el a képen Idthato tablazatot egy szabadon 101 16 500 Ft
valasztott cellatol 102 17 300 Ft
o Afeladat az, hogy a pénzosszegek mellet jelenjen meg egy 103 45 600 Ft
kedvezmény %-ban megadva 104 3500 Ft
e Valaki vasarol, akkor 10000 Ft-ig 0% a bénusz, 20000 Ft-ig 105 2B 700 Ft
3%, 40000 Ft-ig 5%, és az f6l6tt 10% kedvezményt kap 106 21000 Ft
e Készits segédtablat a tablazat mellé CHEN| 32500 Ft
P . .. p 108 6 700 Ft

e (A pénzosszegeket generdld fliggvénnyel 1000-55000 Ft
- , 105 2900 Ft

kozoétt — plusz pontért!)

110 4500 Ft

e Old meg masolhatd képlettel
e Formazd a tablazatot a minta szerint (szegélyek, félkovér,

kozépre rendezés, sziirke mintazat)

Feladat: (7j)

= . ree Keresett
Vdros Lakossag (fd) .
, ’ , / s o / varos:

e Készitsd el a képen lathatd tablazatot egy - —

i L, Kérmend 11 000 & Csepreg

szabadon valasztott cellatdl Szentgotthard 3 000 15 F:

o Keresd ki a tablazatbdl, hogy a keresett Szombathely 82 000 16
varosban hanyan laknak Sarvar 12 000 18
e Formadzd a tablazatot a minta szerint Vasvar 1000015
( toré slvek félkover. kdzé Véep 40006
sor or?s, sz?ge ye % Pj ovér, kozépre Coepreg m—
rendezés, szlirke mintazat) Készeg 10 000 &
Bik 6000 &
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Ugye az FKERES fliggvény egyik legfontosabb szabdlya, hogy a kijel6lt tartomdny elsé oszlopabdl keres és a
megoldast a valamelyik mogotte [év6 oszlopbdl kapjuk.

Viszont vannak olyan feladatok, ahol az az oszlop, amelybdl keresnénk, az a masik oszlop mogott van. llyenkor
kell késziteni egy segédtablat, ahol felcseréljik a sorrendet.

(7k)
A B C D E F G H ] K L
1
2 Azonosito| Helyisé Keriilet | Teriilet | Szobdk Ar Gardzs |Zoldbvezet|Képvisel§ID - .
yises P A legdrdgabb lakds
3 1100 Budapest 7 55 2 12,1 Nem Nem 1 han
4 1101 Veszprém 1 24 1 25 Nem Nem 1 . ‘,r
négyzetméteres?
5 1102 Budapest 3 60 2 13,2 lgen lgen 1
6 1103 Budapest 3 100 5 22 Nem lgen 1
7 1104 Budapest 3 110 5] 24,2 Igen lgen 1 . -
P . £ £ Melyik keriiletben
3 1105 |Szombathely 7 140 8 30,8 Nem Igen 1 .
van a legkisebb
9 1106 Budapest 7 80 4 17,6 Nem Nem 1 lakds?
10 1107 Budapest 7 30 4 19,8 Nem Igen 2 )
11 1108 Budapest 15 75 3 14 Nem lgen 2
12 1109 Budapest 7 54 2 11,9 Nem lgen 2
13 1110 Veszprém 7 34 1 7,5 Nem lgen 3
14 1111 Budapest 7 29 1 6,4 lgen lgen 3
15 1112 Budapest 7 30 1 6,6 Igen Nem 2
16 1113 Budapest 7 60 2 13,2 Nem Nem 1

l
1

A segédoszlopot nem masolassal hozzuk létre, mert ha az eredeti oszlopban

12,1
valtoztatunk a tartalmon, akkor a segédtablaban is valtoznia kell. Ezért 95
ilyenkor hivatkozunk az eredeti celldra.
13,2
A Terillet [Keriilet
L M N o P A legdragdbb lakds L SL NS S
T 12,1 a5 7
- ~ 25 24 1
. . . Ar Terilet 2 & ?
A legdragabb lakas 121 e negyzetmeteres 13,2 60 3
hany 2'5 = 140 22 100 3
§ 2 ? . . 24,2 110 3
negyzetmeteres 13,2 60 Melyik keriiletben 308 i =
— 1 E R T Fe van a legkisebb :
—FKERES{MAX(5G3:G16);M3:016;2;0) 100 - 76 — -
FKERES(keresesi_érték; tabla; oszlop_szam; [tartomanyban_keres]) lakas? 19.8 30 7
I'l'II:I"II\. noIwuICLCH 30 8 140 - '
van a legkisebb r =fkeres{min(03:0 75 15
lakas? 17,6 20 FKERES(keresési_értek; tabla; oszlop_szam; [tartomanyban_keres])
£ S S | | |-'.I ‘JJ’|I 'I'I

A segédtablakat altalaban az eredeti tablazat jobb oldalan helyezziik el. Nem kell formazni a segédtablakat.

Az els6 kérdésre, hogy a legdragébb lakds hany négyzetméter, Ggy tudunk vélaszolni, hogy az Ar és a Teriilet
oszlopokbdl segédtablat hozunk létre. Tehat ennél a példanal az eredeti tablaban a Terllet oszlop el6bbre
van mint az Ar oszlop, ezért cseréljiik fel a sorrendet. Az fkeres elején kikeressiik max fiiggvénnyel a
legdragabb ingatlan arat (ezt megtehetjik az eredeti oszlopbdl vagy a segédoszlopbdl is), majd a szokott
maddon megadjuk a tobbi argumentumot.

A masodik kérdésre a valaszt ugy kapjuk meg, hogy a segédtdblat kiegészitjik egy Ujabb oszloppal.
Hozzaadjuk a kerilet adatait hivatkozassal. A keresési értéket, a legkisebb lakds méretét min fliggvénnyel
keressik ki. A tablanak pedig csak azt vessziik fel, ahol a teriilet és a keriilet adatai vannak.
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Feladat: (71)
A B C D E F G H | J
1
2 AzonositgNév Osztalykdd |Alapbér |Beosztas |Osztaly Osztalyok
3 10038 |Varga Gaborné 5 155 000 Ft Név Osrtalykod
4 10562|Leeber Tekla 4 110 000 Ft Menedzsment 0
5 11788 1llyés Lajos 1 120 000 Ft Titkdrsdg 1
6 12145 |Mirker Gyula 0 520000 Ft Személyzet 2
7 13016|Szabd Lajos B 168 000 Ft Pénzilgy 3
3 13450|5zabd Szilvia & 199 000 Ft Marketing 4
9 13626|Gérdni Gézdné 5 146 000 Ft Expart 5
10 14259|Kertész Edina B 170 000 Ft Impart B
11 14941|Vass Andorné 4 147 500 Ft
12 18443 |Borbal Zsalt 2 135000 Ft Ki keresi a legtéibbet? |
13 20334|Biské Kitti 6 170 000 Ft
14 22010|Siffer Endre 4 105 600 Ft
15 23837|Kovacs Gyula 3 160 000 Ft
16 25262|Dalos Emese 4 165000 Ft
17
e Készitsd el a képen lathato tablazatot A2-es cellatdl
e A beosztds oszlopban jelenjen meg ,alkalmazott” szoveg, ha 160000 Ft alatti a fizetés, jelenjen meg
a ,kozépvezetd” szoveg, ha 160000-200000 Ft kozott van, és a ,,vezet6” ha 200000 Ft felett van
e Jelenjen meg az osztaly oszlopban, hogy ki melyik osztalyon dolgozik

Végiil keresd meg a 112-es celldban, hogy ki keresi a legtdbbet (név)

Feladat: (7m)

A B C D E F G H

1

Eldfizetd . . Iranyito- | Sziiletés
5 czima MNév Viros Utca cz3m sve
3 549|Addm Gyongyi Budapest Angol u. 110-111 1088 1964
4 550|Adamao Krisztina Budapest Angol 0t 9-11. 1107 1959 Kia
5 551|Almadi Zsuzsanna |Budapest Apdczai Csere J. u. 11, 1112 1958 legiddsebb?
6 552|Almadi Nikolett Szombathely |Apaczai Csere J. u. 11. 9701 1987
7 553|Andraczy Lehelné |Szombathely |Bajcsy-Zsilinszky Ut 12, 9700 1962
8 554|Antalné Volom Eva |Budapest Bartok Béla ut 152. 1083 1965 Mennyi az
9 555|Ats Jozsef Szeged Bathori u.10. 1027 1379 eldfizetd
10 556|Bago Zsuzsa Budapest Bécsi Ut 122-124, 1144 1950 szama
11 557|Balldné N. Szilvia |Budapest Bécsi ut 4. 1123 1355 Barabas
12 558|Barabas Judit Pécs Bosnyak tér 5. 4210 1949 Juditnak?
13 559|Bartus Péterng Pécs Bosnyak u.7/b. 4321 1953 Barabas Judit
14 560|Bauer Sandorné Pécs Boszorményi u. 24. 4322 1953

1

e Készitsd el a képen lathato tablazatot A2-es cellatdl,
és valaszolj a kérdésekre fliggvény segitségével
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VKERES(keresett_érték;tartomany;sor ;kozelités)

A VKERES fuggvényt akkor célszer( alkalmazni, ha az oszlopfeliratok cellai tartalmazzak a keresett_érték-et.
Funkciéja megegyezik az FKERES fliggvény funkcidival, a két fliggvény kozott eltérés a keresés irdnydban van.

A flggvény a tartomany terilet els6é soraban kikeresi a megadott keresett érték-et, vagy a legnagyobb, a
keresett_érték-et meg nem haladd értéket tartalmazo oszlopot, majd a tartomany sor szdmu soranak azonos
oszlopaban taldlhato értéket adja eredményiil.

A B C D E F G H | J
1
2 szék asztal polc szekrény |  fotel komdad samli
3 db 30 db 15db 100 db 10db 28 db 16db s50db (7n)
4 4rl 9000Ft| 16000 Ft 2000Ft] 40000Ft| 30000Ft] 25000 Ft 1000 Ft
5 dsszesen| 270000 Ft| 240-000 Ft| 200000 Ft| 400000 Ft| 840-000 Ft[ 400000 Ft| 50000 F >
6
7 Mennyibe keriil EIII asztal |=VWKERES(E7;C2:15;3;0)
B VEERES(keresési_érték: tabla; sor_szam: [tartomanyban_keres]
9

Hany darab van készletenl komod | ]

&
n)

Amennyiben a kozelités argumentumként HAMIS értéket adunk meg, a fliggvény pontos egyezést keres. Ha
a kozelités értéke IGAZ, pontos egyezés hijan a legnagyobb, a keresett értéket meg nem haladé értéket keresi
a flggvény. Utébbi esetben a tdblazat els6 sordban szerepl6é adatoknak névekvé sorba rendezve kell lennitik.

Ebben a példdban egy lakberendezési aruhdz eladott készletének egy része van a tdblazatban. Az elsé kérésre
a valaszt ugy kapjuk meg, hogy a vkeres fliiggvénnyel négy argumentumot kell megadni. Az els6ben a keresett
termék nevére (asztal) hivatkozunk, majd a tablat ugy jeldljuk ki hogy az elsé sorban valahol bent kell lennie
a termék nevének. Aztan megadjuk annak a sornak a szamat (2) amelyikb6l az eredményt szeretném
megkapni, és végiil a pontos egyezés miatt egy 0-at kell megadni.

A B C D E F G H | J
1
2 szék asztal polc szekrény | fotel komad samli
3 db 30db 15db 100 db 10db 28db 16db 50db
4 ar 9000 Ft| 16000 Ft 2000 Ft| 40000 Ft| 30000Ft| 25000 Ft 1000 Ft
5 osszesen| 270000 Ft| 240 000 Ft| 200 000 Ft| 400000 Ft| 840 000 Ft| 400 000 Ft| 50000 Ft
6
7 Mennyibe keriil az | asztal | 15|
3
g Hany darab van készletenI komad ]=VKERES|{EE:C2 5;2;0)
10 VEKERES(keresési_érték; tabla; sor_szam; [tartomanyban_keres])

A masodik feladatrésznél szinte ugyanazt kell megadni, mint az el6z6nél, csak sor szamanal kell beirni mast,
mert ebben nem az ar (3), hanem a db (2) sorbdl kell kivenni az eredményt.

A vkeres fliggvénynél is el6fordulhat, hogy a sor, amiben keresniink kell, az lejjebb van mint az eredmény
sora, ezért segédtablazatot kell alkalmazni, igy mit az fkeres fliggvénynél.
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Feladat: (70)

A B C D E F G H J
1
KARD . PETID Szélloda ALAPI
ECNE fi ALSOLAPI . s .. | GOTES-TOURS ROTA-GON
CEGNEV| Befektetési e TEKOT Kft. VERDA bank Rt. | é&sVendéglato Tajékoztatasi L B L
) ) Epitdipari Kft. _ Utazdsi Iroda Kft.| Biztositd Rt.
2 Tandcsado Kft. Rit. Kozpont Kft.
3 VAROS Szeged Deberecen Budapest Pécs Budapest WVeszprém Gydr Kaposvar
4 IRANYITOSZAM 1149 1106 1115 1126 1113 1074 1051 1091
Kuny Domokos
5 UTCA|Akadémia u. 1-3. uy 13.15 Kiskorona u.20. | Attilau. 71.1V/3 | PetéfiS.u.7. |Soroksédriu.164.| Béthoriu.12. | Budafokidtos.
272-1700,163-
. TELEFON 2625 () 157-19-38 () 161-09-55 () 155-27-22 () 185-11-88 () 111-73-17 () 131-71-67 () 218-18-66
7 FAX 1633625 1571938 1610955 1554763 1610132 1423368 1117209 2177065
8 ALKALMAZOTTAK 10 30 30 700 700 50 10 1000
9 ALAPTOKE 1000000 1500 1000 4202000 0 0 25000 3920210
- ) . ; . Andrékané Cs. ) . . Dr. Hamvay .. Dr. Kepecs
VEZETO| Banyai lstvan Darvai Janos ) Strack Janos Karikds gyargy . Komér Karoly .
10 Edit Péter Gabaor
11
12
13 1. Hany alkalmazottjavan?| TEKOT Kft.
14 2. Ki a vezetdje?| VERDA bank Rt.
15 3. Melyik a kegkevesebb alkalmazottat foglalkoztatd cég?
16 4. Melyik varosban van a legtébb alaptékével rendelkezd cég?

o Készitsd el a kdvetkezd tablazatot
e Fliggvény segitségével valaszolj a kérdésekre (segédtablazatot alulra készithetsz a 20. sortdl)
e Formazd a minta alapjdn a tablazatot

Feladat: (7p)

A B C D E F G H ] K L M N

2 Aronosito| 10033 10562 11788 12149 13016 13450 13626 14259 14541 18443 20334 22010 23837
Varga | Leeber | lllyés | Mirker | Szabd | Szabd | Gérani | Kertész| WVass | Borbal | Biskod Siffer | Kovacs
3 Gabor | Tekla Lajos Gyula Lajos | Szilvia | Gézané | Edina | Andor | Zsolt Kitti Endre | Gyula
4 | Osztalykod 5 4 1 0 5] 6 5 5] 4 2 ] 4 3

5 Alapbér| 155000 | 110000 | 120000 | 520000 | 168000 | 167000 | 145000 | 170000 | 147500 | 135000 | 170000 | 105600 | 160000
6 |ECDLvizsga| Igen lgen lgen Igen Nem lgen Nem Igen Igen lgen Nem Igen lgen
7

8

9

Mév

1. Hogy hivjak a kovetkezd azonositoval rendelkezd dolgozét? 18449

2. Ki keresi a legtébbet?
10 3. Hany embernek nicsen ECDL vizsgaja?
11 4, Gydjtsed ki, hogy az egyes osztdlyokon hanyan dolgoznak! 1
12 2
13 3
14 4
15 5
16 5]

e Készitsd el a kdvetkez6 tablazatot

e Flggvény segitségével valaszolj a kérdésekre (segédtablazatot alulra készithetsz a 20. sortdl)
Formazd a minta alapjan a tablazatot
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DIAGRAMOK AZ EXCELBEN

= ali- -k m
0?2 i VB
Ajanlott Kimutatasdiagram

diagramok . RN

Diagramok

Az Excel szdmos diagramtipusa segitségével szemléletes
madon jelenithet meg adatokat. Ha 0] diagramot
szeretne létrehozni vagy meglévét modositani, a
diagramtipusoknak (példaul oszlopdiagram vagy kordiagram), illetve ezek altipusainak (példaul halmozott
oszlopdiagram vagy tortadiagram) széles kérébdl valaszthat.

A diagramok szamos elembdél allnak: egy részik alapértelmezés szerint megjelenik, masok igény szerint
adhatdék hozza. Az egyes elemek megjelenitésének mddositdsdhoz athelyezheti azokat a diagram mas
helyére, atméretezheti az elemeket, de akar formatumukat is megvaltoztathatja. A megjeleniteni nem kivant
diagramelemek eltdvolithatdk.

A diagram részei: | 1' 6 R mzom :
1. Adiagram diagramteriilete 35000 n.év Kivdls |
2. A diagram rajzteriilete 30000 . 2 hadad) 7
3. Adiagramon abrazolt adatsoradatpontok 25000 4
4. A diagram adatait feltlintet vizszintes és 20000 4

fliggbleges tengely (kategoria- és {15000 -
értéktengely) 10000 + 3
5. A diagram jelmagyarazata 5000 -
6. A diagram és a tengelyek diagramon o ; 4
feltiintethet6 cime f.név  2.név  3.név 4 név
7. Az egyes adatsorok adatpontjainak [ 6 | Ertékesitések negyedéves dsszegzése
részleteit jelols adatfelirat ' :

A leggyakrabban hasznalt diagramtipusok a
kévetkezdk:

1. Oszlopdiagram (8a)

. Eladott . ,
Hénap e Eves forgalmazas
Januar 45 120
Februdr 54 oo 100
Marcius 32 = &
i mrili =
Apfllls 22 ¢ g . 54
Majus 38 -
sanivs| 97 g %
Julius| 85 w20 I I
Augusztus 43 ]
Szeptember 65 R x“’ \3’
" & W
Oktéber| 22 ¥E ’ ?ﬁ @“ﬁ e ﬁ 0"&
November 72 -
December 87 Hanapok
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A diagram készitésének els6 |épése az adatok kijel6lése a tablazatban, melyekhez diagramot szeretnénk
késziteni. Ezutan a Beszuras menlszalagon taldlhatjuk meg a diagramok készitéséhez haszndlhato
ikoncsoportot! A kijelolésnél megtehetjlik azt is, hogy a tengelyen haszndlni kivant feliratokat, az oszlopok,
vagy sorok megnevezéseit is kijeloljuk, igy tovabbi formazasi munkdkat spérolhatunk meg magunknak. Nem
minden esetben hasznalhatd ez a kijel6lés, de a legtobb esetben, az egyszer(i diagramoknal igen.

Ha beszurtunk egy diagramot, akkor megjelenik egy DIAGRAMESZKOZOK f6meniipont csoport, melyben két
almenii, a TERVEZES és a FORMATUM fiil taldlhatd. Az elsében a diagram fontos dsszetevéit (tengely,
tengelycimek, diagramcim, adatfeliratok, adattabla, jelmagyarazat, racsvonalak) allithatunk be. Mig a

masodikban a diagram kinézetét (kitoltés, kérvonal, elrendezés, méret, stb.) allithatjuk be.

H ©- s alap - Microsoft Excel DIAGRAMESZKOZAK
FAIL KEZDOLAP BESZURAS LAPELRENDEZES KEPLETEK ADATOK VELEMENYEZES NEZET FEILESZTOESZKOZOK TERVEZES FORMATUM

R = — —— == = =
Diagrar!_wmm,ﬁ o M St k1 il il alsesllslil J_ujijL.]_[ ool el bl Al "1 Sorfoston Adak IMEI Diagram
hozzdaddsa~  elrendezés~ szinek~ . valtdsa kijelolése diagramtipus athelyezése
Diagramelrendezések Diagramstilusok Adatok Tipus Hely
H - s alap - Microsoft Excel DIAGRAMESZKOZOK ?
FAIL KEZDOLAP BESZURAS LAPELRENDEZES KEPLETEK ADATOK VELEMEMYEZES MNEZET FEJLESZTOESZKOZOK TERVEZES FORMATUM
Diagramterlet - NN D Kitaltés - A [ Igazftas - l762em -
By Kjelales formazasa (1O ([~ -| I kanvonal = ' ;D oram
S Stilushoz igazitds AL =] @ Effektusok - £l Kijeloléspanel &3[127cm °
Aktudlis kijeldlés Alakzatok beszlrdsa Alakzatstilusok IF] ‘WordArt-stilusok F} Elrendezés Méret r}
A Tengelyek almeniipont a tengelyekhez tartozd feliratokat kezeli. A H - -
kategdria- és értéktengelyhez tatozo feliratok kapcsolhatdk be és ki, majd a ZVMN KezDOLAP  BESZU
beallitas utan atirhatok. I I Ao )
A Tengelycimek almenipontndl megadhatdk a feliratok az x és az vy Diagram-osszetevd  Kesz
, hozzaadasa~  elrendezés~ sz
tengelyhez egyarant. i Tengelyck ,
A Diagramcim gomb segitségével beallithatd, hogy lathatd legyen-e a cim, Idh  Tengelycimek ’
és ha igen, hol helyezkedjen el a diagramhoz képest. dh Diagramgim '
i Adatfeliratok b
Az Adatfeliratok kozott kivalaszthatjuk az adatfeliratok elhelyezkedését. Ha s Adattébls ' g
megadtuk, hol helyezkedjen el, akkor az értékek (pontos értékek) jelennek W Hibasivok b e
meg. Valtoztathatunk ezen a megjelenésen, ha nem az értéket, hanem a @ Racsvonalak v ||
kategéria feliratat, vagy a2 Jelmagyarazat vl
it W e.e | |I| il ||| I az adatsor nevét -
ilaithils A AR
Diagram-dsszetevd Kész Mas X " A i s . —
hozzaadasar  elrendezés~  szinek - SZeretnenk a d|agram0n I— Trendvonsl '
ih Tengelyek v szerepeltetni. ]
Idh  Tengelycimek 4 )(i , 9 JL:I"USI
b Diagramcim 3 A Racsvonalak
il Adatfeliratok C FHFE( e almeniinél az f6 és a
% Adsttable ’ segédracsok
Hibasavok 3 .
- Kozépen s 4oL e LN .
M Ricsvonalak , i l[athatdsagat allithatjuk be.
Jelmagyarazat » - o
i~ 2&imagy Belal a v z 2
flfy  Betavégén A Jelmagyarazattal az adatsorokat megnevezd
| Trendvonal v | gy Belat ez slspnst jelmagyarazat helye hatarozhaté meg. Kikapcsolhato,
vagy beallithaté az elhelyezkedése.
9 satius|| i Kivalavégen
10 AUSUSAS Tehat minden menipontnal elddnthetjiik, hogy hova,
11 Szeptember |ﬂﬂ'| Adatbuborék K } ; i .
12 Okiober milyen formdban szurhatjuk be az adott szbveget,
13 November Tovabbi adatfelirat-beallitasok... adatot.
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Diagramok formazasa helyi meniivel:

Minden elkészilt diagram esetén a jobb gombbal elérhetd helyi menik is hasznalhatdk. Ki kell jel6lni a
diagram azon részét, amit formazni szeretnénk, majd megnyomni az egér jobb gombjat. A megjelend helyi
menibdl is elvégezhetdk a kivant formazasok. Ezt a lehetSséget f6ként akkor érdemes hasznalni, ha egyes
terlilteket kilon szeretnénk formazni. Példaul szeretnénk atallitani a tengelyek beosztasat, vagy a diagram
szinét. Minden egyes esetben a kijel6lt objektum helyi menijébdl az ,,objektum neve (ide az aktualisan kijel6lt
terlilet megnevezése keril) formazasa” meniipontot kell valasztani! A megjelend ablakban minden formazasi
beallitast megtalalhatunk. Az ablak felépitése olyan, hogy konnyen érthet6 minden bedllitasi lehetGség, igy
nem nehéz megtaldlni a megfelelS beallitast.

... a leggyakrabban hasznalt diagramtipusok folytatasa:
2. Savdiagram (8b)

A savdiagram hasonlit az oszlop tipusra, csak minden megfordul benne. Ugy kell elképzelni, mintha
elforgattuk volna az oszlopdiagramot. Az x tengely helyére az y tengely keriilt, igy a flgg6leges tengely a
kategédriatengely, és a vizszintes tengely az értéktengely. Minden mas beallitdsban hasonld az oszlop
diagramhoz.

B C D E F G H 1 J K L M
Reggel | Délben | Este Forgalom eloszlasa
HétfG 13 34 21
Kedd 12 £l e vasimap
Szerda 11 37 18
—— Soombat |
Csiitortok 14 29 17
Péntek 15 31 13 PNt ek
Szombat 12 32 12 CsUtortok |
Vasdrnap 10 33 11 Sserda
= I
kedd
Herts

0 5 10 15 0 25 30 35 40

Este mDélben mReggel

3. Vonaldiagram (8c)

2 _

A vonaldiagram is hasonld az el6z6 kett6hoz, csak megjelenésében mds. Nem oszlopok, hanem vonalak és
bizonyos altipusaiban pontok jel6lik az értékeket. A vonalakban is pontok jel6lik az értékek helyét, csak ezeket
a pontokat dsszekétjiik. Altaldban olyan feladatokndl alkalmazzuk ahol a folytonossag is fontos példaul
hémérsékleteknél, arfolyamoknal, stb.

m
(]
]
m
m
[n]
T
—
-
—

Map Min Max
hétfé
kedd
szerda

12
10

11

o - 10
csiitortik

péntek
szombat
vasarnap

HM-&L\JDMH

2 M & ;|

HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK ~ SZOMBAT VASARNAP

e VN e VX
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4. Kordiagram (8d)

A kordiagramnal mar figyelni kell arra, hogy egy adatsor esetén célszer(i haszndlni. Ez a diagramfajta
szazalékos megoszldst mutat egyes adathalmazok esetén. Akkor célszer(i hasznalni, ha szdzalékos
megjelenitésre van sziikség!

Valasztasi eredmények

12%

Feladat: (8e)

B C D E F G H I 1 K L
. . 1
Készits oszlopdiagramot a ) o e T
kovetkez6k 3 1[hetfa 47
fi lembevételével: 4 2|kedd 68
igyelembevételével: . B A m
1. Az Xtengelyen & 4|esutortok 73
. 7 5|péntek 32
szerepeljenek a 8 6[szombat 3
kl 9 7|vasdrnap
napok! o
2. Adiagram cime az E
"Eladas" legyen, az x 13
, 14
és y tengelyre s

helyezd el a "napok"
és a "db" feliratokat!
3. Af6 vezetbracsok ne
szerepeljenek a diagramon!
4. A jelmagyardzat ne szerepeljen a diagramon!
5. Az oszlopok tetején szerepeljenek az értékek!
6. A diagramot helyben hozd létre!
7. Az oszlopok szine legyen piros!
8. Alegnagyobb oszlop szine legyen sarga!
9. A diagram hatterének ne legyen kitoltése!
10. A teljes hattér szine legyen atmenetes sziirkébél kékbe!
11. A napok legyenek 90°-ban megdontve!
12. A skala Iéptéke 5 legyen!
13. A skdla maximuma 100 legyen!
14. A diagram betdi 8 képpontosak legyenek!
. A cimet formazd meg Arial Black; 18; kék-re!
. A cim hattere legyen sarga, és legyen valamilyen kerete!

45



Témakor: Tablazatkezel6 program / Excel

Feladat: (8f)

Készits robbantott torta diagramot a kévetkez6k figyelembevételével:
1. Adiagram cime "Eladasi aranyok 2010" legyen!

2. Adiagramon szerepelje a gyliimolcs neve, és a %! i )
3. Adiagramon ne legyen jelmagyardzat! | ELADASI ARANYOK: .
4. A diagramon az dsszes tortacikknek a szine legyen Elm;:j' 38:'3
halvanykék, kivéve a legnagyobbat! banan 21%
a YKEK, gnagy ’ citrom 9%
5. Alegnagyobb szine legyen sotétkék! dinnye 16%
6. A diagram cime legyen piros! eper 1294,
7. Alegnagyobb korcikk legyen kihtzva! filge 4%
8. A diagram hattere legyen 5%-os sziirke!
Feladat: (8g)
Készits vonaldiagramot a kévetkez6k szerint: Homérsékletek _
min max
1. Adiagramon az értékeknél jel6l8 legyen! januar 12 1
2. Ajelmagyarazat a diagram alatt helyezkedjen februar -5 5
ell marcius 3 12
3. A minimum értékek kékkel, a maximumok apr!||s 5 13
] ) ) | majus 10 26
pirossal jelenjenek meg! itinius 11 3
4. Avonalakat vastagitsd meg! jilius 16 74
5. Avezet6 racsok ne latszédjanak! augusztus 15 35
6. A diagramon a bet(k zo6ld szinnel legyenek szeptember 9 29
lathatdk! oktober 4 22
7. Adiagram hatterében a mintaképek koziil az november -2 17
. december -13 6
egyik legyen!
8. A cim legyen a baloldalon!
Feladat: (8h) Kodok | Alapfizetések

101 160 000,00 Ft

Készits térhatasu oszlopdiagramot a leiras alapjan! 102 175 000,00 Ft

1. Legyen megfeleld felirat a tengelyeken! 103 155 000,00 Ft
2. Az oszlopok szine legyen zold! 104 210 000,00 Ft
3. Adiagram cime legyen a "Fizetések alakulasa"! 105 235 000,00 Ft
4. Az osztas fliggblegesen 25000 Ft-onként! 106 180 000,00 Ft
5. Legyen lathato a vizszintes segédracs is! 107 175 000,00 Ft
6. Az oszlopok alakja legyen henger alaku! 108 160 000,00 Ft
7. A diagram magassaga legyen 8 cm, a szélessége 12 cm! 109 162 000,00 Ft

110 195 000,00 Ft
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EGYEB FONTOS FELADATOK MEGOLDASA AZ EXCELBEN

Hivatkozas masik munkalapon lIévé cellara

Eddig olyan feladatokat oldottunk meg, hogy a képletekben lévé
cellahivatkozdsokat ugyanazon munkalapon hasznaltuk fel.

A mas munkalapokon talalhaté celldakra ugy hivatkozhatunk, hogy a munkalap nevét hozzaillesztjik a
cellahivatkozas elejéhez, és utana felkialtojelet (!) tesziink. A kévetkezé példaban a 9a-s munkalapon [évé
adatokat hasznaljuk fel a 9b-s munkalapon |évé kérdések megvalaszoldsara.

A B C D E
1 |Adatok (hivatkozds masik munkalapra)
5 9a-s munkalap
3 Sorszdam |Cim Ertékelés |Ar
4 1|A Bertram Széllo (Agatha Christie) 4 8000 Ft
5 2|A burok (Stephenie Meyer) 3 4000 Ft
6 3|Across the Universe - Tul a végtelenen (Beth Revis) 1,5 4000 Ft
7 4|A Dine (Frank Herbert) 4 8000 Ft
8 5|A férjem valamit titkol (Liane Moriarty) 3 8000 Ft
9 6|Ahol a szivarvany véget ér (Cecelia Ahern) 1 4000 Ft
10 7|A kulénas grofnd (Edgar Wallace) 1 9000 Ft
11 8|Alienated (Melissa Landers) 4,5 5000 Ft
12 9|A marsi (Andy Weir) 4 8000 Ft
13 10|A szdzéves ember, aki kimaszott az ablakon és eltlint (Jonas Jonasson) 5 6000 Ft
14 11|A titokzatos babjatékos (Alan Bradley) 2,5 4000 Ft
15 12|Atkozott b'-- "t s o et b T ;
- A B C D E
1
2 Kérdések: Keresett étékek: Vilaszok:
3 1.|Mennyi az dtlaga a mindsitett kényvek értékelésének?
4 2.|Hany darab maximalis értékelés van?
5 3.[Mennyibe keril a legolesébb kényv?
9b-s munka|ap 6 4.[Mennyibe keriil a kivetkezd celldban 1évd kinyv? Dirty Red (Tarryn Fisher)
7 5.|Milyen értékelést kapott a kdvetkezd kényv? Koktél és cseresznye (Susan Mallery)
3 6.|Melyik a legtobbszor elGforduld értékelés?
7.|Mennyi a kozépértéke a konyvek dranak?

E F
Tehat az els6 kérdésre a valaszt ldgy kapjuk meg, hogy a 9b-s munkalapon a |
megfelel6 celldban elkezdjik a képletet, és amikor a masik munkalapon lévé ﬁE
Ll Dmens . L g . =ATLAG('47'!D4:D120)
adatokra van sziikség, akkor rakattintunk a 9a-s fiilre, és kijel6ljik a sziiksége T TATLAG(szam ; (szam2]; ..)
tartomanyt. (Az Excel beirja a megfelel6 helyre az abszolut hivatkozast: |
=ATLAG('9a'!D4:D120), majd a szerkesztSlécen befejezziik a képletet, és a végén

nyomunk egy entert. igy oldjuk meg a kovetkezé feladatokat is.

Feladat: (9c)

A B C D E
1
2 Kérdések Keresett adat |Eredmény
3 1.|Mennyi volt a héten az atlagos eladott mennyiség? I
4 2.|Mennyi volt a héten az Gsszes eladott mennyiség darabszama?
5 3.|Melyik napon adtdk el a legtébbet a kovetkezd termékbdl? 1007
B 4.|Hany olyan alaklom volt amikor nem adtak el egyet sem egy bizonyos termékbdl?
7 5.|A kbvetkezd napon melyik termékbdl adtak el a legkevesebbet? szerda
2 _ | Ll
7] 1005 a2 59 63 90 31 2 20 1005
8 1006 67 19 21 35 87 1006
9 1007 71 84 45 72 65 74 1007
. ., 10 1008 21 96 13 54 43 97 18 1008
e Old meg a kovetkez6 feladatot 1 1009 13 2 2 7 15 65 1003
o Vil li a kérdések 12 1010 a7 14 a7 81 31 31 1010
alaszol) a kerdesekre 13 1011 59 31 84 91 35 98 24 1011
nggVényekkel az 9d-s la pon 14 Termékkéd| HEHTG Kedd Szerda |Csiitértdk| Péntek | Szombat | Vasdrnap | Termékkod

e Hasznald fel a 9c-s munkalapon

lévd adattablat
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Adatok sorba rendezése

Az adatok rendezése az adatelemzés szerves részét képezi. El6fordulhat,

) " . 1 AlE Trke Ao et 2 avosum - [y B
hogy szeretnénk betlrendbe tenni egy nevekbdl allé listat, 6sszeallitani %] Kitoltés - z
egy készletszintekbdl 4ll6 listat a legmagasabbtdl a legalacsonyabb szinti e R <"t &
gy gmag g y g ¢ Tarlés - & szlirés w kijelalés -
rendezve, vagy szin, esetleg ikonok szerint sorba rendezni sorokat. Az 8] Rendezés meéret szerint (novekvs)
adatok rendezésének kdszonhetden adatok gyorsabban attekinthetévé és il Rendezés méret szerint (csokkens)
, Py / o , . , , Er e I— -
érthetévé vélnak, egyszer(ibb lesz a kivdnt adatok rendszerezése és o Egyeni sorrend...
megtalaldsa, és végll hatékonyabban tudunk donteni. Y Seire

A kezdélap ful végén van a Rendezés és szlirés ikon, annak legorditésével
kivalaszthatjuk a megfelel6 menipontot.

A B C D E F G H 1| (9e)

1

ElGfizetd . . Irdnyitd | Sziiletés

. Mev Varos Utca . .
2 szdma szdm éve
g 543|Addm Gybngyi Budapest Angol u. 110-111 1088 1964
4 550|Adamo Krisztina Budapest Angol ut 9-11. 1107 1959
5
6
_ U *a] Ujabb szint || < Szinttariése || EZ Szint mdsoldsa Bellitisok... Az adatok fejlécet tartalmaznak

: Oszlop Rendezés alapja Sorrend
10 Rendezés w Ertékek w| |Alegkisebbtdl a legnagyobbig ")
11

e Sorbarendezésnél el6szor is nagyon fontos, hogy mit, milyen tartomanyt jelolink ki. Csak egy oszlop
tartalmat szeretnénk rendezni, vagy a vele egy sorban lévé adatok Osszetartozasaval akarjuk
rendezni.

o lLehet tobbszoros rendezést is alkalmazni. llyenkor fontossagi sorrendet alakitunk ki, és Gjabb szintet
kell hozzaadni.

e Mindig vizsgalni kell, mi szerint szeretnénk rendezni, melyik oszlop, mi legyen a rendezés alapja
(érték, cella szin, betlszin, cella ikon), és a sorrend iranya.

Feladat: (9f)
e Rendezd az 52-es A B C D E
munkalapon [évé 1 _ _

Y 2 | |CEGNEV ALKALMAZOTTAK | ALAPTOKE |VEZETO
tablazatban az 3 | |AUSTROPRINT 2000 Kft. 10|  1000000|Bényai Istvén
adatokat 4 | |AUTOKAR Rt. 50 1500|Darvai Jdnos

e FElsédlegesen az 5 | |BANANE Kft. 50 1000|Andrékané Cs. Edit
, 6 BAU BBC Beruhdzd Fovallalkozo Kft. 700 A202000|Strack Janos
alkalmazottak szama 7 | |BBEBANKRL. 700 0|Karikas gydray
szerint csokkend 8 | |BERNST & KEN Kft. 50 o|Dr. Hamvay Péter
rendben, majd azon 5 | [BOHUMIL Kft. 10 25000|Komér Karoly
. L 10 | |Bp. és Vidéke Rt. 1000| 3920210|Dr. Kepecs Gabor
belll az alaptéke 11| |Buda Business Kft. 10 10000[Téth Péter
szerint ndvekvd 12 | |Buda Kesztyiis Szovetkezet 50 0|Tasi Laszl&
rendben 13 | |Budafény Ker. és Festékgyarto Kft. 50 D'I:ordaiFerenc
14 | |Budaker Mérnaki Kft. 50 17900|Crkai Gyorgy
15 | |Budapest CHH Intézet 10 D|Szabd Gabriella
16 | [Budapest Film Rt 10 5000|Tréfas Miklos
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Szlirés

e ’

Az AutoSziiré segitségével gyorsan és egyszerlien kereshetlink egy

z z 2 . , L, . . ZAutoSzum - A
cellatartomany vagy tablazat adatainak egy részében, illetve kdnnyen 2] Kitotés - rA H
A H 2 A H rd ; Rendezés Keresés és
kezelhetjiik 6ket. Miutdn végrehajtottunk egy adatszlirést egy & Torlés - oy
cellatartomanyban vagy tdblazatban, naprakész eredményekért ismét B| Rendezés méret szerint (navekv®)
alkalmazhatjuk, az 6sszes adat Ujbdli megjelenitéséért pedig tordlhetjik Z| Rendezés méret szerint (csokkend)
a sz(rét. Egyéni sorrend...

8]

h g
A szlrt adatok kozott csak a megadott feltételek eleget tévé sorok

jelennek meg, a nem kivant sorokat a sz(rés elrejti. Az adatok sz(irését
kovetéen a szlrési feltételeknek megfelelt adatok atrendezése és
athelyezése nélkiil masolhatjuk, szerkeszthetjuk, formazhatjuk,
nyomtathatjuk 6ket, kereshetlink bennik, illetve létrehozhatunk beldlik
diagramokat.

Az adatokat tdbb oszlop szerint is szlirhetjlk. A sz(irések eredménye 6sszeadddik, vagyis minden Ujabb sz(iré
a jelenlegi szlir6re éplil, és tovabb sz(kiti az adatok korét.

(%)
A B C D E F G H I J K

2 Azonositd |~ |Helyiség - |Keriilet v|Tipu5ID v |Teriilet |~ |Szobdk |~ [Ar |~ |Gardzs - |ZbldGvezet @~ |KépviselGID |~
3 1100|Budapest -_T,L Rendezés méret szerint (novekvad) 12,1 HAMIS HAMIS 1
4 1101 |Budapest Z| Rendezés méret szerint (csakkend) 25[ HAMIS HAMIS 1
5 1102 |Budapest Rendezés szin szerint . 13,2] IGAZ IGAZ 1
6 1103 |Budapest 22| HAMIS IGAZ 1
7 1104 |Budapest 24,2 IGAZ IGAZ 1
8 1105|Budapest 30,8] HAMIS 1GAZ 1
9 1106|Budapest Szamsziirdk » 17,6] HAMIS HAMIS 1
10 1107|Budapest rE— e 15,8 HAMIS IGAZ 2
11 1108 |Budapest - 14| HAMIS IGAZ 2
12 1109|Budapest : Eg’“é“m kijeldlése] 11,9) HAMIS IGAZ 2
13 1110|Budapest Oz 7.5 HAMIS IGAZ 3
14 1111|Budapest E 64| IGAZ IGAZ 3
1 PR R 1S TS Py [1a e AT e A

A fenti feladatban a harom szobaval rendelkezé ingatlanok adatait sz(rjik. Aztan azon belil sz(rjink ra a
z6ldovezettel rendelkez6kre!

Feladat: (9h)

Sorszar ~ |Cim '~ |Ertékel -7 |Ar Ed

6|Ahol a szivarvany véget ér (Cecelia Ahern) 4 4000 Ft
14| Az analfabéta, aki tudott szamolni (Jonas Jonasson) 4 4000 Ft
17|Candy Cane Murder (Fluke; Levine; Meier) 4 3000 Ft
25|Csokoladé (Joanne Harris) 4 4000 Ft
26|Csokoladécipd (Joanne Harris) 4,5 3000 Ft
32|Drakula grof valogatott remtettei (Bram Stoker) 4 4000 Ft
34|Elveszett kutydk, maganyos szivek (Lucy Dillon) 5 3000 Ft

L S I S B UL 1 I JUN S gy |

Y. Y. N

e

e Az 9h munkalapon allitsal be AutoSz(rét a tablazatra
e Majd els6dlegesen sz(irjél rd a 4 és az feletti értékelésekre
e  Majd sz(kitsd a taldlatot az 5000 Ft alatti konyvekre
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Beolvasas, importalds

Nagyobb adatmennyiség begépelésére altalaban nincs idg, ezért szoktak a
feladatok megoldasahoz nyersanyagot adni! Legtobbszor ez UTF-8 kddolasu txt fajl,

vagy az Excel alap (xIsx) —t6l eltéré formatum.

Két importdlasi lehet&ség van:

7| beolvasas01 - Jegyzettamb

Fdjl Szerkesztés Formatum MNézet Sigé

megnyitasakor azonnal latni.

—-vell

...) vannak elvalasztva.

2.) A masodik, nehezebb importalasra akkor van
szlikség, amikor az oszlopok adatai nem
tabulatorral, hanem egy mas fajta karakterrel
(vessz6, pontos vessz8, szokodz, egyéb karakter,

1.) Az egyszer(ibb, amikor a txt fajlban tabulatorokkal vannak
elvalasztva az oszlopban |évé6 adatok. Ezt a txt fajl

Ilyenkor egyszertien Ctrl + A —val kijel6liink mindent, Ctrl + C—
vel vagoélapra helyezziik, és a a megadott helyre az Excelben, 18 1096 123 8925
(altaldban az Al-es cellatdl) beillesztjik Ctrl + V

Sorszdm Kod Mennyiség Ar Bevétel
1 1024 188 8421
1832 113 5965
3 1848 88 6558
4 1048 74 1917
5 1856 137 2896
6 1064 122 6692
7 1872 142 1222
8 1080 89 6413

Fajl Szerkesztés Formatum  Meézet  Sigo

llyenkor az Excelben a Fajl/Megnyitas

menupontot kell kivalasztani, és a fajltipus
atallitasa utan, kivalasztjuk a megnyitandé fajlt.

Ezutan egy ,Varazsld” indul el, amely harom

[épéshdl all!

1.) Be kell &l

Ennél az importdalasnal nagyon fontos, hogy
mentsiik masként a beolvasott adatokat, xlsx-
ként, kiilonben elveszitjiik a képleteinket,

formazasainkat, mert az eredeti txt
formatumban ment az Excel!

itani a megfelel6 kédolast, példaul:
UTF-8, Kbzép-Eurdpai Windows, egyéb

2.) A hatdrolé karaktereket kell kivalasztani

3.) AZ esetleges adattipusokat allithatjuk be

Elﬁfizetﬁ_széma;Név;Véros;Utca;Irényité—szém;SzUletés_éve
549;Adam Gybngyi;Budapest;Angol u. 118-111;1088;1964

558;Adamé Krisztina;Budapest;fngol 0t 9-11.;1187;1959

551;Almadi Zsuzsanna;Budapest;Apdczai Csere J. u. 11.;1112;1958
552;A1madi Nikolett;Szombathely;Apaczai Csere J. u. 11.;9781;1987
553;Andraczy Lehelné;Szombathely;Bajcsy-Zsilinszky Gt 12.;9700;1962
554;Antalné Volom Eva;Budapest;Barték Béla Gt 152.;1083;1965
555;Ats J6zsef;Szeged;Bathori u.10.;1027;1979

556;Bagd Zsuzsa;Budapest;Bécsi GOt 122-124.;1144;1950

557;Ballané N. Szilvia;Budapest;Bécsi Gt 4.;1123;1955

558;Barabas Judit;Pécs;Bosnyak tér 5.;4218;1949

559;Bartus Péterné;Pécs;Bosnyak u.7/b.;4321;1953

568;Bauer Sandorné;Pécs;Boszdrményi u. 24.;4322;1953

Szévegbeolvass vardzslé - 2. |épés a 3-bol ? x

Ezen a képernydn kivalaszthatja az egyes adatok hataroldit. A szévegre gyakorolt hatdsat megtekintheti az alabbi
képen.

Hatarold jelek

[ Tabulatar
ntosvesszd: 1 Egymést kézvetienil kévetd hatarolék egynek szamitanak

G

o Szévegjeldld: |- ~
[ székaz
[ Eayéb:
Megtekintés
Elofizetd_szdma Hév Véros tea rényitd-szém A
543 {dim Cybngyi udapest Bngol u. 110-111 088
550 damd Krisztina udapest RBngel ut 5-11. 107
551 1midi Zsuzsanna Budspest Bpéczai Csere J. u. 11. [111Z
552 1madi Nikolett zombathely Ppéczai Csere J. u. 11. B701 v

>

Mégse < Vissza Befejezés

Feladat: (10a):

tagolva.

e Anyersanyagok kozil importdld a 10a_belvasara.txt fajlt!
e Ebben az esetben kdnny( dolgod van, mert ha megnyitod a fajlt, 1atszik, hogy tabulatorokkal van

e  Ezért Ctr + A; Ctrl + C; majd az Excel tablazatok koziil a megfelels lapra lIépve az Al-es celldtdl Ctrl + V!

Feladat: (10b):

10b_importalas.txt-t!

— Ne txt legyen!

|étre egy Imortalds.xlsx nevd allomanyt!
e  F3jl/Megnyitas = minden fajlformatum =» valaszd ki a

e A, vardzsld” |épésein haladj végig!

e A 10b_importalas.txt fajlt egy Uj excel fajlba importald! Hozzal 3 Minden f3j »

T [Minden Excel-fajl
Excel-fajlok
MMinden ehlan k

o Végil mentsd a fjlt! Nagy on fontos, hogy figyelj a kiterjesztésre!
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Feltételes formazas

,:‘J D g‘“Bezzl Uj formazasi szabaly
A feltételes formazast akkor alkalmazzuk, Fetétces Formizis Cellstlusok =, " [ S208ipus kidlsatise:
. , . formazas - tablazatként - - [ Forl = Az Osszes cella formazésa az értékik alapjan
amikor egy adathalmazbdl valamilyen [ connges saor | = ekt o ot s
e, . . Lellakijelolesi szabalyol = Csaka s?rrend elején vagyvége:n \'évd énéksklforma
kritériumnak megfelel§ adatokat akarunk = Colk a2 iiagflet vagy st ek formizisa
R LT q PO . | Legfelss/legalss értékek szabslyai + 2ok a2 eavedi vooy az smEnodS Srtekek foma
megkilonboztetni a tobbitdl. Ez csak a celldk = Aformézands celsk kjelolése képletie
formatumat valtoztatja meg. a tartalmat nem. Adatsivok y e
Csak az alabbi feltételt teljesitd cellik formazasa:
o , . s . Szinskalilk » Cellaérték +| | kévetkezék kaz6tt van
A feltételes formazas lépései: H <ol ozt o
lkonkészletek » egyenld )
. v , , L, Minta: Nincs formatum b ::rgn igf""l‘?nt
e Kijeldljik a formazandé tartomdanyt B E [ -
[# GSzabilyok torlése 3 :iasg)é&;b\‘l;;age_yg;g:‘eg\n

e Kezdblap / Feltételes formazas / Uj
szabaly...

e A megfelel6 szabalytipus kivalasztasa!
(Altaldban ,Csak az adott cellak formazasa”)

e Majd a ,Szabaly leirdsanak szerkesztése! (A cella értéke kisebb, nagyobb, egyenl§, stb.)

o Végil a Formatum beallitasa! PI.: Betlszin, betdstilus, mintazat, stb..)

e OK

Feladat (11a):

e A llamunkalapon a balatoni hajomenetrendet latod.

e Az induld hajok kozil a délel6tti id6pontoknak legyen z6ld a mintdzata és félkovér az id6pont stilusa!

e Az érkezd hajoknal pedig amelyik 18:00 utan érkezik be, annak legyen piros a mintazata és szintén
félkovér a stilusal

Feladat (11b):

e A 11b munkalapon egy tavolugras eredményeit latod!
e Azelrontott ugrasok celldi legyenek piros mintazattal kiemelve!
e Az aranyérmes eredmény legyen narancssarga mintazattal kiemelve!

Tartomanynak névadas
Ha a munkdn soran tobbszor haszndlunk bizonyos adatokat, akkor célszerd mezszam
nevet adni a tartomdnyoknak, hogy gyorsabban tudjunk dolgozni. m
1 |mez be
Ennek maddja az, hogy kijel6ljik a tartomanyt aminek nevet akarunk adni és a : 1 o
»Név mez8”-be beirunk egy olyan szét ami utal az adatokra! SU| =l n-
4 .
Majd entert nyomunk. Ezek utan a fliggvényekben, képletekben csak siman AL IEm{me-zszam}
beirjuk a tartomdany nevét.

Feladat (11c):

e A 1lc munkalapon egy kosarlabda mérké&zés statisztikajat latod.

e ElGszor adjal neveket azoknak a tartomanyoknak, amelyeket fel fogsz hasznalni a feladat soran a
képletekben!

e A jatékosok mezszamat tartalmazo celldkat nevezd el ,mez”-nek!

e Akiséletek szamat nevezd: ,kisérlet”-nek!

e A bedobott labdakat nevezd: ,talalat”-nak!

o Végil a megfelel6 fliggvények segitségével és az elnevezett tartomdanyok felhaszndldsaval valaszolj a
kérdésekre!
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NEZET ~ FEILESZTOE

5 B
Uj
ablak

Oszlopok és sorok rogzitése

Nagyobb tablazatoknal szlikséges, hogy az adatok sokasaga
kozott kiigazodjunk. Ezért van lehetdség arra, hogy
,rogzitsiik” a sziikséges oszlopfejlécet, sorfejlécet, vagy
esetleg mindkett6t.

B
IXYZ;;I

A nézet meniiben a , Panelek rogzitése” gombot kell

Mozaik = Panelek
rogzitése v

SZKOZOK

Felosztés

=

Ablakvaltds

Elrejtés

Ablaktabla régzitése

Sorok és oszlopok bedllitdsa dgy, hogy ldthaték maradjanak, mig
a munkalap tabbi része gargethets (az aktudlis kijeldlés alapjan).
Felsé sor ragzitése

A felsd sor bedllitdsa dgy, hogy ldthatd maradjon, mig 2
munkalap tébbi része gorgethets.

Elsé oszlop régzitése
Az elsd oszlop bedllitdsa gy, hogy lathatd mara
munkalap tobbi része gorgethetd.

legorditeni és valasztani a lehet6ségek koziil. Ha az oszlopot
és a sort is szeretnénk rogziteni, akkor az elsé ,,mozgo” cellat
kell kijelolni!

Feladat (11d):
. et . A B c D
e A 11d munkalapon egy internet szolgaltato altal kdzzétett Felhasznilo
. e s . 01.jan 02.jan 03.jan
forgalmi adatait latod! 1 | azonosito
/ . . sl 2 | 5030966334 256 326 363
I
e Formazd meg a minta szerint a tablazatot! 3 | 7381415400 g -~ p—
e Majd a fent leirtak szerint rogzitsed az elsd sor és oszlopot! a | 5067666678 512 368 370
5 | 5426426292 256 323 499
6 | 6099642927 256 364 100
7 | 9883143425 512 321 o
8 | 8229090334 1000 246 248
Egyszer( makrok létrehozasa Az Bcel beallftasai
. q LNz 2 Altaldnos
Ha a Microsoft Excel programban ismétl6d6 feladatokat kell
ez s , ;s o Képletek
megoldanunk, a feladatok automatizaldsdhoz makrékat készithetiink. A R
[yelvi ellenorzes
makré egy olyan mi velet va mdveletsor, amelyet barmennyi ]
gy v L, 8y ; B ', . y, . ; y L e ey cees Mentés
alkalommal futtathat. Makro Iétrehozasakor rogziti az egérkattintasokat M Nezet -
és billentydiletitéseket. A makré létrehozasa utan szerkesztéssel E'F:j'e“tam""“‘ S‘;Em“r
. 7 4 . Ve s Kéd )
madosithatjuk a makré mikodését. Bévitményel . :
5 e Meniiszalag testreszabasa
Vezérlok
P o , P Py T B XML vorselérési eszkizta
A legésszer(ibben ugy érhetjiik meg, hogy egy példan keresztil pocioean | 0SSt ek oetar
bemutatjuk a makrék készitését: bBévitmeények | Bovitmenyek
Hattér eltdvolitisa —r—
e ElGszor is a makrék hasznalatdhoz egy olyan eszkoztarra lesz =
sziikséguk, ami nem biztos, hogy ki van helyezve. Ezért a Fijl _tab'mt' Bxcel
meniiben ki kell vélasztani a ,Beéllitdsok” meniipontot! Ott a NEZET | FEILESZTOESZHOZOK |
,Meniiszalag testreszabasa” lehet&séget kell kivalasztani! A T
»Fejleszt6eszkdzok” jelolénégyzetébe kattintva ki tudjuk FAIL KEZDOLAP ~ BESZURAS  LAPELRE
helyezni a menisorra a fiilet! j 25 Makré rogzitése
° Lépjunk alle munka|apra! Vieusl Makrok Relatl".fhi‘.fatkozésok hasznalata
e A B3:E12 tartomanyba generalj fiiggvénnyel véletlen Basic R Makstvédelem
. . Kad
szamokat 1-100-ig!
e Aztdn az alakzatok kozul szurjal be egy lekerekitett A legnagyobb szam:
sarku téglalapot és ird bele a mintan lathaté szoveget! A legkisebb szdm:
. o, A szamok tlaga:
o Majd kezdjik el a makré rogzitését a —
. P v _tm . et Makroragzités
,Fejleszt6eszkdzok” menlponton a ,,Makré rogzitése E m
Makronew:
gombbal! szamolds]
e Adjunk nevet a makrénak! Legyen: ,,szdmolas”! BillentyGiparancs:
e Majd OK gombbal kezdjik a rogzitést! Amely &l

mveleteket a kovetkez6kben megtesziink, az
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belekeril a makréba! Minden kattintas, minden
karaktergépelés, stb. A legnagyobb szam: 99

e Tehat kattintsunk bele a H3-a s cellaba és irjuk be a i;j‘g:iib;;?r :étlaggaa:z;ZH |
,=max(B3:E12)” fliggvényt, majd enter; aztan a
kovetkez6 két fliggvényt is készitsik el!

e Ha készen vagyunk, akkor a bal felsé sarokban le kell & Hivatkozis..
allitani a rogzitést! Makré-hozzérendelés... |

e Aztan jobb egér az alakzaton és hozzarendeljiik a Sl
makrot a ,gomb”-hoz! Maki6-hozrendlés rox

e Ha készen vagyunk akkor mar csak ki kell prébéalnunk a [ctuots | [ sekent |
makrét a ,,gomb”-ra valé kattintasokkal!

Feladat (11f):

e  ElGsz6r importdlni kell a nyersanyagot a 11f_nyersanyag.txt-bél a 11f munkalapra!

e Majd készits két gombot az alakzatokbol!

o Az egyikre legyen rdirva a ,Valogatas” szoveg, a masikra ,,ABC” sorrend!

o  Két makrot kell rogziteni!

e ElGszor rogzitsél egy makrét, mely a lanyokat el6re helyezi a sorban, majd azon belil a testvérek
szama szerint csokkenébe rendezi az adatokat a tablazatban!

e Majd készits egy olyan makrét melyben visszarendezi ABC sorrendbe a neveket

o Azelsé makré neve legyen: ,f_|_kilon”!

e A masodik makrd neve legyen: abc_sorrend!

e A makroékat rendeld a gombokhoz!

e Végil prébald ki a gombokat!

A ,Lapelrendezés” fiil sok hasznos és fontos beallitasra ad lehetdséget:

-

00_nyersanyag_tablazatok - Excel

BESZURAS LAPELRENDEZES KEPLETEK ADATOK VELEMENYEZES NEZET FEILESZTOESZKOZOK

@ |-—Bl-'l' IE [EI ’I_I E Szélesség: | Automatik - | Racsvonalak Fejlécek
D = ) 1 ) El] Magassag: |Automatik ~| [+ Képernydn | Képernyéin
Margdk Tajolas Méret Nyomtatasi Taréspontok Hattér MNyomtatdsi -
- - - teriilet = - cimek E Méret: 0% MNyomtatva MNyomtatva
Lapbeallitas 7 Méret beallitasa F} Munkalap-beallitasok T

Példaul:
e a margok bedllitasa
o fekvd vagy allo tdjolasa a lapnak
e alap mérete pl.: A4, A5, A3, egyéni méret
e nyomtatasi terilet
e toréspontok
e méret, szazalékban megadva
e a munkalap hatterének bedllitasa
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Oldalbeallitas
Oldal  Margék | Eidfe) es eldiab: Lap
El6fej és él6lab
A Wordben megismert élGfejeket és él6labakat Excelben is tudunk oo,
alkalmazni. A, Lapelrendezés” fulon a specialis beallitasoknal ki Eoyeni iote).. | | Eqyén eliap.. |
kell valasztani a megfeleld fulet! i .
Egyéni él6fejet és él6labat kell Iétrehozni. ahol a szabadon ‘
valasztott sz6vegen kivil datumot és oldalszamot is beszirhatunk. E'ﬁi’;lfj:??f,l" oldal stérs
Mérete;és a dokumentumhoz
Al B|R @e &858 L
Eal oldalon: Kdzépen: Jobb oldalon:
Vezetéknév Keresztnéy ‘ &[Datum] ‘ &[0Oldal]
Lapbea’llita'sok Oldalbedllitas 7 x
Oldal  Margdk  Eldfej és éldlab
Ezt is a , Lapelrendezés” filon, a specidlis beallitasoknal Nyomt, teralet =
ke” k élasztanl Nyomtatasi cimek
v I3 Fent ismétlédé sorok: 55
e , . . i . Bal oldalon ismétlendé oszlopok: s
Ezen a filon a nyomtatasi teriletet allithatjuk be. -
yomtatas
, X L, X . [ Cellaracsokkal Jegyzetek: [Mincsenek) ~
A nyomtataskor fent, minden oldal tetején megjelend sor, [ Fekete-tenernen Celanibik esetén: |ahogy thats o
P A BB £ [eréb tként B
és esetleges oszlop bedllitasara is lehetSség van. D sor- £ ootopagonosita
Oldalak sorrendje
Az oldalak nyomtatasi sorrendjét is megadhatjuk. @ L, majgjobbra fobtate  [p A
() Jobbra, majd lefelé folytatva | ==fiz - ==
(2| (SR
Oldalbeallitas 7 *
Oldalbesllitas Margdk  ElGfej és éldlab Lap
Tajolas
w1 za L p . b (D Ale (@) Fekvé
Az el6z6 két fiil mellett az elsé helyen all az Oldal A
fal. ,
Nagyitas
Itt beallithatjuk, hogy all6 vagy fekvé legyen a © Legyen gz eredeti méret: | 100 [5] %-2
L, () Legyen: 1 + oldal széles és |1 + oldal magas
nyomtatot oldal tajolasa.
LehetSségiink van szazalékosan csdkkenteni, vagy fapimeret: | M -
” a 7 7 2 2 Mingség: 300 dpi ~
novelni a méretét a tdblazatunknak.
Elsd oldalszam: | Automatikus

A papir méretét is bedllithatjuk.

q

Fajlnév: | feladat

Nyomtatas pdf-be
Két lehet&séglink van pdf-be menteni a tdblazatainkat.

Az egyik a Nyomtatas mentben kivalasztani a ,,Nyomtatas pdf-be”
lehetdséget.

Vagy a masik lehet6ség a Mentés masként kivalasztasa utan, a f3jl
tipusat megadva, pdf-et valasztjuk ki. Ahol, ha tovabb megyiink a
Beallitasokra, akkor még azt is megadhatjuk, hogy mely
munkalapokat, azok mely részét szeretnénk kinyomtatni pdf-be.

Fajl tipusa: | PDF |

Szerzoks  Krisz

Beallitasok...

Bedlltasok ? *
Oldaltartomany

(O Rész  Ettdl: [q 4| Eddig: |q B
Kdzzéteendd

O A kijeldlt terdilet
(®) A kijeldlt munkalapok
[] Nyomtatési teriletek kinagyasa

O Ateljes munkafizet
Tablazat

A nem nyomtatanddé adatokkal eqyitt
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PREZENTACIOKESZITES (GRAFIKA) / POWER POINT ALAPJAI

és tarthat, amelyek szovegek, alakzatok, képek, grafikonok, animacidk, diagramok,

A PowerPoint egy vizualis-grafikus alkalmazas, amely elsGsorban bemutatdk készitésére
haszndlhatd. A PowerPoint segitségével olyan diavetitéseket hozhat létre, tekinthet meg @

videdk és egyéb tartalmak kombinacidjara épiilnek.

Programindité ikon

A korabbi PowerPoint verzidk esetén az ablak tetején taldlhaté menik és eszkoztarak

helyett

‘ L

parancsikonokkal. A meniiszalag lapjai a bemutaté |étrehozdsdanak egy adott
munkatipusahoz tartoznak, és a lapokon elhelyezett gombok logikai csoportokba vannak
rendezve. A csoportokban a legtobbet hasznalt gombok a legnagyobbak.

EHS®S O B- pp - Microsoft PowerPaint RAJZESZKOZOK ? E
FAIL KEZDOLAP | BESZURAS — TERVEZES — ATTONESEK — ANIMACIOK — DIAVETITES — VELEMENYVEZES — NEZET FORMATUM
e = isv IR e |IA szévegirany - E D italtes -
D [Eleirendezés Callbr (Seovegte - |24 | A5 & B ==~ = 1=- “: Szavegirany s Oog DD (a4 2 Kitdltés i Keresés
) £ Alaphelyzet [5] szavegigazitas - ALLd G- -&7  [# arvonalw 25 Csere -
Beillesztés Uj dia F DA Sa#?N-Aar A y === |=- o ~NACL Y Yrls Elrendezés Kész
- ¥ - ‘BSzakasz~ = = SFEE==1F 5] Konvertalds SmartArt-abréva = LA A + stiusok - & Effektusok~ L3 Kijelalés -

Vagblap

most egy széles szalag huzddik végig a képernyén, csoportokba gydjtott n

Power Point fajl ikon

5 Dik Betiitipus I3 Bekezdés 5 Rajz G Szerkesztés

L SRR R ' 1 2.0-3 04005 05 T 8 A0 AT 012013 014 015 118 AT 118 119 120 121 122 L2 \24 125 ' 26 ' 27 ' 28 ' 29

Meniszalag

Kezdélap fiil: A legtobbet hasznalt parancsok a meniiszalag els6 lapjan a Kezd6lapon talalhatok. A
gombokként megjelené parancsok a gyakori feladatok elvégzését tamogatjak, ilyen példaul a masolas
és a beillesztés, a diak felvétele, a diaelrendezés mddositasa, a széveg formdazdsa és elhelyezése,
valamint a szoveg keresése és cseréje.

Beszuras lap: Itt taldlhatd mindaz, amit egy dian elhelyezhetiink — a tablazatoktdl, képektdl,
diagramoktdl és szovegdobozoktdl kezdve a hangokig, hivatkozasokig, él6fejekig és él6labakig.
Tervezés lap: Itt valaszthatjuk ki a didk altaldnos megjelenési maddjat, amely kiterjed a
hattérgrafikara, a betlitipusokra és a szinsémadkra is. Ezutan testreszabhatjuk a megjelenési médot.
Attiinések lap: A didk kozotti valtas effektusait lehet bedllitani, tulajdonsagaikkal egyiitt.

Animacidk lap: Az Osszes animacios effektus itt taldlhatd. A listakra és diagramokra vonatkozd
alapvet6 animacidk alkalmazasa a legegyszeribb.

Diavetités lap: Kivalaszthatjuk a tintaszint vagy azt a diat, ahonnan a vetités indul. Kisérészoveget
rogzithetlink, atlapozhatjuk a bemutatot, és mas el6készité mliveleteket is elvégezhetiink.

Nézet lap: Gyorsan atvalthatunk a Jegyzetoldal nézetre, megjelenithetjik a vonalzdkat, a
racsvonalakat, vagy elrendezhetjiik az ablakban az 6sszes megnyitott bemutatoét.

A programablak részei: R e I |
1.

vidpwnN

6.

CIGK  DIAVETITES  ELEMENVEZES  MEZET  FORMATUM

Cimsor -

Meniiszalag
Szerkesztési fellilet
Vonalzék

Allapotsor : Cim beirdsahoz kattintson
Minta E “le

A vonalz6k bekapcsoldsa: Nézet menl / Megjelenités / Vonalzo |

5 3

Hogyan vetitjiik le a didkat?
Az elkészilt diasort F5
billenty(ivel lehet levetiteni. :
Esc gombbal lehet kilépni a
vetitésbél! Konkrét diatol
valé vetités SHIFT F5!
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KEZDOLAP FUL - DIAK ALAPFORMAZASA

Hogyan alljunk neki a munkanak?

1. El&szér , TERVEZES” filon a jobb oldalon a ,,Diaméret” gombon
ki kell valasztani, hogy milyen oldalaranyu didkon szeretnénk

dolgozni, vagy megadni az egyéni méreteket! (
Majd altaldban a ,Diara
illesztés”-t kivalasztva
|éplink tovabb!

4:3)

Microsoft PowerPoint

Uj diaméretre tér at. Atalakitja a tartalmakat a lehett legnagyobb méretiire, vagy

lekicsinyiti Gket, hogy biztosan elférjenek az Gj dian?

(Az ,,Egyéni diaméret...”-nél
lehet6ség van pl.: 35 mm-es dia
beadllitasara, vagy egyéb méretl(i
dia megadasara.)

Xy

dod

Maximalizilds

Didra illesztés

? H - x
Bejelentkezés
. —| Diaméret Hattér
< formazasa
2 Szabvényos (4: 3)
| Szélesvaszni (16: 9)
Egyéni diaméret...

Uj dia beszurasa:

BHS OF

Do KEZDOLA

KEZDOLAP / Uj dia legordiils
ment / elrendezés

3. A kovetkezd |épés a

. — L

.n.D |
,KEZDOLAP” fil elején, a reric | Gam
megfelel§ szamu dia Viglar 1 | Office-téma
beszurasa. U e — :
4. Alegordils ablakon ki lehet valasztani, hogy milyen | [ 7777 e <
elrendezés diat szeretnénk beszurni. pl.: = . R
e Cimdia L1 =
e Cim és tartalom - ;F
e 2 tartalomrész Py Masolss B e
0 m Beillesztés beillitasai:
° ?sak cim i — B
e Ures 3 Uidia..
° Stb 5] Dia duplikéldsa
R Dis torlése
llyenkor el6re meg kell gondolnunk, hogy milyen didkra lesz S ;tkhm'
szlikséglink. De a kés6bbiekben valtoztathatunk is az eredeti 3 —]
elrendezésen. Méghozza ugy, hogy a jobb oldalon 1évé g S ’
,miniatlr” didn jobb egérrel el6hozzuk a helyi menit, és gj :mfc,ﬂ:”
kivalasztjuk az ,Elrendezés” almeniit.
Mik azok a ,,hely6rz6k”? Hogyan formazzuk?
Tulajodképpen azok a szévegdobozok, amelyek el6re el vannak helyezve a didkon.
1. Hely6rz6k athelyezése: Az egérrel a szegély részét meg kell fogni, és lenyomott bal egér gombbal
arrébb huzni. g
2. Hely6rz6k atméretezése: A sarkokon, vagy az oldalszegélyen lévé kis fehér
négyzetekkel korilbeliili méretre lehet allitani. Ha pontos méretekre kell allitani, TP
akkora kijelolt hely6rz6 miatt megjelenik egy Gj menu fil a leg végén a - .
menisornak. A RAJZESZKOZOK/FORMATUM meniipont végén van egy Méret “ 21;_59“” :
nev( csoport, ott pontosan belehet allitani a méreteket. e
3. Helydrz6k forgatasa: A hely6rzé tetején kozépen taldlhato kis
nyillal lehet elforgatni, tetszéleges fokban. N Mentés kepként..
4. A helyérzék pozicidja: ﬂ ::i;;:w:fa
5. A hely6rzék tovabbi formazasa: A RAJIZESZKOZOK/FORMATUM . —

menuUpont




Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

A hely6rzébe irt szoveget hogyan lehet formazni?
| ERVELES Al TUNESEE AMNIMMALIL

A KEZDOLAP filon a B(jtutlpus, és Bekezdés csoportok ikonjai, mint a

WORD szovegszerkeszt6ben, ugyanigy hasznalhaték. A csoportok jobb

alsé sarkdban |év6 négyzetre kattintva tovabbi lehetGségeket talalunk, c
amelyek eltérnek a szovegszerkeszt6ben megismertektsl, de Betiitipus £l
megtalalhatok a sziikséges beallitasok.

Ami Uj ikon a Word-hoz képest pl.: arnyékolas (S); bet(litavolsag (AV)

A hely6rz6 hatterét, szegélyét hogyan tudom formazni? Milyen effektusokat tudok ratenni?

Ideiglenes eszkoztar!

FH®S &5 pp - PowerPoint RLJZESZKOZ:;/ T =
KEZDOLAP  BESZURAS ~ TERVEZES  ATTUNESEK  ANIMACIOK  DIAVETITES  VELEMENYEZES — NEZET FORMATUM Bejelentke.
SO0 O - | £ Alakeat szerkesztése = 2 Kitoltes - L Szoveg kitaltése - 1 Elébbre hozés ~ |2 |gazités - T3em =
AL Ly Lk (5| E szovegdoboz Abc ‘ Abe | [~| L Karvonal = A A A | A Szoveg korvonala - [t Hatrébb kiildés - - -
2L ) s —— 7| O Efektusok~ 7| [\ Seavegeffektusok = D Kijeloléspanel  k Fargatés - s 259em
Alakzatok beszlrdsa Alakzatstilusok r] WaordArt-stilusok r] Elrendezés Méret r]

Ha a helydrzét kijeldldm, akkor megjelenik a RAJZESZKOZOK/FORMATUM menipont, ahol ha végigmegyiink
a kilénbo6z6 csoportokon, akkor meg tudjuk oldani a kévetkez6 feladatot.

06/1. FELADAT:

=l A TUINCIEN ANV IAVCIIICY

Készitsd el a kovetkezd Cimdiat az utasitasok szerint!

. VELEWIENYELED INELE FURIVIA T UIVI
01 PREZENTACIO A oveg Kitohése -
A A A M ﬂ Sziveg kdrvonala ~

7| £\ Szévegeffektusok -
u WordArt-stilusok I

Keszitette: Vezetéknev Keresztnev

1 Elébbre hozés - |v

0 Hatrébb kildés -

0

1. Afels6 hely6rz6be ird be a ,,01 Prezentdcidé” szoveget

2. Aszoveg legyen Arial Black, kék, nagybetlis, 54 kp méretd,
arnyékolt, és ritka betiikdz(i ' Elrendezés

3. Akitoltése legyen egyszin( citromsarga

E[}; Kijeldléspanel “k Forgatés ~

4. Akoérvonala legyen 6 kp, és piros

Az effektusok kozul valaszd a tikorképek kozil

a ,Fél tikorkép, érintkez§”-t - -
6. A hely6rz mérete legyen 3*22 cm illzem -
7. Legyen kdzépre rendezve a didhoz viszonyitva s 21,59 cm
8. Az alsé hely6rz6 szovege legyen talpas betdtipusu, 24 kp -
9. Vdlassz egy szabadon valasztott alakzatsilust —

10. A mérete legyen 1*18 cm
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Hogyan tudjuk a didk hatterét formazni?

o . X . , . Hattér formazasa -
A dian jobb egérrel el6hozzuk a helyi menlit, akkor van olyan valasztasi

lehetdségiink, hogy ,Hattér formdzdsa”. A kivalasztdsa utdn jobb O

oldalon megjelenik egy segédablak, ahol sok lehet&séget taldlunk. 4 KITOLTES

® Eqgyszind kits|tés

e Egyszind kitoltés
e Szindtmenetes kitoltés

Szindtmenetes kitdltés

Viesleis l-Znea] yagy anyagmintaval
e Kitoltés képpel vagy anyagmintaval Elére bedllitott szinatmenetek O~ el
° Kitoltés mintazattal Tipus Eqyenes . elemeinek elrejtése
Mindegyik almenii kivalasztdsa utdn még tobb lrany - S
lehet6ség tarul elénk. Sz69 80 : 0% :

Szinatmeneti végpontok

e Példdul a  szindtmenetes  kitdltés ]i/:@ 9] g

kivdlasztdsa utdn, lehet el6re beallitott win My
szinatmentek kozll valasztani

Pozicio 100% 15zin
e Tipus (egyenes, sugaras, négyszogletes, ...) Attetsebishg | o -
s Ira ny Fényerd — | 7% N
e Sz0g

o Megadhatjuk a végpontok szamat és szinét
o Attetsz8ség
e Fényerd

Hogyan valtoztathatjuk meg a didk sorrendjét?

A baloldalon [év6 miniatlroknél, rdkattintunk az athelyezendd diara, és lenyomott bal egérrel mozgatjuk az
Uj helyére.

Hogyan rejthetjiik el diainkat? L\ g R
A baloldalon a miniat(iroknél, az elrejtendé dian jobb egér nyomadsa utan
kivalasztjuk az elrejtést. llyenkor nem toréljik a didt, hanem csak a vetitéskor
kihagyja ezt a diat. KésGbbiekben levehetjik réla az elrejtés és visszakeril a
vetitésbe. Az elrejtett dia melletti szam at lesz hidzva.

06/2. FELADAT: 1

1. Hozzal étre egy Uj prezentdcidt hatter.pptx néven az asztalra! Majd nyisd
meg!

2. Szurjal be 6sszesen 5 darab diat, melyeknek elrendezései sorra a kovetkezék:
Cimdia, Cim és tartalom, Csak cim, Ures, Ures.

3. A Cimdia hattere legyen egyszin(i RGB(215,240,245) kodu.

4. A masodik dia legyen szinatmenetes 45°, bal fels6 sarokbdl induld, hdarom
végpontos. Ahol az elsG végpont fehér, a masodik vilagoskék, a harmadik

sotétkeék!

5. A harmadik didra Aallitsal be a nyersanyagok koziil 06_2 kép.jpg-t
hattérképnek!

6. A negyedik didra allitsd be a mintazatok kozil az ,Atlés, téglaszerl” Al

mintazatot! Szinezd a tégla mintat vorosre!

7. Az 6todik diat torold!

8. Végil a forditsd meg a didk sorrendjét! (A bal oldali miniat(iroknél, egérrel
mozgasd at a didkat!)

9. Rejtsd el az utolso diat!
10. Mentsd a diasort és zard be a programot!
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BESZURAS, TERVEZES FULEK

Beszuras fiil:

(=]

Fajl

S O [0 et aee @ E D DA 0 OO

Ujdia = Tablézat Képek

® - feladatd1 - PowerPoint

Attiinések Q

Kezdélap Beszirds Tervezés Animéciak Diavetités Véleményezés MNézet Formatum Mondja el, mit szeretne tenni... Bejelentkezés P+ Meg

& Sajit bévitmények - | Hiperhivatkozés Mivelet | Megjegyzés | Szovegdoboz El6fej és WordArt Szimbélumek  Vides Hang Képernyéfelvétel

@IFén képalbum - /] Diagram 21514
- — - = - -
[— Iykep: ’9 — &l615D —
Didk | Tablizato M el Abrak Bévitmények Hivatkozdsok Megjegyzések — Média
L P50 2.0 3.0 4.0 5.0 F 1T 1 8- -9 10 1 A1- 1 12- 1 13- 114 1015 116 1170 118 119 120 1 21 1 22 1 23 1 24

Amit biztosan meg kell emlitenlink az prezentacié készités alapjainal azzal mar egyértelmuien talalkoztunk a
WORD szovegszerkeszténél tanultaknal. llyenek a:

* Tablazatok beszirasa Ideiglenes eszkoztarak:

Tervezés

o Képek beszurasa (tall6zas)

e Online képek beszurasa (keresés) Amikor tablazatot, képet, = -
e Alakzatok hasznélata (beszuras) sz6vegdobozt szursz be, 1
e akkor megjelenik egy-két Rajzeszkazok H5EE
e Szobvegdoboz beszurasa ideiglenes eszkdztar, Formétum EEEE

melyben kilonb6z6 R RN

¢ E,Iéfej és él6|alb b '”' 2 k A f Lm0 E Tablazat besziirasa,
e WordArt eallitasokat es formazasi ot vl

lehetdségeket talalsz. B Excebszamalotatie

e Szimbdlumok

Az ideiglenes eszkoztaraknal egyértelm(i lehetGségeket latsz. A legfontosabbakat kiemelve prébald ki 6ket!

H -

Fajl

B = feladat01 - PowerPoint

Kezdélap Beszirds Tervezés Attiinések Animéciok Diavetités Véleményezés

.

| Fejlécsor Elsé oszlop o D2 Amyeékolds - Af A~ - D/
Osszegsor Utalsé oszloj -==== === Z==== == = - egélve & A - 1pt -
¢ i = Kész T Tablazat Radir
-
| Svos sorok || Sévos oszlopok v -]W stilusop- A © | [Z Tintaszin - ey

Tablazatstilusok beallitasai WordArt-stilusok T Szegélyek rajzoldsa

H o

Fajl

B = feladatD] - PowerPoint

Kezdélap Besziirds Tervezés Attlinések Animéaciok Diavetités Véleményezés = M lja el, mi tenni... Bejelentkezés

15 [ Beszirds alulra Elébbre w
x —
» (f HATrebh kildés
Kijelalés | Racsvonalak =~ Torlés  Besziras

megjelenitése - felalre 12 Besztirds jobikg & , ) Ragzitett ardny ol KijErotespare

Tablazat Sorok és oszlopok Egyesités Cellaméret Tablazat mérete Elrendezés

H -
Fjl

NN I I ("|_) 4" Alakzat szerkesztése - )

B - feladat01 - PowerPoint R =

Besziirds Tervezés Attlinések Animacidk Diavetftés Véleményezés ondja el, Bejelentkezés

Kezdélap

N 7

%L N % | - | B Szavegdoboz Abc | Abc | Abc

LI Y L 5 Alakzatok egyesitése - - oA
Alakzatok beszirasa Alakzatstilusok

Tervezés fiil:
=]

Fail

el

B = feladat01 - PowerPoint

Bejelentkezés P+ Megos

JEE e | [

< formazasa

Kezdélap Besziirds Tervezés Attlinések Animaciék Diavetités Véleményezés Nézet Formétum Q Mondja el, mit szeretne tenni...

Témak Varidciok Testreszabds
S 33 A G T B G A0 A 420043 14 A5 1 4G AT 1 A8 1 190 1 20 1 210 1230 1230 1 34

A tervezés fllon kilonboz6é témak koziil valaszthatunk. Majd azon bellli szin ,,variacidok” kozil allithatjuk be
a neklink tetsz6t. Természetesen készithetlink sajat témat is.

A diaméret bedllitasat és a hattér formazasat mar megbeszéltik a tananyag elején.




Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

Kezdélap fil
2 \ 4 6 7 7.9 7.9
KezDOLAP/  BESZURAS  TERVEZES |\ ATTUNESEK  ANIMACIOK [ DIAVETITES — VELEMENYEZES EZET FORMATUM
= | [ElErendezés~ Alibri (Szovede - Ta a7 be == = 1=. ||} szovegirany - ~NNOoOo [ D Litottes - i Keresés
o Q g I laphelyzet Callbr 2 B A A - Y [ seovegigastias - AL L do- “ dD K"J & Korvonal = 35 Csere ~
TS 1 G ssakasz F DA Skeli-ra- A~ E=== = T Konvertdlds Smartht dbrava - |6 O\ L) S [F[TITIS ) eeteltusok- | [ Kijelales -
Vagédlap [F] Diak Betutipus ] Bekezdés ] Rajz T Szerkesztés
06/3. FELADAT:
1 = - =
1. Hozzdl létre az Asztalon egy feIadatOl.pptx nevd A XI. SIAIhDIiRﬂ:ﬂ;EhII KIRALYOK
prezentaciot!
2. Szurjal be 3 darab 4:3-as ardnyu diat, melyeknek az
elrendezései sorra: cimdia, cim és tartalom, csak cim; didra
illesztve!
3. Mindegyik dianak a hattere legyen bal felsé sarokbdl (RGB
240,240,240) jobb also sarokig (vildgoskék) szindatmenetes! ‘

4. A cim hely6rzéjébe ird ,,A XI. szazadi Arpad-hazi kiralyok”

szoveget! Az alcimhez ird a ,1000-1095” évszamokat! A 2
cim betl(tipusa legyen ,, Agency FB”, a mérete legen 47 kp! _
A hely6rz6 szélességét allitsd be Ugy, hogy a cim elférjen TH

DhiiLer

egy sorban! A szoveg legyen félkovér, arnyékolt, és a bet(ik
kozotti tavolsag legyen ,ritka”! A bet(k szine legyen
,,s0tétkék”! A cim hely6rzéjét helyezd a dia fels6 széléhez
a minta alapjan, az alcimet pedig helyezd a cim ala ‘
kozépre! Az alcim betl(itipusa legyen Courier New, 32 kp

méretd, délt! 3

5. Lépj a masodik didra, és a cimbe ird az ,,Id6rendben:”
szoveget! A hely6rz6 kitoltése legyen vilagoskék! A
szegélye legyen sotétkék, 3 kp vastag, és tegyél rad az
effektek koziil ,,Ragyogds 18 kp”-t! A szbveg legyen a
hely6rzén beliil kozépre rendezve!

6. A tartalom részbe géped be a kovetkez§ kiralyok nevét a
mintan lathato sorrendben: Szent Istvan; Péter; Aba
Samuel; Péter (mdasodszor); Andras; Béla; Salamon; Géza;

Szent Laszlo! A tartalom részben készits felsorolast a
»Wingdings 109”-es karakterbdl! A hely6rz6t méretezd at

ugy, hogy kézépen legyen, de maradjon ballra rendezve a minta szerint! A sorok kézotti tavolsagot
allitsd 1,1 kp-ra! A bet(i méretét 26 kp-ra!

7. Szurjal be egy nyilat, melyhez adjal hozza szoveget (100-1095)! A széveg iranyat valtoztasd meg, hogy
fentrél lefelé legyen olvashaté! A betlk kdzotti tavolsag legyen ,nagyon ritka”, és fekete szin(! A nyil
mérete legyen 11 cm * 3,5 cm! A szine legyen citromsargal

8. A harmadik diat rejtsd el!

9. Maijd |épjél vissza az els6 diara, és rajzold meg a mintan lathato koronat a kovetkez6k szerint! ElIGszor
rajzolj egy téglalapot, 3*15 cm méret(t! Aztan rajzolj egy egyenl6 szard haromszoget, amely legyen
3*3 cm! Mind a két alakzat szinét allitsd narancssargara! A haromszogbdl készits négy masolatot, és
illeszd pontosan a téglalap tetejéhez! A végén foglald csoportba a hat darab alakzatot! Helyezd a dia
kozepére a , koronat”!

10. Mentsd a munkadat!




Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

Beszuras fil

NEZET

EA T = pp - PowerPoint
KEZDOLAP  BESZURAS ~ TERVEZES ~ ATTUNESEK ~ ANIMACIOK  DIAVETITES  VELEMENYEZES
= [@ Online képek PR
E o P = | I

Ujdia Tablazat Képek

Didk  Tablazat...

s Kepernyékép -

& Fényképalbum ~

Képek

Alakzatok SmartArt Diagram

Abrék

&9 Sajét alkalmazésok ~

Bovitmények

Hivatkozdsok

5 EH D4 T

Hiperhivatkozis Movelet  Megjegyzés Szovegdoboz Eléfej és WordArt

Megjegyzés...

Elélab

Szoveg

T EH - &

Bejelent

i)

-4

Egyenlet Szimbélum  Videé Hang Képernydfelvétel

SzimbGlumok

Média

06/4. FELADAT:

1.

10.

Hozzdl létre az Asztalon egy prezentdcio02.pptx-et!
Majd nyisd meg!

Szurjal be 3 darab 4:3-as aranyu diadt, melyeknek
az elrendezései mind legyen lres, diara illesztve!
Mindegyik dia hattere legyen egyszin(i RGB
170,210,150 halvanyzéld!

Szurjal be egy négy oszlopbdl és 6t sorbdl allé
tablazatot! Noveld meg a méretét, hogy korilbeldl
a dia 90%-at elfoglalja! (A TABLAZATESZKOZOK
menlicsoportban két fiil jelenik meg a mentsor
végén, jobb oldalon, TERVEZES és ELRENDEZES!) A
tablazatsilusok csoportnal vedd le a tablazat
stilusat ,,Gresre”! A tablazat kitoltését allitsd 25%-
os sziirkére! A tablazat szegélye legyen korbe 3 kp
sotétkék, beliil pedig szaggatott 1 kp és zold! Az
utolsé oszlopban helyezz el keresztben is
szegélyeket a minta alapjan!

Az elrendezés flilon allitsd be, hogy a magassag
pontosan 16,5 cm, a szélessége 22 cm legyen! Az
also sor celldit egyesitsd! Az els6 harom sor, elsé
oszlopaba irj 1-9.ig szamokat, majd helyezd a cella
kozepére!

Toltsél le az internetrél négy képet az Asztalra!
Mind a négy képen egy erdé legyen, viszont a négy
kiilonboz6 évszakban! A képeket szurd be a
masodik didra! Az 6sszes kép mérete legyen 8 cm
magas és 10 cm széles! Helyezd a négy képet a
minta alapjan és foglald csoportba! Majd rendezd
a dian vizszintesen és fligg6legesen kozépre!

Helyezz el WordArt-okat a képek szélén a minta alapjan ahol négy kiilonb6z6 WordArt-ot hasznalj
és nagybetikkel ird be az évszakok nevét! Forgasd el a megfelels irdnyba a szovegeket!

A harmadik didra készitsd el a képet alakzatokbdl! A kép alapja egy nagyobb méret( téglalap, mely
szinatmenetes egyenes, vildgoskékbdl fehérbe, mely az ,,eget” abrazolja! Aztan egy sotétkék
téglalappal a tengert rajzold meg! Majd helyezd el a citromsarga napot, a kék felh6t, és a fehér
villdmot a minta alapjan! Végiil rajzold meg a vitorlas hajét tetszés szerint!

A kép folé szurjal be egy szévegdobozt, és ird be a ,,Vihar a tengeren” szoveget. Rendezd kozépre és

noveld meg a betl méretét!
Mentsd a munkadat és zard a prezentaciot!

-~
< A
~ -
~_ -
~e
<
PN
- ~
5% e
~
.~ -
" ~ -
<
s
- -~
< E




Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

06/5. FELADAT:

Készitsd el a minta alapjan a kévetkezé 6 diat! A cél az, hogy a lehet6 legpontosabban masold le, amit latsz!

15 cm Kozép * l
coreo Eszkdztarak: *

A LSzokasos

Formazas

UKeép

UMunkaablak

URajzolas

UKorrektura

LTablazatok és szegélyek
Tagolas

Forgatas vagy tikrézés: *

N

4cm*4cm Forgatas balra Forgatas jobbra

5cm

90 fokkal 90 fokkal
*4cm R Vizszintes
Fidsmeg= tukrozés
tukrézés

Arnyékstilus
(3. sor, 2.)
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

Tervezés fiil

@A B = pp - PawerPoint 2 @B -
FAJL KEZDOLAP BESZURAS ~ TERVEZES ATTUNESEK  ANIMACIOK DIAVETITES ~ VELEMENYEZES NEZET |

Setaie || [=ewoet __ 1N
- —m—— —— ——— == - - ————— ———— ~| Diaméret Hattér

- formazésa

Témak Varidcidk Testreszabds

Annak érdekében, hogy tervezdi mindségl megjelenést kdlcsondzziink a bemutaténknak— amely egy vagy
tobb diaelrendezést tartalmaz dsszehangolt szinekkel, egyez6 hattérrel, betlitipusokkal és effektusokkal,
alkalmazzon témat.

A PowerPoint szdmos beépitett témaval rendelkezik, amelyek testreszabdsdra szamtalan lehetGsége
kinalkozik. A valtoztatds nélkiil vagy tovabbi testreszabas utan alkalmazhaté témak galéridja a TERVEZES
menipont alatt taldlhato.

06/6. FELADAT:

1. Hozzal létre az Asztalon egy prezentacio03.pptx-et! Majd 1
nyisd meg!

2. Szurjal be 5 darab 16:9-as aranyu diat, melyeknek az
egyéni mérete legyen, szélessége legyen 30 cm, HOBEI
magassdaga legyen 20 cm! —

3. Vdlassz egy neked tetsz6 témat a didkra, és utana valassz a
variaciok kozl is!

4. Készits a hobbidrdl egy rovid (5 diabol alld) prezentaciot!
Alkalmazd az el6z6 feladatokban hasznaltakat! Legyen benne
hely6rz6 formdzas; képek; tablazat; felsorolds; szoveg alakzatok; stb....!
A feladat megoldasahoz tolthetsz le képeket és szoveget az internetrél.

5. Mentsd a megadott helyre a prezentacidt!

Hogyan készithetiink a diankra diagramokat?

e Az elrendezések kozll a Cim és tartalmat
valasszuk ki!

TERvEZES  ATTONESEK  ANIMACIOK  DIAVETITES — VELEMENYEZES — NEZET  TERVEZES — FORMATUM

. s o e , . . bk ‘ il bl e

e Majd hely6rz6 kozepén a diagram ikont e e 2 @ :
Va’lasszuk k| ! ] =) Micresoft PowerPaint programbeli diagram x

[ A B c D E F G H I [=

e Aztan kivalasztjuk, hogy milyen diagramot : Eatagéﬂafl‘a"m“’:’: Z'E“‘“’ﬂ 3'3"3‘5°’§ A 0GLAP  BESZUR

szeretnénk (oszlop, vonal, stb.)! e 25 a3 2
N ) L » . 5 |Kategéria 4 a5 2,8 5 I ' Jj]ﬂlEI

e Erre megjelenik az Excelbdl jol ismert : _ *

., Diagram-dsszetevd Kész
ablak, ahol az ott tanultak alapjan : hozzéadésa~ elrendezés~ szl
begépelhetjiik, hogy mit szeretnénk ) h Tengelyck ’
abrazolnil N Idh  Tengelycimek 3

s, . . : b Diagramcim »

e A TERVEZES és FORMATUM djonnan : i Adatfeliratok ,
megjelen6é  filon  formazhatjuk  és : I Il Adattibla v
bedllithatjuk a diagramunk tulajdonsagait. i —— i g Ui Hibasavok v

e A TERVEZES fiilon a Diagram-6sszetevd D e o i Récsvonalak ’

, , . . e lelmagyarazat 3
hozzdadasa ikonnal mindent bellithatunk e
értelemszerlien  (Diagramcim, Tengelyek ? Trendvona )

neve, Adatfeliratok, Racsvonalak, stb.)

11



Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

DIAMINTA, ELOLAB

Mi az a diaminta? Mikor alkalmazzuk?

Ha szeretnél egy prezentacion belll minden dian egyforma
formazast hasznalni, akkor a diamintdn kell beallitani a NEZET
menuben, a Diaminta nézetben!

Fontos: a mindenre kiterjedd formazast

- a legfelsé diamintan kell beallitani!
FAIL DIAMINTA KEZDOLAP

= Torlés . ,
D“——I 5‘9 Bhneet Minden bemutato tartalmaz
iaminta Elrendezés Vil

bectiiea beczivia 3 MgOrs | chen legaldbb egy diamintat. A

! [ diamintak mdédositasanak és

: haszndlatanak f6 el6nye az, hogy a
bemutaté minden didjara kiterjedd
stilusvaltast érhetsz el, még azokon
is, amelyeket utélag adtal a
bemutatdéhoz. A diamintak

TERVEZES ATTONESEK ANIMACIOK DIAVET
EE

| Olvasasi  Diaminta Emlékeztetéminta Jegyzetminta
nézet

Mintanézetek

Diaminta nézet

B — A diamintak szabalyozzdk az egész
J'_:c:‘ bernutatd megjelenését, igy a szineket,

""1 a betlitipusokat, a hattereket, az

| :‘," effektusckat és szinte minden mast.

S =i Ha példaul a diamintan elhelyez egy
".‘-‘:L alakzatot vagy emblémat, az

e = automatikusan az dsszes dian meg fog
P jelenni.

..’.:.......::.‘\- T T T

haszndlataval id6t takarithatsz meg, mert nem kell ugyanazt az informaciét
tobb diara is beirnod. A diamintak kiilondsen hasznosak nagyon hosszu, sok
diat tartalmazé bemutatdk esetében.

06/7. FELADAT:

1. Hozzal létre az Asztalon egy
diamintOl.pptx-et! Majd nyisd
meg!

Mintacim szerkesztése *

OMintaszéveg szerkesztése

2. Allitsd be a TERVEZES meniipont
Diaméret almenijében, hogy a

OMasodik szint
QOHarmadik szint
QiNegyedik szint

dia mérete legyen 35 mme-es;
diara illesztve!

3. VAlts a Diaminta nézetbe a
NEZET meniiben! Allitsd be a
legfels6 ,f6” diamintan a
kovetkezéket!

4. A hattér formazasa legyen
szinatmenetes, az ,El6re bedllitott

szinatmentek”-bdl valaszd ki a ,,Also reflektorfény — 1. Jel6l6szin (ElsS oszlop, utolsé el6tti, kék)

atmenetet!

5. A,Mintacim” legyen ArialBlack, 40, fehér, arnyékolt, és aldhlzott! A hely6rzé méretét jobb oldalrdl

csokkentsd kb. 4 cm-el!

6. A jobb fels6 sarokba szurjal be egy 10 agu csillag alakzatot! A méretét allitsd 4 cm * 4 cm-re! A
kitoltése legyen fehér, a korvonala legyen s6tétkék és 3 kp vastag!
7. A mintacimrdl vedd le a bet(ikrél az aldhuzast, és rajzolj egy 6 kp vastag fehér, arnyékolt, 20 cm-es

egyenes vonalat, a minta alapjan!

8. A tartalom” hely6rzében lévé felsorolds jelét cseréld négyzetekre, és szinezd a bet(ik szinét

fehérre!

9. Alabléc k6zépsb hely6rzdjébe ird be a vezeték- és keresztnevedet!
10. A bal alsé sarokba szurjal be egy sz6vegdobozt, melybe szurjal be egy szimbdélumot (Wingdings 79,
zaszI6)! A méretét néveld meg 24 kp-ra, és szinezd sotétkékre!

11. Végiil 1épjél ki a Diamintabdl, és mentsd a munkdadat!

QOtddik szint
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

Hogyan allitjuk be a PP-ban az él6labat?

Ahogy a Word-ben, Ugy a Power Point-ban is lehetdség van beallitani,
hogy minden dian alul ismétl6d6 azonos karaktereket lathassunk,
vagy oldalszamokat megjeleniteni.

. _ .. . AR B a .. Elélab
Power Point-ban a Beszurds menisor kozepe tajan lathatd a Szoveg

B zmf Zm (PTAAfw Szoveg
csoportban, az El6fej és EISIab ikon! ved

A megjelend ablakban be lehet
allitani, hogy: Elsfej és elslab 7 %

, . Dia  Jegyzetek és emlékeztetdk
e 3 datum automatikusan

Szerepeljen a didn Megtekintés
frissuljon, vagy allandd Datum és id6
® Automatikus frissités H '
|e en 2016, 07, 27, w
gy Hyelv. Maptar tipusa ——
s , . , magyar Gergely-naptar
e |athato legyen a dia szama O Fix
,I,,I , I 2016, 07, 27.
e az él6labban szerepeljen Dis szims
| il sllandd .. Eléldb
valami yen EE SZOVeg Vezetéknév Kereszné
e acimdia eltér6 legyen-e? [ Ne legyen a cimdian
*Formdzni a Diamintdn lehet! Alkalmaz Mégse

Hogyan tessziik lathatova, hogyan allitjuk be a diak sorszamat? S
Kezdd szam:
Lathatova a fenti mddon a jelolénégyzet kipipalasaval tesszik! 4 =

Azt, hogy a didk szdmozasa honnan induljon, azt a TERVEZES menii / Diaméret
menipontjdban lehet beallitani. Az ablak jobb alsé sarkaban!

06/8. FELADAT:

1. Hozzal étre egy Uj prezentaciot elolab.pptx néven az asztalra! Majd nyisd meg!

2. Szurjal be 6sszesen 5 darab 4:3-as aranyu diat diara illesztve, melyeknek elrendezései sorra a
koévetkez8k: Cimdia, Cim és tartalom, Csak cim, Ures, Ures!

3. Allitsd be, hogy minden késSbbi megnyitaskor lathaté legyen, hogy a mai napon késziilt a
prezentacid!

4. Minden dian, kivéve a cimdian lathaté legyen a dia sorszama! Amely az 10-es sorszammal kezd6djon

(a masodik diatal)!

Minden oldalon (kivéve a cimdian) Jelenjen meg a ,Vezetéknév Keresztnév” széveg!

Formdazd meg, hogy a datum legyen Courier New betd(tipusu, félkovér és délt!

A Vezetéknév Keresztnév mellé szurjal be egy © szimbdlumot!

A dia szdma legyen Arial Black 4 kp-ontal nagyobb méretli minden dian!

Mindegyik él6labban |évé karakter szine legyen kék!

10. Mentsd a munkadat, és vetitsd le az Ures didkat!

L 0N U,
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

ATTUNESEK, ANIMACIOK, DIAVETITES

pray

Melyek a legtébbszor hasznalt attiinések? Hogyan id6zithetjiik a valtasokat?

BESZURAS

=

Vagss

KEZDOLAP

[ ]

Nincs

FAIL

Minta

TERVEZES

Eltiinés

ATTUNESEK.

Tolds

k|

Tarlés

ANIMACIOK

DIAVETITES
[<B)
Hasadas Felfedés

Attlinés ebbe a didba

VELEMENYEZES

NEZET

m [o I

Valtozé savok Alakzat Lapozés vis.. |=

Bej

4, Hang: |[Nincs hang] ~| Tovabbitas

@ I|détartam: (02,00 | [v] Kattintdsra
53 Mindegyikre | Ennyi idd utdn: |00:03,84 2

Idézités

A diaattiinések olyan animacidszer( effektusok, amelyek az ATTUNESEK meniipontban lathatdék, amikor az
egyik diardl a kovetkezé6re valt. Megadhatja az egyes diaatt(inési effektusok sebességét, és hangelemeket is

hozzdadhatunk.

A PowerPoint szdmos kilonféle diaattlnési tipust tartalmaz, tobbek kdzott a kovetkezbket:

e Vagis
o ElGt(inés
e Tolas
e Torlés
e Hasadas

e Fliggdnyok

e Csillogas
e Galéria
e Kocka

o sth.

Minden attlinésnek kilon bedllitasi lehetGségei vannak:

e irany,

e sebesség,
e tovabbitas,
e sth.

Szolid
Izgalmas

Dinamikus

Effektus
beallitasai -

ﬁ Hatszdgek balrdl

© |détartarn:

4, Hang: |[Nincs hang]

3 Mindegyikre

- | Towvibbitas

03,90  I| [v| Kattintdsra
| Ennyi idd utan: |00:03,84 z

|ddzités

06/9. FELADAT:

LNk ®WDNRE

Nyisd meg a feladatOl.pptx és a feladat02.pptx prezentaciot!

Masold at a feladat02 tartalmat (3 diat), a feladatO1 harom diaja utan!
Mentsd a hat didbdl all6 prezentacidt feladatO4.pptx néven!

A harmadik diarél vedd le a rejtettséget!
Az elsé dia , Tolas” legyen, és jobbrdl j6jjon be, 2 masodpercig tartson!
Az Osszes tobbi dia ,,Szallitdszalag” effektussal valtson!

Automatikusan 3 masodpercenként valtson az 6sszes dia!

Vetitsd le, ellendrizd a munkadat!
Mentsd, és zard be a prezentaciot!

AYaYa

Y, vara
2

|
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i
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#
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L
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i
H
i
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point
Mik azok az animaciok? Milyen animacidkat hasznalunk? Milyen beallitasi lehet6ségek vannak?

FAIL KEZDOLAP BESZURAS ~ TERVEZES ~ ATTOUNESEK = ANIMACIOK | DIAVETITES — VELEMENYEZES — NEZET TERVEZES ~ ELRENDEZES
“hF 1* gjiﬁ\nima'cm’ munkaablak Animacié dtrendezése
* : 11 W bl .
Minta Nincs Megjelenés  Elhalvanyulds Beliszas Belebegés Hasadés Tarlés = Animacio

hozzéadasa~

Minta Animacié Speddlis animacdio |ddzités

Ha szeretnénk még hangsulyosabbd tenni mondanivaldnkat, készithetlink egyéni animacids effektusokat,
amelyeket aztan lejatszhatunk a bemutatd sordn. A PowerPointban az animacids effektusok és az attinések
mast jelentenek. Az attlinés azt hatarozza meg, hogy a program hogyan valt egyik diarél a masikra. Az
animacidk pedig a didkon lévé6 objektumokra tett effektusokat jelenti.

Lépések, és lehetdségek:

5
1. Jelsljik ki a didn az animalni kivant objektumot! Felsorol3as:
Valasszuk ki az animdciok kozill kivant effektust!
a. Megjelenés (pl.: Belszas, Hasadas, Elhalvanyul3s, ...stb.) e Elsd
b. Kiemelés (pl.: Forgas, Luktetés, Megndvesztés, ...stb.) 0 , .
. . R « Masodik
c. Eltlinés (pl.: Elhalvanyulds, Kilszas, Ora, ...stb.) 5
L P P . 1 . i
d. Tovabbi mozgasvonalak (szdmtalan egyéni lehet8ség) i Harmadik
3. Majd az Effektus bedllitasai ikonndl allitsuk be a beuszas irdnyat! * Negyedik
7 s . s . .. o — e -
4. Aztan az Inditds ikonnal dontsiik el, hogy « Otodik
. 3 o
a. Kattintasra * Hatodik
b. Egyiitt az elz6vel (egyben 0 .
gy oz ( gyl ) . * Hetedik
c. Azel6z6 utan (egyenként, soronként) alkalmazza az "+ Nvolcadik
* Nyolcadi
effektust v
5. Az Animacié munkaablak bekapcsoldsaval szamtalan lehet6ség van
az effektus megvaltoztatasara
S NEZET
-> e . ) &M Animaci6 munkaablak | b Inditee Animéacid munkaablak b
Eektus | Animicis . |Kattintasra ~ An Eserményindits - -
") bealiftsai~  hozzsadisa - seményinditd © Iddtart b Kijelolt lejatszasa
Irény sl 3 Kattintdsra ™ Arimbcien © Keslelt 0O A Ess O
A s ef Egyltt az eldzdvel S"E"a'fs af"T“'” © * Misodit O
) ) Az elézé uts Animécié munkaablak # Harmadik O
A oottt oo AT ElozO U arl______ Az Animacié munkaablak e g a0
megjelenitése a didhoz beallitott ©  Otadik O
'n animaciok idozitésének @ ¢ Hatodik O
megtekintéséhez és szerkesztésehez, ®© s Hetedik O
. 1 e @ ¢ Myolcadik ] =]
AZ AnlmaCIO ‘JE'-! Kattintasra indul
munkaablakban a kivalasztott Az elétte leviivel indul
o , ()| Az elStte lévs utén indul
effektuson jobb egérgomb o
Bedsais rox bt s im i,
megnyomasaval az Effektus —— Idsatés..
bedllitdsa kivalasztasdval sestisok ozt sgstok drsese
L . , , Irinyg: Balral - Eltavolitas
beadllithatjuk példaul, hogy az effekt Foozates mditis ’ o : r
lefutdsa utdn megvaltozzon a szine Fokomtos bercezes: ) s : ——
. . Pattogds vége: ' 0s a e
az objektumnak, vagy a szoveg - | s s
bet(inként jelenjenek meg. Aztén Hang: fns hong al < otz [(NETTTETR
, vt ., Animadi utin: I Lslettetés: |0 +] mésodperc
késleltethetjik, ismételtethetjiik az szoveg ammitise: F— Idotartams 05 masadperc nagyen ayors) [+
7 s 7 I 1 Ismétlés: [nincs) ~
effektust, vagy a lefutas sebességét Sankent | n S ———
allithatjuk be, stb! Mégse ot
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

06/10. FELADAT:

1.

Nyisd meg a feladatO4.pptx prezentaciot!

A masodik dian allitsd be, hogy a kirdlyok neve egymas
utan usszanak be ballrél betlinként, majd szirkiljenek
ell

Kozvetlenil az el6z6 effekt utdn a sarga nyil mérete
novekedjen meg!

Az 6todik didn a négy kép egyszerre jelenjen meg
racsos effektussal, majd ez utdn a négy évszak neve
egyszerre a négy sarok irdnydbdl dsszon be!

Végil a hatodik dian old meg, hogy a nap forogjon, a
felh6 bedsszon jobbrdl, a villam megjelenjen, majd
eltlinjon, a hajé pedig egyenletesen Usszon a teljes
dian keresztil jobbrél be, majd ballra ki a képerny6rél!
A hatodik dian 1évé teljes animacié egyszerre torténjen
és 5 masodperc alatt fusson le minden!

Mentsd a munkadat és futtasd le a teljes prezentacioét!

Milyen beéllitasi lehetségek vannak a DIAVETITES meniiben?

FAIL

S60T-000T

OSzent Istvan
QPeter
OAba Samuel

QPéter (masodszor)

QAndras Bala

OSalamon
QOGeéza
OSzent Laszlo

KEZDOLAP BESZURAS  TERVEZES  ATTUNESEK ANIMACIOK DIAVETITES VELEMENYEZES

= C A, V| Kisérdszavegek lejatszasa
i ) 9 )
Y B w4 @D

| |dézitések hasznalata

Az Azaktuslis Online Egyéni Diavetités  Dia |ddzitéspraba Diavetités

elejétdl diatdl kezdve bemutatd = diavetités = bedllitdsa elrejtése

Diavetités inditasa Bedllitds Monitorok
A vetitést kezdhetjiik az elsé diatdl, vagy az aktudlis
. P Diavetités beallitasai ? *
diatdl kezdédéen. » ,
Bemutatd tipusa Didk
. ., Sivs . ., , , (®) Bemutatas éldszo mellett (teljes képermnyd) ® Minden dia
A Diavetités beallitasa gomb kivalasztasa utan O Iranyitott bemutats (ablak) O i [T =] Ut 1=
() Kirakati bemutatd [teljes képernyé) Egyéni diasor:
kivalaszthatjuk, hogy mely didkat jatssza le Eé“"’ bealitasok
Ismétlés az .Esc” lenyomasaig Tovabbitas
ismételje a vetitést az ,Esc” lenyomasaig E S ) BT
kisérg szoveggel valo lejatszas, vagy anélkul ] Hardyeres grafikus gyorsits etfidsa Q st
. L., , . Tintaszin: - Vetités tobb monitoron
animacidval, vagy anélkil P z Y ot
Ve Ve 7 7 . s Ve SRS T Automatikus o
tovabbitds kézzel, vagy id6zitéssel il
A jelenlegi felbontas hasznalata
. sz . Iy , [4] El6adéi nézet haszndlat
Navigalds diavetités soran: e
Mégse

felvétele - 1Y) Médiavezérldk megjelenitése

NEZET

ET‘-‘ Monitor: |Automatikus

/| Eldadoi nézet hasznalata

A diavetités soran a Diavetités eszkoztarat
megjelenithetjlk, ha az egérkurzort a képernyé bal alsé
sarkaba mozgatjuk. Ekkor kivehetévé valnak az egyébként attetszé parancsgombok Az eszkoztar

segitségével a kovetkez6 vagy az el6z6 didra Iéphetiink. Illetve rajzolhatunk, kiemelhetilink a vetitett
diasorunkon. Billentylzetrél a € és a = nyilakkal Iépegethetiink el6re és hatra.
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

D6/11. FELADAT:

1.) Hozzal létre egy google_kesz.pptx nevl prezentaciot!

2.) ATERVEZES fiilon allitsd be, hogy a didk ,Diaméret”-e legyen 4:3-as, és
illesztve”!

Szurjal be 6sszesen 5 db diat!

A didk elrendezése sorban legyen: cimdia, cim és tartalom, cim és tarta

3)
4.)
5.)

RGB(210,225,245) legyen!

A ,Diamintan” old meg, hogy mindegyik dian szerepeljen a kék

Google ikon a jobb fels6 sarokban! A kép széleirél vagd le a

felesleges fehér részeket, majd méretezd at a képet 3*3 cm-re, és

helyezd el a minta alapjan pontosan a dia sarkdba jobbra fel!

A bal alsd sarokba szurjal be egy 6*6 cm-es derékszogli haromszoget

az alakzatokbdl! Aminek a kitoltése az el6re legyartott

szindtmnetekbdl a , Atlés — bal alulrél jobbra fel”-t 4llitod be!

Az el6z6 alakzatnak ne legyen kérvonala és kiild hatra a képet! Majd

[épjél ki a Diamintdbol!

9.) A cimdiardl torold ki a nagyobbik helyérzét (szévegdobozt)!

10.)Szurd be a google_embléma.jpg képet! Allitsd be, hogy rogzitett
méretarany mellett a magassaga legyen 6 cm!

11.)A képet rendezd a dia kozepére vizszintesen és fliggblegesen is!

12.)A masik szovegdobozba ird bele: Készitette: Vezetéknév Keresztnév
szoveget, és formazd a kovetkez6k szerint: legyen 20 kp Arial Balck
betlitipusu, délt, arnyékolt; kiskapitdlis, és sotétkék! Legyen
vizszintesen kozépre rendezve!

13.)Minden fennmaradé diaba masold be a nyers_szoveg.txt-bdl a
szoveget a megfelel6 helyre!

14.)A masodik dian a cim szévegdoboznak legyen citromsarga kitoltése,
és kék 3kp-s vastagsagu kerete! Majd méretezd a mintanak
megfelel6en! (kb.)

15.)A hosszu szovegrdl vedd le a felsorolas jelet, és legyen sorkizart! A
szOvegen legyen 1,5 —es sortdvoldag beallitva!l

16.)A harmadik dian a felsorolas szévegdobozanak bal oldalat méretezd
at agy, hogy ne legyen fedésbe az als6 haromszoggel (huzd beljebb)!

17.)A felsorolast alakitsd at szdmozasra, és a minta alapjan vidd beljebb
az 6t sort, melynek viszont valtoztasd meg a felsoroldsjelét
Wingdings 116 (4) szimbdlumra!

18.)A didra szurd be a google_ikon.png-t, majd helyezd a bal felsé
saroktél vizszintesen 18 cm-re, fligg6legesen 12 cm-re! A kép mérete
5,4*5,4 cm legyen!

19.)A kovetkezd didra szurjal be egy tablazatot 4 oszloppal, és 3 sorral!

20.)A tablazatrdl vedd le a formazast! Legyen 14 cm magad és 18 cm
széles!

21.)A kozépsd sor hattere legyen vildgoskék!

22.)A felsG és alsd sorokba irjal szdmokat (1-8-ig)! A szamok legyenek
megformazva Arial Black-re, 32 kp-ra, és sotétkékre!

23.)A kozépsé sor celldi legyenek athudzva!

24.)Az 6todik dian a hatteret allitsd fehérre!

25.)Készitsd el , Alakzatok” felhasznaldsaval a képen lathaté Google
emblémat!

26.)Csak a masodik diara él6labba helyezzél el diaszamot, aktualis
datumot, és a lap kdzepére ird be a vezetéknevedet és keresztnevedet!

27.)A harmadik dia legyen rejtett!

28.)Végiil mentsd a munkadat a megadott helyre!

6.)

7)

8.)

legyen a tartalom ,,didra

lom, csak cim, és lres!

Allitsd be, hogy mindegyik didn szindtmenetes hattér legyen! , Atlés jobb feliilrél alulra” két
végponttal! A végpontok szinei: a jobb f6ls6 sarokban RGB(60,120,160); a bal alsé sarokban

A Google Liletpoit

e wilitat Ebresit Szerzd: gl vtk Kisérk o Kinpdigializaio
projeks makodesst, & kapott talsatok példéul Franciaorszégban, Németorszagoan, Il Kinsban
A Google Fold

Tartalomjegyzék:

1) Neve

2) Torténete
#lsmeretségi halozatok
#Novekedés
#Platform
#AdSzds
#Lasd még

3) Jegyzetek
4) Tovabbi informacio

Tablazat:
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

06/12. FELADAT:
A feladat, |étrehozni a képen lathaté animalt képet! A vizimalom kereke, és a nap forog.

Hozzal létre, egy egy didbdl allé prezentdcidt, vizimalom.ppt néven!

A dia hattere legyen szindtmenetes, vilagoskékbdl-fehérbe, fentrél-lefelé!

“u b W N R

)
)
.) Adia elrendezése legyen ures!
)
)

ElGszor rajzolj a jobb alsé sarokba egy téglalapot (2,75* 7,00 cm) a minta szerint, majd szinezd be zdldre, és
vedd le a szegélyét!

6.) Készits egy masolatot a zold téglalaprdl, hizd at a bal alsé sarokba, és néveld meg a szélességét (2,75* 11,00
cm) a minta szerint

7.) Majd készitsd el a malom épuletét egy fehér téglalapbdl (5,00%7,00cm) és egy aranysarga egyenlGszaru
haromszogbdl (5,00*%7,00cm) all. Az alakzatok pontosan illeszkedjenek egymashoz!

8.) Aztan rajzold meg a kereket! Egy barna kor alakzatbdl (6,35%6,35cm), és 5 db egyenes vonalbdl &ll! ElGszor
egy vizszintes, majd egy rd merGleges fligg6leges vonalat rajzolj! Aztan a két vonal kdzé korilbeltl kozépre
(45°; 135°) rajzolj két vonalat! Végiil még négy vonalat az eddigiek kdzé!

9.) Jeldld ki a kort és az 6sszes vonalat, majd foglald csoportba Gket! Aztan helyezd a minta szerint megfelel6
helyre a , kereket”!

10.) A kovetkezd l1épésben a vizet jelképezd alakzatot készitjik el. Hozzal 1étre egy kék, szegély nélkili
(2,00*7,00cm) téglalapot! Majd a rajzolas eszkdztaron, valaszd ki a vonalak kozll a gorbét! Készits egy
hulldmos vonalat a minta szerint, majd szinezd fehérre! Aztan készits a gorbérél két masolatot helyezd
egymas ala a minta alapjan! Foglald csoportba a téglalapot és a vonalakat!

11.) Készits két masolatot az el6z6 alakzatrél és helyezd egymads mellé, ugy hogy ,,viz” vonalai csatlakozzanak
egymashoz! A vonalak folyamatosnak latszanak!

12.) Rajzold meg a hidat, 4,5 kp-os barna vonalakbdl a minta alapjan!

13.) A kovetkez§ Iépés a két felhG elkészitése! Az alakzatok kozul, valaszd ki a képfeliratokbdl a ,,felhG”-t! Rajzold
meg, szinezd fehérre és készits masolatot!

14.) A nap elkészitéséhez sziikséged van az alakzatok koziil a 32 4gu csillagra (5,00*%5,00cm). Formazd meg, hogy
legyen citromsarga kitoltése és 6 kp vastag narancssarga szegélye! Az alakzaton lévé sarga rombusszal

27|

sz(ikitsd a csillagot ,nap-pa

15.) Készitsiik el az animacidkat! Jelold ki a vizimalom kerekét! Valaszd ki a ,, Diavetités” menlbdl az ,Egyéni
animaciok” menipontot! Majd adjunk hozza hatdsok kozil a ,Kiemelés”-t. A tulajdonsagaik koziil allitsuk be,
hogy 990°-ot forduljon nagyon lassan!

16.) Az animalt nap elkészitéséhez el6szor készits masolatot a naprdél! Helyezd fontosan egymasra a két alakzatot!
A fels6t jeldld ki és az el6z6ek
alapjan tegyilink ra a hatasok
kozll a ,Kiemelés”-t. A
tulajdonsagaik kozal itt is allitsuk
be, hogy 990°-ot forduljon
nagyon lassan! Végil a két
animalt alakzatot jelold ki
egyszerre, és allits be a
tulajdonsagoknal, hogy az
,Inditas” az , Egylitt az elGz6vel”
legyen! Majd préobald ki az
animaciokat, futtasd a
prezentdciot!

17.) Az utolso feladat 6nallé munka!
Készits a jobb oldalra fakat i
alakzatokbdl, ballra a malom I 1T 11 1T 11
mellé keritést! Munkad
befejeztével ments a
prezentaciot a megadott helyre!
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

A

Passziv hazak

"...passzivhazban ofthon vagyunk!"

OBelsd burkolas

OBelsé nyilaszardk
DOFestés-mazolas

O Gépészeti szerelvényezés
OVillamos szerelvényezés
OSzaniterek

O Erkélyek, teraszok burkolasa

20120205, 2

Az pitett, mindsitett époletek

széméra, hogy kivit mindazon s

birtokosai, és készségszintil hasznaloi vagyunk, amelyek a passziv és

épuletek < Mz mar nincs
olyan tertlet, amiben gyakoriati tapasztalatokat ne szereztiink volna
SZOLGALTATASAINK EPULETENERGETIKAI SZEMPONTBOL A
JELENLEG LEGKORSZERUBB EPULETENERGETIKAI ELVEKNEK
MEGFELELVE A FELSO KATEGORIAT KEPVISELIK

250

200

150 = -

~—Németorezig
30 Magyarorszig|
50 //
oi—
2000 2005 210 2015

B +36/70 123-45-67

Wy passzivhaz. hu

06/13. FELADAT:

1. Hozzal létre egy passzivhaz.ppt nevli prezentaciét!

2. Szurjal be 6sszesen 6 diat! A diak elrendezése sorra: 1 cimdia; 2,3 cim és
szoveg; 4 csak cim; 5 cim és diagram; 6 Ures!

3. Adidk pontosan 25*19 cm-esek legyenek!

4. Aszoveg.txt —ben talalhaté szoveget masold at a mintan lathaté helyekre!

5. Adiak hattere legyen kétszin(i atmenetes: kékbdl (100,150,250) — fehérbe
atmené.

6. A didkon az alapértelmezett betiszin kék (0,0,200) legyen!

7. Mindegyik dian a jobb alsé sarokban szerepeljen a dia szamal!

8. Mindegyik dia bal fels6 sarkaban legyen egy 5*5 cm-es sotétkék harom szog
a minta alapjan!

9. A cimdian a cim legyen 72-es betliméretd, fehér szind, Arial Black, arnyékol!

10. A hely6rz6 kitoltése legyen halvanykék, a szegélye legyen 3 képpontos
sotétkék; 4*20 cm!

11. A hely6rz6 legyen a bal felsé saroktdl vizszintesen 3 cm-re, fligg6legesen a
bal felsé saroktdl 6 cm-re!

12. Az alcim hely8rzdje legyen 32 képpontos, és vizszintesen kdzépre rendezett!

13. A masodik didan formazd meg a cimet Ugy, hogy a sarokban |évé haromszoget
ne takarja, de mégis egy sorban maradjon! A cim legyen aldhuzott, félkov ér,
és balra rendezett!

14. Importald és alkalmazd a felsorolas.jpg képet, a masodik dian!

15. A masodik dian a bal alsé sarokban szerepeljen az aktudlis datum!

16. A harmadik didn a cimet alakitsd WordArt-a (masodik sor, els6)! Majd torold
az eredetit a minta alapjan!

17. A szoveg legyen sorkizart, és a sorok kézott legyen 40 képpont tavolsag!

18. A szbveg utolsé mondata nagybet(s legyen!

19. A harmadik dia aljan helyezzél el egy 22 cm sz éles 6 képpont vastag
vilagoskék, arnyékolt vonalat!

20. A negyedik dian a cimet helyezd el igy hogy az elsé két betl legyen a bal
oldali haromsz6gon! Az a két betl legyen fehér!

21. Jobb oldalra szurjal be egy ClipArt-ot! Keress rd a ,,haz” széra, és az els6
taldlatot szurd be 5*5 cm-es méretben. A képet pontosan a lap széléhez
igazitsd!

22. Szurjal be egy 4*4 es tablazatot, melynek a hattere legyen vilagoskék, a
szegélye sotétkék 3 képpontos!

23. A negyedik oszlop cellai legyenek athuzva a minta alapjan!

24. A 01.bmp képet szird be a cim és a ClipArt kozé. A kép magassaga legyen 3
cm az aranyok megtartasaval!

25. A negyedik dia legyen rejtett!

26. Az 6todik didn készits vonaldiagramot a minta alapjan! Az adatokat
valtoztasd meg! 2000 2005 2010 2015

Németorszag 15 30 80 200
Magyarorszag 1 5 20 90

27. Avonalak vastagsdgat noveld meg az alapértelmezettnél nagyobbra!

28. Az utolsé didanak a hattere legyen a tdbbitdl eltéréen fehér!

29. A hatodik didra szird be a mintan lathato 5 képet! Jobb oldalra helyezd el a
tervezett hazakat 7 cm szélességben, gy, hogy a dia szama latszédjon alul!
Az elkésziilt hazat pedig 14 cm szélességben fligg6legesen kézépre rendezve!

30. A hatodik dian egy szovegdobozba helyezd el a telefonszamot kozépre
rendezve félkovéren! A szam elé szird be a mintan lathato telefon
szimbolumot!

31. Atelefonszam ald egy masik szovegdobozba készits hivatkozast, mellyel a
»Www.passzivhaz.hu” oldalra ugrasz!

32. Tegyél az Osszes didra , kihuzas jobbra” tipusu attiinést, 4 masodperces
automatikus tovabbitassal!

33. A masodik diara a felsorolasra tegyél animaciét, melyben balrdl belsznak a sorok egymas utan, betlinként. Majd
elhalvanyodnak és vilagossziirkék lesznek!

34.

Az utolso dian lévé képek egymas utan egy masik fajta animacidéval jelenjenek meg! Végiil mentsd el a kész

prezentdcidt a megadott helyre!
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

06/14. FELADAT:

1.
2.

3.

N

10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

Hozzal |étre egy ,Kozlekedés.pptx” nevd fajlt!

Nyisd meg a fdjlt, és szurjal be 5 darab 4:3-as aranyu uj diat,
didraillesztve!
Az elsé dia legyen cimdia, a masodik cim és tartalom, az 6sszes
tobbi legyen Ures elrendezés(!

Mindegyik dia kegyen kétszind, szindtmenetes sugaras
elrendezéssel! Kiviil 35% -os szlirke beliil fehér legyen!
A cim legyen , Kozlekedés” az elsé dian! A betditipusa legyen:
Bernard MT Condensed, kiskapitalis! A betli mérete legyen 90
kp, és a betlik kozott legyen 5 kp térkoz!

A cim hely6rz6jének hattere legyen kitoltve ,,Parafa”
anyagmintdval, és legyen 6 kp-os fekete szegéje!

A cimet helyezd a dia kozepére vizszintesen és fliggblegesen is!
AZ alcimbe gépeld be, a ,Készitette: Vezetéknév Keresztnév”
szoveget! A bet(tipusa legyen ,Courier New”, a mérete legyen
24 kp, és legyen délt! A szovegdobozt helyezd a dia aljara!

A masodik didra masold be a , Kozlekedés_nyers.txt”-bél a
szoveget a megfelel6 helyekre!

A cimet olyan bet(imérettel készitsd, hogy egy sorban elférjen!
A cim legyen félkovér, d6lt alahuzott, és arnyékolt! A bet(ik
szine legyen sotétkék!

A felsorolasnal alkalmazd a ,Windings” 240-es karaktert, és
allitsd a szinét zoldre a minta alapjan!

A masodik dia jobb oldalara szurjal be egy 19 cm magas,
sotétkék, 6 kp vastag vonalat! Melynek a bal fels6 saroktél 1évé
tdvolsaga vizszintesen legyen 23 cm!

A harmadik diara szurjal be egy 3*3-as tablazatot! A
tdblazatnak ne legyen stilusa! A hattere legyen fehér! A kiilsé
szegély legyen 3 kp-os és z0ld, a bels6 szegélyek pedig
legyenek 1 kp-osak és szaggatott, piros szinliek!

A tablazat magassaga legyen 18 cm, a szélessége 20 cm!
Legyen vizszintesen és flggblegesen is a dia kbzepére
rendezve!

A kilenc cellaba legyen 9 db szimbdélum beszirva 100 kp
méretben! A ,Webdings” karakterek kozil a kovetkez6
sorrendben: 69, 81, 83, | 71, 72, 84, | 82, 75, 70. A mint
alapjan legyenek a cella kozepére éllitva!

Erre a didra, még két kék, 6 kp vastag nyilat is helyezz el a
minta alapjan!

A negyedik diara szdrd be a nyersanyag mappaban taldlhato
képeket (01-06), majd allitsd be, hogy mindegyik magassaga
legyen 4 cm! A képekre tegyél 3 kp vastag sotétkék szegélyt, és
valamilyen arnyékot, aztan helyezd el 6ket a minta alapjan két
sorba!

A dia tetejére szurjal be egy fekete WordArt-ot a , Kdzlekedési
eszkozok” felirattal!

Csak ezen a dian legyen az aktualis datum, és a dia

szama a lablécben!

Az utolsd diara rajzoljal egy autdt alakzatokbdl! (Jobbat,

mint a mintan ©!)

Az utolsd diat rejtsd el!

Mentsd a munkadat a megadott helyre!
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Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

ADATBAZIS-KEZELES / ACCESS

Az informatikaban az informacid nagy részét a szamitégépen tarolt adatok feldolgozasaval nyerjiik. Az informatikai
alkalmazasok jelentds csoportja foglalkozik az adatok tdroldsdval és kezelésével. Ezeket az alkalmazasokat
adatbdzis-kezel6 rendszereknek nevezzilk. Az adatbazis fogalma nem csak a tarolt adatok Gsszességét jeldli.
Beletartozik az adatok szerkezetének, a kozottlk Iévs kapcsolatok leirasa is.

Adatbazisokat a mindennapi életben is haszndlunk. Notesziinkben, okostelefonunkban, ismerGseink cimét,
telefonszamat, névnapjanak datumat taroljuk. Az osztalynaplé a didkok adatait tarolja. De nagyon sok adatbazissal
talalkozhatunk még, példaul: menetrendek, korhazi nyilvantartasok, elektronikus konyvtarak, webshop-ok, stb...

ADATMODELLEZES
Mi az az adatmodellezés, mire hasznaljuk, miért fontos?

Miel6tt nekidllnank adatbazisok készitésének, célszeri megérteni, hogy hogyan kell felépiteni, megtervezni azokat.
Ennek mddja az adatmodellezés. Tehat tulajdonképpen elképzeljik, megtervezziik, és lerajzoljuk az elkészitendd
adatbazisunkat egy altalunk kivalasztott mddszerrel. Végig gondoljuk, hogy milyen adatokra lesz sziikségiink, és
megtervezzik a koztiik [év6 kapcsolatokat.

Alapfogalmak:

e Informdcid: Uj ismeret a felhasznald szamdra

e Adat: rogzitett ismeret

e Adatbazis: tarolt adatok és a koztiik 1évé kapcsolatok rendszere

e Adatbazis-kezel6 rendszer: az adatok rogzitését, biztonsdgos taroldsat, mdodositasat, visszakeresését
végz6 informatikai alkalmazas

Milyen médszerrel tudjuk megtervezni az adatbazisunkat? Melyikkel legkénnyebb dolgozni?
Logikai adatmodellek:

e Hierarchikus adatmodell
e Haldés adatmodell
e Reldcids adatmodell

Hogyan épitiink fel egy relacios adatmodellt, milyen részei vannak?

e Az adatokat kétdimenzids tablakban dbrazolja > RELACIO
e Atabla sorai: az egyed konkrét el6fordulasa > 4 RECORD
e Atabla oszlopai: az egyed tulajdonsagai > 4 MEZ0

Tehat a reldcids adatmodell alapelemei a tablazatok, és az azok ko6zotti kapcsolatok! Tablazatokat kell [étrehoznunk.
Azokban olyan mez6ket, oszlopokat hozunk Iétre — fejléccel — melyekre sziikséglink van az adatbazisunkban. Majd
utana feltoltjik a tablazatunkat adatokkal, rekordokkal. Tobb tablazatot hozunk létre, melyeket oly mddon
valasztjuk szét, hogy logikailag kilénallva megalljak a helyiket. Figyelniink kell a felesleges adatok elkeriilésére, és

Oszlop: MEZO ARU egyedtipus

e Relécié foka: a tulajdonsagok drukéd | drunév | egységdr | marka SEE Ll
szama (4) 1 Monitor 35000 Ft | Dell
o Arelicid szémosséga: a 2 Billentyd 2500 Ft | Genius
;. ” , 3 Egér 1500 Ft | Genius
relaciéban el6forduld sorok ? -
j 4 Winchester 25000 Ft | Riva Tablazat:
szama (5) ablazat:
5 Scanner 20000 Ft | HP RELACIO
—
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Tobb reldcidbdl (tablazatbdl) all 6ssze egy reldcidés adatmodell!

08/1. FELADAT
Feladat:
Példaul: Videotéka
Gondoljuk végig, hogy melyik tablaba milyen mezék kellenek?
Milyen adatokra lesz sziikségiink biztosan? Sorold fel!

o KOLCSONZOK ()

e FILMEK()

o KOLCSONZES ()

e Az el6z6 példakban a tabldk nevei mellett felsoroltuk, hogy milyen mezd6ket kell 1étrehozni ahhoz, hogy jél
m(ikodjon az adatbazisunk.

e Atablak neveit mindig nagybet(ivel irjuk.

e A mez6k listdjat a késGbbiekben még bévithetjik.

e Figyelni kell arra, hogy melyik mezd&k lesznek kapcsoltban, hogy a tablakat 6sszekossik.

08/2. FELADAT

Melyik mezd8, melyik adatbdzisban szerepelhet? K6sd Gssze!

Mezénevek:
Adatbazisok: e tartdzkodasi_hely
e Osztalynapld e autd_tipusa
e Koérhazi nyilvantartas e betegség
e Autdkolcsonzé e kérterem
e Szdllodai nyilvantartas e érdemjegy
e Renddrségi nyilvantartas o jelenés
e Etelrendelés, hazhozszallitas e név
e Buszmenetrend e datum
e Utazasi iroda adatbazisa e bejelentkezés _datuma
e Szbtar e indulas ideje
e szobaszama
e orszag
Fontos:

Minden esetben az adatbazisban létrehozott tdbldknak jol elkiilénithetd, egyedi nevet adjunk!

A tablakban szereplé mezéneveknek is kénnyen azonosithatd nevet adjunk! Ne adjunk példaul ,,datum”, vagy
»Név” nevli mez6neveket, mert ezek tobb helyen is szerepelhetnek, és megneheziti az azonositast. Ezért adjunk
példaul: ,megrendel6_szil_dat”; ,megrendel6_név”, stb.
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Milyen tulajdonsagu mezdék léteznek?

e Egyszeri tulajdonsdg: egyetlenrészbdl all, tovdbb nem bonthatd (pl.: év végi_érdemjegy)
o Osszetett tulajdonsdg: Tobb részbél tevédik 6ssze (pl.: név -> veznév; kernév; )

e FEgyértékii tulajdonsdg: egy el6fordulasnal csak egy értéke van (pl.:szliletésnap)
o Tobbértéki tulajdonsdg: tobb értéket is felvehet egy el6forduldsnal (pl.. telefonszam; névnap)

Az adatmodellben az egyedek kozott kapcesolat van! Kapcsolat: két egyedtipus egyed el6forduldsai kozotti viszony.
Kapcsolatok tipusai:

e Akét egyedhalmaz egymasba kolcsondsen egyértelmlien képezhetd, az ilyen kapcsolatot 1:1 (egy-egy)
kapcsolatnak nevezziik.
Pl.: hdzassdg férfi-né (Mo.on)

e Ha az A egyedhalmaz mindegyik eleméhez a B egyedhalmaz tobb egyede is tarozik A egyed és B egyed
kozott 1:N (egy —sok) kapcsolat van.
Pl.: rendezé - film

e Ha A egyedhalmaz minden eleméhez B egyedhalmaz tébb elemét és B egyedhalmaz eleméhez A
egyedhalmaz tobb eleme tartozik N:M (sok-sok) kapcsolatrél van szo.
Pl.: Szerz6-kényv

08/3. FELADAT

Milyen kapcsolatot tudunk létrehozni a kévetkezd példdkban szereplék kézott?

Osztaly _ vezeti_ Osztalyfonok
Osztaly tanit Tanar
Tanulé tagja Osztaly
Tanulé _ résztvesz Szakkor
Anya _______rokon_ Gyermek
Nagysziil6 ______rokon____ Gyermek

\

Tehat, 6sszefoglalva a tablakra vonatkozé elGirasok:

e Egy adatbdzis tabldi egyedi (egymdstdl kiilonb6z6) névvel rendelkezzenek
e [Egy tdbldban minden oszlopnak (mezbnek) egyedi neve van

e Egy oszlopban csak azonos tipusu (egyféle) adatot tarolunk

e A tdbldnak nem lehet két teljesen egyforma sora!!!

e Asorokilletve oszlopok sorrendje tetszéleges

Tehat osszefoglalva, ami az Adatmodellben aza Relacids adatmodellben
Egyed -> Tabla
Tulajdonsdg -> Mezé (oszlop)
El6fordulds -> Rekord (sor)

5
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Milyen lépsekkel, és hogyan hozzuk létre a relaciés adatmodellt egy példan keresztiil?

Végig kell gondolnunk, hogy milyen adatokat akarunk tarolni az adatbazisban.

Ezeket az adatokat szét kell valogatni, hogy az egyes tablakban, logikusan milyen adatokat fogunk tarolni.
Hany oszlopot, mez6t kell Iétrehozni a tdblakban. Természetesen lehet még béviteni!

A mez6ket milyen adattipusokkal fogjuk tarolni.

Melyek lesznek az elsédleges kulcsok?

Mely mezG6kkel lesznek 6sszekotve a tablak, milyen kapcsolat lesz koztik?

oV e WNRE

A konkrét példaban egy AUTOKOLCSONZO adatbézisdnak létrehozdsahoz készitiink adatmodellt.

e Szétvdlasztjuk kilon tablaba a kdlcsonz6 emberek adatait, a kélcsénodzhet6 autdk adatait.

e (Csak a példa kedvéért kiilon tablaban taroljuk a helységnevek irdnyitdszamait. Ezzel is helyet spérolunk,
mert egy nagyobb adatbazisnal a ,9700- Szombathely” csak egyszer szerepel, és nem kell a
,KOLCSONZOK” tablaba mondjuk tébb ezerszer kiirni egy kiilén mezében.

e Véglil létre hozunk egy olyan tablat, melyben azt taroljuk, hogy melyik ember, melyik autét, mikor
kolcsonozte ki.

e A kapcsolatokat kiépitjlik a tablak kozott!

e Megnézzik, hogy 1-1; 1-N; vagy N-M kapcsolat van-e a tablak kozott.

KOLCSONZOK N\

K_azon ) K_név K_jogositvénys( K_irszém) K_utca_hsz K_telszdm K_minGstit
Kiss Istvan | AB123456  _»9%00—" | F6-0.1 +36/701234567 | v

0002 Nagy Béla AC987654 / 9700 Pet6fi u 2 +36/309876543 |

0003 Kdzepes AA3456 9900 Vasut u. 3 +36/206541237 | vV
Janos

0004 Wincs Eszter 123487 9900 Kosuth u. 3 36/306541239 | v

IRANYITOSZAMOK

irszam telepilés

9700 / Szombathely

9900 Kérmend

9800 Vasvar

9500 Celldomolk

AUTC

a_azon ) A_Rendszam | A_marka A_tipus A_km_oéra A_szdll_szem_szdm | A_amortiz
AAA-111 Audi A3 23000 5 9

AO02 N BBB}222 Audi Ad 54000 5 10

AO3 C 33 Citroen C5 36000 7 8

A04 DDDYW N, | BMW i8 47800 5 100

KOLCSONZES

TR_kéd Kazon ) [(A-azon Ki_dat Vissza_dat Fizet

TR201801-001 | U8l At 2018.01 2018.05 50000

TR201801-002 0002 AO3 2018.01 2018.07 70000

TR201801-003 0002 A02 2018.01 2018.04 40000

TR201801-003 0001 AO1 2018.01 2018.05 50000
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Mire jok, miért fontosak az elsédleges kulcsok? Milyen kulcsok vannak?

Az adatbazisok kezelésénél sziikséglink van az egyes sorok egyértelm(i azonositdsdra!

Kulcs: azoknak a tulajdonsdgoknak (mez&knek) a legsziikebb halmaza, amelyek minden sort
(rekordot) egyértelmlen meghatdroznak.

Elsédleges tulajdonsdg: szerepel a kulcsban pl.: TAJ_szam; Rendszam

Madsodlagos tulajdonsdg: nem szerepel a kulcsban E A B C- 1 2 3

Egyszertii kulcs: egyetlen tulajdonsagbdl all Pl.: szem_ig_szam; rendszam
Osszetett kulcs: tébb tulajdonsagbdl all Pl.: bankszamlaszam, szamlaszam és arukdd

Fontos, tehat:

A reldcios adatmodellben az elsédleges kulcsokat félkévéren és aldhuzottan jeléljiik a fejlécben!

A tdbldk nevét nagybetiivel irjuk!

A kapcsolatokat az el6z6 példdban Idtott modon ellipszisesekkel és 6sszekétd vonalakkal jeléljiik!

08/4. FELADAT

Készitsél egy reldcids adatmodellt a kévetkezd utasitdsok alapjdan!

Egy PIZZA rendel8 adatbazis relaciés adatmodelljét készitsd el

szamitégépen (Word-ben), vagy papiron!

Az adatbazis minimum 5 tablabdl alljon!

Minden tablaban legyen ,egyszeri” elsédleges kulcs!

A mez8nevek egyértelmien azonosithatd mddon szerepeljenek a tablakban!

Az 6t tdblabdl minimum 3 rendelkezzen 5 vagy annal tobb mezével!

A tablakban legyen egyszer(i és Osszetett tulajdonsagu mezd! (Ezeket jelold is egy (e.t.) és egy (6.t.)
betliparrall)

Legyen olyan tabla, melyben van tobbértékli mezd! (Ezt jel6ld is egy (t.€.) betlikombinaciovall!)

AZ elsGdleges kulcsokat jelold félkovéren és aldhuzottan!

A tablak nevét nagybetlkkel ird, és a tabla tetején helyezd el!

Kapcsold dssze a tablakat a megfelel6 mezékkel!

Jelezd az 1-1; 1-N; és a N-M kapcsolatokat!

A tablazatokba minimum harom rekordot vegyél fel! (Kitalalt adatokkal!)

Végiil ellen6rizd a munkadat!
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ELSO LEPESEK AZ ACCESS ADATBAZIS KEZELO PROGRAMBAN / TABLAK LETREHOZASA

Az adatbaziskezelS-rendszereknek az alabbi feladatokat kell ellatni:

Adatrogzités
Adattdrolas

Mdveletek az adatokkal
Valtozasok kdvetése

Hogyan hozunk létre egy adatbazist? Mit kell tenniink az Access inditdsa utan?

Ures adatbazist ugy hozunk létre,

AZ Access adatbazis-kezel6 &1 hogy az Asztalon jobbegeret
programot (a jobb oldali) nyomunk, majd az ,,Uj” meniiben n
parancsikonnal inditjuk. et AL kivalasztjuk a ,Microsoft Access b,
Adatbdzis”-t. Aztdn megadjuk az
Az Access fdjlok kiterjesztése: *.accdb adatbazis nevét.
A adatbdzis megnyitdsa utan ismerkedjlink meg a program feliiletével: dok Keresés

Mas jellegli, mint az eddig megszokott, Word, Excel, Power Point. Kevesebb

Tartalom engedélyezése

menu talalhatd, és nem a megszokott ikonokat latjuk.

Ahhoz, hogy zavartalanul tudjunk dolgozni, az esetleges fenti sarga csikon a

Minden Access-...® «

»Tartalom engedélyezése” gombot meg kell nyomni!

Ugras kategaridra

A jobb oldali navigacids ablak tetején |évé legordiilé meniiben be kell Custam
allitani, hogy ,,Minden Access-objektum” lathaté legyen. Ez a
kés6bbiekben fontos lesz. lelentések

Altaldnos parancslapok:

Minden Access-objektum

Kezdé8lap: A legtobbet hasznalt
parancsok a meniiszalag elsé lapjan, a
KezdGlapon talalhatok. A gombokként
megjelend parancsok a gyakori feladatok
elvégzését tdmogatjak.

Létrehozas: Ezen a lapon taldlhatdk azok
a parancsok, melyekkel Uj adatbazis-objektumot tudunk az adatbazisban létrehozni.
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FAIL KEZDOLAP LETREHOZAS KULSG ADATOK ADATBAZISESZKOZOK

3 Kivagas

Klls6 adatok: Azon parancsok csoportjanak lapja, melyekkel kiilsé adatokat tudunk importalni, exportalni
illetve frissiteni.

Adatbaziseszk6zok: Az adatbazis-objektumok kozotti kapcsolatok megjelenitésére, elrejtésére,
létrehozasara valamint makrék futtatasara szolgdld parancsokat tartalmazo lap.

Kérnyezetfiiggd parancslapok:

TABLAESZKOZOK aut
Bizonyos objektumoknal a szokasos parancslapok mellett megjelennek Ak MEZOK  TABLA
olyan lapok is, amelyek csak az adott objektumra alkalmazhato n T <

parancsokat tartalmazzak. A kornyezetfligg6 parancslap olyan

parancsokat és szolgdltatdsokat tartalmaz, amelyekre egy-egy konkrét

helyzetben van sziikség, attél fligg6en, hogy milyen objektummal dolgozunk, és mit csindlunk. llyenekkel
taldlkoztunk mar a Wordben is.




Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

TABLAK LETREHOZASA

Hogyan hozunk létre tablakat? Mik azok a lekérdezések? Mire hasznaljuk az (irlapokat és a jelentéseket?

[A2] <

FAIL KEZDOLAP
‘ Jelentés vardzsld

. ’ m - rlap'.far?'zzlo’ D @ D 3

Ures . Jelentés Jelentéstervezd  Ures
iirlap ’ElTo‘.'abblurlapok' jelentés

|J|'Ia|J-3k

autdkdlcsdnzél0d2 : adatbazis- ChUsers\kolmankiDesktophautdkslcsdnzdl0d2.accdb (Access 2007-2013 fajlformatum) - Access

Alkalmazasrészek Maki

Sablonok lelentések |

Tabla Sorokbdl és oszlopokbdl all6 objektum, amely egymassal kapcsolatban all6 informacidkat tartalmaz.

Lekérdezés Bizonyos feltételnek eleget tevd adatok szlirésére vonatkozd keresés.
Urlap Adatok egyszer( bevitelére alkalmas ablak.
Jelentés Az adatbazisban tarolt adatokrdl készitett konnyen attekinthet6 kimutatas.

A tabldkat és lekérdezéseket mindig tervezd nézetben hozzuk létre!
Az lirlapokat és jelentéseket pedig vardzslo segitségével hozzuk létre!

Tehat amikor elinditottuk az Access programot el&szor [étre kell hozni az adatmodellezéskor megtervezett tablakat,
hogy utdna lekérdezésekkel vissza tudjunk nyerni adatokat, kiilonb6z6 szempontok szerint. Felhasznalébarat
fellleten bevinni az Uj adatokat, vagy a meglév6ket megvaltoztatni az Grlapokkal tudjuk. Majd kinyomtatni - a
kikeresett szempontok szerint - az adatokat a jelentésekkel tudjuk.

: P cLrss Minden Access-...® «
Hozzuk létre az Autokdlcsonzé adatmodell tablait.

Keresés.. ysl
s , 20 e . P P s . Tablak )
Jobb egérrel az Asztalon létrehoztuk az ,,Autékdlcsonzé” nevd adatbazist. Majd o AUtk
megnyitottuk, és a jobbra I1évé képen B RANVITOSZAMOK
szerepl6 négy tablat fogjuk létrehozni. EH kOLCSONZES
‘ = Tablal
< AC” £ . W) Mezénév Adattipus B KoLCSONZOK
A ,LETREHOZAS” fiilon a , Tablak
csoportban, a ,Tablatervez” ikon
megnyomasaval kezdiink.
ElGszor az adatmodellben szerepl§ fejlécekben l1évé mezdket hozzuk létre. A mez&k nevét, cond siziisis =
ovid sZoveg]
és adattipusat kell megadni. llyen mez6 nevek vannak példaul: a_azon; a_marka; a_tipus; :
k_név; k_telefonszam; k_irszam; stb... :;GFSZ“‘ szoveg
Zam
. , Datum/1dé
Mik azok az adtatipusok? Pénznem
Szamlala
Amikor kigondoljuk, hogy milyen mezéket hozunk létre, akkor tudnunk kell, hogy milyen Igen/Nem
. . . . . AL, .. . . . OLE objektum
tipusu adatokat szeretnénk benne tarolni. Példaul: szoveg, szam, datum, pénznem, stb... Hivatkozds
Ezeket meg is kell adni a mez6nevek utan. Fontos, hogy csak Melléklet
, , , . " , Szamitott
azonos tipusu adatokat tudunk tarolni a mez6kben. Tehat ha R
, , , KOLCSONZOK '
datum tipust adtunk meg, akkor csak datumokat tudunk benne | e : f
Mezdnév Adattipus
tarolni. Ezeknek a kivalasztott tipusoknak a kés6bbiekben tobb : Rovid sz6veg
,mezGStulajdonsagat” is meg fogjuk valtoztatni. Knev Rovid szoveg
K_jogositysz Révid szoveg
P .. p K_irszam Szam
Az adattipusok a kbvetkezbk: by R
_utca_hsz Rovid sz6veg
. . . . K_telszdm Révid szoveg
e Rovid szoveg: Tetsz6leges szovegkarakter, 0-255 db K_mindsit lgen/Nem

karaktert tudunk benne tatolni.




Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

e Hosszu szoveg: 255-nél tobb karakter haszndlata. Hosszu szévegek taroldsara.

e Szam: numerikus adatok haszndlata. Matematikai mliveletek végzésére alkalmas érték. (Azokat a
szamokbdl all6 adatokat, melyekkel nem fogunk miveleteket végezni, célszer( ,,rovid szévegként” tarolni.
(Pl.: irdnyitdszam, telefonszam, stb..)

o byte: 0-255-ig.
o egész: ~-32000 - ~ +32000-ig.
o hosszu egész: ~ -2 millidrd - ~ + 2 milliardig.

e Datum/Idé: a szoftver altal ismert formatumu datum- és id6értékek taroldsara, év.hénap.nap.

e Pénznem: (beallitas szerint) forint tipusu adat.

e Szamlald: az Access altal generalt 1-t6l inditott sorszamozott tipus. Egyszerd kulcsként felhasznalhato
sorszam.

e Igen/Nem: logikai tipus két allassal (0; vagy 1); igen, vagy nem.

Az autékdlcsdnzds példanal az elsé (KOLCSONZOK) tablaban hét mezét hozunk létre a jobb oldali képen lathaté
mezbnevekkel, és adattipusokkal. Jél azonosithatd, és megkiilonboztetheté neveket adunk a mezéknek, és a hozza
tartozo logikus tipust valasztjuk ki.

Altaldnos  [Megjelenités
Mezdméret 255
Formatum

Amikor kivalasztjuk példaul a ,,Rovid szoveg” tipust, akkor tovabbi bedllitasi Beviteli maszk

Py / . . P Cim
lehet6ségek nyilnak meg szamunkra lent a képernyé aljan. Alapértelmezett érték

Ervényességi szabaly

Mik azok a mezé6tulajdonsagok?

Mez6méret: egy nagyobb adatbazis készitésekor gondolni kell az adatbazis Ervényesitési szoveg

. . A P . . , Katelezd Nem
méretére, hogy a szamitdégép memoridja hogyan tudja kezelni azt. Ezért, Nulla hossztisag engedsl Igen

e 7 77 z 7 ’ ’ . . Indexe|t Nem
egy egyszer( négy karakterbdl allé kddot ne taroljunk 255 karakternyi i e—— lgen
helyen, mert az nagyon megnoveli az adatbazis méretét. Tehat itt IME-mdd Nem beallitott
. . . Y IME-mondatmad Nines konverzia

megadhatjuk, hogy mennyi karaktert hasznaljunk adott mezénél. Szovegigazitas Altalanos

Formatum: a mez6 megjelenési formajat adhatjuk meg, a formatum
haszndlata egységessé teszi az adatok megjelenitését.

Beviteli maszk: a mezGbe irhaté adatok formadja, amelyekben elvalaszto karaktereket alkalmazhatunk.
Alkalmazdsa megkonnyiti az adatbevitelt, és csdkkenti a hibak lehet6ségét.

Karakter Ismertetés

e 0 A felhasznaldnak kotelez6 beirnia egy szamjegyet (0-tdl 9-ig).

e 9 A felhasznalo tetsz6legesen beirhat egy szamjegyet (0-t6l 9-ig).

o # A felhasznald tetsz6legesen beirhat egy szamjegyet, sz0kozt, pluszjelet vagy minuszjelet.

Ha nem adja meg ezt a karaktert, az Access sz6kodzt hasznal.
L A felhasznaldnak kotelez6 egy betlit beirnia.
? A felhasznalé tetsz6legesen beirhat egy betdit.
o A A felhasznaldnak kotelez6 egy betl(it vagy egy szamjegyet beirnia.
a A felhasznald tetszGlegesen beirhat egy bet(it vagy egy szamjegyet.
A valtozatlanul kiirandd karaktereket " jelek k6zé kell irni.

"o
L]

Példa beviteli maszkra: Rendszdm: LLL”-"000; Mobiltelefonszdm: "+"00"/00” "000 "-"00 - "00;

Alapértelmezett érték: Adatbevitelkor mi legyen a megjelené karaktersorozat, vagy szam.

Ervényességi szabaly: Milyen értékeket engediink bevinni az adott mezSbe. Ehhez matematikai miiveleti jeleket,
relacids mveleti jeleket, fliggvényeket haszndlhatunk.

Ervényességi szoveg: Ha rossz értéket prébalunk bevinni, akkor mi jelenjen meg egy figyelmeztetd ablakban.
Kotelezd kitoltés: ha igen, akkor nem lehet (iresen hagyni, valamely karakter begépelése nélkil nem léphetiink at.

Nulla hosszusag engedélyezése: szoveges mez6k esetén engedélyezziik-e az lres karaktersorozat (,,”) bevitelét.
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Példak beviteli maszkokra, érvényességi szabalyokra:
Attalinos  Megjelenités

e A K _Jogositvany_szam mez6 mérete és maszkja! Mezéméret 8
Formatum
Beviteli maszk LLOODOOD
Cim

o A K _mobilszadm mez8 mérete és maszkja! Altaldnos  Megjelenités
Mezdméret 16
Farmatum
Beviteli maszk T+700°/7007 00071007100
Cim

e AK Irszam mez6mérete, érvényességi szabalya

Altaldnos  Megjelenités

és érvényességi szovege! (Annk ellenére nézzik Mezéméret Egész
s P . Formatum

ezt a példat, hogy az el6z6ekben irtuk, hogy Tizedeshelyek Automatikus

.z 14z s s 7 7 Beviteli maszk

iranyité szamnal nem hasznalunk szam Cim

‘ Alapértelmezett érték 0

formatumOt') Ervényességi szabaly < 10000
Ervényesitési szaveg Magyarorszagon az iranyitoszamok kisebbek mint 10000!
Katelezd MNem

e AK sziil_ddt érvényességi szabalya és Altalanos  Megjelenites
. -, . . Formatum
ervenyessegi szovege! Beviteli maszk
Cim
Alapértelmezett érték
Ervényességi szabaly <Date(]-21*365

Ervényesitési szdveg MNem kdlcsdndzhet autdt 21 évesnél fiatalabhb!
Hogyan adjuk meg az elsédleges kulcsokat az Access-
« || 33 KOLCSONZOK
ben? ' o -
Mezdnév Adattipus
6] T

, . ., L, , B K_azon Rovid szoveg |
Ha végeztiink a mez6 nevek megadasaval, az adattipusok P R
kivalasztdsdval és a mezGtulajdonsdgok megadasaval, akkor a
TERVEZES filre kell mennink, kijeldlni azt a sort, ahol a kulcsot = KEZDBLAP  LE
szeretném bedllitani, és a menisoron a ballrél a masodik ikont kivalasztani! D v
Ezek utdn a kbvetkezd |épés, az adatok feltoltése. A rekordok begépelése. Nézet  ElsBdleges

A kulcs
Hogyan tudjuk a rekordokat felt6lteni adatokkal? Nézetek
BHS O -
Ehhez Tervezd nézetbél Adatlap nézetre kell valtani. ZVMN  KEZDGLAP | LETRE
A képernyé bal oldalan talaljuk a valtashoz az ikont. b
Nézet

K6zben az Access megkérdezi, hogy akarunk-e menteni, és valtas kozben meg kell T
adnunk a tabla nevét. D Adatlap nézet
A tabla nevét nagybetikkel irjuk be. B tervezs nezet y
Majd tabulatorokkal Iépkedve begépelhetjik az adatokat. B autok

B IRANVITOSZAMOK

Az esetleges beviteli maszkokat, és érvényességi szabdlyokat tesztelve gépeljlink!

T KOLCSONZOK

K_azon - K_név - K_jogositvsz - K_irszdm - K_utca_hsz - K_telszam ~  K_mindsit - k_sziletési -~ Hozzdodds -~
+ 0001 Kiss Pista AATI1111 9700 Fo u. L. +36/70123-45-67 1985. 12. 12.
+ 0002 Nagy Béla BB222222 9900 Petdfiu. +36,/20 987-65-43 |:| 1993. 01. 19.
* 0 O

Altalaban 3-4 sornyi adatot (rekordot) szoktunk felvinni a tesztelés miatt.
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Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

Hogyan hozzuk létre a tablak k6zotti kapcsolatokat?

Amikor elkésziiltiink az 6sszes tablaval, akkor létre kell hozni a kapcsolatokat, hogy
lehessen lekérdezni beldlik (visszakeresni adatokat valamilyen szempontok alapjan).

Az ADATBAZISESZKOZOK meniben ki kell
valasztani a ,, Kapcsolatok” ikont.

Hozzd kell adni a tdblakat. Lenyomott
egérrel kijel6ljik az 6sszes tablat, majd a
hozzdadas gombbal megjelenitjiik a
fellleten.

A tabldkat ugy helyezziik el, hogy a
kapcsolatokat kdnnyen ki tudjuk épiteni.

Az egyik tabla egyik mez6jének nevére
kattintva athuzzuk a masik tabla
megfelel6 nevére.

e

Fontos, hogy a folérendelt mez6rd6l
(elsédleges kulcsrdl) huzzuk at mindig
a masikra.

Ekkor megjelenik egy ablak, melyben
be kell allitanunk a kapcsolat
tulajdonsagait.

Milyen tulajdonsagokat kell
beallitanunk a ,, Kapcsolatok
szerkesztése” ablakban?

Hivatkozasi integritas azt jelenti, hogy
ha beallitjuk, kipipaljuk, akkor csak olyan

adatokat vehetiink fel a kapcsolt tablaba, amely a masikban

létezik.

Kapcsolt mezdk kaszkadolt frissitése azt jelenti, hogy ha az
eredeti tablazatban megvaltoztatjuk valamelyik rekord adatait,
azt a kapcsolt mez6ben is megvaltoztatja. Példaul, ha egy
kodlcsénzd ember lakcimét megvaltoztatjuk, akkor a masik
tdblaban visszamendlegesen is megvaltozik. (Nem minden

esetben jo ez!)

5 KOLSG ADATOK ADATBAZISESZKGZOK
=) [ Adatbazis-
B = )
b i) Teljesitmén

Kapcsolatok Objektumfiggdségek
4B Tabla anali

Minden Access-...® «
Keresés., yel
Tablak -3

=

=
=
=

AUTGK
IRANYITOSZAMOK
KOLCSONZES

KOLCSONZOK

Tabla megjelenitése

Kapcsolatok Elem: Tablak  Lekérdezések Mindke
WUTOK
IRANYITOSZAMOK
KOLCSONZES
KOLCSOMNZOK
|:.',‘ Kapcsolatok
IRANYTOSZAMOK AUTOK
KOLCSONZOK FEp—— [ ¥ aazen
¥ K azon 2 telepiilés a_rendszam
K_név \ a_marka
K_jogositvsz a_tipus
K_irszam a_km_éra_all
K_utca_hsz a_szall_szem_szam
K_telszam a_amortizacid
K_mindsit
k_sziletési_datum
KOLCSONZES
# TR_kéd

k_azon
a_azon
ki_dat
vissza_dat
fizet

Kapcsolatok szerkesztéze ? X
Tabla/lekérdezés: Kapcsolt tabla/lekérdezés:
KOLCSONZOK | KOLCSONZES ~

Mégse
K_azon ~ |k_azon ~

lllesztés tipusa...

Kapcsolat tipusa:

Hivatkozasi integritas megdrzése
[ kapcsolt meziék kaszkadolt frissitése
[ kapcsolt mezék kaszkadolt tarlése

Egy-a-tdbbhdz

L:lj kapcsolat..

Kapcsolt mezdk kaszkadolt torlése azt jelenti, hogy ha az

eredeti tablazatban kitoroljuk valamelyik rekord adatait, azt a

kapcsolt mez6ben is kitorli. Példdul, ha egy autét totdlkarosra térnek, akkor ki kell
venni a kdlcsonozhet6 autdk listajabol. De nem biztos, hogy visszamendlegesen is

torolni kell a mult béli kdlcsonzéseket!

Egy tablat elfelejtettiink felvenni a felliletre, akkor a szlirke részen jobb egér, és

»Tabla megjelenitése...”

Ha meglévé kapcsolaton akarunk valtoztatni, akkor jobb egér a kapcsolat vonalan

és ,Kapcsolat szerkesztése...”

3
Eg

"B

Tabla megjelenitése..,
Minden latszik
Elrendezés mentése

Bezaras

Et'," Kapcsolat szerkesztése...

X Torlés |

\ |

% TR kdd |
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Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

08/5. FELADAT

A feladat, elkésziteni egy butoriizem megrendel6 rendszerének adatmodelljét, adattdblait, és a tablak kozotti
kapcsolatokat!

1.) Inditsd el az ACCESS programot! Hozzal |étre egy iires adatbazist ,,BUTOR” néven! [1 pont]
2.) Készits tablakat tervez6 nézetben, a kovetkez6 kikotésekkel! [40 pont]

3.) A megadottakon kivil minden tabladban még egy mez6t vegyél fel! Vegyél fel egy dsszetett tulajdonsagut,
egy logikait; és egy tobbérték(t! [6 pont]

4.) Figyelj az els6dleges kulcsokra! [4 pont]

MEGRENDELOK
Mez6név Adattipus Megjegyzés
m_kod szbveg Beviteli maszk: AB1234
m_név szoveg 60 karakter
m_szll_dat datum Nem rendelhet 18 évnél fiatalabb!
Készits hozza érvényességi lizenete is!
m_telefonszdam szoveg Beviteli maszk: +36/70-123-45-67
m_bankszamlaszam szoveg Beviteli maszk:12345678-12345678
TERMEK
Mezénév Adattipus | Megjegyzés
tr_kod szoveg A-01
tr_megnevezés szoveg 20 karakter
munkafolyamat_leirasa ??? 256 karakternél tobb
GYARTO_UzZEM
MezG6név Adattipus Megjegyzés
iiz_azon szoveg Beviteli maszk: 01
Uz_név szoveg 30 karakter
dolgozdk szama szam 0-255
MEGRENDELES
Mez6név Adattipus Megjegyzés
mr_kéd szoveg Beviteli maszk: M20100303-1234
mr_ideje Datum Nem lehet el6bbi, mint a mai datum!
Készits hozza érvényességi lizenete is!
mr_hatdrideje Datum
mr_mennyiség Szam 0-255
mr_fizetés Pénznem

5.) Miel6tt a MEGRENDELES tablat feltdltenéd adatokkal, hozd létre a kapcsolatokat! [4 pont]

6.) Ugyelj arra, hogy az MEGRENDELES tablaba ne vehessél fel olyan rekordot, amelynek az adatai nem
szerepelnek az eredeti tablaban (hivatkozasi integritds), és ha az egyik butort nem gyartjak, akkor a tobbi
tablaban is valtozzon meg (frisstljon)! [5 pont]

7.) Zard be az adatbazist, és mentsd a megadott helyre! [Osszesen: 60 pont]
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Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

08/6. FELADAT

A feladat, elkésziteni az ,AIR>-FLY” replil6gép tarsasag helyjegyfoglalé rendszerének adatmodelljét, adattablait,
és a tablak kozotti kapcsolatokat!

1.) Inditsd el az ACCESS programot! Hozzal |étre egy Ures adatbazist ,AIR_FLY” néven! [1 pont]
2.) Készits tablakat tervez6 nézetben, a kovetkez6 kikotésekkel! [40 pont]

3.) A megadottakon kiviil minden tdblaban még két mez6t vegyél fel! Az UTASOK tabldban: egy dsszetett
tulajdonsagut, és egy tobbérték(it! Az UTICEL tablaba olyan mez6t vegyél fel ahol tébb mint 255 karaktert
tudunk begépelni, és egy olyan mez6t amely Igen/Nem tipusu! A masik kettd tablaba szabadon valasztott
lehet! [10 pont]

4.) Figyelj az els6dleges kulcsokra! [4 pont]

UTASOK
Mezénév Adattipus Megjegyzés
utas_utlevelszam szoveg Maszk: AA123456; indexelt; nem
lehet azonos
utas_nev szdveg Max. 30
utas_szuldat Datum Nem utazhat 80 évesnél id6sebb
ember! + Figyelmeztets lizenet!
u_szulhely szoveg Max. 20
UTICEL
Mez6név Adattipus Megjegyzés
cel_kod szoveg Maszk: AM-01
cel_nev szoveg Max. 40
REPULOK
Mez6név Adattipus Megjegyzés
rep_szam szoveg Maszk: 00-01
rep_tipus szoveg Max. 10
rep_ferohely szam 0-255
UTAZAS
Mez6név Adattipus Megjegyzés
tr_utazas szbveg Maszk: 20090102-00-00-00
rep_idul Datum Nem lehet a maindl régebbi datumot
bevinni! + Figyelmezteté Gizenet!
fizet Pénznem Ft
pontosan_indul Igen/nem Alapértelmezésként: igen

5.) Miel6tt az UTAZAS tablat feltéltenéd adatokkal, hozd létre a kapcsolatokat! [4 pont]

6.) Ugyelj arra, hogy az UTAZAS tablaba ne vehessél fel olyan rekordot, amelynek az adatai nem szerepelnek
az eredeti tablaban (hivatkozasi integritds), és ha az egyik jarat szdm megvaltozik, akkor a tobbi tablaban
is valtozzon meg (frissiljon)! [6 pont]

7.) Zard be az adatbazist, és mentsd a megadott helyre! Osszesen: 65 pont
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Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

TABLAK IMPORTALASA

Mivel egy adatbazis elkészitésénél nagyon sok id6t vesz el a tablak Iétrehozasa és a rekordok feltoltése, ezért a
gyakorlati feladatoknal, és az érettségi példakban importdlni kell az tdblakat. Vagy, az adatbazis-kezel6k
alkalmazasanal gyakran el6fordul, hogy egy mar elkészitett, adatokkal felt6ltott tablat szeretnénk atvenni egy masik
adatbdazisbdl.

Milyen formatumu adatokat tudunk importalni, és hogyan?
Az importaldsnal figyelnlink kell a mez6k elnevezésére és tipusdra! Beolvashatunk meglévé Access adatbazis

fajlbol (*.accdb), Excel tablabdl (*.xlIsx); vagy szovegfajl (*.txt).

A2

FAIL KEZDOLAP LETREHOZAS KULSO ADATOK ADATBAZISESZKOZOK

jmm| '_l '_l = U'_-“n Szaveqfajl | F ‘-)r‘ ; : l— L_ﬂ;:\ccess
@ E @—7" KML-fa]l > ‘-) l_] @ @ [__l Fﬁ‘]\"-"orcl—kﬁrle*.fél

4l

impertalas @ adatbazis- HA\TananyaghAccess\000_importalasiimportalas.accdb (Access 2005

Mentett Excel Access ODBC- - Mentett  Excel Szdvegfijl XML- PDF E- —
importalasok adatbazis | 7 EOYERER™  euportalasok fajl vagy XPS mail ' Egyebek=
Importalas és csatalas Exportalas

Az IMPORTALAS lépései a kovetkezdk:

A ,KULSO ADATOK” fiildn az ,,Importalas és csatolds” csoportban ki kell valasztani, hogy milyen tipusu fajlboél
szeretném atvenni az adatokat! (K6zésen importaljuk az ,,08_07_utonev.txt” fajlt egy Uj tablabal)

1. Egy,varazslo” fog elindulni., ahol el6szor tallozni kell az importalandé fajlt, és el kell donteniink, hogy
e (] tablaba
importalunk
o hozzaflizzik az EdiInév: |\ Tananyag\Access\000_importalas\utanev. DT |
adatokat egy
meglévd tablahoz
e csatolt tablat hozunk

|étre Ugy tiinik, hogy az adatok "Hatdrolt” formatumiak. Ha mégsem, akkor vilassza az adatokat legj

Adja meg az objektumdefiniciok forrasat,

=
=] Szévegimportalé varazsld

@ Hatarolt - Karakterek, példaul vesszo vagy tabulator valaszija el a mezoket

ha eldontottiik, OK gombbal megyiink
tovabb.
2. A masodik [épésnél eldontjik, hogy az
eredeti fajlban mivel voltak elvalasztva a Minta & kiivetkezs £ adataibdl: H: \TANANYAG\ACCESS\000_IMPORTALAS|JTONEV. TXT.
Ve , , , , 1 ptonev;elso;masodik;ujsz_l;ujsz_ 2:nem
rekordok mezGi egymastél. Hatarold (2 BBEL:;:156:27:F
. e 3 [ADAM;43373:5339;1176;176:F
karakterek... (tabulator, pontosvesszd, E
sz0koz, stb..., vagy esetleg fix méret)

() Rogzitett szélessegl - A mezok oszlopokba vannak rendezve, az oszlopok kozott szokoz va

a4 BOFT---175%-27-1

3. El6fordulhat, hogy a mintdan nem megfelel6 mdédban (nem olvashatéan)
jelennek meg a karakterek. llyenkor a , Specidlis” gombra kell menniink, és ki
kell valasztania megfelelS kédolast! Altaldban ez UTF-8 szévegkddolds, vagy
Windows K6zép-Eurdpai.

El Utonev Import specifikacid

Fajlformatum: @ Hatarolt
(7) Rogzitett szél

Myelw: magyar
Kodlap: Unicode (UTF-8)

15



Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

4. Akovetkezs |épésnél a hatdrolo karaktereket kell
kivalasztani. Ha megettik, akkor jél lathaté mddon
elkilénilnek az oszlopok egymastol!

Itt még fontos egy pipa bejeldlése, hogy az elsé sor
tartalmazza a mezéneveket!

5. Aztan az adattipusok leellenérzése, esetleges
megvdltoztatdsdt lehet megtenni a kdvetkezd
[épésnél!

6. Maijd definidlni kell egy elsédleges kulcsot. Vagy engedem, hogy
az Access adjon, vagy én kivalasztom a listabodl, vagy nem allitok

be elsédleges kulcsot.

7. Utolsé lépésnél egy nevet kell adni az importalt tablanak.

P
§| Szévegimportald varazslo

dokumentumra.

= Tabulator

Valassza ki a mezdket elvdlasztd hatarolot:

i@ Pontosvesszd — Ve

Milyen hatarold valasztja el a mezdket? Valassza ki a megfeleld hatarolot; a mir

5578

A7 elso sor tartaimazza a mezoneveket

7y Szokds

(utonev elso masodik [ujsz 1 [ujsz 2 jnem
RBEL Lse k7 E
RDAM 23373 |5339 176 [176 E

2] Szévegimportald varazslo

szikséges informacidkat,
Mezébeallitdsok
Mezdnéw bitoney]

Indexelt: Nem

Adattipus: Révid széveg

E| [7] Ne importlia a mezét (Kihagyja)

Megadhatja az importalt mezdkhoz tartozd informacidkat. Valassza ki a mezdket, majd a Mezdbedllitas

[=]

lutonewv elso ‘maﬁndik |\1]SZ 1 |ujsz 2 |nam
h \ kss b7 F

@ E_AzAccess adjon elsodleges kulcsot a tablahoz

) Magam valasztom ki

Me legyen elsodleges kulcs

Utoney

Importalas a kovetkezd tablaba:

Az importalt tdblaba minden esetben |épjink be, és ellendrizziik az

adatok helyességét! Mindig tudunk valtoztatni itt a tipusokon, neveken, bedllitdsokon! Adatlap nézetben az

adatokon, Tervez6 nézetben a mezéneveken és adattipusokon tudunk valtoztatni.

Az importalt , utonev.txt” fajl az Accessben, Adatlap nézetben igy fog kinézni. W

| j Utonev
Azonositd - | utonev - elso + masodik - ujsz_1 - ujsz_2 - nem + |Hozzaodds -
il ABeL 156 27 F
2 ADAM 43373 5339 1176 176 F
3 ADEL 173 26 N
4 ADRIAN 4934 300 271 82 F
5 ADRIENMN 27817 1954 321 54 M
6 AGMES 96914 14521 178 131 N
o s ., =1 Utonev
Tervezd nézetben, pedig igy. = _ i
Mezdnév Adattipus
bl 7 onositd Szamlalo
4 [y 4 ”_ | s
e Vdltoztassuk meg az , Azonosité” nevét ,azon”-ra! utonev Révid szoveg
e Viltoztassuk meg az ,elso” és a ,,masodik” mezé elso Rovid szdveg
. . . . . _ral masodik Rovid szbveg
adattipusat szam (egész tipus)-ra! wjsz 1 Rovid szoveg
e majd mentsik a valtozasokat! ujsz_2 Rovid szdveg
nem Rovid szbveg

Az importalt adatbazist mentsd: ,,08_07_utonev” néven!
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Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

08/7. FELADAT

Hozzal Iétre egy ,,08_07_importalas.accdb” nevl adatbazist! Nyisd meg, és importald a kovetkez6 adatokat
tdblakba, az utasitasok alapjan! (A nyersanyagot megtaldlod a megadott helyen!)

1)
2))
3)
4.)
5.)
6.)
7.)

1)
2))
3)
4.)
5.)
6.)
7))
8.)
9.

O 00 NO UL B WN -

1)
2))
3)
4.)
5.)
6.)

»A” feladat:

A kiils6 adatok atvétele menilipontnal valaszd ki a Szévegfajl importdlasa ikont!
Talléz ra a nyersanyag mappaban a 08_07_fold.txt fajlra, és vdlaszd ki!

Allitsd be, hogy UTF8 kddolasu legyen!

Allitsd be, hogy az elsé sor tartalmazza a mezéneveket!

Az adattipusokat ne valtoztasd meg!

Az elsGdleges kulcsot te valaszd ki, legyen az ,,azon” mez6!

A tabla neve legyen ,fold”!

,B” feladat:

A kiils6 adatok atvétele menlipontnal valaszd ki a Szévegfajl importdlasa ikont!
Talléz ra a nyersanyag mappdban a 08 _07_iro.txt fdjlra, és valaszd kil

Allitsd be, hogy UTF8 kédolasu legyen!

Allitsd be, hogy az elsd sor tartalmazza a mezéneveket!

Az adattipusokat ne valtoztasd meg!

Az elsGdleges kulcsot a program adja!

A tabla neve legyen ,,iro”!

Majd valtoztasd meg az elsédleges kulcs nevét ,,azon”-ra!

Mentsd a valtozasokat és zard be a tablat!

,C” feladat:

A kovetkez6 tabla, amit importalsz az a,,08_07_szalloda.txt” legyen!

Allitsd be, hogy az elsé sor tartalmazza a mezéneveket!

Az adattipusoknal allitsd be, hogy a ,besorolas” és a ,helyseg_az” legyen bajt tipusu!
A ,tengerpart” legyen egész tipusu, a ,repter_tav” legyen bajt tipusu!

Az elsGdleges kulcsot a program adja!

A tabla neve legyen ,szalloda”!

Majd valtoztasd meg az elsGdleges kulcs nevét , kdd”-ra!

Az utolsé mez6 (félpanzid) legyen igen/nem tipusu!

Mentsd a valtozasokat és zard be a tablat!

,D” feladat:

A kiils6 adatok atvétele menilipontnal valaszd ki a Excel fajl importalasa ikont!
Talldz rd a nyersanyag mappdban a 08_07_tanverseny.xlsx fajlra, és vélaszd ki!
Allitsd be, hogy az elsd sor tartalmazza a mezéneveket!
Az adattipusokat ne valtoztasd meg!

Ne legyen els6dleges kulcs!

A tabla neve legyen ,tanulmanyi”!
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Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

ADATOK VISSZAKERESESE

Hogyan keresiink az adatbazisban?

Py’

A feladatok megoldasahoz hasznald az el6z6ekben mentett ,,08_07_utonev”

ités A Cs
adatbazist! . e e

iras Keresés = Ugras~
Ha meg akarjuk keresni azt a rekordot, amelynél egy mez8 T . s Kijeloles -

ABLAESZKOZOK i
tartalmat ismerjuk, akkor alljunk ra a megfelel§ mezére, ) _ Keresés
e L . . tn . . MEZOK  TABLA
jeloljuk ki, és a , Tablaeszk6zok” menlpont , Keresés
ikonjat valasszuk ki!
A pérbeszéd ablakba irjuk be a keresett . e
karakterso’roz,atot: Jeldljik be, hogy a teljes mez6t, vagy 10 ALBERT 62 o
csak egy részét adjuk meg. 11 ALEX
Keresés

A ,Csere” fillre kattintva a keresett értéket masra 12 ALEXA o
cserélhetjiik. 13 ALEXANDER Keresett szoveg: (220

14 ALEXANDRA 3

Hogyan rendezziik a rekordokat? L -DERRRRR

A rekordok egy mez szerinti rendezéséhez kattintsunk a ) KULSOADATOK  ADATBAZISESZKOZOK
mez4 valamelyik celldjara, majd valasszuk ki a 2 Novekvs T Kijeloles ~
TABLESZKOZOK meniipontot, és a ,,Rendezés és sz(irés, csoportban cyips L Codkkend L] Specialis

nyomjuk meg a ,,Névekvd”, vagy ,,Csékkend” rendezés ikont.

F] Rendezés es szlres
Szoveg tipusli mezGk esetén a ndvekvé sorrend az dbécé szerinti
rendezést jelenti.

A rendezést tobb mez6 szerit is elvégezhetjik. Ehhez helyezziik egymas mellé a mezdket. Az el6bbre 1évé oszlop
lesz az elsGdleges, a mogotte 1évé a masodlagos rendezés szerint rendezve.

A csoport tartalmaz, egy ,,Rendezés eltdvolitdsa” gombot, amikor megszabadulhatunk az eddig bedllitott
rendezésektdl. . T Ty ey B

Tarténelem Ta 7-8. évf. 11. fordulo 2005.02.15.

. Lo [Togénelen TRENNA 1. forduld 2004.12.07.

Hogyan szliriink a tablakban? Tol X Kivagss B
To| By Masolds 13.17.

A feladatok megoldasahoz hasznald az el6z6ekben mentett Tol 10.01.
,08_07_importalas” adatbazis ,,tanulmanyi” tablajat! IU' 8] Rendezés (A-2) i‘;i;
. L . " TZ: &l| Rendezes Z-4) 35.15.

A tabla szlirésével csak egy megadott feltételnek megfeleld Tdl —ry
rekordokat jelenitjik meg, a tobbi rekordot elrejtjik. Tel  Sovegszirck , D4.16.

S1¢ . o M.22.
Egyenld  Tarténelem Tantargyi Verseny'

A sz(irést tobbféle mdédon is elvégezhetjik, a rekordon jobb Sz¢ T o 12.16.
) . 3 e L 57¢ Merm egyenld , Tarténelem Tantargyi Verseny 14.08.
Egerrel kattlntassal EIOjonnek a IehetOSEgEk: Szé Ertékének része  Torténelem Tantargyi Verseny 32.22.
. e, ., X . . . Sze Mermn tartalmazza:  Torténelem Tantargyi Verseny 13.29.
e Szlirés kijeloléssel — ,,EgyenlG”, amikor kikeresi az 6sszes Spanyor nyeIv UK TV Uonto 2005.03.23.
azonos tartalmat.
e Szlirés kizarassal — ,Nem egyenlG”, amikor a kijel6lt rekordtdl eltéréket szdiri.
o Ertékének része”, amikor a kijelolt rekord megtalalhaté benne.
e ,Nem tartalmazza”, amikor a kijel6lt rekord még részekben sem tartalmazza.
Ha a sz(irt tdbldban Ujabb szlirést hajtunk végre, akkor csak azok a rekordok
jelennek meg, amelyek mind a két feltételnek megfelelnek. £ Novekvs T Kijeloles -
s 2] Csokkens T Specialis~
e . . s . e . . s e ZUrc e P
A sz(réket be-ki kapcsolhatjuk, attél fligg6en, hogy mire van szlkségink. Y szir6 be/ki

Rendezés és szlrés
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Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

LEKERDEZESEK

A tablakban tarolt adatok visszakeresését a leggyakrabban lekérdezése segitségével végezzik. A lekérdezés az
adatbazis-kezelés leggyakoribb miivelete. Kis tulzassal azt is mondhatjuk, hogy az dGsszes tdbbi funkcié a
lekérdezések készitését segiti el. Az érettségi példaban a feladatok ~ 80% ezek a feladatok teszik ki.

A lekérdezés a meglévé tabldk alapjan, a megadott feltételeknek megfelel6 rekordokat jeleniti meg.

A megjelenitett rekordok Uj tablat alkotnak, amit eredménytablanak neveziink. Az eredménytabla nem kerdl
fizikailag az adatbazisba, hanem a lekérdezés megnyitasakor, - Ujra ,futtatva” - az aktualis rekordok alapjan készdl
el.

A lekérdezéseket két nagy tipusba soroljuk:

e vdlaszto lekérdezések (A mar kész tablakbdl gyljtenek informacidkat.)

e mddositd lekérdezések (Tobb alfajtaja van, mlveleteket végeznek tablakkal, valtoztatnak rajtuk.)
o tdblakészitd

hozzaf(iz6

frissité

kereszttablas

torlé

o O O O

08/8. FELADAT
Hogyan készitiink ,,VALASZTO” lekérdezéseket?

A valaszté lekérdezésekben a rekordokat a mez6kre vonatkozé feltételekkel valasztjuk ki.
Nyissuk meg a 08_8_ingatlan.accdb adatbazist!

A lekérdezéseket tervez6 nézetben készitjiik.

Tabla megjelenitése

Tablak | Lekérdezések | Mindketts

A gomb megnyomasa utan megjelend ablakbdl ki kell valasztani, hogy melyik

tablakat fogom felhasznalni a feladat megoldasahoz. Lenyomott egérrel egyszerre —
tobbet is kivalaszthatok. Majd hozzdadom a QBE racshoz. Ahol megtervezziik a Ko ears
lekérdezést, azt a racsos ablakot hivjuk QBE racsnak.

El8szor felvessziik azokat a mez6ket a QBE racsra amelyekre sziikségiink van a
feladat megoldasahoz.

Egy példan keresztil ismerkedjliink meg az 6sszehasonlitd operatorokkal. Tehat az Ingatlan.accdb adatbazis
megnyitasaval kezdjik, majd mindig megnézziik, hogy milyen tablak vannak bent az

adatbazisban, és azokban milyen mez6k vannak. Erre azért van sziikség, hogy

e
megértsiik majd, hogy miket kell visszakeresni.

Ingatlan
Tehat az Ingatlan.accdb adatbazisban harom tabla van. (A Hirdetés, az Ingatlan, 9 ;Zonosfté :

7 . P , , s ep sz , . . 27 Helyisé
KépviselG tablak.) A tablak megnyitasaval megnézziik, hogy milyen mez6k vannak ros
bennik. Majd bezarjuk 6ket, és elkészitjuk a lekérdezéseket. ypuad

Szobak
A sziikséges mezSnevekre duplan kattintunk, és igy felkeriilnek a QBE racsra. igy A -
latjuk, hogy melyik mezd, melyik tdblabdl van felvéve. Ezeken kiviil a kévetkezéket L
lehet megadni ez
abla: |Ingatlan
Rendezés:
e Rendezés: lehet névekvs, csdkkend, vagy rendezetlen; Meajelenies :
e Megjelenités: M- megjelenik a futtataskor, (I - nem jelenik meg a futtatéskor; o

o Feltétel: a lekérdezés sz(lir6feltételét tartalmazza, ide irjuk be az
operatorokat.;
e vagy... - ha tobb feltétel kell megadnundk, itt tudjuk boéviteni 6ket.
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Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

Hogyan adunk meg feltételeket a lekérdezésekben?

Els6 lépésként vegyiik fel csak az Ingatlan tablat, és abbdl a példaban lathaté mezbket!

Mezd: |Helyiség Kerdlet Terdlet 5zobdk Ar Garazs Zdldavezet [=]
Tabla: |Ingatlan Ingatlan Ingatlan Ingatlan Ingatlan Ingatlan Ingatlan
Rendezés:
Megjelenités: 7 7] v ] v ] v

Feltétel:
vagy:

Mezd: |Helyiség
Tabla: |Ingatlan

1.) Ha ki szeretném listazni a budapesti ingatlanokat, akkor a feltételhez csak be Rendezés:
kell irni, hogy: Budapest, majd futtatni (Nézetet valtani.) Megjil:;;e:l: 'Budapes:
Adatlap nézet aljdn lehet Idtni, hogy 6sszesen mennyi vagy:
rekordot taldlt.

|MMMH4 1, dsszesen79 | F M B

2.) Ha az 50 négyzetméternél nagyobb ingatlanokat szeretném Terilet !
kilistazni nvekvé sorrendben, akkor a Terlilet mez6 feltételéhez beirom: >50, Ingatlan !
majd a rendezést névekvdre allitom, futtatom, és ellenérzom. Havekvo 7

=5
Az ilyen feladatoknal nem mindegy, hogy hogy van megfogalmazva a kérdés,
mert nem ugyan az: ,Hany 50 négyzetméternél nagyobb...”, vagy , Hany 50 vagy Helyiség
annal nagyobb...” (>50; >=50) nagyobb, nagyobb vagy egyenl6 Ingatlan
v
<> Budapest’
3.) A nem budapesti ingatlanok kilistazasara két lehetGség is van. Az egyik a ,, <>

Budapest ,, a masik a ,,not Budapest”.

Helyiség
Ingatlan
4.) Ha a T betlivel kezd6d6 varosokat szeretném kilistazni, akkor az operdcids 7
rendszereknél megtanult ,Joker” karaktereket tudom hasznalni. *; ?; # Like T
Tehat annyit kell beirni a feltételhez, hogy T*, majd a program kibdviti: Like
,T*-ra.
Ar i
Ingatlan I
5.) Ha a 10 és 15 millio kozotti ingatlanokat szeretném kilistazni, akkor a Between 7
10 and 15 feltételt kell megadni. Between 10 And 15
Kerdlet
6.) Ha azokat a rekordokat keresem, ahol a cella Gresen maradt, akkor az ,is null” Ingatlan
parancsot kell beirni. Logikus, hogy az ellentétje az ,,is not null” paranccsal a
nem Ures celldkat tudom kilistazni. i
Is Mull
7. Alogikai mez6knél, ha az 1-es , Igaz” értékére akarunk sz(irni, akkor a feltételhez: Garazs
True; Igaz, vagy -1-et kell beirnunk. Ha a 0 értékére, akkor False; Nem; vagy O-ra Ingatian
(Barmelyik megoldas jo..
lgaz

Ezek voltak az alap szint{ operatorok. Egylttes haszndlataval, kombinaldsaval tudunk
bonyolultabb feltételeket megadni. Osszetett lekérdezéseknek nevezziik majd 6ket.
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Paraméteres lekérdezések:

Alekérdezések tervezésénél gyakran nem akarjuk megadni a feltételben szerepld konkrét Helyiség
értékeket. Ha példaul a lekérdezésben megadjuk, hogy a budapesti ingatlanokat listazzuk Ingatlan

ki, akkor mindig csak azt az egy varost listdzza ki. Paraméteres Iekérdeztés esetén a
felhasznalé adja meg, hogy melyik vdrosban lévé ingatlanokat listazza ki. Igy barmely [Melyik varosT]|

varosra rakérdezhetiink.

Tehat, ha a feltételhez [ ] (négyzetes zardjelek) kozé irunk egy kérdést, akkor
futtataskor megjelenik egy ablak, a beviteli mez6be irtakat behelyettesiti a feltétel
mezG8be, és csak azokat sz(iri ki.

Paraméter megaddsa ? X

Melyik varos?

|
Par példa: Mégse

e Kérdezze meg a program, hogy minél nagyobb

lakasokat listazza ki!

Terilet Helyiség
e Milyen kezd6betlvel kezd6d6 varosokat listdzzunk Ingatlan Ingatlan
ki?
>[r,~l1|né| nag}'ﬂbb?‘]l Like [KEZdUbEtU?] B
Szamitott mez6s lekérdezések:
A szamokat tartalmazo mez6k felhasznalasaval U] ,szamitott” Ar Emelt ar: [Ar]*1,1
o . Ingatlan
mezbket hozhatunk létre. >

ElGsz0Or egy Uj oszlopba a ,Mez8” (els6) sorba megadjuk az Uj mezé
nevét, majd kettGspont és egy sz6kdz utdn elkészitjiik a képletet.
Melyben a felhasznalt eredeti mez6t [ ] (négyzetes zardjelek kozé)
tessziik.

Osszefiizott mez6k a lekérdezésben:

Helyiség Keriilet Szoveq: [Helyiség] & °, © & [Kerdlet]
AZ el8z8h06z hasonldan megadjuk az uj mezd Ingatlan Ingatlan
nevét, kettGspont és szokoz utdn pedig az
bsszefiizends mezdk nevét [ ] kozé irva, és ,&”
karakterrel 6sszekotve.
Osszetett lekérdezések: Keralet Teralet

, ; Lo, . ; Ingatlan Ingatlan
Ezeknél a feltételeknél tisztaban kell lenni a maltban megtanult VAGY
(OR); ES (AND); NEM (NOT); és a KIZARO VAGY (XOR) logikai - =
mveletekkel.
e Tehdt haa7. kerileti 50 négyzetméternél kisebb ingatlanokat § i
p S p P . Kerdlet Terilet
szeretném kilistazni, akkor egy sorba irom &ket (ez ES Ingatlan Ingatlan
miveletnek felel meg).
e Ha egy olyan lekérdezést szeretnénk késziteni, ahol a 4. keriileti 3

és a 200 négyzetméternél nagyobb ingatlanokat is szeretném =200
megjeleniteni, akkor kiilén sorba irjuk. Mind a két tulajdonsag

kiilon-kilon megjelenjen (ez VAGY miveletnek felel meg.)

g p L Kerdlet
e De lehet a logikai mdvelteket egy cellaba is irni.
Ingatlan
40r5
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08/9. FELADAT

o u kW

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Masold ki a 08_9_dolgozok adatbazist a megadott helyrdl az Asztalra! (Zardjelben a talalatok szama!)
Nyisd meg az adatbazist, és nézd meg, hogy milyen adatok vannak a tabldkban, hogy a feladatokat
helyesen tudd megoldani!

Nézd meg, hogy a kapcsolatok ki vannak-e épitve a tablak kozott!

A létrehozott lekérdetésekben az 6sszes mezd szerepeljen!

Hozzal Iétre egy 01 nevii lekérdezést, melyben didk kisegit6k koziil listazd ki a Szombathelyieket! (6)
Hozzal létre egy 02 nevii lekérdezést, melyben a didk kisegiték koziil ,,abc” rendben kilistazod a ,,D”
betlivel kezd6d6 vezetéknevlieket! (6)

Hozzal |étre egy 03 nevii lekérdezést, melyben a dolgozdk kozil kilistazod azokat, akiknek nincsen ECDL
vizsgdja! (16)

Hozzal |étre egy 04 nevii lekérdezést, melyben a dolgozdk kozil csokkend sorrendben kilistazod az 50000-
nél nagyobb azonositéval rendelkez6ket! (37)

Hozzal |étre egy 05 nevii lekérdezést, melyben a dolgozdk kozil kilistdazod, akik 13000 és 15000 Ft kozott
keresnek! (23)

Hozzdl |étre egy 06 nevii lekérdezést, melyben a didk kisegit6k kozil kilistazod azokat, akik nem
Budapesten laknak!(7)

Hozzdl 1étre egy 07 nevii lekérdezést, melyben kilistazod a dolgozdk koziil azokat, akik az ,,Import”
osztalyon dolgoznak! (19)

Hozzal Iétre egy 08 nevii lekérdezést, melyben a program megkérdezi, hogy melyik osztalyon dolgozé
embereket listazza ki! Szamot kelljen beirni 0-6, majd a prébanal ird az 5-6t! (10)

Hozzal |étre egy 09 nevii lekérdezést, melyben kérdezze meg a program, mely 0sszeg feletti fizetés(i
dolgozdkat listdzza ki a program! A prébanal a 300000 Ft felettieket kérdezd meg! (8)

Hozzal |étre egy 10 nevii lekérdezést, melyben egy nettd nevi szamitott mez&ben kiszamolja a program
az ,alapbér” 55%-at! (69)

Hozzal |étre egy 11 nevii lekérdezést, melyben kilistazod az ,,S” bet(livel kezd6d6 nevii dolgozdk koziil
azokat, akik a 6-0s szamu osztalyon dolgoznak! (Csak a sziikséges mez6ket vedd fell) (2)

Hozzal létre egy 12 nevii lekérdezést, melyben kilistazod a didk kisegit6k koziil azokat, akik Budapestiek és
ECDL vizsgaval rendelkeznek! (Csak a szlikséges mezbket vedd fel!) (53)

Hozzal |étre egy 13 nevii lekérdezést, melyben kilistazod a dolgozdk tablabdl azokat, akik angolul
fels6fokon beszélnek! (A neveket!) (Csak a sziilkséges mezGket vedd fel!) (5)

Hozzal |étre egy 13+1 nevii lekérdezést, melyben kilistdzod azokat, akik angolul alapfokon beszélnek,
150000 Ft-nal tobbet keresnek és az 5 vagy 6 —os osztalyon dolgoznak! (Csak a sziikséges mez6ket vedd

fell) (8)

Majd mentsd az adatbazist a megadott helyre, Vezetéknév_Keresztnév_01 néven!
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08/10. FELADAT

1.

10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Nyisd meg az 08_10_utazas nevii adatbazist! A

Kapcsolatoknal torold az Orszagok tablat, és rendezd gy,

hogy minden tabla lathaté legyen!

Torold az L1 és L2 lekérdezéseket!

A nem 0Osszetett lekérdezéseknél add hozza a QBE racshoz az

Osszes mez6t! Az 6sszetett lekérdezéseknél csak a sziikséges

mezbket vedd fel!

Vedd fel az Utasok tablat a lekérdezéshez! Listazd ki az 6sszes

K betlivel kezd6d6 vezetéknev(i embert! Majd mentsd el elsé

néven! (20)

Vedd fel az Utasok tablat a lekérdezéshez! Listazd ki azokat az embereket, akik nem Budapesten
laknak! Majd mentsd el 05_Vidék néven! (10)

Vedd fel az Utasok téblat a lekérdezéshez! Listazd ki azokat a megrendelGket, akik 3 vagy annal tobb
emberrel utaznak! Majd mentsd el 06_Létszam néven! (96)

Vedd fel az Utasok tdblat a lekérdezéshez! Listazd ki azokat a megrendelGket, akik nem adtak meg
lakcimet (lehet, hogy nincs ilyen)! Majd mentsd el 07_Hidny néven! (0)

Vedd fel az Utasok tablat a lekérdezéshez! Listazd ki az 1008 és 1011 kdzotti koddal rendelkezd
megrendelGket! Majd mentsd el 08_Koéd01 néven! (81)

Vedd fel az Utasok tablat a lekérdezéshez! Listazd ki az 6sszes B betlivel kezd6d6 vezetéknevli embert
és az abc-ben az M utdn kovetkezd vezetéknevli embereket! Rendezd vezetéknév szerint névekvd
sorrendbe! Majd mentsd el 09_Névsor néven! (80)

Vedd fel az Utasok tablat a lekérdezéshez! Listazd ki az 6sszes Budapesten lakd Mihaly keresztnevd
embert! Majd mentsd el 10_Osszetett01 néven!(2)

Vedd fel az Utasok tablat a lekérdezéshez! Listazd ki az 6sszes Budapesten lako Evelin, Gabor és Sandor
keresztnev(i embert! Majd mentsd el 11_0Osszetett02 néven! (11)

Vedd fel az Utasok és a Utak tablat a lekérdezéshez! Listazd ki azokat, akik 2004 juniusaban indultak
nyaralni és 2004 juliusaban érkeztek vissza! Majd mentsd el 12_0sszetett03 néven! (0)

Vedd fel az Utasok és a Utak tablat a lekérdezéshez! Listazd ki azokat, akik 2004.08.01 —én indultak
Korfura nyaralni! Majd mentsd el 13_Osszetett04 néven! (17)

Vedd fel az Utasok és a Utak tablat a lekérdezéshez! Listazd ki azokat, akik négyen utaztak Rabat-ba, és
azokat, akik ketten utaztak Rhodos-ra! Majd mentsd el 14_Osszetett05 néven! (13)

Vedd fel az Utasok és a Utak tablat a lekérdezéshez! Listazd ki azokat, akik Isztanbulba utaznak, és
azokat, akik 4 en utaznak! Rendezd Az utazék szama szerint névekvé sorrendbe! Majd mentsd el
15_0sszetett06 néven! (26)

Vedd fel az Utasok és a Utak tablat a lekérdezéshez! Készits olyan lekérdezést, ahol a program
megkérdezi, hogy mi a célallomas, aztan kilistazza azt! Majd mentsd el 16_Kérdés néven! (Rabat, 51)
Vedd fel az Utasok és a Utak tablat a lekérdezéshez! Hozz létre egy Uj szamitott mezSt Ar néven ahol
kiszamolod, hogy mennyit kell fizetni, ha egy személynek 75000 forint az utazas (fliggetlenil attol,
hogy hova utazik)! Majd mentsd el 17_Szamitott néven! (191)

Zard be az adatbazist, majd nevezd at sajat Vezeték_Keresztnév_datum_ra! Aztan mentsd a megadott
helyre!
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08/11. FELADAT

Nyisd meg a ,,08_11_boltok” adatbazist, és végezd el a kovetkez§ feladatokat!

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Készits lekérdezést, a ,, torzsvasarld” tabla felhasznalasaval melyben megnézed, hogy van-e ,Tolnay
Sarolta” nevezet( torzsvasarlo? A lekérdezést mentsd ,,01TSnév” néven! (1)

Készits lekérdezést, a ,,torzsvasarld” tabla felhasznaldsdval melyben lekérdezed, a nem budapesti
varosokat? A lekérdezést mentsd ,,02varos” néven! (7)

Készits lekérdezést, a ,,torzsvasarlé” tabla felhasznalasaval kilistazod az 10035-nél nagyobb
kartyaszdmmal rendelkez6ket? A lekérdezést mentsd ,,03kartya” néven! (28)

Készits lekérdezést, a ,, torzsvasarld” tdbla felhasznalasaval melyben abc sorba rendezed a torzsvdsarldkat,
a neviik szerint? A lekérdezést mentsd ,,04névsor” néven! (63)

Készits lekérdezést, a , torzsvasarld” tabla felhasznalasaval melyben kilistazod az F betlivel kezd6d6
neveket? A lekérdezést mentsd ,,05fnév” néven! (3)

Készits lekérdezést, a ,,vasarlasok”és a ,torzsvdasarld” tdbla felhaszndlasaval melyben kilistdzod a 9900
vagy az annal nagyobb Osszeget fizetGket? A lekérdezést mentsd ,,06fizet” néven! (461)

Készits lekérdezést, a ,,vasarlasok”és a ,torzsvdsarlo” tdbla felhaszndlasaval melyben megnézed van-e
olyan, aki 2004.07.07-én vasarolt? A lekérdezést mentsd ,,07vasarlas” néven! (101)

Készits lekérdezést, a ,vasarlasok”és a ,torzsvasarld” tabla felhasznalasaval melyben kilistazod a 12000 é5
a 20000 kozotti 6sszeget fizet6ket? A lekérdezést mentsd ,,08ko6z6tt” néven! (360)

Készits lekérdezést, a ,vasarlasok”és a ,torzsvasarld” tabla felhasznalasaval melyben kilistazod, hogy van-
e olyan rekord, ahova nem keriilt ,vasarlasID”? A lekérdezést mentsd ,,09id” néven! (0)

Készits lekérdezést, a ,,vasdarlasok” tabla felhasznaldsdval melyben kilistdzod az 1054 és az 1031 —e
irdnyitészamu vasarldkat? A lekérdezést mentsd ,,10irszam” néven! (4)

Készits lekérdezést, a ,,torzsvasarld” tabla felhasznaldsdval olyan lekérdezést, amelyben elGszor egy kis
ablakban megkérdezi a program, hogy melyik varost szeretnéd kilistazni? A lekérdezést mentsd ,,11varos
néven! (Szombathely, 6)

Készits lekérdezést, a , torzsvasarld” tabla felhasznaldasaval olyan lekérdezést, amelyben eldszor egy kis
ablakban megkérdezi a program, hogy melyik kartyaszam feletti vasarlokat szeretnéd kilistazni? A
lekérdezést mentsd ,, 12kartya” néven! (10035, 28)

Készits lekérdezést, a ,torzsvasarld” tabla felhaszndldsdval olyan lekérdezést, amelyben el&szor egy kis
ablakban megkérdezi a program, hogy melyik kezdGbetlvel kezd6d6 neveket szeretnéd kilistazni? A
lekérdezést mentsd ,,13kezd6” néven! (F*, 3)

Készits szamitott mezds lekérdezést a ,,vasarlasok” tablabdl, ahol lIétrehozol egy ,bruttd” mez6t, melyben
kiszdmolod az 6sszeg 20%-kkal novelt értékét! Mentsd ,,14brutté” néven! (863)

Készits lekérdezést, vasarldsok és a torzsvasarldk tabla felhaszndlasaval melyben kilistazod a 3-as boltID-
vel rendelkez6 10000Ft feletti vasarlasokat? A lekérdezést mentsd ,, 156sszetett” néven! (81)

Készits lekérdezést, a ,vasarlasok” tabla felhasznaldsdval melyben kilistazod a 3-as boltID-vel rendelkezé
2004.07.04 és 2004.07.06 kozotti vasarlasokat; és a 1-es boltID-vel rendelkez6 2004.07.03 és 2004.07.07
kozotti vasarlasokat? A lekérdezést mentsd ,,166sszetett” néven! (248)

Készits lekérdezést, a ,vasarlasok” tabla felhasznaldsdval melyben kilistazod a 40 feletti vasasrlasID -vel
rendelkez6; és az 5000és 8000 kozott fizet6ket? A lekérdezést mentsd ,,1706sszetett” néven! (132)
Készits lekérdezést, a ,,vasarlasok” tabla felhasznaldsaval melyben kilistazod az 1-es boltID-vel rendelkezd
2004.07.03-én vagy az utdn 10000 és 20000 Ft kozott vasarldkat! A lekérdezést mentsd ,, 1806sszetett”
néven! (202)

Készits lekérdezést, a ,,vasarlasok” tabla felhasznaldsdval melyben kilistdzod a 2004.07.05 és 2004.07.08
kozotti azon vdasarlasokat, amelyek az 1-es boltID —vel 1000Ft alatt vasaroltak, és azokat, amelyek a 2-es
boltID-vel 19000Ft felett vasaroltak! A lekérdezést mentsd ,, 190sszetett” néven! (13)
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REKORDOK CSOPORTOSITASA OSSZETETT LEKERDEZESEKBEN

A lekérdezések segitségével az azonos értékd

o=

mez&ket tartalmazé rekordokbdl csoportokat LEKERDEZOESZKOZOK ';lffl‘; ;‘2;“;:2
képezhetiink. A csoportok kialakitasahoz TERVEZES E Osszesités: | Group By
Osszesit6 lekérdezést hozunk létre P Rendezes:
. Ohssrocités r\-1eg_|s':_ler1|:tes:
A LEKERDEZESESZKOZOK TERVEZES fiilén
megnyomjuk az ,Osszesités” gombot, majd megjelenik egy uj sor
a QBE racson. Nyissuk meg a 08_12_ingatlan adatbazist! Mezi: | Helyiség Ke
N s . . . s Tabla: | Ingatlan
e Az Gsszesités sordban kivalaszthatjuk a ,,Group by” (csoportositds) Osszesités:
parancsot. Ezt akkor hasznaljuk, amikor ugyanazon rekordokat Rendezés:
egyszer szeretnénk kifratni. Megjelenités: || Sum
” - . i , Feltétel: || Ava
e A,Sum” paranccsal 6sszeadjuk a szamértékeket a rekordokbdl. vagy: || Min
e Az,Avg” paranccsal atlagot szamolunk. :_f‘ax .
. . 7 7 . UU”
e A,Min”-el a legkisebb szamot valasszuk ki. StDey
e A ,Max”"-al alegnagyobb szamot valasszuk ki. War
” . . . . . First
e A, Count” paranccsal 6sszeszamoljuk az azonos tulajdonsagu Last
rekordok szamat. Expression
e A ,Where” —t akkor hasznaljuk, amikor a szlirésnél egy feltételt Where
adunk meg.
Példak:
e Varosonként hany darab Mezd: |Helyiség Azonositd
. ihla: Helyiseg - |CountOfAzc -
ingatlan van az i Tab[a Ingatlan Ingatlan YISeg
o N Osszesités: | Group By Count 79
adatbazisban? y Rler:deiegsi Csakkend Tatabdnya 17
A Helység neveket et Dorog 5
csoportositjuk, és egy
megszamolhaté mezd
rekordjait megszamoljuk a Count
paranccsal. Csokkené rendezéssel. Majd
futtatva ellendrizziik. Mezé: |Keralet Ar =
e Mennyia 7. keriileti ingatlanok 4tlagara? _ Tabla: {ingatian Ingatian AvgOfAr -
) ] ) . Osszesités: | Where Avg 14
A feltételekhez beirom a 7-es szdmot, majd az Rendezés: '
osszesités soraban megadom, az ahol M"'gJ"'F':I’:i‘:f : O
parancsot ,,Where”. Az Ar mez6nél pedig -
bedllitjuk az Avg-t.
Mezd: | Ar Kerilet =
. Tabla: |Ingatlan Ingatlan MinOfAr -
e Melyik a legolcsébb ingatlan a 4. keriiletben? Osszesités: | Min Where
Rendezés:
Megjelenités: |
Feltétel: 4
e Vdrosonként, melyik a -
legdragdbb ingatlan? Mezd: | Helyiség Ar — -
g & & _ Tabla: |Ingatlan Ingatlan Helyiség - | MaxOfAr -
Osszesités: | Group By Max 70
Rendezés:
D 7
Megjelenités: Urogr
Feltétel: Tatabdnya 19
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e Hany darab budapesti 50 millié feletti
ingatlan van az adatbazisban?

e Hany darab olyan ingatlan van az
adatbazisban, ahol van garazs és kert is az
ingatlanhoz?

Mezd: |Terdlet Ar
e Mennyi az 6sszértéke a 40 négyzetméternél kisebb _ Tabla: Jingatlan Ingatian
) Osszesités: | Where sum
ingatlanoknak? Rendezés:
Megjelenités: ]
Feltétel: (|40

e Hany darab ingatlanvan a 3, 4, 5, és 6. keriiletben? Mezé:
(A feladatnak tobb megoldasa van. Fontos az értelmezés!)

LVisszatérés” beallitasa:

Ha egy lekérdezésnél az a kérdés, hogy a legdragabb
harom ingatlan, az hany szobas, és melyik varosban
van, akkor a szokasos lekérdezés beallitasok utan,
csokkend rendbe rendezziik a listat és fent a
LEKERDEZESESZKOZOK TERVEZES fiilén a
,Visszatérés”-nél be kell irni a 3-as szamot.

igy futtataskor csak a legdragabb harmat
listazza ki.

A ,Visszatérés” haszndlatakor mindig
valamilyen rendezett listat haszndlunk!

Példa:

Melyik keriletbdl van az adatbazisunkban a legtobb ingatlan?

o Felvesszik a két szlikséges mez6t!
e Bekapcsoljuk az ,Osszesités”-t!

Mezd:

Tabla:
Osszesités:
Rendezés:
Megjelenités:
Feltétel:

Helyiség Ar Azonosito
Ingatlan Ingatlan Ingatlan
Where Where Count

(| U

‘Budapest” >50

Mezd: | Garazs Zdldavezet Azonositd
Tabla: | Ingatlan Ingatlan Ingatlan
Osszesités: |Where Where Count
Rendezés:
Megjelenités: ] J
Feltétel: |Igaz Igaz
vagy:

Kerilet Helyiség
Tabla: |Ingatlan Ingatlan
O 85
sszesf’c?s Where Count
Rendezés:
Megjelenités:

Feltétel:
vagy:

Between 3 And &

- = — + ..
LEKERDEZOESZKOZOK YT Oszlopok beszirasa E :

TERVEZES h

Mezé: | Ar Szobak w
Tabla: |Ingatlan Ingatlan Ingatlan
Rendezés: |Csdkkend
Megjelenités:
Feltétel:

vagy:

Kerdlet Azonositd

Mezd:

Tabla: |Ingatlan Ingatlan
Osszesités: | Group By Count
Rendezés: Csdkkend

Megjelenités:
Feltétel:

e Kerilet szerint csoportba foglaljuk, ,Group by”-olunk! A UBZIOpOR L0l IESe

4 ) Y ,
e Megszamolunk, ,Count”-olunk az ,,Azonosit6”-nal. E,@l‘u‘isszatérés: 1

e Végil a,Visszatérést ,1”-re allitjuk!

-
1edllitasa '
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08/13. FELADAT

Nyisd meg a,,08_13_boltok” adatbazist! Hozzal |étre egy lekérdezéseket a megfelel6 tabla, vagy tablak
felhasznaldsaval! A lekérdezésekben csak azok a mez6k szerepeljenek, amelyeket a feladat kér!

1.) Mentsél egy 01 nev(i lekérdezést, melyben kilistazod, hogy kik vasaroltak 2004.07.04-én a Debrecenben
|évé lzletben! (16)

2.) Mentsél egy 02 nevi lekérdezést, melyben kilistdzod, a mikor vasaroltak a Juhasz vezetéknevi emberek
az X Lakberendezési aruhazban! (12)

3.) Mentsél egy 03 nevl lekérdezést, melyben kilistdzod, azt, hogy az asszonyok hdnyszor vasaroltak a
févarosban 10000Ft feletti 6sszegben! (54)

4.) Mentsél egy 04 nevl lekérdezést, melyben kilistazod, azt hogy a Vaci uton lakok kozil kik vasaroltak
10200 Ft értékben az egyik lakberendezési aruhazban! (2)

5.) Mentsél egy 05 nevii lekérdezést, melyben kilistazod, kik azok a Szombathelyiek, akik voltak Debrecenben
vasarolni! (5)

6.) Mentsél egy 06 nevii lekérdezést, melyben kilistazod, hogy a 10010-es vasarlokddu személy hanyszor volt
étteremben 2004.07.04-én! (3)

7.) Mentsél egy 07 nev(i lekérdezést, melyben kilistdazod, hogy kik azok akik a Budapesti lizletekben 19000Ft
felett vasaroltak! (24)

8.) Mentsél egy 08 nevdii lekérdezést, melyben kilistazod egy nettd nevii szamitott mezében, hogy mennyi
volt a 20%-al csokkentett Gsszeg, azoknal, akik 2004.08.27.-én vasaroltak! (5)

9.) Mentsél egy 09 nevi lekérdezést, melyben kilistazod, hogy kik azok, akik az iskolakezdés utan két nappal
elutaztak Budapestre vasarolni és ott 10000Ft alatt koltottek! (2)

10.)Mentsél egy 10 nev(i lekérdezést, melyben kilistdzod abc sorrendben azon torzsvasarldkat, akiknek 10030
és 10040 kozotti a kartyaszamuk és Budapestiek, és listazd ki azokat akik Szombathelyen laknak! (17)

11.)Mentsél egy 11 nevli lekérdezést, melyben kilistdzod az abc elsé négy betlijével kezd6dé févarosi lakosok
neveit, és a nem Szombathelyi, 10040-nél nagyobb kartyaszammal rendelkez6ket! (12)

12.)Mentsél egy 12 nev(i lekérdezést, melyben kilistazod, hogy hanyszor volt a sportcentrumban Ddzsa
Ferenc! (4)

13.)Mentsél egy 13 nevd lekérdezést, melyben elGszor kilistdzod egy szamitott kedvezmény nev(i mezében,
hogy ha minden torzsvasarlo 5% kedvezmény kap, akkor mennyit kell fizetnilik, majd tovabb sz(ikited,
hogy Debrecenben ki vasaroltak igy 5000Ft alatt! A talalati listat rendezd csdkkend rendben! (28)

14.)Mentsél egy 14 nev(i lekérdezést, melyben kilistdzod, hogy Maklari Ibolya volt-e 2004.07.08 el6tt, boltban
vagy étteremben Budapesten! (3)

15.)Mentsél egy 15 nev(i lekérdezést, melyben kilistdzod, hogy vasarolhatott-e asztalt egy lakberendezési
boltban olyan vasarlo, aki az Erzsébet téren lakik! Ha igen akkor csak a nevét irasd ki! (1)

16.)Mentsél egy 16 nevli lekérdezést, melyben kilistazod, hogy kik voltak azok a személyek, akik a 1054-es
irdnyitdszam alatt lakok kozal 2004.07.04. el6tt vasaroltak 12000 és 20000 Ft kdzott, és azokat akik
ugyanabban az idGszakban vasaroltak az 1146-os irdnyitészam alatt lakok kozil! Az eredményt rendezd

név szerint névekvé sorrendbe! (4)
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08/14. FELADAT

Nyisd meg a ,,08_14_pizza” adatbazist! Hozzal |étre lekérdezéseket a megfelel6 tabla, vagy tablak
felhasznaldsaval! A lekérdezésekben csak azok a mez6k szerepeljenek, amelyeket a feladat kér!

1.) Mentsél egy 01 nevi lekérdezést, melyben kilistdzod, hogy Fazekas Kitti hany pizzat rendelt 2009
februar utolsé napjan! (2)

2.) Mentsél egy 02 nevl lekérdezést, melyben kilistazod, kik voltak azok, akik 2009. marcius elsé napjan
Hawaii pizzat rendelt 17 dra el6tt! (5)

3.) Mentsél egy 03 nevl lekérdezést, melyben kilistazod, hanyan rendeltek gombas pizzat 6sszesen! (1)

4.) Mentsél egy 04 nevl(i lekérdezést, melyben kilistazod, hogy kik azok a személyek, akik kbzepes méretd
Kalifornia vagy Tengerész pizzat rendeltek? (1. kicsi; 2. kozepes; 3 nagy) (4)

5.) Mentsél egy 05 nevi lekérdezést, melyben kilistazod, hogy kik azok a személyek, a legtébb pizzat
rendelték, és azt is, hogy hany darabot? (2)

6.) Mentsél egy 06 nevi lekérdezést, melyben kilistazod, hogy ki volt az, aki 2009.02.28-an utoljara
rendelt pizzat! Jelenitsd meg a nevét és az id6t! (Szabd)

7.) Mentsél egy 07 nevi lekérdezést, melyben kilistazod, hogy a regisztralt rendelSk kdzul melyik
kerlletben hanyan laknak! (3)

8.) Mentsél egy 08 nevli lekérdezést, melyben kilistazod, hogy ki az, aki 16:30 és 16:45 koz6tt a legtdbb

pizzat rendelte! (DAczi)

Nyisd meg a,,08_14_dolgozok” adatbazist! Hozzal Iétre lekérdezéseket a megfelel§ tabla, vagy tablak
felhasznaldsaval! A lekérdezésekben csak azok a mez6k szerepeljenek, amelyeket a feladat kér!

9. Mentsél egy 09 nev( lekérdezést, melyben kilistazod, hogy ha az alapbér bruttéban van megadva,
akkor a munkaltaténak mennyi pénzt kell kifizetnie 6sszesen! A szamitott mezd neve legyen
szuperbruttod, és a szorzé legyen 1,27! (8738715)

10. Mentsél egy 10 nev( lekérdezést, melyben kilistdzod, hogy ki a négy legjobban keresé angolul
fels6fokon beszél6 dolgozd! (4)

11. Mentsél egy 11 nevl lekérdezést, melyben kilistdzod, hogy kik azok, akik két nyelven beszélnek! Csak a
neveket jelenitsd meg! (6)

12. Mentsél egy 12 nevli lekérdezést, melyben kilistazod, azt az elsé harom fizetési 6sszeget, amelyet a
legtobb alkalmazott kap. Jelenitsd meg azt, hogy mennyien kapjdk, és azt, hogy melyik, azaz 6sszeg! (3)

13. Mentsél egy 13 nevli lekérdezést, melyben kilistdzod, hogy mennyi az angolul fels6fokon beszél6k
atlagkeresete! (1)

14. Mentsél egy 14 nev(i lekérdezést, melyben kilistdzod osztalyonként a legkisebb alapbért! (3)

Ha végeztél a feladatokkal, akkor mentsd a megadott helyre mindkét adatbazist!
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SEGEDLEKERDEZESEK A FELADAT MEGOLDASAHOZ

Segédlekérdezések létrehozasa, és azok alkalmazasa masik lekérdezésben:

Ezt a lekérdezés tipust, akkor alkalmazzuk, amikor feladat kérdésére a valaszt nem lehet egy lépcs6ben, egy
lekérdezéssel megoldani.

Nézziink egy példat a,,08_15_kiadvany” adatbazisbol.

A feladat: Készits egy olyan tdabldt, melyben kilistdzod azokat, akik Huber Istvdnnal azonos évben sziiletett!

Nyisd meg az adatbazist, és benne az el6fizetSk tablat! Nézd meg, hogy milyen mezdk, rekordok vannak
benne!
Majd készits egy ,segéd”lekérdezést, mellyel kikeresed,

, 0 .. . Mezd: | IR | Szlletés éve
hogy Huber Istvan melyik évben sziletett! Mentsd is el Tibla: | Elofizetok Elofizetak
" | 4 . 2 : Rendezés:
»segedl”néven! (Erre azért van sziikség, mert ha egy ilyen Megjelenttés:
feladatnal csak siman kikeressiik, hogy mikor sziletett, és Feltétel: | "Huber zoltan’
.. , , p p L vagy:
beirjuk egy lekérdezésbe az évszamot, az nem megfelel
megoldas!) : o
MNév * Szlletés éve -
Tehat ebben a segéd lekérdezésben kideril, hogy melyik 1958
évben sziiletett, és ez igy el is mentjik, mert ezt fel fogjuk & 0
haszndlni a ,,f6” lekérdezésben.
Aztan létrehozunk egy Uj lekérdezést melyhez a tablak kozil az Lekerderes]
,El6fizet6k”-et és még a lekérdezések kozil a ,,seged1”-et is :

Elofizetok seged]
hozza adjuk! ‘ ‘ ‘
A QBE racsra itt fel kell venni az El&fizet6k tablabdl a
neveket, és az El6fizetGk tablabdl a Sziiletés év-ét. Mezé: | Név Szilletés éve

, , , . . Tabla: | Elofizetok Elofizetak
A feltételnél van a Iényeg. Meg kell adni, hogy melyik Rendezés:
P P . Py , P Megjelenités:
lekérdezés, melyik mez6jének eredményére Feltétel: = [seged1].[SzE|I.etés éve]

,hivatkozunk”. Kévetkezd formatumban, négyzetes faar

zardjeleket hasznalva: [seged1].[Szlletés éve]

08/16. FELADAT

Nyisd meg az ,,08 16 _iskola” adatbazist, és készits lekérdezéseket az utasitasok alapjan!

Kik dolgoznak Vass Andornéval egy osztalyon? A lekérdezés neve legyen ,01_osztaly” néven elmentve! A
feladat megoldashoz sziikséges segédlekérdezés neve legyen ,01_seged”! A lekérdezésben csak a nevek
jelenjenek meg! (12)

Kik azok a dolgozdk, akik tobbet, vagy legaldbb annyit keresnek mint , Leeber Kinga”? A lekérdezés neve
legyen ,02_fizetes” néven elmentve! A feladat megoldashoz sziikséges segédlekérdezés neve legyen
»,02_seged”! A lekérdezésben csak a nevek jelenjenek meg! (9)

Kik azok a diakok, akik nem abban a varosban élnek, mint ,Vass Pal”? A lekérdezés neve legyen
,»,03_varos” néven elmentve! A feladat megoldashoz sziikséges segédlekérdezés neve legyen ,03_seged”!
A lekérdezésben csak a nevek jelenjenek meg! (7)
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1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

———20_seged! (8) A kész dolgozatot mentsd a megadott helyre!

08/17. FELADAT

A feladatban Magyarorszag Nemzeti Parkjaiban |évé tandsvények adatait taladlod egy O

adatbazisban. A harom tablaban a parkok neveit, a tandsvények neveit, hosszat, ’\ O\
allomasainak szamat, stb. adatait taldlod. A tablak kozotti kapcsolatok létre vannak

hozva. A feladatod 6sszetett lekérdezések létrehozdsa az utasitdsok alapjan! EIszor nézd /\

meg, hogy a tablakban milyen mez6k vannak, hogy a kérdésekre valaszolni tudjal! Csak a \ /\\

sziikséges mez6ket vedd fel, és csak az jelenjen meg ami a kérdésre a valasz! (Kivéve, ha
a feladat mashogy nem kéril)

Készits lekérdezést, melyben valaszt kapsz arra a kérdésre, hogy atlagosan hany allomas van a ,,Duna-lpoly
Nemzeti Park Igazgatésag”-hoz tartozé tandsvényeken! A lekérdezés neve ,,01_atlag” legyen! (6,7647)

Készits lekérdezést, melyben valaszt kapsz arra a kérdésre, hogy hany darab olyan tandsvény van a
,Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsag”-ban amely 10 km-nél hosszabb! A lekérdezés neve
,02_hosszu” legyen! (2)

Hany darab tandsvény van Oriszentpéter kdzelében? A lekérdezés neve ,03_oriszenpeter” legyen! (3)

Hany darab tandsvény van a Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgatdsag-hoz tartozé parkban, amely 3 és 7 km
kozotti hosszusagu, és van idegenen vezetés a programban? A lekérdezés neve ,04 vezetes” legyen! (7)

Mi a neve a leghosszabb tandsvénynek? A lekérdezés neve ,,05_leghosszabb” legyen! (Kali + Oreg t6)
Melyik az a harom tandsvény, amelyiket a leghosszabb id6 alatt tudod bejarni? A lekérdezés neve
,06_ido” legyen! (4)

A ,Bugac”-i tanosvények hany allomdasbdl allnak? A lekérdezésben jelenjenek meg a tandsvények nevei, és
az allomasok szamai. A lekérdezés neve ,,07_bugac” legyen! (4)

Szamold meg, hogy nemzeti parkonként hany telepilés tartozik hozzajuk! A lekérdezés neve ,,08_db”
legyen! (10)

Ha a Fert6-Hansag Nemzeti Park Igazgatdsdghoz tartozd 6sszes tandsvényen végig akarsz menni, akkor
hany kilométert kell gyalogolnod? A lekérdezés neve ,09 hossz” legyen! (58,8)

Hany darab olyan tandsvény van, ahol gyerekkel is konnyedén végig lehet sétalni? Ez azt jelenti, hogy 5
kilométernél révidebb, és 2 6ran beliil végezni lehet vele. A lekérdezés neve ,, 10_gyerek” legyen! (81)
Melyik az a teleplilés, amelyikhez a legtobb tandsvény tarozik? A lekérdezés neve ,,11_legtobb” legyen!
(Salgotarjan)

Hany allomasbdl 3ll a legrévidebb tandsvény, amelyik egy szigeten van? A lekérdezés neve ,12_sziget”
legyen! (2)

Listazd ki azoknak a tandsvényeknek a neveit, amelyek hegyeken vannak, de azok nem kellenek, amelyek
a Balatonon, vagy a Bukkben taldlhatdak! A lekérdezés neve ,13_hegy” legyen! (8)

AZ Aggteleki Nemzeti Parkban melyik a leghosszabb tura, amelyet 2 6ran beliil lehet teljesiteni? A
lekérdezés neve ,,14_aggtelek” legyen! (Bodva-volgy)

Melyek azok a telepiilések, ahol nem csak egy tandsvényen tudunk végigmenni? A lekérdezés neve
,15_tobb” legyen! (24)

Csoportositsd, hogy hany darab egyforma id6hosszusagu tandsvény van az adatbazisban! 1d6 szerint
csokkend rendben irasd ki! A lekérdezés neve ,, 16_ido” legyen! (18)

Listazd ki, nemzeti parkonként a legrévidebb tandsvény hosszat! A lekérdezés neve ,, 17_csoport” legyen!
(10)
Listazd ki azokat a tandsvényeket, amelyek a , Ipolytarnéc — K6zetpark” tanosvénnyel egy telepilésen van.

A lekérdezés neve ,, 18 telepules” legyen! A segédlekérdezésé legyen 18 seged! (3)

Listazd ki azokat a tandsvényeket, amelyek ugyanolyan hosszu id6 alatt tudod teljesiteni, mint a
»Kisvatyoni tandsvény”-t! A lekérdezés neve ,, 19 _teljesites” legyen! A segédlekérdezésé legyen 19_seged!
(18)

20.Listazd ki azokat a tandsvényeket, amelyek legaldbb olyan hosszuak, vagy hosszabbak, mint a ,,Cserépfalui

Ordogtorony tandsvény”! A lekérdezés neve ,20_leghosszabbak” legyen! A segédlekérdezésé legyen
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MODOSITO LEKERDEZESFAITAK
Hogyan hozunk létre ,,MODOSITO” lekérdezéseket?

Modosito lekérdezések (Tobb alfajtaja van, miiveleteket végeznek tablakkal, valtoztatnak rajtuk.)

, . = Személyzeti nyilvantarts LEKERDEZOESZKOZOK
o tablakészité i . . L . o .
o 1GLAP LETREHOZAS KULSG ADATOK ADATBAZISESZKOZOK TERVEZES
e hozzaf(iz6 — ~
o > (0D Egyesitd \J
o frissitd =h E=E +1 4 E !}{ B Atads
= Atado
° kereszttéblés Valasztd Tablakészitd Hozzaf(zd Frissitd Kereszttablas Tarld Tabla

E£ Adatdefinialé

e torlé Lekérdezés tipusa

megjelenitése

A feladat megoldasahoz a ,,08_18_modositok” adatbazist hasznaljuk!

Tablakészit6 lekérdezés:

Ezt a lekérdezés fajtat akkor alkalmazzuk, amikor a megadott szempontok alapjan létrehozott lekérdezés mentése

utan futtatni kell a bezart lekérdezést, és akkor elkésziti az uj tablat.

e Példaul a ,modositok” adatbazisban akarunk

) ! L, o Tablakészits ? x
létrehozni egy ,,marketing” nev( tablat,
melybe kigydjtjik a marketing osztalyon (4- D
, J Tablanév: Marketing -
es kdd) dolgozé embereket. . : Mégse
o . B Y m (® Aktudlis adatbazis
e Ehhez kivalasztjuk fent, hogy ,Tablakészité () Masik adatbazis:
lekérdezést akarunk
létrehozni.
. YT Mezd: |Meév Qsztalykdd Alapbér ECDL vizsga
. r - - - -
M?Jd lhozzaadjlik a .. Tabla: | Dolgozdk Dolgozdk Dolgozdk Dolgozdk
szlikséges mezG6ket az Uj Rendezés: |Mavekvé
tablahoz! Meg_ielem:’cés: [
. i Feltetel: 4
e Megadjuk a feltételeket. vamw
* Elmentjik Lekérderések 2

,marketing_uj_tabla”
néven a lekérdezést!
e Végiil futtatni kell az Uj ikonnal ellatott lekérdezést, mely |étrehozza B Diak kisegiték BP

B ? marketing_uj_tabla

a tablt. (13)

e

Hozzafliz6 lekérdezés:

Ezt a lekérdezés fajtat akkor alkalmazzuk, amikor azonos mezG6ket tartalmazo tablakat egyesitiink. Egy meglévé

tdblahoz hozzafliziink egy masik tablatartalmat.

Hozzaflizés

e A feladat: a ,modositok” adatbazisban talalhatoé , harmas”

e

tabla rekordjait hozzaflizni a ,,munkasok” tabldhoz. Tablanév:  munkasal
e FElBszor a Lekérdezés tervezd kivalasztasa utan hozza adjuk a g’:ﬂ“;:i'jﬁfﬁmk |
,harmas” tablat, és felvesszuk az 6sszes mez6t!

sr_ 1y

e Majd fent kivalasztjuk a ,,Hozzaf(iz6” ikont, és megadjuk, hogy a Lekérdezések
»munkas” tabla rekordjaihoz akarjuk hozzaadni! #% hozzafuro

bl

e Aztan mentjik a lekérdezést ,hozzafuzo” néven, és futtatjuk!

Futtataskor megkérdezi, hogy tényleg hozza akarjuk-e adni a Személyzeti nyilvantartd
sorokat.

5 sor lesz hozzafiizve.

! Ha az lgen gombra ka
Biztosan hozza akarja fi
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Frissito lekérdezés:

Ezt a lekérdezés fajtat akkor alkalmazzuk, amikor egy bizonyos tulajdonsaggal
rendelkezd rekordokat médositani akarunk. Mezo:
Tabla: | munkasok

Modositas: |7

Ebben a példaban a ,,0” osztalykdddal rendelkez6 rekordokat ki akarjuk cserélni Feltétel: |0
»7"-es kodra. vagy:
e El6szor a szokdsos modon nekidllunk egy lekérdezés elkészitésének, Lekérdezések &
felvessziik a sziikséges mez6ket a ,munkasok” tdblabdl, aztdn Y rissito

kivalasztjuk fent a ,Frissit6” ikont!
e Ekkor megjelenik egy Uj ,,Mddositas” sor a QBE racson.
e A ,Feltétel’-hez beirjuk a O-t.
e A ,Mddositas”-hoz pedig amire le akarjuk cserélni a rekordokat. Ebben az el

esetben 7-re. I Ha az lgen gombra kat
Biztosan frissiteni akar

Személyzeti nyilvantarto

e Végil mentjlik ,frissito” néven a lekérdezést, és futtatjuk! (9)

Torld lekérdezés:

A, Torl6” lekérdezéseket akkor alkalmazzuk, amikor bizonyos tulajdonsaggal rendelkez6 rekordokat torolni
szeretnénk.

Ebben a példadban az ECDL vizsgaval nem rendelkez6 dolgozékat szeretnénk tordlni. ECDL vizsga
munkasok

e A szokdsos médon létrehozunk egy lekérdezést a ,munkasok” adatbazisbol. Where

Felvesszik a sziikséges mez6ket. Hamis
e Fent kivalasztjuk a , Torl6” ikont. - !

. . . s L . " Lekérdezések *
e Megjelenik egy , Torlés” sor, ahol végig ki van toltve a sor ,Where W tor
) arlo

(ahol) paranccsal.

e igy mar csak a feltételt kell beirni a megfelel6 médon. Ebben az
esetben egy ,,0”-t az ,,ECDL vizsga” oszlopba.

e Végil mentjik a lekérdezést ,torlo” néven, és utana futtatjuk! (16) 15 sort fog t&réini

Személyzeti nyilvantartd

! Ha az lgen gombra
Biztosan torolni ak

08/19. FELADAT
Nyisd meg az,,08_19_allamffi” adatbazist!

1. Készits torl6 lekérdezést melyben az Allamffi_torléshez tablabodl torlod az 1900 elstt beiktatott
vezetSket! A lekérdezést mentsd 01_1900_el6tt néven! (83/56)

2. Készits frissitd lekérdezést Allamffi_frissites tdblahoz, melyben a STATUS mez6ben a barmilyen , kiraly”
szoveget ,Magyar kirdly”-ra cseréli! A lekérdezés neve 02_kiraly legyen. (52)

3. Készits tablakészits lekérdezést, melyben Uj tablat hozol létre , Allamffi_tablakeszito” néven. A
tablaban csak az Arpadhazi kiralyok szerepeljenek! A lekérdezést mentsd 03_arpadhaz néven! (22)

4. Készits hozzaf(iz6 lekérdezést! Az Allamffi_ujadatok tablat flizd hozza az Allamffi_hozzafuzo tablahoz.
A lekérdezést mentsd 04 _uj néven! (4)

5. Zard be az adatbazist, és mentsd a megadott helyre!

32



Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

08/20. FELADAT

Nyisd meg az ,,08 20_ujkonyv” adatbazist!

1.

Készits torl6 lekérdezést melyben az ujkonyv_torllol tablabdl torldd a Corvina és a Fabula kiaddk
konyveit! A lekérdezést mentsd 01_kiadok néven!

Készits torl6 lekérdezést melyben az ujkonyv_torllo2 tdblabdl torlod a 1992-es tanévkezdés utan
megjelent konyveket! A lekérdezést mentsd 02_tanev néven!

Készits frissit6 lekérdezést ujkonyv_frissitol tabldhoz, melyben azokba a rekordokba, melyben
nincs ird feltiintetve beirod a ,,(nincs adat)” szoveget! A lekérdezés neve 03_adat legyen.

Készits frissit6 lekérdezést ujkonyv_frissito2 tabladhoz, melyben a cimek kozll a Honunk a hazdban
cimU kdnyvsorozat cimét kicseréled Helylink a hazaban szévegre! A lekérdezés neve 04_csere
legyen.

Készits tablakészitd lekérdezést, melyben Uj tablat hozol létre ,,ujkonyv_tablakeszito01” néven. A
tabldban csak a 100 forint alatt 1évé konyvek szerepeljenek (a teljes arat vedd figyelembe)! A
lekérdezést mentsd 05_olcso néven!

Készits tablakészitd lekérdezést, melyben Uj tablat hozol létre ,,ujkonyv_tablakeszito02” néven. A
tdblaban csak a Miszaki konyvkiadd konyvei szerepeljenek! A lekérdezést mentsd 06_mdszaki
néven!

Készits hozzaf(iz6 lekérdezést! Az ujkonyv_ tablat flizd hozza az ujkonyv_hozzafuzo tabldhoz. A
lekérdezést mentsd 07_uj néven!

Zard be az adatbazist, és mentsd a megadott helyre!

08/21. FELADAT

Nyisd meg az ,08_21_orszagok” adatbazist!

1.

2)

3)

4.)

5.)

Készits torl6 lekérdezést melyben az orszagok_torles tablabdl torléd az 6sszes olyan allamot,
melyben koztarsasdg az dllamformal A lekérdezést mentsd 01_koztarsasag néven!

Készits frissit6 lekérdezést orszagok_frissito tdblahoz, melyben az Eurdpai féldrajzi helyeket
kicseréled egységesen ,Eurdpa”-ra! A lekérdezés neve 02_foldresz legyen.

Készits tablakészits lekérdezést, melyben Uj tablat hozol létre , orszagok_tablakeszito” néven. A
tdblaban csak az eurdpai orszagok szerepeljenek! A lekérdezést mentsd 03_europa néven!
Készits hozzaf(iz6 lekérdezést! Az orszagok ujadatok tablat flizd hozza az orszagok_hozzafuzo
tdblahoz. A lekérdezést mentsd 05_uj néven!

Zard be az adatbazist, és mentsd a megadott helyre!

33




Témakor: Adatbazis-kezelés / Access

URLAPOK
Mik azok az (irlapok? Hogyan hozunk létre (rlapokat?

A rekordok adatait eddig a tabla adatlap nézetében irtuk be a mez6be. Az adatbazis-kezel6k Urlapokkal konnyitik
meg az adatok bevitelét. A feladathoz haszndljuk a,,08_22_autokolcsonzo” adatbazist!

Tehdt az lrlap, a rekordok dttekintheté megjelenitését és kényelmes

., i ., D E&l Urlap varazslé :_| ﬂ
kezelését biztosito ablak. B Navigacid - = L
ic res ’ Jelentés Jelentéste
iirlap =] Tovabbi Grlapok ~

Moddosithatjuk a mezG6k tartalmat, torélhetiink egy meglévé rekordot, vagy Griapok
felvehetilink egy ujat. Urlap varszslé

Az egyszer(, testre szabhatd drlapok

Az (irlapok létrehozdsdhoz vardzslot haszndlunk! Iétrehazasahoz hasznlhato Urlap

vardzsld megjelenitése.

1. Avardzsld elsé [épésénél el kell donteniink, hogy melyik

tablahoz készitiink drlapot! Majd, hogy mely mez6ket Tabla: KOLCSONZOK [=]
vessziik fel az Grlapokra. Elérhets mezik: Kijeldlt mezék:
2. A masodik [épésnél el kell donteniink, hogy ,,0szlopos” K_azon K név
vagy ,tablazatos” elrendezés (rlapot szeretnénk. Mig K utca_hsz
az oszloposnal egyszerre egy rekord adatait |atjuk, K_telszam
. L, , . L. K_mindsit
addig a tablazatosnal az 6sszes rekordot latjuk.
3. A harmadik [épésben pedig nevet adunk az Girlapnak.
Oszlopos
) _ = i W 7 Auro Tablazatos
Ha vdltoztatni KOLCSONZOK ,
. ., AUTOK
szeretnénk az lrlap - _ _ _

., , . B a_azc a_rend a_marka a_tipus 1_ora_all ze
kinézetén, feliratain, K ne Kiss Pista , VR e 100000
bea”’tasam/ akkor K_jogositvsz AATLLILL AD2 |[BBB-2:| BMW X5 50000
, Tervezd” nézetre kell poot *

, . 9700
Valtanl! K_utca_hsz Fou. 1.

" 9 , 8] AuToK
Az urlaptervezo K_telszam +36/70 123-45-67

K_mindsit Fi DRI I - B O IR S TR B B -

eszkoztaron taldljuk a
lehetGségeket. De . [AUTON
siman a tervezo URLAPTERVEZO ESZKOZOK al E oz Fendp mart; B

.. 7 .. T U4 7 - CI_CIL'_ C|_ =ny C|_ Id = l.‘I_
felileten valo kijeldléssel és TERVEZES = ELRENDEZES  FORMATUM |['# Tors
azok egyszer(i formazasaval — | Ja.azd[a. rend[s_marka a
is valtoztathatunk a €0mapab

kinézeten.

08/23. FELADAT

e Nyisd meg az ,08 23 ingatlan” adatbazist!

e Majd hozzal létre egy (rlapot varazslo segitségével az ,ingatlan” tablabol!

e Csaka,Helység”, ,Keriilet”, ,Teriilet”, ,Szobak”, ,Ar”, ,Gardzs”, , Zoldovezet” mezSket vedd fel!

e Az (rlapon egyszerre lathato legyen az 6sszes rekord!

e Azrlap neve legyen Adatok!

e A fejlécben a cim legyen a jobb oldalon, és legyen megvaltoztatva ,ELADASRA KINALT INGATLANOK”-ra!
o Afejlécfeliratok legyenek félkovérek, déltek, és sotétkékek (a cim is)!

e Végiil a,Gardzs” és a , Zoldovezet” mez6k legyenek felcserélve!

e Majd mentsd a valtozasokat és zard be ez (rlapot!
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JELENTESEK

Mik azok a jelentések? Hogyan hozunk létre jelentéseket?

Az adatbazis-kezel6 szoftverek altalaban mddot nyujtanak arra, hogy a tab
nyomtatdsra alkalmas formaban is kialakitsuk. Nyomtatas esetén az igények
eltérnek a képerny6n torténé megjelenitéstél. A tabla, lekérdezés méretét a
lapmérethez illesztjlik, bedllithatunk oldalszdmozast, él6fejet, és él6labat
allithatunk be. A feladathoz a 08_24_ingatlan adatbazist hasznaljuk!

Jelentések készitésénél van lehet6ség az adatcsoportok végén kiilonbozé
osszesitésekre. Példaul atlagszamitasra, 6sszegzésre, legkisebb, legnagyobb
adat kivalasztasara.

A jelentéseke is varazsld segitségével fogjuk elkésziteni.

o Azelsé lépés, hogy kivalasszuk, melyik tablabdl (vagy lekérdezésbdl)
készitjlik a jelentést.

e Aztan hozzdadjuk a szlikséges mezdket!

e A madsodik I[épésnél eldonthetjik, hogy mely mez6k alapjan

szeretnénk csoportositani az adatainkat!

ak vagy lekérdezések eredményeit

—

| Q lelentés varazsld

res
jelentés
Jelentések

=
Jelentés varazslé

Mely mezdk szere

Tobb tabla vagy |

Tablak/lekérdezések
Tabla: Ingatlan El

Elérhetd mezdk: Kijeldlt me

Helyiség
Kerdlet
Terdlet

Az itd
e

Szinteket adhatunk meg. (elsGdleges,

,
Jelentés varazslo

masodlagos, stb.)
e Aztan rendezési beal
tobb mezé alapjan.
e Ezen alapon éllithatunk ,Osszesitési
bedllitasokat...”.

itasokat tehetlink, szintén

Szeretne hozzdadni csoportszinteket?

Helyiség
Keriilet

Terilet, Szobak, Ar, Garazs, Z6ld|

gaia

A rekordokat legfeljebb négy mezé szerint rendezheti, navekvd Zoldovezet
vagy csokkend sorrendben,
Priaritas
o B
2 | [+] [ wovews Osszesitési beallitasok
[nings)
3 [Terilet Milyen @sszesitési értékeket szeretne szamitani?
Ar
4 . . - . .
G Mezd o (] il :
Zéalr:giezet ssz in ax Megse
Terdlet
- Megjelenités
Osszesitési beallitdsok ... Szobak .
- @ Torzs és Osszesités
Ar
. Csak Osszesités
Garazs
Zoldovezet Az Gsszegek
. PR T . , szazalékanak szamitdsa
e Az utolsé el6tti Iépésnél elrendezéseket
(Iéptetett (egyszerd), blokk (tablazatos),
. . TIRY 1z Elrendezés Tajolas
vagy vazlat), és tdjolast allithatunk, ha ) A
ol s @ Alld
szlikséges. S g
e Végil nevet adunk a jelentésnek. e
A
L L B e e L LI T B : S I B B |
# Jelentésfej
: | | |
- : : |
Bl i k=
* Oldalfejléc A jelentések

# Helyiség fejléc
|He|yiség

. | [ [ [ [ [lkerolet | mez6kon.

- D:H ‘ ‘ ‘ “:l:': ugyanugy szerkeszthet6k, formazhatdk, mint az Grlapok,
csak itt a ,,Nyomtatdsi elrendezés”-t be kell zarni, és a
# Kerdlet fejléc »rervez6 nézetben” valtoztatni a szovegdobozokon
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08/25. FELADAT

Nyisd meg az ,,08 25 ingatlan” adatbazist!

Varazslé segitségével készits jelentést az ,ingatlan” tablabol!

Az ,,Azonosité”-n, a ,, TiusID”-n, és a ,,Képvisl6ID”-n kiviil adjal hozza minden mez6t!
A keriletek, azon beliil a szobak szama szerint legyen csoportositva a jelentés!

A rendezés a kerliletek szerint csékkené rendben legyen.

Minden csoport végén legyen a legdragabb ingatlan kiirva!

A jelentés legyen tablazatos elrendezés!

Legyen fekvd tdjoldsu!

A neve legyen LISTA!

08/26. FELADAT

10.

11.

12.

13.

Nyisd meg a ,08 26 _munka.mdb” adatbazist az Access adatbaziskezel6 rendszerrel!

III

Importald Uj tdblaba az ,,08 26 _ecdl.txt” dllomanyt, ,modul” néven. Els6dleges kulcs legyen
a sorszam! [3 pont]
A Diak kisegitGk tabldban a név mezé méretét néveld meg 30-ra! [1 pont]

A Diak kisegit6k tablaban hozzal létre egy Ujabb mezdt ,6sszpontszam” néven. Allitsd be,

hogy a 0-255 k6zotti szdmot lehessen tarolni! [2 pont]
A Diak kisegit6 tablaban az iranyitdszamnal allits be beviteli maszkot (pl.: 9700)! [1 pont]
A Didk kisegit6 tablaban allits be, hogy a varos mez6t kotelezd legyen kitolteni! [1 pont]

A Didk kisegit6k tablaban adatlap nézetben allitsd be, hogy abc sorrendben

legyenek a nevek! [1 pont]
A kapcsolatoknal allitsd be, hogy az Osztalykddok a kapcsolt mez&i kozott frissités és

torlés legyen. [1 pont]
Torold a Didk kisegit6k BP és a J1 lekérdezést! [1 pont]
Készits lekérdezést, melyben kilistdzod a dolgozdk koziil azokat, akik 150000 és 200000 Ft kozott
keres, és rendelkeznek ECDL vizsgaval! Mentsd 01 néven! (26) [2 pont]
Készits lekérdezést, melyben kilistdzod a dolgozdk koziil azokat, akik a pénzligyi osztdlyon
dolgoznak és rendelkeznek ECDL vizsgaval; és azokat, akiknek a neve ,,B” betlvel kezd6dik

és a marketing osztalyon dolgoznak! Mentsd 02 néven! (7) [3 pont]
Készits lekérdezést, melyben kilistdzod a dolgozdk koziil azokat, akik angolul beszélnek

kozépfokon; és azokat, akik francidul valamilyen szinten! Mentsd 03 néven! (10) [3 pont]
Készits lekérdezést, melyben kilistdzod a dolgozdk koziil azokat, akik nem az Import

osztalyon dolgoznak, tébbet keresnek mint 300000 Ft és nem tudnak angolul!

Mentsd 04 néven! (2) [2 pont]
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14. Készits lekérdezést, melyben egy ablakban megkérdezi a program, hogy milyen nyelven

beszél6 dolgozdkat listazzon ki, majd kérdezze meg, hogy milyen szinten!

Mentsd 05 néven! (pl.: angol; K) (8) [3 pont]
15. Készits lekérdezést, melyben kilistdzod a dolgozdk koziil azokat, akiknek a neve H betdvel,

vagy az ABC ben utdna talalhato betlivel kezdddik, és nincs ECDL vizsgdjuk!

Mentsd 06 néven! (11) [2 pont]
16. Készits lekérdezést, melyben kilistazod egy szamitott mez6ben a dolgozdk alapbérének

adoétartalmat, ha 29%-al szamolunk; a szdmitott mez6 neve legyen ,,add”! (69)

A lekérdezésben csak a dolgozd neve és a szamitott mez6 jelenjen meg! Mentsd 07néven! [3 pont]
17. Készits lekérdezést, melyben kilistazod a didkok kozll azokat, akik vidékiek; és azokat,

akik Budapesten a ,Haller” uton laknak! Mentsd 08 néven! (9) [2 pont]
18. Készits lekérdezést, melyben kiderl, hogy van-e olyan didk, aki nem adott

meg cimet (utcat)! Mentsd 09 néven! (0) [1 pont]
19. Készits olyan lekérdezést a melyben kilistazod azokat a didk kisegitGket, akik férjhez

mentek és a férjliik nevét vették fell Mentsd 10 néven! (10) [2 pont]
20. Készits (irlapot, melyben a didk kisegit6k tdblabdl az azonositon kiviil minden adat szerepel,

és egyszerre csak egy ember adatait [atjuk! Az Grlap neve legyen didk01! [3 pont]
21. Az (irlapnak legyen egy , Grlapfeje”, melyben készitesz egy cimet! A széveg ,Adatok” legyen!

Formazd 16-os méretlre, Times Nem Romadn tipusura, pirosra, félkovérre, és déltre! [2 pont]
22. Készits egy masik Urlapot, melyben a dolgozdk adatait jelenited meg az azonositdk kivételével!

Az (irlapon minden dolgozd adata egyszerre jelenjen meg! Mentsd dolgozdk02 néven!

Az osztalykdd és az alapbér sorrendjét cseréld meg! [2 pont]
23. Allitsd 4t a J1 jelentés laptajolasat fekvére! A dolgozdk cimet helyezd at a jobb oldalral

Mentsd a valtozasokat! [2 pont]
24. Hozzal létre Uj jelentést a nyelvismeret tablabdl, melyben nyelvek szerint csoportositod

a dolgozdkat! Mentsd J2 néven! [2 pont]
25, Készits még egy jelentést a dolgozdk tablabdl, osztalykod szerint csoportositval

Az 6sszesitési beallitasoknal allitsd be, hogy minden csoport végén legyen kiirva a

legnagyobb kereset, és legyen megszamolva, hogy hany ECDL vizsga van abban a csoportban!

Mentsd J3 néven! [3 pont]
26. A dolgozdk tablabdl szlird ki a 6-0s osztalykdddal rendelkez6ket! Mentsd el és zar be a tablat![1 pont]

27. Zard be az adatbazist! Nevezd 4t Vezetéknév_Keresztnév-re, és mentsd el a megadott helyre![1 pont]

Osszesen: [50 pont]
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08/27. FELADAT

Ebben a feladatban egy szétar-programban talalhatoé szavakat, szoparokat talalsz. Az adatbazisban szerepel, hogy
mikor lett felt6ltve, illetve hdnyan taldltak helyesnek vagy helytelennek azok jelentését. A leirds alapjan készitsed
el a feladatot! (A feladatok végén az els6 zardjelben a taldlat darabszamat, a masodikban az elérheté pontot
latod!)

Hozzal létre egy ,,08 27 szolista” nev( adatbazist! () (1)

Importald a 08_26_szolista.txt nevli fajlt az adatbazisba azonos néven! () (1)

Az importalasnal figyelj arra, hogy a txt az tabulatorral tagolt UTF kddolasu! () (1)
Az elsé sor tartalmazza a mezéneveket! () (1)

A felvétel” tipusat valtoztasd meg datum/idg tipusra! () (1)

Hozzal |étre elsGdleges kulcsot! Melynek a mez6nevét allitsd ,azon”-ra! () (1)

Figyelj arra, hogy a kdvetkezd lekérdezésekben csak a sziikséges mezdk szerepeljenek!

N oo U R~ W N R

Hozzal |étre egy 01 nev(i lekérdezést, melyben kikeresed a legrégebben bekerilt szépart (szoparokat)! (1)
(4)

9. Hozzal létre egy 02 nevl lekérdezést, melybdl kideril, hogy hany darab szépdr van az adatbazisban?
(1557) (3)

10. Hozzdl létre egy 03 nevii lekérdezést, melyben csoportositod csokkend sorrendben, hogy melyik napon
hany darab sz6 kerilt az adatbazisba! (857) (3)

11. Hozzal létre egy 04 nev( lekérdezést, melyben kilistazod azokat az angol szavakat, melyeknek ketténél
tobb jelentése van az adatbazisban! (6) (4)

12. Hozzal létre egy 05 nev( lekérdezést, melyb6k kideril, hogy hany olyan szépdr van az adatbazisban, amely
2005.01.01. utan kerdlt be, 150-nél tobben tartjak helyesnek, és 20-nal kevesebben helytelennek! (28) (5)

13. Hozzal 1étre egy 06 nev( lekérdezést, melyben kilistdzod azokat a szavakat, melynek az angol és a magyar
megfelel6je is ugyanaz! (2) (4)
14. Hozzal 1étre egy 07 nevl lekérdezést, melybdl kideriil, hogy atlagosan hanyan minGsitették a ,,b” bet(ivel

kezd6d6 angol szavakat jénak! (107,4) (4)

15. Hozzal létre egy 08 nev( lekérdezést, melyben kilistazod azokat a magyar szavakat melyek t6bb mint 150-
nel tébb helyes, mint helytelen mindgsitést kapott! (18) (5)

16. Hozzal létre egy 09 nev( lekérdezést, melyben kilistazod azokat a magyar szavakat amelyek ugyanazon a
napon keriiltek be az adatbazisba, mint a ,,papirtekercs” szé! A segéd lekérdezés neve legyen: 09_seged!
(4) (2+3)

17. Hozzal létre egy 10 nevd lekérdezést, melyben kilistazod azokat az angol szavakat, melyeket ugyanannyian
talaltak helytelennek, mint a ,,size” sz6t! A segéd lekérdezés neve legyen: 10_seged! (43) (2+3)

18. Hozzal létre egy (j (irlapot 11 néven, melyben a ,,szolista” tablahoz lehet rekordokat felvinni! Az
azonositén kiviil vegyél fel m inden mez6t! Olyan (rlapot készits, melyben egyszerre csak egy rekordot
latsz! A fejléc szovegét valtoztasd meg ,Adatbevitel:”-re! A fejléc szovege legyen Arial Black, 14-es kék! (5)

19. Készits jelentést 12 néven a kdvetkezSk szerint: A jelentésben az angol, a magyar és a datum szerepeljen!
A datumok szerint legyen csoportositva és azon belil az angol szavak legyenek acb sorrendben! (5)

20. Ellenérizd a munkadat! Zard be az adatbazist! Mentsd a kész adatbazist a megadott helyre!
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp

IM

Ezen "modul” a Gimp nev(i szoftvert jarja kordl, és betekintést nyujt a képszerkesztés izgalmas vilagaba! A
Gimp egy rendkiviil sokoldalu és ingyenesen elérhet6 képszerkeszt6 szoftver, mely lehet6vé teszi szamodra,
hogy kreativitasod szdrnyaljon és képeidet megformald ugy, ahogy csak szeretnéd.

Ez a kdnyv nem csupan egy egyszer( Utmutatd a Gimp haszndlatahoz; inkdbb egy olyan kalauz, ami segitséget
nyujt abban, hogy megértsd és kihaszndld a program hasznos funkciéjat és lehet6ségét. Legyen szé egy
egyszer( kép retusaldsardl, egy bonyolultabb fotdmontazs elkészitésérél vagy akar egy grafikus mdalkotas
|étrehozasardl, a Gimp segitségével minden cél elérhetévé valik.

Ezen az uton elkalauzollak a Gimp kezelésének alapjaiban, bemutatom a legfontosabb eszkdzoket és
funkcidkat, és olyan tippeket és trikkoket osztok meg veled, amelyek segitenek még hatékonyabban
haszndlni ezt a kivald szoftvert.

Nincs sziikség elGzetes képszerkeszt6 tapasztalatra ahhoz, hogy élvezhesd és hasznositsd ezt a ,konyvet”.
Legyen sz6 amatGr vagy tapasztalt felhasznaldrdl, mindenki szdmara taldlsz majd hasznos informacidkat és
Otleteket.

De el6tte beszéljlink egy kicsit a grafika alapjairdl, hogy tisztaban legylink bizonyos alapfogalmakkal, melyeket
hasznalni fogunk a munkank soran.

1.) A SZAMITOGEPES GRAFIKA ELMELETI ALAPJAI

A szamitdgépes grafika egy olyan teriilet, amely a digitalis képek és animaciok létrehozasaval foglalkozik. A
modern szamitdgépek és grafikus kartyak lehetévé teszik szamunkra, hogy lenyligdzé vizudlis tartalmakat
hozzunk létre, amelyeket széles korben felhaszndlhatunk képeknél, jatékokban, filmekben, virtudlis
valdsagban, tervezési folyamatokban és még sok mds terileten.

A vektorgrafika és a pixelgrafika két alapvet6 koncepcid a digitdlis grafikaban. Ezek a médszerek kiilonb6z6
madon taroljak és reprezentaljak a grafikus elemeket, és mas-mas alkalmazasi teriletekben haszndlatosak.

A pixelgrafika (vagy bitképgrafika) a képeket kis
képpontokbdl, ugynevezett pixelekbdl allitja 6ssze. Minden
pixel egy adott szin- és fényességértéket tdrol, ami
meghatdrozza, hogy az adott helyen milyen szin jelenik meg.
A pixelgrafika tehat racsalapu, és az adott felbontdsban
(példaul 800x600 képpont) meghatarozott szamu pixelbdl
all. A pixelgrafika kllénésen hasznos, ha valésaghibb
képeket vagy részletes rajzokat szeretnénk létrehozni,
mivel a pixelek segitségével pont osabb részleteket tudunk
megjeleniteni. Hatranya, hogy ha nagyitani szeretnénk a
képen, akkor pixelessé valik, [dtvanyosan romlik a min&sége
a szem szamdra.

A vektorgrafika viszont matematikai elemeket és vektorokat
hasznal az objektumok reprezentalasara. A vektorgrafika a
vonalakat, gorbéket és  alakzatokat  matematikai
kifejezésekkel hatdrozza meg, és a vektorok adatai alapjan
jeleniti meg azokat. A vektorgrafikus objektumok skalar- és
vektorértékekbdl dllnak, és a méretiiket, alakjukat és
elhelyezkedésiiket adatokkal irjdk le. Az el6nye, hogy a
vektorgrafika skalazhatd, vagyis a kép méretét barmilyen
nagy vagy kicsi méretben megvaltoztathatjuk anélkiil, hogy
elveszitenénk a részleteket vagy a képminGséget. Fontos
azonban megjegyezni, hogy a vektorgrafika nem alkalmas
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valosaghl képek, fényképek vagy arnyalatok megjelenitésére, mivel azok részleteit nehezebb matematikai
kifejezésekkel leirni.

Gyors 6sszegzés

Pixeles grafika:

e -képpontokbdl all PIXELGRAFIKUS VEKTORGAFIKUS
e -veszteséges formatum it :f'f’ |
e -mindsége felbontasfiiggd , !'\ |

0 74 v | s]

Vektorgrafika:

e -matematikai képletek alkotjdk meg a képet
e -szabadon nagyithaté minéségromlas nélkiil
o -kevésbé realisztikus az abrazolas

Mind a vektorgrafika, mind a pixelgrafika fontos eszk0zok a szamitdégépes grafikaban, és a megfelel
alkalmazasoktdl és céloktdl figgben valasztjuk ki 6ket. A tervezési folyamat soran gyakran kombinaljak is
Gket, hogy a legjobb eredményt érj el.

Milyen alapfogalmakkal kell tisztaban lenniink, ha a grafikaval szeretnénk alapszinten foglalkozni?
Mi az a szinkeverési eljaras?

Tl ] Pl £
A szinkeverési eljarasok  kiildnbdz6 RGE CIMYR

modszerek és  technikdk a  szinek

kombinaldsara, hogy Uj szineket hozzanak C

létre. Nézzik a két legalapvetSbb

szinkeverési eljarast:

Additiv szinkeverés (RGB): Az additiv

szinkeverés a fény szinek Osszeaddsan G ¥
alapul. Az eljaras a voros (R), a zold (G) és a

kék (B) alapszineket hasznalja, amelyeket

kiilénbo6z6 intenzitdsban kombindlva mas

szineket hoznak létre. Példaul, ha a voros

és a zold szint teljes intenzitassal keverjik, akkor sarga szint kapunk. Ez az eljaras a szamitégépes képernydk,
televizidk és mas fénykibocsatd eszkozok szinmegjelenitésének alapja.

Az RGB szinmodellt azért hasznaljak, mert a szemiink harom kilonb6z4 tipusu fényérzékelSt tartalmaz,
amelyek érzékenyek a voros, a zold és a kék fényre. A digitdlis képek és kijelz6k esetében minden képpont
(pixel) harom kilonb6z6 intenzitast vagy szintet tarol az RGB csatornakban. Az RGB értékek altalaban skalan
vannak kifejezve 0-tdl 255-ig, ahol a 0 a legkisebb intenzitasu, mig a 255 a legnagyobb intenzitasu.

A szinek kiilonb6z6 kombinacioi hozzak létre a teljes szinskalat. Példaul ha a voros, a zold és a kék intenzitasat
teljes mértékben megadjuk (255, 255, 255), akkor az eredmény fehér lesz, mig ha mindharom intenzitast
minimalisra allitjuk (0, 0, 0), akkor az eredmény fekete lesz. A koztes értékek és kombinaciok kiilénb6zé
szineket eredményeznek, példaul a sarga, a lila, a cian stb.

Az RGB szineket megadhatjuk az el6z6 bekezdésben lathaté mddon tizes szamrendszerben, pl.:
RGB(125,0,255), vagy tizenhatos szamrendszerben, pl.: #7D00FF.

Szubtraktiv szinkeverés (CMYK): A szubtraktiv szinkeverés a nyomtatasi és festészeti folyamatokban
haszndlatos. Az eljaras a cian (C), a magenta (M), a sarga (Y) és a fekete (K) alapszineket hasznalja, amelyeket
rétegezve és kombinalva mas szineket hoznak létre. A szubtraktiv szinkeverés azért mikddik, mert a szines
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anyagok felszivjdk bizonyos fényhulldmhosszakat és visszaverik masokat. Az alapszinek keverésével a
felszivott és visszaver6dd fények aranyat szabalyozzuk, ezdaltal mas szineket kapunk.

Mi az a felbontas képeknél?

A felbontas a képek minGségének és részletességének mértéke. A képek felbontdsa azt mutatja, hogy mennyi
képpontot tartalmaznak a szélesség és a magassag mentén. Altaldban a felbontést a képpontok szama alapjan
mérjik, példaul "szélesség * magassag" formaban adja meg.

A felbontds két f6 tipusa van: képernyodfelbontds és
nyomtatott felbontas.

Full HD Ultra HD

Képernyofelbontas: Ez a felbontds meghatarozza, hogy
mennyi képpont jelenhet meg a kijelz6n. A
képernyéfelbontast altaldban horizontalis és vertikalis
képpontok szama jellemzi. Példaul egy 1920x1080
felbontasu képernyé 1920 képpont szélességben és
1080 képpont magassagban jelenithet meg képet. Minél
magasabb a képernydfelbontds, anndl tobb képpont
van, és a képek részletesebbek és élesebbek lesznek.

Nyomtatott felbontas: Ez a felbontds a nyomtatott
képek min6éségét hatarozza meg, és a nyomtatdsban 72 dots (pixel) in 1 inch 300 dots (pixel) in 1 inch
megjelené pontok s(irliségével mérhet6. A nyomtatott
felbontast altaldaban DPl (dots per inch - pontok
hivelykenként) vagy PPI (pixels per inch - kép pontok
hivelykenként) mértékegységgel fejezziik ki. Minél
magasabb a nyomtatott felbontas, annal tébb pont vagy
képpont keril elhelyezésre egy hivelyken, és a kép
részletez6bb lesz.
(1 inch=2,54 cm)

Tehat fontos megérteni, hogy a felbontas hatassal van a
képek méretére és fajlméretére is. Nagyobb felbontasu képek tobb helyet foglalnak el a taroldeszkozon, és
nagyobb fajlmérettel rendelkeznek. Emellett a felbontds befolyasolja a képek megjelenitését és nyomtatasat
is, mivel a nagyobb felbontas jobb mindséget eredményez.

Az optimalis felbontds a képek esetében fligg az alkalmazdsuktdl és az igényektdl. Példaul webes
felhasznalasra altaldban alacsonyabb felbontas (pl. 72 DPI) elegendd, mig a nagy nyomtatasokhoz vagy
fotomindségli képekhez magasabb felbontas (pl. 300 DPI) ajanlott.

Nézzink egy egyszer( példat egy 1*1 inch-en megjelenitett, kiilonbozé felbontasra:

(10 x 10 px) (20 x 20 px) (30 x 30 px)
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Mi az a szinmélység?

A szinmélység (color depth), mas néven bitmélység (bit depth), a képek
vagy grafikai elemek szineinek tartomanydt vagy mennyiségét jelzi,
amelyet egy adott képponton vagy pixelen tarolnak. Ez a mérték hatarozza
meg, hogy hany bitet hasznalnak egy adott szint abrdzolasara, és
meghatdrozza, hogy mennyire pontosan és gazdasdgosan tudjuk
reprezentdlni a szineket a digitalis formatumban.

A szinmélység hatdrozza meg, hogy hany kilonboz6 szin jelenithet6 meg a
képponton. Minél nagyobb a szinmélység, annal nagyobb a szintartomany,
és annal gazdagabb a szinek skdldja, amelyek megjelenitheték. A
szinmélység mértékegysége a bit. Az alapszdmrendszerben egy bit két
allapotot tud tarolni (0 vagy 1), és minden tovabbi bit duplazza a tarolhaté
szinek szamat. Tehat egy 1-bites szinmélység csak két kiilonboz6 szint tud
tarolni, mig egy 8-bites szinmélység 256 kiilonb6z6 szint képes abrazolni, és egy 24-bites szinmélység m ar
tobb mint 16,7 millid szint tud reprezentalni.

A gyakran hasznalt szinmélységek k6zé tartoznak:

8 bites szinmélység (256 szin): Ez az alacsonyabb

3 Bit 8 Bit 24 Bit
szinmélységl formatum, amely gyakran hasznélatos webes (8 Color) (256 Color)  (16.77,216 Color)
képekben vagy alacsony felbontasu grafikdkban. Bar

korlatozott szintartomanyt nyujt, altaldaban megfelelé a el - . L

legtobb webes vagy alapvetd grafikai felhaszndlashoz. s

24 bites szinmélység (16,7 millié szin): Ez a szinmélység
széles korben elterjedt a digitdlis képekben és grafikai
alkalmazasokban. Nagyon gazdag és részletes szineket kinal,
és a fotomindségli képek legtobb esetben ezt a
szinmélységet hasznaljak.

32 bites szinmélység: Ez a formatum kiterjesztése a 24 bites szinmélységnek, és a 24 bites RGB szintér mellett
egy tovabbi 8 bitet haszndl az atlatszosag (alpha) érték tdroldsdra. Ez lehet6vé teszi az atlatszd rétegek
kezelését és a komplexebb grafikai effektusok |étrehozasat.

Adatfajlok keresése

Ecsetek




Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp

2.) GIMP ALAPJAI
A program letoltése, telepitése

Az elsé6 feladatunk a szamunkra megfelel6 verzid letdltése az Internetrél. Toébb helyrél hozza tudunk jutni a
kilonb6z6 verziokhoz. A program hivatalos
oldala: www.gimp.org, ahonnan letélthet6k a

’. . s e B Micosoft Store kalmazasok, jatékok, filmek és egyebek keresése P o
legljabb verziok! LehetGséglink van a
- , e . I A
Microsoft ~ Store-bdl  letdlteni, illetve GImP

telepiteni. Arra szamitanunk kell, hogy a
program mérete nem lesz kicsi, Ugyhogy a
merevlemeziinkén  legyen elég  hely.
De nekiink célszerlbb magyar verziét keresni.
Vagy a telepités soran a magyar nyelvet
valasztani.

Ismerkedés a Gimp program feliiletével, alapbeallitasaival

A telepités utdn az asztalon megjelent parancsikonra kattintva indithatjuk a programot. M
Mikor el6sz6r megnyitjuk a programunkat, akkor tobb kisebb ablakkal fogunk taldlkozni, L ) b .
mikozben a z asztal hatterét még Iatjuk. Mivel mi ahhoz vagyunk szokva a programjaink Elleily 2. Wl
haszndlatakor, hogy csak egy ablakban dolgozunk, ezért az elsé beallitasunk az
az legyen, hogy egyablakos mddra valtunk. Ablakok menii / Egyablakos méd. Hbiskok]| sigs

Lequtébb bezart dokkablakaok 3
Célszer(i még a Szerkesztés menii / Beallitasok almeniijében a témak kozil oovelS prrbesimniok o
kivdlasztani a neklink megfelel6t. Mi most valasszuk ki a , Light” verziét a Dokkablakok elrsfése b

lehetdségek kozil. opek et

Lapok helyzete 3
v Egyablakos méd

Ha esetleg nem magyar az alapértelmezett nyelv, akkor a Szerkesztés menii/
Beallitasok almeniijében a Felhasznaldi feliiletnél a magyart kell kivalasztani.

Ahogy minden Ujonnan haszndlt szoftvernél szoktuk,
el6szor nézziik a program ablak felépitését, részeit:

Sl=l CLLEL
@i c » >

Legfelll a cimsor taldlhatd. Bal oldalon a megnyitott kép
nevével és tulajdonsagaival (szinmélység, méret). Jobbra a
szokdsos méretez6 gombok és a bezard gom talalhatd.

FEC e ©

-
-
R 5

Alatta a menusor talalhatd, ahonnan az 6sszes funkcio

elérhetd. Itt érdemes végig menni az 6sszes meniiponton e

. . , . . s , O e i
legorgetve, atnézni, hogy mi, hol talalhaté.
A képerny6 jobb és bal oldaldan kiilonb6z6 dokkoldkat 1
taldlunk. Ezek a dokkoldk testreszabhatéak a sajat |
igényeink szerint. A bal fels6 sarokban az eszkozok = SRS
palettdja talalhatd. Alatta taldljuk a kivalasztott eszkdzh6z
tartozd beallitasokat, melyeket egyelGre be is zarhatunk.
Huzzuk az képernyd kdzepére a fenti részen lathato kis négyzet fuleket, Eszkoztar
majd zarjuk be a kis ablakokat! Ezek utdn nyomjuk 0Ossze az e

. P P .z ad ] 3 é g
eszkdztarunkat, hogy egy vagy két oszlopban legyenek a funkciok! - 14 GNP logg megjelniie (foad ésvice e

B [ clétér- és hattérszin megjelenitése
Hasznos lehet, hogy az eszkdztarunk hasznédlhatébb legyen. Ezért a : jf‘“’““se" it & Snmenst megieentese
, S . , . B £ jAktiv kep megjelenitése
Szerkesztés/Beallitasok/Eszkéztar pontnal az ,Eszkdzcsoportok
. . , Lo o X B Eszkozcsoportok haszndlata

hasznalatat” ,kiixelni”! Es a felette |év6 Osszes lehet&séget pedig A

”|

,beixelni
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Alul az allapotsoron lathatjuk, hogy képpontokban dolgozunk és hogy mekkora nagyitast hasznalunk. A kép
neve mellet a méretét is megtalaljuk, MB-ban megadva.

A lehetGségek szama nagyon nagy. Minden ablakban, dokkban megannyi funkcié megtalalhatd. Ezért ha az
egérrel ramegyilink a gombokra, megtudhatjuk, hogy milyen funkcio rejlik mogotte.

Ures kép létrehozasa, meglévé kép megnyitasa

&, Uj kép létrehozasa

Ha egy Uj, Uires képet szeretnénk létrehozni, akkor a Fajl / +Uj... kép létrehozésa sabion: ~
menipontot kell kivalasztani. A megnyilé ablakban meg kell adnunk, hogy o w2 B
milyen széles és milyen magas képet szeretnénk és azt, hogy milyen magesss: (2[5 [px v
mértékegységben. Mi altaldban pixelben, esetleg milliméterben fogunk
O specilis lehetéségek
dOlgOZni. Xfelbontés: 300,000 [Ej]
Y-felbontas: 300,000 =
A specidlis lehet6ségek lenyitdsa utan megadhatjuk, hogy milyen felbontdsban, sanssrms: [ mo8 = ]
milyen szinmélységgel, milyen hattérszinnel szeretnénk dolgozni. e :B,'h‘m“gesz V}
Gamma: Eszlelési gamma (sRGB) ~
- , , . . . E3 Ezen kép szinkezelésének bekapcsolasa
Els6 feladatként hozzunk Iétre egy 800*600 pixeles, 200 dpi-s, 16 bites, sovortt; [asegrencn e oo s ]
fehér hatterd képetl Kitoltés Ezze\‘l Hattérszin VI
Megjegyzés: [optimized by JPEGmini 3.14.2.84235
0x0eb34705 ‘
Végil zard be a programot, mentés nélkal!
Siigé ] [V\sszaélh’ta’s” oK ][ Mégse ]
Ha egy meglév6 jpg képet akarunk megnyitni, akkor t6bb
lehet6ségiink is van ra:
[yt [t Alwie i | [ |
Az egyik lehet6ség egy meglévé kép megnyitdsara, ha az adott : o B e H

mappaban a képen jobb egeret nyomunk és tarsitjuk a Gimp e _
programot. Ha nem latjuk az alapértelmezett lehet&ségeknél, S mammnmee A
akkor hozza kell adnunk a programot.

A masik lehet6ség, hogy az asztalon lévé parancsikonnal
megnyitjuk a keretprogramot és a Fajl/Megnyitas... menivel
megkeressik az adott fajlt! Ekkor egy importalasi ablak jelenik
meg. Itt egyszerllen a megtartds gombra megylink és —'_‘ -

beolvasédik a kép. - ——

Masodik feladatként nyissunk meg a
01 _alpesi_viragok_ny.jpg képet a nyersanyagok mappabdl!

A munka elkezdése, képek alapméretének, felbontasanak beallitasa

Azzal tisztdban vagyunk, hogy anndl jobb mindségl egy kép, minél nagyobb felbontasu, nagyobb
szinmélység(i és ezzel egyltt nagyobb méret( az adott f3jl.

Nem mindegy, hogy csak a monitoron megjelend képet, vagy egy weblapon megjelen6 képet szeretnénk
szerkeszteni, vagy nyomtatasra szanunk egy nagyobb méret( plakatot. Mert az elsé esetben 72*72 dpi-nél
nagyobbat hidba hozunk létre, a monitoron ugy sem tudjuk megjeleniteni. A weblapoknal nem érdemes
1028-naal szélesebb képet alkalmazni, az altalaban hasznalt weboldal méretek miatt. Viszont, ha nyomtatni
szeretnénk valamit akkor a nyomtatd lehet6ségeit is figyelembe véve, de nagy felbontdsu képet kell
|étrehoznunk, hogy ne legyen pixeles a végén.

Ezek alapjan nézziik meg, hogy hogyan méreteziink at egy meglévd képet:

Képm éret
Szélesség: 1024 :[;]]
Az el6z6 feladatban megnyitott képen hajtsuk végre a kovetkez6 mfveletet: Magasség: 760 &l 1 |ex v

1024 x 768 képpont
Kép/Kép atméretezése meniipontban a felbontasnal a szélességet allitsuk 1027-
re! Mivel a jobb oldalon a rogzitett méretarany be van allitva, ezért, ha atkattintok
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a magassaghoz akkor automatikusan beirja a 768 kp-t! Ha viszont kiveszem, ,szétkapcsolom a rogzitést akkor
szabadon allithatom, egymastél fuggetleniil a szélességet és a magassagot!

Példaként a viragos képet allitsuk 1024*800-asra, 100 dpi-vel!
Még meg kell emliteni a nyomtatasi kép beadllitasait. Ezt a Kép/Nyomtatasi méret menipontnal talaljuk.
Mentési lehetGségek, exportalas

Az atalakitott képet mentsiik el 03_alpesi_virag_atmeretezve.xcf néven az asztalra! Ezek szerint a
névbdl kideril, hogy a Gimp program alapértelmezett kiterjesztése az xcf! A mivelet sorrendje: Fajl/Mentés
masként... -> Asztal kivalasztasa -> Mentés.

Ebben a formatumban kell menteniink minden esetben, hogy ha mddositani, véltoztatni szeretnénk a
késébbiekben, akkor megtehessiik.

Mas esetben exportdlni kell, ha az alapvet6 ismert kiterjesztésekkel szeretnénk menteni, mint a jpg, gif, png,
stb. Ekkor a F&jl/Exportalas maskén menut kell kivalasztani és a hely megadasa utan még azt is ki kell
valasztani, hogy melyik kiterjesztéssel akarunk menteni. Ezért a segédablak aljan a , Fdjltipus kivalasztdsa
(kiterjesztés szerint)” lehet&séget le kell nyitnunk és ott kivalasztani a megfelel6 kiterjesztést!

Ezek utan az el6z6 xcf képet exportaljuk ugyanazon a néven (csak a szamot az elején irjuk at 04-re),
szintén az asztalra jpg és gif formatumban is!

3.) RETEGEK

A "réteg" fogalma pixelgrafikus programokban olyan alapegység, amely |
lehetévé teszi a kiilonbozé grafikai elemek elkiilonitését és kezelését egy |
képen. A rétegek egyfajta atlatszé féliak vagy lapok, amelyeket egymasra
helyezhetiink, és minden réteg kiilonalléan moédosithaté anélkil, hogy az
a tobbi rétegre hatna.

Itt van néhany példa arra, hogy hogyan hasznaljuk a rétegeket:

o Elemek elvalasztasa: Példaul egy fotdszerkeszté programban kiilon |
rétegeket hozhatunk létre a hattérnek, a modellnek, a szévegnek
stb. Ezaltal kilon-kalén médosithatjuk és szerkeszthetjiik ezeket az \/
elemeket anélkil, hogy befolyasolnank a tobbit.

e Mddositasi rétegek: Ezek olyan rétegek, amelyeket hozzdadhatunk a képhez, hogy médositsuk annak
megjelenését anélkil, hogy az eredeti pixeleket kdzvetlenil mddositanank. Példaul egy atlatszé
rétegen keresztiil alkalmazhatunk szinek, arnyékok vagy fényhatasok rétegeknek a képhez,

amelyeket késébb kénnyen mddosithatunk vagy eltavolithatunk.
e Maszkolas: Rétegeket hasznalhatunk maszkolashoz is. Ez lehet6vé teszi, hogy csak bizonyos részek

legyenek lathatdk a rétegen, mikdzben mdsok rejtve maradnak. Példaul maszkoldssal részlegesen
atlathatova tehetiink egy réteget, hogy attetszévé valjon egy bizonyos terilet.

o Rendezés: A rétegeket athelyezhetjiik, atrendezhetjik, csoportosithatjuk vagy 6sszevonhatjuk, hogy
a munkafolyamat soran konnyebben kezelhet6k legyenek.

Az Osszes fenti funkcid egyitt lehet6vé teszi a felhasznaldk szamara, hogy komplex grafikai munkakat
hozzanak létre, és finomhangoljak azokat rétegenként anélkiil, hogy az alap kép szerkezete vagy a masik réteg
tartalma megvaltozna. Ez nagyban segiti a kreativ folyamatot és noveli a hatékonysagot a grafikus tervezés
teriiletén.
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*F05: Készitsik el kézdsen a jobb oldalon lathaté képet a
gylimolcsokkel és a szlirke kerettel, mely sordan a lépések

egymasutanisagaval megismerkedink a rétegek hasznalatavall
A feladathoz harom nyersanyagra lesz sziikséglink. Az egyik a
05_gyumolcs_ny.png (melynek van fehér hattere), a masik a
05_eper_ny.png (aminek nincs hattere) és a harmadik a
05_keret_ny.png (szintén hattér nélkili) képet.

Els6 lépésként, ha rétegekkel akarunk dolgozni, akkor a
dokkolot/palettat el kell helyezniink a képernyén (ha eleve
nincs kint). Ablakok/Dokkolhaté parbeszédablakok/Rétegek
menipontot kell kivalasztani! 1 i
Hozzunk létre egy 600*600 px, 140*140 dpi, 8 bit
szinmélységl, fehér hatter( képet! A rétegek soraban ez lesz :
az els6 réteglink, melynek az alapértelmezett neve a ,Hattér” =
lesz! Ha egy rétegen ki akarunk kapcsolni, akkor a szem ikonra kattintunk! ® [
Majd szUrjunk be egy Uj réteget a dokkold bal alsé sarkdban 1évé ,+Uj réteg ® Bl onica
létrehozésa...” gomb megnyomadsaval! P B

Az Uj rétegen adjuk a ,,szlirke_téglalap” nevet! A réteg mérete legyen 560*56 Y, “TTMW
kp! Az X és Y tengelyen a bal fels6 saroktél toljuk el a réteget 20-20 kp-al! Mast [Joreraen

05_keret_ny.png

L)) Hattér
egyell6re ne dllitsunk be!
Most egy kis kitekintés a rétegek témakorbdl, mert ennek a rétegnek a hatteré
szlirke szinnel szeretnénk kitolteni. Ehhez az eszkdztaron vélasszuk ki a ,,vodor” \
s Y moA v om ¥
& eszkozt és lejjebb allitsuk be a 1. szint tetszéleges szlirkére! b
Ha egy meglév6 képet szeretnénk felhasznalni, akkor megnyithatjuk kilon ) [ réteg—

rétegként. a Fajl/Megnyitas rétegként almeniubdl tallézassal! Nyissuk meg igy Uj a Isthatok alapjan
a 05_eper_ny.png képet! b

Ha egy rétegre nincs tdbbé sziikség, akkor jobb egér és ,Réteg'tdrlése”! W Réteg ktmorestse
Mivel ez a kép nagyon nagy, ezért at kell méretezniink. Mégpedig a réteghA %
dokkoldjan a 05_eper_ny.png nevl rétegen nyomjunk jobb egeret és
valasszuk ki a ,Réteg atméretezése” almeniit! A kép mérete legyen régzitett @ Réteghatirvonal mérete...
méretarany szerint 120 kp! = e e
Nyissuk meg a 05_gyumolcs_ny.pg képet egy/Ujabb rétegként! A réteg
szélessége és magassaga egyarant 500 kp legy
Mivel ez a réteg igy el6bbre kerilt, mint az eper és az epret most nem latjuk,

ezért fel kell cserélniink a rétegek sorrendjét! Ezért a palettan az eper rétegét hizzuk feljebb egyel!

Az eper a képiink kozepén van. De at kell hiznunk a z6ld almara a minta alapjan. Ezért az eszkdztaron

| Uj rétegesoport

Osszefésiilés lefelé

Reéteg tarlése

Réteg atméretezése...

valasszuk ki az ,Athelyezési eszkozt” & Majd fogjuk meg a réteget és hlzzuk a helyére!
De azt is latjuk, hogy két eper van a képen, ezért duplaznunk kell a réteglinket! El6szor jeloljiik ki a
dokkoldn az eper rétegét! Majd a Ctrl+Shift+D billentyllkombinaciéval
duplazzuk meg a réteglinket és ezt huzzuk a helyére, hogy csak P

is ~ W @ x
részben fedjék egymast! Egyébként ha elfelejtenénk a kés6bbiekben a !Mésolatk:- : ea,émgﬁmmaadéméweﬂ
kombinacidt, akkor a dokkold aljan kivalaszthatjuk a ,,Masolat készités

. P i Mad Normal » |5
a rétegrél” gombot! ] Ldé‘szaﬁamég - "50:,33
Aztan nyissuk meg rétegként 05 keret ny.png képet! Allitsuk a s 4 " ]

@ 1

@ @i 05_keret_ny.png
s

*&JAVQ x

IU] rétegcsoport [étrehozdsa, és hozzdaddsa a képhez|

méretét 600*600 kp-ra! Latszik a mintan, hogy atlatszo ez a réteg, tigyhogy

a dokkoldnk felsd részén allitsuk az ,Atlatszatlansag”-ot 50,0-ra!
Végliil az 6sszetartozo rétegeket, jelen esetben a két epret, rakjuk be egy
Uj rétegcsoportbal Ezt Ugy tudjuk megtenni, hogy a dokkoldé aljan
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp

megnyomjuk balrél a masodik ikont, az ,Uj rétegcsoport létrehozasa...”
gombot! Majd belehtzzuk a két eper réteget! Adjuk Uj nevet ennek a
csoportnak, jobb egér a csoport rétegen, majd legfelil ,Réteg
tulajdonsagainak szerkesztése”! Adjuk meg az ,,Eprek” nevet!

e Mentsiik a munkankat 05 egeszseg.xcf néven az asztalara! Majd
exportaljuk ugyanezen a néven jpg formatumban!

Osszefoglalva nézziik meg mit tanultunk az el6z8 feladatban:

e Ures réteg hozzdadasa

e Réteg dtnevezése

e Réteg lemasolasa, kettGzése

e Lathatdsag

o Képfijl hozzaadasa rétegként

e Rétegek mozgatasa, poziciondlasa
e Rétegek torlése

o Atlatszosag kezelése

e Csoportositds, rétegcsoport

cok/ANcpENs Az @ EH
TEANNNSAAGEND, 3 5
e a1

 lwtlo

T~

Zérolds: f % [

Gyakoroljuk az eddig tanultakat!

Készitsiik el a mintan lathatd tajképet, négy
nyersanyag felhasznalasaval (06_keret_ny.png;
06_hatter_ny.png; 06_hatter2_ny.png;
06_szelkerek_ny)!

A feladatot a kovetkez6 instrukcidk alapjan
készitsd el:

o Az alap kép 800*600 kp-os legyen! A
hatterének a szine vilagoskék!

e Nyissuk meg a hattér rétegeket egymas
utan! A hatterek szélessége minden
esetben rogzitett méretardny szerint 800
kp legyen! A sorrendet ugy allitsd be, hogy
elol legyen a nagy viragos kép!

o Akeret nevl kép magassaga legyen 600 kp, rogzitett méretarany [,Méd o ¥ " vl
Atldtszatlansa 100,0]w
me“ett! Zarolas: 4 & [

o Akeretnek az atlatszésagat allitsuk 50,0-re!

e Utoljdra nyissuk meg a szélkerék nyersanyagat, amelyet
méretezziik tetsz6legesen a minta alapjan!

e EbbdI a szélkerékbbk készitsiink egy masolatot egy Uj rétegre!
Ezt a masolatot szintén tetsz6legesen méretezziik és tegyik a
helyére!

e Hozzunk létre egy Uj rétegcsoportot, ,Szélkerekek” néven!
Tegylk bele a két réteget!

o Arétegek végleges sorrendjét alakitsuk kil

o Aképlinket mentsiik 06_tajkep.xcf néven!

o Exportaljuk azonos néven png formatumban a képiinket!

© e 6 0 o0 @
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp

4.) MASZKOK

Ismerkedjiink meg a maszk fogalmaval egy nagyon egyszer( példan keresztil.

A rétegmaszk tulajdonképpen ugyanannak a képnek a szlirkedrnyalatos masolata egymasra helyezve,
amelynél csak azt kell eldonteniink, hogy mennyire legyen atlatszé bizonyos része a képnek. A képpontokat
mennyire fedje, milyen intenzitdssal a szlrke szin.

A feladatban nézziink meg egy tajképet, melyen egy z6ld
mezd, a horizont, fak és a fak felett az ég és felh6k lathatdak! A

kép tulajdonképpen tul vildgosnak latszik, de inkdbb csak a

felh6ket latjuk tal vakitonak. A fi az megfelel6 erésségl. Ezért
egy olyan maszkot fogunk késziteni, amely a felh6k el6tti részt
sotétiti a flinél pedig valtozatlan marad.

Nyissuk meg a feladat elején a 07_tajkep_ny.jpg képet!
Kett6zziik meg a képiinket Ctrl+Shit+D gombokkal!
Tulajdonképpen most még nem latunk valtozast a képiinkon.

Csa

Szol

Ve

Sotétités

Linedris sotétités

k luma/fényesség stétités

rzds

De a képeinken kiilonb6z6 mddositasokat hajthatunk végre, a réteg
dokkold fels6 részén a ,,Mod” legérdiilé meniibdl ki sztjuk a nekiin

Ravetités
Gyenge fény
Erds fény

=T

=

H

megfelel6t! Jelen esetben jo kontrasztosnak és sotétebbnek akarom Iat

T

1000[%

Zirolas: o [

képemet, ezért a masolat rétegének ,,Mod”-jat allitsuk ,,Szorzas”-ra!
Tehat most fellil van a kontrasztos, sotétebb rétegl kép, alatta pedig az ®
eredeti vilagos kép. Két rétegiink van. ot

2% Rétegmaszk hozzaadasa X

2" 07_tajkep_2_ny.jpg mésolat:

E 07_tajkep_2_nyjpg

Most, ha ranéziink a felsé rétegre az ég az rendben van, viszont a f(i az most

‘

Maszk hozzaadasa a réteghez E
07_tajkep_2_nyjpg mésclata-7 (07_tajkep.scf)

sotét! Ezért egy maszkot fogunk hozzdadni, amin majd vilagositani tudjuk
csak a fii részét a képnek. Ezt a Réteg/Maszk/Rétegmaszk hozzéadésa/v
meniiponttal érhetjiik el. Fehér (teljesen atlatszatlan) rétegmaszkot adjunk
hozza! Ezutdn a dokkoldn a masolat rétegének kis

Zarolas: & [

Rétegmaszk-beillitasok:

Fehér (teljesen atlatszatlan)
Fekete (teljesen atldtszq)

Réteg alfa-csatorndja

Réteg alfa-csatornéjanak dtvitele
Kijelolés

A réteg sziirkedrmyalatos masolata
Csatorna

mozaik képe mellett megjelent a fehér maszk mozaik

kép is. Ennek a maszknak fehér atlatszosagat fogjuk =
07_tajkep_2_ny.jpg

invertilisa

Szinatmenet-eszkoz
a kijelolt teriilet kitdltése szindtmenettel

ql

allitani.

,Szinatmenet eszko6z”- €s valasszuk kil /7%
2 £

Majd, hogy be tudjuk allitani, hogy milyen tipusd szinatmenetet ® e ]

A kovetkez6kben keressik meg az eszkéztaron a &
7 7e
szeretnénk, el6 kell hoznunk az ehhez az eszk6zho6z tartozé dokkolot az

OEME=HEtE- /D*

Ablakok/Dokkolhaté  parbeszédablakok/Szindtmenetek meniibgH—— E]Eummgmnspamm
Lathatjuk, hogy szdmtalan lehet8ségiink van. gj""““'”
El6szor vélasszunk ki egy latvanyosabb lehet6séget azért, hogy lassuk a %:ﬁ:‘f
lényegét. Az ,El6térb6l hattérbe (éles hatar)”-t valasszuk ki! Ezutdn a [ o s
képlinkon a kép aljatol felfelé egérrel hiizzunk egy atmenetet! Itt [atszik, hogy %E‘m“jg
egy élesebb kontraszu vonal alatt vildgosabb lett a képlink. EZ:
Kicsit ferdithetlink is a maszk vonalan, igy ugy néz ki a R =

végeredmény, mintha egy egyenes vonalban lenne egy kis
,bucka” a mezdn.

Csak, hogy megértsik a maszkok jelent6ségét, cseré
az eddigi szlir6t a ,Four bars” nevd ajd végill a

,Default” legyen a végleges, -méghozza a fak vonalaig

[Atldtszatiansdg

100,0[v]

’ IS R, oz , . vy s Zérolas: # & [
huzva! Igy lesz a fliviink vilagos, az ég pedig sotétebb. ml " I
Még egyszer erdsitsik meg magunkat, hogy megértettik a |ényeget! ® Bl ot 2 mim
> DD EOT_tajkep_Z_lejpg

Kapcsoljuk ki a lathatdsagat az eredeti képnek, majd vissza!
Mentsiik a munkankat 07_tajkep.xcf néven!
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp

Ha a munkank soran barmilyen lépés utan rajoviink, hogy elrontottunk valamit akkor a szokasos billentyd
paranccsal (Ctrl+Z) visszavonhatjuk az utolsé miiveletet.

Ha teljes rétegiinkrél gondoljuk azt, hogy nem sikerilt, vagy csak egyszer(ien nincs sziikséglink ra a
tovabbiakban, akkor jobb egér a rétegen és , Réteg térlése” meniipont kivalasztasaval torolhetjik!

Osszefoglalva nézziik meg mit tanultunk az el6z8 feladatban:

e Maszkok mikddése
e Maszkok hozzdaddsa
e  Maszkok kidolgozasa
o Maszkok modositasa
o Maszk torlése

A kovetkezé feladatban két nyersanyag (08_szalloda_ny.jpg és a 08_sivatag_ny.jpg) képbdl maszk
haszndlataval kell elkészitenlink a mintan lathaté alsé képet 08_szalloda_a_sivatagban.xcf néven!

Az

eredetileg a tengerparton 1évé

szalloda képét alkitsuk at ugy, hogy a
végeremény ugy nézzenki, mintha a
szalloda a sivatgban lenne!

El6sz0r nyissuk meg a szdlloda
képét!

Majd rétegként adjuk hozza a
sivatagi képet!

A réteg meniben adjuk hozza az Uj
,Fehér (teljesen  atlatszatlan)”
rétegmaszkot!

Vélasszuk ki a ,Szindtmenet
eszkoz”-t!

Majd a ,Szinatmenetek” dokkolén
ismét valasszuk ki a ,Default”
atmenetet!

Aztdn készitsiik el a szinatmenetet
ugy, ahogyan a mintan Ilatjuk, a
tengerpart legyen a hatdrvonal!
Végiil mentsiik a munkankat a fent
megadott néven!
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp

5.) ESZKOZOK HASZNALATA

A Gimp programban az ,Eszkéztar”-on olyan sok valasztasi lehet&séglink van, hogy szinte megijed az ember,
hogy mit kezdjen ennyi lehetdséggel. EIGszor nézzik meg, hogy ha ramegyiink az egérrel a kivalasztandd
eszkoz ikonjara, akkor mit ir ki a program segitségképpen. Aztan a legfontosabbakkal oldjuk meg példakat és

azon keresztiil tanuljuk meg a hasznalni azokat!

Minden eszkoztar ikont nézziink meg, hogy melyiknek milyen révid leirdsa van! Melyik mit csinal!

¢ Athelyezési eszkiiz
rétegek, kijeldlések s egyéb objektumok athelyezése

: Téglalap-kijelélési eszkiz Tj J—

téglalap alakd terdlet kijelélése | | L.
| O szabadkézi kijellési eszkiz
kézzel korilhatarolt teriilet kijeldlése szabadkézi rajzoldsi szakaszokkal, illet P
] EI5tér-kijelélési eszkoz
eldtérben levd objektumokat tartalmazo teriilet kijeldlése o
..
£ szin szerinti kijeldlési eszkéz ~ Shift+
hasonlé szinii teriletek kijeldlése
°f Egységes atalakit eszkoz Shift+
réteg, kijeldlés vagy Gtvonal dtalakitdsa
' =
'ﬁ Atm éretezési eszkiz Shift+5
réteg, kijeldlés vagy dtvonal atméretezése
T —
B Tiikrozési eszkoz shift+F |
réteg, kijeldlés vagy Gtvonal vizszintes vagy fiiggdleges megforditdsa
[ 3D-s atalakitasi eszkéz Shift+w

3D-s atalakitds alkalmazdsa a rétegen, kijeldlésen vagy dtvonalon
—
45 Gorbitési atalakitas

deformalds kiilinbdzd eszkazdkkel

' Kitbltési eszkdz Shift+
a kijeldlt teriilet kitdltése szinnel vagy mintaval
— ”

,-’ ~ECset” eszkiz

finom vondsok festése ecsettel

¥ ,Festékszors” eszkoz
ecsetes festés viltoztathatd erdsséggel

(i) MyPaint ecseteszkdz
My Paint ecsetek hasznalata @ GIMP programban
B

"X, Masoléeszkiz T

-3
L

Bl PRSP HEE ]
et EAaRNSAABF LD, 3 0D

kép vagy minta részének masoldsa ecsettel

.
@ Javitseszkiz H
a keép szabdlytalansagainak javitdsa

El asi és élesitési eszkd Shift+ul

szelektiv elmosas vagy élesités ecsettel | a
" Utvonal-eszkiz B |§
ttvonalak |étrehozdsa és szerkesziése | h
£ Szinpipetta-eszkiz O
szin bedllitasa a kép pontjairdl | 2'

Q nagyitéeszkiz
nagyitasi mérték bedllitasa | Q

i Az aktiv eldtérszin. E
. Kattintson a szinvalasztd parbeszédablak megnyitdsdhoz.

Yo

Az aktiv ecset.
Kattintson az Ecset parbeszédablak megnyitasahoz.

Az aktiv szinatmenet.
Kattintson a Szinatmenet parbeszédablak megnyilésa’hoz.‘

Igazitasi eszkiz Q
rétegek és egyeb objektumok igazitdsa vagy elrendezése

_! Ellipszis-kijeldlési eszkdz
ellipszis alakd terdlet kijellése
" oo ,OllG” Kijeldléeszkiz 1
alakzatok kijeldlése a szélek intelligens illesztésével

. ,Varazspalca” kijeldlboeszkiz u
egybefiiggd teriilet kijeldlése szin alapjan

Vagoeszkiz Shift+C
kép vagy réteg szélsd terileteinek eltavolitdsa

b Forgatasi eszkéz Shift+
réteg, kijeldlés vagy Utvonal forgatdsa

Nyirasi eszkdz Shift+H
réteq, kijeldlés vagy dtvonal nyirdasa

Perspektiva-eszkiz Shift+P
réteg, kijeldlés vagy Gtvonal perspektivdjanak megvaltoztatdsa

Pont atalakitasi eszkbz Shift+L
a réteg, kijeldlés vagy Utvonal deformacidja pontok hasznélataval

{ Ketrec atalakitas
a kijelolést deformalja egy ketrec segitségével
¥ Szinatmenet-eszkéz G
a kijeldlt terdlet kitltése szindtmenettel

Shift+ G

~Ceruza” eszkiz
éles kdrvonald festés ecsettel

~Tus" eszkiz K
festés miivészi vonalakkal

Radireszkiz Shift+
torlés hattérszinig vagy atlatszdsagig egy adott ecsettel

~Perspektivikus klon" eszkbz
masolat készitése egy képforrasrdl egy perspektivikus atalakitast kovetden

- Maszatolasi eszkiz
szelektiv maszatolds ecsettel

Fakitasi és sitétitési eszkoz Shift+D
szelektiv fényesités vagy sotétités ecsettel

szivegrétegek |étrehozdsa vagy szerkesztése
3 Mérbeszkiz Shift+
tavolsdg- és szogmeérd i

A Fényerd és kontraszt besllitasa

z aktiv hattérszin.
attintson a szinvalasztd parbeszédablak megnyitdsdhoz.

Az aktiv minta.

attintson a Minta parbeszédablak megny'rtéséhoz.l.

aktiv kép.

ratlintson a Kép parbeszédablak megnyitdsdhoz.

Ha végig néztiik az 6sszes funkciot, akkor Iassuk a hasznosabbakat hasznalat kdzben!
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp

5/1.) SZINKEVERES

A Gimp program haszndlatakor ra fogunk jonni, hogy teljesen mas logikaval kell vele dolgozni, mit az eddig
haszndlt Microsoft termékek alkalmazasakor.

A kovetkez6 példaban egy nagyon egyszer( feladatban, kiilonb6z6 szinl téglalapokat fogunk rajzolni!

El6szor nézzik meg, hogy hogyan tudjuk az elStérszineket és
hattérszineket beallitani a rajzolashoz:

ey B

Az eszkOztaron alul, ha rdkattintunk a felso k|s négyzetre, v =
akkoregyablakjelenlkmeg Azablakbanfen itj | 5 -

(0,0,255); a citromsarga (255,255,0); fehér (255,255,255); ‘ HTMLjeloles: [ofon | [
fekete (0,0,0) és a szlirke (125,125,125); stb. Az RGB kédok \ | oo 5| SIS
megadasaval keverhetjlik ki magunknak a megfelel6 szineket! | ¥ | ! |
Sigé Visszaallités oK Mégse
Tehat a felsé kis négyzettel az elétérszint allithatjuk be! : :

Ha az alsé, hatsé kis négyzetre kattintunk, akkor a hattérszint
adhatjuk meg! \

”

Végiil alul, ezen a teriileten a bal sarokban taldlunk egy lehet6séget, hogy az élap, fehér és fekete szineket
visszaallitsuk egy gombnyomadssal!

Ugyanezen terileten a jobb fels6 sarokban egy kattintassal
megcserélhetjiik a kivalasztott el6tér és hattér szineket! [ 5

Nézziik akkor a feladatot: Készitsiik el a jobb oldalon l4thatd N
,Szinpalettat”, kiilon rétegek szinekkel vald kitoltésével! ’

kitoltésd szlirke hatteret! 5

e Majd szurjunk be egy Uj réteget, amely 200*100 kp; a bal felsé -
saroktél 100-100 képpontra helyezkedjen ell A réteg neve ’
r01_piros legyen!

e Allitsunk be el6térszinnek RGB(255,0,0) piros szint, majd a
,Szerkesztés menu/Kitoltés el6térszinnel”
valasszuk kil

e Hozzunk létre egy Uj 1000*800 kp-os RGB(200,200,200) -

menupontot

ﬁ 102_kek mésolata mésolata

ro2_kek masolata

o Az el6z6 két mlveletet még kétszer végrehajtjuk! Tehat Szurjunk be egy
Ujabb réteget, a neve legyen r02_zold, amely szintén legyen 200*100 kp
méretli, de az XY pozicidja 400,100 legyen! A réteg el6térszine legyen
RGB(0,255,0) zéld!

e SzUrjunk be egy ujabb réteget 03_kek néven, amely 200*100 kp-os legyen,
XY koordinataja 700,100! Az el6térszine RGB(0,0,255) kék legyen!

e Duplazzuk meg a 01r_piros réteget, Ugy, hogy jobb egeret nyomunk a réteg
listdban az objektumon és kivalasszuk a ,,Réteg kétszerezése” meniipontot!
Majd megfogjuk és lejjebb hizzuk a masolt réteget!

r02_kek

r02_zold msolats mésolata
ro2_zold masolata

r02_zold

r01_piros mésolata masolata
ro1_piros masolata

r01_piros

© 8 @ @@ 8 @ @ 0 6@

[ e

Hattér

o Az el6z6 miiveletet ismételjiik meg! A mésolatot is duplazzuk meg, igy lesz a
masolatnak egy masolata!

e A madsodik oszlopban Iévé zold réteggel is tegyiik meg az el6z6eket!

e Aztan a harmadik oszlopban szintén!

e gy lesz egymas alatt harom piros, mellette harom zéld, mellette
harom kék téglalap!
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp

e A masodik sorban lévé téglalapok el6térszineit allitsuk sorban
RGB(255,255,0) sarga, RGB(0,255,255) vilagoskék, és RGB(255,0,255)
magenta szin(ire!

e A harmadik sorban a rétegek elGtérszinei legyenek RGB(0,0,0) fekete,
RGB(255,255,255) fehér és RGB(127,127,127) szlirke szin(iek!

o A rétegek neveit allitsuk be a minta szerint! Jobb egér a rétegen ,Réteg
tulajdonsagainak szerkesztése” mentponttal!

o Végil mentsiik a munkankat 09_szinpaletta.xcf néven a megadott helyre!

-

103_szurke

r03_magenta

r03_kek

r02_feher

r02_vilagoskek

r02_zold

101_fekete

r01_sarga

@ & © @ 8 & 0 @ @ =

r01_piros

5/2.) VONALAK, ALAKZATOK RAJZOLASA; SZINEK, MINTAK HASZNALATA
A feladatban rajzoljunk egy templomot és kdrnyezetét a minta és a leiras alapjan!

e Hozzunk létre egy Uj képet 800*600-as (px) méretben, fehér hattérszinnel! Ezt a réteget nevezzik el
»Alap”-nak!

e El&szor hozzunk létre egy U] réteget, ,templom” ‘c; ( e
néven! A’ Retegek | B Ceatoma | Ubvonalak
o I , , A e Vzrolas: T |
o (A, templom” réteglegyen kijeldlve) Aztan valasszunk £ A ; @
ki az eszkoztarrdl az ,Utvonal eszkoéz”-t! Rajzoljunk

egy haromszoget! Kattintsunk bal egérrel egyet,
ahova a torony tetejét szeretnénk lerakni, majd kattintsunk .
még egyet-egyet, ahova a torony tet8jének jobb, illetve bal ®
aljdt akarjuk letenni! Végul zdrjuk az alakzatot egy — MI—
kattintassal! T

e Hozzuk be az ,Utvonalak” dokkolt a jobb oldalra (Ablakok / ) i
Dokkolhaté pdrbeszédablakok...)! Nevezzik 4t a ,Névtelen” S

Tovabbi informadc az Fi gomb
. o

s Utvonal mporlalma

utvonalat ,tet&csucs”-ral — |
e Vdlasszunk fent a mintak kozll egy olyat, amelyik Ugy néz ki mint a
tet6kon lévé cserép! Majd a dokkoldn a ,tetécsucs” dtvonalon jobb
egér és ,Utvonal kitoltése..” almeniit kell kivalasztanunk! Aztan beallitani a
m— _______——nf

parbeszédablakban, hogy mintaval szeretnénk kitélteni és okét nyomni!
e A kovetkez6kben a templom tornyat rajzoljuk meg! Vélasszuk ki a

,Téglalap kijelolési eszkdz”-t! Rajzoljunk a cstcs ald egy hosszukas & =
téglalapot! ! =
ve gy s /. , , T - , P  Téglalap-kijelslési eszkd
e Ezt akijeldlést alakitsuk Utvonalld! (Kijeldlés / Utvonalla alakitas...) (| téglalap alekil teriiet kijelalt
e et

e Ezt az utvonalat nevezziik el ,totony”-nak!
e  Maijd toltsik ki tégla mintazattal!
o Az el6z6 két alakzat megrajzolasahoz hasznalt eszkozoket és
Iépéseket felhasznalva rajzoljuk meg a templom tobbi részét!
o Utvonal eszkéz

o Kijelolés megsziintetése

o Utvonal atnevezése ,tet6”-re!

o ,Cserép” mintazat hozzdadasa!

o ,Téglalap kijelolési eszk6z”-el rajzolunk egy
téglalapot!

o Utvonalla alakitjuk!

o Atnevezziik ,hajo”-ra!

o Kitoltjuk tégla mintazattal!
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp

Hozzunk létre egy Ujabb réteget ,Fa” néven!

Két alakzatbdl hozzuk Iétre a jobb oldali minta alapjan!
ElGszor jeldljunk ki egy vékony fligg6leges téglalapot,
amelyet alakitsunk utvonalla, nevezziik at ,,torzs”-re!
Szinezzik ki barara!

Majd az ellipszis kijel6l6 eszkozzel, Shift lenyomasaval
rajzoljunk egy kort! Ezt is alakitsuk Utvonalla, nevezziik el
,lomb”-nak! Majd toltsiik ki falevél mintazattal!

Aztdn a templom el6tti kis utat foguk elkésziteni.

O
O

Ehhez hozzunk létre egy ,ut” nevi Uj réteget!
Majd a , Szabadkézi kijel6l6 eszkdzz”-el rajzoljunk
egy szabalytalan alakzatot a képlink aljara, amely
hasonlit egy kis utra!

Ezt a kijelolést alakitsuk Utvonalla
(Kijeldlés/Utvonalla alakitds)!

Az utvonalak dokkoldn nevezziik at ezt az
utvonalat ,,utacska” névre!

Toltsuk ki ezt az Utvonalat olyan mintdval, ami
hasonlit egy kdves Uthoz!

A kovetkez6 Iépsben az égboltot fogjuk elkésziteni.

(0]
(0]

Ehhez létrehozunk egy Uj réteget ,,égbolt” néven!
Kijel6liink a képlink fels6 kétharmaddaban egy
téglalapot!

Mivel az eglinket szindtmenetesre akarjuk
elkésziteni, az el6térszint allitsuk RGB(0,180,255)-
re! A hattérszin legyen fehér!

Majd a kijelolt téglalpot szindtmenetes fentrdl,
kékbdl fehérbe atmend kitoltéssel latjuk el!
Ehhez vélasszuk ki az eszk6zok kozil a
,Szindtmenetek” eszkdzt! Majd a
»Szindtmenetek” dokkoldban kivalasztjuk az
,EI6térbdl hattérbe (RGB)” eszkozt!

Aztdn a kijelolt téglalpunkon huzunk egy
flggbleges egyenes vonalat az egérrel!
Végliil ezt a réteget az , Alap” és a ,, Templom’
kozé huzzuk!

4

Készitsik el a ,,templomkert” zold flvét!

o

Hozzunk létre egy ,talaj” nevl réteget a
,templom” és az ,égbolt” réteg kdzé!

Rajzoljunk a lap alsé egyharmaddaba egy
téglalapot!

Alakitsuk utvonalla a kijelolést!

A kit6ltdszint allitsuk zoldre, RGB(0,150,20)-ra és
toltslk is ki a tégalalpunkat!

Utolso részfeladatként rajzolunk a templom f6lé egy
napot, a fa folé, m6gé egy felhét!

o

O
O

Ehhez hozzunk létre egy ,nap_és_felh6” nevd
réteget!

2 Ellipszis-kijelblési eszkiz
ellipszis alaki terilet kijeldlése

"""""""""""""""""" ' Szabadkézi kijelélési eszkiz
kézzel korilhatarolt terilet kijeldlése

Erre a rétegre jeldljiink ki Shift gomb segitségével egy kort!
Ezt a kijeldlést alakitstk utvonalla! Az dtvonal neve legyen ,nap”!
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp
o ElStérszinnek allitsuk be az RGB(255,120,0) narancssarga szint;

<mdmE- /0> 8

hattérszinnek pedig az RGB(255,255,0) citromsarga szint! Pwma—
o Valasszuk ki a , Szinatmenet” eszkézt! Majd a jobb oldali dokkolén
Atlatszatiansd 100,04,
keressik meg az ,Eszkozbedllitasok” -at és a ,,Forma”-t valtoztassuk @gmmm e
ElGtérbal hattérbe | 4

meg linearisrél sugarasra! Hiszen a napbdl kifelé kell
szindtmenetesnek lenni a kitoltésnek!

o Aztan hdzzuk meg a kor kdzepétél kifelé a szinatmenetet a minta

I Bilinedris

alapjan! 0 s
Véglil rajzoljunk szabadkézi kijeloléssel egy bodros ,,felhgt”! o Negyzet
Alakitsuk utvonalla! A neve legyen ,felh6
Az el6térszan legyen fehér, a hattérszin legyen kék RGB(0,120,255)!

III

) 4 Kipos (szimmetrikus)

H ¥ Kipos (aszimmetrikus)
+ Formézott (szdgletes)
= Formazott (gémbalyii)
H Formdzott (godris)

i@ spirél (dramutatd szerint)

O O O O

A kitoltés legyen szindtmenetes, ,Formazott (szogletes)

@ Spirdl (dramutatd ellen)
T )
Atldtszatiansdg 100,0v
zaolas: J & [

o" T s

rZarolas: T
'

e A munkankat mentsik 10_templom néven a megadott helyre!

Az el8z6 példaban megtanultak felhasznalasaval készitsik el a kdvetkezd rajzot a minta és a leirds
alapjan! A feladatban harom, az asztalra helyezett testet kell megrajzolni! A fajl neve legyen: 11_testek.xcf!

e Hozzunk létre egy Uj képet 1000*600-as (px) méretben, fehér hattérszinnel! Ezt a réteget nevezziik el
»Alap”-nak!

e Hozzunk létre egy Uj réteget, a neve legyen: Asztal! Téglalap = —
kijelolési eszkdzzel hozzunk létre egy téglalapot a rétegiink _ - Normal ~ | !
aljara! Az ,asztal” lapjanak szine legyen barna RGB(70,30,20) i o 2 + B
(Szerkesztés/Kitoltés elStérszinnel)! i :

e Hozzunk létre egy Ujabb réteget, a neve legyen Hattér! Ennek a
kitoltése legyen szindtmenetes, zoldbél sdrgaba, RGB(20,80,40)-
b6l RGB(100,100,0)-ba egyenes vonalban!

o Hozzunk létre egy masik réteget , Testek” néven! Erre a rétegre
fogjuk megrajzolni a harom testet!

o Az els6 test egy kék gula lesz, amelyet arnyékolva fogunk
megrajzolni. Rajzoljunk egy haromszoget ,Utvonal-eszkoéz”-zel, melynek a
kitoltése legyen vildgoskék RGB(20,70,80)! Ehhez azt kell tenniink, miutan
megrajzoltuk a hdromszogiinket, jobb oldalon a dokkolén atmegyiink az
,Utvonalak” fiilre és jobb egérrel ramegyiink az ,Utvonal kijeloléssé”
menipontral Utdana mar konnyen tudjuk kiszinezni a haromszogiinket,
szintén jobb egér megnyomasa utdn az ,Utvonal kitoltése..., meniiponttal!
Ennek az dtvonalnak legyen a neve: gl!

e Majd egy kikattintas (pl.: TéglalapkijelolG-eszkozre vald atkattintds) utan
térjunk vissza ehhez a réteghez és rajzoljuk meg a gula oldalat sotétebb kék
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp
szinnel RGB(20,20,80), egy uj utvonallal! Ugyanazon lépéseken kell végig menniink! Ennek az Utvonalnak
a neve legyen g2!

e Aztan elkezdjik a kocka megrajzoldsat. Enhez maradunk a ,testek” rétegen, ' .E‘
de megint Uj Utvonalat hozunk létre. Harom alakzatot rajzolunk k1, k2, k3 "Zarolds: 1
néven a minta szerint. A lépések itt is a kovetkezék: Utvonal eszkoz
|étrehozdsa eszkoz kivalasztdsa, rajzolas, Utvonal atnevezése,
utvonal kijeloléssé alakitasa, elGtérszin kivalasztasa, utvonal
kitoltése,  kikattintdas egy masik  eszkdzre/Kijelolés
megsziintetése!

e A négyzet és a két rombusz alakzat kit6lt6 szinei legyenek:
RGB(100,0,20), RGB(60,10,20), RGB(80,30,40)!

e Az utolsé feladatrészben egy kupot fogunk rajzolni. Ezt a
testet egy utvonallal rajzoljuk meg. A neve legyen ul! Itt lesz
egy Uj mivelet. Mig a kup fels6 részét két egyenes vonallal
megrajzoljuk, a szokott mdédon egér kattintassal, addig a kup
ives aljat lenyomott egérrel, két I|épésben ivek
megrajzolasaval készitjik el! Tehat amikor megrajzoltuk a kup
fels6 egyenes vonalait a harmadik vonal rajzoldsanal
lenyomva tartjuk az egér bal gombjat és egy negyed korivet
rajzolva addig forgatjuk a segéd pontokat mig egy szabalyos negyediv nem rajzolédik ki. Aztan ezt a
m(iveletet megismételjik még egyszer, hogy elkésziiljon az ellipszis fele!

o Végiil kijeloléssé alakitas utdn szinatmenetes kitdltés tesziink ra, hogy arnyékolva legyen a testiink! A
két zo6ld arnyalat legyen az RGB(10,50,0) és az RGB(0,20,10)!

o A rajzolas kozben ne felejtsiik el tobbszor is menteni a munkdnkat, nehogy elvesszenek a
részfeladataink!

22 *11_testekixcf-1.0 (RGB szin 8-bites gamma egész, GIMP built-in sRGB, 4 réteg) 1000x600 - GIMP - X
Fajl Szerkesztés Kijelolés Nézet Kép Réteg Szinek Eszkozok Szirsk Ablakok Sigé

T L e T - e T - T S o e e P e L PO | —
1 [E] zar6 végpont A

&an sy égpon

A & x: 800 =

o

A \dojarssiriade & B 7 W 4
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp
5/3.) VAGOESZKOZ HASZNALATA

Sokszor van szilikséglink arra, hogy egy meglévé kép egy kisebb részletére van e
szlikséglink, vagy egy nem oda ill6 részt kell levdgnunk a képrdl. llyenkor hasznaljuk a ALy 1

B W Vagseszioz: kép vagy réteg

% szélsd terileteinek eltdvolitdsa
A Shift+C

fat W A

,Vagodeszkoz”-t. Nézziik a gyakorlatban hogyan haszndljuk ezt a lehetdséget!
Képrészlet kivagasa a kép méretardnyanak megtartdsaval:

e Nyissuk meg a nyersanyagok koziil a 12_amszerdam_ny.jpg képet!

e Aképen, egy amszterdami csatornan hajobdl készitett kép lathaté. A
bal alsé sarokban egy kéz latszik, amelyet most le akarunk vagni.
Tehat szeretnénk a kép eredeti ardnyit megtartva levagni a felesleges
részt.

e Ehhez a vdgdeszkoz kivalasztasa utan A bal egér lenyomasaval
elkezdiink kijelélni, mikézben lenyomjuk a Shift billentydt (1) is!

e Majd a megfelel6 nagysagu képrészlet kijel6lése utan elengedjiik az
egeret és nyomunk egy Entert!

o Azigy elkészilt képet mentsiik 12_amszerdam.xcf néven!

Képrészlet kivagasa megadott méretek és pozicié alapjan:

e Nyissuk meg a 12_skyfall.jpg nevl képfajlt! A képen egy
Skdcidban készilt tajkép lathatd el6térben egy virdggal. Ebbdl | A
kellene egy négyzetalaku részt kivagni, amelyen a lényeges ' , Eg!“. g
részek latszéodnak! B Csaka jelenlegiréteget

e A feladat megoldasahoz szlikségilink lesz egy olyan dokkoldra,
amit régebben bezartunk. Ezért nyissuk meg Gjra, az Ablakok /
Dokkolhat6é parbeszédablakok / Eszkdzbedllitasok menipont

W Névelés engedélyezése

W Kiterjesztés a kiizéppontbél

r I Régzitett Méretarany VI

Vetenlegi @ o=

kivalasztasaval! A jobbra fent megjelené palettan allitsuk be a s I
kovetkez6ket! 100 2 200 z
e Az x, y (100,200) poziciétél vagjunk ki egy 1000*1000 S _ X "A
képpontos részletet a palettira beirva! Majd az egérrel ml':::elés i .

kattintsunk a megtartando képrészletre! P | oo stetslisige. 50,01
e Mentsik 13_skyfall.xcf néven a képet!

Képrészlet kivagasa, hogy szélesvasznu képet kapjunk:

e Nyissuk meg a 14_loch_ness_ny.jpg
nev( panorama képet!

e Manapsag a notebookok, tabletek és
televizidk kijelz6i 16:9 vagy 16:10
aranydak. Ha ezeken szeretnénk
megjeleniteni, hasznalni a képeinket,

AHE=N

akkor célszer(i ilyen aranyura vagni e
B . ; 3" : B Cszk a jelenleqgi réteget
kepelnket! w0 Mévelés engedélyezése
o Tehdat az el6z6leg hasznalt palettanal a B Kiterjesztés a kezéppontbel
,méretarany” megadasanal irjuk be a .[Réngtett Méretardny v]
16:9 aranyt és ,,Shift” gomb nyomasa mellett jel6ljik ki a képlink bizonyos részle  16:0 @ ¥
e A képbe kattintas utan, mentsiik 14_loch_ness.xcf néven a fajlt! Pozicié: px v
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp
5/4.) FERDE HORIZONT KIEGYENLITESE / PERSPEKTIVA KORREKCIO

Egyenesitsik ki a horizontot egy rosszul (ferdén) elkészitett képnél!

o Nyissuk meg a 15_horizont_ny.jpg képet! T
o Afdjlban egy hajordl készitett kép lathato, — _ 3 Forgatas
melyen megfigyelhetd, hogy a tengerpart e
vonala nem egyenes. Sokszor készitlink Kozéppont, X: 768,00

Kozéppont, Y: 11024,00

olyan képet, ahol nem tartjuk egyenesen
a fényképezdgéplinket és a késGbbiekben
javitani kell a horizonton. Nézzik, hogy
ezt milyen |épésekkel tudjuk megtenni!

Visszallités

e ElGszér meg kell dllapitani, hogy milyen
szogben tériink el a vizszintestSl! A bal
oldalon az eszkéztaron valasszuk ki a
»Mérbeszkdz: tdvolsdg és szogmérg”
eszkozt! Majd a képiink bal oldalatdl a
horizonton hizzunk egy egyenes vonalat!
lent azéllapotsoron nézzik meg azt a
fokot, amit megallapitott nekiink! Ebben
az esetben 2,12°.

e Aztdn a ,Réteg / Atalakitas / Tetszleges forgatds” meniipontban fjuk be a fokot és forgassuk el a
képlnket!

e Végil ,Vagoeszkdz”-zel szabaduljunk meg a felesleges részekt6l és mentsik a képlinket 15_horizont.xcf
néven!

Egy masik korrekcios eljarasra van sziikség akkor, amikor valami fligg6leges épliletet vagy targyat tul
fontrél, vagy tul lentrél fényképezel és torzulnak a vonalak (pl. nem parhuzamosak a falak). Ekkor alkalmazzuk
az ugynevezett ,perspektivakorrekciot”.

e Nyissuk mega 16_katedralis_ny.jpg képet! T

Perspektiva

Transzformaciés matrix

1,37966 0,10547  -216,00000
0,00786 1,37376 0,00000
0,00000 0,00018 1,00000

e Vdlasszuk ki a ,,Perspektiva-eszkdz”-t” LY és
kattintsunk a képre!

o Megjelennek a kép sarkain a
ytranszformdciés  rombuszok”.  Melyek
mozgatdsdval tudjuk valtoztatni képink
perspektivajat!

e Amikor kikattintunk a képrdl, akkor
meglatjuk, hogy van-e sziikség esetleges
felesleges részek levagdsara. Ha igen, akkor
az el6z6ekben tanult mdédon vagjuk le a
képrészleteket!

e Mentsik  munkankat  16_katedralis.xcf
néven!
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Gimp

5/5.) KELOLO ESZKOZOK HASZNALATA

A pixelgrafikus feladatok megoldasanal az egyik legfontosabb m(ivelet a képeken vald kiilénb6z6 kijeldlések.
Legyenek azok szabdlyos négyzet, kor, ellipszis, vagy szabadkézi, esetleg valamely intelligens eszkdzzel vald
koérvonal mentén vagy szinek alapjan vald kijel6lések.

A Gimp programban hét ilyen lehet&séget taldlunk az eszkoztarunk legtetején:

e Téglalap-kijelolési eszkoz il

o Ellipszis-kijeldlési eszkdz s} s

e Szabadkézi kijel6lési eszkoz ,
e ,Vardzspdlca” kijelold eszkoz E oD

e Szin szerinti kijel616 eszkoz
o ,0ll6” kijell§ eszkoz ]
ElGtér-kijelolési eszkoz

Prébaéljuk ki az elsé hat eszkozt egy példaban!

o Nyissuk meg a 17_figurak_ny.jpg képet, melyen nyolc kis rajzolt figurat
taldlunk! Ezek kozil fogunk hatot dtmasolni egy Uj képre!

e Hozzunk létre egy fekete hattérszinG 1000*800 kp-os U] képet
17_kijelolesek.xcf néven!

e Hozzunk létre egy Uj réteget ,bagoly” néven!

e Valasszuk ki a Téglalap-kijelolési eszkozt és jeloljik ki a baglyot az eredeti
képinkon! Ctrl+C billentyld kombinacidval helyezziik vagélapra a téglalap
alaku kijeloléstinket, menjlink at a fekete alapu képiinkhoz és Ctrl+V —vel
szujuk be a figurankat! Helyezziik a kép kozepérdl a bal fels6 sarokba az
atmasolt baglyot!

e Hozzunk létre egy Ujabb réteget ,pingvin” néven!

o Az el6z6h6z hasonldan masoljuk at a pingvin figurdt, csak most a Ellipszis-
kijelolési eszkozt hasznaljuk! Figyeljlink a kijel6lésnél, hogy a teljes figura
beleférjen az ellipszisiinkbe!

e Hozzunk Iétre egy Uj réteget ,majom” néven!

o Azeredeti képen nagyitsunk rd a majom figurara! Késziiljiink fel, hogy egy
egér lenyomdsra sokat fogunk haladni! Most pedig a figura aljan
lekezdve, lenyomott egérgombbal a figura széléhez kozel, de nem
metszve azt, haladjuk korbe! A mikor visszaértiink a kiindulé ponthoz,
akkor engedjik fel a gombot és kattintsunk kétszer! Ekkor még csak
bezartuk a vonalunkat, ezutdn még ki kell kattintanunk példaul a
Téglalap-kijelolési eszkdzre! Aztan johet a megszokott lépéssorozat,
mellyel beszurjuk a masik kép jobb fels6 sarkaba a figurankat!

e Hozzunk létre egy Uj réteget ,macska” néven!

e Most nézziik meg az egyik legérdekesebb eszkozt a ,,Varazspalca” kijel6lé
eszkozt! Ha ezt hasznaljuk és rakkatintunk a kép egy részére, akkor a zart
alakzatig kijel6li azt. Tehat a macska kék fejére kattintva kijel6li a nagy
részét a figuranak. De nem az egészet. Ezért még hozza kell adnunk a
kijeloléshez azokat a részeket, ahol még nem jelent meg a futé szaggatott
vonal! Ezt a Shift gomb lenyomdsaval és ismételt kattintassal érhetjiik el!
(Egyébként, ha el akarunk venni kijel6lést, akkor a Ctrl billenty(t kell
hasznalnunk!) Ezért nagyitsunk ra a figurara és Shift-tel adjuk hozza a

macska szemeit, fileit, bajuszat, hasat és tappancsait! Végil a szokdsos
modon masoljuk at a figurat a bal alsé sarokbal
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I”

e Hozzunk létre egy Uj réteget ,nyul” néven!

o Akovetkez6 a Szin szerinti kijel6l6 eszkdz. Ezzel szinenként jelélhetiink ki
részeket a képlnkrdl! Viszont figyelni kell arra, ha ezt az eszkozt
hasznadljuk, akkor a teljes képlinkdn kijel6li az adott szint! Ezért most,
hogy a nyulunkat akarjuk kijel6Ini, csak a rézsaszinre kattintunk egyszer.
Mert, ha a fekete szemet és szdjat is kijeloInénk, akkor az 0sszes fekete
kijelolésre kerililne a képlnkdn! Viszont ugyanugy hasznalhatjuk a Shift
és Ctrl billentyliket a hozzaadashoz és elvételhez! A vagdlapon |évé
hidnyos kijel6lést masoljuk at az fekete hatterd képlinkre lent kdzépre!

e Hozzunk létre egy utolsd réteget ,panda” néven!

e Prébaljuk meg hasznalni az ,0ll6” kijelol6 eszkoz! Ezzel az , intelligens”
eszkdzzel a hatdrold vonalakhoz vald ,,odavonzdssal” lehet kijeldlni
alakzatokat. Folyamatos egérkattintassal helyezziink el kijel6l6 pontokat
a panda korl! Az iveknél, a sarokpontoknal tobb tiz pont elhelyezésével
érjlink korbe! Ha esetleg nagyon eltérne, nem jél ismerné fel a hatarolé
vonalakat, akkor lehet korrigdlni, méghozzd a vonal megfogasaval at
lehet helyezni azokat a megfelel6 helyre! Miutan megfelel6 mdédon
kijeloltik a figurat masoljuk at a jobb alsé sarokba a pandat!

e Mentsik a munkankat a feladat elején megadott névre!

Készitsiik el a kovetkezs feladatot a kijelol6 és egyéb sziikséges eszkdzok segitségével!

e Nyissunk meg harom (18 _kert_ny.jpg, 18 kutyahaz_ny.jpg, 18 kutyus_ny.jpg) képet!

e A 15 kert ny képet mentsik el
masként 18 _kert.xcf néven!

e Hozzunk létre egy Uj réteget kutyahaz
néven!

e Majd menjlink at a 18_kutyahaz.jpg
képre és a ,Vardzspalca” eszkozzel
kattintsunk a fehér részre! Mivel ezzel
a fehér részt jeloltik ki és nem erre van
sziikséglink, ezért a ,Kijelolés”
menliben menjink az ,Invertdlas”
menlipontra, hogy a kutyahaz legyen
kijelolve!

e Tegylk vagdlapra a kis hazat és
masoljuk at a kert képre!

o A, Tikrozés” eszkozzel ,forgassuk e

e A ,Perspektiva-eszkdz”-zel alakitsuk at a hazat ugy, hogy beleillien a kornyezetbe! (térké vonalak,
aranyok, méretek)!

e Helyezziik kérilbelll a mintan lathato pozicidba a kutyahazat!

e Menjink at a kiskutyat abrazold képre és az ,Oll6” intelligens eszkozzel kezdjink el az allat koérdl
pontokat letenni az egérrel! Figyeljliink arra, hogy a meghatarozo éleknél, kanyarulatoknal biztosan
legyen letéve egy pont. Korilbelll 40-50 pontot is letehetlink. Zarjuk be a kijel6léslinket, érjlink korbe!
Ha készen vagyunk, akkor kattintsunk ki a ,, Téglalap-kijel6l6” eszkdzre és masoljuk at a kutyat a kert
képre!

e A nagyméreti kutya méretét jelentSsen csokkentsiik az ,Atméretezési-eszkoz”-zel!

III

a hazat a minta szerint!

e Természetesen lehetne méh élethiibbé tenni, az atmasolt képek széleinek elmosasaval, vagy éppen
arnyékok elhelyezésével (pl.: Sz(ir6k/Fények és arnyék/Perspektivikus...)!
e Mentsik a munkankat!
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5/6.) CERUZA, ECSET, RADIR, FESTEKSZORO, MASZATOLASI ES FAKITASI ESZKOZOK HASZNALATA

Ebben az alfejezetben a cimben felsorolt eszkdzoket fogjuk kiprébalni hasznalat

kozben. O 14
Egy egyszer( rajzot fogunk késziteni, melyben két lombos fat alkotunk a kérnyezetikkel. j - .if
e Hozzunk létre egy 1000*1000 kp-os fehér hatterd alapot! lif Q &
e Aztan egy Uj réteget hozzunk létre ,rajz” néven! Ezen fogunk dolgozni. @ &)
e ElGszor a két fa torzsét fogjuk megrajzolni! A ,,Ceruza” eszkoz kivdlasztasa utan, a G E]

jobb oldali felsé dokkoldn a fulek kozil valasszuk ki az ,,Ecsetek”-
et! Rajzoldszinnek barnat allitsunk be (RGB 30,0,0)!

e Kattintsunk egyet a feliletiink fels6 részére, majd Shift gomb
segitségével rajzoljuk egy ,fliggbleges” vonalat még egy
kattintassal!

e Rajzoljunk egy masik, kisebb fligg6leges vonalat a kép jobb
oldalaral!

e Az ecset lehetdségei koziil (jobb oldali dokkolé) keressiik meg
azt, amellyel kicsi zold faleveleket tudunk késziteni! Majd
korkoéros mozdulattal beltlrdl kifelé haladva rajzoljuk meg a
fanak a korondjat a minta szerint!

e Aradir eszkdzzel — fehér hattérszinnel - a fatorzs aljat igazitsuk
egyenesre!

o A festékszdré eszkozt akkor hasznaljuk, amikor az intenzitas is
szamit. Tehat minél tovabb hagyom egyhelyben az eszkdzt anndl élesebb, erésebb lesz!

Hozzunk létre egy uj réteget ,,felh6” néven! Allitsuk be az él6térszint RGB 20,20,80-ra! Majd a
festékszorod eszkoz kivalasztdsa utdan olyan ecsetet valasszunk, amellyel felhG szerd réteget tudunk
|étrehozni a képink felsé részére!

Ezt a réteget tegylk a , rajz” réteg mogé!

e Most egy kis tavacskat fogunk késziteni. EIGszor rajzoljunk egy
ellipszist, kijelols eszkdzzel! Allitsunk be elStérszinnek
RGB(0,30,100) kék szint, majd a , Szerkesztés meni/Kit6ltés
el6térszinnel” mentpontot valasszuk ki!
tavunkat, ugy hogy véletlenszerten lenyomott egyérrel
ramegyilnk lenyomott egérrel a kék szinre!

e Végil a kijelolést szlintessiik meg, de maradjuk ezen a rétegen
és a maszatolasi eszkdzzel az ellipszislink szélét kicsit mossuk el!

e  Mentslk a munkankat 19_rajzeszkozok.xcf néven!

Ebben a feladatban Uj ecsetet hozunk létre. Sokszor eléfordul . 1 FEFNED: . @
hogy olyan ecset alakra van sziikségiink, amely nem taldlhaté meg ok m,v: ?EIEH =
a sablonok kozott! 2 D & x ¢ *
o Hozzunk létre egy az el6z6vel megegyezd méretl és szinl alapot! (1000*1000, fehér)
e Ajobb oldali dokkoldn az ecset flilon kozépen van egy fehér lap plusz jellel! = O O
e Ennek megnyomasa utan allitsuk be a nagyobbik képen |évé tulajdonsagokat! = =0
o gy egy 12 4gu csillagot kapunk! Lépjiink vissza a sablonokhoz! A lista elején oo | Ly
megtalaljuk a mi Uj ecsetiinket! Kef”ényfég | U'SDE
e Latszik, hogy Névtelen #1 —ként van elmentve. Vissza tudunk menni az Mlta: 1::;:
szerkesztése gombbal és tudunk neki Uj nevet adni, mint példaul a ,,csillag2”! e |3°r°5

e Vdlasszunk sarga szint és prébaljuk ki az ecsetlinket! Mentslink 20_cs.xcf néven!
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1.) A SZAMITOGEPES GRAFIKA ELMELETI ALAPJAI

A szamitdgépes grafika egy olyan terilet, amely a digitalis képek és animacidk létrehozasaval foglalkozik. A
modern szamitégépek és grafikus kartydk lehetévé teszik szdmunkra, hogy leny(igozé vizudlis tartalmakat
hozzunk létre, amelyeket széles korben felhaszndlhatunk képeknél, jatékokban, filmekben, virtualis
valésagban, tervezési folyamatokban és még sok mas terileten.

A vektorgrafika és a pixelgrafika két alapvet6 koncepcid a digitdlis grafikdban. Ezek a médszerek kiilonb6z6
madon taroljak és reprezentaljak a grafikus elemeket, és mas-mas alkalmazasi teriiletekben hasznélatosak.

A pixelgrafika (vagy bitképgrafika) a képeket kis
képpontokbal, ugynevezett pixelekbdl allitja 6ssze. Minden
pixel egy adott szin- és fényességértéket tarol, ami
meghatdarozza, hogy az adott helyen milyen szin jelenik meg.
A pixelgrafika tehat rdcsalapu, és az adott felbontdsban
(példaul 800x600 képpont) meghatarozott szamu pixelbdl
all. A pixelgrafika klléndsen hasznos, ha valésaghiibb
képeket vagy részletes rajzokat szeretnénk létrehozni,
mivel a pixelek segitségével pont osabb részleteket tudunk
megjeleniteni. Hatranya, hogy ha nagyitani szeretnénk a
képen, akkor pixelessé valik, latvanyosan romlik a min6sége
a szem szamdra.

A vektorgrafika viszont matematikai elemeket és vektorokat
hasznal az objektumok reprezentdldsara. A vektorgrafika a
vonalakat, gorbéket és alakzatokat matematikai
kifejezésekkel hatarozza meg, és a vektorok adatai alapjan
jeleniti meg azokat. A vektorgrafikus objektumok skaldr- és
vektorértékekbdl allnak, és a méretiket, alakjukat és
elhelyezkedésiiket adatokkal irjak le. Az el6nye, hogy a
vektorgrafika skalazhaté, vagyis a kép méretét barmilyen
nagy vagy kicsi méretben megvaltoztathatjuk anélkiil, hogy
elveszitenénk a részleteket vagy a képmindséget. Fontos
azonban megjegyezni, hogy a vektorgrafika nem alkalmas
valdsagh képek, fényképek vagy arnyalatok
megjelenitésére, mivel azok részleteit nehezebb matematikai
kifejezésekkel leirni.

Gyors 6sszegzés

Pixeles grafika:

o -képpontokbdl all PIXELGRAFIKUS VEKTORGAFIKUS
o -veszteséges formatum o ,;?,,,7 o

e -mindsége felbontasfiiggd

LF

/o \
AR A B
IR be 3

Pl 18

Vektorgrafika:

¢ -matematikai képletek alkotjak meg a képet
e -szabadon nagyithaté minGségromlas nélkiil
o -kevésbé realisztikus az abrazolas

Mind a vektorgrafika, mind a pixelgrafika fontos eszk6zok a szamitdgépes grafikdban, és a megfeleld
alkalmazasoktol és céloktdl figgben valasztjuk ki 6ket. A tervezési folyamat soran gyakran kombinaljak is
Gket, hogy a legjobb eredményt érj el.
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Milyen alapfogalmakkal kell tisztaban lenniink, ha a grafikaval szeretnénk alapszinten foglalkozni?

Mi az a szinkeverési eljaras?

RGE CMYK
C

A szinkeverési eljarasok  kiilonb6z6
mddszerek és technikdk a szinek
kombinaldsara, hogy Uj szineket hozzanak
létre. Nézzilk a két legalapvet6bb
szinkeverési eljarast:

Additiv szinkeverés (RGB): Az additiv
szinkeverés a fény szinek Osszeaddsan
alapul. Az eljaras a voros (R), a zold (G) és a
kék (B) alapszineket hasznalja, amelyeket
kiilonboz6 intenzitasban kombindlva mas
szineket hoznak létre. Példaul, ha a voros

és a zold szint teljes intenzitassal keverjlk, akkor sarga szint kapunk. Ez az eljaras a szamitdgépes képernydk,
televizidk és mas fénykibocsatd eszkozok szinmegjelenitésének alapja.

Az RGB szinmodellt azért haszndljdk, mert a szemiink harom kiilonb6z6 tipusu fényérzékelSt tartalmaz,
amelyek érzékenyek a voros, a zold és a kék fényre. A digitdlis képek és kijelz6k esetében minden képpont
(pixel) harom kiilonb6z6 intenzitast vagy szintet tarol az RGB csatornakban. Az RGB értékek altalaban skalan
vannak kifejezve 0-tdl 255-ig, ahol a 0 a legkisebb intenzitasu, mig a 255 a legnagyobb intenzitasu.

A szinek kiilonb6z6 kombindcidi hozzak létre a teljes szinskdalat. Példaul ha a voros, a zold és a kék intenzitdsat
teljes mértékben megadjuk (255, 255, 255), akkor az eredmény fehér lesz, mig ha mindharom intenzitast
minimalisra allitjuk (0, 0, 0), akkor az eredmény fekete lesz. A kdztes értékek és kombinaciok kilonb6zd
szineket eredményeznek, példaul a sarga, a lila, a cian stb.

Az RGB szineket megadhatjuk az el6z8 bekezdésben lathatd mddon tizes szamrendszerben, pl.:
RGB(125,0,255), vagy tizenhatos szamrendszerben, pl.: #7D00FF.

Szubtraktiv szinkeverés (CMYK): A szubtraktiv szinkeverés a nyomtatdasi és festészeti folyamatokban
haszndlatos. Az eljaras a cian (C), a magenta (M), a sarga (Y) és a fekete (K) alapszineket hasznalja, amelyeket
rétegezve és kombinalva mas szineket hoznak létre. A szubtraktiv szinkeverés azért mikddik, mert a szines
anyagok felszivjak bizonyos fényhullamhosszakat és visszaverik masokat. Az alapszinek keverésével a
felszivott és visszaver8dd fények aranyat szabalyozzuk, ezaltal mas szineket kapunk.

Mi az a felbontas képeknél?

A felbontas a képek min&ségének és részletességének mértéke. A képek felbontasa azt mutatja, hogy mennyi
képpontot tartalmaznak a szélesség és a magassag mentén. Altaldban a felbontdst a képpontok szdma alapjan
mérjik, példaul "szélesség * magassag" formaban adja meg.

A felbontas két f6 tipusa van: képernyodfelbontas és
nyomtatott felbontas.

Full HD Ultra HD

Képernyofelbontas: Ez a felbontas meghatarozza, hogy
mennyi képpont jelenhet meg a kijelz6n. A
képernydfelbontast altaldban horizontalis és vertikalis
képpontok szama jellemzi. Példaul egy 1920x1080
felbontasu képernyé 1920 képpont szélességben és
1080 képpont magassagban jelenithet meg képet. Minél
magasabb a képernydfelbontds, annal tobb képpont

van, és a képek részletesebbek és élesebbek lesznek.
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Nyomtatott felbontas: Ez a felbontads a nyomtatott képek
mindségét hatdrozza meg, és a nyomtatasban megjelend 72 dots (pixel) in 1 inch 300 dots (pixel) in 1 inch
pontok sdrlségével mérhet6. A nyomtatott felbontdst
altaldban DPI (dots per inch - pontok hivelykenként) vagy
PPl (pixels per inch - kép pontok hiivelykenként)
mértékegységgel fejezziik ki. Minél magasabb a
nyomtatott felbontds, annal tobb pont vagy képpont kerdil
elhelyezésre egy hivelyken, és a kép részletez6bb lesz.
(1 inch=2,54 cm)

Tehat fontos megérteni, hogy a felbontas hatdssal van a

képek méretére és fajlméretére is. Nagyobb felbontasu

képek tobb helyet foglalnak el a taroldeszkdzon, és nagyobb fajlmérettel rendelkeznek. Emellett a felbontas
befolydsolja a képek megjelenitését és nyomtatdsat is, mivel a nagyobb felbontas jobb mindséget
eredményez.

Az optimalis felbontdas a képek esetében fligg az alkalmazdsuktdl és az igényekt6l. Példaul webes
felhasznalasra altaldban alacsonyabb felbontas (pl. 72 DPI) elegendd, mig a nagy nyomtatasokhoz vagy
fotémindségli képekhez magasabb felbontds (pl. 300 DPI) ajanlott.

Mi az a szinmélység?

A szinmélység (color depth), mas néven bitmélység (bit depth), a képek
vagy grafikai elemek szineinek tartomdanyat vagy mennyiségét jelzi,
amelyet egy adott képponton vagy pixelen tarolnak. Ez a mérték
hatdrozza meg, hogy hany bitet hasznalnak egy adott szint abrazoldsara,
és meghatdrozza, hogy mennyire pontosan és gazdasagosan tudjuk
reprezentdlni a szineket a digitalis formatumban.

A szinmélység hatdrozza meg, hogy hany kiilonb6z6 szin jelenithet6 meg
a képponton. Minél nagyobb a szinmélység, annal nagyobb a
szintartomdany, és annal gazdagabb a szinek skalaja, amelyek
megjelenithet6k. A szinmélység mértékegysége a bit. Az alapszamrendszerben egy bit két allapotot tud
tarolni (0 vagy 1), és minden tovabbi bit duplazza a tarolhatd szinek szamat. Tehat egy 1-bites szinmélység
csak két kiilonboz6 szint tud tarolni, mig egy 8-bites szinmélység 256 kiilonb6z6 szint képes dbrazolni, és egy
24-bites szinmélység m ar tdbb mint 16,7 millié szint tud reprezentdlni.

A gyakran hasznalt szinmélységek kozé tartoznak:

8 bites szinmélység (256 szin): Ez az alacsonyabb

3 Bit 8 Bit 24 Bit
szinmélységl formatum, amely gyakran hasznalatos webes (8 Color) (256 Color)  (16,77,216 Color)
képekben vagy alacsony felbontasu grafikdkban. Bar 2
korlatozott szintartomanyt nyujt, altaldban megfelelé a el - S L

legtobb webes vagy alapvetd grafikai felhasznalashoz.

24 bites szinmélység (16,7 millidé szin): Ez a szinmélység
széles korben elterjedt a digitdlis képekben és grafikai
alkalmazasokban. Nagyon gazdag és részletes szineket kinal,
és a fotomindségli képek legtobb esetben ezt a
szinmélységet hasznaljak.

32 bites szinmélység: Ez a formatum kiterjesztése a 24 bites szinmélységnek, és a 24 bites RGB szintér mellett
egy tovabbi 8 bitet haszndl az atlatszosag (alpha) érték taroldsara. Ez lehet6vé teszi az atlatszd rétegek
kezelését és a komplexebb grafikai effektusok |étrehozasat.
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2.) INKSCAPE ALAPJAI

Inkscape letdltése
INKSCAPE

Draw Freely.

o A boOngészl segitségével menj a inkscape.org oldalra!

e A letdltések meniipontban valasztd ki a legutolsé stabil N TR | T
program verzigjat!

e Majd a Windowsra szant programot téltsd le a gépedre! ‘ FE——

e Aztan inditsad el a telepit6fajt, dupla kattintassal! B ropment sparae

Next Version Preview

Extensions

Inkscape telepitése

I . 7 . I w4 Ve I Ve I 4 Ve . I ﬁ
o Haladj végig a telepitd varazslo lépésein! Gustom Setup
. , . SN s Select the way you want features to be installed. o
e Lépegess a szokdsos moédon az alapbeallitdsok
s s Click the icons in the tree below to change the way features will be installed.
elfogadasaval!
| 2 -- Inkscape A Open-source vector graphics editor |
e A program nyelve legyen a magyar! e sl ‘
| =3 - | Inkscape SVG |
=3 ~| Pythan |
= 2 =] Tnkscape Data This feature requires OKB on your
=3~ | Examples hard drive. It has 4 of 4
=3 ~ | Extension Ma subfeatures selected. The
=-| Extensions v |  subfeatures require 584MB on your f
hard drive.
< > "
| 1
‘ Location: C:'Program Files\inkscape| Browse... ‘
[ "
Reset Disk Usage Back Cancel

Keresd meg az Inkscape program parancsikonjat az asztalon
és kattintsal ra kétszer!

A telepités utdn az elsé inditaskor a kovetkezé beadllitasokat Udvézéljuk!
végezd el a menilisorban, hogy egységes kezel6feliilettel tudjunk Alltsunk be néhany dolgot

haladni a tananyag soran!

e Szerkesztés / Beallitasok / Felulet / Témak / GTK téma /
Rendszertéma hasznalata

e Szerkesztés / Bedllitasok / Felulet / Témdak / lkontéma
mddositasa / Rendszerikonok hasznalata

o Nézet / Széles képerny6

o Nézet / Teljes képernyd

Az Inkscape felhaszndloi felllete nagymértékben hasonlit a
professziondlis grafikai programokhoz. Ha hasznaltal
mar ilyet, akkor ismerGs lehet az ikonok nagyrésze. a

Az alapértelmezett fajlformatum, amiben a program
altal elkészitett vektorgrafikus képeket elmentheted
az az SVG! (példa.svg)




Témakor: A pixelgrafika alapjai - Inkscape
Inkscape felhasznaléi feliilet megismerése

A program ablak Cimsoraban a megnyitott svg kép nevét lathatod, vagy ha uj képet akarsz létrehozni akkor
a dokumentum1 nevet fogod latni!

Szintén fent a cimsor alatt taldlhaté a Menlisor, mellyel a program 6sszes funkcidja megtalalhatd. Nagyon
hasznos, aha belenézel az almeniikbe, akkor a gyosbillenttylk kombinaciéit latod, melyek megtanuldsa utan
gyorsabban fogsz tudni dolgozni.

A mendsor alatt taldlhato az Ugynevezett Eszkdzvezérl6-sav, amely mindig valtozni fog, attél fiiggben, hogy
melyik rajzold eszkozt vélasztottad ki a bal oldalrél!

Tehat a képerny6 bal oldalan taldlhatd az Eszkoztar. Itt taldlhatdk az Ugynevezett rajzolé eszk6z6k, amelyek
a legfontosabb funkcidkat/lehetGségeket/alakzatokat/eszkozoket tartalmazzak a rajzolashoz.

Q pillango.svg - Inkscape

Peldau' Fjl Szerkesztés Nézst Réteg Objektum  Utvonal  Széiv
) . o
e csomoépontok szerkesztése
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I~ Kivagas
e sokszogek rajzoldsa; 3D alakzatok rajzolasa 4 pillango.svg - Inkscape B
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A képerny6 jobb oldalan taldlhatd Parancssav eszkoztar talalhato, ahol az Gj dokumentum létrehozasa,
mentés, megnyitds, nyomtatas, kivagds, masolas, importalds és exportalas ikonokat taldlod!

Alul a Palettat taldlod, ahol a szineket valaszthatod ki az aktualis miveleteidhez.

Legalul pedig az Allapotsort talalod, amely hasznos informacidkat tartalmaz a rajzos m(iveletrdl. De ez mar
ismerds lehet, hiszen minden eddig tanult programban az dllapotsort ugyanigy hasznaltuk.
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3.) A RAJZOLOFELULET BEALLITASA

Minden Uj kép készitésénél be kell dllitani az alapfelilet tulajdonsagait. Meg kell mondanunk a programnak,

hogy mekkora feliileten, milyen felbontasd, milyen minéségi képet szeretnénk készteni.

Ennek Iépései a kdvetkezbk:

Elinditjuk az Inscape programot, ahol kapunk egy
alap beallitott méretet, amely Ad-es 210*297 mm
nagysagu.

Ha szeretnénk megvdltoztatni, ett6l eltéré
meéretd felileten dolgozni, akkor a

Fajl/Dokumentumbeallitdisok meniipontjat kell
kivalasztanunk.

Ott a Képerny6 fiilon megadhatjuk az (j
méreteket.

A Formatum lehet8ségnél bedllithatunk egyéb
szabvanyos méreteket. (pl.: A5, A3, B1, stb)

De a legtobbszor Egyéni méretet fogunk
megadni.
Lehet6ség van inch-ben, mm-ben egyéb

mértékegységben valoméretmegadasnak, de mi
a képalkotds alapmértékegységét fogjuk
haszndlni a legtobbszor, ami a képpont, pixel.

*F01: Hozzunk létre egy 800*600-as rajzold
fellletet!

A képernyG6 Megjelenit6 mértékegységét is
allitsuk at pixelre, hogy a vonalzdn is képpontban
jelenjenek meg a szamok.

A lap tjolasa lehet all6, vagy fekvd.
4.) KEPEK MENTESE, EXPORTALASA

Az elkészilt képeinket tobbféle formatumban
menthetjik el a szokdsos mddon a Fajl/Mentés
masként meniipont kivalasztasaval!

Az Inkscape program alap kiterjesztés az svg!

Ettdl flggetlendil, mas vektorgafikus

formatumban is menthetiink. Lasd a képen!

Lehetdség van pixelgrafikus kép mentésre is,

ekkor a Fajl/Exportalas menupontjat kell kivalasztani. Itt beallithatunk
ismert képformatumokat, mit példaul jpg, png, tiff

Azzal viszont tisztaban kell lenni, hogy ha pixelgrafikus formatumban
(ipg, png, tiff) mentiink, akkor elveszitjiik a lehetdséget arra, hogy késébb

maddositani, valtoztatni tudjunk a képiinkon.

Mentslik el a 800*600-as ures fellletiinket 02_alap.svg néven (Ctrl+S)!

e Dokumentumbeallitasok - UJ dokumentumn 1 x
m Dokumentumbeallitasok > hd
Képernyd  Segédvonalak  Racsok Szin Szkriptelés  Metaadatok  Licenc
——
Cimlap Képernyd
Formaturm:| A4 mm ¥ Megjelend mértékegység: mmv
Szélesség: | 210,000 —
M
W
Magassag: | 297,000 —+
Tijolis: ol 0@
Atméretezés a tartalormhoz -@'
Meéretezés: | 1,000000 —+ .
e . . Oldal Szegély  Asztal
mm felhaszndldi eqységenként
Sakktabla
b Meézetablak
Szegély
72 Mindia felil
.
Q Dokumentumbedllitdsok - nentum 1 X
[R Dokurnenturmbedllitas Pt W
pe . .
Képernyd  Segédvonal: ke Szin Szkriptelés  Metaadatok  Licenc
- mm - -
Cimlap Képernyé
px
Formatum: Egyéni Megjelend mértékegysén: px ™
Szélesség: | 300,000 —+t
L
W
Magazedc: 600 000 —
Inkscape-5VG (" svg) —
Mormal (sima) SVG (*svg) UMEN...
Tomeritett Inkscape-5VG (".svaz)
Tomaoritett normal SVG (" svgz)
Optimalizat SVG (*svg)
Tomoritett Inkscape-SVG médiaval (" zip)
Asztali vagd rajzgép (AutoCAD DXF R12) (".dxf)
Asztali vAgd rajzaép (AutaCAD DXF R14) {".d«f)
Encapsulated PostScript (*.eps) ! .
Tovabbfejlesztett metafal (" emf) jegytar
Flash XML grafika (" fxg)
GIMP-paletta (" gpl)
HP Graphics Language{f3jl (" hpgl)
HTMLS canvas (" html)
Jessylnk zip-pel tomoritett pdf vagy png kimene 2+ Exportalas x v
LaTeX PSTricks makrdkhkal {* tex)
Rétegek onalld SVG-ben (" tar) Egyetlen kép  Kotegelt exportalds
Microsoft XAML (* xaml)
OpenDocumentajz (".odg) Dokumentum Oldal Egyéni
Hordozhatd dokumentum-formatum (* pdf)
PostScript (" ps) Képméret
PovRay (" pov) [csak (tvonalak és alakzatok) o )
Syrfig animacia (" sif) Szélesség | ooy —+ Magassdg oo —+
Windows Metafile (" wmf) () (px)
Inkscape-5VG ("sva) DPI 96,00 —+
| Elsé oldal
Csak a kijelolt exportalsa
Exportaldsi bedllitasok elrejtése
Inkscape SVG (“svg)
Portable Network Graphic (*.png)
AUsers\users\bitképpng [ | Plain SVG (*svg)
O
Portable Document Format (. pef)
EEEEEN TIFF (“.4iff)
tumtetején, vagy hizésaz | X | \woin e e
Y. | er
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5.) ESZKOZTAR — ALAPMUVELETEK OBJEKTUMOKKAL

Kezdjink el példakon keresztiil megismerkedni az Inkscape program lehetdségeivel! A feladatok soran
sokszor fogunk gyorsbillentyli kombinacidkat hasznalni. Ezeket célszerli megtanulni, mert sokkal
gyorsabban tudunk majd feladatokat megoldani. Az a szerencsénk, hogy a Windowsban hasznalt
billentylikombinacidk alltaldaban miikodnek ebben a programban is!

Név

Nyissunk meg a nyersanyagok koziil a 03_pillangd_ny.svg fijlt, a @ oiap
s oy s . & 01_pillango
Fajl/Megnyitas... meniiponttal! © o2 o
Hogy (€ 03_tolltaro
[0S 10_vektorgafika

Ezzel a
Incscape_kanyv

Ha az svg képek ikonja nem az Inkscape program ikonja, akkor célszer(

bedllitani az alapértelmezett programot. Tarsitani, hozzaigazitani. Ezt Emmmm I
megtehetjiik ugy, hogy jobb egeret nyomunk az Intézében az egyik

képlinkon, majd a Tarsitds alment kivalasztjuk és ott a Masik alkalmazas |
vélasztasat kivalasztjuk alul. Aztén a megjelend ablakban kivélasztjuk az e P——

v

Inkscape programot és alul kipipaljuk, hogy mindig ezt az alkalmazast

kalmazés nyissa meg ezt a

rendelje hozza az svg képekhez. Innentdl ez lesz az alapértelmezett program. e T
{ TP P , L, , . 1 @ o0lalkp
Igy a talcan két parhuzamosan futé Inkscape kép lesz megnyitva. gonpmangu

¥ 02_macska

4 03_tolitaro
A képet [athatdsdg szempontjabdl célszerld méretezni és a képernyd & 10.vektorgafka

Incscape_kenyv

kozepére helyezni az 5-6s gomb megnyomadsaval. Vagy megtehetjik a

Ctrl+Egér gorgetdje (kicsinyités, nagyitas) és a gorgetGsavok megfeleld Cimiap

Formature | Egyéni pt v
pozicidba helyezésével. (Egér fel-le gorgetése fliggblegesen; Shift+Egér fel-le T n
gorgetése vizszintesen mozgatjal) N s L
Nézziik meg, hogy az Ujonnan megnyitott képnek milyen a felbontasa!
Az Eszkoztdron az Objektumok kijel6lése és transzformacdja ikonra kattintva @ OLpilingosg - nkscape

F&jl  Szerkesztés Mézet Réteg Objektum

tudunk méretezni, forgatni, tiikrézni és egyéb hasonlé miveleteket végezni S o o m
az objektummal. Tehat ha egyszer rakattintasz a pillangdra akkor kijel616dik. Wal . =™

o

Majd a sarkokon taladlhatd nyilakkal tudunk méretaranyosan méretezni. Az
objektum oldalsé vonalanak kdzepén l1évé nyilakkal torzitva tudunk
méretezni. Prébaljuk ki a lehet&ségeket, majd vonjuk vissza a
Szerkesztés/Visszavonas, vagy a Ctrl+Z billenty(ikombinacioval!

&s transzformacidja (5)

7 s

Ha még egyszer rakattintunk a képre, akkor sarkokon Iévé nyilakkal

. . - e . S S, LY
forgatni és az oldalakon lévé nyilakkal transzponalni tudjuk az objektumot. A |
Viszont ha pontos méretekkel szeretnénk dolgozni, akkor fel kell tekinteni
az ideiglenes Eszkdzvezérl6-sav-ra! Ott pontosan
megadhatjuk a szélességet és magassagot képpontban. e

X 300000 —< ¥:/300000 — Sz 260000 —- @ M 240720 —4

Ha a kett6 kozott elhelyezked6 lakatot megnyomjuk,
akkor rogzitett méretarannyal dolgozhatunk!

Bt ] Bt Bt et Wt bl

Ebben a példaban allitsuk be a pillangd szélességét
rogzitett méretarannyal 260 pixelre!

Az objektum pontos pozicidjat is megadhatjuk az
ballra. Legyen az X és az Y pozicié is 300 képpont a bal
felsé saroktol!

Ha szlikséglink van t6bb pillangéra, akkor szamos
lehet&séglink van a tobbsz6rézésre (Probald ki 6ket!):
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Készitsd el a kovetkez6 képet az utasitasok alapjan!

Ha dolgoztdl mar valaha grafikus programokkal, prezentacidkészité programmal, akkor

o Ctrl+C; Ctrl+V
o Szerkesztés/Kett&zés és egérrel elhlzas
o Ctrl+D és a kijelolt pillang6tol egérrel oldalra huzni

Az el6z6ekben hasznalt 260 kp széles pillangébdl masolj egyet
at a 01_alap.svg-be, ami ugye 800*600-as!

Készits még harom mdsolatot a pillangérol! (Ctrl+D)
Helyezd el a négy objektumot a kévetkezd pozicidkba! (X,Y)
(100,50); (450,50); (100, 300); (450, 300)

Mézet Réteg  Objektumn  Utvon

| , ,
Majd tiikrozd a képeket Ggy ahogyan a képen latod! v anoap o

Haszndld az EszkozvezérlG-sdvon taldlhato funkcidkat!
Végil mentsd a képet 04_tukor.svg néven (Ctrl+S)!

6.) RETEGEK ES OBJEKTUMOK

nem nehéz megérteni a rétegek fogalmat. Tulajdonképpen egymasra tudunk pakolni
kiilonb6z6 objektumokat. Mit példdul a Word szévegszerkeszt6ben az Alakzatokndl

v

egymasra tudtunk rakni egy négyzetre egy kort és egy haromszoget. EI6rébb és hatrébb
tudtuk 6ket helyezni.

Ezeket az objektumokat csoportba tudjuk vonni, illetve szét tudjuk valasztani.

Inkscap-ben ugy tudunk bonyolultabb képeket késziteni, hogy alakzatokat rétegekre hozunk létre, azokat
atalakitjuk, formazzuk, egymadsra helyezziik, csoportba foglaljuk.

Készitsuk el a kovetkezd képet az utasitdsok szerint!

Hasznaljuk fel az el6z6 feladatban elkészitett 04_tukor.svg fajlt
kiindulasi alapnak! Magyarul nyisd meg a fajlt!

Mentsiik el masként 05_szines_pillangok.svg néven!

Jeloljik ki a bal felsé pillangdt, majd alul a szinpalettan

valasszunk ki egy eltérd szint! Ekkor a pillang6 szine megvaltozik.
Aztan kett6zziik (Ctrl+D) a pillangdt, minimalisan huzzuk arrébb a
felsé objektumot és valasszunk egy masik szint!

Majd ismételjitk meg az el6z6 miiveleteket a tébbi harom
pillangdénal is! Figyeljink arra, hogy ne alkalmazzunk két egyforma
szint!

A Menusorban valasszuk ki az Objektum/Rétegek és objektumok...
almeniit! A jobb oldalon egy segédablakban megjelenik egy Réteg 1 nevd
mappa! A kis haromszoéggel nyissuk le a listat! Megjelenik a nyolc pillango
rétege.

A véletlennek latszé nevek kozott, ha rendet szeretnénk tenni, akkor at tudjuk
G6ket nevezni. Jobb egér a réteg nevén, majd Objektumtulajdonsagok

és fent az Azonositénal adhatunk Uj nevet a rétegnek.

Ha csoportba akarjuk foglalni a két egymdsra helyezett szines pillangét,

akkor ismét jobb egér és Csoportositas (Ctrl+G). Egyébként az el6z6

maddon szintén nevet adhatunk a csoportnak. Adjal neveket és foglald csoportba
a jobb oldali minta alapjan a pillangodkat!

Egyébként az Objektumok menii, Csoportositas és Csoport bontasa _ -~ °
almeniivel is dolgozhatunk. Végil mentsd a valtozasokat! B
A rétegek sorrendjét fent a meniiben lévé ikonokkal valtoztathatjuk meg.

] Objektum Utvonal  Széveg  Szirék  Kitepm

Rétegek &5 objektumok...

Objektumok megjelenttése

“= Rétegek & objektumok X ~
= A v
- Réteg 1 & of

path09-3-0-1

path09-3-0

path609-3-5

path609-3

pathB09-8

paths03 It

= Rétegek & objektumok X v

- * A v @

~ [ Pillangék |
[ ST
a4
a2

o
3
o
A=
rn
JaRH
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Készitsd el a két nyersanyagbdl az Uj képet az utasitdsok alapjan!

e Nyisd meg a 06_macska_ny.svg és 06_panda_ny.svg fajlokat!

e Bontsd szét a pandat 6nallé rétegekre!
(Objektum/Objektumok és rétegek...) A segédablakban a g168-
as mappan jobb egér és Csoport szétbontasa.

e Jeldld ki a panda szeméhez tartozd (148-166) rétegeket, majd
tedd vagolapra! (Ctrl+C)

e Lépj at a macskat tartalmazo képre, szurd be a vagélapon lévé
rétegeket! (Ctrl+V). Majd amig még az dsszes ki van jeldlve,
tedd korilbelll a megfelel helyre az objektumokat!

e Bontsd a macskat is szét kiilon rétegekre!

e A macska rovid bajszait csoportos kijeloléssel (Shift+egér
kijelol6é négyzet) jelold ki! EIGszor a bal oldali harmat, majd
nyujtsd meg egy kicsit 6ket a minta alapjan! Aztan a jobb oldali
harommal is végezd el a m(ivelteket!

e Végil az 6sszes réteget foglald egy csoportba!

e Mentsd a képet 06_macska_panda.svg néven!

7.) TEGLALPOK, NEGYZETEK, KOROK, ELLIPSZISEK ES iVEK

Ebben a feladatban a mindenki allal ismert kezdetleges szamitdgépes jaték a Pac-Man egy palyajat
fogjuk megrajzolni! Ennek a feladatnak a megoldasahoz leginkabb az Eszkéztar elején taldlhatd kis négyzet

és kor ikonokat haszndljuk. Ismerkedjiink meg az ideiglenes Eszkdzvezérl6-savokkal! @ s

Fajl Sz

A kész munkank igy fog kinézni:

Méd: [

A &
-

Fontos informacid: A Iépések k6zott nagyon sokszor kell majd valtani %
az Objektumok kijel6lése... és az adott Téglalapok..., Kérok... eszkdzok kozott! ©

Nézzik |épésenként:

o Hozzunk létre egy képfajlt, amely 640*480 pixel! A képfajl neve legyen 07_pac-man.svg!

e Vdlaszd ki a Téglalap eszkozt és rajzolj egy téglalapot, amely szintén 640*480-as, a pozicidja x ésy
tengelyen 0! A kitoltésének és a keretének a szine legyen fekete!

e Alabirintus/palya falat kék lekerekitett vég(i téglalapokbdl fogjuk

Osszeallitani. Kitohés bt

e Amikor rajzolunk egy alakzatot, akkor a kitdlt&szinét és a kdrvonal szinét is i
allithatjuk. Ezt a szinpalettan a kivalasztott szinre kattintassal érhetjiik el. Ha -— =
valtani akarunk, akkor a szinen jobb egérrel allithatjuk be a korvonal 117 e e

D Téolalap it Rétea 1 réten, Atialt

szinét! Ahogy a jobb oldalon l1évé képen is lehet 1atni!

11
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o Rajzoljunk egy 560*15 kp-os kék
kitoltési és korvonalutéglalapot!

o Akijelolt téglalapon a négyzetekkel a
szélességet és a magassagot lehet
allitani, da ha pontosan akarunk
dolgozni, akkor a fenti eszkoztarat
haszndljuk.

o A jobb felsé sarokban lévé kis kér lehuzasaval pedig kerekithetjiik a sarkokat.

o Innentdl fogva az elkészilt téglalapot kett6zziik (Ctrl+D), vagy masoljuk (Ctrl+C,
Ctrl+V). Majd elforgatjuk, méretezziik,
hogy a tobbi falat is el tudjuk késziteni!

o Haszilikséges csoportba foglaljuk,
tukroézzik az alakzatokat, az eddig
tanultak alapjan.

e Aztan készitsiik el Ellipszis alakzatbdl a Pac-Man
figurat!

o A Ctrl gomb segitségével rajzoljunk egy
sarga kitoltés( és korvonalu kort, 40*40-
as (px) méretben!

o Azel6z6ekben mar hasznalt kis kor
eszkozzel ha a korén kiviil dolgozunk,
akkor elkészithetjiik a hianyzo koércikket
a minta alapjan! (Ha a kéron beliil
dolgozunk a kis kérrel, akkor pedig
hurokkal dolgozhatunk. Prébaljuk ki)

o Végil a kész alakzatot helyezziik el a palydn valahol az uton!

o A kovetkez feladatrészben egy masik szerepl6t fogunk megrajzolni.
Ezt tobb kiilonallé alakzatbdl fogjuk létrehozni.
Egy z0ld szinl ,,szérnyet” fogunk késziteni a leiras alapjan.

o Rajzoljunk egy z6ld kitoltésd, zold keretes kort 40*40 px méretben!
Ha szlikség van rd, akkor fent az ideiglenes eszkdztaron valasszuk ki
a teljes ellipszissé tétel ikont!

A szinezéshez pedig a szinskdalan

« U O @&

a jobb egér Kérvonal/Kit6ltés beallitasat! L_L Az alakzat teljes ellips Kitdltés beallitasa

o Majd téglalapbdl rajzoljunk egy 30*10 px méret(it: " Kervonal beillitésa
Aztdn kerekitsik le a végét, forgassuk el 90 fokkal!
Masoljunk belGle még harmat! Helyezziik a minta szerint egymas mellé! o =

Végliil egyesitsiik a négy objektumot és helyezziik a korre!

o Majd rajzoljunk a figurdnknak szemet!

ElGszor egy fliggbleges fehérkitoltésd, fekete keret( ellipszist, majd
azon belil egy teljesen feketét!

Foglaljuk csoportba ezt a két alakzatot és készitsilink bel6le egy
masolatot! Amelynek a méretét kicsit csokkent;jiik!
A kisebbet helyezziik a jobb oldalra a minta szerint!

o Csoportositsuk a figurdnk 0sszes elemét!

o Készitslink még két masolatot a ,,sz6rnyecskérd
a masolatoknak adjuk mdas-mas kitoltészint!
Egyesitsiik Ujra az alakzatokat!

o Majd helyezziik el a palyan a figurakat!

IM
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Inkscape

Végiil a az Ugynevezett ,vitamin” tablettdkat rajzoljuk meg, amelyeket a

kis sarga figuranak kell 6sszegydjtenie!

o Nagyon egyszer( feladatunk van egy 8*8 kp-os fehér kitoltésd és

fehér rajzoldszind kort kell késziteni!

o Ezt a kort kell sokszorositani és az eredeti palya képe szerint
elhelyezni! Alkalmazzuk az eddig tanult billentylparancsokat!

Ne feledkezzlink meg a részfeladatok elvégzése
utan mindig mentsiik a munkankat svg
formatumban (Ctrl+S)! Befejezésiil exportaljuk a
munkankat jpg formatumban az svg-vel azonos
néven! (Fajl / Exportélas ...)

Készitsd el a jobb oldali mintaképen lathaté yin-
yang szimbdlumot!

Téjolss:

Egyéni méret

Hozzal létre egy 800*600-as fekvs fellletet! (Fajl /
Dokumentumbeallitasok / ...)

Ala Q) Fekuis

Saélesség: B00,00000  — + Magassag: 60000000  — + Mértckegység: | px

Helyezd az alapot a képernyé kézepére! (5-6s
gomb)
Rajzolj egy vildgosszirke 800*600-as téglalapot és
helyezd pontosan az alapra!
A yin-jang szimbdlumot hat darab objektumbdl
készitsed el! A rétegek sorrendjére figyelj! (Ha
valtoztatnod kell, akkor jobb egér és ,Rétegek és
objektumok” menipontban tudod el6rébb vagy
éppen hatrébb helyezni! Vagy az eszk6ztaron
egyszer(ibben kivalaszthatod a réteg helyét!)
Tehat, rajzold meg a kovetkez6ket: 5 5 oz o
o 400*400-as fekete korvonall es‘xonesu
kor!
o 400*400-as fekete kdrvonalas fehér
kitoltésl kor! De az eszkoztaron allitsd be a
szogeket, hogy félkor legyen (90,270)!

irgrafika\07_pac-man.jpg [ JPEG (*jpa) -

Exportalas

Kezdet: 90,000

o 200*200-as fehér kdrvonalu, fehér kitoltési kort!

o 200*200-as fekete korvonalu, fekete kitoltés( kort!
o 60*60-as fekete kérvonalu, fehér kitoltési kort!

o 60*60-as fekete kdrvonald, fekete kitoltés( kort!

o Az elkésziilt objektumokat helyezd pontosan illesztve egymasra a megfelel6 sorrendben!
e Csoportosits az objektumokat!

e Aztdn mentsd a kész képet yin_yang.swg néven!

e Exportald a képet azonos néven jpg kiterjesztéssel!
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Inkscape

8.) HALMAZMUVELETEK

A halmazelmélet fogalmait hasznalva nagyon hasznos miveleteket

tudunk végezni az objektumainkkal.

A leirds alapjan vegylk sorra a miveleteket!

Készitsiik el6 a feladatot!

e Hozzunk létre egy Uj Ad-es rajzfeliiletet!

o Osszuk fel hat egyenld részre a feliiletlinket! Fekete szinnel
rajzoljunk egy 2 képpont széles 400 magas fligg6leges vonalat és
egy 700 px széles 2 px magas vizszintes vonalat! A masodikat
kett6zziik meg Crtl + D billentylkombinaciéval! Majd rendezziik

a minta szerint!

o Afelsé 1/6-od részbe rajzoljunk egy 150*150 képpontos pavakék
kitoltés(i fekete szegély(i négyzetet! Aztan egy piros kitoltésd
fekete szegélyl 150*150-es kort! Majd a kort helyezziik a
négyzet jobb felsé részére Ugy, hogy az a mintan latszik!

o Jeloljuk ki a két objektumot és duplazzuk meg (Ctrl+D) még

négyszer!

Sorban prébaljuk ki a halmazmiivelteket! Jel6ljiik ki a kiilon részekben

s s

Iévé két objektumot! Majd az ,,Utvonal” meniipontban menjiink végig

a lehetdségeken!

e Az UNIO 6sszevonja a két alakzatot, az alsé
objektum eredeti szinével!

e AKULONBSEG levagja az alsé alakzatbdl a
felsGt!

e A METSZET az egymast fedd részeket tartja
meg, az eredeti objektum kit6lt6 szinével!

e AKIZARAS az egymist feds darabokat
kitorli, az alsé objektum szinét tartja meg!

e A FELOSZTAS-nal az alsé objektum és a
k6z0s rész marad, amit elvalaszt egymastdl!
(Huzzuk ki a levagott részt!)

e Az UTVONAL ELVAGASA az als¢ alakzat
korvonalat vagja ketté! (Huzzuk ki a levagott
részt!)

Végiil mentsiik a kész képet
09_halmazmuveletek.svg néven a megadott helyre!

T

iy

14
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Inkscape
*F10:| A leiras alapjan készitsiik el a képen lathato Apple logét!

a) Allitsuk be a feliiletiinket 100¥100 mm-re!

b) Rajzoljunk egy szirke kitoltésu, szlirke kérvonalas fliggélegesen
hosszukas ellipszist!

c) Készitsiink egy masolatot az objektumbdl (Ctrl + D)! Majd hdzzuk kicsit
jobbra a minta szerint!

d) Majd rajzoljuk az el§z6h6z hasonlé, de kisebb ellipszist a jobb oldalra!

e) Jeldljuk ki a jobb oldali nagyobb és kisebb ellipszis objektumot, kijel6lé
négyzettel! Aztan vegyiik a két alakzat kiilonbségét! (Utvonal menii /
Kilénbség )

f) Aztan jeloljiik ki a két nagy ellipszist és az Utvonal meniiponttal képezziink uniét!

g) A felsG részre készitsiink két darab szabalyos kort, aztan helyezziik 6ket egymassal fedésbe, gy
hogy metsszék egymast a minta szerint!

h) Képezziik a kiilonbségét a két kornek! (Utvonal / Kiilonbség)

i) Kicsit dontsiik meg a kapott alakzatot, méretezzik at, ha szlikséges és helyezziik a megfelel6
helyre!

j) Végiil jeloljuk ki az 6sszes objektumot és kepézziink uniét!

k) 10 _apple_logo.svg néven mentsiik a megadott helyre!

A minta alapjan készitsed el a képen lathaté ,,restroom” logot!

o Akép alapja legyen 150*150 mm!

o Az alapra helyezz el egy lekerekitett sarku fekete kitoltésd
négyzetet!

e Maijd rajzold meg a figurakat és az elvalasztovonalat!

e Haszndld fel az eddig tanultakat a kép elkészitéséhez! (Unid,
metszet, kiilonbség, méretezés, forgatas, stb...)

e Avégén mentsd 11_restroom.svg néven a megadott helyre!
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Inkscape

*F12: Gyakoroljuk a , Felosztas”-t! Készitsiink egy magyar zaszl6t!

Rajzoljunk egy piros kitoltésd 160 mm széles és 120 mm
magas téglalapot!

Majd rajzoljunk 200 mm széles 40 mm magas téglalapot és
helyezziik az el6z6 objektumunk kézepére a mint szerint!
Aztdn jel6ljiik ki mind a kett6 alakzatot és alkalmazzuk az
»Utvonal / Felosztas” meniipontot!

Majd kilon-kiilon szinezziik ki a feldarabolt téglalapokat! A _
kozépsét fehérre, az alsét zoldre!

Megfigyelhetjiik, hogy ha mind a harmat kijeloljik, akkor :

egyitt tudjuk méretezni Sket. Ha egyenkét jeléljiik ki, akkor ﬁ—“
kiilon tudjuk szerkeszteni a téglalapokat! -

Mentsiik a munkdankat 12_zaszlo.svg néven a munkankat a
megadott helyre!

Gyakoroljuk még! Készitsiink egymasba fonddoé két lancszemet a leiras alapjan!

a)
b)
<)
d)

e)

Hozzunk létre egy 40*40 mm-es piros kitoltésd kort és egy
30*30 mm-es fekete kitoltést kort!

Majd helyezziik egymasra a két kort!

Képezziik a két kor kiilonbségét!

Készitslink egy masolatot a lyukas korrél és helyezziik a masik
mellé! Szinezziik kékre a masodik objektumot!

Helyezziik egymasra - metszetet alkotva - a két elemet!

f)
8)
h)
i)
j)

Készitstink egy mdsolatot a kék korrdl!

Majd az elsé két objektumot osszuk fel! (Utvonal/Felosztas)

Aztan hazzuk ki a két kivagott részt, melybdl az alsot toroljuk!

A felsG kis piros objektumot pedig el6re hozzuk a rétegek soraban!

Végiil a kék kort rahuzzuk a pirosra, Ugy hogy pontosan illeszkedjen, a kis piros darabot pedig
rahuzzuk a felsé metszéspontra!

Jeloljiik ki az 6sszes objektumot, majd jobb egérrel csoportositsuk az 6sszes elemet!

Mentsiik a munkdkat 13 _lanc.svg néven a képet!

Készitsd el az el6z6ek felhaszndlasaval az olimpiai 6t karikat, a minta szerint!

Hozzal |étre egy tetsz6leges méret( lapot!
A koroknek legyen fehér szegélye!
Végezd el az aprolékos miveleteket!

Végil mentsd a munkadat 14_olimpic.svg néven! \ 2
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Inkscape

9.) UTVONALAK

Az négyzeteket, téglalapokat, koroket és ellipsziseket - amelyeket eddig hasznaltunk -, tulajdonképpen csak
atméretezni, elforgatni, kerekiteni, torzitani tudtuk. Az objektumok ,cstcsait” egyitt tudtuk csak mozgatni.
Most olyan mveleteket fogunk végezni, melyekkel megszakithatjuk a fliggést a pontoktdl.

Ehhez az Utvonal menii eddig nem hasznalt meniipontjat fogjuk kivalasztani. Méghozza az Objektum
atalakitasa utvonalla almenijét, melynek billentylkombinacidja a Ctrl+Shift+C. Az eredeti alakzatunkhoz
plusz atvonal pontokat adhatunk hozza, ezeket mozgathatjuk, kerekithetjik, formdazhatjuk.

Probaljuk ki egy egyszer(i példan! Készitslink egy

A A A7t | @ *Uj dokumentum 1 - Inkscape
negyzetb0| egy trapeZt' Fajl JSzerke:zté: Neézet R:teg Objektum  Utvonal Szoveg Szirk  Kiterjesztések  Sige
L i i i Py T L OEE VYWY s HE
e Rajzoljunk egy pavakék 80*80 mm-es négyzetet! v @l . oo e e
e Majd valasszuk ki az Utvonal menii / Objektum ~
atalakitasa utvonalla almendit! A
e Aztan a bal oldali eszkdztaron valasszuk ki fentrél @

a masodik eszkdzt, az ,Utvonalak szerkesztése
csomoépontok altal” nev(it!

e Megjelennek a sarkokon a kis rombuszok, majd a f =
bal oldalit fogjuk meg és Ctrl billenty(i lenyomdsa
mellett huzzuk beljebb! (A Ctrl gombot csak azért
nyomjuk meg, hogy segitsen a vezet vonalon maradni!)

e Majd a masik oldalrdl is ismételjiik meg a minta szerint!

e Mentsik a képet 15_trapez.svg néven!

Most készitsiink egy olyan rajzot melyben mar adunk plusz csomépontokat az eredeti
objetumunkhoz és azok segitségével egy teljesen Uj kép jon Iétre. Egy egyszer( barna téglalapbdl készitstink
egy templomot!

e Rajzoljunk egy 160 mm széles és 70 mm magas barna kitoltésd, barna
szegély( téglalapot!
e Az objektumot alakitsuk Utvonalld!

e Jeloljuk ki a téglalap felsé Utvonalat rakattintassal, igy ,,aktiv” lesz a
fe|56 Olda“ F&jl Szerkesztés MNézet Réteg Objektum Uty

e Afentiideiglenes eszkoztér els6 gombjaval hozza tudunk adni még
egy csomoépontot! Aztan egy kikattintds utan, megfoghatjuk a bal

oldali csomdpontot és hizzuk fel a minta szerint. Ebbél lesz az egyik o

,tornyunk” egyik oldalal _
e Maijd végezziik el tobbszor ezt a mlveltet, amig el nem érjiik a

végleges format! Mindig a kijellilt szakasz

kozepére szur be egy Uj csomdpontot!

e Végiil, ha készen vagyunk metsiik
16_templom.svg néven!
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Inkscape

*F17: Az el6z6 templomunkat bévitsiik ki ives ablakokkal és egy kapuval!

Nyissuk meg a 16_templom.svg fajlt!
Rajzoljunk egy sdrga téglalapot (18*30 mm), melyet alakitsunk
utvonalla!

Szurjunk be a fels6 oldalhoz egy csomdpontot, majd hizzuk ki kb. 10
mm-t!

Majd ez a pont legyen kijelolve és fent az ideiglenes eszkdztaron
valasszuk ki a ,,Kijel6lt csomdpont ivessé tétele” gombot!

A megjelend kis kor alaku ,koriv novel6” gombokat hazzuk ki olyan
szélesre, amilyen széles az eredeti téglalap, mert ekkor lesz = =
szabalyos az ablak alakja!
Maijd Ctrl+D gombbal készitsiink még harom masolatot az ablakrdl
és helyezziik el a minta alapjan!

Alulra ezzel a mddszerrel készits vildgosbarna kaput!
Mentsd el masként a képet 17_templom.svg néven!

Készitsd el a jobb oldali képen lathaté feldiszitett fenyéfat!

A kép alapja 800*800 kp legyen!

A feladat elkészitéséhez alkalmazd az eddig tanultakat!
ElGszor rajzold meg a fat! A fa alapja legyen egy zé6ld
téglalap!

Maijd készitsd el a fa talpat barna szinben!

Aztdn diszitsd fel lekerekitett sarku sarga négyzetekkel, piros
korokkel és kék otagu csillagokkal!

A fa tetejére készitsd el sarga négyzetbél a homoru ivekkel a
,csucsdiszt!

A képet mentsd 18 _chrismas_tree.svg néven!

Készitsd el a jobb oldali mintan lathaté ,,gmail” ikont!

A feladat elkészitéséhez a kovetkezd funkcidkat hasznald:

Az elkészilt képet 19_google_mail.svg néven mentsd!

téglalapok és négyzetek rajzoldsa
szinpaletta

objektumok unidja

objektumok kijel6lésé, transzformacidja
objektumok atalakitasa utvonalld

Uj csomodpont felvétele

kijelolt szakaszok egyenessé/gorbévé tétele
utvonalak szerkesztése csomdpontok altal

kijelolt objektumok egyel lejjebb, feljebb helyezése
objektumok metszete

Rajzold meg a francia kartya szineit abrazold képet!
Hasznald az el6z6 példaban emlitett funkcidkat! ‘ ' Q * ‘

A kép neve legyen 20_kartya.svg!
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Inkscape

10.) ARNYEKOLAS, SZINATMENETEK, TUKORKEP

Eddig az alakzatok, objektumok megrajzoldsdval, azok moédositdsaval foglalkoztunk. Most prébaljk meg egy
kicsit feldobni a képeinket. Jatszunk a szinekkel, arnyaljuk az objektumainkat! Minél t6bb jellegzetességgel
latjuk el a grafikat, annal inkabb valtozik at altalanos szimbdélumbdl egyedi targgya!

Készitsd a kovetkez6 feladatokat egyetlen egy ,rajzlapra”! Majd mentsd 21_arny_fel.svg néven!
Vetett (éles) arnyék készitése:

Legegyszerlbb mddja, ha megduplazzuk az objektumot és éles arnyékként, atszinezve mogé tessziik,
kicsit eltolva!l

e Rajzoljuk egy tetsz6leges méretii 6tagu csillagot!
e Duplazzuk meg (Ctrl+D)

e Szinezziik vildgossziirkére!

e  Kicsit csusztassuk arrébb az 4j csillagot!

e Helyezzik az Uj réteget az eredeti mogé!

e Végiil csoportositsuk a két csillagot!

Puha vetett arnyék:

e Hozzunk létre egy piros négyzetet, amit elforgatunk 90 fokkal!
e Dupldzzuk meg, hizzuk jobbra az egyiket
pontosan illesztve a masik rombusz kozepéig!

e Jeldljuk ki a két objektumot és vegyiik a @ o )
,Kizéras” lehet§séget! H":Sg w0 —H

o Az Uj objektumot kettézziik meg és huzzuk e v
kicsit jobbra és le! b O Suinkersk

5 S—
-

e Vdllaszuk ki a ,,Sziir6k” menii , Kit6ltés és
atlatszosag / Arnykép” almeniijét!

e A megjelent panelen allitsuk be, hogy az
elmosas legyen 2,00! A ,szineknél” pdig

H:
5
L
A

allitsuk be, hogy a sz(irke arnyalatndl 40-et! 4 b K
e Végiil ezt a réteget tegyiik hatra! 618 elinizer
e |tt se maradjon el a csoportba foglalas! Besiris Alkalmasds
Vetett arnyék, sziir6 segitségével: . - -

e Az Inkscape programban természetesen nagyon sok mindenre van ol -|

el6re elkészitett effektus, ugyhogy talan a legegyszeriibb ezeket
hasznalni!

e Rajzoljunk egy sarga elnyujtott ellipszist! | o ;

e Majd A ,Sziir6k” meniiben vélasszuk ki a ,,Arnyékok és ragyogasok / M |
Beillesztett objektum” almeniit! | |

e Az (Utvonalak hasznalataval felezziik meg az ellipszist!

e  Majd dupldzzuk meg az objektumot!

e Aztan forditsuk meg a felsé fél ellipszist és csoportositsuk (Ctrl+G)!

A ,Sziir6k” meniiben a ,, Arnyékok és ragyogasok” almeniiben egyéb
lehetGségek is vannak! Préobaljuk ki ket!
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Témakor: A pixelgrafika alapjai - Inkscape
Szinatmenet objektumoknal:

@ *21_feladatok.svg - Inkscape
Fijl Szerkesztés Nézet Réteg  Objel

GE = H O Kijelsld

A rajzolas sordn sokszor van sziikségink arra, hogy egyik szinb6l a masikba
atmenetet képezziink.

Szindtmenet létrehozdsa a kitdltésben

e  ElGszor rajzoljuk egy tetsz6leges nagysagu de kék kitodltésd téglalapot!

e Majd a baloldali f6 eszkéztaron kell kivalasztani a ,Szinatmenetek
létrehozasa és szerkesztése” gombot!

e (Célszer(i megnézni az ideiglenes eszk6zoket a fenti savban!

e  ElGszor probaljuk ki a,, Linearis szindatmenet létrehozasa” és a
,Szinatmenet létrehozasa a kitoltésben” beallitasokat!

e Akivélasztott eszkdzzel, lenyomott egérrel hiizzunk egy vonalat az
objektumon!

e A négyzet kezdGpont és a kor végpontokkal szabalyozhatjuk az
atmenet intenzitasat!

e Ha rajzolunk kilén egy masik, zold téglalapot és a réteget az az el6z6
mogé helyezziik, akkor latszik, hogy alapértelmezésként a kékbdl
szintelenbe megy at az &tmenet. Tehat alapbeallitasként
tulajdonképpen nem szindtmenetet hozunk Iétre, hanem folyamatos
atmenetet az atlatszdsag felé.

o Fent kiprébalhatjuk, hogy ne linearis, hanem sugaras legyen z
atmenetiink! Itt két egymasra merdleges vektoron allithatjuk be az
atlatszosagot!

Szinatmenet szovegben:
Ebben a tipikus példdban egy egyszerti feliratot ,dobunk fel” egy m r

kicsit! Készitsiik el a jobb oldalon lévé széveget!

e ElGszor valasszuk ki a szoveg eszkozt és ijuk be az I n I(‘c n p E

,INCSCAPE” szbveget!

o Formazzuk meg, hogy legyen Bauhaus 93, a mérete legyen
100 px! A szine legyen olajzold!

e Készitsiink egy masolatot a szovegrdl és szinezziik
sotétsziirkére!

e Az Uj réteget helyezziik hatrébb, mint az eredeti!

e Tegyiink ra arnyék sziirot!

o Majd helyezziik egymasra a két objektumot egy kis
eltolassal!

e Végiil tegyiink az olajzold feliratra linearis szinatmenetet!

o Afentilehet6ségeknél megfordithatjuk az iranyt, egy gomb
megnyomasaval! Keressiik meg, melyikkel!

e Végiil, ha a bal oldali szint szeretnénk pirosra szinezni, akkot
a négyzetre kattintas utdn a palettan valasszuk ki a piros
szint! Tehat a végpontokra kattintas utan mas-mads szint
adhatunk meg!

Tikr6z6dés I I (
e Tukroz6dés készitéshez az el6z6 feladat hatso rétegét toroljiik! 11 l’!g 11
e Készitsiink masolatot a megmaradt objektumrdl, a kijel6l
eszkoz felsé nyilaval ,,forditsuk” le a masolatot!
e Az arnyékolas hasznalataval oldjuk meg a feladatot!
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*F22: Készitsd a kovetkezd feladatot a minta és leiras alapjan! Rajzoljunk egy
bilidardgolyét arnyékolva! Ebben a feladatban nagyon sok miiveletet

Az el6z6 feladatot mentsd el masként 23 _biliard_2.svg néven!
Ebben a feladatban kiszinezziik a biliardgolyoéinkat!

gyakorolhatunk, elég 6sszetett a feladat. A kész képet mentsd 22_biliard.svg

néven! ‘
Hozzunk létre egy rajzold feliiletet, amely A5-s és fektetett (210*148
mm = 793,701*559,370 px)!

Rajzoljunk egy fekete kor alapot a jobb oldalon

lathaté mérettel és pozicidval! 00— %m0 —o s 200 —+ o Moo —
Készitsiink masolatot a fekete korrél! Majd allitsuk

be, hogy a masolat legyen fehér kitoltés(i!

A masolatot huzzuk ra ez eredeti fekete korre!

Majd a kijel6lt masolathoz nyomjuk meg a ,,Szinatmenetek

létrehozasa és szerkesztése” ikont a jobb oldalon, lent az

eszkoztaron! GE o ® B O ke

Fent allitsuk be, hogy suga’rirényt’x szinatmenetet allithassunk be! Sugarirény (ellipszis vagy kar alaka) szindtmenet létrehozisa |

Majd a kor kozepétdl kifelé lenyomott egérrel htizzunk egy révid
vonalat! Helyezziik at a szindtmenet kézepét kicsit jobbra és felfelé!
Aztan a két kor alaku eszkozzel allitsuk be az arnyékolds iranyat és
méretét a minta szerint!

A valdsagossag miatt sziikség van még egy mveletre a ,,golyén”. Mivel tul
éles a sOtét részen az arnyék, ezért egy elmosott ,hold”

alakot rahelyeziink a bal alsé részre!

Ehhez hozzunk létre Ujbdl egy 200*200-as fekete kitoltésd, v
szegély nélkili kort! Amit dupldzzunk meg! Huzzuk felfelé és
jobbra egy kicsit a masolatot! Majd jeloljik ki mindkét kort és
vegyiik a kiilonbségiiket (Utvonal menii /Kilénbség)!

Majd a Szlir6k meniipontban vélasszuk ki az ,
Elmosasok/Elmosasok... almeniit!

Allitsuk be, hogy a vizszintes- és fiigg6leges elmosas is 3

legyen!

Végiil az elmosott ,félholdat” helyezziik a gomb bal aljara!

Az utolsd feladatunk a fellilr6l megyvilagitott ,golydnk” alsé
arnyékanak lekészitése.

Rajzoljunk egy 270*80 px méret( fekete kitoltés( ellipszist!
Tegylink ra sugdrirdnyu szindtmenetet!

Majd tegyiink ra elmosast az el6z6ekben alkalmazott 3 képpontos
bedllitasok szerint!

Véglil tegyik az ,arnyékot” golyd aljara kicsit jobbra helyezve a felsé
mintakép szerint!
Mentsiik el a megadott néven a munkankat!

—5z 189935 —+4 B M 163661 —4 px v

El6szor jeloljik ki az 6sszes objektumot, majd, hogy a

méretaranyt megtartsuk, nyomjuk meg fent a , lakat” gombot!
Készitslink 6t masolatot!

Majd meg kell keresni az eredeti fekete korok rétegeit és azok
kitolGszinét allitsuk at a billidrdban hasznalatos szinekre!

Az alsé arnyékokat hatra (alulra) kell helyezni! Mentsiik munkankat
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11.) SZOVEGEK A VEKTORGAFIKABAN

A legtobb grafikai feladatban haszndlni kell szovegeket. Barmilyen plakat,
logo készitésénél szlikségilink van karakterekre! Mar eddig is hasznaltunk
néhany feladatban szovegek kiirdsat. Nem okozott problémat. Mondjuk csak
egyenes vonalban vizszintesen irattunk ki szovegeket! Ebben a fejeztben
nézziink meg annak lehetGségét, hogy egy korivre, esetleg szabadkézi
vonalra irunk szoveget!

rz

OdSYHO

Ebben a feladatban egy ,Orségi vendéghdz” rekldm-plakatjat készitjiik
Természeti kincsekben, a torténelmi multat
e|| A kép neve Iegyen 24 Vendeghaz svg| r,dezo ,e:pfkekben, kulturalis ésL sgakréh;s

& gazdag tajegység

taldljuk meg e tijat, ahova a honfoglalo

; . . i W édel|
e Hozzunk létre egy Ad-es rajzfeliiletet! Gralokat teleitedol, Skik 3 magesiatohro
figyelni tudtak a hatarvonalat, akik munkajuk
e ElBszor, hogy a képen szerepld fat ne nekiink kelljen megrajzolni, Mveendl o Wil et a4

tartoztak. Innen a taj neve: Orség.

Ebbdl nekiink csak a hdrmas szdmu fara lesz sziikségiink, ezért
nyomjuk meg az eszkdztaron az ,Utvonalak szerkesztése...” gombot
és jeloljik ki a harmadik fat! Majd masoljuk at az uj rajzfeltletiinkre!

e Erre az objektumra valasszuk ki kit6tészinnek a zold szint!

o Tegylink ra egy effektust! A sz(ir6k menlpontbdl valasszuk ki az
»Arnyékok és ragyogasok / Sotét és ragyogas” almeniit!

e Majd a fa mellé rajzoljunk egy barna kit6ltés(, fekete korvonalu négyzetet!
Ebbdl az objektumbdl egy ,,hdaz” alakot készitiink!
Ehhez alkalmazzuk az ,,Utvonalak szerkesztése csomépontok altal”,
,Utvonal/Objektum &talakitasa Gtvonallad” és az ,,Uj csomépont felvétele a
kijelolt szakaszra” ikonokat és meniipontokat!
A felsé6 vonal kijel6lése utan adjuk hozza egy Gj csomdépontot és huzzuk fel,
hogy felvegye a haz alakjat! (Ez volt az el6késziilet a szovegek alkalmazasa
el6tt!)

Osszefiiggd szoveg beszirasa és formazasa.

e Afeladathoz tartozo szoveget a 24 _szoveg_ny.txt
fajlban talaljuk!

Ll

b A maSOdIk Sorban van egy hosszu SZOVEg, aZt tegVUk | Jermészeti kincsekben, a torténelmi multat idézo énékekben‘,‘
Va’go’lapral o3 kulturélis és szakrélis latni gazdag ti a

Vas varmegye délnyugati szegletében talaljuk meg e tajat, ahovéa a

‘ honfoglalé magyarok a nyugati kapu védelmére orallokat
{ telepitettek, akik a magaslatokrol figyelni tudtik a hatirvonalat,
|
1

e Vdlasszuk ki az eszkoztaron a ,,Szévegobjektumok
létrehozasa...” ikont! Majd a fa és a haz ala szurjuk i ‘:kkl'k'fm'v":::ﬁ::":ﬁ;:"=';w"v;m-'""wwi":::%kf?én-
be egy a mintan lathaté szovegdobozt és szurjuk be L
a vagolapon lévd szoveget! EIGszOr nagyon szétesett
a szovegik, de fent az ideiglenes eszk6ztaron allitsuk be a kévetkez6 formazasi tulajdonsagokat! A
betlitipus legyen Arial, legyen félkovér és délt, a betiik mérete legyen 20 kp, a sorok kdzott legyen 10
kp tavolsag és a szoveg legyen sorkizart! Aszoveg szine legyen z6ld! Ha esetleg nem fér el a
szovegdobozban a szévegiink vagy éppen tul nagy, akkor a sz6vegdoboz jobb
also sarkaban 1évé kis rombusszal tudunk még a méreten allitani.

A szoveg korivre vald illesztése:

e Ahhoz, hogy a korivre tudjuk irni, el6szor létre kell hozni az ivet!
Rajzoljunk a fa koronaja koré egy kitoltés nélkiili fekete kérvonalas kort!
Majd allitsuk be, hogy ne teljes kor legyen csak egy koriv!

Azt is allitsuk be, hogy ellipszis ivnek nem kell zart alakzatnak lennie!
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@ *Uj dokumentum 3 - Inkscape
F&jl Szerkesstés Nézet Réteg Objektum Utvonal Szoveg Seirék  Kiteresztések  Sugs

e Atxt nyersanyag harmadik sordbdl a wocrmigm | v | o Al ozl i ol =] >
szoveget tegylk vagolapra! Szurjuk be egy s i
szovegdobozba a képiink fels6 részére! 8
Majd formazzuk meg ,Book Antiqua” B
bet(tipussal, félkovérre és 36 kp
méretben! Méretezziik ar a
szovegdobozunkat, hogy egy sorban elférjen a széveglink!

e Majd huzzuk kicsit feljebb a koriviinket (a fatél és a haztél tavol) és
jeloljuk ki a két objektumunkat (a szoveget és az ivet)!

e Valasszuk ki a meniibél a ,,Szoveg/Utvonalra valé illesztés”
menUpontot! Rahelyezi szoveglinket az ivre! Ha esetleg nem latjuk a
teljes szovegiinket, akkor az iviinket meg kell hosszabbitani!

e Természetesen a tovabbiakban nem kell latszédnia a kérivnek.
Ezt nem annak kitorlésével, hanem a rétegeknél a lathatésag
kikapcsolasaval érjik el!

ter 0

A széveg irdnyanak megvaltoztatasa:

o A feladat utolsé el6tti részben a szoveg irdnyanak beallitasat nézziik meg! "ot e
irjuk be egy szoévegdobozba, nagybetiivel, hogy ,, ORSEG” !
Formazzuk meg a szoveget Ariel-re, félkdvérre és 100 kp magasral
A bet(ik kozott legyen 20 kp tdvolsag!

A szbveg irdnyat allitsuk fentrdl lefelé olvashatéra!
(Mindezt a szoveg ideiglenes eszkozeinél lehet beallitani!)
(Hasznalhatjuk a tiikrozés, forgatas eszkozoket is!)

e Készitsiink a ,,plakatunknak egy egyszer(i fekete szegély, amelyet
arnyékoljunk az ,Arnyékok és ragyogasok/ Beillesztett objektum”
meniipontjaval!

e Végil mentsiik a munkankat a feladat elején megadott néven!

Készitsiink el a képen lathatd, tejtermékeket népszerdsité logot!

o Akép alapja Ad-es felilet!

e Hozzunk létre egy 20 agu csillag objektumot!
Az alakzat agaranya legyen 20 (ideiglenes eszkoztar)! A
korvonal szélessége legyen 7 kp (Balra lent 2* kattintani a
kérvonalszélességnél, majd a megjelend jobb oldali panelen
bedllitani amm helyett a px-elt, végiil a vastagsagot)!
A kitoltése legyen halvanyszirke, a kdrvonala legyen
sotétnarancssarga!
Méretezd a minta szerint (kb.)!

e Készitsiink masolatot az el6z6 objektumrdl! A kitoltés szinét
allitsuk halvanyrdzsaszinre!
Kicsit csokkentsiik a méretét, majd helyezziik egymadsra a két
alakzatot!

e Masoljuk be a 25_tehen_ny.svg fajlbdl a tehén képét dbrazold
objektumot! Méretezziik és tegyiik az eddigi alakzatink
kozepére a minta szerint!

o Hozzunk létre fellire egy félkornyi korivet!
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Majd egy szévegdobozba irjuk be nagybetiikkel a ,ELET — ERO — EGESZSEG” szdveget!

Az iv és a szdveg kijeldlése utan (kijeldls téglalap), helyezziik a széveget az ivre (Szdveg/Utvonalra vald
illesztés)!

A szbveget formdazzuk meg Arial-ra, félkovérre, 56 kp nagysagura! A szine legyen narancssarga! A
karaktertavolsagot allitsuk akkordra, hogy a teljes fél ivet feldlelje!

Hozzunk létre egy ujabb ivet, csak most alulra, az iv szogeinek megvaltoztatasaval!

Majd egy Gjabb szévegdobozba irjuk be a ,,FOGYASSZ MINDENAP TEJTERMEKET!” szdveget!

Ez a sz6veg legyen ,Sans-serif” tipusu, fékovér, 34-es és fekete!

Helyezziik az ivre a széveget, a megszokott mddon! Latjuk, hogy a sz6veg nem a mintdn - lent - [athatd
madon jelenik meg! Ehhez tikroznink kell az objektumot (ideiglenes eszkoztér)!

Kapcsoljuk ki a rétegeknél a két iv lathatosagat!

irjuk egy ujabb szovegdobozba a , TE)” szdveget! Legyen Arial, félkévér, 120-as mértd, fehér! A
karakterek kozotti helykihagyas legyen 50 kp (a szoveg ideiglenes esz6ztdranak jobb oldala)!

Végiil az atlatszosagat a szovegnek allitsuk 50% ra (bara lent)!

Ellendrizziik a munkankat majd mentsiik a megadott néven!

Készitsik el a képen lathato, cimert! Egy repil6gép klubnak kell elkésziteni! Vegyiik figyelembe a
kovetkezbket:

Magat a pajzsot téglalapbdl, ttvonal pont
hozzaadasaval alakitjuk ki! Egyes pontok ivessé
alakitasaval!

A téglalap szirke kitoltésd, fekete korvonalu és 10 kp
vastag!

A teljes sas a 26_sas_1_ny.svg bdl alakitjuk ki! A
kitolt6szine fehér, az atlatszosaga 50%!

A sas feje 26_sas_2_ny.svg fajlban taldlhato! A képet
méretezni, duplazni, elforgatni kell! Az atlatszosag itt
is 50%!

Az 6tagu csillag sotétsz(irke kitoltés(, fehér vastag
szegéllyel!

Az iv vastagsdga megegyezik a pajzs kérvonalanak
vastagsagaval!

A ,SAS” szoveg Arial, ,Heavy” stilusu, 144 kp és fekete!
A ,REPULOKLUB” felirat Arial, ,,Heavy” stilusu, 48-as,
fekete!

A két széveget az ivre kell illeszteni! A megoldashoz,
karaktertavolsagot kell allitani! Az ivt6l eltavolitani a
szoveget!

A felsé szovegre ,,Szlir6k / Arnyékok és ragyogasok / Beliil és kiviil” effektust kell kivalasztani!

Végiil ellendrizziik a munkankat és mentsiink!
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12.) BITKEPEK HASZNALATA, ATALAKITASA, FORMAZASA VEKTORGRAFIKABAN

A konyv legelején megbeszéltiik, hogy mi a kiilonbség a pixelgrafikus és a vektorgrafikus képek k6zott.

Ahhoz, hogy vektorokkal tudjuk dolgozni, at kell alakitani a pixelgrafikus
képeket vektorgrafikussa.

Nézziink egy példat bitkép importalasara és vektorizalasra!

e Inditsuk el az Inkscape programot és menjiink a megnyitas lehetdségre!
e A nyersanyagok kozott taldlunk egy 27_old_timer_auto.png (nem svg)
képet. Ezt a képet probaljuk megnyitni!
Megjelenik egy importalas kis ablak, ahol most csak ,,0K” gombot
nyomunk, maris megnyitotta nekiink az autd képét!

e Most jon a leglényegesebb Iépés. A képiinket atalakitjuk vektorgrafikussa.

Jeloljiik ki a bitképet, majd az ,,Utvonal” meniiben valasszuk ki a ,,Bitkép
vektorizaldsa...” almeniit!
Ekkor jobb oldalon megjelenik egy segédablak, ahol nagyon fontos
lehetdségek kozil kell valasztanunk!
ElGszor is az ,Eszlelési mAd:”-ok koziil kell kivalasztanunk a nekiink
megfelel6t!
a) Ha csak kdrvonalra van sziikségiink akkor az , Elkeresés”
lehet6séget kell kivalasztani!
b) Ha az arnyékokra is sziikséglink van, akkor a ,,Fényesség
levagas” lehetdséget kell kivalasztani a legordilé menibél!

4 png bitkép importslssa X

Bitkép importalasi tipus: © Besgyar
Hivatkozds
KepDPE O Fajlbel
Alapértelmezett importalasi felbontas
ésiméd: Q) Nincs
Simitatt (optimizeQuality)
Darabos (optimizeSpeed)

Ne kérdezze Gjra

Mégsem oK

= Q1Bitkép vektorizaldsa %

Egymenet  Tobbszind  Pixelmii

s

Fényesség-levdg

Szinek szamanak csakkentése

Autotr:

Kazépvonalas vektorizalés (autotrace)

& Foltok 2 —+
[ Sarkoksimitisa e 10—+
G Optimalizalas 0200 —-
Felhasznals altal timogatott vektorizalas
Elgnézet
-
€16 frissités Elénézet frissitése

b.)

e A ,Kiiszob” és egyéb lehet6ségekkel lehet finomitani a
képen.

o A konkrét példaban el6szor prébaljuk ki a ,,Fényesség
levagas” lehetdséget, amelyet kékre szinezlink!

o Majd készitsiink el a lenti zold auté képét!
Ehhez két objektumot kell Iétrehozni! Egy réteget az
JElkeresés” lehet&séggel! Egy masikat pedig Ugy, hogy
kivalasztjuk a ,,Fényesség levagds” lehetGséget és a
,Kiisz6bot” 80% szazalékra (0,8-ra) allitjuk!
Ezt a réteget vildgoszoldre szinezziik, majd a kdrvonalas
fekete réteget rahelyezzik!

o Végil mentsiik a munkdnkat 27_old_timer_auto.svg
néven!
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\ﬁ[ Készitsiink egy sakktablat és helyezziik el a figurakat a helyes
pozicidba a minta szerint! Lépésenként haladjuk a leiras szerint! A kész
fajlunknak a 28_sakk.svg nevet adjuk!

o Afigurakat a 28_sakk_figurak_ny.png fajlban talaljuk. Ahhoz, hogy
hasznalni tudjuk a vektorgrafikus programunkban a bitképet,
atalakitjuk vektorgrafikussa. Jeloljik ki a bitképet, majd az ,,Utvonal”
meniiben valasszuk ki a ,,Bitkép vektorizalasa...” almeniit!

e Ajobb oldali panelen allitsuk az ,,Eszlelés méd”-ot ,,Elkeresésre! Ha
szlkséges valtoztassunk a , Részletek”-en! Végiil alkalmazzuk az
atalakitast!

o Az elkésziilt korvonalas réteget masoljuk at egy Uj, lres lapra!l

e Most szépen daraboljuk szét a kiillonb6z6 figurakat ugy, hogy
megnyomjuk az ,,Utvonal szerkesztése csomépontok altal” ikon a bal
oldalon fent!

e Maijd a figurdkhoz tartozé csomdpontokat jeloljik ki egyenként és
Ctrl+C, Ctrl+V —vel kilén masoljuk a figurakat!

o Egy-egy sakkfigurakbdl tobb kell a feladat megoldasahoz. A hatsé
sorban lév6kbdl kell két darab (bastya, futd, huszar), plusz egy kiraly, és
egy kiralyné; a gyalogokbdl pedig nyolc darab. Es persze meg ) )
kell duplazni, mert fehér és fekete babuk vannak a tablan! B I £ A

e Ehhez kijel6ljik az 6sszes kiilonalld figurankat és a
»Szerkesztés” meniiben kivalasztjuk a ,,KI6nozas/Klén

lIétrehozasa” meniipontot! Ezzel az utasitassal megduplazzuk a
figurakat!

e Majd kitoltjiik a killonvalasztott figurakat fehér, illetve
feketeszinnel! (Legyen szlirke a fekete helyett, mert majd igy
jobban lehet latni majd a tdblan a figurdkat!)

e Ha nagyon sok egyforma figurara van szikségunk, akkor a
,Szerkesztés” menilben a ,Klonozas”-nal valasszuk a
»Csempézett kldnok létrehozasa” almeniit! Itt, ebben az
esetben 1 sorban 7 masolatot kell késziteni a gyalogokrol!

e  Miutdn elkészitettik a megfeleld szamu és szin( figurat, el kell
készitenlink a tablat!

e Ehhez rajzoljunk egy darab négyzetet, amelyet csempézve
klénozunk 8 sorban és 8 oszlopban!

e Majd minden masodikat kitoltiink fekete szinnel!

e Ha meg vagyunk, akkor a csoportositsuk a négyzeteinket!
(Objektum/Csoportositas)

e Végiil a tablat torzitsuk (csusztassuk) egy picit jobbra és forgassuk el 90 fokkal!

o Az elkésziilt tablara helyezziik fel a megfelel6 sorendben a figurakat!
e A tablat teljesen a hattérbe kell helyezni, majd a figurakat ugy kell rétegelni,
hogy a megfelel6en fedni tudjak egymast!

E L1 S h S
o Akész képet mentsiik 28 sakk.svg néven! <&

c.z s 4

L T . 7
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Készitsd el a mintan lathatd ,,erdei taborhely” képét! A kép
neve legyen 29_tabor.svg!

13.) KOMPETT FELADATOK ELKESZITESE

A feladatot ugy készitsd el, hogy a lehet6 legjobban hasonlitson
a mintahoz!

A feladathoz egyetlen nyersanyag tartozik, a kép a tdbortiiz
langjait tartalmazza. (29_lang_ny.png)

Rajzolj a tdbortlizh6z ,fadgakat”; ,ldva mintas” tlzrakd helyet,
satrat, fenyd6fat!

Prébald a szineket is megtartani!

A feladat nagy részénél az objektumokat at kell alakitani
utvonalakka, és azokat a csomdpontokat kell szerkeszteni,
athelyezni, beszurni!

A szOveg bet(tipusa Agency FB és a méret 200 kp !

Mentsd a munkadat a megadott helyre, a fent megadott
néven!

Készitsd el a mintan lathaté képet a naprendszeriinkrol!

~ Uranusz -

Mars

Vénusz - Neptunusz

Szaturnusz -

A kép alapja a 30_univezum.jpg kép legyen!

ElGszor rajzold meg ,napot” citromsarga szinnel! A nap egy fél kor objektum 500 kp atmérével!

Majd rajzold meg a naprendszer bolygdit! Rajzolj egy kort, amit mindig masolsz és méretezel!
Osszesen nyolc darab fehér kitdltésd kort rajzoljal! Az a&tmérék balrél jobbra haladva legyenek a
kovetkezék: 10, 40, 30, 20, 150, 100, 55, 50 képpont!

Készitsd el a feliratokhoz tartozé vonalat, amely 1 kp széles és fehér!

Készitsd el a feliratokat Arial, 20 kp-os, fehér szoveggel a minta alapjan!

A Merkur szine legyen sziirke, a Vénuszé barna, a Foldé vilagoskék, a Marsé voros a Szaturnuszé pedig
legyen vildgosbarna!

Az Uranusznak a kitoltészine legyen kék RGB(0,180,255), a Neptunuszé pedig legyen RGB(0,100,255)!
Az eddig elkészllt bolygdkra tegyél effektust! Méghozza a ,,Sz(ir6k/Elmosasok/Tuinékeny”
meniipontot kivdlasztva!

(Ha a most kovetkezd effektusok nem szerepelnek a te altalad hasznalt Inkscape verziéban, akkor
keress olyan sziir6ket, amelyek valdsaghiibbé teszik a bolygokat!)
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Készitsd el a mintan lathaté autésiskola plakatjat!

A Foldre tegyél ,Sziir6k/Anyagok/3D gydongyhaz” effektust!

A Vénuszra tegyél ,Sz(ir6k/Festés és rajzolas/Keresztrajzos plakat” effektust!

A Neptunuszra, a Szaturnuszra és a Marsra tegyél ,Sz(ir6k/Anyagok/3D marvany” effektust!

A Napra tegyél ,Sz(ir6k/Burkolatok/Zizmara effektust!

A Jupiterre tegyél ,Sz(ir6k/Anyagok/3D fa” effektust! Majd forgasd el az objektumot 5 fokkal!
Végiil készitsiik el a Szaturnusz gytir(ijét! (EgyelGre valahol kiviil egy (ires részen dolgozz!) Rajzolj egy
barna és egy kicsit kisebb fekete kort! Helyezd 6ket egymasra! Jelold ki mind a kett6t és képezd a
kilonbségiiket!

Nyomd Ossze a kapott gydrt, hogy ellipszis legyen belSle! Készits egy masolatot errdl az ellipszisrél,
majd helyezd el 6ket, Ugy hogy metszetet alkossanak! Aztan a két objektumot osszuk fel!
(Utvonal/Felosztas)

A felesleges részeket torold ki és a hidnyos ellipszist helyezd a Szaturnuszhoz. Forgasd el egy kicsit!
Utvonalalakitdssal illeszd pontosan a bolygéhoz a gyirit!

Ellendrizd a munkadat, véglil mentsd el a kész képet 30_naprendszer.svg és jpg formatumban is!

A feliiletiink legyen 800*1200 kp méretdi!

Rajzolj egy pavakék, szintén 800*1200 kp méretd
téglalapot!

Legyen linearis szindtmenetes a kitoltése! Pavakékbdl
atlatszétlansagig! (Kitoltés és kérvonal eszkoztar!)

Majd valtsal at halds atlatszésagra! (Kitoltés és kdrvonal
eszkoztar!)

Készitsd el a feliratokat ,,Bahnschrift” bet(itipussal! A
bet(ik mérete legyen 52 kp és legyen kék szin(! AZ egyik
szovegdobozt forditsd el 90 fokkal a minta szerint!
Készitsd el az EU zaszl6t egy 300*200 kp-os kék szin(i
alapra! Majd helyezd a jobb felsé sarokba a minta szerint!
Az 6tagu sarga csillagok legyenek 25*25 kp méret(iek! Az
agarany 0,4 legyen! Készits egy vékony segéd kort, hogy
arra helyezve ki tudd alakitani a kérben elhelyezkedd
csillagokat! Majd ezt a segéd kort tedd lathatatlanna!
Rajzold meg a magyar zaszIét 300*200 kp méretben!
ElGszor rajzol egy piros 300*200 kp méretd téglalapot!
Majd rajzolj egy 300-67 kp méret( téglalapot, amit helyezzél a piros téglalap kozepére! Majd jeldld ki a
két objektumot és az ,,Utvonal/Felosztas” meniiponttal vagd harom felé! Szinezd a téglalapokat a
megfelel6 szinekkel és végiil csoportositsd a harom objektumot!

Aztdn rajzold meg az alul 1évé autét! Rajzolj két szlrke téglalapot! Helyezd el Ugy az objektumokat,
hogy egy kezdetleges auto sziluettjét adja ki! Képezd az objektumok uniéjat! Majd rajzolj kerekeket,
helyezd az auté megfelel6 helyére és képezd a kiilonbségét! Aztan az Utvonalak szerkesztésével
helyezd at a csomdpontokat, esetleg adjal hozza Ujabbakat! Kerekitsd le a sarkokat! Rajzolj ablakokat!
Melynél vedd a kilénbségét az eredeti autdnak, hogy atlatszé legyen! Készits egy kereket a minta
szerint és dupldzd meg! Rajzolj egy fekete kit6ltés(i téglalapot az utat szimbolizdlva!

A tanulo jelzést (T bet() készitsd el és tedd az autd oldaléra!l

ird be az ,,AUTOSISKOLA” széveget, fekete szinben, Rockwell bet(itipussal 56-0s méretben 5 kp
térkozzel!

Végiil nyisd meg a 31_ut_ny.svg nevd fajlt! Alakitsd vektorgrafikussa a képet és helyezd at csak az
éleket a minta szerint a plakatra! Mentsd a munkadat 31_autosiskola_plakat.svg néven!
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*F32: Készitsd el a mintan lathaté utjelz6 tablakat!

e Hozzal létre egy 32_tablak.svg nevdi fajlt! Az alap kép legyen fektetett, az elkészitett tablak

egyforma méret(iek legyenek!

Készitsd el a mintan lathato informacios
plakatot!

A tengerpartok strandjain kiilonb6z6 zaszldkkal
jeleznek fontos informacidkat a flrédni
vagyoknak!

Ebben a példaban egy ismertets plakatot kell
készitened a minta alapjan!

A felllet Ad-es legyen!

A kép neve legyen 33_flags.svg!

RED AND YELLOW
LIFEGUARDS ON DUTY

Between the flags is the safest place to swim

RED
DANGEROUS AREA

Lifeguards are not watehing this area
Do not swim here

BLACK AND WHITE
WATER SPORTS AREA

Do not swim here

ORANGE WINDSOCK

SHOWS THE DIRECTION
AND STRENGTH OF THE WIND

Beware of winds blowing out to sea




